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Tassa on joitain alkuun tarvittavia tietoja

M ; Esita kysymyksia milloin haluat
] Voit esittaa kysymyksia milloin haluat lisdamalla ne striimausalustan K & V -widgetiin.
Koulutuksen loppuun on varattu aikaa, jotta voimme vastata lahetettyihin kysymyksiin.

Tilaisuus nauhoitetaan
Tilaisuuden nauhoitus on saatavilla pyynnosta.

Laheta meille palautetta
Tayta palautekysely striimausalustalla, niin autat meita parantamaan tulevia koulutuksia.
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Kiitos, etta tulitte mukaan tanaan!
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Yleiskatsaus




Uuden toimittajan matka

Téma voi olla hieman erilainen riippuen maa-, alue- ja yrityskohtaisista vaatimuksista ja siita, oletko jo aiemmin
aloittanut toimittaja

Suorita rekisteroityminen Laskutuksen kayttéonotto

loppuun o . -
Toimittaja suorittaa Googlen tyéntekijan _ Toimittaja luo Ariba-verkkotilin,
aloittaman rekisterditymisprosessin jotta han voi saada ostotilauksia ja
loppuun Aribassa tai Embarkissa lahettéaa laskuja ("aloitus”)
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Vastaanota ostotilaus Laheta laskut Vastaanota maksu
Hyvaksymisen yhteydessa toimittajalle Toimittaja lahettaa laskut Toimittaja saa maksun,
l&hetetdan automaattisesti ostotilauksen maksettavaksi oikean kanavan kautta ~ kun Google on vahvistanut ja
sisaltava sahkdposti. Toimittajat voivat - tdma perustuu maa- tai hyvaksynyt laskun
rekisterditya Ariba-verkkoon yrityskohtaisiin vaatimuksiin

ensimmaisella ostotilaussahkopostillaan.
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Tiliasioiden hoitaminen

-_—
' 9 \4-' % Toimittaja vastaa siita, ettad rekisterditymistili sisaltaa oikeat ja ajantasaiset tiedot jatkuvien maksujen mahdollistamiseksi
A o




Ariba Enrolimentin ja Ariba Networkin ero

SAP Ariba Enrollment SAP Ariba Network

e Ariba Enroliment (1x): Rekisteroidy Ariba
Enrollmentiin uutena toimittajana maksutapahtumia
varten

e Ariban kayttoonotto (1x): Rekisterdidy luomalla
Ariba Network -tili, niin voit vastaanottaa
ostotilauksia ja [ahettaa laskuja

e Laskutus (jatkuva): Kun tdma on otettu kayttdon
Ariba Networkissa, toimittaja voi vastaanottaa
ostotilauksia ja lahettaa laskuja sahkoisesti.
Google vastaanottaa, vahvistaa ja hyvaksyy laskun,
minka jalkeen lasku maksetaan

hoitavat itse yhteystieto-, pankki- ja veroasiansa
Ariba Enrollmentissa saadakseen oikeita ja
ajantasaisia maksuja
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Rekisteroityminen ja
tiliasioiden hoitaminen



Ariba Enroliment on ensisijainen tyokalu rekisterditymiseen ja

tiliasioiden hoitamiseen
Ariba Embark

Kaikkien Alphabetin/Googlen
toimittajien on kaytettava Ariba
Enrollmentia (ellei heita ole
vapautettu siitd), jotta he voivat
rekisteroitya toimittajaksi ja huolehtia
itse tilitiedoistaan

Embark on rekisterdintiin ja
tiliasioiden hoitamiseen kaytettava
poikkeustyokalu sellaisille
toimittajille, jotka Alphabet/Google
on vapauttanut Ariban kaytosta

i{f Yleiskatsaus

Ariballa rekisterdidaan . . o o
o vakiot i3 ei-vksilsllisia Embarkilla rekisterdidaan
Kayttotapaus toimiﬂé?igp ey poikkeustapauksia

@

TBimittajat rekisterodityvat vain kerran kayttaen jompaakumpaa naista kahdesta tyokalusta. Toimittajat hoitavat
saannollisesti omia tiliasioitaan samassa tydkalussa, jota he kayttivat rekisterditymiseen.



Kumpaa tyokalua pitaisi kayttaa?

Py
" Useimmat toimittajat kayttavat Ariban tarjoamia vakiotydkaluja, mutta tahan on
! olemassa joitain poikkeuksia — tassa on kaksi yleisinta:

o o
Vapautus Ariba Enrollmentin Vapautus Ariba Networkin
kaytosta kaytosta
Yksityishenki<lot / itsenaiset Toimittajat, joiden maakohtaiset tai
ammatinharjoittajat kayttavat alueelliset vaatimukset estavat heita
Embarkia, mutta heidan PITAA kayttaa kayttamasta sahkoista laskutusta
Ariba Networkia laskutukseen. (esim. vaatimus paperilaskutuksesta),

mutta heidan PITAA kayttaa
Ariba Enrollmentia.

B HUOM. Alphabet/Google vastaa sisaisesti kaikista poikkeuskriteereista. Perehdytyksessa auttava Googlen
tyontekija kertoo toimittajalle, mita rekisterditymis- ja laskutustydkalua hanen pitaisi kayttaa.




Toimittajan aloitusprosessi Aribassa (ensisijainen)

Laheta
rekisterointikysely

e Valitse avattavasta valikosta
Ariba Proposals
(Ariba-ehdotukset) ja
Questionnaires (Kyselyt).

' e Tayta jalaheta

rekisterointikysely

Alphabet/Google-tiimi tarkistaa
rekisterdintitiedot ja lahettaa
viimeisen ilmoituksen

3-7 arkipaivan sisalla siit3,
kun se on hyvaksytty
kokonaisuudessaan!

e

Avaa rekisteroi- Tayta
tymiskutsu a verokysely
Klikkaa tervetulosahkopos- * Tayta ja laheta verolomake
tissa olevaa linkkia e Saat vahvistussahkopostin
Alphabetilta/Googlelta o

e Tayta W-8 soveltuvissa

tapauksissa (kun sinulla on
maksutapahtumia Yhdysvaltain
tahomme kanssa)


https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9844874#zippy=%2Cstep-filling-out-the-registration-questionnaire
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9844874#zippy=%2Cstep-filling-out-the-registration-questionnaire
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9844874#zippy=%2Cstep-registering-an-ariba-network-account
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9844874#zippy=%2Cstep-registering-an-ariba-network-account
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9844874#zippy=%2Cstep-completing-the-tax-questionnaire
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9844874#zippy=%2Cstep-completing-the-tax-questionnaire

Toimittajan aloitusprosessi Embarkissa (poikkeustapaukset)

Vaihe 3: Tarkista

rekisteroitymistiedot

Vaihe 1: Tee Vaihe 2: Tayta

rekisteroitymispyynto rekisteroitymislomake
Vaihtoehto 1: Toimittaja ottaa Vaihtoehto 1: Alphabetin/
yhteytta Alphabetin/Googlen Googlen yhteyshenkild tayttaa
yhteyshenkilédn ja pyytaa m) rekisterditymislomakkeen v
hanta lahettamaan toimittajan puolesta
rekisteroitymispyynnon
puolestaan
Vaihtoehto 2: Toimittaja pyytaa Vaihtoehto 2: Toimittaja saa
rekisteroitymiskutsua sahkopostin, joka sisaltaa
Alphabetin/Googlen kutsulinkin Embarkiin,
yhteyshenkildlta ja tayttaa rekisteroity-

mislomakkeen.

Vaihtoehto 1: Toimittaja saa
vahvistussahkopostin, jossa
kerrotaan, etta rekisteroity-
mispyynnon tarkastus on
kdynnissa

Vaihtoehto 2: Toimittaja saa
vahvistussahkopostin, jossa
kerrotaan, etta rekisteroity-
mispyynnon tarkastus on
kaynnissa

[=] HUOM. Naet tarkat ohjeet Embark-rekisterditymiseen klikkaamalla tasta.



https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9936565?hl=en&ref_topic=9902269&visit_id=637880427141572238-3337735626&rd=1

Rekisteroitymisen / tiliasioiden hoitamisen parhaat kaytannot ja vinkit

Vahvista oikea tydkalu — Google-yhteyshenkilosi voi vahvistaa
rekisterditymisesi joko Aribassa tai Embarkissa

O Suunnittele etukateen - Tilin rekisterdiminen ja tilin muutokset voivat
v,

w/  kestad useita viikkoja b H

Tarkista tilanne saannollisesti — Varmista, etta yhteyshenkilon,
@ yrityksen ja maksutilin tiedot ovat ajan tasalla tyokalussa

Ymmarra terminologia — Ariba-rekisterdityminen ja Ariba-aloitus EIVAT I
ole sama asia (Google-yhteyshenkil6si voi tarkistaa tilasi)

Pyyda apua - Google-yhteyshenkildsi VOI varata sinulle GVC-livetapaamisen
@ toimistoaikaan, jos jaat jumiin


https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9844874?hl=en&ref_topic=9902269,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1

Verorekisterdinnin huomiot ja vinkit

Kerro verotiedot - Toimittajien pitaisi kertoa verotiedot molemmille maille,
eli sille, missa sopimuksen tehnyt Google-taho sijaitsee,
ja toimittajan kotimaalle (jos ndma ovat eri maat)

nz

Lisavaihe Yhdysvaltain ulkopuolisille toimittajille — Liiketoiminta
@ Googlen Yhdysvaltain tahojen kanssa edellyttda yhta lisévaihetta \ -

Tutustu vaatimuksiin — Toimittaja voi katsoa etukateen, mita hanelta
vaaditaan (mukaan lukien esimerkkidokumentteja) ennen rekisterdinnin
Y/ aloittamista valitsemalla verotusmaansa_toimittajien ohjekeskuksesta

____________________________________________________________________________________

Verotusmaatodistus - katso lisatietoja
ja esimerkki_taalta

Perustamistodistus — katso lisatietoja
ja esimerkit taalta

HUOM. Jos sinulla on ongelmia kysymyksen kanssa rekisterditymisen aikana, kyselyssa on klikattava linkki,
jossa on lisatietoa tai esimerkkidokumentti aiheesta

—



https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10418887?hl=en&ref_topic=9902368&visit_id=637864736498453748-773512931&rd=1&visit_id=637878041878196229-312698847#tax_reqs
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10418887?bc=US&cc=na&hl=en&rd=1&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847#b
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10418887?bc=US&hl=en&rd=1&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847#a&zippy=%2Ctax-residency-certificate

Tilitietojen paivitys Ariba Enrolimentissa (esittely)

o

= Live-esittelyn aika!
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Ariba Networkin
kayttoonotto



Tilin luominen Ariba Networkissa (aloitus)

Ve 2 v

Rekisteroidy Ariba
Networkiin

Lisaa kayttajia ja maarita Aloita laskutus Ariba
ostotilausten reititys Networkissa

1. Toimittaja saa Ariba Networkin
ostotilauksen sahkopostilla
(ordersender-prod@
ansmtp.ariba.com), jossa on
rekisteroitymislinkki

Kun toimittaja on rekisteroditynyt,
han voi lisata kayttajia ja maarittaa
ostotilausten reitityksen yrityksen
sisaisten tarpeiden mukaisesti

i Toimittaja on nyt valmis tapahtumiin ja voi
' aloittaa laskutuksen saamiaan
ostotilauksia vastaan

1. Toimittajat voivat klikata
ostotilauksesta Process Order
(Kasittele tilaus) rekisteroityakseen
(vain ensimmaisella kerralla) tai
kirjautuakseen sisaan Ariba
Networkiin.

1. Jos toimittaja on uusi, hanen on
taytettava rekisterdintilomake
tehdakseen rekisterdinnin loppuun

B HUOM. Katso tdma Ariba Network -tilin esittely tai tutustu
Alphabetin/Googlen Ariba-ohjekeskuksen artikkeleihin.



https://www.google.com/url?q=https://support.ariba.com/item/view/191032&sa=D&source=editors&ust=1652390671971629&usg=AOvVaw1YRvhv8Izfmb5-zerT2tA8
https://support.google.com/corporate-suppliers#topic=9902166

Esimerkki ostotilausilmoituksesta

e

Toimittajien taytyy pitaa silmalla
tallaista sahkopostia, joka on
lahetetty osoitteesta
ordersender-prod@ansmtp-ariba

.com (tdma menee joskus
roskapostikansioon)

Kun toimittaja saa ensimmaisen
ostotilauksensa ja rekisteroi SAP
Ariba -tilinsa, han voi muuttaa
tiliasetuksia ja paivittaa, kuka voi

o  vastaanottaa ostotilauksia
Googlelta

o lahettaa laskuja Googlelle.

Katso tasta artikkelista
maakohtaiset laskuvaatimukset

~\

SAP Ariba /\

Valitse Process Order suorittaaksesi SAP

Alphabet/Google sent a new order . " ! o .
Ariba -tilin rekister6innin loppuun.

Your customer sent you this order through Ariba Network.

Process order

To access the Order: Continue

This purchase order was delivered by Ariba Network. For more information about Ariba and Ariba Network, visit http://www.ariba.com.

From: To: Purchase Order

Google Ireland Limited VAT IE6388047V TAN 50723 Test Supplier 32 (New)

1st and 2nd Floor Gordon House Barrow Street 1 Fake St. 2320005920BM1002
Dublin Gettysburg , PA 17325 Amount: 1,000,000.00 EUR
04 United States .

Ireland Phone:


https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10038139#c
mailto:ordersender-prod@ansmtp-ariba.com
mailto:ordersender-prod@ansmtp-ariba.com
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10037932#g
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10037932#g
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9936175?hl=en&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637370021708025243-1254113181&rd=1

Ariba Networkin (laskutus) tilityypit

Maksuton perustoiminnoilla

Vakiotili

Tarkeimmat ominaisuudet:

Tee yhteistydta sopimusten puitteissa

Vastaanota tilauksia ja laheta laskuja

Seuraa laskujen ja maksujen tiloja

Tee toimenpiteita rajattomalle maaralle
dokumentteja

Hallinnoi kaikkia Ariba Networkin tapahtumia
keskitetysta portaalista

Kayta tuotteita ja palveluita, joiden katalogit voidaan
ottaa kayttoon itse

Yritystili

Perustuu maksuttomaan versioon, mutta sisaltaa lisaksi
parannettuja toimintoja
Tarkeimmat ominaisuudet:

Hallinnoi kaikki tilauksiasi ja laskujasi suoraan
Ariba Networkissa

Ensisijainen asiakastuki

Julkaise toimittajan hallinnoimia katalogeja
avustettuna

Katso esim. avointen ostotilausten ja
vanhentuneiden laskujen kokonaismaaria
keskitetyssa toimittajan hallintapaneelissa

Luo ja vie raportteja maksu- ja myyntitapahtumiin
Hallinnoi pitkaaikaista laskujen arkistointia
noudattaaksesi maailmanlaajuisia vaatimuksia
Ota kayttoon tapahtumat EDI- tai CSV-latauksen
kautta

________________________________________________________________________________________________



https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9932777?hl=en&ref_topic=9901262&visit_id=637880669536699220-1373155318&rd=1uppliers/accounts-and-pricing

Aloituksen parhaat kaytannot ja vinkit

@ Vahvista tila — Google-yhteyshenkildsi voi vahvistaa yrityksesi aloitustilan

ENSIMMAISEN Ariba-ostotilauksen saaminen - Vain YKSI henkil® voi
O saada ensimmaisen Ariba-ostotilauksen, jonka avulla luodaan Ariba
V7" Network -tili ensimmaista kertaa

Valitse Ariba Networkiin jarjestelmanvalvoja - Henkild, joka luo tilin
Y/ oletusasetukset jarjestelmanvalvojana — tama on tarkea rooli.

jotka voivat vastaanottaa ostotilauksia ja lahettaa laskuja

O Lisaa muita kayttajia — Jarjestelmanvalvoja voi lisata kayttgjia,
o,



Ariba Networkin navigointi ja maaritys (esittely)

= Live-esittelyn aika!

o

(\'



Laskutus




Sahkoinen laskutus Ariba Networkissa johtaa harvempiin virheisiin

Sahkodisen laskutuksen hyoddyt Ariba Networkissa

e Nopeampi kasittelyaika: Keskimaarin 2 arkipaivaa
Ariba-laskuissa vs. keskimaarin 8 arkipaivaa
sahkopostilaskuissa

e Automatisoidumpi poikkeusten hallinta
e Pienempi todennakoisyys laskujen hylkdamiseen

e Vahvempi vaatimustenmukaisuus (linjassa
sopimusten ja ostotilauksen kanssa)

e Toimittajan mahdollisuus nahda laskun tila

@ Muutamia vinkkeja

e Laheta laskuja vasta, kun Google on
vastaanottanut tuotteet tai palvelut

e Varmista, etta laskun paivamaara ei
ole tulevaisuudessa ja etta se vastaa
paivaa, jolloin palvelut toteutettiin -
ei ensimmaisen tarjouksen paivaa

e Pida rekisterditymistilisi tiedot ajan
tasalla joko Aribassa tai Embarkissa -
ristiriitaiset tiedot jarjestelmiemme ja
laskun valilla voivat johtaa laskun
hylkéamiseen

E



Hyvaksyttavan ja valmiin laskun merkit

Lisaa oikeat viitetiedot
Laskussa pitaisi olla viitteena Googlen ostotilausnumero (huomaa, ettd tdma on SAP:n ostotilausnumero,
El vanha Oracle-numero), ostotilauksen rivinumero, laskun numero ja sopimus/tyéselonteko

Sisallyta laskuun tarkat tiedot
Laskun kuvauksessa pitaisi olla toimittajan nimi, yksikkd, Alphabet-taho, kokonaissumma,
Alphabet-/Google-materiaalin osanumero (ei toimittajan) ja palveluiden / toimitettujen materiaalien eritellyt hinnat

Lisaa laskuun samat tiedot kuin ostotilauksessa
Laskussa on oltava samat tiedot kuin ostotilauksessa (esim. laskutus- ja toimitusosoite, kuvaus,
hinta ja valuutta)

Muista sisallyttaa laskuun sovellettavat verot
Laskuun pitaisi sisallyttaa laskun lahetyshetkella sovellettavat verot

. !
Laheta lasku vain PDF-muodossa Y
Laskun pitaisi olla PDF-muodossa (ellei maakohtaisissa vaatimuksissa neuvota toisin) 1 k.

Laheta lasku vain yhdelle kanavalle i
Laskut pitaisi lahettaa vain yhdelle kanavalle (eli maaritetylle kanavalle). Ala esimerkiksi 1dheta
laskua seka Ariban etta sahkopostin kautta.



https://support.google.com/buying/answer/6270596?hl=en&ref_topic=6295166

Laskujen lahettaminen Ariba Networkin kautta (esittely)

o

= Live-esittelyn aika!
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Tuki ja materiaalit

Rekisterointi ja tiliasioiden

hoitaminen
Tarkeimmat ohjemateriaalit: Tarkeimmat ohjemateriaalit: Tarkeimmat
e Rekisterbityminen Ariballa o Tilityypit ohjemateriaalit:
e Rekisterdityminen Embarkilla e Ariba Networkissa navigointi e Kaupallisten laskujen
e Pankkitilin tietojen opastus e Kayttdjien lisddminen ja vaatimukset
e Rekisterdinnin ja verokyselyn ostotilausten reitityksen e Laskutusvaatimukset
opastus maaritys maittain
e Usein kysyttya tilin
yllapidosta
Miten saada livetukea? Miten saada livetukea?
Google-yhteyshenkilosi voi lImaise p2phelp@-tiketissa, etta
pyytaa toimiston sisaista tarvitset livetukea aloitustiimilta,
istuntoa ja kutsua sinut sinne, niin he voivat jarjestaa
niin saat livetukea! GVC-istunnon.

[~] HUOM. Voit 1ahettaa tavallisia tukipyyntdja ja kysymyksia sahkopostilla osoitteeseen p2phelp@google.com



mailto:p2phelp@google.com
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9932777?hl=en&ref_topic=9901262,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10038139?hl=en&ref_topic=9901262,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1#zippy=%2Chow-to-navigate-ariba-network
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10038139?hl=en&ref_topic=9901262,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1#zippy=%2Cmanaging-your-account-administrator-users
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10038139?hl=en&ref_topic=9901262,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1#zippy=%2Cmanaging-your-account-administrator-users%2Chow-to-configure-po-routing
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10034693?hl=en&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10034693?hl=en&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9936175?hl=en&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9936175?hl=en&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9844874?hl=en&ref_topic=9902269&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9936565?hl=en&ref_topic=9902269&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10420250?hl=en&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10418887?hl=en&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/10418887?hl=en&ref_topic=9902368,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9847530?hl=en&ref_topic=9902166,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1#zippy=%2Chow-can-i-update-banking-details-remittance-address-contact-information-or-other-key-pieces-of-business-information
https://support.google.com/corporate-suppliers/answer/9847530?hl=en&ref_topic=9902166,9902473,9902367,&visit_id=637878041878196229-312698847&rd=1#zippy=%2Chow-can-i-update-banking-details-remittance-address-contact-information-or-other-key-pieces-of-business-information
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