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Cómo enviar las facturas

● Envía tu factura a p2pinvoice@google.com

● El archivo PDF debe ser claro, legible y contener los datos completos de la
factura, incluyendo el número de Orden de Compra (donde aplique), para
agilizar el procesamiento y pago de la factura.

● Envía una sola factura (archivo PDF válido) por cada correo electrónico.

● Envía la documentación de respaldo (si es necesario) como archivo adjunto
en el mismo correo electrónico que el archivo PDF de su factura.

● No envíes archivos comprimidos (*.zip, *.rar) o protegidos con contraseña.

● No envíes el archivo PDF de tu factura y la documentación de apoyo en
correos electrónicos diferentes.

Información que debe ser incluida en las facturas

Información del proveedor

 Nombre legal completo (en el país de establecimiento)
 Dirección completa (en el país de establecimiento)
 Número de identi�cación �scal otorgado en el país de comercio
 Número de identi�cación �scal otorgado en el país de establecimiento
 Número de identi�cación �scal general
 Nombre legal completo y dirección
 Número de identi�cación �scal para transacciones locales en las que no se

aplica ningún cargo reve�ido al cliente
 Número de identi�cación �scal cuando el cliente está obligado a pagar el

IVA al proveedor sobre los bienes suministrados o los servicios prestados
Número de identi�cación del �scal para otras transacciones (por ejemplo,
expo�ación de bienes)

Información de Google

 Entidad de facturación de Google
 Dirección de facturación de Google

Información de la Factura
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 Fecha de la factura (es decir, fecha de emisión de la factura)
 Fecha de suministro (si es diferente a la fecha de factura)
 Número de factura secuencial
 Número de la orden de compra
 Se permiten diferentes rangos de números, ej. para notas de crédito,

documentos correctivos, documentos de transferencia, facturación entre
compañías, etc.

 Tasa de IVA aplicada
 Impo�e del IVA en cada tasa
 Impo�e total del IVA a pagar
 Impo�e total del IVA en moneda nacional del país de la transacción
 Base gravable neta total por tasa de IVA o exención
 Descuentos / rebajas
 Impo�e bruto total (IVA incluido)
 Se requieren todos los montos en la moneda local del país de la

transacción

Actualizaciones en la información de tu cuenta

Para mayor información sobre cómo actualizar la información de tu cuenta, visita
Transacting over the Ariba network.
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https://support.google.com/corporate-suppliers#topic=9901262

