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30+ mater a bruke
Google Workspace
for Education pa
(betalte utgaver)
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Slik bruker du denne samlingen

Denne samlingen er et utvalg av de mest populeere bruksmenstrene som er
tilgjengelige hvis du bruker en av de betalte utgavene av Google Workspace for
Education. Disse verkteyene kan bidra til bedre datasikkerhet, okt effektivitet for
leerere, storre engasjement blant elevene, bedre samarbeid for hele skolen

med mer.

Samlingen er organisert etter funksjon, etterfulgt av vanlige bruksmenstre
og en enkel veiledning i bruk av funksjonen. Ga gjennom hele samlingen

og se hvor mye du kan gjere med Google Workspace for Education.

Google for Education



Google Workspace for Education (betalte utgaver)

Med tre betalte utgaver av Google Workspace for Education far du flere valgmuligheter,
mer kontroll og sterre fleksibilitet for & dekke organisasjonens behov.

©

Google Workspace for
Education Standard

Avanserte sikkerhets- og
analyseverktoy som bidrar til
a redusere risikoer og bekjempe
trusler med bedre synlighet og
styring i hele leeringsmiljoet.

*

Teaching and
Learning Upgrade

Oppgraderte undervisningsverktoy

for bedre kommunikasjon, en rikere

kursopplevelse og tilrettelegging for
faglig integritet.

42,

Google Workspace for
Education Plus

En omfattende lesning med alle
funksjonene i Education Standard
og Teaching and Learning Upgrade
pluss tilleggsfunksjoner gjer dette til
det mest effektive og enhetlige
leeringsmiljeet for skoler.



Innhold

©

Sikkerhets- og analyseverktoy

Verktay i Education Standard og Education Plus

Undersokelsesverktoyet Sikkerhetsoversikten Sikkerhetstilstand Avanserte kontroller for
« Deling av stetende materiale e Mengden nettseppel o Anbefalinger for risikoomrader administrering
. . . 3 . . i
e Utilsiktet deling av filer o Ekstern fildeling e Hold deg oppdatert om anbefalte * Lover om databehandling
L . fremgangsmater i
o Kategorisering av e-poster o Apper fra tredjeparter ¢ Regler for tilskudd
L . . Anbefalte fremgangsmater i
* E-poster med nettfisking o o Forsok pa nettfisking ‘ for aod sikkerhet ° Appbegrensninger
skadelig programvare e Administrering av mobilenheter
. o Ok sikkerheten for en skole i vekst
e Stopp skadelige aktorer o Overfor data

Google for Education



Innhold

*

Verktoy for undervisning og leering

Verktay i Teaching and Learning Upgrade og Education Plus

Plagiatrapporter Google Meet
o Se etter plagiering e Sikre videomater
o Gjor plagiatkontroll om til en mulighet for leering e Ok sikkerheten i videokonferanser

e Ta opp skoletimer

e Ta opp personalmeter

e Nar elever har gatt glipp av timer
e Direktesend moter

e Direktesend skolearrangementer
e Still spersmal

e Innsamling av data

e Sma elevgrupper

e Sporing av deltakelse

Google for Education



©

Sikkerhets- og
analyseverktoy

Fa mer kontroll over domenet ditt med
proaktive sikkerhetsverktoy som beskytter
mot trusler, analyserer sikkerhetshendelser

og beskytter elev- og personaldata.

Q @ Q@ @€

Tilbake til

innholdsfortegnelsen

Undersokelsesverktoyet

Sikkerhetsoversikten

Siden for sikkerhetstilstand

Avanserte kontroller for administrering

Google for Education



Education Standard Education Plus . .
Tilbake til

innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhets- og analyseverktoy

@ Undersokelsesverktoyet

Hva er det?

Q. Search1
Bruk undersokelsesverktoyet til a identifisere, kategorisere og handtere LG |
sikkerhets- og personvernproblemer pa domenet ditt. b
Subject - Contains - ;,‘,;I;;“y % <
Bruksmenstre
. e

Showing 1-100 of many results

Deling av stetende materiale > Trinnvis veiledning

"] pate v Message ID Subject

MBI26TIZS2430500  <10T.glecoms M~ Amarcr a5 psey um o
ACTI7ATA0500 <6108, glecoms AF  .Quranine HARCTH.ASPHSHY csrnir..  Send useGopen it ddsem.. usaagupen st ddscm.. v @
- i ecom  MARKTHAS PHSHY miliessaeTpessho. Send weg A tive. wssAppmEtisee._ u0nd
. . . ) ) . ) O 20181206T05/410500 <3427, glecoms MARK THIS_AS_PHISHY mulipleMessageTypesShou..  Send wsert@open saic.
Utilsiktet deling av filer > Trinnvis veiledning D) mio1200mesianasss  <a0n gecoms  MARKTHISASPHSHY mutilebesssgeTypesshes. Send epen st
[ 2101206T1657360500  <4m7_glecoms  MARKLTHISAS.PHSHY mulipeMessageTypesShou.. _ Send P Sy p—
O zoenosmessaoso  <167.gocoms MARKTHIS_AS_PHISHY mltipleMessageTypesou.  Send g s e,
O osnesmesasossn Send
O wenasmsszzoso Sond
O ezosmessssoson Receive
i i i i TS R
Kateqgorisering av e-poster > Trinnvis veiledning o
Rows per page: 100+ P—— >

E-poster med nettfisking eller
skadelig programvare

(CD) Trinnvis veiledning B R EEEEEEEESm————EES

Stopp skadelige akterer () Trinnvis veiledning

Google for Education



Education Standard Education Plus

Jeg vet at en fil med stotende
materiale blir delt. Jeg vil vite
hvem som opprettet den, nar den
ble opprettet, hvem som har delt
den, hvem som har redigert den,

og jeg vil slette den.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Deling av stotende materiale

Disk-logger i undersekelsesverktoyet kan brukes til & finne, spore og isolere eller slette

uenskede filer pa domenet. Ved hjelp av Disk-loggene kan du gjere dette:

@& Sok etter dokumenter basert @& Sealllogginformasjon tilknyttet
pa navn, akter, eier osv. dokumentet:

e opprettelsesdato

& Gjennomfer tiltak ved & endre .
e hvem som eier det, hvem som har sett

filtillatelser eller slette filen.
det, og hvem som har redigert det

e nardet ble delt

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Betingelser for Handlinger knyttet til
logghendelser for Disk logghendelser for Disk

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus . .
Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Utilsiktet deling av filer

Disk-logger i undersokelsesverktayet kan brukes til & spore og lese problemer med fildeling.

Ved hjelp av Disk-loggene kan du gjere dette:
En fil ble utilsiktet delt med

en gruppe som IKKE skal ha

Q Sok etter dokumenter basert pa navn, akter, eier osv.

ilgang til den. vil fiern
t gang til de Jeg ﬁe € Q Se all logginformasjon som er tilknyttet dokumentet, inkludert hvem som har sett
gruppens tilgang.» det, og ndr det ble delt.

& Gjennomfor tiltak ved & endre filtillatelser og sla av nedlasting, utskrift og kopiering.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Trinnvis veiledning Betingelser for Handlinger knyttet til
logghendelser for Disk logghendelser for Disk

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

Veiledning: Logghendelser for Disk

Slik undersoker du

e Logg pa administrasjonskonsollen.

o Klikk pa Sikkerhet > Undersokelsesverktoy.
e Velg Logghendelser for Disk.

o Klikk pa Legg til en betingelse > Sok.

Slik gjennomferer du tiltak

e Velg de relevante filene i sokeresultatene.
o Klikk pa Handlinger > Revider filtillatelser for & dpne Tillatelser-siden.
o Klikk pa Personer for & se hvem som har tilgang.

o Klikk pa Linker for & se eller endre innstillingene for linkdeling for de

valgte filene.

o Klikk pa Ventende endringer for & g& gjennom endringene for du

lagrer.

= Google Admin Q

Security > Investigation

Rows perpage: 30

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Q Search2 LS °
Drve log events [
And o
Actor X
Vit change e el x
ADD CONDITION
SEARCH
Showing 1-10 of 10 resuits : 0
O omes Oocument 0 T vty o B

O wsoromzisaoroo
O wsoresmznseanoroo
O wsoramzisaoroo

20180703721:16:39+01:00

190mV. KnSdetoU

190mV. KnSdesgU

190mV. KnSdeBgU

190mY. KnSdesgU

‘Summary of deas

Summary of deas

Summary of deas

Summary of deas

Google Document  People with ik Change access scof pe
Google Document  People with ink Change document visiilty
Google Document  People with ink Change access scope

Google Document  People with ink Change document isbilty

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Betingelser for logghendelser for Disk

Handlinger knyttet til logghendelser for Disk

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

Noen har sendt en e-post

som IKKE skulle veert sendt.

Vi vil vite hvem den er sendt til,
om mottakerne har mottatt den,
om de har svart, og vi vil slette
e-posten. Jeg vil ogsa vite

innholdet i e-posten.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Kategorisering av e-poster

Gmail-loggene i undersokelsesverkteyet kan brukes til & identifisere og handtere farlige

eller stotende e-poster pd domenet ditt. Ved hjelp av Gmail-loggene kan du gjere dette:

@& Sok etter spesifikke e-poster etter emne, meldings-ID, vedlegg, avsender osv.

@& Se e-postdetaljer, inkludert forfatter, mottaker, dpning og videresending.

(<

Gjennomfer tiltak basert pa sokeresultater. Tiltak for Gmail-meldinger kan
inkludere 3 slette, gjenopprette, merke som seppelpost eller nettfisking,
sende til innboksen og sende til karantene.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Betingelser for Handlinger for Fremgangsmate for & se
Gmail-logger og Gmail-meldinger og innhold i e-poster
Gmail-meldinger logghendelser for Gmail

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus

En e-post med nettfisking eller
skadelig programvare ble sendt til
brukerne. Vi vil se om brukerne har
klikket pa linken i e-posten eller
lastet ned vedlegget, siden dette
potensielt kan utsette brukerne

og domenet vart for risiko.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og analyseverktoy

E-poster med nettfisking og skadelig
programvare

Ved hjelp av undersokelsesverktayet, spesielt Gmail-loggene, kan du finne og isolere

skadelige e-poster pa domenet. Ved hjelp av Gmail-loggene kan du gjere dette:

& Sokie-postmeldinger etter @& See-poster og trader, og avgjer om
spesifikt innhold, inkludert de er skadelige.

vedlegg.

_ ) & Gjennomfor tiltak, som for eksempel

@& Seinformasjon om bestemte )
) a merke e-poster som seppelpost eller

e-poster, inkludert mottakere

o nettfisking, sende dem til bestemte
0g apning.

innbokser, sette dem i karantene eller
slette dem.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Betingelser for Handlinger for Fremgangsmate for & se
Gmail-logger og Gmail-meldinger og innhold i e-poster

Gmail-meldinger logghendelser for Gmail

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus

Veiledning: Gmail-logger

Slik undersoker du

e Velg Logghendelser for Gmail ELLER Gmail-meldinger.

Logg pa administrasjonskonsollen.

Klikk pa Sikkerhet > Undersokelsesverktoy.

Klikk pa Legg til en betingelse > Sok.

Slik gjennomferer du tiltak

Velg de relevante meldingene i sokeresultatene.

Klikk pa Handlinger.

Velg Slett meldingen fra innboksen.

Klikk pa Slett fra innboksen.

For & bekrefte handlingen, klikk pa Se nederst pa siden.

| Resultat-kolonnen kan du se statusen for handlingen.

= Google Admin

Security > Investigation

Q  Search1

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Q

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Betingelser for Gmail-logger og Gmail-meldinger

Handlinger for Gmail-meldinger og logghendelser for Gmail

Fremgangsmate for & se innhold i e-poster

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus

En skadelig akter gar
konsekvent etter hgyprofilerte
brukere pa domenet mitt,
mens jeg kiemper for a stoppe
dem. Hvordan kan jeg fa slutt

pa dette?»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Stopp skadelige akterer

Ved hjelp av brukerloggen i undersokelsesverktayet kan du gjere dette:

@ Identifiser og undersok forsok @& Lag aktivitetsregler med
pa a kapre brukerkontoer i undersokelsesverktoyet: Blokker
organisasjonen din. automatisk meldinger og andre skadelige
Q Hold @ye med hvilke metoder aktiviteter fra bestemte aktorer.
for totrinnsbekreftelse som Q Beskytt hoyprofilerte brukere enda bedre
brukes i organisasjonen. med Avansert beskyttelse-programmet.
Q Finn ut mer om mislykkede Q Gjenopprett eller utesteng
paloggingsforsek av brukere brukere.

i organisasjonen.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Sok etter og undersok logghendelser Opprett aktivitetsregler med
for brukere undersopkelsesverktoyet

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9378686?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en

Education Standard Education Plus
ilbake til
I oldsfo teg else

@ Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Veiledning: Logghendelser for brukere

Google Admin

Slik undersoker du Seourity > Investigation

o Klikk pa Sikkerhet > Undersokelsesverktoy.

Q  Ssearch1 i~

Logg pa administrasjonskonsollen.

- » 0

&

e Velg Logghendelser for brukere.
o Klikk pa Legg til en betingelse > Sok.

Slik gjenoppretter eller utestenger du brukere
o | sokeresultatene velger du én eller flere brukere.
o Klikk pa rullegardinmenyen Handlinger.

o Klikk pa Gjenopprett brukeren eller Utesteng brukeren.

Slik ser du informasjon om bestemte brukere GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Sok etter og undersek logghendelser for brukere

o Pa sokeresultatsiden velger du kun én bruker.

o |rullegardinmenyen HANDLINGER klikker du pa Se detaljer.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

8 Sikkerhetsoversikten

Hva er det?

Bruk sikkerhetsoversikten til & fa oversikt over alle sikkerhetsrapportene dine.

Som standard viser hvert panel sikkerhetsrapporter med data fra de siste 7 dagene.

Du kan tilpasse oversikten til & vise data fra i dag, i gar, denne uken, forrige uke,

denne maneden, forrige maned eller for flere dager siden (opptil 180 dager).

Bruksmenstre
Mengden nettseppel (D) Trinnvis veiledning
Ekstern fildeling () Trinnvis veiledning
Apper fra tredjeparter (D) Trinnvis veiledning
Forsok péa nettfisking () Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhets- og analyseverktoy

Google for Education



Education Standard Education Plus

Jeg vil redusere antallet
overfladige og unedvendige
e-poster og samtidig redusere
mengden sikkerhetstrusler for

skolen.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

ﬁ Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Mengden nettsoppel

Med sikkerhetsoversikten far du en visuell representasjon av aktiviteten i

Google Workspace for Education-miljget ditt, inkludert

& nettsoppel & mistenkelige vedlegg
& nettfisking & medmer
& skadelig

programvare

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Om sikkerhetsoversikten

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus . .
Tilbake til

innholdsfortegnelsen

ﬁ Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Veiledning: Sikkerhetsoversikt p——— sive

Secusry > Dashbosrds

28 domans

S"k ser du oversikten 52| s ® w s o Authentication o Custom setings )
éM: = :asrlw //\/\
e Logg péa administrasjonskonsollen. /\m/\/\/\/\w = N —
o Klikk pa Sikkerhet > Oversikt. o
o Fra sikkerhetsoversikten kan du se neermere pa data, e | i | e
. 7.8M Y SR 800K
eksportere data til Regneark eller andre verktoy fra i s S Lt e, N
L M | e s«

tredjeparter eller starte undersokelser med

undersekelsesverktoyet.

Spam filter - Phishing o Spam filter - Malware o User reports o
650K 100k \/\A ey h/\
. G = Ca T
o 500 R i, WY e I 3
R o 4 e -

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Om sikkerhetsoversikten

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus

Jeg vil se aktivitet om ekstern
fildeling for & forhindre at
sensitive data deles med

tredjeparter.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

& Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Ekstern fildeling

Bruk fileksponeringsrapporten fra sikkerhetsoversikten til a se verdier for ekstern fildeling

for domenet ditt, inkludert

@& antall delingshendelser til brukere utenfor domenet
i en bestemt tidsperiode

@& hvor mange ganger en ekstern fil er sett i en bestemt tidsperiode

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Kom i gang med siden for sikkerhetstilstand

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Veiledning: Fileksponeringsrapport

Slik ser du rapporten
e Logg pa administrasjonskonsollen.
o Klikk pa Sikkerhet > Oversikt.

e | panelet Hvordan ser den eksterne delingen ut for

domenet? klikker du pa Se rapporten nederst til hoyre.

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

ﬁ Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og analyseverktoy

= Google Admin Q e 0
Security > Dashboard > File exposure

Domain Date range Statistical analysis @

File exposure All domains - Last 7 days - off ~

Sharing events )

Sharing events over time
4
B Anyone in domain
3 § Internal
Private
Anyone with link
0
External

0
Jun 30 Jul1 Jul2 Jul3 Jul4 Jul5 Jul 6

GO Relevant dokumentasjon i brukerstetten

Om sikkerhetsoversikten
Fileksponeringsrapport

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus . .
Tilbake til

innholdsfortegnelsen

ﬁ Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Apper fra tredjeparter

Bruk rapporten om aktivitet knyttet til OAuth-tilgang fra sikkerhetsoversikten til & holde oye
med hvilke apper fra tredjeparter som er koblet til domenet ditt, og hvilke data de har tilgang til.

Jeg vil se

tredjepa rtsa ppene som @& OAuth gir tjenester fra tredjeparter tilgang til brukeres kontoinformasjon

uten & avslere brukernes passord. Det kan vaere lurt & begrense hvilke

har tilgang til data pa

tredjepartsapper som har tilgang.

domenet mltt » @& Bruk panelet for OAuth-tilgangsaktivitet til & holde @ye med tilgangsaktivitet
basert pa app, omfang eller bruker og til & oppdatere tilgangstillatelser.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Trinnvis veiledning Rapport om aktivitet knyttet til OAuth-tilgang

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus

Veiledning: Rapport om aktivitet
knyttet til OAuth-tilgang

Slik ser du rapporten

o Logg pa administrasjonskonsollen.
o Klikk pa Sikkerhet > Oversikt.
o Nederst klikker du pa Se rapporten.

o Du kan se aktivitet knyttet til OAuth-tilgang etter produkt (app),

omfang eller bruker.

e For & filtrere informasjonen, klikk pa App, Omfang eller Bruker.

o For & generere en regnearkrapport, klikk pa Eksportér regneark.

= Google Admin

Q

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

ﬁ Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Security » Dashboard > Scope grants by product

OAuth scope grants by product

Grants over time

Gmail

Drive

Calendar
G Suite Admin
Contacts
Identity

Other products

EXPORT SHEET

GO Relevant dokumentasjon i brukerstetten

Rapport om aktivitet knyttet til
OAuth-tilgang

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004
https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus

Brukere har rapportert et forseok pa
nettfisking. Jeg vil kunne spore nar
nettfiskings-e-posten ble mottatt,
neyaktig hva slags e-post
brukerne har mottatt, og hva

slags risiko de var utsatt for.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

ﬁ Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Forsok pa nettfisking

Med panelet for brukerrapporter i sikkerhetsoversikten kan du se meldinger som er merket
som nettfisking eller seppelpost i en bestemt tidsperiode. Du kan se informasjon om e-poster

merket som nettfisking, for eksempel mottakere og hvor mange ganger de er dpnet.

@& Med brukerrapporter kan du se hvordan brukere merker meldingene sine - enten
som seppelpost, ikke seppelpost eller nettfisking — i en bestemt tidsperiode.

@& Dukan tilpasse diagrammet slik at du ser informasjon om kun
bestemte typer meldinger — for eksempel om meldingen ble sendt
internt eller eksternt, etter datoperiode osv.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Hvordan merker brukerne Brukerrapporter
e-postene sine?

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330#users
https://support.google.com/a/answer/7492330#users
https://support.google.com/a/answer/7490898

Education Standard Education Plus . .
Tilbake til

innholdsfortegnelsen

ﬁ Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Veiledning: Panelet for brukerrapporter

= Google Admin Q e 0
Shk ser dU rapporten Security > Dashboard » User reports
o Logg pa administrasjonskonsollen. User reports @
Messages over time
o Klikk pa Sikkerhet > Oversikt. , _—
ot spam

e Nederst til hgyre i panelet for brukerrapporter klikker . g spar

du pa Se rapporten. 2 Prishing

Jun 30 Jul1 Jul2 Jul 3 Jul4 Juls Jul6
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GO Relevant dokumentasjon i brukerstetten

Om sikkerhetsoversikten
Fileksponeringsrapport

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330#users
https://support.google.com/a/answer/7490898
https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus

@ Sikkerhetstilstand

Hva er det?

Pa siden for sikkerhetstilstand far du en omfattende oversikt over
sikkerhetsstatusen for Google Workspace-miljeet ditt, og du kan
sammenligne konfigurasjonene dine med anbefalinger fra Google

for & beskytte organisasjonen proaktivt.
Bruksmenstre

Anbefalinger for risikoomrader > Trinnvis veiledning

Hold deg oppdatert om anbefalte

ty > Security Health

Securi

4

o 000> 0 008

ity Health |

Enabled for the en

isabled for the entire organization

nabled for 1 org unit

able for 1 org unit

abled for 1 org unit

nabled for 1 org unit

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhets- og analyseverktoy

i
a o aa e

a o«

Q

L]

. (D) Trinnvis veiledning
fremgangsmater
Anbefalte fremgangsméter o o
for god sikkerhet Trinnvis veiledning
Dk sikkerheten for en o )
(D) Trinnvis veiledning

skole i vekst

Google for Education



Education Standard Education Plus

Jeg vil ha en forstaelig oversikt
over sikkerhetsinnstillingene for
domenet mitt med praktiske
anbefalinger for handtering av

potensielle risikoomrader.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhetstilstand @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Anbefalinger for risikoomrader

Pa siden for sikkerhetstilstand ser du en oversikt over sikkerhetskonfigurasjonene dine og

anbefalte endringer. Pa siden for sikkerhetstilstand kan du

@& raskt identifisere potensielle risikoomrader pa domenet ditt
Q fa anbefalinger om optimale innstillinger for sikkerhet

Q finne mer informasjon og brukerstotteartikler om anbefalingene

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Kom i gang med siden for sikkerhetstilstand

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Jeg administrerer domenet
vart, men jeg vet ikke hva
jeg ikke vet. Hjelp meg med
a serge for best mulig
sikkerhet ved a bruke de

riktige innstillingene.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhetstilstand @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Hold deg oppdatert om anbefalte
fremgangsmater

Pa siden for sikkerhetstilstand ser du en oversikt over sikkerhetskonfigurasjonene dine

og anbefalte endringer. Pa siden for sikkerhetstilstand kan du fa

@& anbefalinger for potensielle risikoomrader pa domenet ditt
@& anbefalinger om optimale innstillinger for sikkerhet

@& mer informasjon og brukerstetteartikler

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Kom i gang med siden for sikkerhetstilstand

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Fortell meg hvor jeg finner
anbefalte fremgangsmater for
eller anbefalinger om a lage

regler for sikkerhet.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhetstilstand ® Ssikkerhets- og analyseverktoy

Anbefalte fremgangsmater for god sikkerhet

Apne siden for sikkerhetstilstand for & fa anbefalte

fremgangsmater om sikkerhetsretningslinjer med

anbefalinger for potensielle risikoomrader pa domenet ditt
anbefalinger om optimale innstillinger for sikkerhet

direktelinker til innstillingene

O & 0 o

mer informasjon og brukerstotteartikler

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Kom i gang med siden for sikkerhetstilstand

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Veiledning: Sikkerhetsanbefalinger

Slik ser du anbefalinger

o Logg pa administrasjonskonsollen.
o Kilikk pa Sikkerhet > Sikkerhetstilstand.
e Se statusinnstillingene i kolonnen lengst til hoyre.
o Et grent hakemerke indikerer en trygg innstilling.

o Et grattikon indikerer at du anbefales & ta en titt pa

innstillingen. Klikk pa ikonet for & se detaljer og en veiledning.

@ Sikkerhetstilstand

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhets- og analyseverktoy

= Google Admin = Q Search e 6 0
Security > Security health
Health | Showing 37 settings o
= +Addafilter
Setting name staus @
L it Enable for 3 rg unts
& g:::’fg;:f'}" i:j_;'y"j d"g""“"‘"gg Enabled for entire domain ]
M o rivmessosms” Enabled for 3 org uits
e i;ffisyvfrigf‘i‘n‘i? Configured for 190 domains
M s abwmcadsetge Confiurd o 3 domins
Eal e o et 3 s Endile Tof TG
M e s EnabledforSorgunis
e e R— g for all domains o
M Approved senders without authentication e o p—

Apps > Gmail > Advanced settings
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Kom i gang med siden for sikkerhetstilstand

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Jeg vil serge for at skolen er sa
beskyttet som mulig, i takt med at

antallet ansatte og elever oker.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhetstilstand ® Ssikkerhets- og analyseverktoy

@k sikkerheten for en skole i vekst

IT-administratorer ber folge disse anbefalte fremgangsmatene for sikkerhet for a styrke

sikkerheten og personvernet tilknyttet bedriftsdata. Du kan bruke én eller flere innstillinger
i Google Administrasjonskonsoll for & implementere de anbefalte fremgangsmatene

i denne sjekklisten.

@& Anbefalinger for & forebygge og lese problemer knyttet til kontoer med
sikkerhetsbrudd

& Fremgangsmate for & begrense deling og samarbeid utenfor domenet ditt

@& Funksjoner for & ga gjennom tredjeparters tilgang til kiernetjenester

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Sikkerhetssjekkliste for mellomstore og store organisasjoner

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587183?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7587183?hl=en

Education Standard Education Plus

Veiledning: Sjekkliste for sikkerhet

For & bidra til & beskytte organisasjonen din slar Google som standard
pa mange av de anbefalte innstillingene i denne sjekklisten, i trad med
de anbefalte fremgangsmatene for sikkerhet. Vi anbefaler

at du ser neermere pa dem som er markert nedenfor.

e Administrator: Beskytt administratorkontoer.

e Kontoer: Bidra til & forebygge og lose problemer knyttet til kontoer med
sikkerhetsbrudd.

o Apper: Gjennomga tredjeparters tilgang til kiernetjenester.
o Kalender: Begrens ekstern kalenderdeling.

o Disk: Begrens deling og samarbeid utenfor domenet ditt.

e Gmail: Konfigurer autentisering og infrastruktur.

o Arkiv: Kontroller, revider og sikre Arkiv-kontoer.

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhetstilstand @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Security best practices
To help protect your business, Google turns on many of the settings recommended in this checklist as security

best practices by default.

Administrator | Accounts | Apps | Calendar | Chrome Browser and Chrome OS | Classic Hangouts
Contacts | Drive | Gmail | Googlet+ | Groups | Mobile | Sites | Vault

Administrator A

Protect admin accounts

[:] Require 2-Step Verification for admin accounts
Because super admins control access to all business and employee data in the organization,
it's especially important for their accounts to be protected by an additional authentication
factor.

Protect your business with 2-Step Verification | Deploy 2-Step verification

O Use security keys for 2-Step Verification
Security keys help to resist phishing threats and are the most phishing-resistant form of 2-
Step Verification.

Protect your business with 2-Step Verification

D Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Folg med pa tilstanden til
sikkerhetsinnstillingene dine.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190
https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190

Education Standard Education Plus . .
— Tilbake til

o innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhets- og analyseverktoy

¥ Avanserte kontroller for administrering

Hva er det?

Hold @ye med og kontroller hvilke brukere og enheter som

. . . . = Google Admin Q_ Search for users, groups, and settings (e.g. add user to group)
har tilgang til domenet ditt og dataene dine. _

Security

Bruksmenstre Security

dynamic70.ddsecmonkey.com

Lover om databehandling (D) Trinnvis veiledning
Alert center
Regler for tilskudd (D) Trinnvis veiledning i
Security health
. . . . . Understand how your- i d get on best
Appbegrensninger (D) Trinnvis veiledning
Administrering av mobilenheter (D) Trinnvis veiledning
Overfor data (D] Trinnvis veiledning

Google for Education



Education Standard Education Plus

Dataene til elever, ansatte
og laerere ma forbli i USA
i henhold til gjeldende lov

og rett.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

v Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Lover om databehandling

Som administrator kan du velge & lagre data pa en bestemt geografisk posisjon, enten

i USA eller Storbritannia/Europa, ved & bruke innstillinger for dataregioner.

@& Dukan velge én dataregion for enkelte brukere eller ulike dataregioner for
bestemte avdelinger eller team.

Q Legg til brukere i organisasjonsenheter for & gruppere dem etter avdeling, eller legg
dem til i konfigurasjonsgrupper for & sette sammen brukere fra flere avdelinger eller
utvalgte brukere fra samme avdeling.

@& Brukere som ikke har Education Standard- eller Education Plus-lisenser,
dekkes ikke av innstillinger for dataregioner.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Velg en geografisk posisjon for dataene dine

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus

Forskningen til de ansatte
ma forbli i USA pa grunn
av gjeldende regler for
tilskudd.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

v Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Regler for tilskudd

Som administrator kan du velge & lagre data pa en bestemt geografisk posisjon

(enten i USA eller Storbritannia/Europa) ved & bruke en innstilling for dataregioner.

@& Innstillinger for dataregioner dekker inaktive primaerdata (inkludert
sikkerhetskopier) for de fleste kjernetjenestene i Google Workspace for
Education, som star oppfert her.

@& Tenk over innvirkningene fer du angir innstillinger for dataregioner, siden brukere
utenfor regionen der dataene oppbevares, kan oppleve lengre tidsforsinkelser

i noen tilfeller.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Velg en geografisk posisjon for dataene dine

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9223653?visit_id=637293088395616997-808819668&rd=1
https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus . .
Tilbake til

innholdsfortegnelsen

v Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Veiledning: Dataregioner*

Slik definerer du dataregioner

o Logg pa administrasjonskonsollen.
o Merk: Du ma veere logget pa som superadmin.
o Klikk pa Bedriftsprofil > Vis mer > Dataregioner.

e Velg organisasjonsenheten eller konfigurasjonsgruppen du vil
begrense til en region, eller velg hele kolonnen for a inkludere alle

enheter og grupper.
e Velg regionen din, for eksempel Ingen preferanse, USA, Europa.

o Klikk pa Lagre.

D Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Velg en geografisk posisjon for dataene dine

* Bare institusjoner med Education Standard eller Education Plus kan lagre datai

bestemte regioner med funksjonaliteten for dataregioner.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus . .
Tilbake til
innholdsfortegnelsen

v Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Appbegrensninger

Ved hjelp av kontekstsensitiv tilgang* kan du opprette detaljerte regler for apper basert
pa attributter, for eksempel brukeridentitet, posisjon, enhetens sikkerhetsstatus samt
Jeg Vil beg rense tilgangen IP-adresse. | tillegg kan du begrense tilgangen til apper utenfor nettverket.

til bestemte apper for

brukere i net‘tverket % @& Dukan bruke regler for kontekstsensitiv tilgang for kjernetjenestene

i Google Workspace for Education.

@& Eksempel: Hvis en bruker logger pa en kjernetjeneste i Google Workspace
pa skolen og deretter gar pa kafé, blir en regel for kontekstsensitiv tilgang
sjekket pa nytt nar brukeren flytter seg til en ny posisjon.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Trinnvis veiledning Oversikt over kontekstsensitiv Tilordne apper nivaer for kontekstsensitiv tilgang
tilgang

* Regler for kontekstsensitiv tilgang kan kun implementeres for institusjoner med Education Standard eller Education Plus.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Education Standard Education Plus . .
Tilbake til

innholdsfortegnelsen

9 Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Veiledning: Kontekstsensitiv tilgang

Security > Context-Aware Access

e Logg pa administrasjonskonsollen.

e Context-Aware Access You have turned on a beta feature that is not an audited service and is not eligible for technical
o Velg Sikkerhet > Kontekstsensitiv tilgang > tilordne
. . .o ° . ON for everyone Access levels
o Velg Tilordne tilgangsnivaer for a se listen over apper.
Ac.?:ss levels are enforced across organizational 5
¢ Velg en organisasjonsenhet eller konfigurasjonsgruppe
° . () TURN OFF Assign access levels
for a sortere listen.
Assign access levels to apps.

e Velg Tilordne ved siden av appen du vil endre tilordning for.
o Velg ett eller flere tilgangsnivaer.
o Opprett flere nivaer hvis du vil at brukerne skal

oppfylle flere betingelser.

o Klikk pa Lagre.
pated GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Oversikt over kontekstsensitiv tilgang
Tilordne apper nivaer for kontekstsensitiv tilgang

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Education Standard Education Plus

Jeg trenger en metode for

& administrere og implementere
regler pa alle typer enheter

i skoleregionen - ikke bare
Chromebook, men ogsa enheter
med iOS, Windows 10 osv. —
spesielt hvis en av dem blir

utsatt for sikkernetsbrudd.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

v Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Administrering av mobilenheter

Ved & bruke avansert administrering av mobilenheter kan du fa mer kontroll over
organisasjonens data via mobilenheter. Begrens funksjoner pa mobilenheter, gjor
enhetskryptering obligatorisk, administrer apper pa Android-enheter, iPhone

og iPad, og slett data fra enheter.

Q Du kan godkjenne, blokkere, oppheve blokkeringen av eller slette enheter via
administrasjonskonsollen.

@& Hvis noen mister en enhet eller slutter pa skolen, kan du viske ut brukerens konto,
profil — eller til og med alle data - fra den spesifikke administrerte modulenheten.
Slike data er fortsatt tilgjengelige pa datamaskiner og i nettlesere.
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Konfigurer avansert administrering av mobilenheter

Godkjenn, blokker, opphev blokkeringen av eller slett enheter

Fiern data fra enheter

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/173390?hl=en&ref_topic=6079327

Education Standard Education Plus ) )
Tilbake til
innholdsfortegnelsen

v Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Veiledning: Sla pa avansert administrering
av mobilenheter

= Google Admin Q_  Search for users, groups, and settings (¢.g. turn on 2-st!

Sllk Slér du dette pé Device management > Devices

Filters
« Logg pa administrasjonskonsollen. )

Device ownership

Device ID Name 4 Email Model

« Ga til Administrasjonskonsoll > Enheter.

Personal [0 3826.a97fe5 Brigitta West brigitta@ink-42.com Pixe

« Til venstre klikker du pa Innstillinger > Universelle innstillinger.

« Klikk pa Generelt > Administrering av mobilenheter.

« Hvis du skal implementere denne innstillingen for alle,
ma den gverste organisasjonsenheten veere avmerket.

Hvis ikke velger du en underordnet organisasjonsenhet.
« Velg Avansert.

o Klikk pa Lagre.
GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten
Konfigurer avansert administrering av mobilenheter

Godkjenn, blokker, opphev blokkeringen av eller
slett enheter

Fijern data fra enheter

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/173390?hl=en&ref_topic=6079327

Education Standard Education Plus

Vi gar over til Google
Workspace, og vi ma
overfore alle data til det

nye Google-miljget.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

v Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Overfor data

Bruk overferingsveiledninger for & fa hjelp med & overfore alle organisasjonsdata — for

eksempel e-post, kalendere, kontakter, mapper, filer og tillatelser - til Google Workspace.

Data fra < 1000 brukere Data fra 1000+ brukere
Q Se produkttabellen for a finne ut Q Bruk Google Workspace

hvilken lesning som passer best for Migrate for & sikre at alle

institusjonen din. dataene overfores effektivt.

 Fonuines  Fonuines
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Overfor organisasjonens data til Google Workspace
Produkttabellen for Google Workspace-overferinger

Om Google Workspace Migrate

Installer og konfigurer Google Workspace Migrate

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/6251069?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9413033
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222862?hl=en&ref_topic=9223062
https://support.google.com/workspacemigrate/topic/9225768
https://support.google.com/a/answer/9413033
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222862?hl=en&ref_topic=9223062

Education Standard

Education Plus

Veiledning: Google Workspace Migrate

For du begynner

Registrer deg for betaprogrammet og sjekk at du overholder systemkravene.

Veiledning

1. Konfigurer Google Cloud
Console

Aktiver APl-er
Opprett nettklient-ID-en for OAuth

Opprett en Google
Workspace-tjenestekonto

1. Konfigurer
administrasjonskonsollen

Konfigurer administratorroller
Autoriser klient-ID-en din

3. Last ned og installer

Last ned installasjonsprogrammene
Installer databasene

Installer og konfigurer plattformen
Installer nodetjenerne

(Valgfritt) Konfigurer nodetjenerne
til & bruke TLS

3. Konfigurer
overferingsproduktet
Konfigurer krypteringsnekkelen
Konfigurer databaseinnstillinger
Konfigurer adressen for tilbakekall

Leqa til nodetjenerne

Opprett et prosjekt

Trenger du hjelp? Kontakt en Google Cloud-partner.

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

9 Avanserte kontroller for administrering @ Sikkerhets- og analyseverktoy

Google Admin Q, Search for users, groups, and settings (.g. turn on 2-st\
Device management > Devices
Filters
[0 Dpeviceld Name a Email Model
Device ownership
Personal [0  3826.a97fe5 Brigitta West brigitta@ink-42.com Pixel C

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten
Om Google Workspace Migrate
Installer og konfigurer Google Workspace Migrate

Overfor organisasjonens data til Google Workspace
Produkttabellen for Google Workspace-overferinger

Google for Education


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc3NWF7ayOWl7jY2VXa1w7atuOIy8IaJCGkI7rYyxpaIl0vkA/viewform
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222864
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222862?hl=en&ref_topic=9223062
https://support.google.com/workspacemigrate/topic/9225768
https://support.google.com/a/answer/6251069?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9413033
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https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222992?hl=en&ref_topic=9222923
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222993?hl=en&ref_topic=9222923
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222993?hl=en&ref_topic=9222923
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222924?hl=en&ref_topic=9222994
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222866?hl=en&ref_topic=9222994
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9272742?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9223065?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222927?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9223067?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9223068?hl=en&ref_topic=9222925
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

B Plagiatrapporter

Hva er det?

Leerere og elever kan sjekke om arbeid er autentisk. Funksjonen for
plagiatrapporter bruker Google Sek til & sjekke elevenes arbeid mot milliarder av
nettsider og millioner av boker. Funksjonen for plagiatrapporter setter inn linker

til gjenkjente kilder og merker tekst der kildehenvisning mangler.
Bruksmenstre

Se etter plagiering (D] Trinnvis veiledning

Gjer plagiatkontroll om til en
mulighet for leering

D Trinnvis veiledning
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Run originality reports?

301 3 runs remaining for this assignment
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Se etter plagiering

Leerere kan sjekke om elevenes arbeid er autentisk, ved hjelp av plagiatrapporter.

Funksjonen for plagiatrapporter bruker Google Sok til 4 sjekke elevenes arbeid

Jeg vil se etter p|agiering eller mot milliarder av nettsider og millioner av boker.
ufullstendige kildehenvisninger

i elevenes arbeid » Q Leerere som bruker Teaching and Learning Upgrade eller Education Plus,
) har ubegrenset tilgang til plagiatrapporter.

Q Merk: Plagiatrapporter er forelopig bare tilgjengelige for
e Google-kontoer med engelsk som sprak
e arbeid som er fullfert i Dokumenter

e Google for Education-kontoer

Trinnvis veiledning GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Sla pa plagiatrapporter

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Etterkontroll utfert av leereren

Slik slar du pa plagiatrapporter for oppgaver

o Logg pa Classroom-kontoen din pa classroom.google.com.
o Velg det relevante kurset fra listen, og velg Kursarbeid.

e Velg Opprett > Oppgave.

o Merk av i boksen ved siden av Plagiatrapporter for a sld dette pa.

Slik kjerer du plagiatrapporter for elevarbeid

o Velg elevens fil fra listen, og klikk for & apne filen i retteverktoyet.

o Under elevens oppgave klikker du pa Se etter plagiering.

x  Orainaity roport

Bl Plagiatrapporter

Essay: Comparison of Macbeth Adaptations

Not unlike Shakespeare’s Macbeth, the character of Macbeth in Rupert Goold's film is a savage, power-
hungry politician. In Goold’s film, however, Macbeth finds humor in the tumultuous events leading to his
downfall. His chilling laughter upon the announcement of his wife’s suicide and his demeaning attitude towards his
fellow regents suggest his general lack of guilt and self-affliction. His unquenchable desire for ambition is
poignantly displayed through soliloquies, when the camera affixes the focus to the fiery eyes of Macbeth. Through
the manipulation of gazes, viewers of Rupert Goold's film are able o experience the thoughts and consciousness of
Macbeth. As what critic Ben Brantley describes as “raw susceptibility,” ' Lady Macbeth foreshadows danger
through Macbeth's poses.

Rupert Goold successfully effuses more fear into the film by implementing staging devices and symbolism.
Through the croaking of a raven and haunting background music, Goold subjects his viewers to the same state of
agitation and rage felt by the characters. Goold emphasizes symbolism by using physical instruments such as a
figurine, suggestive of the former Thane of Cowder. Through the figurine, the characters and the viewers, alike, are
fixated by the prophecies made by the witches.

‘The presence of a state of Hell is evident in the film. Unlike the witches' cave in Shakespeare’s cave, the
nurses of the film reveal their prophecies in an industrial room, only accessible through a caged elevator. The area,
described by critic Nicholas de Jongh is an “atmosphere of existential strangeness.... a murky limbo.” At the ead of
play, after the beheading of Macbeth, Macbeth and Lady Macbeth are seen descending into the room, presumably
entering the gates of Hell. By using the state of Hell, Rupert Goold makes his film more dramatic and frightening.

The murder scenes of Rupert Goold's film share similar elements of Shakespeare’s play; however, Rupert

Goold implements more details in the murder scenes. Not unlike Shakespeare’s play, there are no visualizations of
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https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Jeg vil leere elevene a se etter
plagiering i arbeidet sitt, slik at
plagiatkontroll blir gjort om til

en mulighet for leering.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

B Plagiatrapporter sl Verktoy for undervisning og laering

Gjor plagiatkontroll om til en
mulighet for leering

Elever kan finne innhold uten kildehenvisninger samt utilsiktet plagiering for de leverer inn
arbeid, ved a kjere en plagiatrapport opptil tre ganger per oppgave. Med plagiatrapporter
sammenlignes elevenes dokumenter med ulike kilder, og tekst uten kildehenvisning blir

flagget. Pa den maten kan de fa ny innsikt, rette opp i feil og trygt sende inn arbeidet sitt.

@& | bade Teaching and Learning Upgrade og Education Plus kan leerere sla p&
plagiatrapporter sa ofte de vil, mens i Education Fundamentals kan de bare sla
pa denne funksjonen fem ganger per kurs.

Q Nar du har levert inn arbeid, kjerer Classroom automatisk en rapport som bare
leereren kan se. Hvis du trekker tilbake en oppgave og leverer den pa nytt,
kjorer Classroom en ny plagiatrapport for leereren.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Kjor plagiatrapporter pa arbeidet ditt
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https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335819?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Forhandskontroll utfert
av eleven

Slik kan elever kjore plagiatrapporter

e Logg pa Classroom-kontoen din pa classroom.google.com.

e Velg det relevante kurset fra listen, og velg Kursarbeid.

o Velg den relevante oppgaven fra listen, og klikk pa Se oppgaven.

o Gatil Arbeidet ditt og velg a laste opp eller opprette en fil.

o Ved siden av Plagiatrapporter klikker du pa Kjer.

e For & apne rapporten, klikk pa Se plagiatrapporten under navnet
péa oppgavefilen.

e For & endre flaggede tekststykker og serge for at de har riktige

kildehenvisninger, klikk pa Rediger nederst.

Tilbake til
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Web matches > sparksnotes.com X
Essay: Ci ison of Macbeth

saracter of Macbeth in Rupert Goold

STUDENT'S PASSAGE

Many of Shakespeare's plays were published in
editions of varying quality and accuracy in his
lifetime. However, in 1623, two fellow actors and
friends of Shakespeare's, John Heminges and
Henry Condell, published a more definitive text

Comment
TOP MATCH

of my favorite plays there is inconsistency,
illustrating varying quality and accuracy in his
lifetime. However, in 1623, two fellow actors and
friends of Shakespeare's, developed a new way 1o
translate and preserve the content langauge

SparksNotes - Macbeth Act Ill: The return of Macb...
http://sparknote

Through his ilm, Goold lement of shsurdity Before the murder of Banqua, Rupert Goold
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L Google Meet

Hva er det?

De avanserte funksjonene i Google Meet inkluderer Nar elever har gatt glipp S .
i (D] Trinnvis veiledning
direktesending, grupperom, lagring av meteopptak i Disk, avimer
rapporter om deltakelse, moter med opptil 250 deltakere med mer.
Direktesend mater () Trinnvis veiledning
Direktesend (cD) Trinnvis veiledning

Bruksmenstre skolearrangementer

Sikre videomater (CD) Trinnvis veiledning Still spersmal (CD) Trinnvis veiledning
%rmr (cD) Trinnvis veiledning Innsamling av data (cD) Trinnvis veiledning
Ta opp skoletimer (cD] Trinnvis veiledning Sma elevgrupper (cD) Trinnvis veiledning
Ta opp personalmeter () Trinnvis veiledning Sporing av deltakelse () Trinnvis veiledning
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Sikre videomater

Hvor sikker er egentlig Google
Med Google Meet kan skoler dra fordel av den samme sikre infrastrukturen, Meet?»

den innebygde beskyttelsen og det globale nettverket som Google bruker
til & beskytte informasjonen din og ivareta personvernet ditt. Disse

sikkerhetstiltakene sarger for trygg bruk av Google Meet:

Q Personvern og overholdelse av regler: Q Trygg implementering, tilgang og Q Kontroller hvem som deltar: Funksjonen for
Vi overholder strenge sikkerhetsstandarder kontroller: Det tas flere forholdsregler a banke pa er forbedret. Na er det enklere
for utdanning for a sikre best mulig for & holde mater private og trygge. a masseadministrere forespersler, og nar
beskyttelse av elev- og skoledata. bestemte kriterier er oppfylt, er det mulig

Q Respons pa hendelser: Dette er en & blokkere folk som banker pa.
- del av Googles generelle sikkerhets- og
9 Kryptering: Alle data som sendes fra Q Lasekontroller: Moderatorer kan styre

klienter til Google, blir kryptert. personvernprogram, og det er viktig for

. hvem som kan chatte, presentere eller
a overholde globale personvernregler.

@& Funksjoner for beskyttelse mot snakke i virtuelle moter.
@& Palitelighet: En skybasert infrastruktur
med flere lag er utviklet for skalerbarhet

uriktig bruk: Gi moderatoren

Trinnvis veiledning

kontroll over deltakelse, og serg for

at bare godkjente personer deltar. og gjor det mulig & handtere bra endringer

i antall aktive brukere.

Google for Education
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Hvordan kan jeg gjore
videokonferanser enda

tryggere for skolen?»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
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H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

@k sikkerheten i videokonferanser

Teaching and Learning Upgrade og Education Plus inkluderer flere funksjoner for beskyttelse
mot uriktig bruk, for eksempel krav om godkjenning for eksterne deltakere, bedre kontroller
for metemoderering og meter med kallenavn for beskyttelse mot gjenbruk av fullferte
mater. Nar den siste deltakeren har forlatt motet, kan ingen deltakere bli med igjen. Elever

kan ikke bli med igjen for en leerer har startet motet med kallenavn pa nytt.

@ Nar den siste deltakeren har forlatt et mote med kallenavn, kan ingen
deltakere bli med igjen, og den 10-sifrede metekoden fungerer ikke lenger.

Q Elever kan ikke bli med igjen fer en lzerer har startet matet med kallenavn pa nytt.

@  Leerere kan avslutte moter for alle deltakerne, slik at ingen
blir igjen etter at laereren har forlatt matet.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Google Meet-sikkerhet og -personvern for Start Google Meet-videomoter
utdanning
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https://support.google.com/a/answer/9822731?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9822731?hl=en
https://support.google.com/meet/answer/9302870#meet

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Meter med kallenavn

Slik oppretter du mater med kallenavn:

e Bruk en kort link, for eksempel g.co/meet/[SKRIV INN KALLENAVN]

e Ga til meet.google.com eller Google Meet-mobilappen, og skriv inn

et kallenavn for motet i feltet Bli med i eller start et mote.

Slik fungerer det

Nar en leerer starter et mote med Hvis elevene ikke har tillatelse til
kallenavn, opprettes en 10-sifret a opprette mater, kan de ikke bruke
motekode. Denne koden blir kallenavnet eller motekoden.

midlertidig tilknyttet kallenavnet. Leerere kan gjenbruke kallenavnet.

Etter at den siste personen har forlatt Da opprettes en ny midlertidig
motet, eller nar leereren har avsluttet motekode, og elevene kan bruke
motet, utleper den midlertidige kallenavnet til & bli med igjen.

motekoden. | tillegg fijernes tilknytningen

mellom kallenavnet og matekoden.

H Google Meet sl Verktoy for undervisning og leering

Add others.

britishliterature101

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten
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utdanning
Start Google Meet-videomeoter
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Vi holder store kurs pa nettet som
vi trenger a ta opp i forbindelse
med fjernundervisning og for
elever som ikke kan mate opp

fysisk.»

Trinnvis veiledning
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Ta opp skoletimer

Med Teaching and Learning Upgrade og Education Plus kan brukere ta opp moter
og lagre dem automatisk i Disk pa ubestemt tid.

Dermed er det enkelt & arkivere og dele timer, workshoper og arbeidsokter.

@& Huvis leererne dine bruker Classroom, kan de bruke Google
Meet-integreringen til & opprette en unik link for hvert kurs.
Linken vises i Classroom-stremmen og pa Kursarbeid-sidene.

@& Denne linken fungerer som et dedikert meterom for hvert
kurs, og det er enkelt for bade leerere og elever a bli med.

@& Bruk denne integreringen til & ta opp timer semlost.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Konfigurer Google Meet for fiernundervisning
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https://support.google.com/edu/classroom/answer/9784550?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Vi har ofte personalmater pa nettet,
og alle meter ma tas opp. Vi liker
ogsa a ta opp kurs knyttet til faglig

utvikling samt styremeater.»

Trinnvis veiledning
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Ta opp personalmeter

Med Teaching and Learning Upgrade og Education Plus lagres opptak av videomater
automatisk i Disk sa lenge brukeren trenger dem. Dermed er det enkelt & arkivere

og dele mater, kurs for faglig utvikling og styremaoter.

@ Vianbefaler at IT-administratoren kun gir ansatte og lserere muligheten til & ta opp.

@& Dukan legge til separate organisasjonsenheter for lzerere
og elever og deretter ta i bruk egne tilgangsregler.

@& Hvis du bruker Classroom og har bekreftede leerere,
kan du sla pa tilgang for leerergruppen din.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Konfigurer Google Meet for fiernundervisning
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https://support.google.com/edu/classroom/answer/9784550?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Opptak

Slik tar du opp mater

o Apne matet i Kalender, og velg Bli med via

Google Meet.

o Pa siden for motebekreftelse apner du
alternativmenyen ved a velge de tre loddrette

prikkene nederst til hoyre.

o Klikk pa Ta opp meatet. Da vises en red prikk
nederst til heyre pa skjermen for a indikere

at matet tas opp.

e Envideofil av metet lagres automatisk i Disk.

@
@
Q

® 6 u

H Google Meet sl

Whiteboard
Open a Jam

Record meeting

Change layout
Full screen

Change background
Tum on captions
Settings

Use a phone for audio

Report a problem
Report abuse

Help
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Jeg vil se opptak av en
time da jeg ikke var til

stede.»

Trinnvis veiledning
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Nar elever har gatt glipp av timer

Alle brukere har tilgang til lagringsplass i Disk pa skolens domene, og opptak av
videomater lagres automatisk i arrangerens Disk med Teaching and Learning Upgrade
og Education Plus. For & spille av opptaket av motet igjen, be arrangeren om linken til

opptaket, eller finn den i kalenderaktiviteten.

& Opptak lagres i motearrangerens Disk.

(<

Meotedeltakere som er i den samme organisasjonsenheten som
metearrangeren, far automatisk tilgang til opptaket.

@& Hvis metearrangeren endres, blir opptakslinken sendt til den opprinnelige
arrangeren.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten
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https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Se og del opptak

Slik deler du opptak

o Velgfilen. o Velg linkikonet.

o Klikk pa deleikonet. ELLER ¢ Liminnlinkenien e-post
e Legg til godkjente personer med eller chatmelding.

lesetilgang.
Slik laster du ned opptak

e Velg filen.
o Klikk pd Mer-ikonet > Last ned.

o Dobbeltklikk pa den nedlastede filen for a spille den av.

Slik spiller du av opptak fra Disk

o | Disk dobbeltklikker du pa en opptaksfil for & spille den av.
«Behandles fortsatt» vises frem til opptaket kan spilles av pa nettet.

o For alegge til et opptak i Min disk, velg filen og klikk
pa Legg til i Min disk.

|— New

Priority
- My Drive

» BB Meet Recordings

» BB starfish Tracker (File res...

2, shared with me
® Recent
ﬁ Starred

Trash

Storage

AL £ AAD cinnd

(H Google Meet

My Drive > Meet Recordings ~

Name

B tpw-nwug-ykt (2020-03-12 at 14:09 GMT-7)

B cba-tvok-eer 12020-n2-19 2t 14:00 AMT-TV 2%

© Preview

B cba-tvok-e
+

€> Openwith

s ]

GD Get shareable link
+  Add to workspace

Move to

Y7 Add to Starred

/. Rename
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Vi trenger & kunne direktesende
personal- og leerermoter til andre

interessenter og til foreldre.»
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Direktesend moter

Direktesend til opptil 10 000 seere pa domenet ditt med Teaching and Learning Upgrade, og
direktesend til opptil 100 000 seere pa domenet med Education Plus. Deltakere kan bli med
ved a velge linken til direktesendingen i e-posten fra arrangeren eller i kalenderinvitasjonen.

Samarbeid med IT-administratoren din for & serge for at du kan direktesende.

Vi anbefaler at IT-administratoren kun gir ansatte og leerere

muligheten til & direktesende.

For store arrangementer kan du bruke direktesendinger i stedet
for & holde interaktive videomater med brukerne.

@& Hvis en bruker gar glipp av direktesendingen, kan hen fa tilgang
til opptaket av matet etter at det er ferdig.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Konfigurer Google Meet for fiernundervisning
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https://support.google.com/edu/classroom/answer/9784550?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Vi liker a direktesende
sportsarrangementer og andre
viktige begivenheter, for
eksempel avgangsseremonier
eller skoleball, for alle som ikke

kan delta fysisk.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

Direktesend skolearrangementer

Kringkast direkte til skolefellesskapet med direktesendinger. Bare velg linken til
direktesendingen, som du far fra arrangeren via e-post eller fra kalenderaktiviteten.
Samarbeid med IT-administratoren for & serge for at du kan direktesende.

Ellers kan du spille av opptaket etter at matet er ferdig.

@& Du kan bruke funksjonen for direktesending i Google Meet til
a kommunisere med hele fellesskapet ved a direktesende
avgangsseremonier, sportsarrangementer eller FAU-mater.

@& Direktesend til opptil 10 000 seere p& domenet ditt med Teaching and
Learning Upgrade, og direktesend til opptil 100 000 seere pa domenet
med Education Plus.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Konfigurer Google Meet for fiernundervisning

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9784550?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus . .
Tilbake til

innholdsfortegnelsen

(H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

Veiledning: Direktesending

Calendar # 0@
Slik gir du tillatelser for direktesending <> e |
n e 17
o Apne Google Kalender. Sl
. S = Q2AllHands
e Velg + Opprett > Flere alternativer. e . >
e Legg til informasjon om aktiviteten, for eksempel datoen, klokkeslettet © S
et i s —. ] Kirkland, Auditorium 6, Building D
og en beskrivelse. i Seln e
e Legg til opptil 250 gjester som kan delta fullstendig i videomatet. L onbyphons

Det betyr at de blir sett, hert og kan presentere. Folk fra andre

4guests

organisasjoner kan ogsa legges til. :W‘” e
Anna Goodman

—3
=
« Klikk p& Legg til konferanse > Meet. % = —=y
=

&  2minutesbefore
5 minutes before

e Ved siden av Bli med i motet velger du nedoverpilen og deretter

[

Legg til direktesending. Going? Yes N0 wa

e For & invitere s mange personer internt pa domenet som er tillatt med
den betalte utgaven din, klikk pa Kopiér og del deretter nettadressen til

direktesendingen i en e-post eller chatmelding. GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Velg Lagre. . . —
‘ 9tag Konfigurer Google Meet for fiernundervisning

e Strommingen starter ikke automatisk under metet. Velg Mer >

Start stremmingen.

Merk: Direktesendingen kan bare sees av gjester som tilherer organisasjonen din.
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Jeg trenger en rask lesning for a stille
sporsmal, teste elevenes kunnskap og
samhandle med klassen for & holde

dem engasjert.»
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Still spersmal

Bruk Spersmal og svar-funksjonen i Google Meet for & engasjere elevene og gjere timene
mer interaktive. Laerere far en enda mer detaljert rapport om alle spersmalene og svarene

nar den virtuelle timen er over.

Q Moderatorer kan stille s& mange spersmal som nedvendig. De kan ogsa
filtrere eller sortere spersmal, merke dem som besvart samt skjule eller
prioritere spersmal.

0 Etter hvert mote der det stilles sparsmal, sendes en spersmalsrapport
automatisk til moderatoren via e-post.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Still spersmal til metedeltakere i Google Meet

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en

Teaching and Learning Upgrade

Veiledning: Spersmal og svar

Still spersmal

Education Plus

o Qverst til hoyre i et mote velger du

Aktiviteter-ikonet > Spersmal (for a sla pa
Spersmal og svar, velg Sla pa Spersmal og svar).

« For a stille spersmal, klikk pa Still et spersmal

nederst til hoyre.

« Skriv inn spersmalene dine > velg Legg ut.

Se spersmalsrapporten

« Etter et mote far moderatoren en

sporsmalsrapport pa e-post.

« Apne e-posten > klikk pa rapportvedlegget.

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

(H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

< Q&A X

@ Alow questions

All questions v Oldest first ~

»?‘ d B 0 0

Ly Ritd S Jennifer Martinez

Can you go over again what makes the noble
gases noble?

R v S
Benjamin 0'Connell )

P - 455PM
Is the top number of the element the atomic
number?
R v @
a Amy Luan 2 9
Which properties determine the group that the
element belongs to?
R v

+ Aska question

D Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Still spersmal til metedeltakere i Google Meet

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Jeg trenger en enkel l@sning for
a samle inn data fra elever og andre
leerere mens jeg underviser eller

holder personalmater.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

Innsamling av data

Den som planlegger eller starter et virtuelt mete, kan opprette en avstemning for
motedeltakerne. Med denne funksjonen kan du samle inn informasjon raskt fra alle

elevene eller deltakerne i et mote.

& Moderatorer kan lagre avstemninger som de senere kan legge ut i et mote.
De lagres under Avstemninger-delen i virtuelle mater.

Q Etter motet far moderatoren en e-post med en rapport om avstemningsresultatene.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Hold avstemninger i Google Meet

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10165071?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus . .
Tilbake til
innholdsfortegnelsen

(H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

Veiledning: Hold avstemninger

< Polls
Lag avstemninger -
Which of the following is NOT a ~
. . .. . . noble gas?
o Qverst til hoyre i et mote velger du Aktiviteter-ikonet > Avstemning. O tum
. @ Krypton
o Velg Start en avstemning. -

QO Neon

Skriv inn sparsmal.

ne will be recorded Vote

Velg Start eller Lagre.
Moderer avstemninger

o Qverst til hoyre i et mote velger du Aktiviteter-ikonet > Avstemning.
o For & la deltakerne se resultatene av en avstemning i sanntid,

ga til Vis resultatene til alle og sla pa bryteren.

o For a lukke en avstemning og forhindre flere svar,
klikk pa Avslutt avstemningen.

 For & slette en avstemning permanent, velg Slett-ikonet.
D Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Se avstemningsrapporter Hold avstemninger i Google Meet

« Etter et mote f&r moderatorene en rapport pa e-post.
o Apne e-posten > velg rapportvedlegget.

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10165071?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Kursene vare bestar av 100 %
fijernundervisning, og vi trenger en
metode som etterligner muligheten
til & dele barna i mindre grupper,

ga rundt i rommet og here hva som
blir sagt, delta i diskusjoner og sa

samle hele gruppen igjen.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

Sma elevgrupper

Leerere kan bruke grupperom til & dele elevene i mindre grupper nar de har virtuelle timer.
Grupperom ma startes av moderatorer i lopet av en videosamtale via en datamaskin.

Det er forelopig ikke mulig & direktesende eller gjere opptak i grupperom.

Q Opprett opptil 100 grupperom per virtuelle mate.
@& Leerere kan enkelt g& mellom grupperom for & hjelpe til nar det trengs.

Q Administratorer kan velge at bare leerere eller ansatte kan opprette grupperom.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Bruk grupperom i Google Meet

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Opprett grupperom

Slik oppretter du grupperom

« Start en videosamtale.

« Qverst til hoyre velger du Aktiviteter-ikonet > Grupperom.

« | panelet for grupperom velger du hvor mange grupperom
du trenger.

« Elevene fordeles dermed i rom, men moderatorene kan
flytte personer manuelt til andre rom hvis det er nedvendig.

« Nederst til hayre klikker du p& Apne rom.
Svar pa spersmal i ulike grupperom

« Moderatoren far et varsel nede pa skjermen nar en deltaker
ber om hjelp. Velg Bli med for & bli med i den aktuelle

deltakerens grupperom.

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

(H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

ﬂ‘ < Breakout rooms X

6 8 % 5

Rooms  Timer  Shuffle  Clear

Main room

Type a guest name or drag it here

Breakout 1 4

D AionCook x | () Jeftery Cark X

§ Amecrey X | § Jason Coleman X

Breakout 2 4

< Jennifer Martine: £ Wt Jenny Ritter € Madison Wells X @) Edward Wang X

® miceCasto X @) Roger Neson

Breakout 3 4

@) Helen Chang X ) Shirey Frankin X
@ Aronda Hayes x

@ onvistian Hoffman x

Breakout 4 4
D Aoncook X (8 Jefery lark X

Vishesh'Patel =
§ Amecrey X Jason Coleman X

D Relevant dokumentasjon i brukerstotten

Bruk grupperom i Google Meet

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Vi har problemer med & holde
oversikt over hvem som deltar
i kurs pa nettet. Jeg trenger en
enkel lesning for a rapportere
deltakelsen i kursene pa hele

domenet.»

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

Sporing av deltakelse

Sporing av deltakelse oppretter automatisk en rapport om deltakelse for alle moter med
minst 5 deltakere. Rapportene viser hvem som deltok pa metet, deltakernes e-postadresser

og hvor lenge de deltok i den virtuelle timen.

Q Du kan spore deltakelse pa direktesendte aktiviteter med rapporter om
direktesendinger.

Q Moderatorer kan sla sporing av deltakelse og rapporter om
direktesendinger av og pa i meter og via kalenderaktiviteten.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

Spor deltakelse i Google Meet

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10090454?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus . .
Tilbake til

innholdsfortegnelsen

(H Google Meet sl Verktoy for undervisning og lsering

o o
L]
Veiledning: Rapporter om deltakelse Ao oty iosting - antig Atmearce 4 @
H File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons Help Lastedit was seconds ago
~ o~ @ P 100% - § % O 00 123v Defaut(Ai. v 10 - B I & i & H
Fremgangsmate i moter n - - = : - -
'
. .
« Start en videosamtale. + 1| Unique Viewers
« Nederst velger du menyikonet. . *
ki 60
« Velginnstillingsikonet > Vertskontroller. !
=
° . o % 40
« Sla sporing av deltakelse pa eller av. o] £
n 20
Fremgangsmate i Kalender . o
14 0 20 40 60
. Sla pa Google Meet-konferanser fra en kalenderaktivitet. T e
« Til heyre velger du innstillingsikonet. 10 Total Views %
19 Unique Viewers 72
« Velg boksen ved siden av Sporing av deltakelse > o awarage oe Spant s
22 Bounce Rate 3%
klikk pé Lagre. 23 Uninvited particiapnts 0

Fa rapporten om deltakelse
D Relevant dokumentasjon i brukerstotten

« Etter et mote fdr moderatoren en rapport pa e-post.
Spor deltakelse i Google Meet

« Apne e-posten > velg rapportvedlegget.

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10090454?hl=en
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