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Esityksen kaytto

Tassa esityksessa kasitellaan suosittuja tapoja kayttaa
Google Workspace for Educationin maksullisia versioita.
Nama tyokalut auttavat parantamaan esimerkiksi tietosuojaa,
opettajien tyotehoa, oppilaiden aktiivisuutta ja koulun
sisaista yhteistyota.

Kunkin ominaisuuden lyhytta kuvausta seuraa esimerkkeja
tyypillisista kayttotilanteista. Naiden jalkeen annetaan
yksinkertaiset ohjeet ominaisuuden kayttéon. Katso, mita
kaikkea voit tehda Google Workspace for Educationin
maksullisten versioiden avulla.

Google Workspace
for Education

Google for Education



Google Workspace for Educationin maksulliset versiot

Google Workspace for Educationista on saatavana kolme maksullista versiota, joiden monipuoliset
ominaisuudet ja hallintavaihtoehdot ovat omiaan organisaatioiden tarpeisiin.

Google Workspace for Education Plus *

Sisaltaa Education Standardin seka Teaching and Learning Upgraden ominaisuudet ja muita vain
Plus-versiossa saatavilla olevia ominaisuuksia.

Education Plus on oppilaille, opetushenkildstolle, opetuksen johtajille ja IT-jarjestelmanvalvojille suunnattu kokonaisvaltainen
koulutusteknologiaratkaisu, jonka helppokayttoiset tyokalut tarjoavat lisaturvaa ja kayttétietoja ja jonka ominaisuudet
rikastuttavat opetusta ja oppimista.

0 Google Workspace for Education Teaching and Learning Upgrade
Standard

Edistykselliset tietoturva- ja kdyttotietotyo kalut parantavat Katevat opetus- ja oppimistyokalut parantavat oppimistuloksia

oppimisympariston lapinakyvyytta ja hallintaa ja auttavat siten tarjoamalla yksilollisempia oppimiskokemuksia, lisaamalla

vahentamaan riskeja seka torjumaan uhkia. luokkatydskentelyn tehokkuutta ja mahdollistamalla opetuksen

ja oppimisen paikasta riippumatta.
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Sisallys

© Edistyneet tietoturva- ja kdyttdtieto-ominaisuudet

Tietoturvan
hallintapaneeli

e Roskapostin maara
e Ulkoinen tiedostonjako

e Kolmannen osapuolen
sovellukset

e Tietojenkalasteluyritys

Tietoturvan tila -sivu

e Tietoturvan parhaat

kaytannot
e Suosituksia riskialueille

Google Workspace
for Education

Tutkintatyokalu

e Loukkaavan materiaalin

jakaminen
e Tiedostojen jakaminen
vahingossa

e Tietojenkalastelu- ja
haittaohjelmaviestit

e Haitallisen toiminnan
pysayttaminen

e Tarkemmat
suojaustiedot

e Valvomattomien
kokousten estdminen

Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta

Gmailin liitteiden skannaus uhkien

varalta

Kéytdn koontindyttdjen ja raporttien

luominen

Tiedostojen helpompi léytaminen

Sisaisten dokumenttien pitdminen
jarjestyksessa
Ryhmien tayttdminen automaattisesti

Kohdeyleisén luominen siséiselle
tiedostonjaolle
Tiedostonjaon rajoittaminen

Workspace-sovellusten rajoitukset

Tallennustilan hallinta

Datasdadokset
Avustuksia koskevat sdadokset
Paatelaitteiden hallinta

Windows-laitteiden hallinta

Windows-laitteiden omat

asetukset

Windows-laitepaivitysten

automatisointi

Asiakaspuolen salauksen
hyédyntaminen

Google for Education



Sisallys

sl Parannetut opetus- ja oppimisominaisuudet

Google Classroom

e Classroom-laajennusten paasyoikeuksien hallinta
e Kiinnostavan sisallon integrointi Classroomiin

e Keskitetty ryhmien luominen

Alkuperaraportit

e Plagioidun sisallon etsiminen alkuperaraporttien avulla

o Alkuperan tarkistus vertaamalla oppilaiden aiemmin
palauttamiin tehtaviin
e Plagiointihavainnosta oppimismahdollisuudeksi

Docs, Sheets ja Slides

e Sisadisten dokumenttien hyvaksynta

Google Workspace
for Education

Google Meet

e Kokousten tallennus

e Oppitunnilla kasiteltyihin asioihin viittaaminen

e Kielimuurien murtaminen

e Kokoontumisten ja koulun tapahtumien livestriimaus

e Kysymysten esittdminen

e Palautteen kerddminen

e Pienet oppilasryhmat
e Osallistumisen seuranta

Google for Education



©

Edistyneet tietoturva- ja
kayttotieto-ominaisuudet

Proaktiiviset tietoturvatyokalut auttavat
analysoimaan tietoturvauhkia, suojautumaan
vaaroilta seka suojaamaan oppilaiden ja
henkildkunnan dataa.

Google Workspace
for Education

Q @ QO @€

Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan hallintapaneeli

Tietoturvan tila -sivu

Tutkintatyokalu

Verkkotunnuksen vllapito ja hallinta

Google for Education



Education Standard Education Plus

8 Tietoturvan hallintapaneeli

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Tietoturvan hallintapaneelista naet yleiskatsauksen eri tietoturvaraporteista.

Oletuksena jokaisessa tietoturvapaneelissa naytetaan tiedot seitsemalta viime

paivalta. Hallintapaneelia voidaan mukauttaa nayttamaan tiedot kuluvalta tai
edelliselta paivalta, viikolta tai kuukaudelta tai tietylta ajalta (enintaan 180

paivan takaa).

Kayttotapoja

Roskapostin maara

Ulkoinen tiedostonjako

Kolmannen osapuolen
sovellukset

Tietojenkalasteluyritys

Google Workspace
for Education

D)

D)

D)

D)

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Takaisin siséllysluetteloon

O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Google for Education



Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

a Tietoturvan hallintapaneeli O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Roskapostin maara

Haluan pystyé hallitsemaan liiallisia Tietoturvan hallintapaneelissa nakyvat visuaalisessa muodossa Google

) L o L Workspace for Education -ymparistdosi liittyvat seikat, kuten
ja turhia sahkopostiviesteja ja

vahent&a kouluuni kohdistuvia Q  osiasisalts
tietoturvauhkia."

Q epailyttavat liitteet
Q tietojenkalastelu Q ine.

Q haittaohjelmat

GD Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Tietoturvan hallintapaneeli

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Hallintapaneelin yleisnakyma

Tietoturvan hallintapaneelin avaaminen
e Kirjaudu hallintakonsoliin.
e Valitse Tietoturva > Hallintapaneeli.

e Tietoturvan hallintapaneelissa voit perehtya tietoihin,
vieda tietoja Sheetsiin tai kolmannen osapuolen tytkaluun
tai aloittaa tutkinnan tutkintatyokalulla.

Google Workspace
for Education

Takaisin siséllysluetteloon

a Tietoturvan hallintapaneeli O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

= GoogleAdmin & et L)

Secuary > Dashbowrds

ook suthentcated?

521 14k 143 @ Authentication °

™M

1.2M

How o - ware? How often ace users reporting theis messages?

Spam filter - Phishing o Spnm mm Mahmle ] Usel lepofls

e s e ﬁ“

1K

view RepoRT view reoRT view nepoRT

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen

2 asiakirjat

e Tietoturvan hallintapaneeli

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus

éé

Haluan nahda ulkoiset tiedostojen
jaot, jotta voin estaa arkaluontoisten
tietojen jakamisen kolmansille
osapuolille."

GO Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Alkuun Tietoturvan tila -sivun kanssa

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

a Tietoturvan hallintapaneeli O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Ulkoinen tiedostonjako

Tietoturvan hallintapaneelin Tiedoston nakyvyysraportti -kohdasta naet
tiedostojen jakotietoja, kuten

kuinka monta kertaa sisaltoa on jaettu oman verkkotunnuksen
ulkopuolisille kayttajille maaritetylla ajanjaksolla

kuinka monta kertaa ulkoisia tiedostoja on vastaanotettu
maaritetylla ajanjaksolla.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Ulkoinen tiedostonjako

Tiedoston nakyvyysraportin katsominen
e Kirjaudu hallintakonsoliin.
e Valitse Tietoturva > Hallintapaneeli.

e Valitse Milta ulkoinen jakaminen nayttaa
verkkotunnukselle? -paneelin oikeasta
alakulmasta Nayta raportti.

Google Workspace
for Education

Takaisin siséllysluetteloon

a Tietoturvan hallintapaneeli O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

= Google Admin Q e 0

Security » Dashboard > File exposure

Domain Date range Statistical analysis @

File exposure All domains - Last 7 days - off -

Sharing events )
Sharing events over time

4
Anyone in domain
0
3 B Internal
i Private
Anyone with link

External

0
Jun 30 Jul Jul2 Jul3 Jula Jul5 Jul6

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Tietoturvan hallintapaneeli
e Tiedoston nakyvyysraportti

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus

éé

Haluan nahda sellaiset
kolmannen osapuolen
sovellukset, joilla on paasy
verkkotunnuksen tietoihin.'

CGD Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e OAuth-lupien toimintaraportti

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

a Tietoturvan hallintapaneeli O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Kolmannen osapuolen sovellukset

Tietoturvan hallintapaneelin OAuth-lupien toimintaraportti -toiminnon avulla
voit seurata, mita kolmannen osapuolen sovelluksia verkkotunnukseesi on liitetty
ja mihin dataan niilla on paasy.

Q OAuth antaa kolmansien osapuolten palveluille luvan kayttaa
kayttajatilin tietoja paljastamatta kayttajan salasanaa. Kolmansien
osapuolten sovellusten paasya kannattaa ehka rajoittaa.

Q OAuth-lupien toimintapaneelista voit seurata lupatoimia sovelluksen,
laajuuden tai kayttajan mukaan seka paivittaa lupia.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Kolmannen osapuolen
sovellukset S ° o

Security > Dashboard > Scope grants by product

Takaisin siséllysluetteloon

a Tietoturvan hallintapaneeli O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

OAuth-lupien toimintaraportin katsominen

OAuth scope grants by product )
Grants over time
e Kirjaudu hallintakonsoliin. -
9 Drive
e Valitse Tietoturva > Hallintapaneeli. Colendr
G Suite Admin
e Valitse alareunasta Nayta raportti. @ Contects
Identity
. .. "  Other products
e Voit tarkastella OAuth-lupatoimia tuotteen (sovelluksen),
laajuuden tai kayttajan mukaan. e

EXPORT SHEET

e Voit suodattaa tietoja klikkaamalla vaihtoehtoa Sovellus,
Laajuus tai Kayttaja.

e Jos haluat luoda laskentataulukkomuotoisen raportin,

valitse Vie taulukko.

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
(c I
asiakirjat

e OAuth-lupien toimintaraportti

Google Workspace )
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https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

a Tietoturvan hallintapaneeli O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Tietojenkalasteluyritys

Tietoturvan hallintapaneelin kayttajaraporttipaneelista naet viestit, jotka on
. merkitty tietojenkalasteluksi tai roskapostiksi tietylla aikavalilla. Voit tarkastella
tletojenkaIaSteluyrltykseSta- tietojenkalasteluviesteiksi merkittyjen viestien vastaanottajia ja avaamiskertoja.

Kayttajat ilmoittivat

Haluan selvittaa, milloin
Q Kayttajaraporteista naet, miten kayttajat ovat merkinneet viestinsa

L ) ) (roskapostiksi, ei roskapostiksi, tietojenkalasteluviestiksi) tietylla
tarkalleen minka viestin kayttajat ajanjaksolla.

tietojenkalasteluviesti saapui,

saivat ja mille riskeille he altistuivat."
0 Voit mukauttaa kaaviota niin, etta siina nakyvat vain tietyntyyppisten

viestien (kuten organisaation sisalta tai sen ulkopuolelta lahetettyjen
viestien) tiedot. Voit myds esimerkiksi nahda tiedot tietylta ajanjaksolta.

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Miten kayttajat merkitsevat sahkopostiviestinsa?
e Kayttajaraportit

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330#users
https://support.google.com/a/answer/7490898

Education Standard Education Plus
Takaisin siséllysluetteloon

ﬁ Tietoturvan hallintapaneeli @ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Ohjeet: Tietojenkalasteluyritys

= Google Admin Q ® 0
Kayttajaraporttipaneelin avaaminen

Security > Dashboard > User reports

e Kirjaudu hallintakonsoliin.

yreckiairk N o

e Valitse Tietoturva > Hallintapaneeli. ‘ & Notpem
e Valitse kayttajaraporttipaneelin oikeasta ‘ o

alakulmasta Nayta raportti. . Z e

Jun 30 Jul 1 Jul2 Jul3 Juld Jul § Jul6

EXPORT SHEET

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Tietoturvan hallintapaneeli

e Tiedoston nakyvyysraportti

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus
Takaisin siséllysluetteloon

@ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

© Tietoturvantila

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Tietoturvan tila -sivu auttaa sinua suojaamaan organisaatiotasi
ennakoivasti: voit tutustua kattavasti Google Workspace -ymparistosi

Security > Security Health

Security Health | Showing 42 settings (]
turvallisuustilanteeseen ja vertailla maarityksiasi Googlen suosituksiin. .
Setting name. sus @
B Soscarshemgpoley Disabled for the entire organization

Apps > Google Workspace > Settings for Calendar

& Access Checker Enabled for 1 org unit =
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs:
@ Accesstooffline docs Enabled for 1 org unit

Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

o o a9

Kayttotapoja

Enabled for 1 org unit

Drive add-ons
Apps > Google Workspace » Settings for Drive and Docs

4}

Enabled for 1 org unit

Drive sharing settings

Enabled for 1 org unit
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

Tietoturvan parhaat kytannot GO  Tarkat ohjeet

File publishing on the web

Enabled for 1 org unit
‘Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

L+ I + IR + |

Google signin requirement for external collaborators

Disabled for 1 org unit
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

e o000 0 0

Suosituksia riskialueille GO  Tarkat ohjeet

Warning for out of domain sharing
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

Q

Enabled for the entire organization

R EEEEE—————————=—

Google Workspace )
for Education Google for Education



Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon
o Tietoturvan tila O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Tietoturvan parhaat kaytannot

Haluan suosituksia hyvisté 'I'.letoturvan"tllé -S|Y‘ult.z‘a saat vinkkeja hyvista
e e . tietoturvakaytannoista:

kaytanndista ja vinkkeja

tietoturvakaytantojen ®  vorkkotunnuksesi mahdollisiin riskeihin littyvia suosituksia

kayttoonottoon."

Q Suosituksia asetuksista, jotka parantavat tietoturvaa
Q Suoria linkkeja asetuksiin

0 Lisatietoja ja artikkeleita

GO Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Alkuun Tietoturvan tila -sivun kanssa

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Tietoturvan parhaiden
kaytantojen tarkistuslista

Organisaatiosi suojelemiseksi monet talla listalla suositelluista asetuksista
ovat Googlella oletusarvoisesti kaytossa. Suosittelemme, etta tutustut
seuraaviin asetuksiin tarkemmin.

e Jarjestelmanvalvoja: voit suojata jarjestelmanvalvojien tilit

e Tilit: voit auttaa ehkaisemaan tilien vaarantumisen ja korjaamaan
tilanteen tilin vaarannuttua

e Sovellukset: voit tarkastella ulkopuolisten tahojen paasya ydinpalveluihin
e Kalenteri: voit rajoittaa kalenterin jakamista ulkopuolisten tahojen kanssa
e Drive: voit rajoittaa verkkotunnuksesi ulkopuolista jakamista ja yhteistyota
e Gmail: voit maarittaa todennuksen ja infrastruktuurin

e Holvi: voit hallita, tarkistaa ja suojata Holvi-tileja

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

o Tietoturvan tila O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Security best practices
To help protect your business, Google turns on many of the settings recommended in this checklist as security

best practices by default.

Administrator | Accounts | Apps | Calendar | Chrome Browser and Chrome OS | Classic Hangouts
Contacts | Drive | Gmail | Google+ | Groups | Mobile | Sites | Vault

Administrator ~

Protect admin accounts

E] Require 2-Step Verification for admin accounts
Because super admins control access to all business and employee data in the organization,
it's especially important for their accounts to be protected by an additional authentication
factor.

Protect your business with 2-Step Verification | Deploy 2-Step verification

D Use security keys for 2-Step Verification
Security keys help to resist phishing threats and are the most phishing-resistant form of 2-
Step Verification.

Protect your business with 2-Step Verification

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Tietoturva-asetusten tehon valvominen

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190

Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

o Tietoturvan tila O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Suosituksia riskialueille

Haluan tiiviin tilannekuvan Tietoturvan tila -sivulta nadet tietoturvamaarityksesi ja suositellut
muutokset. Tietoturvan tila -sivulla voit myos
verkkotunnuksen
tietOturvaméérityks'iSté seka Q selvittda verkkotunnuksesi mahdolliset riskit nopeasti
suosituksia siita, miten voin
e . e m tutustua suosituksiin tietoturvan kannalta optimaalisista
puuttua mahdollisiin riskeihin. Q

asetuksista
Q lukea suosituksiin liittyvia lisatietoja ja artikkeleita.
GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Alkuun Tietoturvan tila -sivun kanssa

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Tietoturvasuositukset

Suosituksiin tutustuminen
e Kirjaudu hallintakonsoliin.
e Valitse Tietoturva > Tietoturvan tila.
e Tutustu oikeanpuoleisen sarakkeen tila-asetuksiin.

o Vihrea valintamerkki tarkoittaa tietoturva-asetusta.

o Harmaa kuvake tarkoittaa suositusta tutustua asetukseen.

Klikkaamalla kuvaketta saat lisatietoja ja ohjeita.

Google Workspace
for Education

Takaisin siséllysluetteloon

o Tietoturvan tila O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

= Google Admin = Q Search e 6 0
Security > Security health
Health | Showing 37 settings o
= +Addafilter
Setting name staus @
= BN Enable for 3 rg unts
& g:::’f’g“::fi)" :::;:S d"‘:""“"‘"ﬂ? Enabled for entire domain ]
L et Enabled for 3 org nits
] ;Scze’ﬁy"f”g‘::‘n‘:: Configured for 190 domains
M E:Dlg{ Gmail > Advanced settings Configured for 3.domains
L0 eee's a3 s Enable for 3 1g it
M ipp::‘)hg:\:f’f::{‘:‘ﬂ'ﬁ;:xi;z““ fou- Enabled for 3 org units
M }';"p’;;efg':\‘w R Configured for all domains [
I Approved senders without authentication [0

Apps > Gmail > Advanced settings

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

Alkuun Tietoturvan tila -sivun kanssa

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Q. Tutkintatydkalu

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Tutkintatyokalun avulla voit havaita ja arvioida tietoturvaongelmia ja

Takaisin siséllysluetteloon

O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

ryhtya toimiin niiden ratkaisemiseksi. F
Q, Search1
Kayttotapoja -0
Gmail log events - %
Loukkaavan materiaalin . sbiest - comans o | 5
—kami GO  Tarkat ohjeet | o
a amlnen ADD CONDITION
Tiedostojen jakaminen .
hi GO  Tarkat ohjeet
vaningossa Showing1-100 of manyresutts L
L . . L . 5] oae Message D
Sahkopostiviestien arviointi GD  Tarkat ohjeet T TR
B 2010 "ST17:47:49-05:00 <8103..gle.com>
0O 20e1206miess
. . O 2otr206mi657410500
Tietojenkalastelu-/ .
n - — GO Tarkat ohjeet e
haittachjelmaviestit =
Haitallisen toiminnan .
e GO  Tarkat ohjeet
pysayttaminen ——
Tarkemmat suojaustiedot GO  Tarkat ohjeet
Valvomattomien kokousten .
— GD  Tarkat ohjeet
estdminen

Google Workspace
for Education

Google for Education



Education Standard Education Plus

éé

Tiedan, etta jaossa on loukkaavaa
materiaalia sisaltava tiedosto. Haluan
tietaa, kuka sen on luonut, milloin se
on luotu, kuka sitd on jakanut ja
kenelle, ja kuka sitd on muokannut.
Haluan myos poistaa sen."

GO Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Drive-lokitapahtumien ehdot

e Drive-lokitapahtumiin liittyvat toimet

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Loukkaavan materiaalin jakaminen

Tutkintatyokalun Drive-lokin tapahtumat auttavat epatoivottujen tiedostojen
etsimisess3, jaljittamisessa, eristamisessa ja poistamisessa. Drive-lokien
tapahtumadatan avulla voit

hakea dokumentteja esimerkiksi nimen, Q tarkastella haetun asiakirjan
kayttajan ja omistajan perusteella kaikkia lokitietoja:

e |uontipaivaa

Q muokata tiedoston paasyoikeuksia tai

poistaa sen e asiakirjan omistajaa seka
sita katsoneita ja
hakea kayttajien Google Workspacessa muokanneita henkil6ita

luomaa sisaltéa ja heidan Driveen e asiakirjan jakoajankohtaa.

lataamaansa sisaltoa

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11480192?hl=en&ref_topic=11479095
https://support.google.com/a/answer/11480192?hl=en&ref_topic=11479095
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Vahingossa jaetut tiedostot

Joku jakoi tiedoston ryhmélle, 'Itutkmtatyokalun"Drlv'(.a.-Iokln ta.pahthmlen .avuIIa voit jaljittaa ja ratkalstfa
tiedostonjakoon liittyvia ongelmia. Drive-lokin tapahtumadatan avulla voit

jonka El kuulu paasta kasiksi

tiedostoon. @&  hakea asiakirjoja esimerkiksi nimen ja omistajan perusteella
Haluan poistaa ryhman Q tarkastella haetun asiakirjan kaikkia lokitietoja, kuten sita, kuka
péésyoikeudet tiedostoon." on katsonut tiedostoa ja milloin se on jaettu

Q muokata tiedoston paasyoikeuksia ja estaa sen lataamisen,
tulostamisen ja kopioinnin.

CGD Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Haun tekeminen tutkintatyokalussa
e Toimiin ryhtyminen hakutulosten perusteella

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
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Education Standard Education Plus

Ohjeet: Drive-lokin tapahtumat

Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

= Google Admin Q@

Drive-lokin tapahtumien tutkiminen eoatin st
e Kirjaudu hallintakonsoliin. o search2 Ll B
e Valitse Tietoturva > Tutkintatydkalu. — 0

e Valitse Drive-lokin tapahtumat. e «
e Valitse Lisaa ehto > Haku. T S - |
Nain ryhdyt toimiin TR e prve E
[ 20180700T2116390100  190mV.KnSdeBgU  Summary of dess Google Document  People ith nk Change access scope |
e Valitse sopiva tiedosto hakutuloksista. E—— B S S bt |
201807-03T21:16:39+01:00 190mV. KnSdegU ‘Summary of ideas Google Document People with link Change access scope. ‘
e Avaa lupasivu valitsemalla Toiminnot > Tarkastustiedoston e S = ‘

kayttooikeudet.
e Valitse Henkilot, jotta naet, kenella on paasy tiedostoon.

e Valitse Linkit, jotta voit tarkastella ja muokata valittujen Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen

tiedostojen linkin jakamisasetuksia. "~ asiakirjat
e Valitse Odottavat muutokset ja tarkista muutokset ennen e Haun tekeminen tutkintatyOkalussa
tallennusta. e Toimiin ryhtyminen hakutulosten
perusteella

Google Workspace

for Education Google for Education
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https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
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éé

Joku lahetti sahkopostiviestin, jota El olisi
pitanyt ldhettaa. Haluan tietaa, kenelle se
lahetettiin, ovatko vastaanottajat avanneet
sen ja ovatko he reagoineet siihen. Haluan
myos poistaa viestin. Lisaksi haluan tietaa
sen sisallon.”

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Gmail-lokeja ja -viesteja koskevat ehdot
e Gmail-viesteihin ja -lokitapahtumiin liittyvat toimet

e Ohjeet sahkopostiviestien sisallon tarkasteluun

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Sahkopostiviestien arviointi

Tutkintatyokalun Gmail-lokien avulla voit havaita vaarallisia tai loukkaavia
sahkopostiviesteja ja ryhtya asianmukaisiin toimiin. Gmail-lokien mahdollisuudet:

Q Sahkopostiviesteja voi hakea esimerkiksi aiheen, viestitunnuksen,
litteen tai lahettajan perusteella.

Q Viestien laatijaa, vastaanottajaa, avaamista, eteenpain lahetysta
ja muita tietoja voi tarkastella.

Q Toimiin voi ryhtya hakutulosten perusteella. Voit esimerkiksi poistaa
tai palauttaa Gmail-viesteja tai merkita niita roskapostiksi tai
tietojenkalasteluviestiksi, Iahettaa niita postilaatikkoon ja asettaa
karanteeniin.

Google for Education
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éé

Kayttajille Iahetettiin tietojenkalastelu- tai
haittaohjelmaviesti. Haluan nahda, ovatko
kayttajat klikanneet viestissa olevaa linkkia

tai ladanneet viestin liitteen, silla klikkaaminen
tai lataaminen voi vaarantaa kayttgjien ja
verkkotunnuksen turvallisuuden.”

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Gmail-lokeja ja -viesteja koskevat ehdot

e Gmail-viesteihin ja -lokitapahtumiin liittyvat toimet

e Ohjeet sahkopostiviestien sisallon tarkasteluun

e VirusTotal-raporttien katsominen

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Tietojenkalastelu- ja haittaohjelmaviestit

Tutkintatyokalusta ja etenkin Gmail-lokeista voi olla apua haitallisten
sahkopostiviestien etsimisessa ja eristamisessa. Gmail-lokien avulla voit

hakea sahkdpostiviesteista tiettya sisaltoa, myos liitteita
nahda tiettyjen viestien tietoja, kuten vastaanottajia ja avaamista
nahda viesteja ja viestiketjuja ja selvittaa, ovatko ne haitallisia

skannata sahkopostiliitteet uhkien kontekstin ja niiden mainetta koskevan
datan varalta VirusTotal-raporttien avulla

O 0000

merkita viesteja roskapostiksi tai tietojenkalasteluviesteiksi, lahettaa niita
tiettyyn postilaatikkoon tai karanteeniin ja poistaa niita.

Google for Education
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Education Standard
Ohjeet: Gmail-lokit

Gmail-lokien tutkiminen
e Kirjaudu hallintakonsoliin.

e Valitse Tietoturva > Tutkintatyokalu.

e Valitse Gmail-lokin tapahtumat TAl Gmail-viestit.

e Valitse Lisaa ehto > Haku.

Nain ryhdyt toimiin
e Valitse sopiva tiedosto hakutuloksista.

Valitse Toiminnot.

Valitse Poista viesti omistajan postilaatikosta.

Vahvista valitsemalla sivun alareunasta Nayta.

Voit tarkistaa toiminnon tilan Tulos-sarakkeesta.

Google Workspace
for Education

= Google Admin

Security > Investigation

Q

Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Q  search1

-
>
" » @

&

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Gmail-lokeja ja -viesteja koskevat ehdot
e Gmail-viesteihin ja -lokitapahtumiin liittyvat toimet
e Ohjeet sahkopostiviestien sisallon tarkasteluun

Google for Education
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Haitallinen toimija ottaa jatkuvasti
kohteekseen korkean profiilin kayttajia,
ja mina yritan pysya hyokkaysten
tasalla.

Miten saan hyokkaykset loppumaan?”

CGD Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Kayttajalokien tapahtumien hakeminen ja tutkiminen

e Toimintosaantojen luominen tutkintatyokalun avulla

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Haitallisen toiminnan pysayttaminen

Tutkintatyokalun kayttajalokin avulla voi

havaita ja tutkia organisaation kayttajatilien kaappausyrityksia
valvoa, mita kaksivaiheista vahvistustapaa organisaation kayttajat kayttavat
tutkia organisaation kayttajien epaonnistuneita kirjautumisyrityksia

luoda tutkintatyokaluun toimintosaantoja ja estaa tiettyjen toimijoiden viestit
ja muut haitalliset toimet automaattisesti

antaa korkean profiilin kayttajille lisdsuojaa Lisdsuojaus-ohjelman avulla

Q0 000

jaadyttaa kayttajatileja tai palauttaa niita kayttoon

Google for Education
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Ohjeet: Haitallisen toiminnan
pysayttaminen

Kayttajalokin tapahtumien tutkiminen
e Kirjaudu hallintakonsoliin.
e Valitse Tietoturva > Tutkintatyokalu.
e Valitse Kayttajalokin tapahtumat.

e Valitse Lisaa ehto > Haku.

Kayttajatilien jaadyttaminen ja palauttaminen
e Valitse hakutuloksista yksi tai useampi kayttaja.
o Klikkaa avattavaa Toiminnot-valikkoa.

e Valitse Palauta kayttaja tai Jaadyta kayttaja.

Tietyn kayttajan tietojen tarkasteleminen
e Valitse hakutulossivulta yksi kayttaja.

e Valitse avattavasta Toiminnot-valikosta Nayta tiedot.

Google Workspace
for Education

= Google Admin

Security > Investigation

Q

Q Tutkintatyokalu

Takaisin sisallysluetteloon

O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Q  search1

uuuuuuuu

-
>
" » @

&

> Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen

asiakirjat

e Kayttajalokien tapahtumien hakeminen

ja tutkiminen

Google for Education
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Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Kattavampi nakemys tietoturvasta

VirusTotal-raportit antavat kattavan nakemyksen tietoturvan tutkinnasta, minka
ansiosta jarjestelmanvalvojat voivat tarkistaa tietyn verkkotunnuksen, liitetiedoston,
litetiedoston epa”yttavak5| IP-osoitteen tai URL-osoitteen tietoturvan kerattyjen tietojen perusteella.

Gmailissa.

Opettajamme merkitsi

Q Hyodynna Gmail- ja Chrome-lokien tapahtumien tarjoamia taydentavia
Voiko IT-tiimimme jollain tavalla suojaustietoja.
selvittaa, onko tiedosto
. . Analysoi epailyttavia tiedostoja, verkkotunnuksia ja IP-osoitteita.
tietoturvauhka?
Selvita kerattyjen tietojen perusteella, miksi liite tai verkkosivusto on
GD Tarkat ohicet mahdollisesti riskialtis.

Loyda apua paatoksentekoon ratkaistessasi tietoturvauhkia.

O 00O

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Haun tekeminen tutkintatyokalussa
e VirusTotal-raporttien katsominen
tutkintatyokalun avulla

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
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= Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu @ Tietoturva- ja kdyttotietotyokalut

Ohjeet: Kattavampi nakemys
tietoturvasta

X Testattachment - Anubhav < >

MESSAGEMEADERS ~ MESSAGE  THREAD

Gmailiin liittyvien VirusTotal-raporttien katsominen

& oeTECTIoNs | tocs | GRaPH VT Augment by 3] ViRUSTOTAL

No security vendors flagged this file as malicious
ile type ile size ast analysis )
Fileype Fi Lastanayss ()
MEG  55kB | 7monhsage A%

e Kirjaudu hallintakonsoliin.

. . o >
e Valitse Tietoturva > Tietoturvakeskus > sl
o®
Tutkintatyokalu. e iizaa
e Valitse Gmail-viestit. R :
e Valitse Lisaa ehto > Sisaltaa liitteen. W S
Relevant dates 6]
e Valitse hakutuloksista viestin tunnus tai aiheen linkki. |
e Valitse sivupaneelista Viesti- tai Viestiketju-valilehti.
e Valitse Nayta VirusTotal-raportti.
Jarjestelmanvalvojat voivat katsoa myds Chromeen liittyvia GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
VirusTotal-raportteja. Seuraa ylla olevia ohjeita ja valitse
tutkintatydkalusta Chrome-lokin tapahtumat e \VirusTotal-raporttien katsominen tutkintatydkalun

avulla

Google Workspace Google for Education
for Education
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Oppilaat jaavat Google Meet -puheluihin
viela oppituntien paattymisen jalkeen.
Haluaisin lopettaa Meet-puhelun kaikkien
osallistujien osalta, jotta oppiminen ei
keskeydy."

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

o Kokousten paattaminen tutkintatyokalun

avulla

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu @ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Valvomattomien virtuaalitapaamisten
estaminen

Tutkintatyokalun Lopeta kokous kaikilta -toiminnon avulla Google

Workspace -jarjestelmanvalvojat voivat poistaa mista tahansa kokouksesta kaikki
organisaatioon kuuluvat kayttajat. Kokouksen jarjestajat voivat tehda tdman
yksittaisissa Google Meet -puheluissa.

Q Kokous paattyy kaikkien osallistujien osalta pienryhmahuoneet
mukaan lukien.

0 Nain voidaan estaa liittyminen tuleviin kokouksiin ennen jarjestajan
saapumista paikalle.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211
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Education Standard Education Plus
— Takaisin sisallysluetteloon

Q Tutkintatyokalu @ Tietoturva- ja kdyttotietotyokalut

Ohjeet: Valvomattomien
virtuaalitapaamisten estaminen

Kokouksen paattaminen kaikilta kayttajilta
tutkintatyokalun avulla

e Kirjaudu hallintakonsoliin.
e Valitse Tietoturva > Tietoturvakeskus > Tutkintatydkalu.

e Valitse Meet-lokin tapahtumat.

e Valitse Haku > hakutuloksissa nakyy lista Meet-lokin
tapahtumista.

CANCEL  END MEETING FORALL

e Merkitse niiden kokousten ruudut valituiksi, jotka haluat
paattaa kaikilta kayttajilta.

e Valitse Toiminnot.

) . GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
e Valitse Lopeta kokous kaikilta.

e Kokousten paattaminen tutkintatyokalun

avulla

Google Workspace )
for Education Google for Education
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=8 Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta

Jarjestelmanvalvojilla on paasy Google Workspacen lisatydkaluihin,

joiden avulla he voivat hallita organisaation dataa, asettaa rajoituksia,
valvoa kaytt6a ja varmistaa opetusalan standardien noudattamisen.

Kayttotapoja

Gmailin liitteiden skannaus uhkien varalta

Kayton koontindyttojen ja raporttien
luominen

Tiedostojen helpompi |dytaminen

Sisaisten dokumenttien pitdminen
jarjestyksessa

Ryhmien tayttdminen automaattisesti

Kohdeyleisdjen luominen sisaista
tiedostonjakoa varten

Tiedostonjaon rajoittaminen

D)

D)

D)

(D)

(D)

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Workspace-sovellusten rajoitukset

Tallennustilan hallinta

Datasaadokset

Avustuksia koskevat sdadokset

Paatelaitteiden hallinta

Windows-laitteiden hallinta

Windows-laitteiden omat asetukset

Windows-laitepaivitysten automatisointi

Asiakaspuolen salauksen hyédyntaminen

(D)

(C)

(C)

(C)

(C)

(C)

Takaisin sisallysluetteloon

O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet



Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

BE Domain management and controls @ Security and insights tools

éé Gmailin liitteiden skannaus uhkien varalta

Kuinka voin suojata Sahkopostin Iutt(.eet vo'|vat S|salt?a haltalllsm ohjelmla. Gmail tL‘mnlstaa'nsfma uhat
skannaamalla tai suorittamalla liitetiedostot Security Sandboxissa. Uhiksi tunnistetut

verkkotunnustani liitetiedostot lahetetaan roskapostikansioon.

nollapaivahaavoittuvuutta

hy(’jdyntévien haitta- ja Q Tunnista haittaohjelmat “suorittamalla” ne yksityisessa ja
turvallisessa hiekkalaatikkoymparistossa ja analysoimalla

o o . . ?7’
kIrIStYSOhjelmlen varalta’ sivuvaikutukset haitallisten toimintojen varalta.

Q Skannaa muun muassa Microsoft Word-, PowerPoint-, PDF- ja
zip-tiedostoja.

Q Ota kayttoon skannaus koko verkkotunnukselle tai luo

skannaukselle tiettyihin ehtoihin, kuten lahettajaan tai

GO Tarkat ohjeet verkkotunnukseen, perustuvia saantoja.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Aseta saantoja haitallisten liitetiedostojen tunnistamiseksi

Google Workspace )
for Education Google for Education
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https://support.google.com/a/answer/7676854?hl=en#zippy=%2Cabout-security-sandbox-rules-and-other-scans

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Gmailin liitteiden skannaus
uhkien varalta

Nain se toimii

Sahkopostin liitetiedosto aktivoidaan hiekkalaatikossa muutama

minuutti ennen sahkdpostin toimittamista, mika lisaa turvallisuutta.

Kaikkien liitteiden skannaus Security Sandboxissa

Kirjaudu sisaan hallintakonsoliin.

Klikkaa Valikko > Sovellukset > Google Workspace > Gmail >
Roskaposti, tietojenkalastelu ja haittaohjelma.

Valitse organisaatioyksikko tai kayta asetuksia
verkkotunnuksessasi.

Vierita kohtaan Roskaposti, tietojenkalastelu ja haittaohjelma
ja avaa Security Sandbox.

Merkitse valituksi ruutu Ota kayttoon liitetiedostojen
virtuaalinen suorittaminen hiekkalaatikkoymparistossa.

Klikkaa Tallenna.

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

BE Domain management and controls O Security and insights tools

3 forGmall > Spam, phishing, and malware

M Gmail
staws
e

Organizational Unit

r rganizational u
~ Glusp
3rd party contractors
> Admin
‘Advanced Admin Controls Demo
Angela
»  Anne’s Test Domain
Apps Test
> Chrome OS Training
Chrome Team
> Demos
> Device OUs
> Drea Test District
»  Dreas SD Domain
> Dreais Test Domain

Drive PD

Showing settings for users in G1 USD

Spam, phishing, and malware ~

Email allowlist
Applied a1 G1 U

Enter the IP addresses for your email allowlist: No IP address added yet

Enhanced pre-delivery message scanning  Lear more
Applied at G1 US|
Enables improved detection of suspicious cantent prior to delivery: ON

Enable tachments in a sandbox althe users of
Security sandbox malware, ransomware, and zero-day threats
Applied at G1 U May cause some messages o getdelayed.

Reports are available in Google Workspace Security Center.

Optional: You isely control on which mes: g Security sandbox rules.
Enablin toty etting to use the Security sanbox rules.
Security sandbox rules Configure advanced rules for conditions to run security sandbox.

CONFIGURE

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Aseta sadantoja haitallisten liitetiedostojen

tunnistamiseksi

Google for Education
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Miten voin seurata
Classroomin kayttoa
verkkotunnuksessani?"

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e BigQuery Exportin ja Looker Studio -mallin

maarittaminen

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

.= Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Kayton koontinayttdjen ja raporttien
luominen

BigQuery Exportin ja Looker Studio -mallin avulla jarjestelmanvalvojat voivat luoda
Classroomin toimintalokeista omia hallintapaneeleja ja raportteja Looker Studion
kaltaisilla analytiikkatyokaluilla ja BigQueryyn integroiduilla kolmannen osapuolen

visualisointityokaluilla.

Q Eksportoi Classroom-lokidataa hallintakonsolista BigQueryyn ja Looker
Studioon.

Q Katso kaytto- ja kayttodnottoraportteja nopeasti koko verkkotunnuksesi
laajuudelta. Naet tietoja esimerkiksi siita, kuka poisti oppilaan ryhmasta

tai arkistoi ryhman tiettyna paivana.

Q Omien Looker Studio -mallien avulla ymmarrat paremmin yleisia trendeja

ja voit toimia nopeammin.

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
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Takaisin siséllysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Ohjeet: Kayton koontinayttdjen
ja raporttien luominen

Overview  Teachers  Students  Classes Info k

1. BigQuery-projektin kayttdonotto ja vienti e e

Active users by role

e Kirjaudu sisaan osoitteeseen console.cloud.google.com ja valitse Luo uusi projekti. et | e et S » - :
35%  lmieis

+-720% 1-923% 1267% e 1-615% 1762% $-981%

Aug1,2021- Aug 72,2021

Assignment activity

e Kirjaudu sisdan osoitteeseen admin.google.com ja valitse Raportit >
BigQuery-vienti. =R heeLT = e ik R e | i

e Valitse BigQueryn Cloud-projekti > Lisaa datajoukolle nimi > Tallenna.

2. BigQuery-viennin lisdaminen Looker Studioon ] .

2021-08-01 2021-08-02 2021-08-03 2021-08-04 2021.0801 20210802 2021.0803 20210804

e Kirjaudu Looker Studioon ja valitse Luo > Dataldhde.

Timeline of all Classroom activity

e Valitse BigQuery-liitin > Omat projektit, klikkaa luomaasi projektia ja : - — L b
valitse Toiminta.

e Merkitse Osioitu taulukko -ruutu valituksi ja valitse Yhdista.

3. Looker Studio -hallintapaneelin luominen

e Avaa malli ja valitse Kayta mallia.
) GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
e Valitse Uusi datalahde -kohdasta Toiminta-datalahde.
e Valitse Kopioi raportti. e BigQuery Exportin ja Data Studio -mallin
maarittdminen

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
http://console.cloud.google.com/
http://admin.google.com/
https://lookerstudio.google.com/u/0/
https://datastudio.google.com/c/u/0/reporting/4e2e3a69-11a9-460d-8230-e23462e247bb/page/p_3it7ak2zlc/preview

Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Tiedostojen helpompi I16ytaminen

Minun on pidettévé kirjaa Google Cloud Searchin avulla opettajat voivat nopeasti etsia sisaltoa

) o Google Workspacesta ja kolmannen osapuolen sovelluksista.
luokkaretken lupalapuista, joita

vanhemmat lahettavat Gmailin, Q Loyda tarvitsemasi tiedot paikasta riippumatta kannettavalla
Chatin ja Docsin kautta. tietokoneella, matkapuhelimella tai tabletilla.

Q Tee hakuja kaikista Google Workspace -sovelluksista (esim. Drive,

Miten I6ydan nama tiedostot o o e
Yhteystiedot ja Gmail) seka kolmannen osapuolen dataldhteista.

verkkotunnuksestani?"

GO Tarkat ohjeet

= Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Google Cloud Searchin ohje

e Kayttajien Cloud Searchin laittaminen

paalle tai pois paalta

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/topic/7167202?hl=en&ref_topic=9197
https://support.google.com/a/answer/6167160
https://support.google.com/a/answer/6167160

Education Plus

Ohjeet: Tiedostojen helpompi
|dytaminen

Cloud Searchin laittaminen paalle kayttajille

e Kirjaudu hallintakonsoliin ja valitse Valikko > Sovellukset >
Google.

e Valitse Palvelun tila.

e Voit laittaa palvelun paalle tai pois paalta kaikille organisaation

kayttajille valitsemalla Kaytossa kaikille tai Pois kaytosta kaikilta.

e Valitse Tallenna.

e Jos haluat laittaa palvelun paalle valituille kayttajille
organisaatioyksikdssa tai sen ulkopuolella, kayta
paasyoikeusryhmaa.

e Valitse Tallenna.

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Pick up where you left off

Tracking

Prepare for an upcoming meeting

Test calendar Event 2
200PM-300PM

00

Recommended to help you prepare ®

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Google Cloud Searchin ohje

e Kayttajien Cloud Searchin laittaminen

paalle tai pois paalta

Google for Education


https://support.google.com/a/topic/7167202?hl=en&ref_topic=9197
https://support.google.com/a/answer/6167160
https://support.google.com/a/answer/6167160

Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta @ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Verkkotunnuksen dokumenttien

Haluan lisata organisaationi pitaminen jarjestyksessa

arkaluontoisiin tiedostoihin Drive-tunnisteiden avulla autat kayttajia I6ytamaan, jarjestamaan ja hyddyntamaan

tunnisteita jotta voin varmistaa verkkotunnuksen kaytantoja. Jarjestelmanvalvojat voivat luoda ja hallinnoida

. . Drive-tunnisteita, joiden avulla voidaan estaa tiedostojen vaarinkaytto ja

maaraysten noudattamisen, varmistaa, etta oppilaiden data on vaatimusten mukainen.

estaa vaarinkayton ja pitaa

tiedostot jérjestyksessé.“ Q Tunnisteet ovat metadataa, ja niiden avulla oppilaitoksen arkaluontoiset tiedostot
(kuten yksilolliset oppimissuunnitelmat, vaatimustenmukaisuusdokumentit seka
puolustuslaitoksen koulutuksiin liittyvat asiakirjat) voidaan pitaa jarjestyksessa.

Q Vain jarjestelmanvalvojat voivat luoda ja julkaista tunnisteita seka maarittaa
GD Tarkat ohieet rakenteita. Organisaation kayttajat voivat lisata tunnisteita muokkaamiinsa
=D Tarkat ohjeet
tiedostoihin ja valita kenttien arvot.

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen Q Drive-tunnisteiden avulla voidaan automatisoida tietojen menetyksen esto.
asiakirjat

e Drive-tunnisteiden hallinta

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9843931
https://support.google.com/a/answer/9292382?hl=en

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Ohjeet: Verkkotunnuksen dokumenttien
pitaminen jarjestyksessa

Nain se toimii

Google Drivessa voidaan kayttaa visuaalisia merkintdja ja
vakiotunnisteita, joiden avulla verkkotunnuksen tiedostot
on helpompi pitaa jarjestyksessa.

Drive-tunnisteiden laittaminen paalle organisaatiossa
e Kirjaudu hallintakonsoliin.

e Valitse Valikko > Sovellukset > Google Workspace >
Drive ja Docs.

e Valitse Tunnisteet.

e Laita tunnisteet paalle tai pois paalta.

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen

e Valitse Tallenna. (o IR
asiakirjat

e Drive-tunnisteiden hallinta

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9292382?hl=en

Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Ryhmien tayttaminen automaattisesti

Miten voin automatisoida ryhmén Dynaamisten ryhmien ja muokattujen ehtojen avulla jarjestelmanvalvojat voivat

o L paivittaa ryhmien jasenyyksia koko oppilaitoksen laajuudelta.
Jasenyyk3|a niin, etta aina kun

oppilaitokseemme tulee uusi &  Luodynaamisia ryhmis, joiden avulla voit hallita jasenyyksi
opettaja, hanet lisataan automaattisesti
Opettajat'p05t|tUSI|StaI|enl? Q Pida ryhmat ajan tasalla luomasi jasenyyskyselyn perusteella.

Q Kayta dynaamisia ryhmia
e sahkoposti- ja jakelulistoina

e valvottuina ryhmina ja yhteiskayttdpostilaatikkoina

GO Tarkat ohjeet e turvaryhmina.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Jasenyyksien automaattinen hallinta dynaamisilla ryhmilla

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Ryhmien tayttaminen
automaattisesti

Dynaamisen ryhman luominen

e Kirjaudu hallintakonsoliin ja valitse Valikko > Hakemisto > Ryhmat.

e Valitse Luo dynaaminen ryhma.

e Luo jasenyyskysely:
o Ehtolista: Valitse jasenyyden ehdot (esimerkiksi osasto).

o Arvokentta: Lisaa arvo, jota haluat kayttaa.

e Lisaa seuraavat tiedot:
o Nimi, jota ryhmasta kaytetaan listoissa ja viesteissa
o Kuvaus ryhman kayttotarkoituksesta

o Ryhman sahkopostiosoite
e Valitse Tallenna.

e Valitse Valmis.

Google Workspace
for Education

Takaisin siséllysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Groups | Showing all groups Creategroup  Create dymamic group (bets) @
+ Add a filter

[ ocwprame Emat address Menbeshiptye  Mambers  Access type (5]

O a

OO0 0 0D0ON0

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Jasenyyksien automaattinen hallinta dynaamisilla ryhmilla

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Henkildkunta on epahuomiossa jakanut
dokumentteja koko organisaatiolle
vaarantaen arkaluontoisen datan.
Miten voin rajoittaa jakamista niin,

etta sisaltda jaetaan pienemmalle ja
tarkemmin rajatulle ryhmalle?”

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Tietoja kohdeyleisoista
e Kohdeyleistjen kayttéonoton parhaat kdytannot

e Kohdeyleison luominen

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

.= Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta @ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Kohdeyleisojen luominen sisaista
tiedostonjakoa varten

Kohdeyleisdjen avulla voit parantaa organisaation datan tietoturvaa ja estaa kayttajia
jakamasta tiedostoja vahingossa vahentamalla mahdollisten kayttajien maaraa.

Q Varmista, etta tiedostot jaetaan juuri oikeille ihmisille, kuten tietylle tiimille tai
osastolle.

Q Kohdeyleis6t ovat kayttajaryhmia, joille kayttajat voivat jarjestelmanvalvojan
suosituksen perusteella jakaa kohteita.

Q Jarjestelmanvalvojat voivat lisata kohdeyleisoja kayttajien jakamisasetuksiin
ja opastaa jakamaan kohteita tarkemmin rajatulle yleisélle.

Q Saatavilla Google Drivessa, Docsissa ja Chatissa.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9934697?hl=en#zippy=%2Coverview-set-up-a-target-audience
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/9935192?hl=en&ref_topic=9934620

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta @ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Ohjeet: Kohdeyleisdjen luominen
sisaista tiedostonjakoa varten

1 audiences

Nain se toimii . & ~‘?‘.. ‘&
Kun olet luonut kohdeyleisén, voit lisata jasenia ja ottaa kohdeyleisot e ;3‘? Sl

kayttoon Google Drivessa, jotta toiminto on saatavilla kayttajien o

jakamisasetuksissa. Voit esimerkiksi valita, etta henkiloston jasen Torgtaudienes | Shming o et usences s e ®

nakee Koko henkildstd -kohdeyleison jakaessaan Drive-tiedostoja.

Drive-tunnisteiden laittaminen paalle organisaatiossa

e Kirjaudu hallintakonsoliin ja valitse Valikko > Hakemisto >

Kohdeyleisot. e

e Valitse Luo kohdeyleiso.

e Lisaa Nimi-kohtaan kohdeyleison nimi.
GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Valitse Lisaa jasenia ja lisda haluamasi jasenet.
e Tietoja kohdeyleisoista

e Valitse Valmis. o o
e Kohdeyleisojen kayttéénoton parhaat kdytannot

e Kohdeyleison luominen

Google Workspace .
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9934697?hl=en#zippy=%2Coverview-set-up-a-target-audience
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/9935192?hl=en&ref_topic=9934620

Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Tiedostonjaon rajoittaminen

Miten voin estia toisen asteen Prlven .Iu.ottamus??anfqen avuIIa.JarJe?c,teImarTv:'aIv‘qat v0|Yat lisata saa.nt.OJa,

L . joilla rajoitetaan paasya Google Drive -tiedostoihin ja varmistetaan oppilaitoksen
oppilaita jakamasta dokumentteja datan tietoturva. Kaytantdja voidaan asettaa yksittaisille kayttajille, ryhmille,
perusasteen oppilaille?" organisaatioyksikoille ja verkkotunnuksille.

Q Suojaa arkaluontoiset tiedot ja varmista alan kaytantojen ja maaraysten
noudattaminen.

Q Rajoita jakamista verkkotunnuksen sisalla tai sen ulkopuolelle.
Jarjestelmanvalvojat voivat luoda luottamussaantoja ja sallia oppilaiden
jakaa Drive-tiedostoja vain organisaation sisalla.

GD Tarkat ohjeet Q Kun luottamussaannét on otettu kdyttddn, ne korvaavat Google Driven
jarjestelmanvalvontatoimintojen olemassa olevat jakamisasetukset.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e | uottamussaantojen luominen ja muuttaminen
Drivessa jakamista varten

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules

Education Standard

Education Plus

Ohjeet: Tiedostonjaon rajoittaminen

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta

= Google Admin Q. s

Takaisin sisallysluetteloon

O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

(s Alfa Trust Rules Test Customer
%2/ Welcome to the Google Workspace Admin Console

Driven luottamussaantojen laittaminen paalle

e Kirjaudu hallintakonsoliin ja valitse Valikko > Saannét. o B e e
12
e Valitse sivun ylareunan Turvallista yhteisty6ta -kohdasta o

Luottamussaannot paalle.

e Tehtavalistasi avautuu automaattisesti, ja naet

Overview A 0 Alerts View alert center A
luottamussaantodjen aktivoinnin edistymisen. p— ’
B enimasa alfa.trustrules.bigr.name i .

©2022 Google inc.
Biling Add a domain

Jarjestelmanvalvojat voivat luoda, muokata ja poistaa
luottamussaantoja seka nahda niiden lokitapahtumat.

Katso jarjestelmanvalvojien ohjekeskuksesta tarkat ohjeet
luottamussaantojen hallintaan.

G Product updates Viewal A

Offline syncing avalable for opened Microsoft Office Jin27
documents

‘Google Workspace Updates Weekly Recap - June 24, Jun 24
2022

Easily print your Tasks List

‘Adjust spacing between content in Sites using new  Jin 22
density theme setting

Groups

2
Create groups for mailing lsts and applying policies

(2 Account setiings
your organizations profile and preferences

Reports

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e | uottamussaantojen luominen ja muuttaminen

Drivessa jakamista varten

Google Workspace
for Education

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/7541019
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules

Education Standard Education Plus

éé

Haluan rajoittaa paasya
tiettyihin sovelluksiin
kayttdjien ollessa verkossa.’

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Kontekstin mukaisen paasyn yleiskatsaus
e Kontekstin mukaisen paasyn lisdaminen

sovelluksille

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

.= Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Google Workspacen sovellusrajoitukset

Kontekstin mukainen paasy -toiminnolla voit luoda Google Workspacen sovelluksille
ja kolmannen osapuolen SAML-sovelluksille (Security Assertion Markup Language)
yksityiskohtaisia paasynhallintakdytantoja, jotka perustuvat kayttajan henkildllisyyteen,
sijaintiin, laitteen suojaustasoon, IP-osoitteeseen tai muuhun maaritteeseen. Voit myods
rajoittaa paasya sovelluksiin verkon ulkopuolelta.

Q Kontekstin mukainen paasy -kaytantoja voidaan lisata Google Workspace for
Education -ydinpalveluille.

Q Voit esimerkiksi rajoittaa paasya Workspace-sovelluksiin organisaation
tarjoamilta laitteilta tai sallia paasyn Driveen vain, kun kayttajien
tallennuslaite on salattu.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Education Standard Education Plus
Takaisin siséllysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Ohjeet: Google Workspace -sovellusten

kayton rajoittaminen

Security > Context-Aware Access

Kontekstin mukaisen paasyn kaytto Qo ComextAware Access T ———
e Kirjaudu hallintakonsoliin. e
Access levels are enforced across organizational P

units.

e Valitse Tietoturva > Kontekstin mukainen paasy > Maarita.

() TURN OFF Assign access levels

e Avaa sovelluslista valitsemalla Maarita paasyoikeustasoja. Assigraccessicteliops

e Lajittele lista valitsemalla organisaatioyksikko tai
maaritysryhma.

e Valitse Maarita sen sovelluksen vierestd, jonka kayttéa haluat
rajoittaa.

e Valitse yksi tai useampi paasytaso.

e e . . . GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
e Jos haluat, etta kayttajat tayttavat useita vaatimuksia, luo

useita tasoja. e Kontekstin mukaisen paasyn yleiskatsaus
e Kontekstin mukaisen paasyn lisadminen
e Valitse Tallenna. sovelluksille
Google Workspace Google for Education

for Education


https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Haluan ottaa kayttdon
uuden tavan yllapitaa
verkkotunnukseni
tallennustilaa."

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tallennustilaohjeet jarjestelmanvalvojille

Tallennustilan saatavuuden ja kdyton

ymmartaminen
Tallennustilan vapauttaminen

Tallennustilarajojen asettaminen

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Tallennustilan hallinta verkkotunnuksessa

Google Workspace for Education tarjoaa organisaation kayttéon 100 Tt yhteista
tallennustilaa, joka riittaa yli 100 miljoonan asiakirjan, kahdeksan miljoonan esityksen
tai 400 000 videotunnin tallentamiseen. Yhteisen Drive-tallennustilan yllapidolla
voit varmistaa, etta tallennustila hyddynnetaan organisaatiossasi tehokkaasti.

Q Jarjestelmanvalvojille suunnattujen tyokalujen, raporttien ja lokien avulla

e tiedat, miten paljon tallennustilaa kaytetaan
e Voit asettaa tallennustilarajoja

e voit kartoittaa tileja, jotka kayttavat tallennustilaa suhteettoman
paljon.

0 Teaching and Learning Upgrade ja Education Plus tarjoavat perustason
tallennustilan lisaksi myos lisatallennustilaa.

e Teaching and Learning Upgrade tarjoaa 100 Gt lisatallennustilaa
yhteiskayttoon jokaista lisenssia kohden.

e Education Plus tarjoaa 20 Gt lisatallennustilaa yhteiskayttoon
jokaista lisenssia kohden.

Google for Education


https://docs.google.com/document/d/1aot8EjZx3FEWf-saPcIqXLoibo6TmjY7KCdnF58ysE8/edit?resourcekey=0-brh_Wn0kK9n1yL7B5_bc-A
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12032893?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12033430?hl=en&ref_topic=10431464

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Takaisin siséllysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Ohjeet: Tallennustilan hallinta

verkkotunnuksessa
Tallennustilan kaytto kayttajan mukaan P AN .

e Kirjaudu hallintakonsoliin ja valitse Valikko > Tallennustila.

Storage settings &, Users using the most storage EJ  shared drives using the most storage

. . . . . . . oo ee 8T8 E videos 22278
e Katso tallennustilan kaytté organisaation ja kayttajan mukaan.

218 [ MarketingDrwe 14678

178 [ oesgnbive 10278

wocs [ Assets s0068

Tallennustilarajojen asettaminen

MANAGE STORAGE SETTINGS VIEW ALL USERS VIEW AL SHARED DRIVES

e Valitse hallintakonsolista Valikko > Tallennustila. @ o

. . . How to set a storage limit for members of an Organizational Unit
e Valitse Tallennusasetukset-kohdasta Hallinnoi.

e Valitse Kayttajan tallennustilaraja ja valitse sitten kohde,

jossa haluat kayttaa rajoitusta:

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
o Organisaatioyksikko: Valitse organisaatioyksikko.

o Ryhma: Valitse Ryhmat, klikkaa hakukentta3, lis34 ryhmén ¢ Lllenwelebjest fresiel niwalve il 2
nimi ja valitse ryhma. e Tallennustilan saatavuuden ja kdyton

ymmartaminen

e Laita asetus paalle ja aseta tallennustilan maara. e R e e

e Valitse Tallenna. e Tallennustilarajojen asettaminen

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://docs.google.com/document/d/1aot8EjZx3FEWf-saPcIqXLoibo6TmjY7KCdnF58ysE8/edit?resourcekey=0-brh_Wn0kK9n1yL7B5_bc-A
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
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Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon
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=B Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Datasaadokset

Lains33danndn vuoksi Jarjes’felmarTvaIVOJana voit 'maarlttaa tledot. téllerTnett:?\vaks,l tietylle
maantieteelliselle alueelle (joko Yhdysvaltoihin tai Yhdistyneeseen

oppilaita ja henkilokuntaa kuningaskuntaan / Eurooppaan) data-alueen kaytannslla.
koskevien tietojen taytyy
DYSYé EU-alueella." Q Education Plus- ja Education Standard -kayttajat voivat valita tietyille

kayttajille yhden data-alueen tai tietyille osastoille eri data-alueita seka
seurata datansiirron edistymista.

Q Voit sijoittaa kayttajat osastoittain tiettyyn organisaatioyksikkdon
tai sijoittaa heidat monta osastoa tai vain tietyn osaston kattavaan
maaritysryhmaan.

GO  Tarkat ohjeet Q Data-alueen kaytannét eivat koske kayttajia, joilla ei ole Education
Standard- tai Education Plus -lisenssia.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Datan maantieteellisen sijainnin valinta

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Avustussaadosten vuoksi
henkilokunnan tutkimuksen
taytyy pysya tietylla alueella."

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Datan maantieteellisen sijainnin valinta

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Avustuksia koskevat saadokset

Jarjestelmanvalvojana voit maarittaa henkilokunnan tutkimukset sailytettavaksi tietylla
maantieteellisella alueella (Yhdysvalloissa tai Euroopassa) data-alueen kaytannolla.

Q Data-alueen kaytannot kattavat useimpien Google Workspace for
Education -ydinpalveluiden (jotka on lueteltu taalla) ensisijaisen
sailytetyn datan (varmuuskopiot mukaan |ukien).

Q Punnitse hyvia ja huonoja puolia ennen data-alueen kaytannon
kayttoonottoa — jos kayttaja on eri alueella kuin data, viiveet
saattavat joissakin tapauksissa olla pidempia.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9223653?visit_id=637293088395616997-808819668&rd=1
https://support.google.com/a/answer/9223653?visit_id=637293088395616997-808819668&rd=1

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Datasaadokset

Takaisin siséllysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

= Google Admin Q

Data-alueiden maarittaminen o S

Data regions

Data regions progress: Summary o Data reglons progress: United States ) Data regions progress: Europe ()

e Kirjaudu hallintakonsoliin. -

o Huom. Toiminto edellyttd4 kirjautumista paakayttajana. s s 101,

e Valitse Yritysprofiili > Nayta lisaa > Data-alueet. bt em—

Europe —— 100% Keep

Backups Indices Primary Dats

g
§

e Valitse se organisaatioyksikko tai maaritysryhma, jonka
aluetta haluat rajoittaa. Jos haluat lisata maarityksen
kaikille yksikoille ja ryhmille, valitse koko sarake.

e Valitse alue vaihtoehdoista Ei valintaa, Yhdysvallat
ja Eurooppa.

e Valitse Tallenna.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Datan maantieteellisen sijainnin valinta

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Haluan pystya hallitsemaan ja
maarittamaan kaytantoja
Chromebookin lisaksi kaikille muillekin
vastuualueeni laitteille, oli
kayttojarjestelma sitten iOS, Windows
10 tai jokin muu. Tama koskee etenkin
tilanteita, joissa laite on vaarantunut.”

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e |aitteiden hallinnointi paatelaitteiden hallinnalla

e Tarkemman mobiilinhallinnan kayttoonotto

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

.= Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta @ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Paatelaitteiden hallinta

Paatelaitteiden yritystason hallinta voi tehostaa organisaation datan hallintaa
mobiililaitteilla. Sita voidaan kayttaa esimerkiksi mobiililaitteiden ominaisuuksien
rajoittamiseen, laitteiden salauspakon asettamiseen seka sovellusten hallintaan
Android-, iPhone- ja iPad-laitteilla. Laitteiden tiedot voidaan jopa poistaa.

Q Voit hyvaksya, estaa ja poistaa laitteita tai poistaa niiden eston
hallintakonsolista.

Jos laite katoaa tai laitteen kayttaja ei ole enaa kirjoilla koulussa,

kayttajan tili tai profiili tai jopa kaikki tietyn laitteen tiedot voidaan
poistaa. Tiedot ovat silti kaytettavissa tietokoneella tai selaimella.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Paatelaitteiden hallinta

Tarkempi mobiilinhallinta
e Kirjaudu hallintakonsoliin.
e Valitse hallintakonsolista Laitteet.

e Valitse vasemmalta Asetukset > Yleiset
asetukset.

e Valitse Yleiset > Mobiilihallinta.

e Jos haluat ottaa asetuksen kayttoon kaikille,
jata ylin organisaatioyksikko valituksi. Muussa
tapauksessa valitse alatason organisaatioyksikko.

e Valitse Edistynyt.

e Valitse Tallenna.

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

= Google Admin Q_ Search for users, groups, and settings (&.g. turn on 2-st4

Device management > Devices

Filters

O Deviceld Name o Email Model

Device ownership

Personal [0 3826.a97fe5 Brigitta West brigitta@ink-42.com Pixel C

Search

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Laitteiden hallinnointi paatelaitteiden hallinnalla

e Tarkemman mobiilinhallinnan kayttoonotto

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Osa opettajista kayttaa Windows
10 -laitteita. Miten voin hallita
kaikkia organisaationi laitteita
samasta paikasta?"

GO Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Windowsin laitehallinta

e Laitteiden rekisterdinti Windowsin laitehallintaan

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Microsoft Windows -laitteiden hallinta

Voit hallita ja suojata organisaation Windows 10 -laitteita hallintakonsolista
samaan tapaan kuin Android-, iOS-, Chrome- ja Jamboard-laitteita.

Q Kun kertakirjautuminen on kaytossa, kayttajat voivat kayttaa
Google Workspacea helpommin Windows 10 -laitteiltaan.

Q Varmista hallintakonsolin laitehallinnan avulla, ettéa Google
Workspacea kayttavat laitteet on paivitetty ja suojattu ja

etta ne tayttavat vaatimustenmukaisuusstandardit.

Q Pilvipalvelun avulla voit esimerkiksi pyyhkia Windows 10 -laitteita
ja asentaa laitepaivityksia.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539504

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Microsoft
Windows -laitteiden hallinta = oo (R

Devices > Mekik ans endgoints

Takaisin siséllysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Winzows setings

0] windows settings

Windowsin laitehallinta

e Valitse hallintakonsolista Valikko > Laitteet > Mobiili
ja paatepisteet > Asetukset > Windowsin asetukset.

e Valitse Windows-hallinnan maaritys.

e Jos haluat ottaa asetuksen kayttoon kaikille,
jata ylin organisaatioyksikko valituksi.

e Valitse Windowsin laitehallinta -kohdasta Kaytossa.

e Valitse Tallenna.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Windowsin laitehallinta

e Laitteiden rekisterdinti Windowsin laitehallintaan

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539504

Education Standard Education Plus

éé

Miten voin ottaa Wi-Fi-profiileja
kayttoon Windows 10 -laitteilla?

GO Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Yleisimmat omat asetukset

e Omien asetusten lisddminen

Google Workspace
for Education

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta

Takaisin sisallysluetteloon

O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Windows 10 -laitteiden omat asetukset

Kayttamalla Googlen tarjoamaa Windowsin laitehallinta -toimintoa jarjestelmanvalvojat
voivat lisata organisaation laitteisiin omia asetuksia.

Q Voit luoda omia laiteasetuksia hallintakonsolista.

Q Asetuksia voi lisata seuraaviin:

Laitehallinta
Tietoturva
Laitteisto ja verkko
Ohjelmistot

Tietosuoja

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
https://support.google.com/a/answer/9303419

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Windows 10 -laitteiden
omat asetukset

Uuden oman asetuksen lisdéaminen

Valitse hallintakonsolista Valikko > Laitteet > Mobiili

ja paatepisteet > Asetukset > Windowsin asetukset.

e Valitse Omat asetukset.
e Valitse Lisaa oma asetus ja tayta pakolliset kentat.
e Valitse Seuraava.

e Valitse organisaatioyksikko, jossa haluat kayttaa
asetusta.

e Valitse Kayta.

Google ei vastaa kolmannen osapuolen tuotteista tai
asetuksista eika tarjoa niille teknista tukea.

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

= Google Admin

Q Search for users, groups or settings

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Yleisimmat omat asetukset

e Omien asetusten lisddminen

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
https://support.google.com/a/answer/9303419

Education Standard Education Plus

éé

Haluan varmistaa, etta
organisaationi Windows 10 -laitteet
saavat uusimmat paivitykset."

GO Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Automaattisten paivitysten hallinnointi

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

.= Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Paivitysten automatisointi
Windows 10 -laitteilla

Valitse, miten ja milloin organisaation Windows 10 -laitteet saavat tietoturvapaivitykset
ja muut tarkeat lataukset Windowsin automaattisen paivityspalvelun kautta.

Q Voit esimerkiksi asettaa ilmoituksia, jotka tiedottavat paivitysten
lataamisesta Windows Update -ohjauspaneelista, seka valita tunnit,
joiden aikana paivittamiseen liittyvia uudelleenkaynnistyksia ei tehda.

Q Voit ottaa asetukset kayttdon koko organisaatiossa tai tietyissa
organisaatioyksikoissa.

Q Muutokset tulevat voimaan 24 tunnin kuluessa, mutta yleensa jo
nopeammin.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9303492

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Paivitysten automatisointi
Windows 10 -laitteilla

Paivitysten maarittaminen

e Valitse hallintakonsolista Valikko > Laitteet > Mobiili ja
paatepisteet > Asetukset > Windowsin asetukset.

e Valitse Windows Update -asetukset > Kaytossa.
e Valitse Windowsin laitehallinta -kohdasta Kaytossa.

e \oit valita esimerkiksi seuraavat asetukset:

o Hyvaksy Microsoft-sovellusten paivitykset
o Automaattisen paivityksen toiminta

o Automaattisten paivitysten tiheys

e Valitse Tallenna.

Google Workspace
for Education

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta @ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

~
9

Sign in using your work account. >

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Automaattisten paivitysten hallinnointi

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9303492
https://support.google.com/a/answer/9303492

Education Standard Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta @ Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

éé Asiakaspuolen salauksen hyodyntaminen

Tiedan, etta Googlella on korkeat Google Workspaf:e sala.a kaiken sailytettavan ja snrret?@n datein uusm'wmllla.
salausstandardeilla. Asiakaspuolen salauksen avulla jarjestelmanvalvojat voivat

standardit datan salauksen hallita suoraan salausavaimia ja identiteettipalveluita, joilla on paasy avaimiin.

suhteen, mutta haluan kuitenkin

hallita oppilaitokseni Q Omien salausavaimien avulla voit salata arkaluontoiset tiedot,

. L . . kuten organisaation immateriaaliomaisuuden.

immateriaaliomaisuuden ja

avustustutkimuksen Q Sisalto salataan selaimessa ennen kuin data lahetetaan tai
. e tallennetaan Googlen pilvipohjaiseen tallennustilaan.

salausavaimia.

Q Valitse kayttajat, joilla on oikeus luoda asiakaspuolen salattua

sisaltoa ja jakaa sita organisaation sisalla tai sen ulkopuolelle.
GO Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Tietoja asiakaspuolen salauksesta

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10741897?hl=en&ref_topic=10742486

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

== Verkkotunnuksen yllapito ja hallinta O Tietoturva- ja kayttotietotyokalut

Ohjeet: Asiakaspuolen salauksen
hyodyntaminen

Q, searchin Drive

)
=,
<
)

Asiakaspuolen salauksen kayttoonotto
My Drive > Briefcase > Team

. o 3 Folder
e Ota salausavainpalvelu kayttoon
o Suojaa datasi avainten hallinnan avulla luomalla avainpalvelu. BI File upload Name A
e Yhdista Google Workspace ulkoiseen avainpalveluun Folder upload B Administrative
o Lisaa ja hallinnoi avainpalveluita asiakaspuolen salausta varten
sisallyttdmalla avainpalvelun URL-osoite hallintakonsoliin. B  Google Docs ¥’ Blank document
o Maarita avainpalvelu organisaatioyksikdille tai ryhmille Coappesnests Blank encrypted d°C“me"t®
o Maarita vksi avainpalvelu oletukseksi koko organisaatiolle. L= Google Slides 4 From a template
L . L . More 4 . ve
e Yhdista Google Workspace tunnistetietojen tarjoajaan B Important Meeting Notes =~
o Yhdista tunnistetietojen tarjoaja asiakaspuolen salausta varten B oo —
vahvistaaksesi kayttajien henkiléllisyys ennen kuin annat heille
luvan salata sisaltoa tai kayttaa salattua sisaltoa.
e Ota asiakaspuolen salaus kayttoon kayttajille o Aiheeseen liittyvét ohjekeskuksen
. . e asiakirjat
o Ota asiakaspuolen salaus kdytt66n organisaatioyksikoissa tai J
ryhmissa, johon kuuluvien kéyttajien on luotava asiakaspuolen e Tietoja asiakaspuolen salauksesta
salattua sisaltoa.
Google Workspace Google for Education

for Education


https://support.google.com/a/answer/10741897?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10801691?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10742487?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/12850453?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10743588?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10745596?hl=en&ref_topic=10742486

4

Opetusta ja oppimista
tukevat ominaisuudet

Tue opettajien tyota tarjoamalla heidan kayttoonsa
monipuolisempia luokkahuonekokemuksia, akateemista
integriteettia tukevia tyokaluja, parempia valineita
videoviestintaan seka muita digitaalisen
oppimisympariston lisdominaisuuksia.

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

Google Classroom

Alkuperaraportit

Docs, Sheets ja Slides

Google Meet

Google for Education



Teaching and Learning Upgrade Education Plus

E Google Classroom

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Takaisin siséllysluetteloon

sl Opetus- ja oppimistyokalut

Google Classroom on yhtenainen opetus- ja oppimisratkaisu. —— =0

Classroomin maksullisten ominaisuuksien avulla opetus- ja

o . o . . . . Geology ; Environ Biology 2
oppimistyokalut ovat saatavilla yhdessa paikassa. Opettajat voivat J a8 B :
kayttaa heille mieluisia tyokaluja suoraan Classroomissa ja pitaa o pariy
ryhmalistat synkronoituina ulkoisten jarjestelmien kanssa. ot i e

~ 0O ~ 0O =] ~ 0O
1
. . . tionors Earth Science @ Earth Science .7
Kayttotapoja 2 . 4
Classroom-laajennusten . P el Soonomatad
%2 svoikeuk - hallint GO  Tarkat ohjeet
paasyoikeuksien hallinta . .
Kiinnostavan sisallon integrointi c
= GO  Tarkat ohjeet
Classroomiin
e

Keskitetty ryhmien luominen GO  Tarkat ohjeet

Google Workspace

for Education Google for Education



Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

E Google Classroom a Opetus- ja oppimistyokalut

¢ Classroom-laajennusten paasyoikeuksien

Haluaisin tarjota opettajille hallinta

mahdollisuuden kayttaa heille Maarita sallittujen verkkotunnusten avulla, mita kolmannen osapuolen

mieluisia kouIutusteknologiatyékaluja opetussovelluksia organisaatiossasi voidaan kayttaa. Opettajat voivat helposti asentaa

. . . laajennuksia ja sisallyttaa niitéa oppilaiden tehtaviin vain muutamalla klikkauksella.
kertakirjautumisella.

Q Luo lista sallituista verkkotunnuksista, jotta voit maarittaa, mita kolmannen
osapuolen sovelluksia opettajat voivat asentaa Google Workspace
GO Tarkat ohjeet Marketplacesta.

Q Tue oppimistuloksia taydentavilla opetussovelluksilla. Opettajat voivat

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat i ) S e .
antaa ja tarkistaa tehtavia seka arvioida t6itd Google Classroomissa.

e Google Workspace Marketplace -sovellusten hallinnointi

e Laajennukset Classroomissa Q Loydat Google Workspace Marketplacesta esimerkiksi seuraavat:
e Sallittujen Marketplace-sovellusten hallinnointi Adobe Creative Cloud Express, BookWidgets, CK-12, Formative,
o Marketplace-sovellusten jakelu kayttajille Genially, Google Arts & Culture, IXL, Kahoot!, Nearpod, Newsela,
e Classroom-laajennukset [Aloitusopas opettajille Pear Deck, SAFARI Montage, Sora ja Wordwall.

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/topic/1056395?hl=en&ref_topic=27380
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/172931
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1147

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: Classroom-laajennusten
paasyoikeuksien hallinta e —

’) Google Workspace Marketplace Settings

Takaisin sisallysluetteloon

E Google Classroom a Opetus- ja oppimistyokalut

Laajennusten kayton hallinta sallittujen verkkotunnusten avulla

Manage access to apps
e Valitse hallintakonsolista Valikko > Google Workspace Marketplace -sovellukset >
Sovellusluettelo.

Allow Install Settings to install third-party Google Workspace Marketplace apps:

© Allow users to install any app from Google Workspace Marketplace

« Valitse Sall sovellus. e
P . . .. . . .. (O Allow users to install only allowed applications from Google
o Lisaa haluamasi laajennuksen nimi tai etsi se hakutoiminnolla. Manage sllowist
@ U= m”yzur organization can install apps in the allowlist. Apps no longer allowed will not be
o Klikkaa Valitse ja varmista, etta Salli kayttajien asentaa tama sovellus on valittuna.

o Changes may take up to 24 hours to propagate to all users.
Prior changes can be seen in Audit log

e Valitse Jatka ja Valmis.

1unsaved change ~ CANCEL SAVE
Paasyn myontaminen laajennuksille sallittuihin verkkotunnuksiin
e Valitse hallintakonsolista Valikko > Google Workspace Marketplace -sovellukset >
Sovellusluettelo. GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Valitse laajennus, jonka haluat jaella. L
e Google Workspace Marketplace -sovellusten hallinnointi

e Valitse Kayttajien paasyoikeudet -kohdasta Valitse organisaatioyksikét ja -ryhmat. e Laajennukset Classroomissa

e Valitse Kaikkien kaytettavissa tai myénna paasy valittuihin ryhmiin tai e Sallittujen Marketplace-sovellusten hallinnointi
organisaatioyksikdihin. e Marketplace-sovellusten jakelu kayttajille
o Valitse Tallenna. e Classroom-laajennukset [Aloitusopas opettajille]

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/topic/1056395?hl=en&ref_topic=27380
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/172931
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1147

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

E Google Classroom a Opetus- ja oppimistyokalut

¢ Kiinnostavan sisallon integrointi

. Classroomiin
Haluan luoda oppilaille

Kahoot!—oppimispelin ja Classroom-laajennusten avulla opettajat voivat antaa kiinnostavia tehtavia ja jakaa

arvostella sen poistumatta sisaltoa oppilaille littamalla laajennuksia tehtaviin, kysymyksiin, materiaaleihin tai

. . ilmoituksiin suoraan Classroomissa.
Google Classroomista.

Q Tarjoa opettajien ja oppilaiden kayttoon suosikkitydkaluja (kuten
Kahoot!, Nearpod ja Pear Deck) poistumatta Classroomista.

Q Oppilaiden ei tarvitse muistaa useita salasanoja tai siirtya ulkoisille
sivustoille kayttadkseen laajennuksia.
GO Tarkat ohjeet

Q Tarkista ja arvioi laajennuksissa tehtyja tehtavia suoraan Classroomissa.
GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e |Laajennukset Classroomissa
e Classroom-laajennukset [Aloitusopas opettajille]

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon
. . o oo . EGoogleCIassroom ﬂ Opetus- ja oppimistyokalut
Ohjeet: Kiinnostavan sisallon -
integrointi Classroomiin

000

Laajennuksen liittaminen tehtavaan, kyselyyn tai kysymykseen — + 5 @
e Kirjaudu Classroom-tilillesi osoitteessa classroom.google.com. o —
e Valitse oikea ryhma listasta ja valitse sitten Tehtavat. %

e Valitse Luo ja valitse sitten, mita haluat luoda. _
e Lisaa nimi ja ohjeet. \

e Valitse kdytettava laajennus Laajennukset-kohdasta.

e Valitse Maarita.

Laajennuksen liittaminen ilmoitukseen

e Valitse ryhman Striimi-sivulta limoita ryhmalle.
e Kirjoita ilmoituksesi. GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Valitse kdytettava laajennus Laajennukset-kohdasta. . .
e Laajennukset Classroomissa

e Classroom-laajennukset [Aloitusopas opettajille]

e Valitse Julkaise.

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204

Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

E Google Classroom a Opetus- ja oppimistyokalut

éé Keskitetty ryhmien luominen

Haluan luoda ryhmié ja Importoimalla oppilastietojarjestelman listoja voit automaattisesti luoda ryhmia
L . . ) ja pitaa ryhmalistat synkronoituina oppilaitoksen oppilastietojarjestelman kanssa
yllapitaa oppilaslistoja Cleverin avulla.

automaattisesti Google
Saatavilla Yhdysvalloissa ja Kanadassa perus- ja keskiasteen
koulutuksen koulupiireille, joilla on Education Plus -tilaus.

Classroomissa." Q

Q Jarjestelmanvalvojat voivat importoida ryhmalistoja
oppilastietojarjestelmasta Google Classroomiin ryhmien
automaattista luomista varten.

GO Tarkat ohjeet
Q Automatisoi ja yllapida ryhmalistoja saumattomasti Google

. P Classroomissa.
Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen

asiakirjat

e Oppilastietojarjestelman listojen

importoinnin aloittaminen

e Oppilastietojarjestelman listojen
importoinnin kayttoonotto Cleverissa

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/10495270?visit_id=638107941375929928-1126190234&rd=1
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10495270?visit_id=638107941375929928-1126190234&rd=1
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=

Education Plus

Ohjeet: Keskitetty ryhmien luominen

Takaisin siséllysluetteloon

H Google Classroom a Opetus- ja oppimistyokalut

Oppilastietojarjestelman listojen importoinnin
kayttoonotto

e Aseta Google Classroomin oppilaslistat synkronoitumaan
Cleverin kanssa.

e Cleverista vastaava koulupiirin jarjestelmanvalvoja
ja Google Workspacen paakayttaja voivat seurata
Cleverin yksityiskohtaisia ohjeita.

Jos koulupiirillasi ei ole Clever-tilia:

e Luo Clever-tili.

Jos koulupiirillasi on Clever-tili:

e Pyyda listojen importointia Clever-hallintapaneelista.

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Oppilastietojarjestelman listojen
importoinnin kdyttéonotto Cleverissa

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
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Teaching and Learning Upgrade
B Alkuperaraportit

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Alkuperaraporttien avulla opettajat ja oppilaat voivat tarkistaa toiden aitouden Googlen
hakutoiminnolla vertaamalla oppilaan palauttamia tehtavia miljardeihin verkkosivuihin ja
yli 40 miljoonaan kirjaan. Alkuperaraporttien maksullisten ominaisuuksien avulla opettajat
voivat hyodyntaa alkuperaraportteja rajattomasti ja verrata oppilaiden tehtavia koulun
omistamaan datasailéon, joka sisaltaa oppilaiden aiemmin palauttamia tehtavia.

Kayttotapoja

Plagiointitarkastus GO  Tarkat ohjeet

Alkuperan tarkistus vertaamalla oppilaiden
aiemmin palauttamiin tehtaviin

GO  Tarkat ohjeet

Plagiointihavainnosta oppimismahdollisuudeksi GO  Tarkat ohjeet

Google Workspace
for Education

Takaisin siséllysluetteloon

el Opetus- ja oppimistyokalut

Run originality reports?

3 of 3 runs remaining for this assignment

Google for Education



Teaching and Learning Upgrade Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

E Alkuperaraportit a Opetus- ja oppimistyokalut

éé Plagiointitarkastus

Haluan tarkastaa, onko O'pfattﬁj.aj[ v?lvat ta‘rkls.t?a cgppll.aludehsa toncilen altoud?n élkuperaraporftlen avull.a. feaporttl
o oL sisaltaa linkit havaittuihin [ahteisiin ja merkitsee tekstin, josta puuttuu Iahdemerkinta.
oppilaiden teksteissa

plagiOituja kohtia tai Q Voit laatia alkuperaraportteja Docs-, Slides- ja Microsoft Word -

virheellisia lainauksia." dokumenteista.

Q Teaching and Learning Upgrade- tai Education Plus -versiota kayttava
opetushenkilosto

e saa rajattoman paasyn alkuperaraportteihin

e nakee oppilaiden téiden keskinaiset vastaavuudet vertaamalla
tehtavia aiempiin oppilastoihin, jotka on tallennettu oppilaitoksen

GO Tarkat ohjeet . i
omistamaan datasailoon.

Oppilaitokset omistavat datansa, ja meidan tehtavamme on pitaa se yksityisena

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
ja suojattuna.

asiakirjat
e Alkuperaraporttien kayttdonotto
e Alkuperaraportit ja yksityisyys

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9424252#zippy=%2Care-student-assignment-files-saved-to-a-global-repository%2Cdo-originality-reports-check-sources-in-external-domains-if-so-can-those-teachers-see-my-students-assignments

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: Plagiointitarkastus

Alkuperaraporttien laittaminen paalle Classroomin
tehtavassa
e Kirjaudu Classroom-tilillesi osoitteessa classroom.google.com.
e Valitse oikea ryhma listasta ja valitse sitten Tehtavat.
e Valitse Luo > Kotitehtava.

e Laita Alkuperaraportit paalle valitsemalla kohdan vieressa

oleva ruutu.
Alkuperaraportin laatiminen oppilaan palauttamasta

tehtavasta

e Valitse oppilaan tiedosto listasta ja napsauta sit3, jotta se aukeaa
arviointityokalussa.

e Valitse oppilaan tehtavan alta Plagiaatintunnistus.
Alkuperaraporttien laittaminen paalle opetusalustan

tehtavassa
e Kirjaudu opetusalustallesi.
e Valitse oikea kurssi.
e Luo tehtava ja valitse Google Kotitehtavat.

e Merkitse Ota alkuperaraportit kayttoon -ruutu valituksi.
Google Workspace
for Education

X

Originality report
Lauren Smith- Comparisan of M

E Alkuperaraportit

Essay: Comparison of Macbeth Adaptations

Not unlike Shakespeare’s Macbeth, the character of Macbeth in Rupert Goold’s film is a savage, power-
hungry politician. In Goold’s filim, however, Macbeth finds humor in the tmultous events leading to his
downfall. His chilling laughter upon the announcement of his wife’s suicide and his demeaning atitude towards his
fellow regents suggest his general lack of guilt and self-affliction. His unquenchable desire for ambition is
poignantly displayed through soliloquies, when the camera affixes the focus to the fiery eyes of Macbeth. Through
the manipulation of gazes, viewers of Rupert Goold's film are able to experience the thoughts and consciousness of
Macbeth. As what critic Ben Brantley describes as “raw susceptibility," ' Lady Macbeth foreshadows danger
through Macbeth’s poses.

Rupert Goold successfully effuses more fear into the film by implementing staging devices and symbolism.
Through the croaking of a raven and haunting background music, Goold subjects his viewers to the same state of
agitation and rage felt by the characters. Goold emphasizes symbolism by using physical instruments such as a
figurine, suggestive of the former Thane of Cowder. Through the figurine, the characters and the viewers, alike, are
fixated by the prophecies made by the witches.

‘The presence of a state of Hell is evident in the film. Unlike the witches' cave in Shakespeare’s cave, the
nurses of the film reveal their prophecies in an industrial room, only accessible through a caged elevator. The area,
described by critic Nicholas de Jongh is an “atmosphere of existential strangeness.... a murky limbo.” At the ead of
play, after the beheading of Macbeth, Macbeth and Lady Macbeth are seen descending into the room, presumably
enterlng the gates of Hell. By using the state of Hell, Rupert Goold makes his film more dramatic and frightening.

‘The murder scenes of Rupert Goold's film share similar elements of Shakespeare’s play; however, Rupert
Goold implements more details in the murder scenes. Not unlike Shakespeare’s play, there are no visualizations of

the murder of the Kin Puncan of Scatland The anlv evidence of the act were the hlandy knives and hlnody hands

Takaisin sisallysluetteloon

a Opetus- ja oppimistyokalut

Summary
Originalty report expires Mar 3, 2020
Count *

5 flagged passages

2 cited or quoted passages. »
Web matches
bartleby.com (3) >
123helpme.com (2) 3

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Classroom: Alkuperaraporttien kayttdonotto

e Google Kotitehtavat: Alkuperaraporttien

kayttéonotto

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369242?hl=en#zippy=
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

E Alkuperaraportit a Opetus- ja oppimistyokalut

éé Alkuperan tarkistus vertaamalla

_ - . oppilaiden aiemmin palauttamiin tehtaviin
Miten voin auttaa opettajia

etsimaan plagioituja kohtia Samasta koulusta I0ytyneiden tekstien alkuperaraporttien avulla opettajat
. o voivat verrata oppilaiden t6ita aiemmin palautettuihin tehtaviin, jotka ovat
Oppllalden tehtavista saatavilla koulun omistamassa yksityisessa, palautettujen tehtavien datasailossa.
vertaamalla niita aiempien

vuosien palautettuihin Q Teaching and Learning Upgrade- tai Education Plus -version avulla
L o voit etsia plagioituja kohtia vertaamalla oppilaiden uusia ja aiemmin
tehtaviin’ palautettuja tehtavia keskenaan.
Q Oppilaiden tekemat tehtavat voidaan turvallisesti tallentaa ja lisata
oppilaitoksen omistamaan yksityiseen, koko verkkotunnuksen

GO Tarkat ohjeet kattavaan datasaildon.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Alkuperaraporttien kayttdonotto

e Classroomin alkuperaraporttien samasta koulusta
loytyneiden tekstien kayttdoonotto

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10039349?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10039349?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: Alkuperan tarkistus
vertaamalla oppilaiden aiemmin
palauttamiin tehtaviin

Samasta koulusta I0ytyneiden tekstien kayttoonotto
alkuperaraporteissa

e Valitse hallintakonsolista Valikko > Sovellukset >
Googlen lisapalvelut > Classroom.

e Valitse opettajien organisaatioyksikko.

e Valitse Alkuperaraportit ja merkitse Ota samasta koulusta
Ioytyneet tekstit kayttoon alkuperaraporteissa -ruutu valituksi.

e Valitse Tallenna.

Google Workspace
for Education

E Alkuperaraportit

Y Classwork for Language Arts Pe X+

< C @ classroom.google.com

— Language Arts

Alltopics

Unit 4 Screenplay &8

Unit 3: Noi

Unit 2: Autobiograp.

Unit 1: Historical Fic.

Stream Classwork People Marks

Takaisin sisallysluetteloon

a Opetus- ja oppimistyokalut

o _ & x
2 % &5
s = @

(K Meet [ Google Calendar (&) Class Drive folder

@ Syllabus Posted 11 Nov2020  §
Unit 4: Screenplay 38

Screenplay - prologue analysis Dve1sJan2022  }
Screenplay Duetoreb 2022}
Unit 3: Nonfiction [

Nonfiction Reading Quiz Due2Feb2022 %

Lok e A a oo -

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

loytyneiden tekstien kayttoonotto

e Classroomin alkuperaraporttien samasta koulusta

Google for Education
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Takaisin sisallysluetteloon

E Alkuperaraportit a Opetus- ja oppimistyokalut

éé Plagiointihavainnosta

_ oppimismahdollisuudeksi
Haluan opettaa oppilaat

viittaamaan lahteisiin Alkuperaraportin avulla oppilaat voivat tarkistaa tekstinsa tahattoman plagioinnin

o ja lahdeviitteiden puuttumisen varalta. Kunkin tehtavan voi tarkistaa kolme kertaa.
oikein. Alkuperaraporttitoiminto vertaa oppilaiden tehtavia eri lahteisiin ja merkitsee kohdat,
joista puuttuu lahdeviite. Nain oppilailla on mahdollisuus oppia, korjata virheita ja
palauttaa tehtavansa luottavaisin mielin.

Q Seka Teaching and Learning Upgrade- etta Education Plus -versiossa
opetushenkildstd voi kayttaa alkuperaraporttitoimintoa rajattomasti,
kun taas Education Fundamentals -versiossa toimintoa voi kayttaa viisi
kertaa ryhmaa kohden.

Kun oppilas palauttaa tehtavan, Classroom laatii automaattisesti raportin,
jonka vain opettaja nakee. Jos oppilas peruu palautuksen ja palauttaa
tehtavan uudelleen, Classroom laatii opettajaa varten uuden raportin.

CGD Tarkat ohjeet Q

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Alkuperaraportin laatiminen tehtavasta

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335819?hl=en
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Ohjeet: Plagiointihavainnosta
oppimismahdollisuudeksi

Miten oppilaat voivat laatia alkuperaraportteja
Classroomissa?

e Kirjaudu Classroom-tilillesi osoitteessa classroom.google.com.

e Valitse oikea ryhma listasta ja valitse sitten Tehtavat.

e Valitse oikea tehtava listasta ja valitse sitten Nayta tehtava.
e Valitse Omat tehtavasi -kohdasta Lataa tai Luo tiedosto.

e Valitse Alkuperaraportit-kohdasta Suorita.

e Avaa raportti valitsemalla tiedostonimen vieresta Nayta
alkuperaraportti.

e Jos haluat muokata tekstia tai lisata asianmukaiset lahdeviitteet,

valitse alareunasta Muokkaa.

Oppilaat voivat luoda alkuperaraportteja opetusalustalla Google
Kotitehtavien avulla.

Google Workspace
for Education

E Alkuperaraportit

Essay: Comparison of Macbeth adaptations
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Takaisin sisallysluetteloon

Web matches > sparksnotes.com

STUDENT'S PASSAGE

Many of Shakespeare's plays were published in
editions of varying quality and accuracy in his
lifetime. However, in 1623, two fellow actors and
friends of Shakespeare's, John Heminges and
Henry Condell, published a more definitive text

Comment

TOP MATCH

of my favorite plays there is inconsistency,
illustrating varying quality and accuracy in his
lifetime. However, in 1623, two fellow actors and

friends of Shakespeare's, developed a new way 10

translate and preserve the content langauge

a Opetus- ja oppimistyokalut

X

SparksNotes - Macbeth Act lll: The return of Macb...

http://sparknotes. macbeththingstoreadthatareveryimportant

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen

asiakirjat

e Alkuperaraporttien laatiminen

Classroomissa

e Alkuperaraportin laatiminen

opetusalustalla

Google for Education
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Education Plus
Takaisin siséllysluetteloon

sl Opetus- ja oppimistyokalut

B Docs, Sheets ja Slides

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Docsin, Sheetsin ja Slidesin avulla oppilaat ja opettajat voivat tehda yhteistyota
ja luoda ja muokata koulutdita reaaliajassa. Education Plus -version maksullisten
ominaisuuksien avulla opetushenkilosto ja jarjestelmanvalvojat voivat kdynnistaa
sisdisen dokumentoinnin hyvaksymisprosessin oppilaitoksessa.

Kayttotapoja

Sisadisten dokumenttien hyvaksyntd GO  Tarkat ohjeet

Google Workspace

for Education Google for Education



Education Plus

éé

Luonnontieteiden laitos on kehittamassa
uutta opetussuunnitelmaa.

Miten voidaan varmistaa, etta
opetussuunnitelman ehdotus lahetetaan
hyvaksyttavaksi kaikille laitoksen johtajille?"

CGD Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Hyvaksyntien hallinta

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

i Docs, Sheets ja Slides a Opetus- ja oppimistyokalut

Sisaisten dokumenttien hyvaksynta

Hyvaksyntien avulla kouluyhteison jasenet voivat lahettda Google Drive -dokumentteja
hyvaksyttavaksi kayttamalla muodollista prosessia.

Q Tarkastajat voivat hyvaksya tai hylata dokumentin tai antaa siita palautetta
suoraan Drivesta, Docsista ja muista Google Workspace -sovelluksista.

0 Hyvaksyjat saavat dokumenttiin linkin, jonka kautta he voivat tarkastaa,
hylata tai hyvaksya dokumentin tai kommentoida sita.

0 Voit hallinnoida hyvéksyntia esimerkiksi sopimuksessa,
rekrytointipaatoksessa tai julkaistavan dokumentin muutoksissa.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9381067?hl=en

Education Plus

Ohjeet: Sisaisten dokumenttien
hyvaksynta gy " o EE2 0
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Takaisin siséllysluetteloon

i Docs, Sheets ja Slides sl Opetus- ja oppimistyokalut

"
i
i
i

Svi=- 3 & Editing ~
Nain se toimii

November 19, 2023

Jarjestelmanvalvojana voit lisata hyvaksyntaprosessin

Samantha A. Smith
Fake Senior Counsel

kayttajia ja tiedostoja koskevat asetukset. B e L.
New York, NY 10024
Re: Request for Exemption from Rule 5130
Dear Ms. Smith:

HyVé ksyntie n h a I I i nta This is in response to your letter dated November 30, 2010, in which you request an

exemption from Rule 5130 (Restrictions on the Purchase and Sale of Initial Equity Public
Offerings) on behalf of AGW-Delta Capital, L.P. ("AGW") and ProMed Healthcare Pension Plan
Trust Fund (“PHPP")

e Kirjaudu hallintakonsoliin ja valitse Valikko > Pursuan toparograph (1) of Rl S130, the staf, o goad cuse shown afer taking no

consideration all relevant factors, may conditionally o unconditionally exempt any person,

SOVeI I u kset > G Oog I e Wo r ks p ace > D r iVe ja DO cs. security or transaction (or any class or classes of persons, securities or transactions) from

Rule 5130 to the extent that such exemption is consistent with the purposes of the Rule, the
protection of investors and the public interest. For the reasons set forth below, the staff
grants your request for an exemption from Rule 5130,

e Valitse Hyvaksynnat. Sackground
Based upon your letter, we understand the facts to be as follows. PHPP is a pension plan
. o ee op e . provider, subject to continued registration under the Income Tax Act (Canada) and the
e Jos haluat ottaa asetuksen kayttoon kaikille, valitse Poneion Banfta Act (Ontac). PLPP ha rided pendans to Ontari' reaheare
community since 1978. It has over 200 participating employers and more than 150,000

a |ataSOI'1 Of‘ga n isaatioyksi kko' ta | m a‘é ritysryh mé . members and pension recipients. Its net investment portfolio exceeds $25 billion. Further, it

e Valitse Tallenna.

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Hyvaksyntien hallinta
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Teaching and Learning Upgrade
£H Google Meet

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Google Meetin toimintoihin kuuluvat muun muassa livestriimaus,
pienryhmahuoneet, suuremmat kokoukset, kokousten tallennus

ja kadannetyt livetekstitykset.

Kayttotapoja

Kokousten tallennus

Oppitunnilla kasiteltyihin asioihin

viittaaminen

Kielimuurien murtaminen

Kokoontumisten ja koulun
tapahtumien livestriimaus

Google Workspace
for Education

(CD)

(CD)

(CD)

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Kysymysten
esittdminen

Palautteen
kerdaminen

Pienet oppilasryhmat

Osallistumisen
seuranta

(CD)

(CD)

(CD)
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Oppilaitoksemme tarjoaa monipuolisen
valikoiman ammatillisen kehittymisen
verkkokursseja. Haluamme tallentaa
kurssit niita opettajia varten, jotka eivat
pysty osallistumaan juuri silla hetkella.

CGD Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Videokokouksen tallentaminen

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Kokousten tallennus

Teaching and Learning Upgrade- ja Education Plus -versioissa opettajat voivat
tallentaa muun muassa oppitunteja, henkilokunnan kokouksia ja ammatillisen
kehittymisen koulutuksia. Kokoukset tallennetaan automaattisesti Driveen.

Tallenteet tallennetaan kokouksen jarjestajan Driveen. Varmista ennen
tallennuksen aloittamista, etta Drivessa on riittavasti tilaa.

Q On suositeltavaa, etta IT-jarjestelmanvalvoja antaa mahdollisuuden
tallennukseen vain henkilékunnalle.

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: Kokousten tallennus

Tallennuksen aloittaminen

e Aloita kokous tai lity kokoukseen Google Meetissa.

e Valitse Toiminnot > Tallennus.
e Valitse Aloita tallennus.
e Valitse naytolle avautuvasta ikkunasta Aloita.

e Nayton oikeassa alakulmassa nakyy punainen piste
merkkina siita, etta tallennus on kaynnissa.

o Kokouksen videotiedosto tallentuu automaattisesti
Driveen.

Google Workspace
for Education

@
@
©Q

® 66U

Whiteboard
Open a Jam

Record meeting

Change layout

Full screen

Change background
Tum on captions
Settings

Use a phone for audio

Report a problem
Report abuse

Help

Takaisin sisallysluetteloon

H Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Videokokouksen tallentaminen

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: Tallenteiden katsominen ja jakaminen

Tallennuksen aloittaminen b Now
e Valitse tiedosto. e Klikkaa linkkikuvaketta. Priority
- My Drive

e Klikkaa jakokuvaketta. e Kopioi linkki

TAI

o Lisaa hyvaksytyt katsojat sahkopostiviestiin tai i Mast ecorgs
Chat-keskusteluun.

Shared with me

Tallenteen lataaminen

2
(©  Recent
e Valitse tiedosto. Yr  stared
e Klikkaa Lisda-kuvaketta ja valitse Lataa [ Trash

e Toista ladattu tiedosto kaksoisklikkaamalla sita.

Storage

AL £ 84D cannd

Tallenteen toistaminen Drivesta

o Kaksoisklikkaa tallennetiedostoa Drivessa, jotta toisto alkaa.
Nakyvissa on teksti "Viela kasittelyssa" siihen saakka, kunnes
tiedosto on valmis katsottavaksi verkossa.

e Jos haluat lisata tallenteen omaan Driveesi, valitse tiedosto
ja sitten Lisad Omaan Driveen.

Google Workspace
for Education

» BB Starfish Tracker (File res...

# Google Meet

Takaisin sisallysluetteloon

a Opetus- ja oppimistyokalut

My Drive > Meet Recordings ~

Name

Owner

B tpw-nwug-ykt (2020-03-12 at 14:09 GMT-7) =% me

B cba-tvok-eer (202N-N2-19 ot 14:02 AMT-T 2 ma
@© Preview

B cba-tvok-e
< Openwith >

N

O+
(co)

+
w
A

Get shareable link

Add to workspace >
Move to

Add to Starred

Rename

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen

asiakirjat

e Videokokouksen tallentaminen

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Miten voin litteroida
virtuaalioppitunnin niin,
ettd oppilaat voivat kerrata
kasitteet myohemmin?"

GO Tarkat ohjeet

= Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Transkription kdyttdminen Google
Meetissa

e Transkriptioiden laittaminen paalle
tai pois paalta

Google Workspace
for Education

Takaisin sisallysluetteloon

# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Oppitunnilla kasiteltyihin asioihin
viittaaminen

Kokouksista tehtyjen transkriptioiden avulla opettajat voivat automaattisesti tallentaa
oppitunteja ja ryhméakeskusteluja auttaakseen oppilaita kertaamaan kasitteita. Transkriptioilla
voidaan seurata kokouksiin osallistumista, puheenvuoroja ja kasiteltyja aiheita.

Saatavilla englanniksi Google Meetin tietokoneversion kayttajille.

Jarjestelmanvalvojat voivat ottaa transkriptiot kayttéon
kouluyhteisolleen.

Transkriptiot tallennetaan automaattisesti kokouksen jarjestajan Driveen.

Kun transkriptiot ovat paalla, Transkriptiot-kuvake nakyy kaikille
kokousikkunan vasemmassa ylakulmassa.

O O 000

Kokouksessa puhuttu sisalté naytetaan transkriptioissa tekstimuodossa.
Jos haluat transkription chat-viesteista, tallenna kokous.

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/12849897?hl=en#zippy=
https://support.google.com/meet/answer/12849897?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/12076932
https://support.google.com/a/answer/12076932
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Takaisin sisallysluetteloon

H Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Ohjeet: Oppitunnilla kasiteltyihin
asioihin viittaaminen

< Transcript

Litteroinnin aloittaminen Google Meetissa

e Klikkaa kokouksen aikana oikeassa alakulmassa olevaa
Toiminnot-kuvaketta.

e Valitse Transkriptiot > Aloita litterointi > Aloita.

Jason Coleman

Litteroinnin lopettaminen Google Meetissa

e Klikkaa Toiminnot-kuvaketta ja valitse Transkriptiot >
Lopeta litterointi > Lopeta. T

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Transkription kdyttdminen Google
Meetissa

e Transkriptioiden laittaminen paalle tai
pois paalta

Google Workspace .
for Education Google for Education
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https://support.google.com/a/answer/12076932
https://support.google.com/a/answer/12076932

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Takaisin sisallysluetteloon

# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

éé Kielimuurien murtaminen

Jérjestémme vanhempainiltoja K.aa?nnetyt‘ tekstlt){k?e'.c. helpottavat kokouk:j:un .c?salllstuml.sta ja éLJ'jL'tavat murtamaan
kielimuureja. Kun sisaltd on kokouksen osallistujien saatavilla heidan
ymmartamallaan kielella, tiedon jakaminen ja omaksuminen seka yhteisty6 sujuvat

tilanteissa kaikki osallistujat eivat puhu LElpOmIE:

virtuaalisesti, mutta joissakin

samaa kielta. Q Opettajat voivat olla vuorovaikutuksessa eri kieltéd puhuvien oppilaiden,
vanhempien ja muiden osapuolten kanssa.

Miten voin helpottaa kokouksiin

llist ista i taa kieli i7" Q Kaannettyjen tekstitysten avulla voit kdantaa seuraavia kielia
osallistumista Ja murtaa Kielimuurit:

englanniksi tai englannista: ranska, saksa, portugali ja espanja.

0 Voit myos kaantaa seuraavia kielia englannista: japani, mandariinikiina

ja ruotsi.
CGD Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Kaannetyt tekstitykset Google Meetissa

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: Kielimuurien murtaminen

Kaannettyjen tekstitysten laittaminen paalle

e Valitse kokouksen aikana nayton alareunasta
Lisdasetukset > Asetukset > Tekstitykset.

o Laita Tekstitykset paalle.
e Valitse Kokouksen kieli.
o Laita Kaannetyt tekstitykset paalle.

e Valitse kieli, johon kdannetaan.

Google Workspace
for Education

H Google Meet sl Opetus- ja oppimistydkalut

[) Joe Carlson

Yep, | took it last night. It all seemed pretty clear, but | did have one
or two questions.

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Kaannetyt tekstitykset Google Meetissa

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid

Teaching and Learning Upgrade Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

éé Kokoontumisten, koulun tapahtumien ja
L . kokousten livestriimaus
Meidan taytyy pystya
livestriimaamaan Livestriimin yleison enimmaismaara on 10 000 katsojaa Teaching and Learning
. Upgradessa ja 100 000 Education Plus -versiossa. Osallistujat voivat liittya klikkaamalla
henkilokunnan kokoukset jarjestajan toimittamaa livestriimauslinkkia sahkoposti- tai kalenterikutsusta.

monille vanhemmille ja e . ) : o :
Q Paata, miten laajalle kohderyhmalle haluat jakaa livestriimin. Valitse seuraavista

muille sidosryhmille." vaihtoehdoista:

e Naytetdan vain organisaation verkkotunnuksessa oleville kayttajille
e Jaetaan muille luotetuille Google Workspace -verkkotunnuksille

e Katsottavissa YouTubessa
GO Tarkat ohjeet
Q On suositeltavaa, etta IT-jarjestelmanvalvoja antaa mahdollisuuden
] S livestriimaukseen vain henkilékunnalle.
Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen

& asiakirjat

Jos kayttaja ei pysty katsomaan livestriimia, han voi katsoa tallenteen kokouksen
jalkeen.

<

e Livestriimauksen laittaminen paalle ja

pois paalta Meetissa
e Videokokouksen livestriimaus

Q Voit helpottaa osallistumista ja parantaa aktiivisuutta lisaamalla livestriimeihin
tekstityksia, kyselyita ja danestyksia.

Google Workspace )
for Education Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: Kokoontumisten, koulun
tapahtumien ja kokousten
livestriimaus

Takaisin sisallysluetteloon

H Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Livestriimitapahtuman luominen
e Avaa Google Kalenteri.
e Klikkaa + Luo ja valitse Lisaasetukset.
e Lisaa tapahtuman tiedot, kuten paivamaara, kellonaika ja kuvaus.

e Lisaa osallistujia, jotka voivat osallistua videokokoukseen
taysipainoisesti — he ovat nahtavissa ja kuultavissa ja
voivat pitaa esityksia.

Philip Browne
o

e Valitse Lisda Google Meet -videokokous > Meet. SRR

e Klikkaa Liity kokoukseen -kohdan vieressa olevaa alanuolta
ja valitse sitten Lisaa livestriimi.

e Jos haluat lisata niin monta kayttajaa kuin maksullisessa versiossasi

on mahdollista, valitse Kopioi ja jaa livestriimin URL-osoite. - Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat
e Valitse Tallenna. ) . ) ) .
e Livestriimauksen laittaminen paalle

e Striimaus ei kaynnisty automaattisesti. Valitse kokouksen aikana ia pois paalts Meetissa

Lisaa > Aloita striimaus. e Videokokouksen livestriimaus

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9055446?visit_id=638108848416035046-599777369&p=meet_livestream_on_off&rd=1#trusted
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# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

éé Kysymysten esittaminen

Google Meetin K & V -toiminnon avulla pidat oppilaat aktiivisina ja lisaat
L o . vuorovaikutusta ryhmassa. Virtuaalitunnin paatyttya opettajat saavat
esittamiseen, oppilaiden osaamisen myos yksityiskohtaisen raportin kaikista kysymyksista ja vastauksista.

mittaamiseen ja ryhman aktivointiin

Tarvitsen nopean tavan kysymysten

vuorovaikutuksen kautta." 0 Moderaattorit voivat esittaa niin paljon kysymyksia kuin on tarpeen.
He voivat myds suodattaa ja lajitella kysymyksia, piilottaa ja priorisoida
niita seka merkita kysymykset, joihin on vastattu.

Q Jos kysymysten esitysmahdollisuus on kaytossa kokouksessa,
moderaattorille [ahetetaan kokouksen jalkeen sahkopostitse
kysymysraportti.

CGD Tarkat ohjeet

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Kysymysten esittaminen osallistujille
Google Meetissa

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en
https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en
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H Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Ohjeet: Kysymysten esittaminen

< Q&A X

Kysymyksen esittaminen

@ Alow questions

All questions  ~ Oldest first ~

S ‘u\( | N 0 i

= Jennifer Martinez

e Klikkaa kokouksen aikana oikeasta ylakulmasta
Toiminnot-kuvaketta ja valitse Kysymykset.
(Kysymys- ja vastaustoiminto otetaan kayttoon

Can you go over again what makes the noble
gases noble?

2 @
valitsemalla Ota kysymykset ja vastaukset ; 3 s
kayttoon.)

e Jos haluat esittaa kysymyksen, valitse oikeasta A
alakulmasta Esita kysymys. awmﬁ

e Kirjoita kysymys ja valitse Julkaise. il

+ Aska question

Kysymysraportin avaaminen

e Kokouksen jalkeen moderaattorille [ahetetaan
sahkopostitse kysymysraportti.

e Avaa viesti ja klikkaa liitteena olevaa raporttia.
GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Kysymysten esittaminen osallistujille
Google Meetissa

Google Workspace )
for Education Google for Education
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# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

éé Palautteen kerdaminen

Virtuaalikokouksen luonut tai aloittanut henkil6 voi luoda danestyksen kokouksen

. o . osanottajille. Toiminto auttaa kerddmaan tietoja kaikilta oppilailta tai kokouksen
palautetta seka oppilailta etta osanottajilta nopeasti.

muulta opetushenkildstdlta,

Tarvitsen helpon tavan kerata

kun pidén oppituntia tai toimin 0 Moderaattorit voivat tallentaa danestyksen ja julkaista sen myéhemmin
kokouksen aikana. Adnestykset tallennetaan kitevasti omaan osioonsa

henkilostokokouksen . .
virtuaalikokouksessa.

puheenjohtajana.”
Q Kokouksen jalkeen moderaattorille lahetetaan automaattisesti
sahkopostiraportti adnestyksen tuloksista.

CGD Tarkat ohjeet

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Adnestyksien toteuttaminen Google

Meetissa

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10165071?hl=en&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/10165071?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: Palautteen keraaminen

Takaisin sisallysluetteloon

# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

< Polls
Kyselyn luominen

Which of the following isNOTa A
noble gas?

Q Helium

@ Kiypton

o Klikkaa kokousikkunan oikeasta ylakulmasta Toiminnot-kuvaketta >
valitse Adnestys

QO Hydrogen

O Neon

e Valitse Aloita aanestys.
e Kirjoita kysymys.

Your name will be recorded Vote

e Valitse Julkaise tai Tallenna.

Kyselyn moderoiminen

o Klikkaa kokouksen aikana oikeasta ylakulmasta Toiminnot-kuvaketta
ja valitse Adnestys.

e Jos haluat, etta osallistujat nakevat aanestyksen reaaliaikaiset tulokset,
valitse Nayta tulokset kaikille -kohdasta Ota kaytt6on.

e Jos haluat sulkea danestyksen niin, ettei siihen voi vastata,
valitse Lopeta aanestys.

e Jos haluat poistaa danestyksen pysyvasti, klikkaa poistokuvaketta.

Kyselyraportin katsominen c Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Kokouksen jalkeen moderaattorille lahetetaan sahkopostitse raportti. )
e Aanestyksien toteuttaminen Google

Meetissa

e Avaa viesti ja klikkaa liitteena olevaa raporttia.

Google Workspace )
for Education Google for Education
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# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

éé Pienet oppilasryhmét

Joskus oppilaat osallistuvat Opettajat voivat jakaa oppilaat pienempiin ryhmiin virtuaalisten, paikan paalla

. . jarjestettavien ja hybridioppituntien aikana kayttamalla pienryhmahuoneita.
Oppltunnellle kotoaan. Kun Moderaattorin taytyy luoda pienryhmahuoneet tietokoneella videopuhelun aikana.
tydskentelemme pienemmissa

ryhmissa, haluan helposti luoda 0 Pienryhmahuoneita voidaan luoda etukateen tapahtuman luomisen

pienryhméhuoneita ennalta yhteydessa tai kokouksen aikana.

maaritettyjen ryhmien perusteella.” Q Yht3 virtuaalikokousta varten voidaan luoda enintaan sata
pienryhmahuonetta.

Q Opettaja voi helposti siirtya pienryhmahuoneesta toiseen ja auttaa

. ryhmia tarpeen mukaan.
GO Tarkat ohjeet

Q Jarjestelmanvalvojat voivat varmistaa, etta vain henkilokunta pystyy
Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen luomaan pienryhmahuoneita.
asiakirjat
e Google Meetin pienryhmahuoneiden
kaytto

Google Workspace )
for Education Google for Education
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Ohjeet: Pienten oppilasryhmien luominen

Takaisin sisallysluetteloon

# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

= E Calendar Today < > April 2020
Pienryhmahuoneiden luominen ennen kokousta T - > = ; >
e Luo uusi Google-kalenterin tapahtuma. o e b ¢
(RS . ‘ Add title
e Valitse Lisaa Google Meet -videokokous. e

e Lisaa osallistujat ja valitse Muuta kokouksen asetuksia.

Ot N o ® 0 x
e Valitse Pienryhmahuoneet. :
o &
e Valitse huoneiden maara ja sitten: o el CT—
o Veda osallistujat eri huoneisiin. e ([ *Final Ul may change

o Lisaa nimet suoraan huoneeseen.

o Sekoita ryhmat valitsemalla Sekoita.

e Valitse Tallenna.

Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Google Meetin pienryhmahuoneiden
kayttd

Google Workspace )
for Education Google for Education
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# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Ohjeet: Pienten oppilasryhmien luominen

< Breakout rooms X

Pienryhmahuoneiden luominen kokouksen aikana

6 8 A X

Rooms  Timer  Shuffle  Clear

e Aloita videopuhelu.

Type a guest name or drag it here

e Klikkaa oikean ylakulman Toiminnot-kuvaketta

Breakout 1 4

ja valitse Pienryhmahuoneet.

P AanCook X () Jeffery Clark X
§ AmeGrey X | @ Jason Coleman X

e Valitse luotavien huoneiden maara

Breakout 2 4

Pienryhmahuoneet-paneelista.

st X ) Roger Nelson X

€ Masison wels x| @) Edward Wang X

e Oppilaat jaetaan huoneisiin, mutta moderaattorit
voivat tarvittaessa siirtaa heita eri huoneisiin.

Breakout 3 4

e Valitse oikeasta alakulmasta Avaa huoneet.

Breakout 4 4

P AlanCook X (§ Jeffery Clark X

§ AmneGrey X § Jason Coleman X

Kysymyksiin vastaaminen eri pienryhmahuoneissa

e Jos osallistuja pyytaa apua, moderaattorin nayton
alareunassa nakyy ilmoitus pyynnosta. Voit siirtya kyseisen __ Aiheeseen littyvét ohjekeskuksen
henkilon pienryhmahuoneeseen valitsemalla Liity. asiakirjat

e Google Meetin pienryhmahuoneiden
kayttd

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en
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# Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

éé Osallistumisen seuranta

Meidan on vaikea seurata, OsalllstL'Jm|s.s¢a.uranta-t'c.>|rT1|nf? tu?tt.aa au'tom.aattlsestl Iaénaol?ra?ortln. kaIkIS.ta ‘
kokouksista, joissa on vahintaan viisi osallistujaa. Raporteista kayvat ilmi osallistujat,

kuka osallistuu verkkotunneille. heidan sahkopostiosoitteensa seka se, kuinka kauan he olivat virtuaaliluokkahuoneessa.

Tarvitsen helpon tavan raportoida
lasnaolosta tunneilla koko 0 Livestriimaustapahtumien aikana lasndoloa voidaan seurata

.. - livestriimiraporttien avulla.
verkkotunnuksen laajuisesti.

Q Moderaattorit voivat laittaa lasnaolo- ja livestriimiraportit paalle
ja pois paalta kokouksessa tai kalenteritapahtuman kautta.

CGD Tarkat ohjeet

= Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
asiakirjat

e Osallistumisen seuraaminen Google
Meetissa

Google Workspace )
for Education Google for Education
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Ohjeet: Osallistumisen seuranta

Osallistumisen seuraaminen kokouksen aikana
e Aloita videopuhelu.
e Klikkaa alareunan valikkokuvaketta.
e Klikkaa asetuskuvaketta ja valitse Jarjestajan asetukset.

e Laita Osallistujien seuranta paalle tai pois paalta.

Osallistumisen seuraaminen Kalenterissa
e Ota Google Meet -kokoukset kayttoon kalenteritapahtumasta.

e Klikkaa oikealla olevaa asetuskuvaketta.

e Merkitse Osallistujien seuranta -ruutu valituksi ja valitse Tallenna.

Lasnaoloraportin tarkastelu

e Kokouksen jalkeen moderaattorille Iahetetaan sahkopostitse
raportti.

e Avaa viesti ja klikkaa liitteena olevaa raporttia.

Google Workspace
for Education

# Google Meet

Takaisin sisallysluetteloon

a Opetus- ja oppimistyokalut

April Faculty Meeting - Meeting Attendance  ¥¢ [
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Assembly Attendance Report

Unique Viewers
80

Viewers

Minutes

Overall Stats

Total Views 90
Unique Viewers 72
Overall Attendance % 86%
Average Time Spent 43 min
Bounce Rate 3%
Uninvited particiapnts 0
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