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Slik bruker du denne samlingen

Denne samlingen er et utvalg av populeere bruksmenstre som
er tilgjengelige hvis du bruker en av de betalte utgavene av
Google Workspace for Education. Disse verktayene kan
bidra til bedre datasikkerhet, okt effektivitet for leerere,
storre engasjement blant elevene, bedre samarbeid for hele
skolen med mer.

Samlingen er organisert etter funksjon, etterfulgt av vanlige
bruksmenstre og en enkel veiledning i bruk av funksjonen.
Ga gjennom hele samlingen og se hvor mye du kan gjere med
de betalte utgavene av Google Workspace for Education.

Google Workspace
for Education

Google for Education



Google Workspace for Education (betalte utgaver)

Med tre betalte utgaver av Google Workspace for Education far du flere
valgmuligheter, mer kontroll og sterre fleksibilitet for & dekke organisasjonens behov.

Google Workspace for Education Plus *

Inkluderer Education Standard, Teaching and Learning Upgrade og andre funksjoner som er eksklusive for Plus.

Med Education Plus far elever, leerere, utdanningsledere og IT-administratorer undervisningsverktey i en alt-i-ett-lesning med
brukervennlige verktoy for avansert sikkerhet og statistikk samt bedre undervisning og laering.

0 Google Workspace for Education Teaching and Learning
Standard Upgrade

Bedre undervisnings- og leeringsverktey bidrar til at undervisningen
blir mer virkningsfull med mer personlig tilpasset lzering, effektive
klasserom og mulighet for undervisning og leering uansett hvor man er.

Avanserte sikkerhets- og statistikkverktey bidrar til & redusere
risikoer og bekjempe trusler med bedre synlighet og styring i hele
leeringsmiljoet.

Google Workspace Google for Education

for Education



Innhold

© Avanserte sikkerhets- og statistikkfunksjoner

Sikkerhetsoversikten Undersokelsesverktoyet Domeneadministrasjon og
. -kontroller ) o
e Mengden nettsoppel e Deling av stetende e Lagringsadministrasjon
e Ekstern fildeling materiale e Skan Gmail-vedlegq etter trusler e Reqgelverk for data
e Apper fra tredjeparter e Utilsiktet deling av filer . e Regler for tilskudd
o e Opprett bruksoversikter og
o Forsek pa nettfisking e E-poster med nettfisking -rapporter o Administrer endepunktenheter
og skadelig programvare . .
og skadeld v e Finn filer enklere e Administrer Windows-enheter
Side for sikkerhetstilstand e Stopp userigse aktorer . L
e Organiserte interne dokumenter e Egendefinerte innstillinger for

e Mer omfattende

o Anbefalte fremgangsmater . . i i i
; sikkerhetsstatistikk e Fyllinn avdelingsgrupper automatisk
for sikkerhet

e Anbefalinger for
risikoomrader

Windows-enheter

e Automatiser oppdateringer av

e Opprett malgruppe for intern
fildeling

e Begrens fildeling

e Begrensninger for apper i
Workspace

e Forhindre meter uten
tilsyn

Windows-enheter

e Dra nytte av kryptering pa
klientsiden

Google Workspace

for Education Google for Education



Innhold

sl Bedre undervisnings- og laeringsfunksjoner

Google Classroom

e Administrer tilgang til Classroom-tillegg

e Integrer engasjerende innhold i Classroom

e Opprett kurs i stor skala

Plagiatrapporter

e Se etter plagiering med plagiatrapporter

e Sjekk originaliteten opp mot tidligere elevarbeid

e Gjer plagiatkontroll om til en mulighet for laering

Dokumenter, Regneark oq Presentasjoner

e Godkjenn interne dokumenter

Google Workspace
for Education

Google Meet

e Ta opp mater
e Henvis til klassediskusjoner

e Fjern sprakbarrierer

e Kringkast samlinger og skolearrangementer

o Still spersmal
e Innsamling av innspill

e Sma elevgrupper
e Sporing av deltakelse

Google for Education



©

Avanserte sikkerhets-
og statistikkfunksjoner

Fa mer kontroll over domenet ditt med
proaktive sikkerhetsverktey som beskytter
mot trusler, analyserer sikkerhetshendelser og
ivaretar elev- og personaldata.

Google Workspace
for Education

Q @ QO @€

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

Sikkerhetsoversikten

Side for sikkerhetstilstand

Undersokelsesverktgyet

Domeneadministrasjon og -kontroller

Google for Education



Education Standard Education Plus

8 Sikkerhetsoversikten

Hva er dette?

Bruk sikkerhetsoversikten til & fa oversikt over alle sikkerhetsrapportene
dine. Som standard viser hvert panel sikkerhetsrapporter med data fra
de siste 7 dagene. Du kan tilpasse oversikten til & vise data fra i dag, i
gar, denne uken, forrige uke, denne maneden, forrige maned eller for
flere dager siden (opptil 180 dager).

Bruksmonstre
Mengden nettseppel GD  Trinnvis veiledning
Ekstern fildeling GD  Trinnvis veiledning

Apper fra tredjeparter GO  Trinnvis veiledning

Forsek pd nettfisking GD  Trinnvis veiledning

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Google for Education



Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

a Sikkerhetsoversikten O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Mengden nettsoppel

Jeg vil redusere antallet Med sikkerhetsoversikten far du en visuell representasjon av aktiviteten i Google

) Workspace for Education-miljget ditt, inkludert
overfladige og

unedvendige e-poster og Q nettsoppel Q mistenkelige vedlegg
samtidig redusere

mengden sikkerhetstrusler D retising D ogmemer

for skolen.”

Q skadelig programvare

GO Trinnvis veiledning

= Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Om sikkerhetsoversikten

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus

Veiledning: Oversiktens struktur

Slik bruker du sikkerhetsoversikten:
e Logg pa administrasjonskonsollen
e Klikk pa Sikkerhet > Oversikt

e Fra sikkerhetsoversikten kan du se naermere pa data,
eksportere data til Regneark eller andre verktoy fra
tredjeparter eller starte undersokelser med
undersokelsesverktoyet

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

a Sikkerhetsoversikten O Sikkerhets- og statistikkverktoy

= GoogleAdmin & et L)

Socury > Dashbosds.

ook suthentcated?

521 14k 143 @ Authentication °

™M

1.2M

How " e? How often ate users reporing thei messages?

Spam filter - Phishing o Spnmfker Malware ] Usellepofls
650K i mnk /\/\/\ /—\/\
K

view RepoRT view reoRT view nepoRT

Relevant dokumentasjon i

co brukerstatten

e Om sikkerhetsoversikten

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus

éé

Jeg vil se aktivitet om
ekstern fildeling for a
forhindre at sensitive data
deles med tredjeparter.”

GO  Trinnvis veiledning

c Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Kom igang med siden for
sikkerhetstilstand

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

a Sikkerhetsoversikten O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Ekstern fildeling

Bruk fileksponeringsrapporten fra sikkerhetsoversikten til & se verdier for
ekstern fildeling for domenet ditt, inkludert

Q antall delingshendelser til brukere utenfor domenet i en
bestemt tidsperiode

Q hvor mange ganger en ekstern fil er sett i en bestemt
tidsperiode

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard
Veiledning: Ekstern fildeling

Slik kan du se fileksponeringsrapporten:
e Logg pa administrasjonskonsollen
e Klikk pa Sikkerhet > Oversikt

e | panelet «Hvordan ser den eksterne delingen ut for
domenet?» klikker du pa Se rapporten nederst til
hoyre

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

a Sikkerhetsoversikten O Sikkerhets- og statistikkverktoy

= Google Admin Q e 0

Security » Dashboard > File exposure

Domain Date range Statistical analysis @

File exposure All domains - Last 7 days - off -

Sharing events )
Sharing events over time

A Anyone in domain
0
3 B Internal

i Private
Anyone with link
External

0
Jun 30 Jul Jul2 Jul3 Jula Jul5 Jul6

= Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Om sikkerhetsoversikten

e Fileksponeringsrapport

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

a Sikkerhetsoversikten O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Apper fra tredjeparter

Jeg vil se Bruk aktivitetsrapporten om OAuth-tilgang fra sikkerhetsoversikten til & holde
) oye med hvilke apper fra tredjeparter som er koblet til domenet ditt, og hvilke
tredjepartsappene som data de har tilgang til.

har tilgang til data pa

domenet mitt.” Q OAuth gir tjen?ster fra Eredjeparter tilgang til brukeres
kontoinformasjon uten a avslere brukernes passord. Det kan vaere
lurt & begrense hvilke tredjepartsapper som har tilgang.

Q Bruk panelet for OAuth-tilgangsaktivitet til & holde eye med
tilgangsaktivitet basert pa app, omfang eller bruker og til &
oppdatere tilgangstillatelser.

GD  Trinnvis veiledning

c Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Aktivitetsrapport om OAuth-tilgang

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus

Veiledning: Apper fra tredjeparter

Slik bruker du aktivitetsrapporten om OAuth-tilgang:
e Logg pa administrasjonskonsollen
e Klikk pa Sikkerhet > Oversikt
e Nederst klikker du pa Se rapporten

e Du kan se aktivitet knyttet til OAuth-tilgang etter produkt
(app), omfang eller bruker

e For & filtrere informasjonen klikker du pa App, Omfang
eller Bruker

e For & generere en regnearkrapport klikker du pa
Eksporter regneark.

Google Workspace
for Education

= Google Admin Q

Security > Dashboard > Scope grants by product

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

Sikkerhetsoversikten O Sikkerhets- og statistikkverktoy

OAuth scope grants by product

Grants over time

Gmail

Drive

Calendar
G Suite Admin
Contacts
Identity

Other products

EXPORT SHEET

= Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Aktivitetsrapport om OAuth-tilgang

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus

éé

Brukere har rapportert et forsok pa
nettfisking. Jeg vil kunne spore nar
nettfiskings-e-posten ble mottatt,
neyaktig hva slags e-post brukerne
har mottatt, og hva slags risiko de
var utsatt for.”

GO Trinnvis veiledning

Relevant dokumentasjon i

co brukerstotten

e Slik merker brukerne e-postene sine
e Brukerrapporter

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

a Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og statistikkverktoy

Forsok pa nettfisking

Med panelet for brukerrapporter i sikkerhetsoversikten kan du se meldinger som er
merket som nettfisking eller seppelpost i en bestemt tidsperiode. Du kan se
informasjon om e-poster merket som nettfisking, for eksempel mottakere og hvor
mange ganger de er apnet.

Q Med brukerrapporter kan du se hvordan brukere merker e-postene sine —
enten som soppelpost, ikke seppelpost eller nettfisking — i en bestemt
tidsperiode.

0 Du kan tilpasse diagrammet slik at du kun ser informasjon om bestemte

typer e-poster — for eksempel om e-postene ble sendt internt eller
eksternt, etter datoperiode osv.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330#users
https://support.google.com/a/answer/7490898

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

ﬁ Sikkerhetsoversikten @ Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Forsek pa nettfisking

= Google Admin Q ® 0
Slik bruker du panelet for brukerrapporter:

Security > Dashboard > User reports

e Logg pa administrasjonskonsollen

aserreport? )

e Klikk pa Sikkerhet > Oversikt s 2ot spam
e Nederst til hoyre i panelet for brukerrapporter : I e

klikker du pa Se rapporten ) £ Phishing

Jun 30 Jul 1 Jul2 Jul3 Juld Jul § Jul6

EXPORT SHEET

= Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Om sikkerhetsoversikten
e Fileksponeringsrapport

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

@ Sikkerhets- og statistikkverktoy

© Sikkerhetstilstand

Hva er dette?

Pa siden for sikkerhetstilstand far du en omfattende oversikt over
sikkerhetsstatusen for Google Workspace-miljget ditt, og du kan

sammenligne konfigurasjonene dine med anbefalinger fra Google
for & beskytte organisasjonen proaktivt. e @

Security > Security Health

Security Health | Showing 42 settings (]

=T +Addafilter

[  Colendar sharing policy Disabled for the entire organization
Apps > Google Workspace > Settings for Calendar

& Access Checker Enabled for 1 org unit =
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs:

& Aecesstooffine docs
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

Enabled for 1 org unit

Bruksmenstre

o o a9

Desktop access to Drive
‘Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

Enabled for 1 org unit

Drive add-ons
Apps > Google Workspace » Settings for Drive and Docs

4}

Anbefalte fremgangsmater for
sikkerhet

Drive sharing settings
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

Enabled for 1 org unit

G  Trinnvis veiledning

File publishing on the web

Enabled for 1 org unit
‘Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

L+ I + IR + |

Google signin requirement for external collaborators
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

Disabled for 1 org unit

Anbefalinger for risikkoomrdder GO  Trinnvis veiledning

e o000 0 0

Warning for out of domain sharing
Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs

Q

Enabled for the entire organization

R EE—————————

Google Workspace )
for Education Google for Education



Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

o Sikkerhetstilstand O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Anbefalte fremgangsmater for sikkerhet

Fortell meg hvor jeg finner Apne siden for sikkerhetstilstand for & f& anbefalte fremgangsmater om

. sikkerhetsregler med
anbefalte fremgangsmater

for Oppretting av anbefalinger for potensielle risikoomrader pa domenet ditt

sikkerhetsregler.”
anbefalinger om optimale innstillinger for sikkerhet

direktelinker til innstillingene

(< IR

mer informasjon og brukerstetteartikler

GO  Trinnvis veiledning

c Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Kom igang med siden for
sikkerhetstilstand

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Veiledning: Sjekkliste med anbefalte
fremgangsmater for sikkerhet

For a bidra til & beskytte organisasjonen din slar Google som
standard pa mange av de anbefalte innstillingene i denne sjekklisten,
i trdd med de anbefalte fremgangsmatene for sikkerhet. Vi anbefaler
at du ser nsermere pa dem som er markert nedenfor.

e Administrator: Beskytt administratorkontoer

e Kontoer: Bidra til & forebygge og lase problemer knyttet til
kontoer med sikkerhetsbrudd

e Apper: Gjennomga tredjeparters tilgang til kiernetjenester.
e Kalender: Begrens ekstern kalenderdeling

e Disk: Begrens deling og samarbeid utenfor domenet ditt

e Gmail: Konfigurer autentisering og infrastruktur

e Arkiv: Kontroller, revider og sikre Arkiv-kontoer

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

o Sikkerhetstilstand O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Security best practices

To help protect your business, Google turns on many of the settings recommended in this checklist as security
best practices by default.

Administrator | Accounts | Apps | Calendar | Chrome Browser and Chrome OS | Classic Hangouts
Contacts | Drive | Gmail | Google+ | Groups | Mobile | Sites | Vault

Administrator ~

Protect admin accounts

O

Require 2-Step Verification for admin accounts

Because super admins control access to all business and employee data in the organization,
it's especially important for their accounts to be protected by an additional authentication
factor.

Protect your business with 2-Step Verification | Deploy 2-Step verification

Use security keys for 2-Step Verification
Security keys help to resist phishing threats and are the most phishing-resistant form of 2-
Step Verification.

Protect your business with 2-Step Verification

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Folg med pa tilstanden til
sikkerhetsinnstillingene dine

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190
https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190

Education Standard Education Plus

éé

Jeg vil ha en forstaelig oversikt over
sikkerhetsinnstillingene for
domenet mitt med praktiske
anbefalinger for handtering av
potensielle risikoomrader.”

GO  Trinnvis veiledning

c Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Kom igang med siden for
sikkerhetstilstand

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

o Sikkerhetstilstand O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Anbefalinger for risikoomrader

P4 siden for sikkerhetstilstand ser du en oversikt over

sikkerhetskonfigurasjonene dine og anbefalte endringer. Pa siden for
sikkerhetstilstand kan du

Q raskt identifisere potensielle risikoomrader pa domenet ditt
0 fa anbefalinger om optimale innstillinger for sikkerhet

0 finne mer informasjon og brukerstotteartikler om anbefalingene

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard

Education Plus

Veiledning: Sikkerhetsanbefalinger

Slik ser du anbefalinger:
e Logg pa administrasjonskonsollen
e Klikk pa Sikkerhet > Sikkerhetstilstand
e Se statusinnstillingene i kolonnen lengst til hayre
o Et grent hakemerke indikerer en trygg innstilling

o Et gratt ikon indikerer at du anbefales 3 ta en titt pa
innstillingen. Klikk pa ikonet for & se detaljer og en
veiledning

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

o Sikkerhetstilstand O Sikkerhets- og statistikkverktoy

= Google Admin = Q Search e 6 0
Security > Security health
Health | Showing 37 settings o
= +Addafilter
Setting name staus @
= BN Enable for 3 rg unts
& g:::’f’g“::fi)" :::;:S d"‘:""“"‘"ﬂ? Enabled for entire domain ]
L et Enabled for 3 org nits
] ;Scze’ﬁy"f”g‘::‘n‘:: Configured for 190 domains
M E:Dlg{ Gmail > Advanced settings Configured for 3.domains
L0 eee's a3 s Enable for 3 1g it
M ipp::‘)hg:\:f’f::{‘:‘ﬂ'ﬁ;:xi;z““ fou- Enabled for 3 org units
M }';"p’;;efg':\‘w R Configured for all domains [
I Approved senders without authentication [0

Apps > Gmail > Advanced settings

(C)

Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

Kom i gang med siden for
sikkerhetstilstand

Go

gle for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Q. Undersokelsesverktoyet

Hva er dette?

Bruk undersekelsesverktoyet til & identifisere, kategorisere og handtere

sikkerhets- og personvernproblemer pa domenet ditt.

Bruksmenstre

Deling av stotende materiale

Utilsiktet deling av filer

Kategorisering av e-poster

E-poster med nettfisking eller
skadelig programvare

Stopp userigse aktorer

Mer omfattende
sikkerhetsstatistikk

Forhindre meter uten tilsyn

Google Workspace
for Education

(C)

(D)

(D)

(D)

Trinnvis veiledning

Trinnvis veiledning

Trinnvis veiledning

Trinnvis veiledning

Trinnvis veiledning

Trinnvis veiledning

Trinnvis veiledning

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

O Sikkerhets- og statistikkverktoy

=
A Search1
§ -~ (]
Gmail log events %
&
Subject ~  Contains ol
Phishy " &
ADD CONDITION
SEARCH
Showing 1-100 of manyresuts 4
N e
MI1208TIS2020500 901 glecom>
O 0 STIT47.490500  <8103..glecom=
ERET
O erzosmissiaiosn  <aarr.gecom
O wmizosmiesiasoson <7206 gecoms
O mwrz0omiesiaeoson  <asar.gecom
Rows per page: 100 Page 1 of many >

Google for Education



Education Standard Education Plus

éé

Jeg vet at en fil med stotende
materiale blir delt. Jeg vil vite hvem
som opprettet den, nar den ble
opprettet, hvem som har delt den med
hvem, hvem som har redigert den, og
jeg vil slette den.”

GO  Trinnvis veiledning

) Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Betingelser for logghendelser i Disk
e Handlinger knyttet til logghendelser i
Disk

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverkta O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Deling av stetende materiale

Logghendelser for Disk i undersekelsesverktoyet kan brukes til & finne, spore og
isolere eller slette uanskede filer p& domenet. Med tilgang til logghendelsesdata
for Disk kan du gjere dette:

soke etter dokumenter basert pa Q se all logginformasjon
navn, akter, eier med mer tilknyttet dokumentet:

filtillatelser eller slette filen e hvem som eier det, hvem
som har sett det, og hvem
soke i innhold som brukere oppretter i som har redigert det

Google Workspace, og innhold de
laster opp til Disk

Q gjennomfare tiltak ved & endre o opprettelsesdato

e nar det ble delt

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11480192?hl=en&ref_topic=11479095
https://support.google.com/a/answer/11480192?hl=en&ref_topic=11479095
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

¢ Utilsiktet deling av filer

En fil ble utilsiktet delt med en Logghendelser i Disk i undersekelsesverktayet kan brukes til & spore og lese
. problemer med fildeling. Med tilgang til logghendelsesdata i Disk kan du gjere dette:
gruppe som IKKE skal ha tilgang

til den. Q soke etter dokumenter basert pa navn, akter, eier med mer

Jeg vil fierne gruppens tilgang.” Q se all logginformasjon som er tilknyttet dokumentet, inkludert
hvem som har sett det, og nar det ble delt

Q gjennomfare tiltak ved & endre tillatelser og sla av nedlasting,
utskrift og kopiering

GD  Trinnvis veiledning

= Relevant dokumentasjon i
brukerstetten

e Kjor et spk i undersekelsesverktovet
e Giennomfeor tiltak basert pa
spkeresultater

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Logghendelser i Disk

= Google Admin Q@

Slik undersoker du logghendelser i Disk: Groatiinsiodliy
e Logg pa administrasjonskonsollen % sercn2 Ll B
o Klikk pa Sikkerhet > Undersokelsesverktoy S 0

e \Velg Logghendelser i Disk =

Visiilty change >l v Exemal < B

e Klikk pa Legg til en betingelse > Sok

SEARCH

Showing 1-10 of 10 results + 0

Slik gjennomferer du tiltak 0 T —— e - @
[ 20180700T2116390100  190mV.KnSdeBgU  Summary of dess Google Document  People ith nk Change access scope |
e Velg den relevante filen i sokeresultatene B REFEEE W) W R S AT |
[0 20180703721:163940100  190mV..KnSdeBgU  Summaryof ideas Google Document  People with ink Change access scope |
O meorostimsannss  1o0enxosciio)  Sunnayofdens cooghDoomet Pecplevih ik Change doman vty J

e Klikk pa Handlinger > Revider filtillatelser for & apne
Tillatelser-siden

e Klikk pa Personer for & se hvem som har tilgang.

e Klikk pa Linker for & se eller endre innstillingene for linkdeling

= Relevant dokumentasjon i
for de valgte filene

brukerstotten

. . . o o . . e Kijor et sok i undersgkelsesverktoyet
e Klikk pa Ventende endringer for & ga gjennom endringene e Giennomfor tiltak basert oA

for du lagrer sokeresultater

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

éé

Noen har sendt en e-post som IKKE
skulle veert sendt. Vi vil vite hvem den er
sendt til, om mottakerne har dpnet den,
om de har svart, og vi vil slette e-posten.
Jeg vil ogsa vite hva innholdet i
e-posten er.”

GD  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Betingelser for Gmail-logger og Gmail-meldinger

e Handlinger for Gmail-meldinger og logghendelser i Gmail

e Fremgangsmate for & se innhold i e-poster

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Kategorisering av e-poster

Gmail-loggene i undersokelsesverktayet kan brukes til & identifisere og handtere farlige
eller stotende e-poster pa domenet ditt. Ved hjelp av Gmail-loggene kan du gjere dette:

Q soke etter spesifikke e-poster etter emne, meldings-ID, vedlegg,
avsender med mer

Q se e-postdetaljer, inkludert forfatter, mottaker, apning og videresending
Q gjennomfere tiltak basert pa sokeresultater - tiltak for Gmail-meldinger

kan omfatte sletting, gjenoppretting, merking som seppelpost eller
nettfisking, sending til innboksen og sending til karantene

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

6 E-poster med nettfisking og skadelig

En e-post med nettfisking eller skadelig programvare

programvare ble sendt til brukerne. Vi vil Ved hjelp av undersokelsesverktayet, spesielt Gmail-loggene, kan du finne og isolere

se om brukerne har klikket pa linken i skadelige e-poster p4 domenet ditt. Ved hjelp av Gmail-loggene kan du gjere dette:
e-posten eller lastet ned vedlegget, siden

. soke i e-postmeldinger etter spesifikt innhold, inkludert vedlegg
dette potensielt kan utsette brukerne og

domenet vart for risiko.” se informasjon om bestemte e-poster, inkludert mottakere og apning
se e-poster og trader, og avgjere om de er skadelige

GO  Trinnvis veiledning

skanne e-postvedlegg for a finne detaljerte data om trusselkontekst og
omdemme med VirusTotal-rapporter

O 0000

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten gjennomfere tiltak ved & merke e-poster som seppelpost eller nettfisking, sende

dem til bestemte innbokser, sette dem i karantene eller slette dem
e Betingelser for Gmail-logger og Gmail-meldinger

e Handlinger for Gmail-meldinger og loaghendelser i Gmail

e Fremgangsmate for & se innhold i e-poster

e Se VirusTotal-rapporter

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
https://support.google.com/a/answer/11236991?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Gmail-logger

= Google Admin  Q

Slik underseoker du Gmail-logger:

e Logg pa administrasjonskonsollen o seach1 -

" » @

aaaaaaaaa

o Klikk pa Sikkerhet > Undersokelsesverktoy — |

&

e Velg Logghendelser i Gmail ELLER Gmail-meldinger
e Klikk pa Legg til en betingelse > Sek

Slik gjennomfarer du tiltak

e Velg den relevante filen i sokeresultatene

Klikk pa Handlinger

Velg Slett meldingen fra innboksen til eieren

For a bekrefte handlingen klikker du pa Se nederst pa siden

GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

| Resultat-kolonnen kan du se statusen for handlingen
e Betingelser for Gmail-logger og Gmail-meldinger
e Handlinger for Gmail-meldinger og logghendelser i Gmail
e Fremgangsmate for & se innhold i e-poster

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Ondsinnede akterer gar
konsekvent etter hayprofilerte
brukere pa domenet mitt, mens jeg
kijemper for & stoppe dem.

Hvordan kan jeg stoppe dette?”

GD  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Sok etter og undersek logaghendelser for brukere

e Opprett aktivitetsregler med
undersokelsesverktoyet

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Stopp ondsinnede aktorer

Med brukerloggen i undersokelsesverktoyet kan du gjere dette:

identifisere og undersoke forsek pa a kapre brukerkontoer i organisasjonen din
holde gye med hvilke metoder for totrinnsbekreftelse som brukes i organisasjonen
finne ut mer om mislykkede paloggingsforsek gjort av brukere i organisasjonen

opprette aktivitetsregler med undersokelsesverktoyet: Blokker automatisk meldinger
og andre skadelige aktiviteter fra bestemte aktorer

beskytte hoyprofilerte brukere enda bedre med Avansert beskyttelse-programmet

Q0 000

gjenopprette eller utestenge brukere

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9378686?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en

Education Standard Education Plus Tilbake til
innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Stopp ondsinnede aktorer

= Google Admin  Q

Slik undersoker du en logghendelse for en bruker: secy > iestaton

Logg pa administrasjonskonsollen S jaRart -

(]
" » @

uuuuuuuu

Klikk pa Sikkerhet > Undersokelsesverktoy

&

Velg Logghendelser for brukere

Klikk pa Legg til en betingelse > Seok

Slik gjenoppretter eller utestenger du brukere
o | sokeresultatene velger du én eller flere brukere
e Klikk pa rullegardinmenyen Handlinger

e Klikk pa Gjenopprett brukeren eller Utesteng brukeren

Slik ser du informasjon om bestemte brukere
) Relevant dokumentasjon i

e Pa sokeresultatsiden velger du kun én bruker brukerstetten
e Sopk etter og undersek logghendelser
for brukere

e | rullegardinmenyen HANDLINGER klikker du pa Se detaljer

Google Workspace Google for Education
for Education


https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Fa mer omfattende sikkerhetsstatistikk

En av laererne vare rapporterte en VirusTotal-rapporter mneholder mer detaljerte. rsesultater aY en S|k!<erhetsunderse>kelse
med en omfattende oversikt. Dermed kan administratorer sjekke sikkerheten for
bestemte domener, filvedlegg, IP-adresser og nettadresser basert pa statistikk fra
crowdsourcing.

mistenkelig vedleggsfil i Gmail.

Hvordan kan IT-avdelingen finne

ut om filen utgjer en Q F& ekstra sikkerhetsstatistikk for logghendelser i Gmail og Chrome
sikkerhetstrussel?” 9

Analyser mistenkelige filer, nettadresser, domener og IP-adresser

Q Fa tilgang til informasjon hentet fra crowdsourcing om hvorfor et vedlegg

eller nettsted vurderes som usikkert
GO  Trinnvis veiledning

Q Fa hjelp med beslutningstakingen nar du adresserer sikkerhetsproblemer
GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

e Kijor et sk i undersokelsesverktoyet
e Se VirusTotal-rapporter fra undersekelsesverktoyet

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/11236991#:~:text=For%20example%2C%20a%20VirusTotal%20report,malware%20or%20other%20security%20threats.

Education Standard Education Plus

Veiledning: F& mer omfattende
sikkerhetsstatistikk

Slik bruker du VirusTotal-rapporter knyttet til Gmail:
e Logg pa administrasjonskonsollen.
e Klikk pa Sikkerhet > Sikkerhetssenter > Undersekelsesverktoy.
e Velg Gmail-meldinger.
e Klikk pa Legg til en betingelse > Har vedlegg.
e | sokeresultatene klikker du pa meldings-1D-en eller emnelinken

e |sidepanelet klikker du pa Melding- eller Trussel-fanen

Velg Se VirusTotal-rapport

Administratorer kan ogsa se VirusTotal-rapporter knyttet til Chrome.
Folg veiledningen ovenfor og velg Chrome-logghendelser i
undersokelsesverktoyet.

Google Workspace
for Education

Tilbake til
= innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og statistikkverktoy

X Testattachment - Anubhav < >

MESSAGEMEADERS ~ MESSAGE  THREAD

& oeTECTIoNs | tocs | GRaPH VT Augment by 3] ViRUSTOTAL

No security vendors flagged this file as malicious
ile type ile size ast analysis )
Fileype Fi Lastanayss ()
MEG  55kB | 7monhsage A%

Albaba: Undetected
Symantec Mobile Insight Undetected

Basic Properties

D5 af46b436864d14fa6e9ab3383bda188e
sHa1 e81520994a1ca8a64023: 9d363803c3438 ba27636
SHA2S6

Fletpe  JPEG
Magic abel  JPEG image data, JFIF standard 1.01
Flesize 5.5k (5484 bytes)

Relevant dates (0]

ssion toVT 20210305 10:17:44
Last VT 20210305 10:11:44
LastAnalysisby VT 2021:03.05 1011:44

youhavea VT make s

GO Relevant dokumentasjon i brukerstetten

e Se VirusTotal-rapporter fra undersokelsesverktoyet

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11236991#:~:text=For%20example%2C%20a%20VirusTotal%20report,malware%20or%20other%20security%20threats.

Education Standard Education Plus Tilbake til
innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Forhindre virtuelle meter uten tilsyn

Google Workspace-administratorer kan bruke Avslutt metet for alle-handlingen i
. undersokelsesverktoyet for a fierne alle brukere fra et mote i organisasjonen.
Meet-samtaler etter at timen Mateverter kan ogsa gjere dette i individuelle Google Meet-samtaler.

Elevene blir veerende i Google

er avsluttet. Jeg trenger en

metode for é avslutte Motet avsluttes for alle brukere som deltar pa matet, inkludert brukerne i

] grupperom.
Meet-samtalen for alle, slik at
0 Brukerne hindres i & delta i fremtidige tilfeller av motet uten at verten er til

vi unngar forstyrrelser i
stede.

undervisningen.”

GO Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Bruk undersekelsesverktoyet til & avslutte
moter

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211
https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211

Education Standard Education Plus __ Tilbake til

= innholdsfortegnelsen

Q Undersokelsesverktoyet @ Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Forhindre virtuelle
moter uten tilsyn

Slik bruker du undersekelsesverktoyet til a
avslutte moter for alle brukere:

e Logg pa administrasjonskonsollen

e Klikk pa Sikkerhet > Sikkerhetssenter >
Undersokelsesverktay

e \elg Logghendelser i Meet

CANCEL  END MEETING FORALL

e Klikk pa Sek > en liste over logghendelsene i Meet
vises i sokeresultatene

e Merk av i boksene for matene du vil avslutte for alle

brukere
e \Velg Handlinger GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten
o Klikk pa Avslutt metet for alle e Bruk undersokelsesverktoyet til & avslutte

moter

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211
https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

O Sikkerhets- og statistikkverktoy

=8 Domeneadministrasjon og -kontroller

Administratorer har tilgang til avanserte Google Workspace-verktgy som

kan brukes til & administrere organisasjonens data, konfigurere

kontroller, overvake bruk og overholde standarder for utdanning. Begrensninger for apper i Workspace GO  Trinnvis veiledning
Bruksmenstre Lagringsadministrasjon GO  Trinnvis veiledning
Skan Gmail-vedlegg etter trusler G  Irinnvis veiledning S
Regelverk for data GO  Trinnvis veiledning
Opprett bruksoversikter og -rapporter GD  Trinnvis veiledning
Regler for tilskudd GO  Trinnvis veiledning
Finn filer enklere GD  Trinnvis veiledning
Administrer endepunktenheter GO  Trinnvis veiledning
Organiser interne dokumenter GO  Trinnvis veiledning . . L . .
Administrer Windows-enheter GO  Trinnvis veiledning
Fyll inn avdelingsgrupper automatisk GO  Trinnvis veiledning Egendeﬁnerte innstillinger for G  Trinnvis veiledning
Windows-enheter
Opprett malgrupper for intern fildeling GD  Trinnvis veiledning Automatiser oppdateringer av G  Trinnvis veiledning
Windows-enheter
Begrens fildeling GO  Trinnvis veiledning Dra nytte av kryptering pa klientsiden GD  Trinnvis veiledning




Education Standard Education Plus

éé

Hvordan kan jeg
beskytte domenet mitt
bedre mot
nulldagssarbarhet
overfor skadelig
programvare og
lesepenge-angrep?”

GO Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Lagregler for 8 oppdage skadelige vedlegg

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen
.- .. . . T
=l Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Skan Gmail-vedlegg for trusler

Vedlegg til e-poster kan inneholde skadelig programvare. For & identifisere disse
truslene, kan Gmail skanne vedleggene eller kjore dem i en sikkerhets-sandkasse.
Vedlegg som identifiseres som trusler, blir sendt til Soppelpost-mappen.

Q Oppdag skadelig programvare ved & “bruke det” virtuelt i et
avgrenset, sikkert sandkasse-milje, og analyser bivirkningene for
a avgjere om det har skadelig oppfersel

Q Skan Microsoft Word, PowerPoint, PDF, zip-filer og mer

Q Muliggjer skanning for hele domenet, eller opprett skanneregler
basert pa spesifikke forhold som avsender, domene og mer

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7676854?hl=en#zippy=%2Cabout-security-sandbox-rules-and-other-scans

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Skan Gmail-vedlegg
for trusler

3 forGmall > Spam, phishing, and malware

1 . Showing settings for users in G1 USD
Slik fungerer det M Gmai

Spam, phishing, and malware ~
Status

Vedlegg til e-poster detoneres i en sandkasse minutter feor den

Applied at'G1 USD'

Organizational Unit

Ieveres. Det g". et ekStI'a |ag med S|kkerhet. Enter the IP addresses for your email allowlist: No IP address added yet

- Gruso Fnhantedpre:dellverymesszgescznning eammore
. . . [ MR Enables improved detection of suspicious content prior to delivery: ON
Slik kan du skanne alle vedlegg i en sikkerhets-sandkasse .
> Admin Enable ttachments in a sandbox all the users of

Security sandbox malware, ransomware, and zero-day threats
‘Advanced Admin Controls Demo e May causa some messape

Applied at 'G1

Angela

° Logg pa administrasjonskonsollen R m——

Apps Test Optional: You

e Klikk pa Meny > Apper > Google Workspace > Gmail > spam, P et .

Chrome Team

nettfisking, og skadelig programvare -

»  Device OUs

isely control on which mes:

un Security sandbox by creating Security sandbox rules.

ules. You need to turn off this setting to use the Security sanbox rules.

Security sandbox rules Configure advanced rules for conditions to run security sandbox.

CONFIGURE
»  Drea Test District

e \Velg en organisasjonsenhet eller innfer innstillingene pa hele R
domenet e

Drive PD

e Blatil Sikkerhets-sandkasse under spam, nettfisking og
skadelig programvare

e Kiikk pa Sla pa virtuell apning av vedlegg i et GD Relevant dokumentasjon i brukerstotten
sandkassemilje-boksen

° Lag regler for & oppdage skadelige vedlegg

e Klikk pa Lagre

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7676854?hl=en#zippy=%2Cabout-security-sandbox-rules-and-other-scans

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

6 Opprett bruksoversikter og -rapporter

Hvordan far jeg innsikt i Med Bnguery'E.xport og Lo?lfer Studio-mal kan'admlnlstrat(')rer bruke
Classroom-aktivitetslogger til 8 opprette egendefinerte oversikter og rapporter med
statistikkverktoy som Looker Studio og tredjeparts visualiseringspartnere integrert i

domenet mitt?” BigQuery.

Classroom-bruken pa

Q Eksporter Classroom-loggdata fra administrasjonskonsollen til
BigQuery og Looker Studio.

Q Se rapporter om bruk og bruksfrekvens over hele domenet pa et
oyeblikk. Finn ut hvem som fjernet en elev fra et kurs, hvem som
arkiverte et kurs pa en bestemt dato, med mer.

GO Trinnvis veiledning Q -I\/Ied- tllpassbare oversiktsmaler ff)r Looker S.tudlo kan du fa
innsikt i overordnede trender og iverksette tiltak raskere.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Konfigurer BigQuery-eksport og Looker
Studio-mal

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972

Education Standard Education Plus

Veiledning: Opprett
bruksoversikter og -rapporter

01 Opprett og eksporter et BigQuery-prosjekt

e Logg pa console.cloud.google.com > Opprett et nytt prosjekt

e Logg pa admin.google.com > Rapporter > BigQuery Export

e Klikk pa Cloud BigQuery-prosjekt > gi datasettet et navn > Lagre

02 Legg til BigQuery-eksporten i Looker Studio
e Logg pa Looker Studio > Opprett > Datakilde

e Velg BigQuery > Mine prosjekter klikk pa prosjektet du
opprettet > > Aktivitet

e Merk av i boksen under Partisjonert tabell > klikk pa Koble til

03 Opprett en Looker Studio-oversikt

e Apne malen > velg Bruk mal

e Under Ny datakilde velger du aktivitet som datakilde

o Klikk pa Kopier rapport

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

USE TEMPLATE
Overview Teachers  Students  Classes Info k
E Classroom engagement report Org Unit 5021-08-04 Aug 1,2021- Aug 7, 2021
Active users by role Assignment activity
Active teach Active students Total % Act "
7 1 135%  ERITT 5 80 1

+-720% 1-923% 1267% e 1-615% 1762% $-981%

— Activeteachers  —— Active students — Rssignment published I Retumed I Tumedin [N Reclaimed

2021-08-01 2021-08-02 2021-08-03 2021-08-04 2021.0801 20210802 2021.0803 20210804

Timeline of all Classroom activity

" over o opionsmetrics

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Konfigurer BigQuery-eksport og Looker
Studio-mal

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
http://console.cloud.google.com/
http://admin.google.com/
https://lookerstudio.google.com/u/0/
https://datastudio.google.com/c/u/0/reporting/4e2e3a69-11a9-460d-8230-e23462e247bb/page/p_3it7ak2zlc/preview

Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Finn filer enklere

Med Google Cloud Search kan lzererne pa institusjonen din raskt finne innhold i Google

Jeg ma finne samtykkeskjemaer ,
Workspace og tredjepartsapper.

for en utflukt som foreldrene har
sendt inn via Gmail, Chat og Q Finn informasjonen du trenger uansett hvor du er, med en laptop,

Dokumenter en mobiltelefon eller et nettbrett.

Sok i Google Workspace-apper som Disk, Kontakter, Gmail, samt

Hvordan finner jeg disse filene i
1€9 tredjeparts datakilder.

domenet?”

GO  Trinnvis veiledning

Relevant dokumentasjon i

co brukerstotten
e Veiledning for Google Cloud Search
e Sl3 av eller pa Cloud Search for

brukerne

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/topic/7167202?hl=en&ref_topic=9197
https://support.google.com/a/answer/6167160
https://support.google.com/a/answer/6167160

Education Plus

Veiledning: Finn filer enklere

Sla pa Cloud Search for brukerne

e Logg pa administrasjonskonsollen > ga til Meny > Apper >
Google Workspace.

e Klikk pa Tjenestestatus.

e Hvis du skal sla av eller pa en tjeneste for alle i
organisasjonen, klikker du pa Pa for alle eller Av for alle.

e Klikk pa Lagre.

e Hvis du skal sla pa en tjeneste for en gruppe brukere pa tvers
av eller innenfor organisasjonsenheter, velger du en

tilgangsgruppe.

e Klikk pa Lagre.

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

@» Cloud Search Q  search o B & =@

Pick up where you left off

Work Test Oct sheet
s

Prepare for an upcoming meeting

Test calendar Event 2
200PM-300PM

00

Recommended to help you prepare ®

Relevant dokumentasjon i

co brukerstotten
e Veiledning for Google Cloud Search
e Sl3 av eller pa Cloud Search for

brukerne

Google for Education


https://support.google.com/a/topic/7167202?hl=en&ref_topic=9197
https://support.google.com/a/answer/6167160
https://support.google.com/a/answer/6167160

Education Standard Education Plus

éé

Jeg vil sette
folsomhetsetiketter pa
institusjonens filer for a innfri
krav om overholdelse av regler,
forhindre uriktig bruk og
organisere filene bedre.”

GO  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Administrer Disk-etiketter

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Organiser dokumentene i domene ditt

Disk-etiketter gjor det enklere for brukerne a finne, organisere og implementere regler
pa domenet sitt. Administratorer kan opprette og administrere Disk-etiketter for &
forhindre misbruk av filer og serge for at elevdataene innfrir regelkravene.

Q Etiketter er metadata som kan brukes til & organisere sensitive
institusjonsfiler, for eksempel tilpassede undervisningsplaner, DOD eller
reglementsdokumenter.

Det er kun administratorer som kan opprette, definere strukturer for og
publisere etiketter. Brukerne i organisasjonen din kan sette etiketter pa
filene de redigerer, og de kan angi feltverdiene.

Q Disk-etiketter kan brukes til & statte opp under automatisert forebygaging
av datatap.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9843931
https://support.google.com/a/answer/9843931
https://support.google.com/a/answer/9292382?hl=en

Education Standard Education Plus

Veiledning: Organiser

dokumentene i domene ditt

Slik fungerer det

| Google Disk finner du etiketter med merke (en visuell
indikator) og standardetiketter som du kan bruke til
organisere filene i domenet ditt.

Slik slar du pa Disk-etiketter for institusjonen din:

Logg pa administrasjonskonsollen.

Klikk pad Meny > Apper > Google Workspace > Disk og
Dokumenter.

Velg Etiketter.
Sl3 etiketter av eller pa.

Klikk pa Lagre.

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Administrer Disk-etiketter

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9292382?hl=en

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Fyll inn avdelingsgrupper automatisk

Med dynamiske grupper kan administratorer oppdatere gruppemedlemskap for hele

Hvordan kan jeg automatisere _ e
skolen med tilpassede kriterier.

gruppemedlemskap slik at
hver gang en ny leerer starter Q Opprett dynamiske grupper som administrerer medlemskap automatisk.
pa institusjonen var, legges
. Q Hold gruppene oppdatert basert pad medlemskapssok du oppretter.
vedkommende til i
e-postlisten min for leerere?” Q Bruk dynamiske grupper som

e e-post- og distribusjonslister

e modererte grupper og samarbeidsinnbokser

e sikkerhetsgrupper
GO Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Administrer medlemskap automatisk med dynamiske
rupper

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en
https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en

Education Standard Education Plus

Veiledning: Fyll inn grupper automatisk

Opprett en dynamisk gruppe

e Logg pa administrasjonskonsollen > ga til Meny > Katalog >
Grupper.

e Klikk pa Opprett en dynamisk gruppe

e Bygg opp medlemskapsoket i folgende:
o listen over betingelser: kriterier for medlemskap, f.eks. avdeling

o verdifeltet: verdien du vil bruke

e Angi denne informasjonen:
o navn: dette identifiserer gruppen i lister og meldinger
o beskrivelse: formalet med gruppen

o gruppe-e-post: e-postadressen som brukes for gruppen

e Klikk pa Lagre.

Klikk pa Ferdig.

Google Workspace
for Education

= Google Admin

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Groups | Showing all groups Creategroup  Create dymamic group (bets) @

4 Addafilter

[ ocwprame Emat address Menbeshiptye  Mambers  Access type (5]

0O 0o

PO0O0 00D 0m;m

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Administrer medlemskap automatisk med dynamiske
rupper

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en
https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

De ansatte deler utilsiktet dokumenter
med hele organisasjonen, noe som
utsetter sensitive data for risiko.
Hvordan kan jeg begrense delingen
deres til en mindre, mer relevant

gruppe?”’

GO  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Om malgrupper
e Anbefalte fremgangsmater for implementering

av malgrupper
e Opprett en malgruppe

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Opprett malgrupper for intern fildeling

Med innstillingene for malgrupper kan du forbedre sikkerheten for organisasjonens data
ved & redusere risikoen for at brukerne utilsiktet deler filer med for mange personer.

Q Sikre at filene kun deles med de rette personene, for eksempel bestemte
team eller avdelinger.

Q Malgrupper er grupper med personer som administratorer kan anbefale at
brukere deler elementer med.

Q Administratorer kan legge til malgrupper i brukernes delingsinnstillinger for
a oppfordre til deling med en mer spesifikk malgruppe.

Q Tilgjengelig i Google Disk, Dokumenter og Chat.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9934697?hl=en#zippy=%2Coverview-set-up-a-target-audience
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/9935192?hl=en&ref_topic=9934620

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller @ Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Opprett malgrupper
for intern fildeling

Slik fungerer det x N Ve " i
Nar du har opprettet en malgruppe, kan du legge til medlemmer og o e " ;3‘? S

bruke malgrupper i Google Disk for & gjere den tilgjengelig i brukernes o

delingsinnstillinger. Du kan for eksempel serge for at de ansatte ser Toroe autences | Shoming s arget sciencs o ®

malgruppen «Alle ansatte» nar de deler Disk-filer.

Slik slar du pa Disk-etiketter for institusjonen din:

e Logg pa administrasjonskonsollen > ga til Meny > Katalog >

Malgrupper. L
e Klikk pa Opprett malgruppe.

e Under Navn skriver du inn et navn for malgruppen.

. GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten
e Velg Legg til medlemmer > legg til de medlemmene du ensker. ;
e Om malgrupper

e Klikk pa Ferdig. e Anbefalte fremgangsmater for implementering

av malgrupper
e Opprett en malgruppe

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9934697?hl=en#zippy=%2Coverview-set-up-a-target-audience
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/9935192?hl=en&ref_topic=9934620

Education Standard Education Plus

éé

Hvordan kan jeg forhindre at
ungdomsskoleelevene deler
dokumenter med
barneskoleelevene?”

GO Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Opprett og administrer klareringsregler for
Disk-deling

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Begrens fildeling

Med klareringsreglene for Disk kan administratorer angi regler for a kontrollere hvem
som far tilgang til Google Disk-filer, for & beskytte institusjonelle data. Retningslinjene
kan gjelde for individuelle brukere, grupper, organisasjonsenheter og domener.

Q Beskytt sensitiv informasjon og overhold bransjestandarder og forordninger.

Q Begrens intern og/eller ekstern domenedeling. Administratorer kan opprette
en klareringsregel for & bare tillate at elevene deler Disk-filer innad i
organisasjonen.

Q Nar klareringsreglene er aktivert, erstatter de de eksisterende
delingsalternativene i administratorkontrollene for Google Disk.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules

Education Standard

Veiledning: Begrens fildeling

Sla pa klareringsregler for Disk
e Logg pa administrasjonskonsollen > ga til Meny > Regler.

e Ga til Samarbeid pa en trygg mate-kortet averst pa siden
og klikk pa Sla pa klareringsregler.

e Oppgavelistene dine dpnes automatisk og viser
fremdriften for aktiveringen av klareringsregler.

Administratorer kan opprette og slette klareringsregler, se og
endre detaljene dem samt folge med pa logghendelser.

Ga til brukerstetten for administratorer for & se en trinnvis
veiledning for administrering av klareringsregler.

Google Workspace
for Education

= Google Admin

[3 send feedback

- ey .
BE Domeneadministrasjon og -kontroller

s

(wa Alfa Trust Rules Test Customer
N9/ Welcome to the Google Workspace Admin Console

& Users
12

Adda user
Delete a us

Update a users name or email

Create an alternate o

© Dpomains

alfa.trustrules.bigr.

Manage domains

Add a domain

ddress (email alias)

Overview ~ 0 Alerts View alert center ~
G ool Operatons o
Securty pdat fo Drive
name
© Usersuspended S0
admin@afa rusrues bigr name’s account has been
suspended

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

O Sikkerhets- og statistikkverktoy

G Product updates Viewal A

Offine syncing available for opened Microsoft Office Jun 27
documents

‘Google Workspace Updates Weekly Recap - June 24, Jun 24
2022

Easily print your Tasks List

‘Adjust spacing between content in Sites using new  Jin 22
density theme setting

Groups

2
Create groups for mailing lsts and applying policies

(2 Account setiings
your organizations profile and preferences

Reports

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Opprett og administrer klareringsregler for

Disk-deling

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/7541019
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Appbegrensninger i Google Workspace

Jeg Vil begrense Med kontekstsensitiv tilgang kan du opprette detaljerte regler for tilgangskontroll for
Google Workspace- og tredjeparts SAML-apper (Security Assertion Markup

tilgangen til bestemte Language) basert pa attributter som brukeridentitet, posisjon, enhetens

apper for brukere nar sikkerhetsstatus og IP-adresse. | tillegg kan du begrense tilgangen til apper utenfor
nettverket.

de er tilkoblet

nettverket vart.” Q Du kan bruke regler for kontekstsensitiv tilgang for kjernetjenestene i

Google Workspace for Education.

Q Du kan for eksempel begrense tilgangen til Workspace-apper fra enheter
som er utstedt av institusjonen, eller bare gi tilgang til Disk hvis

brukerlagringsenheten er kryptert.
GO Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

e Oversikt over kontekstsensitiv tilgang
e Tilordne apper nivaer for kontekstsensitiv

tilgang

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Begrens appbruken

| Google Workspace

Security > Context-Aware Access

Slik bruker du kontekstsenSitiV tilgang c  Context-Aware Access 71 You have tured on a beta feature that is not an audited service and is not eligible for technical
ON # Access levels
o . e . or everyone
o Logg pa admInIStrasjonSkonSOIIen' Access levels are enforced across organizational 2
units.
e Velg Sikkerhet > Kontekstsensitiv tilgang > Tilordne. T T —

Assign access levels t0 apps.

e Velg Tilordne tilgangsnivaer for a se listen over apper.

e \Velg en organisasjonsenhet eller konfigurasjonsgruppe
for & sortere listen.

e Velg Tilordne ved siden av appen du vil endre tilordning for.
e Velg ett eller flere tilgangsnivaer.

e Opprett flere nivaer hvis du vil at brukerne skal oppfylle

. GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten
flere betingelser.
e Oversikt over kontekstsensitiv tilgang
e Klikk pa Lagre. e Tilordne apper nivaer for kontekstsensitiv

tilgang

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Jeg vilimplementere
en ny plan for
lagringsbehandling pa
domenet mitt.”

GO  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Lagringsveiledning for administratorer

e Fa innsikt i tilgjengelig lagringsplass og bruk

e Frigjer eller f4 mer plass

e Angilagringsgrenser

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Administrer lagring pa domenet ditt

Institusjoner med Google Workspace for Education har en grunnkvote pa 100 TB
felles lagringsplass. Det er nok lagringsplass til ca. drgye 100 millioner dokumenter,
8 millioner presentasjoner eller 400 000 timer med video. Administrer felles
Disk-lagring for & sikre at institusjonen din bruker lagringsplassen effektivt.

Q Med administratorverktay, rapporter og logger kan du gjore dette:
o fa oversikt over hvor mye lagringsplass du bruker
e angilagringsgrenser

o identifisere kontoer som bruker urimelig mye lagringsplass

0 Med Teaching and Learning Upgrade og Education Plus far du ekstra
lagringsplass i tillegg til grunnkvoten

e Med Teaching and Learning Upgrade far du 100 GB ekstra delt
lagringsplass per lisens.

e Med Education Plus far du 20 GB ekstra delt lagringsplass per
lisens.

Google for Education


https://docs.google.com/document/d/1aot8EjZx3FEWf-saPcIqXLoibo6TmjY7KCdnF58ysE8/edit?resourcekey=0-brh_Wn0kK9n1yL7B5_bc-A
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12032893?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12033430?hl=en&ref_topic=10431464

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Administrer lagring pa
domenet ditt

Finn ut hvor mye lagringsplass de enkelte brukerne bruker = :

e Logg pa administrasjonskonsollen > ga til Meny > Lagring.

Storage settings &, Users using the most storage EJ  shared drives using the most storage

. . . . © stevensuts ate E videos 22078
e Vis bruken av lagringsplass etter organisasjon og bruker. PR
& TonyHawk 218 [ Marketing Drive 14678

@ snecuative 1Ts B oesianive 10278

® Lowa Utien woos [ Assets s00cs

Angi lagringsgrenser

VIEW ALL USERS VIEW ALL SHARED DRIVES

® Resources for you

e Ga til administrasjonskonsollen > Meny > Lagring.

e |Innstillinger for lagring klikker du pa Administrer

o Klikk pa Lagringsgrense for brukere > velg enheten du skal
angi en grense for:

o Organisasjonsenhet: Klikk pa organisasjonsenheten. GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

o Gruppe: Klikk pa Grupper > Klikk pa sekefeltet > skriv inn navnet

. Kikk D3 e |agringsveiledning for administratorer
pa gruppen > klikk pa gruppen.

e Fainnsikt i tilgjengelig lagringsplass og bruk
e Velg Pa og angi mengden lagringsplass. e Frigjer eller fa mer plass

W Angi laari
e Klikk pa Lagre. e Angilagringsgrenser

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://docs.google.com/document/d/1aot8EjZx3FEWf-saPcIqXLoibo6TmjY7KCdnF58ysE8/edit?resourcekey=0-brh_Wn0kK9n1yL7B5_bc-A
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12032893?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12033430?hl=en&ref_topic=10431464

Education Standard Education Plus

éé

Dataene til elever, ansatte og
laerere ma forbli i EU i henhold
til gjeldende lov og rett.”

GO Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Velg en geografisk posisjon for dataene dine

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Regelverk for data

Som administrator kan du velge a lagre data pa et bestemt geografisk sted,
enten i USA eller Storbritannia/Europa, ved & bruke innstillinger for
dataregioner.

Q Education Plus- og Education Standard-brukere kan velge én
dataregion for noen av brukerne, eller forskjellige dataregioner for
bestemte avdelinger, og se fremdriften etter som data flyttes mellom
regioner.

Q Legg til brukere i organisasjonsenheter for & gruppere dem etter
avdeling, eller legg dem til i konfigurasjonsgrupper for & samle brukere

innad eller pa tvers av avdelinger.

Q Brukere som ikke har Education Standard- eller Education
Plus-lisenser, dekkes ikke av innstillinger for dataregioner.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Regler for tilskudd

Forskningen til de ansatte Som ac!mlnlstrator kan d'u velge alagre forsk:nngsdata |.oa et .bfastemt geograf!sk sted
(enten i USA eller Storbritannia/Europa) ved a bruke en innstilling for dataregioner.

ma forbli i USA pa grunn av
gJeldende regler for Q Innstillinger for dataregioner dekker inaktive primeerdata (inkludert

tilskudd.” sikkerhetskopier) for de fleste kjernetjenestene i Google Workspace for
Education, som star oppfaert her.

Q Tenk over innvirkningene fer du angir innstillinger for dataregioner,

siden brukere utenfor regionen der dataene oppbevares, kan oppleve
lengre tidsforsinkelser i noen tilfeller.

GO Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Velg en geografisk posisjon for dataene dine

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9223653?visit_id=637293088395616997-808819668&rd=1

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Regelverk for data

= Google Admin Q

Slik definerer du dataregioner - b

Data regions

Data regions progress: Summary o Data reglons progress: United States ) Data regions progress: Europe ()

e Logg pa administrasjonskonsollen.

g
§

ink.com Primary Data Backups Indices Primary Dats

o Merk: Du mé veere logget p& som superadmin. s Se— . O

e Klikk pa Bedriftsprofil > Vis mer > Dataregioner. G —

Europe —— 100% Keep

e \Velg organisasjonsenheten eller konfigurasjonsgruppen
du vil begrense til en region, eller velg hele kolonnen for &
inkludere alle enheter og grupper.

e Velg regionen din, for eksempel Ingen preferanse, USA,
Europa.

e Klikk pa Lagre.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Velg en geografisk posisjon for dataene dine

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Administrer endepunktenheter

Jeg trenger en metode for & Ved & bruke administrering av endepunkter for bedrifter kan du f& mer kontroll
over organisasjonens data via mobilenheter. Begrens funksjoner pa

administrere o9 |mplementere mobilenheter, gjor enhetskryptering obligatorisk, administrer apper pa

regler pa alle typer enheter i Android-enheter, iPhone og iPad, og slett data fra enheter.
skoleregionen - ikke bare
Chromebook, men ogsé enheter Q Du kan godkjenne, blokkere, oppheve blokkeringen av eller slette
med iOS, Windows 10 osv. — enheter via administrasjonskonsollen.
SpeSIeIt hvis en av dem blir utsatt Q Hvis noen mister en enhet eller slutter pa skolen, kan du viske ut
for sikkerhetsbrudd. brukerens konto, profil - eller til og med alle data - fra den
spesifikke administrerte modulenheten. Slike data er fortsatt
& Trinnvis veiledning tilgjengelige pé datamaskiner og i nettlesere.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

e Administrer enheter med administrering av
endepunkter for Google
e Konfigurer avansert administrering av. mobilenheter

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en

Education Standard Education Plus

Veiledning: Administrer
endepunktenheter

Fremgangsmate for avansert administrering av
mobilenheter

e Logg pa administrasjonskonsollen
e Ga til Administrasjonskonsoll > Enheter

e Til venstre klikker du pa Innstillinger > Universelle
innstillinger

e Klikk pa Generelt > Administrering av mobilenheter

e Hvis du skal implementere disse innstillingene for alle, ma
den gverste organisasjonsenheten veere avmerket. Hvis
ikke velger du en underordnet organisasjonsenhet

e \elg Avansert
e Klikk pa Lagre

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

= Google Admin Q_ Search for users, groups, and settings (€.g. turn on 2-st:

Device management > Devices

Filters

O Deviceld Name o Email Model

Device ownership

Personal [0 3826.a97fe5 Brigitta West brigitta@ink-42.com Pixel C

Search

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Administrer enheter med administrering av

endepunkter for Google

e Konfigurer avansert administrering av. mobilenheter

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Administrer Microsoft Windows-enheter

Noen av lsererne mine bruker Administrer og sikre Windows 10-enhetene til institusjonen via administrasjonskonsollen,

. akkurat som du gjer for Android-, iOS-, Chrome- og Jamboard-enheter.
Windows 10-enheter. Hvordan

kan Jeg administrere alle Q Sla pa global palogging, slik at det blir enklere for brukerne & fa
enhetene til institusjonen pa tilgang til Google Workspace pa Windows 10-enheter
samme sted?”
Q Serg for at alle enheter med tilgang til Google Workspace er
oppdaterte, sikre og i trdd med standardene ved & administrere
enhetene i administrasjonskonsollen

Q Du kan viske ut Windows 10-enheter og sende

GD Trinnvis veiledning konfigurasjonsoppdateringer med mer til dem fra nettskyen

GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

e Sl pa Administrering av Windows-enheter
e Reaistrer enheter for
Windows-enhetsadministrering

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539504
https://support.google.com/a/answer/9539504

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Administrer Microsoft
Windows-enheter T ——"

evices > Mok and endionts > Windows seflings

0] windows settings

Sla pa Administrering av Windows-enheter

¢ | administrasjonskonsollen gar du til Meny >
Enheter > Mobilenheter og endepunkter >
Innstillinger > Windows-innstillinger

e Velg Konfigurering av Windows-administrering

e Hvis du skal implementere denne innstillingen for
alle, ma den gverste organisasjonsenheten vaere

avmerket .

e Ved siden av Administrering av Windows-enheter

velger du Aktivert
GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten
e Klikk pa Lagre
e Sl pa Administrering av Windows-enheter
e Reaistrer enheter for
Windows-enhetsadministrering

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539504
https://support.google.com/a/answer/9539504

Education Standard Education Plus

éé

Hvordan kan jeg konfigurere
wifi-profiler pa Windows
10-enhetene mine?”

GO  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

e Vanlige egendefinerte innstillinger
e Leqgq til egendefinerte innstillinger

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Egendefinerte innstillinger for Windows

10-enheter

Med Googles administrering av Windows-enheter kan administratorer legge til
egendefinerte innstillinger i enhetsflaten sin.

Q Kontroller egendefinerte innstillinger fra administrasjonskonsollen

Q Legg til innstillinger for felgende:

administrering av enheter
sikkerhet

maskinvare og nettverk
programvare

personvern

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
https://support.google.com/a/answer/9303419

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Egendefinerte
innstillinger for Windows 10-enheter e (8

CJ  windows settings

Legg til en ny egendefinert innstilling

e | administrasjonskonsollen gar du til Meny > Enheter >
Mobilenheter og endepunkter > Innstillinger >
Windows-innstillinger

e Velg Egendefinerte innstillinger

o Klikk pa Legg til en egendefinert innstilling > og fyll ut de
nedvendige feltene

e Klikk pa Neste
e \Velg organisasjonsenheten som innstillingen skal gjelde for

e Klikk pa Bruk
GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

Veer oppmerksom pa at Google ikke tilbyr teknisk stotte for ) ] o
e Vanlige egendefinerte innstillinger

tredjepartsprodukter eller -innstillinger, og heller ikke tar ansvar . . o
e Leqq til egendefinerte innstillinger

for disse.

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
https://support.google.com/a/answer/9303419

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

éé Automatiser oppdateringer for Windows

10-enheter
Jeg vil sikre at Windows
10-enhetene i enhetsflaten Angi nar og hvordan institusjonens Windows 10-enheter mottar
. sikkerhetsoppdateringer og andre viktige nedlastinger via den automatiske
min far de nyeste oppdateringstjenesten til Windows.
oppdateringene.”

Q Konfigurer varsler om nedlasting av oppdateringer fra Windows
Update-kontrollpanelet, angi tidsperioder der omstart etter oppdatering
ikke skal forekomme, og mye mer

Q Legg til innstillinger for hele institusjonen eller for bestemte
organisasjonsenheter
GO Trinnvis veiledning

Q Det kan ta opptil 24 timer for endringene trer i kraft, men som regel gar det
mye kjappere
GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Administrer automatiske oppdateringer

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9303492

Education Standard Education Plus

== Domeneadministrasjon og -kontroller @ Sikkerhets- og statistikkverktoy

Veiledning: Automatiser oppdateringer
for Windows 10-enheter

Konfigurer oppdateringer

~

e | administrasjonskonsollen gar du til Meny > Enheter > J

Mobilenheter og endepunkter > Innstillinger >
Windows-innstillinger

Sign in using your work account.

e Velg Innstillinger for Windows Update > Aktivert

e Ved siden av Administrering av Windows-enheter velger du
Aktivert

e Konfigurer alternativene nedenfor, blant annet disse:

o Godta oppdateringer for Microsoft-apper
o Atferd for automatiske oppdateringer

o Frekvens for automatiske oppdateringer o
GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten
o Klikk pa Lagre o , .
e Administrer automatiske oppdateringer

Google Workspace .
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9303492
https://support.google.com/a/answer/9303492

Education Standard Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller @ Sikkerhets- og statistikkverktoy

6 Dra nytte av kryptering pa klientsiden

Jeg vet at Google overholder Google Workspace bruker allerede de nyeste kryptografiske standardene til & kryptere
alle inaktive data og data under overfering mellom egne tjenere. Med kryptering pa

klientsiden kan administratorer ta direkte kontroll over krypteringsneklene og
datakryptering, men Jeg identitetsleverandgren som brukes for a fa tilgang til disse neklene.

de hoyeste standardene for

onsker a kontrollere , , . B
Q Bruk dine egne krypteringsnekler til & kryptere sensitive data, for

krypteringsnoklene for eksempel institusjonens andsverk
universitetets andsverk og

. o Q Innholdskrypteringen foregar i nettleseren din fer dataene
stipendforskning.

overfares eller lagres pa Googles skybaserte lagringsplass

Q Velg hvilke brukere som kan opprette innhold som krypteres pa

GO Trinnvis veiledning klientsiden, og som kan dele det internt eller eksternt

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Om kryptering pa klientsiden

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10741897?hl=en&ref_topic=10742486

Education Standard Education Plus

Veiledning: Dra nytte av kryptering pa
klientsiden
Konfigurer kryptering pa klientsiden

e Konfigurer krypteringsnekkeltjenesten din

o Beskytt dataene dine med nokkeladministrasjon og kontrollfunksjoner
ved & opprette en nokkeltjeneste

Koble Google Workspace til den eksterne nekkeltjenesten

o Leqgg til og administrer nekkeltjenester for kryptering pa klientsiden
ved & inkludere nettadressen for ngkkeltjenestene i
administrasjonskonsollen

e Tilordne neokkeltjenesten til organisasjonsenheter eller grupper

o Angi én nokkeltjeneste som standardtjenesten for hele insitusjonen

Koble Google Workspace til identitetsleveranderen din

o Koble til identitetsleveranderen for kryptering pa klientsiden for &
bekrefte identiteten til brukerne for de kan kryptere innhold eller fa
tilgang til kryptert innhold

Sla pa kryptering pa klientsiden

o Sla pa kryptering pa klientsiden, slik at organisasjonsenheter eller
grupper av brukere som trenger det, kan opprette innhold som
krypteres pa klientsiden

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

BE Domeneadministrasjon og -kontroller O Sikkerhets- og statistikkverktoy

l@l;f[\
O
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[0 & @

Folder

File upload

Folder upload

Google Docs
Google Sheets
Google Slides

More

Danant

Q, searchin Drive

My Drive > Briefcase > Team

Name M

B3 Administrative

4 Blank document

’ Blank encrypted document{\Ep

4 From a template

' E Important Meeting Notes =%

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Om kryptering pa klientsiden

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10741897?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10801691?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10742487?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/12850453?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10743588?hl=en&ref_topic=10742486
https://support.google.com/a/answer/10745596?hl=en&ref_topic=10742486

4

Undervisnings- og
laeringsfunksjoner

Gi leererne tilgang til flere funksjoner i det
digitale leeringsmiljget med engasjerende
undervisningsressurser, verktay som
fremmer faglig integritet og avansert
videokommunikasjon.

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

Google Classroom

Plagiatrapporter

Dokumenter, Regneark og Presentasjoner

Google Meet

Google for Education



Teaching and Learning Upgrade Education Plus

g Google Classroom

Hva er dette?

Google Classroom er et sentralt sted for undervisning og leering.
De betalte funksjonene i Classroom gjer det enklere & samle
kursverktgyene pa ett sted. Leererne far direkte tilgang til
favorittverktgyene sine i Classroom, og kan synkronisere

klasselistene med eksterne systemer.

Bruksmonstre

Administrer tilgang til Classroom-tillegg (D]

Integrer engasjerende innhold i Classroom G2

Opprett kurs i stor skala (D)

Google Workspace
for Education

Trinnvis veiledning

Trinnvis veiledning

Trinnvis veiledning

= Google Classroom

Geology
1

12 students

Due Friday

Tilbake til
= innholdsfortegnelsen

sl Verktoy for undervisning og leering

Biology 1
1

Due Friday

Due Monday

Due Tuesday

|
Honors Earth Science y

11 students

Due Monday
Mineral Properties pre-work

Due Tuesday
1:00 PM - Mineral Properties LAB

~ 0O

Earth Science %
h 2

11 students

Due Friday
Scientific Method presentation

Due Tuesday
Scientific Method Exam

Anatomy of a cell

Due Friday
200 PM - Unit 3 group project check in

~ 0O ~ O

Google for Education



Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

E Google Classroom a Verktoy for undervisning og leering

éé Administrer tilgang til Classroom-tillegg

Jeg skulle enske jeg kunne gi 'Bes‘tem. hvilke l.Jtdannlngsapper fra .tredjfeparter som skal va?re tilgjengelige for n

) : institusjonen din, med en godkjenningsliste for domener. Gjer det enkelt for laererne &
laererne tilgang til installere tillegg og inkludere dem i elevenes oppgaver med noen & klikk.
undervisningsverkteyene de

foretrekker, med gIobaI pélogging. ” Q Opprett en godkjenningsliste for domenet for & bestemme hvilke
tredjepartsapper leererne kan installere fra Google Workspace Marketplace

Q Gi elevene bedre laeringsutbytte med flere utdanningsapper. Leererne kan
GO Trinnvis veiledning tildele, vurdere og sette karakterer pa oppgaver direkte i Google Classroom

Q Google Workspace Marketplace inkluderer Adobe Creative Cloud Express,
GO Relevant dokumentasjon i brukersteatten BookWidgets, CK-12, Formative, Genially, Google Arts & Culture, IXL, Kahoot!,

o Nearpod, Newsela, Pear Deck, SAFARI Montage, Sora, Wordwall med mer
e Administrer Google Workspace Marketplace-apper

Bruk tillegg i Classroom
e Administrer Marketplace-appene pa
godkjenningslisten din
e Distribuer Marketplace-apper til brukerne
° Classroom-tillegg [Startveiledning for lserere]

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/topic/1056395?hl=en&ref_topic=27380
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/172931
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen
E Google Classroom a Verktoy for undervisning og leering

Veiledning: Administrer tilgang til
Classroom-tillegg e —

’) Google Workspace Marketplace Settings

Administrer tilgang til tillegg med en godkjenningsliste for domener Manage access to apps

e | administrasjonskonsollen velger du Meny > Google Workspace Marketplace-apper Allow nstall Settings to install hird-party Google Workspace Marketplace apps
> App_ Iiste © Allow users to install any app from Google Workspace Marketplace
O Block users from installing any app from Google Workspace Marketplace
e \Velg Sett apper pa godkjenningslisten Preifousti nsialled eppe wilnothe wingisled
O Allow users to install only allowed ications from Google W
e Skrivinn navnet pa eller sok etter tillegget du ensker eSS

@ Users inyour organization can install apps in the allowist. Apps no longer allowed il not be
uninstalled

o Klikk pa Velg og kontroller at Tillat at brukere installerer denne appen er merket av

o Changes may take up to 24 hours to propagate to all users.
Prior changes can be seen in Audit log

e Klikk pa Fortsett og Fullfer

1unsaved change ~ CANCEL SAVE

Gi tilgang til tillegg for ensket godkjenningsliste

e | administrasjonskonsollen velger du Meny > Google Workspace Marketplace-apper >

App-liste GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Velg tillegget du ensker & distribuere e Administrer Google Workspace Marketplace-apper
e Bruk tillegg i Classroom
e Administrer Marketplace-appene pa

e Under Brukertilgang klikker du pa Se organisasjonsenheter og grupper

e Du kan velge & gi tilgang til alle eller & begrense tilgangen til utvalgte grupper eller godkjenningslisten din
organisasjonsenheter e Distribuer Marketplace-apper til brukerne

° Classroom-tillegg [Startveiledning for lserere]

e Klikk pa Lagre

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/topic/1056395?hl=en&ref_topic=27380
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/6089179?hl=en&ref_topic=1056395
https://support.google.com/a/answer/172931
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Jeg onsker a tildele et
pedagogisk Kahoot!-spill til
elevene mine og sette
karakterer uten & forlate
Google Classroom.”

GO  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstatten

e Bruk tillegg i Classroom
e Classroom-tillegq [Startveiledning for lserere]

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

E Google Classroom a Verktoy for undervisning og leering

Integrer engasjerende innhold i Classroom

Med Classroom-tillegg kan lzerere dele engasjerende aktiviteter og innhold med

elevene sine ved & legge ved tillegg i oppgaver, spersmal, materialer og kunngjeringer i
Classroom.

Q Gi lzerere og elever mulighet til & bruke favorittverktay, for eksempel
Kahoot!, Nearpod og Pear Deck, uten & ga ut av Classroom

Q Med tillegg slipper elevene & holde styr pa flere passord eller a ga til
eksterne nettsteder

0 Vurder og gjennomga elevarbeid fra tillegg — direkte i Classroom

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Integrer engasjerende
innhold i Classroom

Slik legger du ved tillegg i en oppgave, en quiz eller et spersmal:

e Logg pa Classroom-kontoen din pa classroom.google.com
e \Velg det relevante kurset fra listen, og velg Kursarbeid

e \elg Opprett > velg hva du vil opprette

e Skrivinn en tittel og en veiledning

e Under Tillegg velger du tillegget du vil bruke

e Velg Tildel

Slik legger du ved tillegg i en kunngjering:

e Pa Strem-siden for kurset velger du Kunngjer noe til kurset ditt

Skriv inn kunngjeringen

Under Tillegg velger du tillegget du vil bruke

Velg Legg ut

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

E Google Classroom a Verktoy for undervisning og leering

000

—— +

o

X Assignment Assi

Title

m

\ i @ Add

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Bruk tillegg i Classroom
e (Classroom-tillegqg [Startveiledning for lserere]

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204

Education Plus

éé

Jeg trenger en metode for
a automatisere oppsettet
av kurs og administrere
klasselister i Google
Classroom.»

GO  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Komigang med import av klasselister fra

systemer for elevinformasjon

e Konfigurer import av klasselister fra

systemer for elevinformasjon via Clever

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

E Google Classroom a Verktoy for undervisning og leering

Opprett kurs i stor skala

Import av klasselister fra systemer for elevinformasjon gjor det mulig & opprette
kurs automatisk og synkronisere klasselister med skolens system for
elevinformasjon via Clever.

Q Tilgjengelig for grunnskoler og videregaende skoler i USA og Canada
med Education Plus

Q Administratorer kan importere klasselister fra skolens system for
elevinformasjon til Google Classroom for a konfigurere kurs automatisk

Q Automatiser og administrer klasselister semlast i Google Classroom

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/10495270?visit_id=638107941375929928-1126190234&rd=1
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10495270?visit_id=638107941375929928-1126190234&rd=1
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=

Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

E Google Classroom a Verktoy for undervisning og leering

Veiledning: Opprett kurs i stor skala

Slik konfigurerer du import av klasselister fra
systemer for elevinformasjon:

e Konfigurer synkronisering av Google
Classroom-klasselister i Clever

e Distriktsadministratoren i Clever og
superadministratoren i Google Workspace kan folge
den trinnvise veiledningen fra Clever

Gjor folgende hvis skoledistriktet ditt ikke har noen
Clever-konto:

e Opprett en Clever-konto

Gjor folgende hvis skoledistriktet ditt har en

Clever-konto:
GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Be om import av klasselister pa Clever-oversikten

e Konfigurer import av klasselister fra
systemer for elevinformasjon via Clever

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
https://support.clever.com/hc/s/articles/000001469?language=en_US
https://support.clever.com/hc/s/articles/000001469?language=en_US
https://www.getclever.com/districtsignup/
https://clever.com/oauth/district_admin/login?target=%3BbzRrcGh2aDJ5Z252eDgzdnhjNjQ%3D%3BaHR0cHM6Ly9zY2hvb2xzLmNsZXZlci5jb20vYXV0aC1jYWxsYmFjaw%3D%3D%3BMDIzNGEzM2RiYzg5NGExN2MxNjBiZDkyZTg4YzgwNTY0YWNlMzVjMTc3NjE0NDhmM2Y3ZjE4OTBlYmYwYjczYw%3D%3D%3BY29kZQ%3D%3D%3BZGlzdHJpY3RfYWRtaW4%3D

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

el Verktoy for undervisning og leering

B Plagiatrapporter

Hva er dette?

Plagiatrapporter gjor det mulig for lserere og elever a sjekke om arbeid er autentisk
ved & bruke Google Sek til &8 sammenligne elevarbeid med milliarder av nettsider og
mer enn 40 millioner boker. De betalte funksjonene for plagiatrapporter gir
ubegrenset tilgang, slik at laererne kan sammenligne elevenes innleveringer opp mot
et repositorium med eldre elevarbeid som eies av skolen.

B r U k$ m ¢ n St re Run originality reports?

3 of 3 runs remaining for this assignment

Se etter plagiering GD  Trinnvis veiledning

Sjekk originaliteten opp mot tidligere elevarbeid G2  Trinnvis veiledning

Gjer plagiatkontroll om til en mulighet for lsering GO  Trinnvis veiledning

Google Workspace

for Education Google for Education



Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

E Plagiatrapporter a Verktoy for undervisning og leering

¢ Se etter plagiering

Jeg vil se etter Leerere kan sjekke om elevenes arbeid er autentisk, ved hjelp av plagiatrapporter.
oo Rapporten genererer linker til gjenkjente kilder og merker tekst der

plagle”ng eller kildehenvisning mangler.
ufuIIstendige Q Kjor plagiatrapporter opp mot Dokumenter, Presentasjoner og
kildehenvisninger i Microsoft Word-dokumenter.

elevenes arbeid. Q Laerere som bruker Teaching and Learning Upgrade eller

Education Plus, far dette:
e ubegrenset tilgang til plagiatrapporter

e muligheten til &8 sammenligne fellestrekk mellom elever opp
GO Trinnvis veiledning mot et repositorium med eldre elevarbeid som eies av skolen

Du eier alltid dataene dine — det er vart ansvar a beskytte dem.
GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Sla pa plagiatrapporter
e Plagiatrapporter og personvern

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9424252#zippy=%2Care-student-assignment-files-saved-to-a-global-repository%2Cdo-originality-reports-check-sources-in-external-domains-if-so-can-those-teachers-see-my-students-assignments

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

E Plagiatrapporter a Verktoy for undervisning og leering

Veiledning: Se etter plagiering

i -

Sla pa plagiatrapporter for en oppgave i Classroom —

Originality report expires Mar 3, 2020

e Logg pa Classroom-kontoen din pa classroom.google.com i Gl S Radii :

Not unlike Shakespeare’s Macbeth, the character of Macbeth in Rupert Goold's film is a savage, power- 5 flagged passages

° Velg det releVa nte kU rset fra ”Sten, Og Velg Kursa rbeid hungry politician. In Goold’s film, however, Macbeth finds humor in the tumultous events leading o his 2cited or quoted passages »

downfall. His chilling laughter upon the announcement of his wife's suicide and his demeaning attitude towards his
fellow regents. suggest his general lack of guilt and self-affliction. His unquenchable desire for ambition is ‘Web matches
° Velg Opprett > o ppg ave poignantly displayed through soliloquies, when the camera affixes the focus to the fiery eyes of Macbeth. Through PE— 5
the manipulation of gazes, viewers of Rupert Goold's film are able to experience the thoughts and consciousness of
. . . ° ° ° Macbeth. As what critic Ben Brantley describes as “raw susceptibility,”| ! Lady Macbeth foreshadows danger 123helpme.com (2) >
e Merk av i boksen ved siden av Plagiatrapporter for a sla dette pa g Mch's s
Rupert Goold successfully effuses more fear into the film by implementing staging devices and symbolism.
Through the croaking of a raven and haunting background music, Goold subjects his viewers to the same state of
agitation and rage felt by the characters. Goold emphasizes symbolism by using physical instruments such as a
. . o . figurine, suggestive of the former Thane of Cowder. Through the figurine, the characters and the viewers, alike, are
Kjor plagiatrapporter pa elevarbeid s e gl b i
The presence of a state of Hell is evident in the film. Unlike the witches' cave in Shakespeare’s cave, the
. . . o o nurses of the film reveal their prophecies in an industrial room, only accessible through a caged elevator. The area,
e Velg den aktuelle elevens fil fra listen, og klikk for & apne TS scncshere o oot srsgencs. a murky lbo.” SEEEEEARE
. . play, after the beheading of Macbeth, Macbeth and Lady Macbeth are seen descending into the room, presumably
ﬁ |e ni retteve r ktOyet entering the gates of Hell, By using the state of Hell, Rupert Goold makes his film more dramatic and frightening.
‘The murder scenes of Rupert Goold’s film share similar elements of Shakespeare’s play; however, Rupert

® Goold implements more details in the murder scenes. Not unlike Shakespeare’s play, there are no visualizations of

e Under elevens oppgave klikker du pa Se etter plagiering i A i s s

Sla pa plagiatrapporter for en oppgave i lzeringsplattformen din

e Logg pa leeringsplattformen din o
GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Velg det relevante kurset
e Classroom: S|4 pa plagiatrapporter
e Google Oppgaver: Sla pa plagiatrapporter

e Opprett en oppgave > Velg Google Oppgaver
e Merk av i boksen Sla pa plagiatrapporter

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369242?hl=en#zippy=

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

E Plagiatrapporter a Verktoy for undervisning og leering

éé Sjekk originaliteten opp mot tidligere

o elevarbeid
Hvordan kan jeg gi leererne
mulighet til & sammenligne Samsvar fra skolen i plagiatrapporter gir leererne muligheten til & sammenligne
elevarbeid med tidligere innleveringer ved & gjennomseke elevens oppgaver opp mot

elevenes arbeid med institusjonens private repositorium med elevarbeid.

elevarbeid fra tidligere ar for

3 avdekke plagiering?" Q Sammenlign fellestrekk mellom elever med nytt og eldre elevarbeid
for & avdekke plagiering ved hjelp av Teaching and Learning Upgrade
eller Education Plus

Q Elevarbeid kan lagres trygt og etterfylles i skolens private,

domenedekkende repositorium
GO Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Sla pa plagiatrapporter
e Sl|a pa samsvar fra skolen for plagiatrapporter i Classroom

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/10039349?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Sjekk originaliteten
opp mot tidligere elevarbeid

Slik slar du pa samsvar fra skolen i plagiatrapporter:

e | administrasjonskonsollen velger du Meny > Apper >
Tilleggstjenester fra Google > Classroom

e Velg leerernes organisasjonsenhet

e Klikk pa Plagiatrapporter > merk av i boksen Sla pa samsvar
fra skolen i plagiatrapporter

e Klikk pa Lagre

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen
E Plagiatrapporter a Verktoy for undervisning og leering
B Classwork for Language Arts Pe X 4+ QO _ ©® x
<« C @ classroom.google.com B % * S
= lenguageArts Stream Classwork People Marks @& '
(K Meet [ Google Calendar (&) Class Drive folder
Al topics @ Syllabus Posted 11Nov2020  §
Unit 4: Screenplay 38
Unit2: Autobiograp
Unit 1: Historical Fic. Screenplay - prologue analysis Due15Jan2022  §
Screenplay bue10Fen 2022 §

(CD)

Unit 3: Nonfiction [

Nonfiction Reading Quiz Due2Feb2022  }

Lok e A a oo -

Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Sla pa samsvar fra skolen for plagiatrapporter i Classroom

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/10039349?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

E Plagiatrapporter a Verktoy for undervisning og leering

6 Gjor plagiatkontroll om

til en mulighet for leering
Jeg onsker at elevene

mine skal fa muligheten Elever kan finne innhold uten kildehenvisninger samt utilsiktet plagiering for de leverer
e inn arbeid, ved & kjore en plagiatrapport opptil tre ganger per oppgave. Med
til a leere hvordan de plagiatrapporter sammenlignes elevenes arbeid med ulike kilder, og tekst uten

bruker kildehenvisninger kildehenvisning blir flagget. P& den maten kan de fa ny innsikt, rette opp i feil og trygt

2 rikti 2te” levere inn arbeidet sitt.
pa riktig mate.

Q | bdde Teaching and Learning Upgrade og Education Plus kan lzerere bruke
plagiatrapporter sa ofte de vil, mens i Education Fundamentals kan de bare sla
pa denne funksjonen fem ganger per kurs.

G Trinnvis veiledning Q Nar du har levert inn arbeid, kjorer Classroom automatisk en rapport som bare

leereren kan se. Hvis du trekker tilbake en oppgave og leverer den pa nytt,
kiorer Classroom en ny plagiatrapport for laereren.

) Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Kjor plagiatrapporter pa arbeidet ditt

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335819?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

E Plagiatrapporter a Verktoy for undervisning og leering

Veiledning: Gjer plagiatkontroll om til

en mulighet for leering s> s x

Essay: Comparison of Macbeth adaptations

i a savage. power-hungry politcian. In

Slik kan elevene kjore plagiatrapporter i Classroom:

STUDENT'S PASSAGE

e Logg pa Classroom-kontoen din pa classroom.google.com. e S e e B A i T ——
e v g e g Wtime. Howeve 1625, o el acors and

i H " u‘rh,] i : . s “l,"th::m friends of Shakespeares, John Heminges and

e Velg det relevante kurset fra listen, og velg Kursarbeid . Hemy Condal,puishd s ot et

Comment

TOP MATCH

e Velg den relevante oppgaven fra listen, og klikk pa Se oppgaven

o . . . o . e e Of my favorite plays there is inconsistency,
illustrating i 1 d in his
e Ga til Arbeidet ditt og velg a laste opp eller opprette en fil et Howeee 2635w fellow cors and
friends of Shakespeare’s, developed a new way 1o
translate and preserve the content langauge

Shakespeare’

s of the murder of the King
s of Macheth used in the

e Ved siden av Plagiatrapporter klikker du pa Kjer e
http://sparknotes. macbeththingstoreadthatareveryimportant.

Banquo

e For & apne rapporten klikker du pa Se plagiatrapporten under — i

navnet pa oppgavefilen

e For a endre flaggede tekststykker og serge for at de har riktige
kildehenvisninger klikker du pa Rediger nederst

Relevant dokumentasjon i

co brukerstotten

Elevene kan kjore plagiatrapporter pa leeringsplattformen sin ved

hjelp av Google Oppgaver. e Kjor plagiatrapporter i Classroom
e Kjor plagiatrapporter pa
leeringsplattformen din

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335819?hl=en
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369384?hl=en-GB
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369384?hl=en-GB
http://classroom.google.com
https://support.google.com/edu/assignments/answer/9369384?hl=en-GB

Education Plus Tilbake til
innholdsfortegnelsen

sl Verktoy for undervisning og leering

B Dokumenter, Regneark og
Presentasjoner

Hva er dette?

Med Dokumenter, Regneark og Presentasjoner kan skolefellesskapet
samarbeide, skape, gjennomga og redigere samtidig i sanntid. Med betalte
funksjoner i Education Plus kan lzerere og administratorer innfere en
godkjenningsprosess for intern dokumentasjon pa institusjonen.

Bruksmonstre

Godkjenn interne dokumenter G2  Trinnvis veiledning

Google Workspace Google for Education

for Education



Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

i Dokumenter, Regneark og Presentasjoner a Verktoy for undervisning og leering

¢ Godkjenn interne dokumenter

Med godkjenninger kan skolefellesskapet sende dokumenter i Google Disk

Naturfagsavdelingen er i ferd , 2o
gjennom en formell godkjenningsprosess.

med a utvikle et nytt pensum.

Q Brukere som gjennomgar dokumentene, kan godkjenne, avvise eller gi
tilbakemeldinger pa dem direkte i Disk, Dokumenter og andre Google
pensumforslaget deres Workspace-apper

Hvordan kan de sikre at

odkjennes av alle
9 ) 0 Godkjennerne felger en link til dokumentet. Her kan de gjennomga

avdelingslederne?” dokumentet, legge inn kommentarer og avvise eller godkjenne dokumentet

Administrer godkjenninger for kontrakter eller nyansettelser, godkjenn

0 endringer for dokumenter for publisering, med mer
GO Trinnvis veiledning

Relevant dokumentasjon i

o brukerstogtten

e Administrer godkjenninger

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9381067?hl=en

Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

i Dokumenter, Regneark og Presentasjoner sl Verktoy for undervisning og leering

Veiledning: Godkjenn interne
dokumenter gy " o EE2 0
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Slik fungerer det

Administratorer kan kontrollere hvordan brukere og filer il

Samantha A. Smith
Fake Senior Counsel

inngar i godkjenningsprosessen. Bt L ecits L5
New York, NY 10024

Re: Request for Exemption from Rule 5130

Dear Ms. Smith

s I i k a d m i n ist rerer d u g od kje nn i n ge r: This s in response to your letter dated November 30, 2010, in which you request an

exemption from Rule 5130 (Restrictions on the Purchase and Sale of Initial Equity Public
Offerings) on behalf of AGW-Delta Capital, L.P. ("AGW") and ProMed Healthcare Pension Plan
Trust Fund (“PHPP")

[ ] LOgg pé ad m i n iSt I'asjonskonsol Ien > g é t| | Me ny > Pursuant to paragraph (h) of Rule 5130, the staff, for good cause shown after taking into

consideration all relevant factors, may conditionally or unconditionally exempt any person,
H security or transaction (or any class or classes of persons, securities or transactions) from
Apper > Google Workspace > Disk og Dokumenter o e
protection of investors and the public interest. For the reasons set forth below, the staff
grants your request for an exemption from Rule 5130.

e Klikk pa Godkjenninger Sackground

Based upon your letter, we understand the facts to be as follows. PHPP is a pension plan

. . . e provider, subject to continued registration under the Income Tax Act (Canada) and the
e Hvis du skal implementere innstillingen for alle, velger Ponsion Banef At (Ontari). PP as prided penions to Ontri's ratheare
community since 1978. It has over 200 participating employers and more than 150,000
. H members and pension recipients. Its net investment portfolio exceeds $25 billion. Further, it
du en underordnet organisasjonsenhet eller en ;

konfigurasjonsgruppe

e Klikk pa Lagre
= Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Administrer godkjenninger

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9381067?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til
innholdsfortegnelsen

sl Verktoy for undervisning og leering

Hva er dette?

Blant de avanserte funksjonene i Google Meet finner du
direktesending, grupperom, sterre moter, mateopptak og
direkteoversatt teksting.

Bruksmonstre
Ta opp mater GO  Trinnvis veiledning Still spersmal GO  Trinnvis veiledning
Henvis til klassediskusjoner GO Trinnvis veiledning Innsamling av innspill G2 Trinnvis veiledning
Fjern sprakbarrierer GO Trinnvis veiledning Sma elevgrupper GO Trinnvis veiledning

Kringkast samlinger og
skolearrangementer

GO  Trinnvis veiledning Sporing av deltakelse G  Trinnvis veiledning

Google Workspace

for Education Google for Education



Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

u Google Meet a Verktoy for undervisning og laering

éé Ta opp mater

Institusjonen VAr tiIbyr store Mec! Teaching and Learning Upgrade .og Ed.u?atlon Plus kan leererne ta opp
. o leksjoner, personalmater, kurs for faglig utvikling med mer. Matene lagres
nettkurs for faglig utvikling, og automatisk i Disk.
vi onsker & ta opp disse for
leererne som ikke kan delta.” Q Opptak lagres i metearrangerens Disk. Sjekk at du har nok plass pa Disk fer
opptaket

Q Vi anbefaler at IT-administratorene kun gir personale og leerere muligheten til
4 ta opp

GD  Trinnvis veiledning

) Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Ta opp videomoter

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Ta opp mater

Slik starter du et opptak:
e Start eller bli med i et mate i Google Meet
e Klikk pa Aktiviteter > Opptak
e Velg Start opptak
e |vinduene som apnes, klikker du pa Start

e Enred prikk vises nederst til hoyre pa skjermen for &
indikere at motet tas opp

e En videofil av motet lagres automatisk i Disk

Google Workspace
for Education

@
@
©Q

® 66U

H Google Meet

Whiteboard
Open a Jam

Record meeting

Change layout
Full screen

Change background
Tum on captions
Settings

Use a phone for audio

Report a problem
Report abuse

Help

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

sl Verktoy for undervisning og leering

) Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Ta opp videomater

Go

gle for Education


https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade
Veiledning: Se og del opptak

Slik starter du et opptak:

e Velg filen e Velg linkikonet
e Klikk pa deleikonet ELLER ° Lim inn linken i en
e-post eller

e Legg til godkjente tilskuere
chatmelding

Slik laster du ned opptak
e Velg filen
e Klikk pa Mer-ikonet > Last ned

e Dobbeltklikk pa den nedlastede filen for a spille den av

Slik spiller du av opptak fra Disk

I— New
Priority
- @ My Drive

» BB Meet Recordings

» BB Starfish Tracker (File res...

C)
A ¢
(0]

e | Disk dobbeltklikker du pa en opptaksfil for & spille den av. «Behandles

fortsatt» vises frem til opptaket kan spilles av pa nettet

e For alegge til et opptak i Min disk velger du filen og klikker pa Legg til i

Min disk

Google Workspace
for Education

Shared with me

Recent

Starred

Trash

Storage

AL £ 84D cannd

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

“ Google Meet a Verktoy for undervisning og laering

My Drive > Meet Recordings ~

Name Owner

B tpw-nwug-ykt (2020-03-12 at 14:09 GMT-7) =% me

B cba-tvok-eer (202N-N2-19 ot 14:02 AMT-T 2 ma
@© Preview

B cba-tvok-e
< Openwith >

N

O+

GD Get shareable link

Add to workspace >
Move to

Add to Starred

N % B+

Rename

) Relevant dokumentasjon i
brukerstotten

e Ta opp videomoter

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

u Google Meet a Verktoy for undervisning og laering

éé Henvis til klassediskusjoner

Hvordan kan jeg M'ed m@tetr?nskrlpSJOner kan Iaereﬁre ?Ime leksjoner og klass.e<.1|sku310ner automatisk,
. . slik at det blir enklere for elevene a ga gjennom konseptene igjen ved en senere
transkribere et virtuelt anledning. Transkripsjonene viser hvem som deltok p& matet, og hvem som sa hva.

kurs, slik at elevene kan ga

gjennom konseptene igjen Q Tilgjengelig pa engelsk for Google Meet-brukere med stasjonzer eller

o beserbar datamaskin.
senere!

Administratorer kan sl& pa transkripsjon for skolefellesskapet sitt.

Transkripsjoner lagres automatisk i motevertens Disk.

GO  Trinnvis veiledning

Nar metetranskripsjon er slatt pa, vises et transkripsjonsikon gverst
til venstre, for alle som deltar pa motet.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

O 000

Transkripsjoner inneholder ordene som blir sagt under et mate. Hvis

o du vil ha en transkripsjon av chatmeldinger, ma du ta opp matet.
e Bruk transkripsjon med Google Meet

e Sl transkripsjon pa eller av

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/12849897?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/12076932

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Henwvis til
klassediskusjoner

Slik slar du pa transkripsjoner i Google Meet:
e Under et mote velger du aktivitetsikonet nederst til hayre

e Klikk pa Transkripsjoner > Start transkriberingen > Start

Slik stopper du transkripsjoner i Google Meet:

e Velg aktivitetsikonet > Transkripsjoner > Stopp
transkriberingen > Stopp

Google Workspace
for Education

Team meeting

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

u Google Meet sl Verktoy for undervisning og laering

< Transcript

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Bruk transkripsjon med Google Meet
e Sla transkripsjon pa eller av

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/12849897?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/12076932

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Vi avholder virtuelle foreldremoter,
men noen ganger snakker ikke alle
samme sprak.

Hvordan kan jeg gjere motene
inkluderende og fjerne
sprakbarrierene?”

GD  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Bruk oversatt teksting i Google Meet

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

u Google Meet a Verktoy for undervisning og laering

Fjern sprakbarrierer

Oversatt teksting gjer matene mer inkluderende ved a fjerne eventuelle
sprakbarrierer. Nar matedeltakerne far innholdet presentert pa det spraket de
onsker, far alle like muligheter til informasjonsdeling, leering og samarbeid.

Q Leerere kan kommunisere med elever, foreldre og interessenter i
fellesskapet som snakker et annet sprak

Q Bruk oversatt teksting til & oversette engelsk til fransk, tysk, portugisisk
og spansk, eller omvendt

0 Du kan ogsa oversette engelsk til japansk, mandarin og svensk

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Fjern sprakbarrierer

Slik slar du pa oversatt teksting:

e Under et mote klikker du pa Flere alternativer
nederst pa skjermen > Innstillinger > Teksting

e SIa pa teksting
e Velg spraket som snakkes pa matet
e Sla pa oversatt teksting

e Velg spraket du vil oversette til

Google Workspace
for Education

u Google Meet sl Verktoy for undervisning og laering

[) Joe Carlson

Yep, | took it last night. It all seemed pretty clear, but | did have one
or two questions.

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Bruk oversatt teksting i Google Meet

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid

Teaching and Learning Upgrade Education Plus Tilbake til

innholdsfortegnelsen

u Google Meet a Verktoy for undervisning og laering

6 Kringkast samlinger, skolearrangementer

oo ) o og moter
Vi ma ha muligheten til a

direktesende persona|_ 0g Direktesend til opptil 10 000 seere med Teaching and Learning Upgrade og opptil
100 000 seere med Education Plus. Deltakere kan bli med ved & velge linken til

leerermoter til en stor direktesendingen i e-posten fra arrangeren eller i kalenderinvitasjonen.

gruppe interessenter og til
foreldre.” Q Bestem hvor mange direktesendingen skal deles med. Angi om sendingen

e bare skal veere synlig for brukere i organisasjonen (pa domenet)
e skal deles med andre klarerte Google Workspace-domener

e skal kunne sees pa YouTube

Vi anbefaler at IT-administratorene kun gir personale og lserere muligheten til &
sla pa direktesending

GO  Trinnvis veiledning

Q9

Hvis en bruker gar glipp av direktesendingen, kan hen fa tilgang til opptaket av

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten .
) motet etter at det er ferdig

e Sla direktesendinger pa eller av for Meet
e Direktesend et videomote Q

Legg til teksting, avstemninger samt spersmal og svar i direktesendingen for &
gjore den mer inkluderende og engasjerende

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9055446?visit_id=638108848416035046-599777369&p=meet_livestream_on_off&rd=1#trusted
https://support.google.com/meet/answer/9308630?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Kringkast samlinger,
skolearrangementer og meter

Slik oppretter du en direktesendingsaktivitet:

Apne Google Kalender
Velg + Opprett > Aktivitet > Flere alternativer

Legg til informasjon om aktiviteten, for eksempel datoen,
klokkeslettet og en beskrivelse

Legg til deltakere som kan delta fullt ut pa videomotet, dvs.
deltakere som kan ses, hores og presentere

Klikk pa Legg til en Google Meet-videokonferanse > Meet

Ved siden av Bli med via Google Meet velger du nedoverpilen
og deretter Legg til direktesending

For & invitere sd mange personer som er tillatt med den
betalte utgaven din, kan du klikke pa Kopiér og dele
nettadressen til direktesendingen

Velg Lagre

Stremmingen starter ikke automatisk. | matet velger du Mer >
Start strammingen

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

“ Google Meet sl Verktoy for undervisning og laering

School Board Meeting

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e SIa direktesendinger p4 eller av for Meet

e Direktesend et videomote

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9055446?visit_id=638108848416035046-599777369&p=meet_livestream_on_off&rd=1#trusted
https://support.google.com/meet/answer/9308630?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Jeg trenger en rask
losning for a stille
sporsmal, teste elevenes
kunnskap og samhandle
med klassen for a holde
dem engasjert.”

GD  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

o Still spersmal til metedeltakere i Google
Meet

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

u Google Meet a Verktoy for undervisning og laering

Still spersmal

Bruk Spersmal og svar-funksjonen i Google Meet for & engasjere elevene og gjere
timene mer interaktive. Leerere far en enda mer detaljert rapport om alle
spersmalene og svarene nar den virtuelle timen er over.

0 Moderatorer kan stille s& mange spersmal som nedvendig. De kan ogsa
filtrere eller sortere spersmal, merke dem som besvarte samt skjule
eller prioritere spersmal

Q Etter hvert mete der det stilles spersmal, sendes en sparsmalsrapport
automatisk til moderatoren via e-post

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Veiledning: Still spersmal

Still et spersmal

e Qverst til hoyre i et mate velger du aktivitetsikonet >
Spersmal (for & sla pa Spersmal og svar velger du Sla
pa Spersmal og svar)

e For 3 stille spersmal klikker du pa Still et spersmal
nederst til hoyre

e Skriv inn spersmalene dine > velg Legg ut

Se spersmalsrapporten

e FEtter et mate far moderatorene tilsendt en
spersmalsrapport pa e-post

o Apne e-posten > klikk pa rapportvedlegget

Google Workspace
for Education

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

“ Google Meet a Verktoy for undervisning og laering

i Al

+Jennifer Martinez

< Q&A X

@ Alow questions

All questions  ~ Oldest first ~

@ Jane Esparza 6 19
Can you go over again what makes the noble
gases noble?

] @ &

Q Benjamin O'Connell ey
Is the top number of the element the atomic
number?

N v O

a Amy Luan P )

Which properties determine the group that the
element belongs to?

R v

+ Aska question

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

o Still spersmal til metedeltakere i Google

Meet
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¢ Innsamling av innspill

Den som planlegger eller starter et virtuelt mote, kan opprette en avstemning for

Jeg trenger en enkel _ il :
metedeltakerne. Med denne funksjonen kan du samle inn informasjon raskt fra alle

losning for & samle inn elevene eller deltakerne i et mote.
innspill fra elever og
andre laerere mens jeg 0 Moderatorer kan lagre avstemninger som de senere kan legge ut i et

. mete. De lagres under Avstemninger-delen i virtuelle meater.
underviser eller holder 9 9

personalmc)ter.” Q Etter motet far moderatoren en e-post med en rapport om
avstemningsresultatene.

GD  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Hold avstemninger i Google Meet
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Veiledning: Samle inn innspill

Lag avstemninger ¢ oh
Poll1of 1
. . . . . . Which of the following is NOT a A
e Qverst til hgyre i et mote velger du aktivitetsikonet > Avstemning noble gas?
Q Helium
e Velg Start en avstemning ® Komon
QO Hydrogen
e Skriv inn sparsmal O teon

Velg Start eller Lagre

Moderer avstemninger
e Qverst til hoyre i et mate velger du aktivitetsikonet > Avstemning

e Hvis du vil la deltakerne se resultatene av en avstemning i sanntid,
gar du til Vis resultatene til alle og slar pa bryteren

e For & lukke en avstemning og forhindre flere svar, klikker du pa
Avslutt avstemningen

e For & slette en avstemning permanent, velger du Slett-ikonet

Se pa avstemningsrapporter
GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten
e Etter et mate far moderatorene tilsendt en rapport pa e-post

e Hold avstemninger i Google Meet

e Apne e-posten > velg rapportvedlegget

Google Workspace

for Education Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Noen ganger har vi elever
som deltar i undervisningen
hjemmefra. Nar vi gjor arbeid
i sma grupper, ma jeg enkelt
kunne opprette grupperom
basert pa grupper som er
angitt pa forhand.”

GD  Trinnvis veiledning

GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Bruk grupperom i Google Meet

Google Workspace
for Education
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Sma elevgrupper

Leerere kan bruke grupperom til & dele elevene inn i mindre grupper nar de har
virtuell undervisning, hybridundervisning eller undervisning ansikt til ansikt.
Grupperom ma startes av moderatorer i lopet av en videosamtale via en datamaskin.

Grupperom kan lages pa forhand nar et arrangement opprettes, eller
mens et mote pagar

Opprett opptil 100 grupperom per virtuelle mote

Leerere kan enkelt g& mellom grupperom for & hjelpe til nar det trengs

Q00 O

Administratorer kan velge at bare lzerere eller ansatte kan opprette
grupperom

Google for Education
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Veiledning: Opprett sma elevgrupper

Opprett grupperom for metet : E =
e Opprett en ny aktivitet i Google Kalender . :
e Klikk pa Legg til en Google Meet-videokonferanse
e Legg til deltakere > velg Endre )

konferanseinnstillingene Sl

e Klikk pa Grupperom

e Velg antallet grupperom, og gjer ett av felgende:
o Dra deltakere til forskjellige rom
o Skrivinn navn direkte i et rom
o Klikk pa Fordel tilfeldig for a fordele deltakere tilfeldig i
gruppene

e Klikk pa Lagre

Google Workspace
for Education

€ > April2020

12

-

B N e

# Google Meet

Add title

@D x

Tilbake til
innholdsfortegnelsen

a Verktoy for undervisning og leering

*Final Ul may change
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e Bruk grupperom i Google Meet
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Veiledning: Opprett sma elevgrupper

< Breakout rooms X

Opprett grupperom under motet

6 8 A X

Rooms  Timer  Shuffle  Clear

e Start en videosamtale

Type a guest name or drag it here

e Qverst til hoyre velger du aktivitetsikonet > Grupperom

Breakout 1 4

e | panelet for grupperom velger du hvor mange
grupperom du trenger

P Aoncook x () Jefery Clark X

§ AmeGrey X | § Jason Coleman X

Breakout 2 4

e Elevene fordeles deretter i rommene, men
moderatorene kan flytte personer manuelt til andre rom
hvis det er nedvendig

st X ) Roger Nelson X

€ Masison wels x| @) Edward Wang X

Breakout 3 4

o Nederst til hayre klikker du pa Apne rom

Breakout 4 4

P AlanCook X (§ Jeffery Clark X

§ AnncGrey X g Jason Coleman X
Svar pa spersmal i ulike grupperom

e Moderatoren far et varsel nede pa skjermen nar en deltaker
ber om hjelp. Velg Bli med for & bli med i den aktuelle

deltakerens grupperom GO Relevant dokumentasjon i brukerstotten

e Bruk grupperom i Google Meet
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for Education Google for Education
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éé

Vi har problemer med & holde
oversikt over hvem som
deltar i kurs pa nettet. Jeg
trenger en enkel lesning for a
rapportere deltakelsen i
kursene pa hele domenet.”

GD  Trinnvis veiledning
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e Spor deltakelse i Google Meet
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Sporing av deltakelse

Oppmeteregistrering oppretter automatisk en rapport om deltakelse for alle moter
med fem eller flere deltakere. Rapportene viser hvem som deltok pa motet,
deltakernes e-postadresser og hvor lenge de deltok i den virtuelle timen.

Du kan spore deltakelse pa direktesendte aktiviteter med rapporter om
direktesendinger

Q Moderatorer kan sla oppmateregistrering og rapporter om
direktesendinger av og pa i meter og via kalenderaktiviteten

Google for Education
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Veiledning: Sporing av deltakelse

April Faculty Meeting - Meeting Attendance  ¥¢ [
File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons Help Lastedit was seconds ago

Slik registrerer du oppmete i et mote:

o~ & P O100% v $ % .0 .00 123~  Default(Ari. v 10 ~ B I & A S H

e Start en videosamtale

A B c D E E G
Assembly Attendance Report

Unique Viewers
80

e Nederst velger du menyikonet
e Velg innstillingsikonet > Vertskontroller

e Sla Oppmeteregistrering pa eller av

Viewers

Slik registrerer du oppmaete i Kalender: 7
13 0
° ° .. T 0 20 40 60
e Sla pa Google Meet-konferanser fra en kalenderaktivitet = o
e Til hgyre velger du innstillingsikonet b
18 Total Views 20
19 Unique Viewers 72
e Velg boksen ved siden av Oppmeteregistrering > klikk pa =i o
Lag re 22 Bo.un:e Rate ! p 3%
23 Uninvited particiapnts 0
Fa rapporten om deltakelse
e Etter et mote far moderatoren tilsendt en rapport pa e-post GO Relevant dokumentasjon i brukerstgtten
o Apne e-posten > velg rapportvedlegget e Spor deltakelse i Google Meet
Google Workspace Google for Education

for Education


https://support.google.com/meet/answer/10090454?hl=en

Takk

Google Workspace

for Education Google for Education



