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⽬次

「プロンプト例」の使い⽅:
●  ⽬標に合ったプロンプトを選

びましょう
● プロンプトをカスタマイズしま

しょう
● プロンプトをコピーして、

Gemini アプリ に貼り付けます
● Gemini が⽣成したアウトプッ

トを確認し、必要に応じて修正
や調整を加えます

注意
本誌に掲載の回答出⼒例は、4 ⽉ 30 ⽇
時点における Gemini 2.0 Flash の出⼒
結果に基づいています。 Gemini はその
特性上、同じプロンプトに対しても常
に同⼀の結果を⽣成するとは限りませ
ん。不正確な情報を表⽰することもあ
るため、⽣成された回答は再確認する
ようにしてください。

はじめに
このライブラリは、教育現場で 
Gemini アプリを実践的に活⽤するた
めの事例、サンプル プロンプト、およ
び機能説明を集めたものです。
これらのプロンプトは、先⽣⽅の時間
を節約し、創造性を発揮するのに役⽴
ちます。⾃由に修正して、先⽣⽅の
ニーズに最適なものにしてください。
このライブラリを活⽤して、Gemini ア
プリを⽇々の教育活動にお役⽴てくだ
さい。

重要
 Gemini アプリは、全年齢層の教育
ユーザーの⽅にご利⽤いただけます。

誌⾯の構成

優れたプロンプトに必要な 5 つの要素

Google の AI 原則

Gemini を活⽤して、1 ⽇の時間を増やし
ましょう［教師編］

Gemini を戦略的アシスタントとして
活⽤し教育活動の充実と業務の効率化を
実現しましょう[管理職編]

Gemini と共に、学びの可能性を広げる
⼀年を[年間⾏事編]
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プロンプトの⾒⽅
プロンプト例では「優れた指⽰に必要な
5 つの要素」（詳細は次ページ参照）を⾊分けし
て⽰しています。  はプロンプトの⽬印
です。

⾊の説明
⼈物
内容

形式や語調
制約

例

誌面の構成　

基本と応⽤
本誌での「基本」と「応⽤」の定義は
以下の通りです。

基本: 情報収集のための Gemini 活⽤
   主に単発的な使い⽅
応⽤: ⾃⼰成⻑のための Gemini 活⽤
   他アプリへ連携した Gemini 活⽤*
   主に⻑期的‧拡張的な使い⽅

*Gemini Education ライセンスでできることは本紙⾯では除いていま
す
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優れたプロンプト

に必要な  5 つの要素

プロンプトで必ずしも 5 つの要素すべ
てを使⽤する必要はありませんが、複
数の要素を含めてプロンプトを作成す
ると効果的です。

注意事項:

データのプライバシーと安全性を保ち
ながら利⽤することが重要です。

“6 年⽣の理科の⽣態系に
関するクラスアクティビ

ティを作成してください”

“クラス アクティビティ.”

友⼈や同僚に話すように、
Gemini に話しかけましょう

“「教員」 の仕事内容を説明
してください。求められる必
要なスキルと経験を含めてく

ださい”

“教員の仕事を教えて.”

より多くの情報を
提供すればするほど、

応答はより有⽤になります

⾃然な会話 情報の提供

形式や語調

（フォーマット‧トーン）

Gemini と「⾃然な会話」をするよう
に、質問や指⽰に必要な「情報」を
丁寧に伝えてください。そうすること
で、Gemini はあなたの意図をより正確
に理解し、より適切で役⽴つ回答を
⽣成してくれるでしょう。

どんな形式や雰囲気で
回答してほしいのか？

段落、優しいトーンなど

内容

（タスク）

⼈物

（ペルソナ）

Gemini にどんな⼈として
回答を作ってほしいのか

年齢、職業、役職など

質問や指⽰は
どんな内容なのか？

できるだけ詳細に

例

例えばどんな回答を
してほしいのか？

具体的な例があれば⽰す

制約

（コンテキスト）

質問や指⽰の
詳細な状況や背景など

⽂字量、講演時間など

上級者向けヒント
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Google の AI 原則

2018 年、Google は責任を持ってテク
ノロジーを開発する取り組みの⼀環と
して、 AI 原則を確⽴した最初の企業の 
1 つとなりました

AI 原則の実践
当社の AI 原則は、AI システムの開発と
展開の指針となります。これらの原則
は、セキュリティとプライバシーのた
めのセキュア AI フレームワークや、
進化するモデル機能のための 
Frontier Safety Framework などの
フレームワークとポリシーの基盤とな
ります。当社のガバナンス プロセス
は、モデル開発、アプリケーションの
展開、リリース後の監視を網羅してい
ます。当社は、調査、外部の専⾨家の
意⾒、レッド チームを通じて AI リスク
を特定し、評価します。次に、安全
性、プライバシー、セキュリティのベ
ンチマークに照らしてシステムを評価
します。最後に、安全性の調整、セ
キュリティ制御、堅牢な出所ソリュー
ションなどの⼿法で緩和策を構築しま
す。

参考: Google AI

⼤胆なイノベーション

Google は、⼈間の活動のほぼすべての分野で⼈々
を⽀援し、⼒を与え、刺激を与え、経済発展を促進
し、⽣活を向上させ、科学的な進歩を可能にして、
⼈類の最⼤の課題の解決に役⽴つ AI を開発してい
ます。

責任ある開発と展開

AI はまだ発展途上の変⾰技術であり、進化する複雑
さとリスクをもたらすことを理解しているため、当
社は、設計からテスト、展開、反復まで、AI の開発
と展開のライフサイクル全体にわたって責任を持っ
て AI を追求し、AI の進歩と⽤途の進化に合わせて
学習します。

協⼒して前進する

私たちは、個⼈と集団の利益のために AI を活⽤
できるようにするツールを開発しています。

https://ai.google/responsibility/principles/
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Gemini を活⽤して、1 ⽇の時間を増やしましょう
Gemini アプリ を使⽤して⽇常業務を効率化し、負担を軽減することで、より多くの時間を
児童⽣徒と向き合うことや、ご⾃⾝のスキルアップ、休息に充てることができます

教師

校務分掌会議の議事録を要約し、
次のステップを明確にする

あなたはちょうど校務分掌会議への出席を終え
たところです。 Gemini に会議のメモを要約し、
次のステップの概要を説明するよう依頼しま
す。
ドキュメントにエクスポートして、同僚に共有
します。

10 分節約 教室へ⾏く前にコーヒーで⼀息

1 時間⽬ 授業で使う確認テストをレベル
別に作成する

テスト作成に時間がかかる…。児童⽣徒の理解
度もバラバラ…。そこで、 Gemini にレベル別テ
ストの作成を依頼しました。解答‧解説も出来
上がり、最後に確認と修正を⾏って授業に備え
ます。

朝のホームルームでの声かけのアイデアを
もらう

児童⽣徒のモチベーション UP、どうすれば？…
と悩んだあなたは Gemini に声かけのアイデアを
依頼します。ホームルーム後に改善案の相談を
し、次のホームルームにつなげます。

8:00 
AM

3 時間⽬ 課題のルーブリックを作成し、
作品を評価する

課題を作成しているあなたは  Gemini にルーブ
リック作成を依頼します。確認して追加編集
し、児童⽣徒に共有します。
児童⽣徒から回収した作品は、Gemini にルーブ
リックを踏まえて評価を依頼し、追加編集して
返却します。

学級通信を作成し、児童⽣徒、保護者に発
信する

今⽉の学級通信のアイデアを Gemini に依頼しま
す。確認後、記事の初稿作成を頼みます。最終
仕上げを⾏い、児童⽣徒や保護者に共有しま
す。

8:30 
AM

11:30 
AM

12:30 
PM

2:00 
PM

⽣徒の学習ニーズを踏まえて授業準備を
⾏う

明⽇は新しい単元の授業を⾏います。Gemini に
学習⽬標や取り⼊れたい学習活動を含めた授業
案を依頼します。
授業後には、児童⽣徒が書いた振り返りを分析
し、次回の授業案を作成につなげます。

4:30 
PM

15 分節約  同僚の先⽣と児童⽣徒の様⼦について情報交換

30 分節約 早めに帰宅して、家族と過ごす時間を増やそう 

20 分節約  お気に⼊りの番組を観るための時間をつくる

部活動の全体練習メニューと
個別のサポートメニュを作る

バスケットボール部顧問のあなたは、実は実技
経験がありません。そこで、Gemini に全体練習
メニューの作成を依頼しました。
さらに、選⼿⼀⼈⼀⼈の課題を解決するため
に、個別の練習メニューも提案してもらい、
チーム全体のレベルアップを⽬指します。

3:00 
PM
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プロンプト例:
 “ 私は中学校の教員で、
朝のホームルームで⽣徒のやる
気を⾼める声かけをしたいと考
えています。
中学 2 年⽣の 4 ⽉に適切なメッ
セージを作成してください。
また、簡潔で前向きな語調で伝
えられるようにしてくださ
い。” 

朝のホームルームでの声かけのアイデアをもらう

応⽤

Gemini との会話の中で⾃分の改善点を整理し、それを踏まえた改善案を得ることも可能です。

基本

朝のホームルームでは、児童⽣徒のモチベーションを⾼める声かけをしたい！
学年や時期に合わせた声掛けのアイデアを Gemini からもらうことができます。

追加のプロンプト例: 
“ 今⽇のホームルームで、児童⽣徒に
伝えた⾔葉や話し⽅を振り返り、よ
り効果的な声かけにしたいと考えて
います。

私に振り返るために必要な情報を、
対話形式で質問してください。
⼀問⼀答形式でお願いします。

私への質問が終わったら、私の回答
を踏まえて、次回のホームルームで
実践できる改善点や⼯夫を提案して
ください。”
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プロンプト例:
 “ 私は、中学校で数学科の教員です。
1 次関数のグラフについて授業を⾏うとき
の、確認テストの問題、解答、解説を作成
してください。
中学 1 年⽣でも親しみやすい表現で作成し
てください。
時間としては 10 分ほどです。
難易度を 3 段階に分けてそれぞれ 5 問
ずつ作成してください。
例  1 次関数  y = -3x + 6 のグラフと x 軸、
y 軸との交点をそれぞれ求めなさい。”

授業で使う確認テストをレベル別に作成する

応⽤

Google スプレッドシートへ書き出すことで、
他のアプリとの連携もしやすくなります。

基本

追加のプロンプト例: 
“ スプレッドシートに各レベルの問題と
解答解説を書き出してください。 ”

単元の確認テストの案をレベル別に作成し、解答解説も作成できます。
レベル別に作成しておくことで、最適な学習材料を児童⽣徒へ提供できます。
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課題のルーブリックを作成し、作品を評価する

応⽤

Gemini が会話型であることを利⽤し、
作成したルーブリックを使って作品を評価をすることができます。

基本

追加のプロンプト例: 
“作成したルーブリックに従って、
下記の作品をルーブリック評価してくださ
い。評価内容が、ルーブリック表上でわか
るようにしてください。
満点は 10 点です。点数もつけてくださ
い。

児童⽣徒が今後どのように学習をすればい
いのか、⾃分⾃⾝で⾃⼰調整ができるよう
なアドバイスもしてください。
アドバイスの⽂章は児童⽣徒を励ますよう
にしてください。
[ ここに児童⽣徒の作品*を⼊⼒ ]”

*複数⼈の評価も可能

ルーブリックの案を表形式で作成し、Google スプレッドシートへ出⼒できます。

プロンプト例:
“私は、公⽴⼩学校で教員です。
担当している⼩学 5 年⽣の⽣徒たちに書
くことの指導をするために、ルーブリッ
クを作成したいと思っています。
単元名は「地域の魅⼒を伝えよう」で
す。
⼩学 5 年⽣でもわかるような表現でルー
ブリックを表形式で作成してください。 
評価内容は、「⼩学校学習指導要領（平
成 29 年告⽰）」における、該当学年の
「書くこと」の指導事項を踏まえて作成
してください。”
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プロンプト例:
“あなたは中学校 2 年⽣の担任です。
今週の学級通信を作成してください。
内容は、今週の授業の様⼦、特に英語
の授業でグループワークを⾏い、⽣徒
たちが積極的に意⾒交換をしながら課
題に取り組めたことを中⼼に書いてく
ださい。
形式は、⽣徒たちが読みやすいよう
に、適度に改⾏を⼊れてください。語
調は、⽣徒たちを褒めることを中⼼
に、親しみやすく、かつ成⻑を促すよ
うな⽂章にしてください。
600 字程度で作成してください。”

学級通信を作成し、児童⽣徒、保護者に発信する

応⽤

既存の学級通信の画像をプロンプトに⼊れ、アドバイスをもらうことも可能です。

「＋」→「画像」をクリック → 挿⼊する画像を選択 

基本

作成時間を短縮するだけでなく、提案される様々な表現や構成をもとに
より魅⼒的な学級通信を作成することができます。

追加のプロンプト例: 
“添付した学級通信の写真を参考に、保護
者が毎⽉楽しみに読んでくれるような、魅
⼒的な学級通信にするための改善点を教え
てください。特に、デザインと⽂章表現に
ついてアドバイスをお願いします。
[ ここに既存の学級通信の画像を添付 ]”

画像の挿⼊⽅法
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プロンプト例:
“あなたは体育祭運営の責任者です。以
下の会議メモを読み、内容を簡潔に要
約し、具体的な次のステップを箇条書
きで⽰してください。
要約と次のステップは、同僚に共有す
ることを想定した丁寧な⾔葉遣いで記
述してください。ただし、専⾨⽤語は
できるだけ避け、誰にでも分かりやす
い表現を⼼がけてください。
会議メモの内容にない情報は含めず、
会議メモにある情報のみを使⽤してく
ださい。
会議メモ: [ここに会議メモを⼊⼒]”

校務分掌会議の議事録を要約し、次のステップを
明確にする

応⽤

Gemini で得た回答はドキュメントにエクスポートすることで
学級通信の作成がさらにスムーズになります。

回答の下にある  [共有とエクスポート ] をクリック
後、 [ Google ドキュメントにエクスポート] をク
リックします。これにより、新しいドキュメントが 
Google ドライブに保存されます。

基本

議事録を要約し、次に必要なステップを確認できます。
情報を議事録からのみに絞ることで、⽬的に合わせた回答を得られます。

Google ドキュメントへのエクスポート⽅法

画⾯左下に表⽰されるメッセージボックスからド
キュメントを開くことが可能です。
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プロンプト例:
“あなたは中学校バスケットボール部の顧問です。
来⽉に県⼤会を控え、チームの強化を図りたいと
考えています。チームは基本的な技術は習得して
いますが、連携プレーと速攻からの得点パターンに
課題があります。特に、速攻からの得点パターンを
増やすための効果的な練習メニューを作成してくだ
さい。
以下の条件と制約を守ってください。
‧練習時間: 2 時間 
‧⽣徒数: 15 ⼈
‧練習メニューには、ウォーミングアップ、基本練習、連

携プレー練習、戦術練習、クールダウンを含めること 

・ 各練習項目に時間配分、具体的な練習内容、注意点

を明記すること”

部活動の全体練習メニューと個別の
サポートメニューを作る

応⽤

個別の練習メニューやメンタル アドバイスを迅速に作成できます。
Gemini に専⾨家としてのアドバイスを求めることもできます。

基本

追加のプロンプト例:
“あなたは中学校バスケットボール部のプロの
コーチです。
中学校 2 年⽣の部員が、シュートの精度が安定
しないという課題を抱えています。
彼の個別練習メニューを作成し、助⾔与えてあ
げてください。
彼のポジションはシューティングガード、経験
年数は 2 年です。⾮常に真⾯⽬で努⼒家です
が、試合で緊張しやすいです。
彼の⽬標は、次の試合で 3 ポイントシュートを
3 本以上決めることです。”

専⾨外の先⽣でも、Geminiから戦術やトレーニング⽅法などの情報を得て
⽣徒に適切な指導を⾏うことができます。



*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。

*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプト例:
“私は⼩学校 6 年⽣の教員です。
理科の天体の授業計画を作成してくださ
い。授業時間は 45 分です。
授業計画には、児童の興味を引くような⾝
近な例を⽤いた問題、ペアワーク、全体活
動、⽇常⽣活や他の学習との関連づけ、が
含まれるようにしてください。
具体的な発問や指⽰、児童の反応を想定し
た時間配分、使⽤する教材などを詳細に記
述してください。
児童が主体的に学び、理科の⾯⽩さを感じ
られるような、魅⼒的な授業にしたいで
す。”

⽣徒の学習ニーズを踏まえて授業準備を⾏う

応⽤

授業の振り返りなどから児童⽣徒の状態を分析して、次回の授業準備ができます。

基本

追加のプロンプト例: 
“授業後に 提出された児童⽣徒の振り返り内
容を分析し、次回の授業案を作成します。
振り返り内容の要約と分析をした後、具体的
な授業案を箇条書きで⽰してください。
次回の授業は、前回の授業で児童⽣徒から出
された疑問点や興味‧関⼼を深める内容とし
ます。
例: 児童⽣徒の振り返りから、例えば「⽉の
満ち⽋けについてもっと詳しく知りたい」
「星の種類や星座について学びたい」などの
意⾒が出された場合、それらの意⾒を取り⼊
れた授業案を作成する
以下が児童⽣徒の振り返りです。
[ ここに児童⽣徒の振り返り内容を⼊⼒ ]”

学習⽬標や学習活動に合わせて授業案を作成できます。



*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。
*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

保護者宛⽂書を作成し、外国⼈児童⽣徒‧
保護者へ発信する

多様な⽂化背景を持つ児童⽣徒が在籍する⼩学
校の校⻑であるあなたは、近年、外国⼈児童⽣
徒の増加に伴い、保護者とのコミュニケーショ
ンの重要性を強く感じています。 Gemini に保護
者宛⽂書のたたき台を作成するように依頼しま
す。 Gemini に⽂化的背景説明を加えた翻訳を依
頼し、すべての保護者に学校の情報を平等に届
けます。

15 分節約  仕事の前にコーヒーで⼀息

Gemini を戦略的アシスタントとして活⽤して
教育活動の充実と業務の効率化を実現しましょう
Gemini アプリは、管理職の皆様が戦略的思考に集中し、より質の⾼い学校運営を実現するための
強⼒なパートナーとなります。

情報モラル教育のカリキュラムを組み⽴てる

SNS でのトラブルが増加し、情報モラル教育の
強化が急務となった中学校。 ICT リーダーのあ
なたは Gemini に各学年の発達段階に合わせたカ
リキュラム案の作成を依頼。⽣徒が主体的に考
え、議論できるようなテーマや事例を提案して
もらい、情報モラル教育の質を⾼めます。

最新の教育ニュースをチェックし、朝会のス
ピーチで同僚に共有する

多忙を極める校⻑のあなたにとって、毎朝の職
員朝会でのスピーチは、限られた時間の中で準
備しなければならない重要な業務です。そこ
で、最新の教育ニュースの要約とスピーチ原稿
作成を Gemini に依頼しました。限られた時間の
中でも、⾃信を持って、⽇々の教育活動に役⽴
つ情報を職員と共有できるようになりました。

8:00 
AM

管理職

職場⾒学のお礼メールを作成し、感謝の気持ち
を伝える

中学校教頭であるあなたは、職場⾒学の受け⼊
れ企業への感謝メール作成に時間を要していま
す。 Gemini に⽣徒の感想を共有し、お礼メール
の作成を依頼します。作成されたメール⽂⾯
を、 Gmail にエクスポートします。

9:00 
AM

10:00 
AM

1:30 
PM

課外活動の安全管理と緊急時対応の体制を強化
する

緊急時に連携する地域医療の情報を収集し、学
校内で共有します。全国の過去の事故を分析
し、⾃校ですべき対策の提案を依頼します。提案
を参考に安全管理を強化していきます。

2:30 
PM

特別な⽀援を要する児童⽣徒の学習⽀援を考え
る

特別⽀援教育コーディネーターのあなたは、A君
の個別指導計画作成を Gemini に依頼します。特
性に合わせた個別教材を作成し、担任の先⽣と
共有。 Gemini の画像⽣成機能を使って視覚教材
も作成しています。

4:30 
PM

20 分節約 ランチを楽しむ時間を増やしましょう 

15 分節約  新しい助成⾦提案について同僚と意⾒交換します

30 分節約 ⻑い⼀⽇のおわりにゆっくりくつろぎましょう   来年度の教育課程の編成を検討し、具体性を⾼
める

離島の⼩規模校で教務主任を務めるあなたは、
⽣徒の学習意欲低下に悩んでいます。 Gemini に
課題解決のための次年度の教育課程編成を依頼
します。提案を実現させるため、Gemini との対
話の継続を通して、考えを深めていきます。

12:00 
PM

20 分節約 早めに帰宅して、家族と過ごす時間を増やしましょう



*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。

*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプト例:
“教育に関する最新情報とニュースを収集
してください。
特に、最新の教育政策、教育現場での ICT

活⽤事例、⽣徒の学習意欲を⾼めるための
取り組み事例、教職員の働き⽅改⾰に関す
る情報を含めてください。
情報を収集する際は、5 分程度で読めるよ
うにしてください。
情報源は信頼性の⾼い Web サイトや報道
機関の記事とし、情報元のリンク先、出典
を明記してください。
本⽇[ ここに今⽇の⽇付 ]時点での最新情
報を収集し、情報の鮮度がわかるように情
報発信⽇を明記してください。”

最新の教育ニュースをチェックし、朝会のスピーチ
で同僚に共有する

応⽤

条件に合わせてスピーチの内容をカスタマイズできます。

基本

朝会⽤スピーチを作るプロンプト例:
“この最新情報を朝会で同僚へ共有します。時
間は 3 分です。学習意欲向上という課題に取り
組んでいる本校の特⾊を踏まえ、関連性の⾼い
ニュース 1 つを紹介するスピーチの原稿を作っ
てください。
スピーチは、下記の条件を満たします。
‧ニュースの概要: 平易な⾔葉で、1 分程度で説
明してください。
‧ 本校との関連性: 本校の課題にどのように関
連するか、具体的な事例やデータを交えて 1 分
程度で説明してください。
‧ 現場への⽰唆: ニュースから、⽇々の教育活
動にどのように活かせるか、具体的なアクショ
ンプランを提案し、1 分程度でまとめてくださ
い。”

Gemini は、膨⼤なウェブ情報を⾼速で処理し、最新の教育ニュースをまとめて
提供できます。これにより、先⽣⽅は情報収集にかかる時間を削減できます。



*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。

*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプト例:
 “私は、公⽴中学校の ICT リーダーです。
⽣徒が⽣成 AI について学ぶ情報リテラ
シー 教育のカリキュラムを作ります。
対象は中学 1 年⽣から中学 3 年⽣で、学期
に 1 回実施します。授業時間は 50 分で
す。 3 年間で体系⽴てて学べるようにして
ください。以下の資料を基に、⽣成 AI に
ついて⽣徒が正しく、そして主体的に学ぶ
ための年間指導計画案にし、表形式で作成
してください
資料:
‧「初等中等教育段階における ⽣成 AI の
利活⽤に関するガイドライン」”

情報モラル教育のカリキュラムを組み⽴てる

応⽤

教師の負担を軽減しながら学習効果の⾼い授業設計を考えることが可能です。
レベルや興味関⼼に合わせたアレンジで、個別最適化された授業を準備できます。

基本

Gemini は、様々な情報源から学習内容を提案できるため、教員の固定観念に
とらわれない、多様な視点からのカリキュラム作成が可能です。

⽣徒からの質問を想定する
プロンプト例:
“中学 1 年⽣の 1 学期の授業で⽣徒からで
てくると想定される疑問や質問を教えてく
ださい。”

授業のワークシートを作成する
プロンプト例:
“中学 1 年⽣ 1 学期の授業でのワークシー
トを作成してください。”



*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。

*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプトの構成:
“あなたは中学校の教頭です。
以下の⽣徒たちの職場⾒学の振り返りレ
ポートを参考に、協⼒してくれた IT 企業
へのお礼メールを作成してください。
感謝の気持ちが伝わる、丁寧な⾔葉遣いに
してください。公的なメールとして送信し
ます。⽣徒の感想を具体的に盛り込み、⾒
学を通して得られた学びについても触れて
ください。
ただし⽣徒の名前など個⼈情報は含めない
でください。
[ ここに⽣徒の振り返り内容を⼊⼒ ]”

職場⾒学のお礼メールを作成し、感謝の気持ちを
伝える

Paid

基本

公的なメールとして適切な⾔葉遣いや構成を⾃動的に⽣成し、労⼒を削減しながら
相⼿企業に合わせたパーソナライズされたメールを作成できます。

Gemini で得た回答を Gmail にエクスポート可能です。
メール作成にかかる時間と労⼒を削減できます。

回答の下にある [共有とエクスポート] をクリック
後、 [ Gmail  で下書き作成 ] をクリックします。
これにより、Gmail に下書き保存されます。
件名や本⽂は適宜追加編集してください。

Gmail へのエクスポート⽅法

画⾯左下に表⽰されるメッセージボックスから
Gmail を開くことが可能です。

応⽤



*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。

*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプト例:
“あなたは教務主任です。
来年度の教育課程の編成に向けて、検討す
べき事項について、
最新の教育動向を踏まえ、 3 つの視点から
具体的に説明してください。
また、私達の学校が離島にあるという特⾊
や⽣徒の学習意欲の低下といった学校の課
題に合わせて検討してください。”

来年度の教育課程の編成を検討し、具体性を⾼める

応⽤

Gemini との対話を通して、
考えを深め、具体性を⾼めていくことができます。

基本

作成案を評価し対策を練るプロンプト
例: 
“提案された教育課程編成案について、期
待される効果と潜在的な課題を評価してく
ださい。また、課題を克服するための対策
案を提案してください。”

Gemini は、様々な情報源からデータを収集し、多⾓的な視点で整理します。
偏りのない検討が可能になります。

実現に向けた意⾒収集アンケートを作
成するプロンプト例: 
“作成した教育課程編成案について、教職
員、⽣徒、地域住⺠から意⾒を収集するた
めのアンケート調査の質問項⽬を作成して
ください。”



*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。

*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプト例:
“あなたは⼩学校の教員として、保護者向
けの運動会のお知らせを作成します。
お知らせは、保護者に親しみやすく、かつ
丁寧な⾔葉遣いで作成してください。⼦供
たちの頑張りが伝わるような、活気のある
表現を⼼がけ、箇条書きや表などを活⽤し
て読みやすくしてください。
A4 ⽤紙 1 枚に収まるように作成し、運動
会のテーマやスローガン、学校の連絡先を
明記してください。”

保護者宛⽂書を作成し、外国⼈児童⽣徒‧保護者へ
発信する

応⽤

複数の⾔語へ⼀括で翻訳することはもちろん、
⽂化的な意味合いの説明を加えるなど柔軟に個別のニーズに対応できます。

基本

基本的な翻訳プロンプト例:
“この保護者宛⽂書を、英語、中国語、ポ
ルトガル語に翻訳してください。翻訳の際
は、各⾔語の⽂化的な背景を持つ保護者に
も理解しやすい表現を⽤いてください。”

⽂書のたたき台を瞬時に作成したり、何度も校正したりできます。
作成した⽂書を Google ドキュメントにエクスポート*することも可能です。 *ドキュメントへの

エクスポート⽅法は、
11 ページ参照

⽂化的な背景の説明を加える
プロンプト例:
“この保護者宛⽂書を、英語、スペイン語
に翻訳してください。翻訳の際は、運動会
の⽬的や⽇本の学校における⽂化的な意味
合いを加えてください。”



*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
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*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプト例:
“学校の安全管理者として、学校周辺の
医療機関情報と緊急連絡先を、緊急時
にすぐに参照できるような表形式で作
成してください。

個⼈情報保護に配慮し、公開可能な情
報のみ記載してください。

医療機関情報は、病院名、住所、電話
番号、診療科⽬です。緊急連絡先は、
消防署、警察署、近隣の病院の救急外
来です。”

課外活動の安全管理と緊急時対応の体制を強化する

応⽤

過去の事故事例を分析し、安全対策に活かすことで、
より安全な課外活動運営ができます。

基本

追加のプロンプト例:
“過去に全国で発⽣した運動部での事故
を参考に、本校において類似の事故を
未然に防ぐための安全対策を、

具体的な対策と、その根拠となる事故
事例を含めて教えてください。

過去の事故事例は、個⼈情報が特定で
きない範囲でお願いします。

また、各安全対策には、地域の医療機
関とどのように連携できるかを含めて
教えてください。”

緊急時に迅速な対応をするために不可⽋な、地域医療機関の情報を収集できます。



*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
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プロンプト例:
“あなたは、公⽴⼩学校の特別⽀援教育
コーディネーターです。A 君（⼩学 3 年
⽣、失読症）の個別指導計画作成のため、
読み書き練習⽤教材の作成をしてくださ
い。教育⼼理⼠のレポートによると、 
A 君は特に『さ』⾏の⾳を読むことに困難
を抱えています。これらの⾳に焦点を当て
た、短い練習⽤⽂章をいくつか作成してく
ださい。⽂章は、 1 ⽂あたり 10 ⽂字程度
で、同じ⾳の組み合わせが繰り返し登場す
るようなものにしてください。また、 
A 君が興味を持てるように、⽂章の内容は
⽇常⽣活や学校⽣活に関連するものが望ま
しいです。”

特別な⽀援を要する児童⽣徒の学習⽀援を考える

応⽤

Gemini は画像⽣成機能があります。
児童⽣徒の特性や興味に合わせたオリジナルの学習材料を簡単に作成できます。

基本

追加のプロンプト例:
“ P 型⾊覚または D 型⾊覚の児童⽣徒が、
電⾞の⾊や形を識別しやすい画像を⽣成し
てください。電⾞の⾊は、⽣徒が識別しや
すい⾊の組み合わせを選び、コントラスト
を強調してください。⾊覚特性を持つ⽣徒
が、電⾞の⾊や形を楽しみながら学習でき
るような画像を⽣成してください。”

※重要
Gemini で画像を⽣成する際には、Google の利⽤規約
（⽣成 AI の使⽤禁⽌に関するポリシーを含む）が適
⽤されます。第三者の著作権やプライバシーの権利を
侵害しないようにしてください。Gemini アプリに
よって⽣成されたコンテンツを信頼したり、公開、使
⽤する前に、⾃分⾃⾝で検証して慎重に判断してくだ
さい。

児童⽣徒の特性に合わせた教材を個別に作成できます。
先⽣は教材作成の負担が減り、⽣徒は個々に合った学習で理解が深まります。
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Gemini と共に、学校教育の可能性を広げる⼀年を
Gemini は、教育に関わる全ての⼈が、それぞれの役割の中で、より質の⾼い教育活動を実現
できるよう⽀援します。

年間⾏事

1 学期 2 学期 3 学期

Deepen 
understanding

入学式

式辞辞や祝辞の作成

Geminiに新入生歓迎会の企画立案

：Geminiに「新入生歓迎会の企画を3つ
提案してください。それぞれの企画の内

容、必要な準備、予算などを教えてくださ

い。」のように指示することで、企画のア

イデアを得られます。

家庭訪問のスケジュール調整や訪問記

録の作成：Geminiに「〇〇先生の家庭訪

問のスケジュールを作成してください。

〇〇先生の都合の良い日時、訪問先の

住所、生徒の名前などを考慮してくださ

い。」のように指示することで、スケジュー

ル作成を効率化できます。また、訪問記

録をGeminiに入力することで、データと

して蓄積・管理できます。

PTA総会の資料作成や議事録作成

：Geminiに「PTA総会の資料を作成してく

ださい。内容は、昨年度の活動報告、今

年度の活動計画、予算案などを盛り込ん

でください。」のように指示することで、資

料作成の時間を短縮できます。また、議

事録作成もGeminiを活用することで、効

率的に行うことができます。

クラス⽬標作り
⽣徒の意⾒を取り⼊れた⽬標
と⾏動計画を提案してもらう

学校⽣活アンケート
児童⽣徒の個性を把握するア
ンケートを提案してもらう

⼊学式
式辞や祝辞の案を作成しても
らう

新⼊⽣歓迎会
⾏事の企画⽴案と運営⽅法を
提案してもらう

家庭訪問
保護者からの想定質問集を提
案してもらう

学級懇談会
運営⽅法の提案や結果分析を
してもらう

熱中症予防の喚起
熱中症予防の呼びかけ⽂案を
提案してもらう

プール開き
プールカードの安全なデジタ
ル化を提案してもらう

教員研修
研修内容を対話形式で相談
し、実践への助⾔をしてもら
う

教育実習
教育実習⽣への効果的な
フィードバックを提案しても
らう

集団宿泊的⾏事
持ち物チェックリストや事後
報告書を提案してもらう

運動会‧体育祭
体育祭の企画や皆が楽しめる
種⽬の提案をもらう

作品展‧⽂化祭
展⽰⽅法や広報ポスターのイ
メージを提案してもらう

キャリア教育授業
創造性豊かな学習材料を提案
してもらう

推薦状作成
推薦状の⽂案作成や⾯談準備
材料を提案してもらう

クリスマス会
ニーズや特性に合わせたアク
ティビティを提案してもらう

防災訓練
訓練のシナリオやシナリオの
改善点を提案してもらう

授業研究会‧校内研修
授業実践を深めるコーチング
をしてもらう

留学⽀援
留学先に送るメール⽂⾯を提
案‧翻訳してもらう

安全点検
学校特徴に合わせた安全点検
や安全教育を提案してもらう

次年度クラス編成
児童⽣徒分析と反省を活かし
た編成案を提案してもらう

通知表作成‧指導要領
児童⽣徒の成⻑を促す所⾒の
作成を⽀援してもらう

学校評価アンケート
学校評価を踏まえた次年度改
善計画を提案してもらう

⽣徒の異動⼿続き
異動⼿続きを整理し、FAQ 作
成を⼿伝ってもらう
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式辞や祝辞の案を作成してもらう

入学式

“私はグーグル中学校の校⻑です。
令和 7 年度⼊学式の式辞を作成してくださ
い。内容は、新⼊⽣への歓迎の⾔葉、本校
の特⾊である〇〇、〇〇、今後の学校⽣活
への期待などを盛り込んでください。
新⼊⽣、保護者、来賓に感動を与える、⼒
強くも温かい語り⼝で、5 分程度で読める
⻑さにしてください。”

たたき台作成を依頼することで、式辞の内容を吟味することに集中できます。
Gemini アプリは40超の⾔語に対応しており、祝辞の内容を翻訳することも可能。

応用プロンプト例

プロンプト例

行事の企画立案と運営方法を提案してもらう

新入生歓迎会

“あなたは中学校の特別活動課に所属する
先⽣です。新⼊⽣歓迎会の企画を 3 つ提案
してください。それぞれの企画の内容、必
要な準備、予算などを教えてください。予
算は 5 万円以内、準備期間は 2 週間以内で
お願いします。”

たたき台作成を依頼することで、式辞の内容を吟味することに集中できます。
Gemini アプリは40超の⾔語に対応しており、祝辞の内容を翻訳することも可能。

応用プロンプト例

“企画案 1 の『学校探検オリエンテーリン
グ』の詳細なタイムスケジュールと役割分
担、必要な物品リストを作成してくださ
い。参加⼈数は 100 名 を想定してくださ
い。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期

式辞や祝辞の案を作成してもらう

たたき台作成を依頼することで、式辞の内容を吟味することに集中できます。
Gemini アプリは 40 超の⾔語に対応しており、祝辞の内容を翻訳することも可能。

“この祝辞をドイツ語を⺟語とする保護者
にもわかるように、⽂化的背景が理解に必
要な場合はそれを追記して、翻訳してくだ
さい”

プロンプト例

行事の企画立案と運営方法を提案してもらう

Gemini は、企画の⽬的、内容、スケジュール、予算などを整理し、
企画書の作成をサポートします。

プロンプト例
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生徒の意見を取り入れた目標と行動計画を提案してもらう

学級づくり

“あなたは⼩学校 4 年⽣の担任です。⼦ど
もたちから『楽しいクラスにしたい』『み
んなで協⼒したい』という意⾒が出まし
た。これらの意⾒を踏まえ、具体的な学級
⽬標の案を 3 つ作成してください。”

Gemini が⽣成した情報を参考に、⼦どもたちが⾃分たちで考え、判断し、
表現する機会を設けることができます。

応用プロンプト例

“学級⽬標を『みんなで協⼒し、助け合え
るクラス』に設定しました。この⽬標を達
成するために、どのような⾏動計画を⽴て
れば良いですか？具体的な⾏動、期間、役
割分担などを提案してください。”

プロンプト例

児童生徒の個性を把握するアンケートを提案してもらう

学校生活アンケート

“あなたは担任教師です。中学校 1 年⽣の⽣
徒が、⾃分の興味や学校⽣活への希望を答
えやすいアンケートを作成してください。
質問は、興味のある教科、好きなこと、中
学校⽣活で挑戦してみたいこと、困ってい
ること、の 4 つのカテゴリーで、それぞれ
選択肢と⾃由記述で答えられるようにして
ください。質問は 5 つ、⾃由記述回答の質
問は 30 ⽂字以内でお願いします。”

Gemini は、児童⽣徒の年齢や発達段階、アンケートの⽬的に合わせて、
適切な質問項⽬や回答形式を提案できます。

応用プロンプト例

“中学校⽣活で挑戦してみたいことに対し
て、勉強と回答した⽣徒が主体的に取り組
めるようなアドバイスを具体的なステップ
や⽅法を含めて 3 つ作成してください。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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保護者からの想定質問集を提案してもらう

家庭訪問

“あなたは⼩学校の担任教師です。⼩学校
の家庭訪問で保護者から想定される質問と
回答を、丁寧な⾔葉遣いで具体的に作成し
てください。特に、学習状況、進路、健康
⾯に関する質問を重点的に扱ってくださ
い。”

Gemini は、様々な情報源から学習しているため、より包括的で質の⾼い応答集を
作成できます。⾯談結果を踏まえたクラス運営の改善策作成も可能です。

応用プロンプト例

“⾯談結果*に基づき、クラス全体の課題解
決に向けた具体的な改善策を⽴案してくだ
さい。各課題に対して、具体的な⾏動計画
と期待される効果を⽰してください。”
*個⼈情報の扱いに注意してください

プロンプト例

運営方法の提案や結果分析をしてもらう

学級懇談会

“私は⼩学校 5 年⽣の担任です。来⽉の学
級懇談会で話す内容の構成案を箇条書きで
作成してください。保護者に分かりやすい
⾔葉でお願いします。10 分以内で作成し
てください。”

懇談会の進⾏の流れや話すべき内容を、テーマや対象に合わせてカスタマイズでき
ます。⼤量のアンケート回答でも短時間で分析し、傾向や課題を抽出できます。

応用プロンプト例

“学級懇談会で実施したアンケート結果を
分析し、今後の学級運営に活かすための改
善案を提案してください。具体的な提案を
含め、私が実⾏しやすいように作成してく
ださい。ポジティブな意⾒とネガティブな
意⾒の両⽅を分析に含めてください。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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熱中症予防の呼びかけ文案を提案してもらう

熱中症喚起

“あなたは学校の保健の先⽣です。熱中症
予防に関して、最新の情報を 5 つにまとめ
て箇条書きで教えてください。環境省と⽂
部科学省が推奨している最新のガイドライ
ンを含めてください。情報源を明記するよ
うにしてください。”

Gemini を活⽤することで、先⽣⽅は児童⽣徒の興味を引きつけ、効果的な情報伝
達を実現するお便りを、効率的に作成することができます。

応用プロンプト例

“この情報をもとに、⼩学⽣向けの熱中症
予防をテーマにした保健だよりの⽂⾯をつ
くってください。⼦どもたちが興味を持ち
やすいように、今⼩学⽣の中で流⾏してい
るアニメを材料にして、熱中症予防を喚起
する内容にしてください。”

プロンプト例

プールカードの安全なデジタル化を提案してもらう

プール開き

“あなたは⼩学校の学年主任です。⼩学⽣
向けのプールカードを、 Google フォーム 
を使って代替したいと考えています。⼊⼒
は保護者が⾏います。どのようにつくると
よいか、業務効率化が図れるように提案し
てください。”

Gemini の提案をもとにすることで、児童⽣徒の安全確保や保護者との連携強化な
ど、教育環境の向上に今までよりも短い時間で効果的に取り組むことができます。

応用プロンプト例

“個⼈情報保護に関する規定を守って作成
してください。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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研修内容を対話形式で相談し、実践への助言をしてもらう

教員研修

“私は今年度新採の中学校の先⽣です。初
任研対象者で学んだ「個別最適な学び」
を、来⽉の授業で実践できるようになるに
は、私に何が必要でしょうか。私と会話し
ながら導いてください。私の担当教科は数
学です。”

⼀⽅的な情報提供ではなく、先⽣⽅が対話を通して⾃ら考えを深め、
⾃⼰解決⼒を⾼められるよう働きかけることができます。

応用プロンプト例

“新任研修で学んだ「個別最適な学び」を
授業で実践していますが、⽣徒の集中⼒が
続かないという課題があります。何か良い
解決策はありますか？⼀問⼀答型で私を
コーチングしてください。”

プロンプト例

教育実習生への効果的なフィードバックを提案してもらう

教育実習

“あなたは指導教員です。教育実習⽣の⽇
誌の内容を分析し、良かった点、改善点を
具体的に述べてください。特に、実習⽣の
学びを深めるための問いかけや、今後の実
習に役⽴つアドバイスをお願いします。
[ここに⽇誌を⼒]”

客観的な分析と具体的なアドバイスを⽣成することで、
質の⾼いフィードバックを効率的に⾏うことができます。

応用プロンプト例

“ Gemini で分析した⽇誌の内容を踏ま
え、教育実習⽣が⽇誌の内容を振り返り、
⾃⼰評価を⾏うためのルーブリックを作成
してください。評価項⽬は、授業構成、⽣
徒とのコミュニケーション、教材活⽤など
を含めてください。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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 持ち物チェックリストや事後報告書を提案してもらう

校外学習

“あなたは⼩学校の学年主任です。⼩学校 
6 年⽣が⽇光へ 1 泊 2 ⽇の修学旅⾏に⾏く
際の持ち物チェックリストを作成してくだ
さい。季節は秋です。忘れがちな持ち物も
記載してください。チェックリストは 
Google Classroom を使って児童へ配信し
ます。配信しやすい形式を提案してくださ
い。”

校外学習のの企画運営と事後報告書作成の効率化と質の向上を
今までのよりも短時間で⽬指すことが可能です

応用プロンプト例

“⼩学校 6 年⽣の⽇光修学旅⾏が終わりま
した。修学旅⾏の事後報告書のテンプレー
トを作成してください。次年度の先⽣に引
き継ぐ資料としても使います。”

プロンプト例

体育祭の企画や皆が楽しめる種目の提案をもらう

運動会・体育祭

“あなたはあ公⽴中学校の教員です。中学
校の体育祭で、学年ごとの特徴（ 1 年⽣は
協調性、 2 年⽣は創造性、 3 年⽣は団結
⼒）を活かした競技のアイデアを、安全⾯
に配慮し、準備や運営に時間のかからない
もので、箇条書きで 5 つ提案してくださ
い。”

専⾨的な知識がなくても
Gemini から具体的な配慮事項や競技の⼯夫に関する提案を得られます。

応用プロンプト例

“中学校の体育祭で、障害のある⽣徒も参
加できるユニバーサルデザインを取り⼊れ
た競技のアイデアを、具体的な配慮事項を
含めて 3 つ提案してください。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期

 持ち物チェックリストや事後報告書を提案してもらう

校外学習のの企画運営と事後報告書作成の効率化と質の向上を
今までのよりも短時間で⽬指すことが可能です。

応用プロンプト例

プロンプト例
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展示方法や広報ポスターのイメージを提案してもらう

作品展・文化祭

“あなたは⼩学校の教頭です。⼩学校の作
品展で、絵画作品 30 点と⼯作作品 20 点
を展⽰します。展⽰スペースは体育館で
す。効果的な展⽰レイアウトを 3 パターン
提案してください。図を⽤いて説明してく
ださい。”

展⽰レイアウト考案やポスター作成など、時間のかかる作業を効率化し、
他の重要な業務に時間を割けるようになります。

応用プロンプト例

“⼩学校の作品展のポスターを作ります。
学校内に作品が並んでいる、楽しそうな雰
囲気のイメージ画像を作ってください。”

プロンプト例

創造性豊かな学習材料を提案してもらう

キャリア教育

“あなたは地域のキャリア教育を⽀援する
専⾨家です。地元の起業家である
ラリー ペイジさんの事業内容、起業に⾄
るまでの経緯、仕事のやりがいについて、
中学⽣向けのインタビュー記事⾵に 800 
⽂字程度でまとめてください。”

Gemini を活⽤することで、教師は児童⽣徒の興味‧関⼼を引く
魅⼒的な教材や授業を効率的に作成できます。

応用プロンプト例

“作成した記事の内容に関連して、児童⽣
徒が⾃分の将来について考えるきっかけと
なるような質問を 3 つ作成してくださ
い。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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推薦状の文案作成や面談準備材料を提案してもらう

推薦状作成

“あなたは中学 3 年⽣の A さんの⾼校推薦⽤
推薦状を作成する先⽣です。 A さんの学業
成績は 5 段階評価で 4.5 、委員会活動は⽣
徒会副会⻑、ボランティア活動は地域の清
掃活動に参加、性格の⻑所は誰とでも積極
的にコミュニケーションを取れる、です。 
A さんのこれらの情報を具体的に記述しな
がら、推薦先の⾼校の先⽣宛に、丁寧で分
かりやすい⽂体で記述してください。”

Gemini は、⾃然で分かりやすい⽂章を作成することができます。
推薦状作成の負担を軽減し、児童⽣徒との⾯談などに時間を割くことができます。

応用プロンプト例

“中学 3 年⽣の A さんの⾼校推薦⽤推薦状
を作成するために⾯談を⾏います。A さん
がリラックスして話せるように注意しなが
ら、A さんの回答を深掘りし、具体的なエ
ピソードを引き出す質問案を提案してくだ
さい。”

プロンプト例

ニーズや特性に合わせたアクティビティを提案してもらう

クリスマス会

“あなたは⼩学校の先⽣です。多様なニー
ズを持つ⼦どもたちが共に楽しめる、イン
クルーシブなクリスマス会のゲームやアク
ティビティを 5 つ提案してください。誰も
が参加しやすいように、配慮事項を含めて
具体的に教えてください。”

Gemini は、膨⼤な情報に基づく多⾓的な視点からアイデアを提案できます。
⾃分だけでは思いつかないような、新しいアクティビティや教材を開発できます。

応用プロンプト例

“クリスマス会で⼦どもたちの⾃⼰肯定感
と他者への共感を育むためのグループワー
クのアイデアを 3 つ提案してください。全
員が役割を持ち、互いを尊重し合える活動
内容と期待される効果、配慮事項を教えて
ください。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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訓練のシナリオやシナリオの改善点を提案してもらう

防災訓練

“あなたは⼩学校の教員です。地震を想定
した防災訓練のシナリオを作成してくださ
い。児童が安全に避難できるように、具体
的な⾏動指⽰を含めてください。”

Gemini は様々な視点からの評価を提供できます。
シナリオの盲点や改善点を発⾒し、より実効性の⾼い防災教育を設計できます。

応用プロンプト例

“あなたは防災訓練の専⾨家です。私が作
成した地震を想定した防災訓練のシナリオ
を評価してください。特に、避難経路の安
全性、児童⽣徒の⼼理的負担、訓練の実⾏
時間について具体的な改善案を提案してく
ださい。”

プロンプト例

授業実践を深めるコーチングをしてもらう

授業研究会・校内研修

“あなたは私の授業改善コーチです。今回
の公開授業では、『⽣徒の主体的‧対話的
で深い学び』をテーマに授業を⾏います。
地域の先⽣⽅に参観していただき、今後の
授業改善に役⽴てるためのアンケートを作
成してください”

先⽣はより効率的に、質の⾼いアンケートを作成したり、Gemini を先⽣の
パーソナルコーチとして活⽤したりして教育実践を深められます。

応用プロンプト例

“授業参観後のアンケートで多かった『⽣
徒の主体的な学びがもっと⾒たかった』と
いう意⾒踏まえ、次回の授業から⽣徒の主
体性を段階的に引き出すための⻑期的な改
善計画を⽴てたいと考えています。⼀問⼀
答形式で進め、追加の質問や提案をしなが
ら、私の授業改善をサポートしてくださ
い。”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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留学先に送るメール文面を提案・翻訳してもらう

留学支援

“私は中学校で教員をしています。担当し
ている⽣徒が、夏休みにアメリカへ留学す
ることになりました。相⼿の学校へ書類を
提出するためのメールの下書きを作ってく
ださい。留学する⽣徒は、 1 ヶ⽉間、学校
の寮で⽣活をします。
下記の内容を含めてください
例: 添付書類のリストアップ、留学する⽣
徒の性格や特徴、興味のある分野の共有”

Gemini は、メール作成以外にも留学に関する多様な業務を包括的にサポートし
より質の⾼い留学⽀援を実現します。

応用プロンプト例

“宛先は、留学先の学校の校⻑先⽣です。
丁寧な語調の英語で作成してください。”

プロンプト例

学校特徴に合わせた安全点検や安全教育を提案してもらう

安全点検

“あなたは、⽂部科学省の『学校における
安全点検要領』に精通した学校安全の専⾨
家です。過去 3 年間の安全点検の結果を分
析し、校内の事故発⽣傾向を把握してくだ
さい。その分析結果に基づき、今後3年間
で事故発⽣件数を 20 % 削減するための具
体的な改善計画を⽴案してください。過去
の事故報告書の内容は以下のとおりです
[ ここに過去の⾃⼰報告書データを⼊⼒ ]”

過去の事故データや点検結果の分析を踏まえた具体的な対策提案が可能です。
学校の特徴に合わせたより効果的な安全対策を実施できます。

応用プロンプト例

“この分析を踏まえて、安全教育を⼩学⽣
向けに⾏います。具体的な指導内容と授業
案を作成してください”

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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児童生徒の成長を促す所見の作成を支援してもらう

通知表所見

“あなたは⼩学校の先⽣です。通知表所⾒
例を下記のように作成しました。児童の良
い点を伸ばし、課題を克服できるような所
⾒になるように添削をしてください。[こ
こに作成した所⾒*を⼊⼒]”
 *個⼈情報の扱いに注意してください

児童生徒分析と反省を活かした編成案を提案してもらう

クラス編成

Gemini を活⽤することで、所⾒作成にかかる時間と労⼒を⼤幅に削減できます。
先⽣の省⼒化と個別最適化されたアドバイスを両⽴させることが可能です。

応用プロンプト例

“⼩学校 5 年⽣ 100 名を、学⼒、性格、男
⼥⽐、ピアノが弾ける⼈が均等になるよう
に 4 クラスに編成してください。編成名簿
は表形式にしてください。各児童の性格傾
向、学習状況（平均的なもの）の情報は以
下の通りです。
[ここに児童 ID と抽象化された情報*を⼊
⼒]” *個⼈情報の扱いに注意してください

“児童⽣徒の⾃⼰肯定感を⾼め、学習意欲
を引き出すようなフィードバックの⽅法に
ついて考えています。児童⽣徒の成⻑を促
すために、所⾒に含めるべき要素や、避け
るべき表現について、教育⼼理学の観点か
ら具体的に教えてください。”

⼤量の児童⽣徒情報を整理し、客観的なデータに基づいてクラス編成案を作成する
ことが可能です。より効果的なクラス編成の戦略を⽴てることができます。

応用プロンプト例

“今年度のクラス編成では、『主体性を育
む』ことを重視ししました。 1 年間のクラ
ス運営を通して、『協⼒が増えた』という
成果と、『⼀部の児童⽣徒間のトラブルが
発⽣し、対応に時間を要した』という課題
が⾒られました。これらの情報を分析し、
来年度以降のクラス編成に活かせる改善点
を具体的に提案してください。”

プロンプト例

プロンプト例

1 学期 2 学期 3 学期
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異動手続きを整理し、 FAQ 作成を手伝ってもらう

生徒の異動

“あなたは学校の職員です。⽣徒の A さん
が渋⾕区へ転出することになりました。
転出する際に必要な書類と⼿続きの流れ
を、箇条書きで分かりやすく教えてくださ
い。関係機関への連絡事項も、漏れがない
ようにリストアップしてください。書類の
名称や⼿続きの順番、連絡事項は、教育委
員会や市区町村の Web サイトなど、公的
機関の情報源を参考にしてください。”

学校評価を踏まえた次年度改善計画を提案してもらう

学校評価アンケート

Gemini を活⽤することで、業務の標準化と効率化を図ることができます。FAQの
作成にも役⽴てることで、問い合わせ対応を効率化し教職員の負担を軽減できます

応用プロンプト例

“あなたは⼩学校の教頭です。学校評価ア
ンケートの結果における、保護者からの意
⾒で、ポジティブな意⾒、ネガティブな意
⾒、改善提案をそれぞれ箇条書きで抽出し
てください。個⼈情報やプライバシーに関
わる記述は削除してください。
[ここにアンケート結果*を⼊⼒]” 
*個⼈情報の扱いに注意してください

“転出に関する Q&A 集も作成し、保護者か
らのよくある質問とその回答をまとめてく
ださい。Q&A 集は配布できる形式で作成
してください。”

アンケート結果全体の傾向やパターンを素早く把握し、学校の強みや課題を明確に
できます。客観的なデータに基づいた学校運営や改善計画の策定が可能になります

応用プロンプト例

“学校評価アンケート分析結果に基づき、
具体的な改善⽬標、取り組み内容、評価⽅
法を含む改善計画を提案してください。実
⾏可能性と効果測定可能性を考慮してくだ
さい。”

プロンプト例

プロンプト例

1 学期 2 学期

学校評価を踏まえた次年度改善計画を提案してもらう

Gemini を活⽤することで、業務の標準化と効率化を図ることができます。FAQ の
作成にも役⽴てることで、問い合わせ対応を効率化し負担を軽減できます。

応用プロンプト例

アンケート結果全体の傾向やパターンを素早く把握し、学校の強みや課題を明確に
できます。客観的なデータに基づいた学校運営や改善計画の策定が可能になります

応用プロンプト例

プロンプト例

プロンプト例

3 学期
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Deep Research
Deep Research とは
Deep Research は、⾼度な情報収集と
分析を⾏い、詳細な調査結果を提供す
る、強⼒なリサーチ アシスタントで
す。専⾨的なテーマにも対応します。
テーマについて深く分析し、新たな洞
察を得たり、レポートにまとめたいと
きに便利です。

使い⽅のヒント
● Gemini は⼤量のソースを分析

するので、通常、レポートの作
成には 5 〜 10 分ほどかかりま
す。複雑なレポートの場合は、
さらに時間がかかる可能性があ
ります。

● レポートの作成を待っている
間、チャットを開いておく必要
はありません。レポートの作成
が完了すると、Gemini から通
知が届きます。

注意点
この機能は 18 歳未満のユーザーはご利
⽤になれません。

参考: より詳細なリサーチに Gemini ア
プリを利⽤する

1. 下部のテキストボックスの下にある [ Deep Research ] をク
リックし、テキストボックスにリサーチの内容を説明する
質問やプロンプトを⼊⼒。

2. [ 送信 ]  をクリック。

Step 1

3. Gemini がトピックに基づいて作成したリサーチ計画を確認
し、[ リサーチを開始 ]をクリック 。
※レポートの作成前にリサーチ計画を変更したい場合は、[ 計画を編集 ] 
をクリックし、指⽰を出す。

Step 2

4. Gemini が作成したリサーチ結果を確認する

Step 3

レポート作成における Gemini の思考プロセス
を、レポート下部で確認することも可能。

Deep Research を選択し、指⽰を出す

リサーチ計画を確認し、リサーチを開始する

リサーチ結果を確認する

https://support.google.com/gemini/answer/15719111?hl=ja&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=806038242545316757-NC&oco=0
https://support.google.com/gemini/answer/15719111?hl=ja&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=806038242545316757-NC&oco=0
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プロンプト例:
“あなたは校内研修の担当者です。校内研
修で「協同的な学び」について講義するた
め、以下の観点で情報を整理してくださ
い。
‧現在注⽬されている理論や研究（例：知
識構成型ジグソー法など）  
‧⼩中⾼での実践例（協同的な学びを取り
⼊れている授業例）  
-‧国や⾃治体による政策的⽀援の状況
（学習指導要領との関係など）  
‧指導やファシリテーションの⼯夫‧課題  
‧参考になる論⽂‧書籍‧⽂部科学省資料
など  ” 

Deep Research を校内研修資料の作成に活⽤する

応⽤

Deep Research の回答は Google ドキュメントに
エクスポートすることができます。

基本

基本的な情報収集だけではなく、教育トピックをより深く掘り下げ、
論⽂や政策など専⾨的な視点を含めた研修資料の作成に活⽤できます。

レポート右上に表⽰されている
  [ Google ドキュメント にエクスポート ] をク
リックします。

レポート内で作成された⾒出し、表、引⽤⽂献
⼀覧も Google ドキュメント にエクスポートさ
れます。

Google ドキュメント にエクスポートすること
で、整った構成のレポート原案を作成できま
す。必要な改変を⾏ったり、共有リンクを活⽤
することで、同僚とのコラボレーションもス
ムーズにできます。

Google ドキュメントへのエクスポート⽅法
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Gem

Gem とは
Gem は、Gemini をカスタマイズし
て、独⾃のニーズに合わせた設定にす
ることができる機能です。
例えば、特定の教科に特化した設定をした

り、一定の条件（時間や評価軸など）を設定

したりすることができます。 Gem を活用す

ることで、 Gemini へのプロンプト入力の簡

素化や、手順の効率化を図ることができま

す。

重要
● 現時点では、Gem の使⽤時に

画像を⽣成することはできませ
ん。

参考: Gemini アプリで Gem の使⽤を
開始する

1. 画⾯左下の [ Gem マネージャー ]  をクリック。
2. [ Google が作成した Gem ] から  使⽤する Gem を選択

し、プロンプトを⼊⼒‧送信。

1

3. Gem マネージャー画⾯で [ Gem を作成] をクリック。Gem 
作成画⾯で操作する。
※プリメイド Gem をカスタマイズすることも可能。その場合は、プリメ
イド Gem 右上の [コピー を作成]  をクリックしコピーされた Gem をカス
タマイズする。
※下記画像はプリメイド Gem をコピーした画⾯ です。

プリメイド Gem を使う

2 カスタム Gem を作成する

https://support.google.com/gemini/answer/15236321?hl=ja&sjid=5368884182574793686-NC&visit_id=638780441945992344-1921030835&ref_topic=15236104&rd=2
https://support.google.com/gemini/answer/15236321?hl=ja&sjid=5368884182574793686-NC&visit_id=638780441945992344-1921030835&ref_topic=15236104&rd=2


*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。

*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプト例:
“あなたは⼩学校 3 年⽣の先⽣です。
次の⽂章を、⽂部科学省が⽰す「書くこ
と」の評価観点にそって、10 点満点で評
価し、やさしい⾔葉でコメントしてくださ
い。
評価とコメントを、各児童へフィードバッ
クシートとして共有できるような形式にし
てください。” 

Gem を児童生徒の文章評価に活用する

応⽤

Gem を作成する際に Gemini を使用することが可能です。

簡単に、より適切な指示に改善できます。

基本

Gem に観点やルーブリックを登録しておくと、教員は児童⽣徒の作品を⼊⼒する
だけで、評価とフィードバックコメントの案を作成できます。

[カスタム指⽰]欄に⼊⼒後、左下の[ Gemini を使
⽤して指⽰を書き換える] をクリックします。指
⽰を確認して編集します。

 

Gemini を使⽤して指⽰を書き換える

※ヒント
右側の[プレビュー] にプロンプトを⼊⼒すると、
Gem をプレビューできます。Gem のプレビュー
後、右上の[保存] をクリックします。プレビュー 
ウィンドウを使⽤しても Gem は⾃動的には保存さ
れません。



*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。
*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

Canvas とは
Canvas は、Gemini との共同作業を通
して、⽂書作成やコード開発をインタ
ラクティブにおこなえる機能です。

プロンプトに応じて⽣成された⽂章や
コードに対して、 Gemini から改善案を
リアルタイムで受け取り、それをすぐ
に反映させることができます。また、
⽂章の⻑さやトーンをワンクリックで
調整したり、コード作成時にはプレ
ビュー画⾯で視覚的に確認しながら、 
Gemini に修正を依頼して完成させてい
くことも可能です。

Canvas を活⽤することで、アイデア出
しから完成までを⼀つの場所で完結で
きるため、より効率的に、質の⾼い教
材や資料を作成できます。

参考: Create docs and code with 

Canvas in Gemini Apps* ( Gemini ア
プリの Canvas でドキュメントとコー
ドを作成する )
* 現在英語でのみ公開されているページですが、右クリック→⽇
本語へ翻訳していただくことで、Web サイトを翻訳してお読みい
ただけます。

Canvas
1. 下部のテキストボックスの下にある [ Canvas ] をクリック

し、テキスト ボックスにプロンプトを⼊⼒。
2. [ 送信 ]  をクリック。

Step 1

4. Gemini に編集を依頼する方法

・プロンプト入力での編集

編集するテキストを選択し、表示される[ Gemini に相談]という

テキストボックスに、更新する内容のプロンプトを入力。

Step 3

3. ⾃動的に表⽰される Canvas パネルで結果を確認する

Step 2

Canvas を選択し、指⽰を出す

Canvas で編集する 

 

結果を確認する

‧クイック編集
Canvas パネル 右下のアイコンから変更⽅法を選択。

「⻑さの変更」：テキストの⻑さを調整

「トーンの変更」：⽂章トーンの調整

※任意の箇所を選択してクイック編集を⾏うことも可能です。

※編集するテキストを選択したら、［編集を提案］  をクリックして、

Gemini に変更を提案してもらうことも可能です。

https://support.google.com/gemini/answer/16047321?hl=en-NZ&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=12721396807125118729-NC&oco=1
https://support.google.com/gemini/answer/16047321?hl=en-NZ&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=12721396807125118729-NC&oco=1
https://support.google.com/gemini/answer/16047321?hl=en-NZ&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=12721396807125118729-NC&oco=1
https://support.google.com/gemini/answer/16047321?hl=en-NZ&co=GENIE.Platform%3DDesktop&sjid=12721396807125118729-NC&oco=1


*出⼒結果は⼀例です。Gemini による出⼒結果は毎回異なります。
*本書の内容の無断転載‧複製‧改変‧配布を禁じます。

*引⽤‧転載の際は、出典元として原本へのリンクを必ず明記してください。

プロンプト例:
“ あなたは⼩学校 4 年⽣の先⽣です。学習
指導要領に沿って、英語の年間指導計画を
作ってください。
児童のアプトプット活動と、グループ活動
を多く取り⼊れ、楽しく学⼒を⾝につけら
れるような⼯夫をしてください。” 

Canvas を活用して、資料やコードを
インタラクティブに作成する

応⽤

Canvas を活⽤することで、複数のアプリケーションを切り替えることなく、
コードの作成、確認、編集を⼀つの場所で効率的に⾏うことができます。

基本

Canvas 上で直接編集したり、 Gemini からの提案を参考に修正したりすること
で、作業効率が向上します。成果物はドキュメント形式でエクスポートできます。

コーディングをするプロンプト例:
“あなたは中学校英語科の教員です。⽂部
科学省が定める中学校英語の学習語彙（約 
1,200 語）を網羅した英単語学習アプリ
を、⽣徒が使いやすい形で作りたいです。
間違えた単語を繰り返し練習でき、⽣徒が
楽しみながら継続できる設計にしてくださ
い。  スマホで使いやすい UI にしてくださ
い。”

※ヒント

アプリの仕上がりをチェックするには、右上に
ある[プレビュー]ボタンをクリックします。

プレビューでデザインや動作をチェックし、

Gemini に改良点を指⽰することで、 Canvas 上
のコードが繰り返し修正されます。



教員向けプロンプトライブラリ

Web ：goo.gle/gemini-school-prompt

本資料は、教育現場で Gemini アプリを効果的に活用するためのガイドです。

教師や管理職の先生方が、日々の業務を効率化し、教育活動をより充実させるための

具体的な事例、サンプルプロンプト、そして機能説明が豊富に掲載されています。

⽣学校  1 〜 3 年⽣のための  Gemini パスポート

Web ：https://goo.gle/gemini-elementary-prompt

本資料は、小学 1 年生から小学 3 年生を対象に、Google の生成 AI「Gemini」を安全かつ効果的に

学習へ活用するためのガイドブックです 。学校で活用できる具体的なプロンプトの例が豊富に紹介されてお

り、子どもたちが AI を強力な学習ツールとして使いこなすための第一歩を踏み出せます。

小中学生向け  Gemini パスポート

Web ：goo.gle/gemini-student-prompt

本資料は、小学 4 年生から中学 3 年生を対象に、Google の生成 AI「Gemini」を安全かつ効果的に

学習へ活用するためのガイドブックです 。学校で活用できる具体的なプロンプトの例が豊富に紹介されてお

り、子どもたちが AI を強力な学習ツールとして使いこなすための第一歩を踏み出せます。

Gemini Academy
Web ：https://rsvp.withgoogle.com/events/gemini-academy-jp

Google の AI 、Gemini を使って、文章を作成したり、計画を立てたり、新しいことを学ぶことが

できる 3 部構成の教育者向けのスキリング プログラムです。はじめての方でも AI に対する理解を

深め、実際に業務においても生成 AI を活用できるように構成されています。

教育者向けの生成  AI e-ラーニング講座

Web ：https://skillshop.exceedlms.com/student/path/1210908-ai

このコースでは、生成 AI を教育実践の支援に役立てる方法を見ていきます。

Gemini は何かを指示すると、その要求に応えてくれます。このコース全体を通じて、

指導案の作成と更新、教材準備などを目的としたツールの使い方を練習することができます。

Google for Education 活用ライブラリ

Web ：https://lessonlibrary.withgoogle.com/intl/ALL_jp/

Gemini や NotebookLM を授業や校務でどのように活用できるか、具体的なアイデアや実践事例が

豊富に紹介されています。小学校から大学まで、様々な学校の先生方の実践例が掲載されており、

ご自身の教育現場に合ったヒントを見つけることができます。

Get Started with Google AI in K12 Education（※）

Web：https://skillshop.exceedlms.com/student/path/1178011-gemini-education

この講座では、Gemini をアシスタントとして活用し、日々の業務の省力化と創造性の発揮に

つなげる方法を学びます。Gemini の利用方法や、Google Workspace for Education の様々な

アプリと連携して利用する方法を探ります。

※ 現在英語でのみ利用可能ですが、右クリック→日本語へ翻訳していただくことで、Web サイトを翻訳してご利用いただけます。

学校での活用に役立つコンテンツ

http://goo.gle/gemini-school-prompt
https://goo.gle/gemini-elementary-prompt
http://goo.gle/gemini-student-prompt
https://rsvp.withgoogle.com/events/gemini-academy-jp
https://skillshop.exceedlms.com/student/path/1210908-ai
https://lessonlibrary.withgoogle.com/intl/ALL_jp/
https://skillshop.exceedlms.com/student/path/1178011-gemini-education


初等中等教育段階における生成  AI の利活用に関するガイドライン

Web ：https://www.mext.go.jp/content/20241226-mxt_shuukyo02-000030823_001.pdf

令和 6 年 12 月 26 日に文科省が発表したもので、生成AIの概要、基本的な考え方を示した上で、

学校現場において押さえておくべきポイントとして、利活用する場面や主体に応じた留意点に

ついて、現時点の知見を基に可能な限り具体的に示されています。

初等中等教育段階における生成  AI の利活用に関するガイドライン

Web ：https://www.mext.go.jp/content/20241226-mxt_shuukyo02-000030823_001.pdf

令和 6 年 12 月 26 日に文科省が発表したもので、生成AIの概要、基本的な考え方を示した上で、

学校現場において押さえておくべきポイントとして、利活用する場面や主体に応じた留意点に

ついて、現時点の知見を基に可能な限り具体的に示されています。

Be Internet Awesome
Web ：https://x.gd/yphDQ　　

Googleが提供する、子どもたちが安全にインターネットを活用するための無料学習プログラムです。子ども

たちが自信を持ってインターネットを使い、賢明な判断ができるようになることを目指しています。楽しく学べる

ゲームや、すぐに授業で活用できる教材をご用意しています。

教育現場での  AI 活用ガイド

Web ：https://services.google.com/fh/files/misc/ja_guide_for_ai_gfe.pdf

本資料では、AI（特に Gemini や NotebookLM）が教育にもたらす可能性と、それを大胆かつ責任感をもっ

て提供する姿勢を解説しています 。また、Google Workspace for Education アカウント利用時のプライバ

シーと安全性についても紹介しています。

AI に関する保護者向けガイド

Web ：https://services.google.com/fh/files/misc/guardian-guide-ja.pdf　

本資料では、教育における AI（人工知能）と生成 AI の役割、そして Google for Education が提供するデー

タセキュリティとプライバシー保護の対策について説明しています 。また、責任ある AI 使用のために「批判的

な評価」「個人情報の保護」といったヒントも紹介しています 。

AI ファミリー  ガイド

Web：https://services.google.com/fh/files/misc/familyaiguide_ja.pdf

AI を家族で安全に、責任を持って使い始めるための会話ガイドです 。 AI とは何か、どのように機能し、なぜ

間違いをチェックする必要があるか、といった基礎知識を提供します 。AI は創造性を高め、学習をサポートす

る賢い助手であり、アイデアを広げるために活用できます 。

Google の AI とはじめよう！教育を  “未来”へアップデート  （2025 年 10 月 16 日版）

Web：goo.gle/gfe-gemini-catalog

本資料では、教育機関向けに設計された「Gemini for Education」「NotebookLM」を中心に、その特徴と、

授業準備から探究活動、校務効率化まで多岐にわたる活用事例をご紹介します 。エンタープライズ 級の

データ保護機能により、安全かつ安心してご利用いただける旨を説明しています。

令和 6 年 12 月 26 日に文科省が発表したもので、生成AIの概要、基本的な考え方を示した上で、

学校現場において押さえておくべきポイントとして、利活用する場面や主体に応じた留意点に

ついて、現時点の知見を基に可能な限り具体的に示されています。

※ 現在英語でのみ利用可能ですが、右クリック→日本語へ翻訳していただくことで、Web サイトを翻訳してご利用いただけます。

学校での活用に役立つコンテンツ

https://www.mext.go.jp/content/20241226-mxt_shuukyo02-000030823_001.pdf
https://www.mext.go.jp/content/20241226-mxt_shuukyo02-000030823_001.pdf
https://x.gd/yphDQ
https://services.google.com/fh/files/misc/ja_guide_for_ai_gfe.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/guardian-guide-ja.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/familyaiguide_ja.pdf
http://goo.gle/gfe-gemini-catalog

