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Outlook から Gmail へ
機能を把握し、スムーズに移行しましょう。

機能 Outlook Gmail

メールの整理機能（Outlook - フォルダ システム、Gmail - ラベル） ✓ ✓

メールへの複数ラベルの割り当て - ✓

不在時の自動返信 ✓ ✓

拡張可能なカスタマイズ機能 - ✓

受信メールの自動管理機能（Outlook - ルールで管理、Gmail - フィルタで管
理）

✓ ✓

メールの暗号化機能 ✓ ✓

サードパーティ製アプリとの連携（ウェブ会議、メモ、文法チェックなど） ✓ ✓

迷惑メールの高度な検出 ✓ ✓

プレミアム ライセンスによる追加ストレージ ✓ ✓

検索オプションと検索スピード - ✓

効率向上のヒント

Gmail では、1 つのカテゴリーに収まりきらないメールに複
数のラベルを割り当てることができます。

移行に関する詳細情報

クリックして詳細を見る

https://support.google.com/mail/answer/9102274?hl=ja
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Gmail の関連情報

Gmail に関する学習プログラム、資料、ウェブサイト、動画を豊富にご用意していま

す。Gmail の有効活用にぜひお役立てください。

教師向け さらに活用

移行に関する詳細情報

クリックして詳細を見る

● Google for Education Teacher 
Center: 授業に役立つアイデアや

サポートなどを提供するウェブサイ

トです。

● Gmail の受信トレイを最適化する: 
受信トレイを最適化する方法を紹

介。

● Gmail のトレーニングとヘルプ: ト
レーニングとサポートを提供するサ

イトです。

● Google for Education YouTube 
チャンネル: Workspace の新機能

を紹介する動画の再生リストで

す。

● Google Workspace を活用した生

産性向上のヒント: Workspace を
使って生産性を向上させる方法を

紹介。

● Outlook から Gmail への移行ガ

イド: Outlook からの移行を支援

するヘルプガイド。

● Gmail の画面を Outlook 風にす

る: Outlook からの移行時に 
Gmail をカスタマイズする方法を

紹介。

● Google Classroom でメールを使

用する: Classroom でメールを送受

信する方法を紹介。

● Workspace 管理者向け Gmail ヘル

プ: Gmail のサポートサイトです。

● Workspace 管理者向け「コミュニティ

への質問フォーム」: Workspace 管理

者向けのコミュニティ フォーラムで

す。

● Google Workspace ステータス ダッ

シュボード: Google Workspace のア

プリケーションに関するステータス情

報がリアルタイムで掲載されます。

● Google Workspace アップデート ブロ

グ（Gmail）: Gmail の機能に関する最

新情報をすべて確認できます。

● Google for Education 設定ガイド: 
Workspace を初めて使用する教育機

関向けの設定ガイドです。

● Gmail の高度なセキュリティ設定に関

する管理者向けリファレンス: Gmail 
で利用できる高度な機能を紹介。

● Google コンタクトに関する情報: 連絡

先の作成、グループ化、管理に関す

るサポートページです。

● Google グループに関する情報: 
Google グループの作成、設定、管理

に関するサポートページです。

● Google コンタクトに関する情報: 連絡

先の作成、グループ化、管理に関す

るサポートページです。

● Gmail の高度なスマート機能: 
Gmail の各種機能を紹介。

● Google for Education の教育者向

け認定: Workspace の活用に関す

る教育者向け認定資格を取得でき

ます。

● Professional Google Workspace 
管理者認定: Google Workspace を
管理するための管理者向け認定資

格を取得できます。

● Gmail 向けの高度なアプリ集: 
Gmail で利用できる機能拡張アプリ

一覧です。

● Google Apps Script を使って独自

の Gmail アドオンを構築する: 独自

の Gmail アドオンを構築する方法を

紹介。

● 受信トレイの利便性向上に関する 
Google ブログ: Gmail で利用できる

各種アプリを紹介するブログ投稿で

す。

● Google Workspace トレーニング: 
Google Workspace の使用に関す

る学習プログラムです。

● 家庭での安全なオンライン利用: 
Google for Education のプライバ

シーとセキュリティに関する保護者

向けサイトです。

Gmail [送信日時を設定] 機能を使用すると、数時間後または数日後にメールが送信されるように
設定できます。
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