
خاص وسرّي

 Google دلیل مستخدم
Classroom

تاریخ آخر تعدیل: أیار (مایو) 2022



خاص وسرّي

الاستفادة من ھذا الدلیل لمعرفة التعلیمات المفصّلة عن بدء استخدام 
Google Classroom

المشرفون
ف على كیفیة إنشاء مجموعات تنظیمیة وإعداد  التعرُّ

الأذونات والوصول إلى سجلات التدقیق والتقاریر.

المعلِّمون
ف على كیفیة إعداد الصفوف وتنظیم المھام الدراسیة  التعرُّ

ووضع الدرجات وتوفیر ملاحظات مفیدة وغیر ذلك.

ھل تستخدم Classroom لأول مرة؟ 
یمكنك التواصل مع أحد الخبراء ومعرفة مزید 

من المعلومات من ھنا.

            

  

https://edu.google.com/products/classroom/


خاص وسرّي

Google Workspace for Education الاشتراك في 

تحدید أدوار المستخدمین والتحكم في أذونات الوصول لدیھم

تأكید ھویة المعلِّمین

 تغییر أدوار المستخدمین

 ضبط الأذونات

Google Meet تفعیل 

إدارة إعدادات الأوصیاء

بدء الإعداد 

 موارد المشرف الإضافیة

المشرفون

جدول المحتویات

 الوصول إلى سجلات التدقیق

 الاطّلاع على تقاریر الاستخدام

 ربط Classroom بنظام معلومات الطالب
 لتصدیر الدرجات

أدوات أذونات الوصول والتحكم 



خاص وسرّي

 تسجیل الدخول

 إعداد صف

إضافة الطلاب إلى أحد الصفوف

 إنشاء مَھمّة دراسیة

نشر الإشعارات

بدء الاستخدام

المعلِّمون

أدوات الإدارة والتنظیم جدول المحتویات

الاطّلاع على مستوى التقدّم في المھام الدراسیة

توفیر ملاحظات أكثر إفادة

 وضع الدرجات بالاستناد إلى قواعد التقییم

إرجاع عمل الطالب

تعدیل دفتر العلامات

تصدیر الدرجات إلى نظام معلومات الطالب

 إعادة استخدام المھام الدراسیة

 توفیر ملخّصات تلقائیة للأوصیاء

أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ الخاصة 

تحدید تواریخ تسلیم المھام في التقویم تلقائیًا

صة لكل طالب  قائمة مھام مخصَّ

  استخدام تقاریر الأصالة

 موارد تسھیل الاستخدام

موارد إضافیة للمعلِّمین 

  إنشاء قواعد التقییم

إعداد مكالمة فیدیو على Meet والانضمام إلیھا

 استخدام تقاریر الأصالة

تحدید موعد نشر المشاركات في صفوف متعددة
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خاص وسرّي

المشرفون 
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بدء الإعداد 

یمكنك إعداد Classroom في مؤسستك بسھولة. ویمكن إدارة 
عمل أفراد مؤسستك التعلیمیة بشكل أفضل من خلال تخصیص 

الأذونات وأدوار المستخدمین. 

Google Classroom انتقِل إلى موارد المشرف في 
لمعرفة مزید من المعلومات حول بدء الإعداد باستخدام 

Google Workspace for Education والأسئلة الشائعة 
والموارد المفیدة. 

المشرفون 

الاشتراك في Google Workspace for Education لتفعیل 
Classroom

تحدید مھام للمستخدمین والتحكم في أذونات الوصول لدیھم من خلال 
إنشاء وحدات ومجموعات تنظیمیة 

تأكید ھویة المعلِّمین لتوفیر میزات إضافیة

تغییر أدوار المستخدمین لضمان التعرّف على المستخدمین بشكل صحیح 

إعداد الأذونات الخاصة بالنطاق لتحدید المستخدمین الذین یمكنھم 
إنشاء الصفوف 

تفعیل Google Meet من أجل تحسین التعاون

إدارة إعدادات الأوصیاء لإتاحة إمكانیة التواصل معھم بشكل أسھل

➔

➔

➔

➔

➔

➔

➔
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 Google ننصحك بالاشتراك في ،Classroom عند استخدام
Workspace for Education لإتاحة الدمج السلس مع أدوات، 

مثل "مستندات Google" وGoogle Meet وGmail وغیر ذلك. خدمة 
 Google Workspace for مضمّنة حالیًا في Classroom

 Google Workspace ومتوافقة مع أدوات التعاون في Education
لإتاحة بدء التعلمّ على الفور وتعزیز قدرات المعلِّمین. 

التأكد من الاشتراك في 
 Google Workspace

 for Education

بدء الإعداد 

ألم تشترك بعد في Google Workspace for Education؟ یمكنك الاشتراك الآن. 

انتقِل إلى صفحة الاشتراك لبدء استخدام Google for Education وأدخِل التفاصیل المطلوبة 
منك في ھذا النموذج. 

ف على مزید من المعلومات حول إصدارات  تعرَّ
 Google Workspace for Education

المختلفة للتوصّل إلى الحلول المناسبة لمؤسستك. 

1

https://edu.google.com/contact/
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ما علیك سوى الاطّلاع على موافقة المؤسسة التعلیمیة وبنود 
 Google Workspace for Education اتفاقیة استخدام

والنقر على الموافقة والمتابعة.

م المشرف  بعد إتمام الاشتراك، سنتیح لك استخدام وحدة تحكُّ
في Google Workspace التي یمكنك من خلالھا إثبات 

ملكیة النطاق ومواصلة إعداد الخدمات للمستخدمین.

 Google التأكد من الاشتراك في
 Workspace for

 Education

بدء الإعداد 

یمكنك الانتقال إلى مركز مساعدة مشرف Google Workspace لمعرفة مزید من المعلومات. 

2

3

التقاریر
تتبُّع استخدام الخدمات

Google مجموعات
إنشاء المجموعات 

والقوائم البریدیة

أدوار المشرف
إضافة مشرفین جُدد

النطاقات
إثبات ملكیة نطاقك 
أو إضافة نطاقات

التطبیقات
إدارة التطبیقات وإعداداتھا

الأمان
إدارة میزات الأمان

القواعد
إدارة قواعد النطاق

إدارة الأجھزة
تأمین بیانات الشركة 

على الأجھزة

م المشرف وحدة تحكُّ

البحث عن المستخدمین والمجموعات والإعدادات (مثل إدارة بیانات المستخدمین)

https://support.google.com/a/answer/2856827?hl=en
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 Google Workspace for Education بعد الاشتراك في
م المشرف في  والحصول على إذن بالوصول إلى وحدة تحكُّ

Google Workspace، بإمكان المشرفین إتاحة الوصول 
إلى Google Classroom حسب الوحدة التنظیمیة أو المجموعة

 لضمان وصول الطلاب والمعلِّمین إلى الأدوات التي یحتاجون إلیھا. 

ف على مزید من المعلومات حول الوحدات التنظیمیة والبنیة التنظیمیة. تعرَّ

تحدید أدوار المستخدمین والتحكم 
في أذونات الوصول لدیھم 

بدء الإعداد 

إنشاء وحدات تنظیمیة

م المشرف. ل الدخول إلى وحدة تحكُّ سجِّ

انتقِل إلى القائمة واختَر الدلیل، ثم انقر على الوحدات التنظیمیة.

ر مؤشر الماوس فوق اسم المؤسسة وانقر على إنشاء وحدة تنظیمیة جدیدة. مرِّ

أدخِل اسمًا ضِمن اسم الوحدة التنظیمیة وانقر على إنشاء.

1
الصفحة الرئیسیة

لوحة البیانات

الدلیل

التطبیقات

الأجھزة

الأمان

إعداد التقاریر

الترخیص

الفوترة

المستخدمون

Google مجموعات

إعدادات الدلیل

المباني والموارد

الجمھور المستھدف

الحساب

النطاقات

إدارة النطاقات

إضافة نطاق

تغییر النطاق الأساسي

الوحدات التنظیمیة

م المشرف. ستتمكّن ھنا من الوصول بسھولة وسرعة إلى المھام المعتادة الخاصة بالمستخدمین والفوترة والنطاق. مرحبًا بك في الصفحة الرئیسیة لوحدة تحكُّ

یمكنك إرسال الرسائل الإلكترونیة الخاصة بالنشاط التجاري واستلامھا باستخدام Gmail، فضلاً عن الحصول على عنوان برید إلكتروني في نطاق خاص.

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

الوحدات التنظیمیة

https://support.google.com/a/answer/4352075
https://accounts.google.com/ServiceLogin/webreauth?continue=https%3A%2F%2Fadmin.google.com%2F&authuser=0&passive=3600&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin
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تحدید أدوار المستخدمین والتحكم 
في أذونات الوصول لدیھم 

2بدء الإعداد 

إضافة المستخدمین إلى وحدة تنظیمیة

م المشرف، انتقِل إلى المستخدمون وانقر على المؤسسة المنضم إلیھا  من وحدة تحكُّ
المستخدمون الآن.

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

المستخدمون

إضافة مستخدم

حذف مستخدم

تعدیل اسم مستخدم أو عنوان بریده الإلكتروني

إنشاء عنوان برید إلكتروني بدیل

الفوترة

إدارة الاشتراكات

حسابات الدفعات

الحصول على المزید من الخدمات
البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

المستخدمون

جمیع المؤسسات

البحث عن الوحدات التنظیمیة

اختیار العدید من المستخدمین

المستخدمون من جمیع الوحدات التنظیمیة

دة... المستخدمون من وحدات تنظیمیة محدَّ

قسم اللغة الإنجلیزیة

مدرسة میدلبوري الثانویة

إضافة فلتر

منح التراخیصالمزید
مراسلة المستخدمین المختارین 

تم اختیار مستخدمَین اثنینبالبرید الإلكتروني

عنوان البرید الإلكتروني الاسمالحالة

نشِط

نشِط

نشِط
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تحدید أدوار المستخدمین والتحكم 
في أذونات الوصول لدیھم 

بدء الإعداد 

في أعلى الصفحة، انقر على المزید واختَر تغییر الوحدة التنظیمیة. 

اختَر المؤسسة الجدیدة من مربّع الحوار وانقر على متابعة، ثم اختَر تغییر.

یمكنك إتاحة الوصول إلى میزات Classroom وتفعیلھا أو إیقافھا حسب 
الوحدة التنظیمیة أو المجموعة.

3منح التراخیصالمزید

نشِط

إزالة التراخیص

دین حذف المستخدمین المحدَّ

تغییر الوحدة التنظیمیة

دین إلى المجموعات إضافة المستخدمین المحدَّ

تغییر الوحدة التنظیمیة
مستخدمان

مدرسة میدلبوري الثانویة

قسم الریاضیات

قسم التاریخ

قسم اللغة الإنجلیزیة

الموظفون

قسم العلوم الاجتماعیة

قسم العلوم

إلغاء متابعة

نشِط

نشِط

نشِط

نشِط

نشِط

نشِط

نشِط

الحالة
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تأكید ھویة المعلِّمین 
بدء الإعداد 

تأكید ھویة المعلِّمین
م المشرف،  من وحدة تحكُّ

انتقِل إلى التطبیقات.
ل المستخدمون الدخول إلى Classroom لأول مرّة،  عندما یسجِّ

ل المعلِّمون الدخول،  فون أنفسھم بأنھم معلِّمون أو طلاب. وعندما یسجِّ یعرِّ
تتم إضافتھم تلقائیًا إلى مجموعة معلِّمي Classroom للحصول 

على موافقة المشرف.

یجب على المشرفین تأكید ھویة المعلِّمین لمنحھم أذونات الوصول كمعلِّمین 
إلى Classroom لإعداد الصفوف وإنشاء المھام الدراسیة والتواصل 

مع الأوصیاء. 

ف على المزید من المعلومات عبر الانتقال إلى مركز المساعدة. تعرَّ

3

انقر على مجموعات Google للشركات 
وفي أعلى یمین الصفحة، اختَر تعدیل الخدمة.

اختَر التفعیل للجمیع لتفعیل الخدمة، 
ثم انقر على حفظ.

 .Google Workspace اختَر

حالة الخدمة

التفعیل للجمیع

إدارة الأجھزة
تأمین بیانات الشركة 

على الأجھزة

الأمان
إدارة میزات الأمان

الفوترة
عرض الرسوم وإدارة التراخیص

الملف التعریفي للشركة
تعدیل معلومات الشركة

1
التقاریر

تتبُّع استخدام الخدمات
القواعد

إدارة قواعد النطاق

النطاقات
إثبات ملكیة نطاقك 
أو إضافة نطاقات

الدعم
التواصل مع فریق الدعم

نقل البیانات
استیراد البرید الإلكتروني والتقویم 

وجھات الاتصال

التطبیقات
إدارة التطبیقات وإعداداتھا

ما مِن خدمات ما مِن برامج ما مِن خدمات

53 خدمة 10 تطبیقات خدمة واحدة

إضافة برامج LDAP وإدارتھا إضافة وإدارة أذونات الوصول إلى التطبیقات التي تستخدم بیانات الاعتماد

LDAPالتطبیقات المحمیّة بمیزة تخزین كلمات المرور

Google الخدمات الإضافیة من

المدونات والصور والفیدیو وأدوات التواصل الاجتماعي وغیرھا

تطبیقات الویب والتطبیقات المتوافقة مع الأجھزة الجوّالة

iOSو Androidو SAML إدارة تطبیقات

 Google Workspace
Marketplace

إضافة 
تطبیق واحد مدرَج في القائمة 

المسموح بھا

16 خدمة

خدمات Google Workspace الأساسیة

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

Google Workspace

2
Google Workspace

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6071551?hl=en&ref_topic=6024979
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بعد ذلك، في نافذة متصفِّح، افتح 
مجموعة معلِّمي Classroom. ضِمن الأشخاص، 

انقر على أعضاء في انتظار المراجعة.

ضَع علامة في المربّع بجانب اسم المستخدم وانقر 
على الموافقة على طلب الانضمام أو رفض طلب الانضمام.

تأكید ھویة المعلِّمین 
بدء الإعداد 

4

5

4

5

محادثة جدیدة

جمیع المجموعات

لة المجموعات المفضَّ

المجموعات الأخیرة

مجموعاتي

الأشخاص

المحادثات

الطلبات التي تمت الموافقة علیھا

الطلبات في انتظار المراجعة

الأعضاء

لمحة

المحادثات الممیّزة بنجمة

المستخدمون المحظورون

الأعضاء في انتظار المراجعة

معلِّمو العلوم لطلاب المرحلتین الإعدادیة والثانویة

بنود · الخصوصیة 

طلب انضمام في انتظار المراجعة عنوان البرید الإلكتروني البیانات المطلوبة السبب

طلبات الانضمام

معلِّمو العلوم لطلاب المرحلتین 
الإعدادیة والثانویة

الأعضاء في انتظار المراجعة البحث عن الأعضاء في انتظار المراجعة

4-1 من 4

الآن

قبل دقیقة واحدة

قبل دقیقة واحدة

قبل دقیقتین

عضو من نطاق 
خارجي

عضو من نطاق 
خارجي

عضو من نطاق 
خارجي

عضو من نطاق 
خارجي

4 أعضاء في انتظار المراجعة

محادثة جدیدة

جمیع المجموعات

لة المجموعات المفضَّ

المجموعات الأخیرة

مجموعاتي

الأشخاص

المحادثات

الطلبات التي تمت الموافقة علیھا

الطلبات في انتظار المراجعة

المحادثات الممیّزة بنجمة

معلِّمو العلوم لطلاب المرحلتین الإعدادیة والثانویة

لمحة

المستخدمون المحظورون

بنود · الخصوصیة 

الأعضاء

الأعضاء في انتظار المراجعة

طلبات الانضمام

تم اختیار 4 أعضاء

معلِّمو العلوم لطلاب المرحلتین 
الإعدادیة والثانویة

الأعضاء في انتظار المراجعة البحث عن الأعضاء في انتظار المراجعة

4 أعضاء في انتظار المراجعة

عضو من نطاق 
خارجي

عضو من نطاق 
خارجي

عضو من نطاق 
خارجي

عضو من نطاق 
خارجي

قبل دقیقتین

قبل دقیقة واحدة

قبل دقیقة واحدة

الآن

الموافقة على طلبات الانضمام

Google مجموعات

Google مجموعات

4-1 من 4

A

A

https://classroom.google.com/teacher-group
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Google مجموعات
إنشاء مجموعات للقوائم البریدیة 
وتطبیق السیاسات

یتم تحدید أدوار المستخدمین في Classroom على أنّھم معلِّمون 
أو طلاب. وبإمكان المشرفین تعدیل دور أحد المستخدمین من طالب 

إلى معلِّم أو العكس لتوسیع نطاق إعدادات الأذونات الخاصة بھ حسب الحاجة. 

تغییر أدوار المستخدمین 
بدء الإعداد 

م المشرف، انتقِل إلى المستخدمون. من وحدة تحكُّ

في قائمة المستخدمین، اختَر اسم المستخدم لفتح صفحة حسابھ. 

1 البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

المستخدمون

إضافة مستخدم

حذف مستخدم

تعدیل اسم مستخدم أو عنوان بریده الإلكتروني

إنشاء عنوان برید إلكتروني بدیل

الفوترة

إدارة الاشتراكات

حسابات الدفعات

الحصول على المزید من الخدمات

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

المستخدمون

المستخدمون من جمیع الوحدات التنظیمیة

دة... المستخدمون من وحدات تنظیمیة محدَّ

مدرسة میدلبوري الثانویة

قسم الریاضیات

قسم التاریخ

قسم اللغة الإنجلیزیة

الموظفون

قسم العلوم

قسم العلوم الاجتماعیة

البحث عن الوحدات التنظیمیة

اختیار العدید من المستخدمین

إدارة الوحدات التنظیمیة

إضافة فلتر

عنوان البرید الإلكتروني الاسمالحالة

نشِط

نشِط

نشِط

نشِط

نشِط

نشِط

قبل یومین

قبل 33 دقیقة

قبل شھر

قبل شھر

قبل 4 أسابیع

قبل یومین

آخر تسجیل دخول

المستخدمون | عرض المستخدمین من جمیع الوحدات التنظیمیة

عدد الصفوف في كل صفحة: الصفحة 1 من 1

جمیع المؤسسات

J

إعادة ضبط كلمة المرور  إعادة تسمیة المستخدم المزید

إضافة مستخدم المزید تنزیل المستخدمین ع للمستخدمین جدید تعدیل مجمَّ



خاص وسرّي

تغییر أدوار المستخدمین 
بدء الإعداد 

لتغییر دور المستخدم من طالب إلى معلِّم: 

انقر على إضافة وأدخِل اسم المجموعة ●
التي ترید إضافة المستخدم إلیھا. وعند 
 Classroom إدخال النص، یعرض

المجموعات المطابقة لھ. 

انقر على المجموعة التي تریدھا ●
واختَر إضافة.

لتغییر دور المستخدم من معلِّم إلى طالب:

بجانب اسم مجموعة المعلِّم، ضَع علامة ●
في المربّع وانقر على إزالة 

على یمین الصفحة.

انقر على إزالة مرة أخرى.●

انقر على المجموعات واختَر إضافة + لتغییر الدور المطلوب. 

إلغاء إزالة
إلغاء إضافة

دة، ولن یتمكّن من الوصول إلى ملفات  لن یتلقى "Frank" الرسائل المرسلة إلى المجموعة المحدَّ
Google التي تتم مشاركتھا مع ھذه المجموعة بعد الآن.

إزالة من المجموعة
Frank DiMarco

إضافة إلى المجموعات 
Frank DiMarco

معلِّمو العلوم لطلاب المرحلتین الإعدادیة والثانویة البحث عن مجموعة

إعادة ضبط كلمة المرور

إعادة تسمیة المستخدم

إضافة إلى المجموعات

إعادة ضبط كلمة المرور

إعادة تسمیة المستخدم

إضافة إلى المجموعات

عنوان البرید الإلكتروني

تعلیق المستخدم

لا ینتمي "Frank" إلى أي مجموعة. ویمكنك إضافتھ إلى 
مجموعات الفِرق والمشاریع لتسھیل تعاونھ مع الآخرین.

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات
البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

Google مجموعات

Google مجموعات

Google مجموعات عنوان البرید الإلكتروني الدور

یمكن إدارة انتساب "Frank" في المجموعة. مزید من المعلومات

الوحدة التنظیمیة

مدرسة میدلبوري الثانویة > قسم العلوم

نشِط
آخر تسجیل دخول: قبل شھر

تاریخ الإنشاء: 23 نیسان (أبریل) 2021

2aالمستخدمون > Frank DiMarco > المجموعات
الوحدة التنظیمیة

مدرسة میدلبوري الثانویة > قسم العلوم

المستخدمون > Frank DiMarco > المجموعات

Google مجموعات عنوان البرید الإلكتروني الدور

  عدد الصفوف في كل صفحة: 
20

الصفحة 1 من 1

إلغاء حفظ

تم اختیار مجموعة واحدة إزالة

عضو

J

Frank DiMarco
frank@meetedupro-k12-1.bigr.
name

Frank DiMarco
frank@meetedupro-k12-1

.bigr.name
نشِط
آخر تسجیل دخول: قبل شھر

تاریخ الإنشاء: 23 نیسان (أبریل) 2021

2b



خاص وسرّي

صة لنطاق مؤسستك التعلیمیة  یمكنك إدارة أذونات الأدوار المخصَّ
من خلال إعداد أذونات المعلِّمین. وبإمكان المعلِّمین إنشاء 

صة لھم.  الصفوف وإدارتھا من خلال الأذونات المخصَّ

ضبط الأذونات
بدء الإعداد 

.Google Workspace م المشرف، انتقِل إلى التطبیقات واختَر من وحدة تحكُّ

1 البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

ما مِن خدمات ما مِن برامجما مِن خدمات

LDAP التطبیقات المحمیّة بمیزة تخزین 
كلمات المرور

تطبیقات الویب والتطبیقات 
المتوافقة مع الأجھزة الجوّالة Google Workspace

Marketplace تطبیقات

SAML تطبیقات

الخدمات الإضافیة من 
Google

د (SSO) وتوفیر متطلبات  إدارة الدخول المُوحَّ
المستخدمین اللازمة

إضافة برامج LDAP وإدارتھا إضافة وإدارة أذونات الوصول إلى التطبیقات التي تستخدم 
بیانات الاعتماد

iOSو Androidو SAML المدونات والصور والفیدیو وأدوات التواصل الاجتماعي إدارة تطبیقات
وغیرھا

إضافة التطبیقات التابعة لجھات خارجیة وإدارتھا
تطبیق واحد مدرَج في القائمة المسموح بھا

خدمة واحدة 53 خدمة10 تطبیقاتإدارة

16 خدمة

خدمات Google Workspace الأساسیة

Google Workspace

J



خاص وسرّي

 Classroom اختَر ،Google Workspace في واجھة
من قائمة الخدمات.

ر مؤشر الماوس فوق أذونات  في الإعدادات العامة، مرِّ
المعلِّمین وانقر على تعدیل.

 اختَر من بین الخیارات التالیة: 

أي شخص في ھذا النطاق (المعلِّمون والطلاب)●
جمیع المعلِّمین الذین تم تأكید ھویتھم أو في انتظار ●

تأكیدھا
المعلِّمون الذین تم تأكید ھویتھم (اختیار مُقترَح)●

انقر على حفظ للسماح بإنشاء الصف استنادًا إلى المجموعة 
التي تم اختیارھا أعلاه. 

ضبط الأذونات
بدء الإعداد 

2

3

4

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

Google Workspace <  Google مجموعات

Google Workspace

2

جمیع المستخدمین في ھذا الحساب

Google مجموعات

مؤسسة فایرفلاي التعلیمیة

الإدارة

ھیئة التدریس

الطلاب

الوحدات التنظیمیة

البحث عن الوحدات التنظیمیة

عرض الحالة للتطبیقات في جمیع الوحدات التنظیمیة إضافة خدمات

الخدمات حالة الخدمة

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

المھام الدراسیة

Gmail

التقویم

"Google و"مستندات Drive

Cloud Search

Classroom

Classroom

Google Voice

Google Vault

Google Meet

J
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د (SSO) وتوفیر متطلبات  إدارة الدخول المُوحَّ
المستخدمین اللازمة

 ،Classroom عبر الوصول إلیھ مباشرةً من ،Meet یمكنك إعداد
للسماح للمعلِّمین باستضافة اجتماعات فیدیو أكثر أمانًا وبھا عدد أكبر 

من المشاركین*.

ویمكن للمعلِّمین إدارة اجتماع فیدیو عبر Google Meet مخصَّص 
للصف وبدؤه والانضمام إلیھ من خلال Classroom مباشرةً لجعل 

انضمام كلٍ من الطلاب والمعلِّمین إلى الاجتماع سھلاً وآمنًا. 

 Google Meet تفعیل 
بدء الإعداد 

Google Meet تفعیل

 .Google Workspace م المشرف، انقر على التطبیقات، ثم انقر على من وحدة تحكُّ

* یمكن عقد اجتماعات فیدیو تضم ما یصل إلى 100 مستخدم و250 مستخدمًا و500 
 Google Workspace for Education مستخدم من خلال الإصدار

 Teaching and Learning Upgrade والإصدار Fundamentals
والإصدار Education Plus، على التوالي. 

1

ما مِن خدمات ما مِن برامجما مِن خدمات

LDAP التطبیقات المحمیّة بمیزة تخزین 
كلمات المرور

تطبیقات الویب والتطبیقات 
المتوافقة مع الأجھزة الجوّالة Google Workspace

Marketplace تطبیقات
الخدمات الإضافیة من 
Google

إضافة برامج LDAP وإدارتھا إضافة وإدارة أذونات الوصول إلى التطبیقات التي تستخدم 
بیانات الاعتماد

iOSو Androidو SAML المدونات والصور والفیدیو وأدوات التواصل الاجتماعي إدارة تطبیقات
وغیرھا

إضافة التطبیقات التابعة لجھات خارجیة وإدارتھا
تطبیق واحد مدرَج في القائمة المسموح بھا

خدمة واحدة 53 خدمة10 تطبیقاتإدارة

16 خدمة

خدمات Google Workspace الأساسیة

Google Workspace

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات J
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 Google Meet تفعیل 
بدء الإعداد 

في واجھة Google Workspace، اختَر Google Meet من قائمة الخدمات.

بجانب حالة الخدمة، انقر على السھم المتّجھ للأسفل.

اختَر تفعیل للجمیع أو إیقاف للجمیع لتعدیل الإعدادات لأفراد المؤسسة بأكملھم وانقر على حفظ.

3

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

التفعیل للجمیع

الخدمات حالة الخدمة

المھام الدراسیة

Gmail

التقویم

"Google و"مستندات Drive

Cloud Search

Classroom

Google Voice

Google Vault

Google Chat وتطبیق Hangouts الكلاسیكي

Google Chrome مزامنة

Google Meetالتفعیل للجمیع

إضافة خدمات

مزید من المعلومات

J

Google Workspace

جمیع المستخدمین في ھذا الحساب

Google مجموعات

مؤسسة فایرفلاي التعلیمیة

الإدارة

ھیئة التدریس

الطلاب

الوحدات التنظیمیة

البحث عن الوحدات التنظیمیة

عرض الحالة للتطبیقات في جمیع الوحدات التنظیمیة

Google Workspace < التطبیقات

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

التفعیل للجمیع

حالة الخدمة

2

حفظ
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 Google Meet تفعیل 
بدء الإعداد 

السماح للمستخدمین بإنشاء اجتماعات فیدیو جدیدة: 

 ،Meet م المشرف على في وحدة تحكُّ
انقر على إعدادات الفیدیو في Meet واختَر الوحدة 

التنظیمیة المطلوبة. 

اختَر مكالمة فیدیو وضَع علامة في المربّع السماح 
للمستخدمین بإجراء مكالمات فیدیو ومكالمات صوتیة. 

انقر على حفظ.

4

5

مدرسة میدلبوري الثانویة

قسم الریاضیات

قسم التاریخ

قسم اللغة الإنجلیزیة

الموظفون

قسم العلوم

قسم العلوم الاجتماعیة

المستخدمون

Google مجموعات

الوحدات التنظیمیة

البحث عن الوحدات التنظیمیة

Google Meet

البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

Meet إعدادات الفیدیو في < Google Meet إعدادات < Google Workspace  < Google مجموعات
5 J

ل غیر مفعَّ

ل مفعَّ

السماح للمستخدمین بإجراء مكالمات فیدیو ومكالمات صوتیة.مزید من المعلومات

الخلفیاتلا تنطبق إلا على المكالمات التي أنشأھا أعضاء الوحدة التنظیمیة
إعداد مُكتسَب من الوحدة التنظیمیة: 

"مدرسة میدلبوري الثانویة"

مكالمات الفیدیو
إعداد مُكتسَب من الوحدة التنظیمیة: 

"مدرسة میدلبوري الثانویة"

سیؤدي التجاھل إلى إلغاء الإعدادات المُكتسَبة من الوحدة التنظیمیة الرئیسیة "مدرسة میدلبوري الثانویة". 
قد یستغرق تطبیق التغییرات على جمیع المستخدمین ما یصل إلى 24 ساعة.

وتظھر التغییرات السابقة في سجل التدقیق.

إعداد تقاریر الحضور
إعداد مُكتسَب من الوحدة 

التنظیمیة: 
"مدرسة میدلبوري الثانویة"

إلغاء تجاھل

ل مُفعَّ

تقدیم تقاریر حضور المشرفین بعد الاجتماع. مزید من المعلومات

إلغاءتجاھلإلغاء      تجاھل
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م الطلاب من خلال ملخّصات أداء الطلاب  یمكن السماح للأوصیاء بتتبُّع تقدُّ
التي یتم إرسالھا تلقائیًا، كما یمكن السماح للمعلِّمین بدعوة الأوصیاء أو إزالتھم.

في حال تفعیل الإعداد الخاص بإرسال ملخّصات عن أداء الطلاب، 
یتم الربط بین الأوصیاء والطلاب التابعین لھم لیصبح بإمكان الأوصیاء 

تلقّي آخر الأخبار عن أداء طلابھم والمھام الدراسیة الجدیدة ومواعید 
التسلیم القادمة والمھام التي لم یتم تنفیذھا. 

إدارة إعدادات الأوصیاء
بدء الإعداد 

تفعیل الإعداد الخاص بإرسال ملخّصات عن أداء الطلاب إلى الأوصیاء

م المشرف، انقر على التطبیقات. من وحدة تحكُّ

.Classroom واختَر Google Workspace انتقِل إلى

1

إدارة الأجھزة

تأمین بیانات الشركة على الأجھزة

الأمان

إدارة میزات الأمان

الفوترة

عرض الرسوم وإدارة 
التراخیص

الملف التعریفي للشركة

تعدیل معلومات الشركة

التقاریر

تتبُّع استخدام الخدمات

القواعد

إدارة قواعد النطاق

النطاقات

إثبات ملكیة نطاقك 
أو إضافة نطاقات

الدعم

التواصل مع فریق الدعم

نقل البیانات

استیراد البرید الإلكتروني والتقویم 
وجھات الاتصال

التطبیقات
إدارة التطبیقات وإعداداتھا
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إدارة إعدادات الأوصیاء
بدء الإعداد 

انقر على الإعدادات العامة. 

ضِمن أذونات وصول الوصي، انقر على السماح للوالدَین والأوصیاء بالوصول إلى معلومات 
.Classroom

2

إدارة المستخدمین الذین یمكنھم دعوة الأوصیاء وإزالتھم

في الإعدادات العامة، اختَر أذونات وصول الوصي. ضِمن المسؤول عن إدارة الوالدَین والأوصیاء، 
حة أدناه وانقر على حفظ. اختَر من بین الخیارات الموضَّ

جمیع المعلِّمین الذین تم تأكید ھویتھم ●
مشرفو النطاق فقط ●

مَن یمكنھ إنشاء صفوف دراسیة؟
جمیع المعلِّمین الذین تم تأكید ھویتھم أو في انتظار تأكیدھا

المسؤول عن إدارة الوالدَین والأوصیاء

جمیع المعلِّمین الذین تم تأكید ھویتھم

مشرفو النطاق فقط

Classroom السماح للوالدَین والأوصیاء بالوصول إلى معلومات

قد یستغرق تطبیق التغییرات على جمیع المستخدمین ما یصل إلى 24 ساعة.

وتظھر التغییرات السابقة في سجل التدقیق.

یمكن للوالدَین والأوصیاء الحصول على ملخّصات عن أداء الطلاب والواجب الدراسي. ویمكنك إضافة الأوصیاء 
إلى Classroom والسماح للمعلِّمین بدعوتھم. مزید من المعلومات

تتم إضافة المستخدمین المدّعین بأنّھم معلِّمون أثناء الاشتراك إلى ھذه المجموعة بصفتھم أعضاء في انتظار المراجعة. ویمكنك الموافقة على طلبات انضمامھم إلى المجموعة لتأكید ھویتھم. مزید من 
المعلومات

أذونات وصول الوصي

أذونات المعلِّمین

التطبیقات > Google Workspace > إعدادات Classroom >   الإعدادات العامة

Classroom

حفظ

المسؤول عن إدارة الوالدَین والأوصیاء

جمیع المعلِّمین الذین تم تأكید ھویتھم

مشرفو النطاق فقط

Classroom السماح للوالدَین والأوصیاء بالوصول إلى معلومات

قد یستغرق تطبیق التغییرات على جمیع المستخدمین ما یصل إلى 24 ساعة. 
وتظھر التغییرات السابقة في سجل التدقیق.

یمكن للوالدَین والأوصیاء الحصول على ملخّصات عن أداء الطلاب والواجب الدراسي. ویمكنك إضافة الأوصیاء إلى Classroom والسماح للمعلِّمین 
بدعوتھم. مزید من المعلومات

أذونات وصول الوصي

تغییر واحد لم یتم حفظھ إلغاء حفظ

3

إلغاء
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أدوات أذونات الوصول 
 والتحكم 

یمكنك توفیر بیئة آمنة تتیح تكیّف أفراد مؤسستك التعلیمیة 
وتطوّرھم حسب احتیاجاتھم المتغیّرة.

المشرفون 

➔

الوصول إلى سجلات التدقیق في Classroom لدراسة الأحداث المھمة 

الاطّلاع على تقاریر الاستخدام لمراقبة النشاط ومؤشرات الأداء 
حسب الدور 

ربط نظام معلومات الطالب بخدمة Classroom حتى یتمكّن المعلِّمون 
من تصدیر درجات الطالب بسھولة 

➔

➔
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یمكنك تحدید الأحداث بدقة في Classroom من خلال وحدة تحكّم 
المشرف مباشرةً. ویمكنك التعرّف على تفاصیل منشئ الأحداث وماھیتھا 

.Classroom ومكانھا وتوقیتھا في

الوصول إلى سجلات التدقیق في 
Classroom

أذونات الوصول والتحكم 

من وحدة تحكّم المشرف، انتقِل إلى التقاریر وعلى یسار الصفحة، ضِمن سجل التدقیق، 
 .Classroom انقر على

یمكنك التوصّل إلى المعلومات التي تحتاجھا والبحث حسب الحدث ووصفھ والمستخدم 
 والطابع الزمني. 

أبرز المزایا

التقاریر

سجل التدقیق

المشرف

التقویم

Drive

الأجھزة

الرمز الممیّز

Google مجموعات

SAML

Hangouts Chat

Currents

التخرّج

Voice

Google Meet

LDAP

حسابات المستخدمین

شفافیة الوصول

القواعد

مركز البیانات

تخزین كلمات المرور

الوصول الواعي بالسیاق

التقاریر > أبرز المزایا
1 البحث عن مستخدمین ومجموعات وإعدادات (مثل إنشاء مستخدمین)

سجل التدقیق

Classroom

إضافة فلتر

اسم الحدث الوصف المستخدم التاریخ

الوحدة التنظیمیة النطاق الزمني

مشاركة جدیدة

تمت أرشفة الدورة التدریبیة

تم حذف الدورة التدریبیة

تمت الإزالة من الدروة التدریبیة

تم الانضمام إلى الدورة التدریبیة

تم إرسال المھمة الدراسیة

تم وضع درجة الاختبار

تم الانضمام إلى الدورة التدریبیة

تم إرجاع المھمة الدراسیة

تم الانضمام إلى الدورة التدریبیة

عدد الصفوف في كل صفحة: الصفحة 1 من صفحات كثیرة

تم انضمام kermit.theFrog@homeroomacademy.comc إلى الدورة 
التدریبیة على الأحیاء 101 بصفة طالب

19 تموز (یولیو) 2020 الساعة 4:14:52 بعد الظھر 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

19 تموز (یولیو) 2020 الساعة 4:14:52 بعد الظھر 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

19 تموز (یولیو) 2020 الساعة 4:14:52 بعد الظھر 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

17 تموز (یولیو) 2020 الساعة 8:55:36 صباحًا 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

17 تموز (یولیو) 2020 الساعة 8:54:21 صباحًا 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

17 تموز (یولیو) 2020 الساعة 8:54:48 صباحًا 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

17 تموز (یولیو) 2020 الساعة 8:53:29 صباحًا 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

10 تموز (یولیو) 2020 الساعة 4:51:28 صباحًا 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

10 تموز (یولیو) 2020 الساعة 4:51:28 صباحًا 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

10 تموز (یولیو) 2020 الساعة 4:51:28 صباحًا 
حسب التوقیت الصیفي للمنطقة الزمنیة الشرقیة

Classroom

B

الدورة تمت إزالة lucy.vanpelt@homeroomacademy.com  من 
م التدریبیة علم النفس المتقدِّ

تم حذف jonas.kahnwald@homeroomacademy.com من الدورة 
التدریبیة أحداث تاریخیة عالمیة

claudia.tiedelmann@homeroomacademy.com
أضاف الدورة التدریبیة الصحافة إلى الأرشیف

 marta.nielsen@homeroomacademy.com
أنشأ مَھمّة دراسیة في الدروة التدریبیة الأساطیر الیونانیة

تم انضمام charlie.brown@homeroomacademy.com إلى 
الدورة التدریبیة كیفیة ركل كرة القدم

invader.zim@homeroomacademy.com  أرجع مَھمّة دراسیة إلى 
dib@homeroomacademy.com في الدروة التدریبیة الكیمیاء

تم انضمام mikkel kahnwald@homeroomacademy.com إلى الدورة 
التدریبیة أحداث تاریخیة عالمیة

snoopy@homeroomacademy.com أرسل مَھمّة دراسیة في الدورة 
التدریبیة الكتابة الإبداعیة للحلقات التلفزیونیة التجریبیة

woodstock@homeroomacademy.com  وضع درجة لاختبار 
snoopy@homeroomacademy.com في الدروة التدریبیة الكتابة 

الإبداعیة للحلقات التلفزیونیة التجریبیة

kermit.theFrog@homeroomacademy.com

lucy.vanpelt@homeroomacademy.com

jonas.kahnwald@homeroomacademy.com

claudia.tiedelmann@homeroomacademy.com

marta.nielsen@homeroomacademy.com

charlie.brown@homeroomacademy.com

invader.zim@homeroomacademy.com

mikkel kahnwald@homeroomacademy.com

snoopy@homeroomacademy.com

snoopy@homeroomacademy.com
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الاطّلاع على تقاریر الاستخدام
أذونات الوصول والتحكم 

 Classroom فتح تقریر في
م المشرف، انتقِل إلى التقاریر.  من وحدة تحكُّ

 .Classroom ضِمن تقاریر التطبیقات على یسار الصفحة، انقر على 

 Classroom یمكنك فھم مؤشرات الاستخدام ومراقبة نشاط مستخدمي
في مؤسستك التعلیمیة. على سبیل المثال، یمكنك الاطّلاع على عدد الصفوف 

النشطة والمشاركات التي أنشأھا المعلِّمون والطلاب أو دراسة المشكلات 
التي تحدث، مثل معرفة ھویة مَن حذف أحد الطلاب أو الصفوف. 

یمكنك تنفیذ ما یلي في التقریر:

ضبط الفلاتر لتصنیف مجموعة البیانات بشكل أفضل●
تنزیل أحد التقاریر لإعداد تقریر آخر وتوزیعھ●

2

علیك الانتقال إلى أحد الرسوم البیانیة والإشارة إلیھ للاطّلاع على الإحصاءات المصنَّفة حسب التاریخ.

في الجزء السفلي من المشاركات التي تم إنشاؤھا، علیك وضع علامة أو إزالتھا من أحد المربّعات 
لترتیب المشاركات حسب المعلِّمین أو الطلاب.

البحث عن مستخدمین ومجموعات وإعدادات (مثل إثبات ملكیة النطاق)

م المشرف 1وحدة تحكُّ

الفوترة
عرض الرسوم وإدارة التراخیص

الملف التعریفي للشركة
تعدیل معلومات الشركة

الأمان
إدارة میزات الأمان

النطاقات
إثبات ملكیة نطاقك أو إضافة نطاقات

إدارة الأجھزة
تأمین بیانات الشركة على الأجھزة

أدوار المشرف
إضافة مشرفین جُدد

Google مجموعات
إنشاء المجموعات والقوائم البریدیة

المباني والموارد
إدارة المباني والغرف والموارد ومراقبتھا

لوحة البیانات
لاع على الإحصاءات ذات الصلة بنطاقك الاطِّ

المستخدمون
إضافة المستخدمین أو إدارتھم

التقاریر
تتبُّع استخدام الخدمات
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عرض بیانات الاستخدام حسب المستخدم

ضِمن التقاریر، اختَر تقاریر المستخدم وانقر على استخدام 
التطبیقات.

اختَر إضافة فلتر وانقر على اسم المستخدم.

أدخِل اسم المستخدم أو عنوان بریده الإلكتروني، ثم انقر 
على اسمھ المُدرَج في القائمة للاطّلاع على استخدامھ للتطبیقات. 

الاطّلاع على تقاریر الاستخدام
أذونات الوصول والتحكم 

3

4

سجل التدقیق

التقاریر > تقاریر المستخدم > استخدام التطبیقات

المشرف

الأجھزة الجوّالة

الأمان

الحسابات

استخدام التطبیقات

الأجھزة

تقاریر المستخدم

مناطق البیانات

التقویم

تقاریر المستخدم

إضافة فلتر

الوحدة التنظیمیة

استخدام التطبیقات

فلتر المجموعة العرض 
حسب

المستخدم مساحة التخزین المُستخدَمة 
على Gmail (میغابایت)

مساحة التخزین المُستخدَمة 
على Drive (میغابایت)

مساحة التخزین المُستخدَمة 
على "صور Google" (میغابایت)

4 البحث عن مستخدمین أو مجموعات أو إعدادات

تقاریر المستخدم

استخدام التطبیقات

اسم المستخدم

تطبیق

user@example.com

Frank DiMarco
frank@meetedupro-k12-1 bigr.name

|frank

المشرف

frank d
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ربط Classroom بنظام 
معلومات الطالب لتصدیر الدرجات

أذونات الوصول والتحكم 

م  بجانب "اختیار نظام معلومات الطالب"، انقر على السھم المتّجھ للأسفل واختَر مقدِّ
نظام معلومات الطالب. 

.Google انقر على الربط بخدمة

یمكنك الدمج بین خدمة Classroom ونظام معلومات الطالب الخاص 
بمؤسستك التعلیمیة بسھولة أكبر مع السماح للمعلِّمین بربط صفوفھم بالنظام 

وإلغاء ربطھا، واستخدام دفتر العلامات لتصدیر النتائج والمھام الدراسیة التي 
لم یتم تسلیمھا. 

تتوفّر میزة تصدیر الدرجات عبر نظام معلومات الطالب لھؤلاء الشركاء* 
 :One Roster API الذین لدیھم واجھة برمجة التطبیقات

● Campus الذین لدیھم ترخیص Infinite Campus مستخدمو
Learning

● LMS الذین لدیھم ترخیص Skyward مستخدمو الإصدار 2.0 من
API

●Follett Aspen مستخدمو الإصدار 6.2 أو الإصدارات الأحدث من

یمكنك الانتقال إلى مركز مساعدة Classroom لمعرفة المزید من المعلومات. 

1

علیك، أولاً توثیق بیانات اعتماد OAuth من خلال نظام معلومات الطالب في مؤسستك. 

اربط خدمة Classroom بنظام معلومات الطالب في مؤسستك عبر الانتقال إلى 
 .classroom.google.com/admin

*تتوفّر المیزة حالیًا في مناطق محدودة. 

Google الربط بخدمة

اختیار نظام معلومات الطالب 
في مؤسستك

Classroom ربط نظام معلومات الطالب في مؤسستك بخدمة
2

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356588?hl=en&ref_topic=10301938#zippy=
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356588?hl=en&ref_topic=10301938#zippy=%2Cconnect-classroom-to-infinite-campus%2Cconnect-classroom-to-skyward
https://classroom.google.com/admin
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ضِمن "إعداد نظام معلومات الطالب"، انقر على ربط. 

 OAuth أدخِل بیانات اعتماد
(عنوان URL للمضیف ومفتاح الوصول والرمز السرّي).

انقر على تفویض. 

ضِمن "أذونات المعلِّمین"، ضَع علامة في المربّع بجانب 
"تفعیل تصدیر الواجب الدراسي والدرجات".

انقر على حفظ.

ربط Classroom بنظام 
معلومات الطالب لتصدیر الدرجات

أذونات الوصول والتحكم 

3

4

5

6

الرمز السرّي

مفتاح الوصول

ربط نظام معلومات الطالب في مؤسستك 
Classroom بخدمة

3

عنوان URL للمضیف

إلغاء تفویض
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Google Classroom موارد مشرف

 Google ھل تستخدم
Workspace لأول مرّة؟ 
ف على مزید من المعلومات  مرحبًا بك. تعرَّ
من خلال الاطّلاع على الأسئلة الشائعة عن 

 Google Workspace for Education
 واطّلعِ أولاً على دلیل الإعداد السریع لأدوات

تكنولوجیا المعلومات.

تعزیز قدرات المعلِّمین 
والطلاب

یمكنك الاستفادة من مركز المعلِّمین ومراكز 
التدریس من المنزل والتعلمّ من المنزل 

للاستفادة بشكل أفضل 
 Google Workspace for من

 .Classroomو Education

البقاء على تواصل
 Google یمكنك معرفة آخر الأخبار من

 من خلال The Keyword ومدوّنة أخبار
.Google Workspace

بالإضافة إلى ھذا الدلیل، یُرجى الاطّلاع على المصادر الإضافیة المصمَمة لمساعدة المشرفین 
 .Classroom على الاستفادة من میزات

ھل تحتاج إلى مساعدة؟
یتوفّر الدعم لجمیع إصدارات 

 Google Workspace for Education
عبر الھاتف والبرید الإلكتروني وعلى الإنترنت. 

یمكنك الاطّلاع على مركز مساعدة المشرف 
 Google for Education ومراكز مساعدة

ودلیل الشركاء. 

  

https://docs.google.com/document/d/1iSAa1EGbR7t3inUBkkANeY8qKMT9ROWZeTh2V8Cmfi8/edit#heading=h.ypeyiym9leg3
https://docs.google.com/document/d/1iSAa1EGbR7t3inUBkkANeY8qKMT9ROWZeTh2V8Cmfi8/edit#heading=h.ypeyiym9leg3
https://teachercenter.withgoogle.com/
https://learnathome.withyoutube.com/
https://teachfromhome.google/intl/en/
https://gsuiteupdates.googleblog.com/
https://www.blog.google/
https://gsuiteupdates.googleblog.com/
https://support.google.com/a#topic=4388346
https://support.google.com/edu/answer/9804057
https://edudirectory.withgoogle.com/
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خاص وسرّي

المعلِّمون
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بدء الإعداد 

تتضمّن خدمة Classroom كل ما تحتاج إلیھ لإدارة عملیتَي 
التدریس والتعلمّ. إنّھا بسیطة وسھلة الاستخدام ویمكنك البدء 

في استخدامھا خلال دقائق.

➔المعلِّمون

➔

➔

➔

➔

➔

➔

➔

➔

ل الدخول لبدء استخدام Classroom وانتقِل إلى مركز المعلِّمین  سجِّ
لمعرفة المعلومات الأساسیة

یمكنك إعداد صف وإدارة التواصل بین الجمیع في مكان واحد 

یمكنك إضافة الطلاب إلى الصف بسھولة عبر إرسال رابط إلیھم 

یمكنك إنشاء مَھمّة دراسیة ومشاركتھا مع صفوف متعددة

یمكنك تحدید موعد نشر المشاركات في صفوف متعددة في آنٍ واحد

یمكنك استخدام تقاریر الأصالة لمساعدة الطلاب على التفكیر النقدي

یمكنك نشر الإشعارات على ساحة مشاركات الصف

یمكنك إعداد مكالمة فیدیو على Meet والانضمام إلیھا

یمكنك إنشاء قواعد تقییم لوضع الدرجات بشكل شفاف ومتّسق

https://edu.google.com/teacher-center/products/classroom/?modal_active=none
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لتسجیل الدخول: 

.classroom.google.com انتقِل إلى

.Classroom انقر على الانتقال إلى

1

تتمیّز خدمة Classroom بسھولة بدء استخدامھا، وما علیك سوى 
تسجیل الدخول إلیھا لبدء إدارة الصفوف في مؤسستك التعلیمیة الآن. 

تسجیل الدخول 
بدء الإعداد 

أدخِل عنوان البرید الإلكتروني 
من المؤسسة التعلیمیة (بالصیغة 

you@yourschool.com) وانقر 
على التالي. 

أدخِل كلمة المرور وانقر على التالي. 

2

في حال استخدام حساب 
 ،Google Workspace على

انقر على أعمل مُعلّمًا. 

انقر على البدء. 

3
تسجیل الدخول

البدء
التالي

Google استخدام حسابك على

ألا تمتلك ھذا الكمبیوتر؟ استخدِم وضع الضیف لتسجیل الدخول بخصوصیة تامة.
مزید من المعلومات

ھل نسیت البرید الإلكتروني؟

إنشاء حساب

البرید الإلكتروني أو الھاتف

teacher@school.com| 

المساعدة الخصوصیة الإنجلیزیة (الولایات المتحدة)البنود

الصفوف

classroom.google.com

https://classroom.google.com/
mailto:you@yourschool.com
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یمكنك إنشاء صف لتحدید الواجب الدراسي للطلاب ونشر 
الإشعارات لھم. 

یمكنك توفیر الوقت بفضل میزة إنشاء صفوف متعددة 
وإدارتھا من مكان واحد. 

إنشاء صف 

في Classroom، افتح صفحة الصفوف وانقر 
على رمز الإضافة في أعلى یمین الصفحة.

اختَر إنشاء صف. 

1

أدخِل اسم الصف والتفاصیل المتعلقّة بھ 
(الجلسة والدرجة والغرفة وغیرھا). 

  انقر على إنشاء 

إعداد صف
بدء الإعداد 

الانضمام إلى صف

إنشاء صف

إنشاء صف

علم الھندسة|

الفترة الثالثة

علم الھندسة، الصف 8

إلغاء إنشاء
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خاص وسرّي

یمكنك دعوة الطلاب للتسجیل في الصف الذي أنشأتھ من خلال 
بضع نقرات فقط. سنعرض لك الطرق الأكثر شیوعًا لإضافة 

الطلاب إلى الصف.

في حال مواجھة الطلاب مشكلة عند الانضمام إلى الصف، یمكنك 
إرسال روابط الصفوف متى شئت أو مشاركة تعلیمات سھلة 

لانضمام الطلاب إلى الصف.

إضافة الطلاب باستخدام رابط الدعوة 

في Classroom، اختَر بطاقة الصف وانقر على رمز المزید    .

  اختَر نسخ رابط الدعوة وشارِك الرابط الذي یمكن النقر علیھ مع الطلاب عبر البرید الإلكتروني. 

1

ف على مزید من المعلومات حول إضافة الطلاب إلى الصف. تعرَّ

بإمكان المؤسسات التعلیمیة التي تستخدم Education Plus دمج 
Classroom مع نظام معلومات الطالب لإعداد الصفوف 

 ومزامنتھا تلقائیًا. 

أو إضافة الطلاب باستخدام رمز صف فرید 

اختَر الصف وانقر على الإعدادات لعرض رمز الصف الخاص بك.

یمكنك مشاركة الرمز مع الطلاب وتوجیھھم للخطوات التالیة:

●classroom.google.com الانتقال إلى صفحة "الصفوف" عبر الرابط 
النقر على رمز الإضافة     واختیار الانضمام إلى الصف ●
على الطلاب إدخال الرمز والنقر على انضمام●

إضافة الطلاب إلى أحد الصفوف
بدء الإعداد 

الطلاب

4zxf4la :یمكنك دعوة الطلاب أو منحھم رمز الصف

آداب اللغة
 الفترة الثانیة

للمراجعة

المھام المطلوب تسلیمھا الیوم
To Kill a Mockingbird التحقّق من قراءة روایة

المھام المطلوب تسلیمھا یوم الجمعة
كیفیة كتابة تعلیقات توضیحیة دقیقة

التقویم

الفترة الثالثة الفترة الرابعة الفترة الأولى

آداب اللغةآداب اللغة الأدب الأمریكي
نسخ رابط الدعوة

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020297#zippy=%2Ci-forgot-or-lost-the-class-code%2Cmy-class-code-doesnt-work
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282#zippy=%2Cinvite-students-with-an-invite-link%2Cinvite-students-with-a-class-code
https://classroom.google.com/


خاص وسرّي

یمكنك تعزیز كفاءة سیر العمل عند تحدید الواجب الدراسي. ویمكنك 
تحدید تواریخ تسلیم المھام والنقاط وإضافة المرفقات وقواعد التقییم 

 واستخدام تقاریر الأصالة وغیر ذلك من داخل المَھمّة نفسھا. 

بالإضافة إلى ذلك، یمكنك الاحتفاظ بإحدى المھام لوقت لاحق 
إنشاء مَھمّة دراسیةومشاركتھا مع العدید من الصفوف أو الطلاب. 

في Classroom، انقر على الصف الذي یضم المَھمّة الدراسیة واختَر الواجب الدراسي. 

في أعلى الصفحة، انقر على إنشاء واختَر مَھمّة دراسیة.

1

إنشاء مَھمّة دراسیة 
بدء الإعداد 

ساحة المشاركات الواجب الدراسي

إنشاء

موضوع

إعادة استخدام المشاركة

مادة

سؤال

مَھمّة اختبار

مَھمّة دراسیة



خاص وسرّي

إضافة التفاصیل 

في المَھمّة الدراسیة، أدخِل العنوان وتعلیمات 
المَھمّة وتفاصیلھا، بما في ذلك فئة الدرجات 

والنقاط وتاریخ التسلیم والموضوع.

ضّمن الفئة "لـ"، اختَر النشر لصفوف إضافیة 
أو لطلاب معیّنین. 

إضافة مواد 

یمكنك إضافة مرفقات ذات صلة في المَھمّة 
الدراسیة. انقر على إضافة واختَر من بین 

الخیارات التالیة: Google Drive ورابط 
 .YouTubeوملف و

  أو انقر على إنشاء لإضافة مرفَق جدید. 

اختَر الملف المطلوب وانقر على تحمیل 
أو إضافة.

إنشاء مَھمّة دراسیة 
بدء الإعداد 

إضافةإنشاء

Google Drive

رابط

ملف

YouTube

ھل الأمر أصعب من ذلك؟
- ما مدى أھمیة الغموض في مسرحیة "ماكبیث"؟ 

یجب كتابة مقالة تتألف من 500 كلمة

مَھمّة دراسیة

إضافة إنشاء

2 تم الحفظ تعیین

لـ

النقاط

تاریخ التسلیم

الموضوع

قواعد التقییم

قواعد التقییم

ما مِن موضوع

السبت 28 آذار (مارس)

الصف العاشر E...كل الطلاب

تقاریر الأصالة 
مزید من المعلومات

العنوان

مقارنة بین عملیات التحویل الفني لمسرحیة "ماكبیث"

التعلیمات (اختیاریة)

اختَر الموضوع الذي تریده من القائمة الموضحة أدناه وقارِن بین الشخصیات 
"ماكبیث" و"ماكدوف" و"بانكو". ما ھي أوجھ التشابھ بینھم؟ ما ھي أوجھ 

الاختلاف بینھم؟
-ھل یمكننا القول أنّ "ماكبیث" ھو الشخصیة الشریرة في المسرحیة وأنّ بطل 
المسرحیة ھو "ماكدوف" أو "بانكو"، أو أنّ الأمر أكثر تعقیدًا مما یبدو علیھ؟

- ما مدى أھمیة الغموض في مسرحیة "ماكبیث"؟
یجب كتابة مقالة تتألف من 500 كلمة.
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خاص وسرّي

بجانب المرفَق، انقر على السھم المتّجھ للأسفل 
واختَر أحد الخیارات المتعلِّقة بكیفیة تفاعل 

الطالب مع المرفَق:

یمكن للطلاب عرض الملف: یُستخدَم ●
ھذا الخیار عند إتاحة الملف كمرجع فقط 

یمكن للطلاب تعدیل الملف: یُستخدَم ●
ھذا الخیار عند تعاون الطلاب 

في العمل على الملف نفسھ 
إنشاء نسخة لكل طالب: یُستخدَم ھذا ●

الخیار عند عمل كل طالب بمفرده 
على نسخة من الملف نفسھ 

إضافة قواعد تقییم 

في المَھمّة الدراسیة، انقر على قواعد التقییم + 
واختَر إمّا إنشاء قواعد تقییم أو إعادة استخدام 

قواعد التقییم أو استیراد من 
."Google جداول بیانات"

ف على مزید من المعلومات حول  تعرَّ
إنشاء قواعد التقییم. 

4

إنشاء مَھمّة دراسیة 
بدء الإعداد 

قواعد التقییم

قواعد التقییم

ما مِن موضوع

تقاریر الأصالة 
مزید من المعلومات

5الموضوع
یمكن للطلاب عرض الملف

یمكن للطلاب تعدیل الملف

إنشاء نسخة لكل طالب



خاص وسرّي

تفعیل تقاریر الأصالة 

في المَھمّة الدراسیة، انقر على مربّع تقاریر 
الأصالة للتحقّق تلقائیًا من عدم ارتكاب أي 

سرقة أدبیة بعد تسلیم الطلاب لمھامھم. 

ف على مزید من المعلومات حول تقاریر  تعرَّ
الأصالة. 

اختیار توقیت نشر المھام 

النشر الفوري: انقر على تعیین لنشر المَھمّة ●
الدراسیة على الفور.

تحدید موعد النشر: بجانب تعیین، انقر على ●
تحدید موعد النشر واختَر تاریخًا ووقتًا. انقر 

على تحدید موعد النشر مرة أخرى لحفظ 
الموعد. 

حفظ المَھمّة لوقت لاحق: بجانب تعیین، انقر ●
على حفظ كمسودة. یمكنك فتح مسودة المھام 

الدراسیة وتعدیلھا في صفحة "الواجب 
الدراسي". 

انقر على تعیین.

إنشاء مَھمّة دراسیة 
بدء الإعداد 

قواعد التقییم

قواعد التقییم

تقاریر الأصالة 
مزید من المعلومات

مَھمّة دراسیة

تم الحفظ تعیین

7
تعیین

تحدید موعد النشر

حفظ كمسودة

تعیین6



خاص وسرّي

إنشاء مَھمّة دراسیة 

علیك اتّباع التعلیمات المتعلِّقة بإنشاء تفاصیل 
المَھمّة الدراسیة، مثل موضوعھا وتاریخ 

تسلیمھا وتاریخ نشرھا. 

في صفحة "ساحة المشاركات"، 
انقر على مشاركة محتوى مع الصف 

وأدخِل الإشعار في أعلى الصفحة.

اختیار الصفوف التي تتلقّى إشعار المشاركة 

اختَر من بین الخیارات التالیة: 

النشر الفوري●
النشر في وقت معیّن●
حفظ كمسودة ●

1

  یمكنك تحدید الواجب الدراسي لصفوف متعددة بسھولة في آنٍ واحد.*

تحدید مواعید نشر المشاركات 
والمھام الدراسیة في صفوف 

متعددة 

بدء الإعداد 

بعد تحدید موعد نشر مَھمّة دراسیة، یمكنك تغییرھا في كل صف.

.Google Classroom تتوفّر ھذه المیزة على إصدار الویب من*



خاص وسرّي

1

استخدام تقاریر الأصالة
أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ الخاصة

 "Google تتیح لك تقاریر الأصالة الاستفادة من إمكانیات "بحث
في ما یتعلقّ بمھام الطلاب ووضع الدرجات. وعند تحدید الواجب 

الدراسي، علیك تفعیل تقاریر الأصالة. وعندما یسلِّم الطلاب المھام 
 المُسنَدة إلیھم، تعمل تقاریر الأصالة على تمییز أي نصوص مُقتبَسة

في عمل الطلاب في حال تطابقھا مع أي نصوص في ملیارات 
 الصفحات في فھرس "بحث Google" في حال لم یذكر الطلاب

تفعیل تقاریر الأصالةمصدر تلك النصوص المقتبسة.

 في إحدى المھام الدراسیة، انقر على تقاریر الأصالة واختَر تعیین لمشاركة المَھمّة مع الطلاب. 
یمكن للطلاب استخدام تقاریر الأصالة مع أعمالھم في "مستندات Google" و"جداول البیانات" 
وMicrosoft Word لتحدید المحتوى غیر الموثَّق وإجراء التعدیلات علیھ. وبعد تسلیم المھام، 

تتحقّق أداة Classroom من حدوث أي سرقة أدبیة تلقائیًا وتوفّر النتائج للمعلِّمین.
 

شاھِد الفیدیو لمعرفة المزید من المعلومات.

مَھمّة دراسیة

إضافة إنشاء

العنوان
مقارنة بین عملیات التحویل الفني لمسرحیة "ماكبیث"

التعلیمات (اختیاریة)
اختَر الموضوع الذي تریده من القائمة الموضحة أدناه وقارِن بین الشخصیات 
"ماكبیث" و"ماكدوف" و"بانكو". ما ھي أوجھ التشابھ بینھم؟ ما ھي أوجھ 

الاختلاف بینھم؟
-ھل یمكننا القول أنّ "ماكبیث" ھو الشخصیة الشریرة في المسرحیة وأنّ بطل 
المسرحیة ھو "ماكدوف" أو "بانكو"، أو أنّ الأمر أكثر تعقیدًا مما یبدو علیھ؟

- ما مدى أھمیة الغموض في مسرحیة "ماكبیث"؟
یجب كتابة مقالة تتألف من 500 كلمة.

تم الحفظ
تعیین

لـ

النقاط

تاریخ التسلیم

الموضوع

قواعد التقییم

قواعد التقییم

ما مِن موضوع

السبت 28 آذار (مارس)

الصف العاشر E...كل الطلاب

تقاریر الأصالة 
مزید من المعلومات

تعیین

https://www.youtube.com/watch?v=Iw0T0uotAE8


خاص وسرّي

الاطّلاع على التقریر 

في إحدى المھام الدراسیة، انقر على رمز التفعیل 
قة أو المقتبَسة  بجانب عدد الفقرات الموثَّ

لتمییز الفقرات المتطابقة من الویب. 

یمكنك الاطّلاع على عدد المخالفات المحتملة بصیغة 
أرقام أو نسبة مئویة. یتوفّر رابط للمصدر الخارجي 

للفقرات التي تم رصدھا. 

2

3

استخدام تقاریر الأصالة
أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ الخاصة

بإمكان المعلِّمین تنفیذ تقاریر الأصالة بدون أي رسوم لما یصل 
إلى خمس مھام دراسیة لكل صف.* وبإمكان الطلاب تنفیذ تقاریر 

الأصالة بما یصل إلى 3 مرات. 

 Teaching and ویتیح التسجیل في .Google Workspace for Education Fundamentals تتوفّر ھذه المیزة للمعلِّمین الذین یستخدمون *
Learning Upgrade أو Google Workspace for Education Plus استخدام تقاریر الأصالة بلا حدود.



خاص وسرّي

كیفیة كتابة تعلیقات توضیحیة دقیقة

التحقّق من قراءة روایة المھام المطلوب تسلیمھا الیوم
To Kill a Mockingbird

المھام المطلوب تسلیمھا یوم الجمعة

لإنشاء إشعار:

انقر على الصف المطلوب نشر الإشعار 
.Classroom لھ في

في الصفحة "ساحة المشاركات"، 
انقر على مشاركة محتوى مع الصف 

وأدخِل الإشعار في أعلى الصفحة.

اختیار المستخدمین الذین ترید نشر الإشعار لھم 

في الإشعار، انقر على السھم المتّجھ للأسفل 
بجانب "لـ" واختَر الصفوف المطلوب تضمینھا.

أو انشر الإشعار لطلاب معیّنین. في الإشعار، 
انقر على كل الطلاب وانقر على أسماء 

الطلاب لاختیارھم. 

یمكنك إرسال تذكیرات إلى الطلاب من خلال نشر الإشعارات للصف 
من خلال ساحة مشاركات الصف. 

یمكنك الانتقال إلى مركز المساعدة لمعرفة مزید من المعلومات 
حول إدارة الإشعارات وتنسیقھا.

نشر الإشعارات 
بدء الإعداد 

Meet

الفترة الثالثة
آداب اللغة

n3shnzm :رمز الصف

إنشاء رابط

إرسال إشعار إلى الصف

اختیار مظھر
تحمیل صورة

ساحة المشاركات الأشخاص الواجب الدراسيالدرجات
الفترة الثالثة

آداب اللغة النشاط

آداب اللغة

الفترة الثالثة الفترة الرابعة الفترة الأولى الفترة الثانیة

آداب اللغةآداب اللغة الأدب الأمریكي

1

لـ

كل الطلاب

كل الطلاب

راجن أغاروال

آداب اللغة…

إضافة الإضافات إلغاء نشر

إلغاء نشر

2آداب اللغة…كل الطلاب
آداب اللغة
الفترة الثالثة

آداب اللغة
الفترة الأولى

آداب اللغة
الفترة الثانیة

الأدب الأمریكي...
الفترة الرابعة

مة للأدب  الدراسة المتقدِّ
الإنجلیزي...
الفترة الخامسة

التقویم

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020270?hl=en&ref_topic=6024979#zippy=%2Cadd-a-class-comment-to-an-announcement


خاص وسرّي

Meet إنشاء رابط مخصَّص للصف على

في Classroom، انقر على الصف. 

ضِمن Meet، انقر على إنشاء رابط.

(أو انقر على رمز الإعدادات    . 
بعد ذلك، ضِمن الإعدادات العامة، انقر 

.(Meet على إنشاء رابط

سیظھر رابط Meet للصف. اختَر حفظ.

في حال إتاحة رابط Meet للطلاب، 
سیظھر الرابط في ساحة مشاركات الصف 
لتسھیل الانضمام إلى مكالمة الفیدیو وإعادة 

 استخدامھ في أي وقت. 

 

یمكنك التواصل مع طلاب صفّك من خلال مكالمة فیدیو سھلة 
صة  الاستخدام وموثوقة وآمنة. ویمكنك إدارة اجتماعات فیدیو مخصَّ
 Google Meet للصف وبدؤھا والانضمام إلیھا من خلال منصة

المدمجة في Classroom، ویمكن الوصول إلى تلك المنصة 
بسھولة على جانب كل ساحة مشاركات للصف. 

 Classroom التي تم إنشاؤھا في Meet إنّ جمیع روابط
ھي روابط ذات ألقاب معیّنة یمكنك أنت وطلابك استخدامھا مع جمیع 

اجتماعات الصف. ویتم توجیھ الطلاب إلى غرفة انتظار إلى أن ینضم 
لین  إلیھم المعلِّم أو المعلِّم المساعد، وسیحتاج الطلاب غیر المسجَّ
في قائمة الصف إلى "طلب الانضمام" للحصول على إذن بذلك. 

 Meet إعداد مكالمة فیدیو على
والانضمام إلیھا

بدء الإعداد 
آداب اللغة

الفترة الثالثة الفترة الرابعة الفترة الأولى الفترة الثانیة

آداب اللغةآداب اللغة الأدب الأمریكي

1التقویم
المھام المطلوب تسلیمھا الیوم

التحقّق من قراءة روایة 
To Kill a Mockingbird
المھام المطلوب تسلیمھا یوم الجمعة

كیفیة كتابة تعلیقات توضیحیة دقیقة

ساحة المشاركات الأشخاص الواجب الدراسيالدرجات
الفترة الثالثة

آداب اللغة 2النشاط
الفترة الثالثة
آداب اللغة

n3shnzm :رمز الصف

إنشاء رابط

إرسال إشعار إلى الصف

اختیار مظھر
تحمیل صورة

Meet إدارة رابط

مرئي للطلاب

Classroom في Meet رابط اجتماع
توفّر روابط Meet في Classroom میزات أمان إضافیة. مزید من المعلومات

https://meet.google.com/eve-ziqd-wtk

حفظ

Meet



خاص وسرّي

 Classroom بدء اجتماع فیدیو في

انقر على الصف المطلوب.

اختَر من بین الخیارات التالیة:

ضِمن Meet على یسار صفحة "ساحة المشاركات"، انقر على انضمام●
●Meet في أعلى صفحة "الواجب الدراسي"، انقر على
في صفحة أحد الأسئلة أو إحدى المھام الدراسیة، انقر على الرابط المخصَّص لاجتماع ●

الفیدیو الخاص بالصف

قبل الانضمام إلى مكالمة الفیدیو، تحقَّق من تسجیل دخولك إلى Meet باستخدام حسابك 
.Classroom على

ل الدخول إلى حسابك  لاً الدخول بذلك الحساب، انقر على تبدیل الحساب وسجِّ إذا لم تكن مسجِّ
.Classroom على

انقر على الانضمام الآن.

یمكنك الانتقال إلى مركز المساعدة لمعرفة مزید من المعلومات 
حول أفضل الممارسات ومیزات Meet وعناصر التحكم 

الأخرى فیھ وكیفیة إدارة الطلاب.

4

 Meet إعداد مكالمة فیدیو على
والانضمام إلیھا

بدء الإعداد 
آداب اللغة

الفترة الثالثة الفترة الرابعة الفترة الأولى الفترة الثانیة

آداب اللغةآداب اللغة الأدب الأمریكي

التقویم

المھام المطلوب تسلیمھا الیوم

التحقّق من قراءة روایة 
To Kill a Mockingbird
المھام المطلوب تسلیمھا یوم الجمعة

كیفیة كتابة تعلیقات توضیحیة دقیقة

3

بث ھذا الاجتماع

الانضمام واستخدام ھاتف للتواصل الصوتي

الانضمام الآنمشاركة العرض

لا یوجد أي شخص آخر ھنا

ھل أنت مستعد للانضمام؟

الكامیرا متوقفة

التحقّق من الصوت والفیدیو

 rjohnson@homeroomacademy.com
تبدیل الحساب

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9776888?hl=en&ref_topic=9049835#zippy=


خاص وسرّي

یمكنك وضع الدرجات وإعادة استخدامھا وحسابھا تلقائیًا باستخدام 
قواعد التقییم من داخل كل مَھمّة دراسیة. 

یمكن حفظ قواعد التقییم كمسودات لاستخدامھا وتصدیرھا 
واستیرادھا ومشاركتھا في المستقبل مع المعلِّمین الآخرِین للمساعدة 

في Classroom، انقر على الصف واختَر الواجب الدراسي. على توفیر الوقت. 

أنشئ مَھمّة دراسیة تحمل عنوانًا معیّنًا وانقر على قواعد التقییم 
 وانقر على إنشاء قواعد تقییم. 

1

إنشاء قواعد التقییم
مَھمّة دراسیةبدء الإعداد 

إنشاء قواعد تقییم

قواعد التقییم



خاص وسرّي

أدخِل تفاصیل قواعد التقییم: 

عنوان معیار التقییم: تقییم وضع الدرجات 
(على سبیل المثال القواعد اللغویة والعمل الجماعي)

النقاط: عدد النقاط التي حصل علیھا الطالب

عنوان المستوى: عنوان مستوى الأداء 
(على سبیل المثال الامتیاز والتفوق الكامل)

د  الوصف: توقعات الأداء في المستوى المحدَّ

انقر على حفظ.

2

3

یمكنك الانتقال إلى مركز المساعدة لمعرفة مزید من المعلومات 
حول میزات قواعد التقییم وإعداد أنظمة وضع الدرجات.

إنشاء قواعد التقییم
بدء الإعداد 

2 قواعد التقییم

إضافة معیار

الوصف

عنوان المستوى

وصف المعیار

عنوان المعیار (مطلوب)

النقاط (مطلوب)

ترتیب النقاط حسب:      الترتیب التنازلي

إصدار نتیجة

أضِف المعاییر التي ستستخدمھا لتقییم عمل الطلاب وأي مستویات أداء أو أوصاف ترید تضمینھا. سیتلقّى الطلاب نسخة من قواعد التقییم ھذه مرفقة مع المَھمّة.

مقارنة بین عملیات التحویل الفني لمسرحیة "ماكبیث"

حفظ

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335069?hl=en&ref_topic=9049978#zippy=%2Ccreate-a-rubric
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9184995?hl=en&ref_topic=9049978


خاص وسرّي

أدوات الإدارة والتنظیم 

یمكنك توفیر الوقت من خلال وضع الدرجات بكفاءة أكبر مع 
م الطالب في مكان واحد وتحدید المھام تلقائیًا.  عرض تقدُّ

المعلِّمون

➔

➔

➔

➔

➔

➔

➔

➔

عرض التقدّم في المھام الدراسیة في جمیع الصفوف حسب الحالة 

تقدیم ملاحظات مفیدة أكثر من خلال سجل تعلیقات مخصَّص

وضع الدرجات باستخدام قواعد التقییم بجانب المَھمّة مباشرةً 

إرجاع عمل الطالب من داخل Classroom مباشرةً 

تعدیل دفتر العلامات وعرض مھام الطلاب في مكان واحد 

تصدیر الدرجات إلى نظام معلومات الطالب من دفتر العلامات مباشرةً 

إعادة استخدام المھام في الصفوف الأخرى

إرسال ملخّصات الأوصیاء تلقائیًا لإبقاء الوالدَین على علم بآخر الأخبار



خاص وسرّي

 یمكنك بسھولة من مكان واحد إلقاء نظرة عامة وسریعة على
الأعمال التي حدّدتھا للطلاب في جمیع الصفوف.

 استخدِم ھذه الأداة للاطّلاع على حالة العمل ووضع علامة بأنّھ
عرض أعمال الطلاب في جمیع الصفوفتمت مراجعتھ.

في Classroom، انقر على للمراجعة في أعلى الصفحة. 

1

الاطّلاع على مستوى التقدّم 
في المھام الدراسیة

الإدارة والتنظیم

آداب اللغة

التقویم

آداب اللغة آداب اللغة
الفترة الأولى الفترة الثانیة

للمراجعة
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الفلترة حسب الصف 

انقر على كل الصفوف واختَر واحدًا منھم. 
انقر على أحد العناوین لعرض المھام الذي 

سلمّھا الطالب.

یمكنك ترتیب الأعمال استنادًا إلى تواریخ تسلیم 
المھام عبر النقر على السھم المتّجھ للأسفل 

أو السھم المتّجھ للأعلى.

وضع علامة على العمل بأنّھ تمت مراجعتھ 

بجانب العمل، انقر على رمز المزید 
وانقر على وضع علامة بأن المراجعة تمت. 

بعد وضع تلك العلامة، 
یمكنك الاطّلاع على العمل ضمن 

قائمة الأعمال التي تمت مراجعتھا.

 الاطّلاع على قائمة عمل أحد الطلاب وحالتھ 

انقر على الصف ذي الصلة. في أعلى الصفحة، 
انقر على الأشخاص واختَر أحد الطلاب. 

ستعرض ھذه الصفحة ما یلي: 

العمل المطلوب من الطالب وتاریخ تسلیمھ ●
حالة العمل المطلوب أو العمل الذي تم تسلیمھ ●

أو المتأخر أو الذي لم یتم تسلیمھ
درجات الواجب الدراسي●
المرفقات المُرسَلة مع المھام التي تم تسلیمھا●
التعلیقات الخاصة التي أرسلھا الطلاب إلیك●

الاطّلاع على مستوى التقدّم 
في المھام الدراسیة

الإدارة والتنظیم

الفترة الثالثة
آداب اللغة

n3shnzm :رمز الصف

إنشاء رابط

Meetإرسال إشعار إلى الصف

ساحة المشاركات الأشخاص الواجب الدراسيالدرجات النشاط
الفترة الثالثة

آداب اللغة 3 للمراجعة للمراجعة

كل الصفوف

2



خاص وسرّي

إضافة تعلیق 

انقر على الصف ذي الصلة واختَر الواجب 
الدراسي. انقر على إحدى المھام الدراسیة 

واختَر عرض المَھمّة الدراسیة.

على یسار الصفحة، اختَر اسم الطالب 
والملف الذي سلَّمھ.

اختَر القسم المطلوب التعلیق علیھ وانقر 
 على رمز إضافة تعلیق    . 

أدخِل تعلیقك وانقر على التعلیق.

1

تقدیم ملاحظات مفیدة أكثر 
عن المھام الدراسیة 

الإدارة والتنظیم

یمكنك تقدیم ملاحظات واضحة للطلاب من خلال ترك 
تعلیقات على المھام الدراسیة التي تم تسلیمھا أو كتابة الملاحظات 

 في صفحة عمل الطالب مباشرةً. 

تحفظ أداة Classroom تلقائیًا الملاحظات الأكثر 
استخدامًا في سجل تعلیقات تلقائي ومخصّص. 

عمل الطالب
اقتراح

حل

احرِص على تسلیم الملف بالتنسیق الصحیح

یجب أن یكون اسم الملف بھذا التنسیق في 
المنھج الدراسي

تنسیق MLA غیر صحیح

تحقَّق من تنسیق الفقرة المُقتبَسة

التنسیق|

المعلِّمة "تامي" الساعة 4:04 بعد ظھر الیوم

أو
اً: أرى أنّھ علیك التركیز على جانب واحد من الجوانب التي طرحتھا.ل

یجب أن تركّز معظم الأبحاث 
على جانب واحد معیّن في... 

لا تزال ھناك أبحاث تركّز 
على ... سیؤدي عدم التركیز

على جانب واحد من المحتوى 
إلى الابتعاد عن تفاصیل المحتوى 

وتفسیره، وھو ما تحتاج إلیھ لإضفاء 
أبعاد جدیدة على تحلیلك.

إنّك تفھم الموضوع بشكل سلیم لكنك لا 
تزال بحاجة إلى التركیز على ادعاء 
معیّن مع توضیح أسبابھ. حسنًا، ماذا 

دة  تقصد بذلك؟ ما ھي النقاط المحدَّ
لبحثك في ھذا الموضوع؟ علیك تحدید 

جوانب بحثك والانتقال بھ إلى 
مستوى جدید.

البحث

إضافة تعلیق

سجل التعلیقات

لم یتم إرجاع المَھمّةإرجاع
100-100

2الدرجة الأولیة
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إنشاء سجل تعلیقات مخصَّص یضم تعلیقاتك 
الأكثر استخدامًا 

إضافة تعلیق حالي: افتح صفحة عمل الطالب. 
في أعلى یمین مربّع التعلیق، اختَر المزید وانقر 

على إضافة إلى سجل التعلیقات. 

أدخِل التعدیلات التي تریدھا وانقر على إضافة.

أو إدخال تعلیق مباشرةً 

على یمین صفحة عمل الطالب، 
انقر على سجل التعلیقات. 

اختَر إضافة إلى السجل واختَر بین إدخال 
تعلیق واحد أو عدة تعلیقات أو لصق 

قائمة من التعلیقات أو تعلیقات مُجھَّزة. 

انقر على إضافة.

3a3b

تقدیم ملاحظات مفیدة أكثر 
عن المھام الدراسیة 

الإدارة والتنظیم

إضافة إلى السجل

سجل التعلیقات

إضافة إلى سجل التعلیقات…
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استخدام تعلیق من سجل التعلیقات 

اختَر القسم المطلوب التعلیق علیھ وانقر 
على رمز إضافة تعلیق    .

یمكنك بدء كتابة ملاحظاتك في مربّع التعلیق 
وستظھر تلقائیًا تعلیقاتك المتطابقة والأكثر 

استخدامًا. انقر على التعلیق المطلوب واضغط 
  على زر التعلیق لنشره. 

الرسم أو الكتابة في صفحة عمل الطالب 

في تطبیق Classroom المتوافق مع الأجھزة 
الجوّالة، انقر على الصف وافتح إحدى المھام 

الدراسیة. 

انقر على عمل الطالب واختَر أحد الطلاب 
والمرفَق الذي أرسلھ. 

انقر على تعدیل وأدخِل الملاحظات أو الرسومات. 

انقر على المزید، ثم على حفظ. 

4

تقدیم ملاحظات مفیدة أكثر 
عن المھام الدراسیة 

تطبیق متوافق مع الإدارة والتنظیم
الأجھزة الجوّالة

رولاندا جونسون

تقدیم تفاصیل أكثر

أوصاف وتفاصیل غیر ضروریة، یُرجى محاولة 
تلخیص ھذا الجزء والتركیز على صیاغة القصة
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وضع الدرجات بالاستناد 
إلى قواعد التقییم 

الإدارة والتنظیم

یمكنك إضافة قواعد تقییم إلى إحدى المھام الدراسیة للحفاظ 
على الاتّساق والشفافیة في عملیة وضع الدرجات. وبإمكان المعلِّمین 
تقییم عمل الطالب ووضع الدرجات باستخدام قواعد التقییم المتوفّرة 

بجانب المَھمّة الدراسیة مباشرةً.

الاطّلاع على قواعد التقییم الخاصة بك أثناء وضع الدرجات لإحدى المھام الدراسیة

اختَر الصف ذا الصلة وانقر على الواجب الدراسي. اختَر المَھمّة الدراسیة وانقر 
على عرض المَھمّة الدراسیة وافتح ملف الطالب. 

 في العمود الأیمن، انقر على رمز وضع الدرجات لتوسیع وصف المعاییر أو تصغیره في ھذا العمود. 

1مقالة عن الدراما
45/50
مسودة

(Option+/ ) البحث في القوائم

آلان ویبر

إلغاءنشر

"ویلیام شكسبیر" ھو شاعر وكاتب مسرحیات وممثِّل إنجلیزي ذائع الصیت، 
وُلد في 1564 في بلدة ستراتفورد أبون آفون. من الشائع الاحتفال بیوم مولده 

في 23 نیسان (أبریل) (یمكنك الاطّلاع على تاریخ میلاد "شكسبیر")، 
والمُحتمَل أن یكون یوم وفاتھ أیضًا في 1616.

أنتج "شكسبیر" الكثیر من الأعمال في العصر الیعقوبي وعصر "الملكة إلیزابیث" 
في المسرح البریطاني (ویُسمى أحیانًا عصر النھضة الأوروبیة أو الحقبة الحدیثة المبكرة). 

قد تُعد مسرحیات "شكسبیر" أكثر أعمالھ الراسخة في التاریخ، لكنھا لیست جمیع كتاباتھ. 
ولا تزال قصائد "شكسبیر" أیضًا تلقى رواجًا كبیرًا بین القراء حتى الآن.
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اختیار تقییم لكل معیار 

في قسم قواعد التقییم، یمكنك تحدید مستوى 
لتقییم كل معیار. 

انقر على أحد مستویات التقییم لكل معیار 
أو أدخِل أحد الأرقام في حال استخدام 

المعیار لتحدید النتیجة.

یتم تعدیل نتیجة قواعد التقییم تلقائیًا 
عند اختیار مستویات التقییم. 

تغییر الدرجة الكلیّة یدویًا 

دة  في مربّع الدرجة، أدخِل بنفسك الدرجة المحدَّ
لمَھمّة الطالب الدراسیة. 

23

وضع الدرجات بالاستناد 
إلى قواعد التقییم

الإدارة والتنظیم

قواعد التقییم

الوضوح

قواعد التقییم

الوضوح

3 نقاط: نتیجة مُرضیة

الدرجة

3/5

21/25
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1

إرجاع عمل الطالب 
الإدارة والتنظیم

یمكنك الحفاظ على تنظیم عملك من خلال إرجاع عمل الطالب 
من صفحة المَھمّة الدراسیة مباشرةً. ویمكنك كذلك مشاركة العمل 

الذي تمت مراجعتھ مع طالب واحد أو أكثر في الوقت نفسھ. 
بعد إرجاع المَھمّة الدراسیة، یتمكّن الطلاب من الاطّلاع 

على درجاتھم. 

بإمكان المعلِّمین أیضًا إرجاع إحدى المھام الدراسیة 
 .Classroom في دفتر علامات

في Classroom، اختَر الصف وانقر على الواجب الدراسي. اختَر المَھمّة الدراسیة 
المطلوب إرجاعھا وانقر على عرض المَھمّة الدراسیة. 

ضَع علامة في المربّع بجانب اسم كل طالب مطلوب إرجاع مَھمتھ الدراسیة، 
ل لدیك.  وانقر على إرجاع واختَر الخیار المفضَّ

اختَر من بین الخیارات التالیة: 

إرجاع ھذا التسلیم●
إرجاع الدرجات الأولیة●
 إرجاع جمیع المھام التي تم تسلیمھا ●

لم یتم إرجاع المَھمّة

إرجاع ھذا التسلیم

إرجاع

إرجاع الدرجات الأولیة

إرجاع جمیع المھام التي تم تسلیمھا
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تعدیل دفتر العلامات 
الإدارة والتنظیم

یوفّر دفتر العلامات في Classroom وجھة واحدة وسھلة 
للاطّلاع على المھام التي أرسلھا الطلاب وإدخال الدرجات وإرجاع 

أعمال الطلاب ومراجعة جمیع درجات إحدى المھام الدراسیة. 

فتح دفتر العلامات 

في Classroom، اختَر الصف وانقر على الدرجات في أعلى الصفحة.

في صفحة "الدرجات"، یمكنك الاطّلاع على المَھمّة الدراسیة التي أرسلھا 
الطالب ووضع درجة علیھا وإرجاعھا إلى الطالب. 

آداب اللغة
الفترة الثالثة

الترتیب حسب اسم العائلة

متوسط الصف

راجن أغاروال 89%

89%

ساحة المشاركات الواجب الدراسي الأشخاص الدرجاتالنشاط

24 تشرین الثاني (نوفمبر) 20… 24 تشرین الثاني (نوفمبر) 20… 23 تشرین الثاني (نوفمبر) 20… 23 نیسان (أبریل) 28 أیار (مایو) الیوم 4 حزیران (یونیو)

من 100 من 100 من 100 من 100 من 100 من 100 من 100

قراءة الأدب غیر 
الخیالي... سیرة ذاتیة...

 To Kill a روایة
...Mocking شخصیة "أتیكوس"…

مَا ھي الشخصیة 
لة لدیك... المفضَّ

 To Kill a روایة
...Mocking

أسلوب الكتابة...

الدرجة الكلیّة

89%

89%
مسودة مسودة مسودة لم یتم تسلیمھا

متأخّرة100/ 
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عرض مھام الطلاب المُرسَلة 
ر مؤشر الماوس فوق خلیة في إحدى مھام الطالب.  في الصفحة الدرجات، مرِّ

انقر على المزید وانقر على عرض الدرجات المُرسَلة. 

یتم تطبیق الترمیز اللوني على حالة العمل والدرجات كالآتي: 
أحمر: مَھمّة متأخّرة●
أخضر: مَھمّة تم تسلیمھا أو درجة أولیّة●
أسود: مَھمّة تم إرجاعھا●

إدخال الدرجات وإرجاع المھام في دفتر العلامات 

دة لمَھمّة الطالب.  في قسم الدرجات، أدخِل درجة محدَّ

لإرجاع المَھمّة الدراسیة، انقر على رمز المزید      وانقر على إرجاع. 

تعدیل دفتر العلامات 
آداب اللغةالإدارة والتنظیم

الفترة الثالثة

الترتیب حسب اسم العائلة الدرجة الكلیّة

متوسط الصف

راجن أغاروال 89%

89%

ساحة المشاركات الواجب الدراسي الأشخاص الدرجاتالنشاط

24 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 20… 24 تشرین الثاني 

(نوفمبر) 20…
23 تشرین الثاني 

(نوفمبر) 20… 23 نیسان (أبریل) 28 أیار (مایو) الیوم 4 حزیران (یونیو)

من 100 من 100 من 100 من 100 من 100 من 100 من 100

قراءة الأدب غیر 
الخیالي... سیرة ذاتیة...

 To Kill a روایة
...Mocking

شخصیة "أتیكوس"… مَا ھي الشخصیة 
لة لدیك... المفضَّ

 To Kill a روایة
...Mocking أسلوب الكتابة...

مسودة مسودة مسودة
89/100

إرجاع R +Option+

+Option+ Vعرض الدرجات المُرسَلة

 /100

آداب اللغة
الفترة الثالثة

الترتیب حسب اسم العائلة الدرجة الكلیّة

متوسط الصف

راجن أغاروال 89%

89%

ساحة المشاركات الواجب الدراسي الأشخاص الدرجاتالنشاط

24 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 20…

24 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 20…

23 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 20… 23 نیسان (أبریل) 28 أیار (مایو) الیوم 4 حزیران (یونیو)

من 100 من 100 من 100 من 100 من 100 من 100 من 100

قراءة الأدب 
غیر الخیالي... سیرة ذاتیة...  To Kill a روایة

...Mocking
شخصیة "أتیكوس"… مَا ھي الشخصیة 

لة لدیك... المفضَّ
 To Kill a روایة

...Mocking أسلوب الكتابة...

 /100

2

مسودة
89/100

إرجاع +Option+ R

مَھمّة متأخّرة
مسودة

+Option+ Vعرض الدرجات المُرسَلة

مسودة
92/100

إرجاع +Option+ R

لم یتم تسلیمھا

لم یتم تسلیمھا

3



خاص وسرّي

تصدیر الدرجات إلى نظام 
معلومات الطالب

الإدارة والتنظیم

یمكنك تصدیر الدرجات من دفتر العلامات مباشرةً إلى نظام 
معلومات الطالب (SIS) من خلال ربط الصف بنظام 

معلومات الطالب أولاً. 

شركاء نظام معلومات الطالب المتوافقون: 
 *Aspen SISو Skywardو Infinite Campus

ربط أحد الصفوف بنظام معلومات الطالب أولاً 

في Classroom، انقر على رمز الإضافة     واختَر إنشاء صف.

 بجانب ربط مع، انقر على السھم المتّجھ للأسفل واختَر الصف الخاص بك. 

أدخِل تفاصیل الصف وانقر على إنشاء. 

یمكنك الانتقال إلى مركز المساعدة لمعرفة مزید من المعلومات حول 
تصدیر الدرجات.

1

*تتوفّر المیزة حالیًا في مناطق محدودة. 

الانضمام إلى صف

إنشاء صف

الفنون

إنشاء صف

اسم الصف (مطلوب)

القسم

الموضوع

الغرفة

Yearbook

الصحافة

F-2

إلغاء إنشاء

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356369?hl=en&ref_topic=9049978#zippy=%2Clink-a-class-to-your-sis
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 تصدیر الدرجات 

انقر على الصف المطلوب تصدیر 
الدرجات منھ، واختَر الدرجات. 

على یمین الصفحة، انقر على تصدیر البیانات 
إلى نظام معلومات الطالب. 

یتم تصدیر درجات أي واجب دراسي من خلال 
وضع علامة في مربع الاختیار. وبالنسبة 

إلى أي درجات لا ترید تصدیرھا، 
یمكنك إزالة العلامة من المربّع. 

انقر على تصدیر البیانات إلى نظام معلومات 
الطالب لتصدیر الدرجات. 

2

تصدیر الدرجات إلى نظام 
معلومات الطالب

الدرجاتالإدارة والتنظیم

تصدیر البیانات إلى 
نظام معلومات الطالب

3تصدیر الدرجات
الكل

الدرجات في انتظار المراجعة

الدرجات التي تم استبعادھا سابقًا

إلغاء
تصدیر البیانات إلى نظام 

معلومات الطالب
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إعادة استخدام المھام 
الدراسیة والإشعارات 

الإدارة والتنظیم

یمكنك توفیر الوقت من خلال إعادة استخدام المھام الدراسیة 
أو الإشعارات أو المشاركات الأخرى. وبإمكانك إعادة نشر 

المشاركة للصف الأصلي أو لصف مختلف. 

یمكنك إجراء التعدیلات قبل النشر من خلال تعدیل 
المشاركة أو المرفقات أو قواعد التقییم. 

إعادة استخدام إحدى المشاركات 

في Classroom، اختَر الصف وانقر على الواجب الدراسي. 
ر مؤشر الماوس فوق إنشاء وانقر على إعادة استخدام المشاركة.  مرِّ

ساحة المشاركات الواجب الدراسي

إنشاء

مَھمّة دراسیة

مَھمّة اختبار

سؤال

مادة

موضوع

إعادة استخدام المشاركة

عملیات التحویل الفني 
لمسرحیة "ماكبیث"
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اختَر الصف الذي یتضمّن المشاركة المطلوب إعادة استخدامھا. 

 اختَر المشاركة وانقر على إعادة الاستخدام. 

2

إعادة استخدام المھام الدراسیة 
والإشعارات

الإدارة والتنظیم

یمكنك تغییر أي معلومات وإضافة مرفقات أو حذفھا. قبل إعادة نشر المشاركة، 
اختَر من بین الخیارات التالیة:

حفظ المشاركة لنشرھا لاحقًا: انقر على السھم المتّجھ للأسفل واختَر ●
"حفظ كمسودة". 

إعادة استخدام إحدى المھام الدراسیة: انقر على تعیین.●
إعادة استخدام أحد الإشعارات: انقر على نشر.●

اختیار صف

اختیار صف

آداب اللغة

آداب اللغة

آداب اللغة

آداب اللغة

الفترة الأولى

الفترة الثانیة

الفترة الثالثة

جمیع المواضیع

الوحدة الأولى: شخصیة 
تاریخیة

الوحدة الثانیة: 
سیرة ذاتیة

الوحدة الثالثة: 
أدب غیر خیالي 

المعلِّمون

رولاندا جونسون

رولاندا جونسون

رولاندا جونسون

رولاندا جونسون

اختیار مشاركة (في قسم آداب اللغة في الفترة الثالثة)

جمیع المواضیع

الوحدة الأولى:
شخصیة تاریخیة

الوحدة الثانیة:
سیرة ذاتیة

الوحدة الثالثة:
أدب غیر خیالي 

المعلِّم تاریخ النشر

إنشاء نُسخ جدیدة لكل المرفقات

آداب اللغة
الفترة الثالثة

ساحة المشاركات الواجب الدراسي الأشخاص الدرجات النشاط

Drive مجلد

رولاندا جونسون…

رولاندا جونسون…

رولاندا جونسون…

رولاندا جونسون…

رولاندا جونسون…

رولاندا جونسون…

رولاندا جونسون…

11 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 2020

11 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 2020

11 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 2020

11 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 2020

11 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 2020

11 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 2020

11 تشرین الثاني 
(نوفمبر) 2020

إعادة 
الاستخدام

دراسة بحثیة عن سیرة ذاتیة
3

التعلیمات (اختیاریة)
یجب إجراء دراسة بحثیة عن شخصیة تاریخیة ألّفت سیرة ذاتیة، وذلك في موعد أقصاه 

. 24/5

إضافة إنشاء الإضافات

تعیین

تحدید موعد النشر

حفظ كمسودة

تجاھل المسودة

لـ

النقاط

تاریخ التسلیم

الموضوع

قواعد التقییم

قواعد التقییم

مزید من المعلومات
التحقّق من السرقة الأدبیة (الأصالة)

آداب اللغة…

د ما مِن تاریخ تسلیم محدَّ

الوحدة الثانیة: سیرة ذاتیة

الصف
العنوان

اختبار قراءة الأدب غیر الخیالي

اختبار عن روایة To Kill a Mockingbird من الفصل 1 إلى 7

تحلیل شخصیة أتیكوس

لة في روایة  ما ھي شخصیتك المفضَّ
لھا؟ To Kill a Mockingbird ولماذا تفضِّ

المنھج الدراسي

To Kill a Mockingbird التحقّق من قراءة روایة

دراسة بحثیة عن سیرة ذاتیة
یجب إجراء دراسة بحثیة عن شخصیة تاریخیة ألّفت …
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تفعیل ملخّصات الأوصیاء أو إیقافھا

اختَر الصف المطلوب إرسال ملخّصات عن أداء الطلاب فیھ وانقر 
على رمز الإعدادات     .

1

2

ضِمن الإعدادات العامة، انقر على مفتاح التفعیل أو الإیقاف. 

انقر على إضافة صف. وفي أعلى الصفحة، انقر على حفظ.

توفیر ملخّصات تلقائیة 
 للأوصیاء 

الإدارة والتنظیم

یمكنك إبقاء الأوصیاء على علم بآخر الأخبار مع الحفاظ 
على تفاعلھم من خلال دعوتھم إلى تلقّي ملخّصات تلقائیة 

م مستواھم.  عن أداء الطلاب لتوضیح مدى تقدُّ
اختَر الصفوف والأوصیاء المطلوب تضمینھم في الملخّصات. 

ساحة المشاركات

الإعدادات العامة

ملخّصات الأوصیاء

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6386354
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  دعوة أحد الأوصیاء أو إزالتھ 

اختَر الصف ذا الصلة وانقر على الأشخاص.

بجانب اسم الطالب، انقر على دعوة أوصیاء 
أو إزالة الأوصیاء. 

یُرجى إدخال عنوان البرید الإلكتروني ●
للوصي في حال دعوتھ.

انقر على دعوة أو إزالة.

إرسال رسالة إلكترونیة إلى الأوصیاء 

اختَر الصف ذا الصلة وانقر على الأشخاص.

لإرسال رسالة إلكترونیة إلى الوصي ●
على أحد الطلاب: بجانب اسم الطالب، 
اختَر المزید وانقر على إرسال رسالة 

إلكترونیة للأوصیاء. یتم فتح نافذة 
للبرید الإلكتروني تتضمّن عناوین 

 البرید الإلكتروني للأوصیاء. 
لإرسال رسالة إلكترونیة إلى جمیع الأوصیاء ●

في أحد الصفوف: في أعلى الصفحة، انقر 
على إرسال رسالة إلكترونیة لكل الأوصیاء.

أدخِل موضوع رسالتك الإلكترونیة 
ونصّھا. انقر على إرسال.

34

توفیر ملخّصات تلقائیة 
 للأوصیاء 

الأشخاصالإدارة والتنظیم

المعلِّمون

الطلاب

المعلِّمون

الطلاب

الأشخاص

إرسال رسالة إلكترونیة لكل الأوصیاء

الوصي

الإجراءات

الوصي

الإجراءاتأ-ي إرسال رسالة إلكترونیة لكل الأوصیاء

دعوة أوصیاء

دعوة أوصیاء
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أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ 
الخاصة

یمكن مساعدة الطلاب في الحفاظ على تركیزھم من خلال میزات 
تتیح لھم تخصیص بیئة تعلُّمھم لتحقیق أفضل إنتاجیة ممكنة.

المعلِّمون

➔

➔

➔

➔

   توفیر موارد لتسھیل الاستخدام لإتاحة فرص التعلمّ لجمیع الطلاب 

تحدید تواریخ التسلیم تلقائیًا في تقاویم الطلاب لمساعدتھم 
على تتبُّع مواعید تسلیم المھام 

صة لمساعدتھم في الحفاظ  توفیر قوائم مھام للطلاب مخصَّ
على تنظیم أعمالھم 

إتاحة تقاریر الأصالة للطلاب لمساعدتھم على تجنُّب السرقة 
الأدبیة غیر المقصودة
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موارد تسھیل الاستخدام 
أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ الخاصة

یمكن السماح للطلاب بضبط إعدادات تسھیل الاستخدام 
لیتمكّنوا من التعلمّ والعمل بأفضل طریقة مناسبة لھم. 

مركز موارد تسھیل استخدام 
 Google for
 Education

[Classroom] استخدام 
قارئ الشاشة 

 Classroom مع

دلیل مستخدم 
 Google Workspace

حول میزات تسھیل 
الاستخدام 

 [Chromebook]
اختصارات تسھیل الاستخدام

البطاقات التعلیمیة حول 
تسھیل استخدام 
 Google for
Education

[قائمة تشغیل] نصائح حول 
تسھیل استخدام 

Google Workspace

دلیل تسھیل استخدام أدوات 
التعلیم عن بُعد 

دلیل الأوصیاء حول تسھیل 
الاستخدام

 [  Chrome إضافات]
 Snap& Read

 Co:Writerو
 Read &و EquatIOو

 Write

https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/chromebook/answer/183101
https://support.google.com/chromebook/answer/183101
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://chrome.google.com/webstore/detail/snapread-universal/mloajfnmjckfjbeeofcdaecbelnblden
https://chrome.google.com/webstore/detail/cowriter-universal-extens/ifajfiofeifbbhbionejdliodenmecna
https://chrome.google.com/webstore/detail/readwrite-for-google-chro/inoeonmfapjbbkmdafoankkfajkcphgd
https://chrome.google.com/webstore/detail/equatio-math-made-digital/hjngolefdpdnooamgdldlkjgmdcmcjnc
https://chrome.google.com/webstore/detail/readwrite-for-google-chro/inoeonmfapjbbkmdafoankkfajkcphgd
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1

تحدید تواریخ تسلیم المھام 
في التقویم تلقائیًا

أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ الخاصة

یمكن تنفیذ المخطط الزمني بسھولة من خلال تواریخ التسلیم 
 التي تظھر تلقائیًا في التقاویم عند توزیع الواجب الدراسي. 

یمكنك أنت وطلابك في كل صف مشاركة تقویم Classroom و"
تقویم Google" اللذَین تظھر فیھما مواعید تسلیم المھام. 

 Classroom عرض مواعید تسلیم الواجب الدراسي في تقویم

في أعلى صفحة Classroom، انقر على رمز القائمة 
واختَر التقویم للاطّلاع على جمیع تواریخ تسلیم المھام الدراسیة. 

 علم الأحیاء
 الفترة الأولى

 كاثرین كیم

I آداب اللغة الجبر 
 الفترة الثالثة

 رولاندا جونسون

المھام التقویم

 الفترة الثانیة

 مولي ساغر

المھام المطلوب تسلیمھا یوم الجمعة
الواجب المنزلي لترتیب العملیات الحسابیة

المھام المطلوب تسلیمھا یوم الثلاثاء
التحقّق من تعلّم ترتیب PEMDAS للعملیات الحسابیة

المھام المطلوب تسلیمھا یوم الجمعة
كیفیة كتابة تعلیقات توضیحیة دقیقة...
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اختَر إحدى المھام الدراسیة لفتحھا ومعرفة المزید 
 من المعلومات عنھا. 

د لجمیع الصفوف  الاطّلاع على الواجب الدراسي المحدَّ

انقر على كل الصفوف. 

د لصف واحد الاطّلاع على الواجب الدراسي المحدَّ

انقر على كل الصفوف واختَر واحدًا منھم.

2

3

تحدید تواریخ تسلیم المھام في 
التقویم تلقائیًا

3أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ الخاصة التقویم

كل الصفوف
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1

عرض قائمة المھام 
صة للطلاب  المخصَّ

أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ الخاصة

یمكن السماح للطلاب بمعرفة آخر الأخبار والتخطیط مسبقًا 
باستخدام قائمة المھام التي یتم إنشاؤھا تلقائیًا 
صة لكل طالب.  في Classroom والمخصَّ

توجیھ الطلاب نحو الاطّلاع على قائمة المھام الخاصة بالصف بأكملھ

في أعلى صفحة Classroom، انقر على المھام واختَر أحد الخیارات التالیة:

النقر على المھام المطلوبة للاطّلاع على المھام المطلوب منك تسلیمھا●
النقر على المھام المتأخّرة للاطّلاع على المھام المتأخّرة عن موعد تسلیمھا ●
النقر على المھام المكتمَلة للاطّلاع على المھام التي وضع أحد المعلِّمین ●

درجاتھا أو أرجعھا للطالب 

بإمكان الطلاب الانتقال إلى مركز المساعدة للتعرّف 
على مزید من الطرق للاطّلاع على الواجب الدراسي. 

المھامالتقویم

علم الأحیاء
 الفترة الأولى

 كاثرین كیم

I الجبر
 الفترة الثانیة

 مولي ساغر

آداب اللغة
 الفترة الثالثة

 رولاندا جونسون

المھام المطلوب تسلیمھا یوم الجمعة
الواجب المنزلي لترتیب العملیات الحسابیة

المھام المطلوب تسلیمھا یوم الثلاثاء
التحقّق من تعلّم ترتیب PEMDAS للعملیات الحسابیة

المھام المطلوب تسلیمھا یوم الجمعة
كیفیة كتابة تعلیقات توضیحیة دقیقة...

المھام المطلوبة المھام المتأخّرة المھامالمھام المكتمَلة

كل الصفوف

د ما مِن تاریخ تسلیم محدَّ

الأسبوع الحالي

Hello World مَھمّة تعلُّم الترمیز باستخدام برنامج

كیفیة كتابة تعلیقات توضیحیة دقیقة

الواجب المنزلي لترتیب العملیات الحسابیة

الأسبوع التالي

لاحقًا

علوم الكمبیوتر

آداب اللغة

I الجبر

غدًا، الساعة 11:59 مساءً

یوم الجمعة، الساعة 11:59 مساءً

یوم الجمعة، الساعة 11:59 مساءً

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020284?hl=en&ref_topic=9050121
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1

السماح للطلاب باستخدام 
تقاریر الأصالة

أدوات لتعلُّم كل طالب بطریقتھ الخاصة

یمكنك مساعدة الطلاب على التفكیر النقدي والسماح لھم بالتحقّق من 
السرقة الأدبیة غیر المقصودة. 

 "Google تتیح لك تقاریر الأصالة الاستفادة من إمكانیات "بحث
في أداء المھام الدراسیة في "مستندات Google" و"العروض 
التقدیمیة" وMicrosoft Word. یؤدي تفعیل تقاریر الأصالة 

إلى السماح للطلاب برصد المحتوى غیر الموثَّق وإجراء تعدیلات 
 Classroom علیھ. وبعد تسلیم المھام، تتحقّق أداة

من حدوث أي سرقة أدبیة تلقائیًا وتوفّر النتائج للمعلِّمین.

السماح للطلاب بتنفیذ تقریر الأصالة على مھامھم الدراسیة

في الصف، یمكن للطلاب النقر على الواجب الدراسي واختیار المَھمّة الدراسیة.

ضِمن عملك، یمكنك تحمیل الملف أو إنشاؤه. 

بجانب "تقاریر الأصالة"، انقر على تنفیذ. ضِمن اسم الملف، انقر على عرض تقریر الأصالة 
للاطّلاع على التقریر وأي مخالفات یتم رصدھا حول الأصالة. 

 

وبإمكان الطلاب تنفیذ تقاریر الأصالة بما یصل إلى 3 مرات.
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Google Classroom مصادر للمعلِّمین في

الیوم الأول لاستخدام 
Classroom

 یمكنك الانتقال إلى الموقع الإلكتروني مركز
المعلِّمین للحصول على مصادر تم إنشاؤھا 

جمیعًا من قِبَل معلِّمین حقیقیین حول كیفیة البدء 
.Classroom في استخدام

فیدیوھات إرشادیة
صة  یمكنك مشاھدة الفیدیوھات التدریبیة المخصَّ
 Classroom للمعلِّمین والطلاب لبدء استخدام
والتعمّق في تفاصیلھ والاطّلاع على نظرة عامة 

 ،Classroom 101 على أفضل میزات
فضلاً عن الوصول 

 Classroom إلى سلسلة فیدیوھات
للمساعدة على حل مشكلات التدریس والتعلمّ. 

Classroom مركز مساعدة
Classroom یمكنك استخدام مركز مساعدة 
المزود بأدلةّ غیر محدودة وتعلیمات تفصیلیة 

للحصول على إجابة عن أي أسئلة لدیك.

 .Classroom مة لمساعدة المعلِّمین على الاستفادة من میزات بالإضافة إلى ھذا الدلیل، یُرجى الاطّلاع على المصادر الإضافیة المصمَّ

التطبیقات المتوافقة مع 
Classroom

یمكنك الوصول إلى التطبیقات المعتمَدة 
من المعلِّمین والتي تندمج بسھولة مع 

Classroom لإتاحة فرص غیر محدودة للتعلمّ. 

  

g.co/firstdayofclassroom

            

https://teachercenter.withgoogle.com/first-day-trainings/welcome-to-classroom
https://teachercenter.withgoogle.com/first-day-trainings/welcome-to-classroom
https://edu.google.com/intl/ALL_us/for-educators/training-courses/?modal_active=none
https://www.youtube.com/watch?v=UEFgW--0094&list=PLP7Bvyb3ap44G3Gt_mTxOHoCcIYTBIixg
https://docs.google.com/presentation/d/1x-_rDk0Ixfo5wbpQrNrOI44BV4cWiktCoGR0nF_fmig/edit#slide=id.gd4c930ea03_158_0
https://support.google.com/edu/classroom/?hl=en#topic=6020277
https://edu.google.com/products/classroom/apps/
http://g.co/firstdayofclassroom
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المیزات المدفوعة

الاستفادة بشكل أفضل من 
 Classroom میزات

تعزیز عملیة التعلیم باستخدام المزید 
 :Classroom من إمكانیات

تصدیر سجلات Classroom إلى BigQuery لتحلیل نسبة ومؤشرات استخدام الأداة ومدى ●
تفاعل المستخدمین معھا 

الحصول على إمكانیة الوصول غیر المحدود إلى تقاریر الأصالة، وذلك من خلال المستودع ●
الخاص الذي تملكھ مؤسستك التعلیمیة ویضم المھام التي سبق أن أرسلھا الطلاب لمقارنة 

مدى تطابقھا مع أعمالھم السابقة 
إرسال أدوات تكنولوجیا التعلیم التابعة لجھات خارجیة إلى العدید من المعلِّمین في الوقت نفسھ باستخدام ●

إضافات Classroom، وستتوفّر ھذه المیزة قریبًا السماح للمعلِّمین باستخدام المحتوى 
التعلیمي الحالي الخاص بھم وتحویلھ إلى مَھمّة دراسیة تفاعلیة وتبادلیة باستخدام التمارین 

ھة، وستتوفّر ھذه المیزة قریبًا  الموجَّ

یمكنك الاطّلاع على میزات Classroom الإضافیة 
 وإمكانیاتھ المحسّنة المتوفّرة على إصدارات

Google Workspace for Education المدفوعة.

*تتوفّر المنصة حالیًا في مناطق محدودة. 

https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/
https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/
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إضافة مزید من الإمكانیات لتلبیة الاحتیاجات الفریدة لمؤسستك
صدار

ص الإ
ملخّ

C
lassroom

إمكانیات 
 

G
oogle W

orkspace صدارات
صدار من إ

لكل إ

 Google Workspace for
Education Standard

یمكنك الاستفادة من كل إمكانیات ومیزات الإصدار 
Education Fundamentals بالإضافة إلى استخدام 

مة للأمان والإحصاءات للمساعدة في تقلیل المخاطر  أدوات متقدِّ
والحدّ من التھدیدات، مع زیادة أذونات الوصول والتحكم 

في البیئة التعلیمیة.

 Google Workspace for
Education Fundamentals

مجموعة أدوات متوفّرة بدون رسوم تتیح فرصًا للتعلمّ والتعاون 
على منصة آمنة.

 Teaching and Learning Upgrade

یمكنك الاستفادة من كل إمكانیات الإصدار 
Education Fundamentals أو الإصدار 

Education Standard مع استخدام أدوات محسّنة للمعلّمین 
للمساعدة في إثراء التواصل والتجارب التعلیمیة داخل الصفوف 

مع توفیر إرشادات لتعزیز النزاھة الأكادیمیة.

 Google Workspace for
Education Plus

حل شامل لتحقیق التحوّل الرقمي. یمكنك الحصول على جمیع 
 Education Fundamentals إمكانیات الإصدارات

 Teaching andو Education Standardو
Learning Upgrade وغیرھا.

الإصدارات المدفوعةالإصدارات المتوفّرة بدون رسوم*

یمكنك الحصول على جمیع میزات 
Education Fundamentals، بالإضافة إلى ما یلي:

تصدیر سجل Classroom للحصول على ●
 BigQuery الإحصاءات والتحلیلات في

تتضمّن إمكانیات Classroom الأساسیة والممیّزة عددًا 
عة في مكان واحد لأغراض  كبیرًا من المیزات مجمَّ

التدریس والتعلمّ. كجزء من میزات 
Education Fundamentals، یمكن لجمیع المعلِّمین 

والطلاب الوصول إلى مجموعة شاملة من إمكانیات 
Classroom التي تساعد على إدارة التجربة التعلیمیة 

وقیاسھا وإثرائھا.

یمكنك الحصول على جمیع میزات 
Education Fundamentals، بالإضافة إلى ما یلي:

إمكانیة الحصول على تقاریر أصالة بلا حدود ●
ومقارنة أعمال الطلاب المطابقة بأعمال محفوظة في 

مستودع خاص سبق أن أرسلھا الطلاب
إمكانیة تحویل المحتوى التعلیمي الحالي إلى مھام ●

دراسیة تفاعلیة وتبادلیة باستخدام التمارین 
ھة**  الموجَّ

لة لدیك التابعة لجھات خارجیة ● دمج الأدوات المفضَّ
**Classroom باستخدام إضافات

میزات محسّنة في Google Meet، مثل میزة ●
"سین وجیم" واستطلاعات الرأي والغرف المصغّرة 

وتحویل الصوت إلى نص والتسجیل

 Education یمكنك الحصول على جمیع میزات
 Teaching and Learningو Standard

Upgrade، بالإضافة إلى ما

●

Google Workspace for Education مزید من المعلومات حول 

لة.             * الإصدار متوفّر بدون رسوم للمؤسسات المؤھَّ
** ستتوفّر ھذه المیزة قریبًا.

1 تتوفّر المنصة حالیًا في مناطق محدودة.

https://edu.google.com/products/workspace-for-education/education-fundamentals/
https://support.google.com/a/answer/134628?hl=en
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 ،Google Workspace for Education للتعرّف على المیزات المحدّدة في كل من إصدارات
یُرجى الاطّلاع على الرسم البیاني للمقارنة. 

 Google Workspace for المعروف الآن باسم) G Suite Enterprise for Education سیظل الإصدار
Education Plus) متوفّرًا بالأسعار الحالیة حتى نیسان (أبریل) 2021. وعند حلول ذلك التاریخ، ننصح العملاء 

.Education Plus الذین یبحثون عن حل شامل ومناسب لمؤسستھم بدراسة إمكانیة استخدام الإصدار

 Education Fundamentals الإصدار Google Workspace for Education تتضمّن إصدارات
Teaching and Learningو Education Standard لة والإصدارات  المتوفّر بدون أي رسوم للمؤسسات المؤھَّ

Upgrade وEducation Plus، وھي إصدارات مدفوعة توفّر میزات مدفوعة ممیّزة. 

الأسئلة الشائعة حول 
 Google Workspace

for Education

سیحصل جمیع العملاء الذین اشتروا الإصدار G Suite Enterprise for Education على المیزات والوظائف 
 .Google Workspace for Education الجدیدة التي تم تضمینھا في الإصدارات الجدیدة من

یُرجى التواصل مع ممثِّل المبیعات للحصول على معلومات حول سعر كل إصدار مدفوع استنادًا إلى منطقتك 
واحتیاجاتك وأرقام التسجیل. 

تتوفّر جمیع إصدارات Google Workspace for Education المدفوعة باشتراك سنوي ولا یُسمح بتغییر أي أسعار 
طوال مدة الاشتراك. وبإمكان للعملاء الذین اشتروا الإصدار Teaching and Learning Upgrade إضافة الإصدار 

Education Standard في أي وقت (والعكس).

 

  

https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/
http://edu.google.com/educationplus
http://edu.google.com/educationfundamentals
http://edu.google.com/teachingandlearningupgrade
http://edu.google.com/educationstandard
http://edu.google.com/educationplus
http://edu.google.com/teachingandlearningupgrade
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الحصول على 
المساعدة عند الحاجة

انضمْ إلى منتدى المعلِّمین للوصول إلى مجموعة بالقرب منك. 

 .Classroom یمكنك التوصل إلى حلول من خلال المعلِّمین الآخرین في منتدى مساعدة

یمكنك الاطّلاع على مركز المساعدة ومنتدیات المساعدة للحصول على إجابات عن الأسئلة الفنیة.

https://edu.google.com/intl/ALL_us/for-educators/communities/?modal_active=none
https://support.google.com/edu/classroom/community
https://support.google.com/edu/classroom/community/?hl=en&gpf=%23!forum%2Fgoogle-education
https://support.google.com/edu/classroom/?hl=en#topic=10298088


شكرًا


