Google for Education

Nutzerhandbuch
fur Google
Classroom

Aktualisiert: Mai 2022



Handbuch mit einer detaillierten Anleitung fur den
Einstieg in Google Classroom

—_
-

Administratoren

Informationen zum Erstellen von
Organisationsgruppen, zum Festlegen
von Berechtigungen und zum Zugriff
auf Audit-Logs und Berichte

®

Lehrkrafte

Informationen zum Einrichten
von Kursen, zum Organisieren

von Kursunterlagen, zur Benotung,

zum Erstellen von umfassendem
Feedback und vieles mehr

Sie nutzen Classroom
zum ersten Mal?
Bei unserem Expertenteam

erhalten Sie weitere
Informationen.



https://edu.google.com/products/classroom/
https://edu.google.com/products/classroom/

Administratoren

Inhalt

Einrichtung

Fur Google Workspace for
Education registrieren

Nutzer zuweisen und Zuariff steuern

Lehrkrafte bestatigen

Nutzerrollen andern

Berechtigungen festlegen

Gooagle Meet aktivieren

Einstellungen fir
Erziehungsberechtigte verwalten

Tools fur Sichtbarkeit und Steuerung

Auf Audit-Logs zugreifen

Aktivitatsberichte ansehen

Classroom mit Ihrem SIS verbinden,
um Noten zu exportieren

Zusatzliche Ressourcen fur Administratoren




Lehrkrafte

Inhalt

Erste Schritte

Anmelden

Kurs einrichten

Schuler/Studenten zu
einem Kurs hinzufligen

Aufgaben erstellen

Kursubergreifende Beitrage planen

Plagiatsberichte verwenden

Ankundigungen posten

Videoanrufe in Meet einrichten und

daran teilnehmen

Bewertungsschema erstellen

Tools fur Verwaltung und
Organisation

Aufgabenfortschritt ansehen

Detailliertes Feedback geben

Mithilfe eines Bewertungsschemas
benoten

Arbeiten von Schulern/
Studenten zurtckgeben

Notenbuch aktualisieren

Noten in SIS exportieren

Aufgaben wiederverwenden

E-Mail-Zusammenfassungen fur
Erziehungsberechtigte einrichten

Tools fur das individuelle Lernen

Bedienungshilfen

Automatische Abgabetermine in Kalender

Benutzerdefinierte To-do-Listen fur
Schuler und Studenten

Plagiatsberichte verwenden

Zusatzliche Ressourcen fur Lehrkrafte

E Google Classroom
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Administratoren

Einrichtung

Die Einrichtung von Classroom fiir lhre
Bildungseinrichtung ist denkbar einfach. Sie konnen
Berechtigungen und Nutzerrollen so anpassen, dass

sich Ihre Bildungseinrichtung optimal verwalten lasst.

In den Ressourcen fiir Google Classroom-
Administratoren erhalten Sie weitere Informationen

darlber, wie Sie Google Workspace for Education
einrichten konnen. AuBerdem koénnen Sie sich die
haufig gestellten Fragen ansehen und haben Zugriff
auf nutzliche Ressourcen.

Registrieren Sie sich bei Google Workspace for Education,
um Classroom zu aktivieren.

Weisen Sie Nutzer zu und steuern Sie den Zugriff, indem
Sie Organisationseinheiten und Gruppen erstellen.

Bestatigen Sie Lehrkrafte, um weitere Funktionen nutzen
zu kdnnen.

Andern Sie Nutzerrollen, damit Nutzer korrekt identifiziert
werden konnen.

Legen Sie Berechtigungen fiir lhre Domain fest, um zu
bestimmen, wer Kurse erstellen darf.

Aktivieren Sie Google Meet, um die Zusammenarbeit
zu erleichtern.

Verwalten Sie die Einstellungen fiir Erziehungsberechtigte
und vereinfachen Sie die Kommunikation.

E Google Classroom
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Einrichtung

Fur Google Workspace
for Education registrieren

‘
a M
=-A'! -

Wenn Sie Classroom verwenden, ist es sinnvoll, sich far
Google Workspace for Education zu registrieren. Tools
wie Google Docs, Google Meet und Gmail lassen sich so
nahtlos integrieren. Classroom ist bereits in Google
Workspace for Education enthalten und funktioniert
nahtlos mit dessen Tools fiir die Zusammenarbeit.

So wird das Lernen effizienter und Lehrkrafte haben @ Noch nicht fiir Google Workspace for Education registriert?
noch mehr Méglichkeiten fiir den Unterricht. Dann starten Sie jetzt.

Rufen Sie die Seite Mit den einfachen, flexiblen und sicheren Tools von
Gooale Workspace for Education den Unterricht bereichern auf und
fullen Sie das Formular aus.

Hier finden Sie weitere Informationen zu den
verschiedenen Versionen von Google Workspace for
Education.



https://edu.google.com/intl/ALL_de/workspace-for-education/editions/overview/
https://edu.google.com/intl/ALL_de/workspace-for-education/editions/overview/

P
E Inric htu ng = Google Admin Q_ Nach Nutzern, Gruppen und Einstellungen suchen, . B. ,Nutzerdaten verwalten" ® 0

Fur Google Workspace
for Education ~ ©® r -

Berichte Regeln Apps Gruppen
Nutzung der Dienste verfolgen Regeln fiir Ihre Domain Apps und deren Gruppen und

re g I St r I e re n verwalten Einstellungen verwalten Mailinglisten erstellen
@ Lesen Sie sich die Einwilligungs- und m [y ‘i E

Admin-Konsole

Vereinba rungsbedingungen von Google Admin-Rollen Geriteverwaltung Sicherheit Domains
Neue L auf Sicherheitsfunktionen Domain bestatigen oder
hinzufiigen Geréiten schiitzen verwalten Domains hinzufiigen

Workspace for Education durch und klicken
Sie auf Zustimmen und fortfahren.

@ Sobald Sie sich registriert haben, stellen

wir Ihnen lhre Google Workspace- Admin- ) ) ) o o
Weitere Informationen finden Sie in der Gooale Workspace-Admin-Hilfe.

Konsole zur Verfligung. Hier kénnen Sie
die Domaininhaberschaft bestatigen und
mit dem Einrichten der Dienste fur lhre
Nutzer fortfahren.


https://support.google.com/a/answer/2856827?hl=en

Einrichtung

Nutzer zuweisen und
Zugriff steuern

Sobald Sie sich fur Google Workspace for Education
registriert und lhren Zugang zur Admin-Konsole
erhalten haben, kdnnen Administratoren den Zugang
zu Google Classroom nach Organisationseinheit
oder nach Gruppe aktivieren. So haben Schdler/
Studenten und Lehrkrafte Zugang zu den Tools,

die sie brauchen.

Weitere Informationen zu Organisationseinheiten

und Organisationsstrukturen

oogle Admin
k3 Startseite
-H Dashboard
6. & Verzeichnis
Lo Gerite
B Apps
e Sicherheit
m Berichterstellung
B Abrechnung
@ Lizenzierung

d

Konta

Richten Sie MX-Eintrége ein, um geschéftliche E-Mails iiber Gmail weiterzuleiten. AuBerdem erhalten Sie
eine benutzerdefinierte E-Mail-Adresse.

Willkommen auf der neuen Startseite der Admin-Konsole. Von hier aus konnen Sie einfach und rasch géangige

fiir Nutzer, und Domains festlegen. Uber weitere Verbesserungen halten wir Sie auf dem
Laufenden.
Nutzer
Gruppen
lling ~ u Domains
Zi
org Organisationseinheiten
ion Domains verwalten
Gebdude und Ressourcen ’
accounts Domain hinzufiigen
Verzeichniseinstellungen
1 services Primére Domain &ndern
w
ail alias)

Organisationseinheiten erstellen

Melden Sie sich in der Admin-Konsole an.

Rufen Sie das Men auf, dann Verzeichnis und klicken Sie auf
Organisationseinheiten.

Bewegen Sie den Mauszeiger auf die Organisation und klicken Sie
auf Organisationseinheiten erstellen.

Geben Sie bei Name der Organisationseinheit den gewunschten
Namen ein und klicken Sie auf Erstellen.

E Google Classroom


https://support.google.com/a/answer/4352075
https://support.google.com/a/answer/4352075
https://accounts.google.com/ServiceLogin/webreauth?continue=https%3A%2F%2Fadmin.google.com%2F&authuser=0&passive=3600&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin

Q Nach Nutzern, Gruppen oder Einstellungen suchen

Einrichtung = Google Admin

Nutzer zuweisen und - R E—

Abos verwalten

L]
Zugriff steuern
Nutzer I6schen
= Google Admin Q  Nach Nutzern, Gruppen oder Einstellungen suchen
Name oder E-Mail-Adresse eines Nutf

Alternative E-Mail-Adresse (E-Mail-Al ~ Nutzer
E-Mail an ausgewshite  Lizenzen
i 2 Nutzer ausgewahlt Mehr v
Alle Organisationen < X 9 Nutzer senden Zuweisen
@ Nutzer aus allen +
Organisationseinheiten
Nutzer aus ausgewahiten
Organisationseinheiten O Neme Y G
Admin Admin admin@meetedupro-k12-1 Aktiv
Mehrere auswahlen
frank d frank@meetedupro-k12-1.bi..  Aktiv
O meetqa03 edu meetqa03edu@meetedupr..  Aktiv

Nutzer einer Organisationseinheit hinzufligen

Rufen Sie in der Admin-Konsole Nutzer auf und klicken Sie
auf die Organisation, in der sich die Nutzer befinden.



Einrichtung

Nutzer zuweisen
und Zugriff steuern

zenzen zuweisen = Mehr ¥

Ausgewahlte Nutzer zu
Gruppen hinzufiigen

andern

[ Organisationseinheit
ail

Organisationseinheit &ndern
2 Nutzer

min@meetedupro-k1}

Lizenzen entfernen ~  Luisengymnasium

nk@meetedupro-k12:
Fachbereich Englisch

Fachbereich Geschichte
retqal3edu@meetedupr...  Aktiv Fachbereich Mathematik

Fachbereich
Naturwissenschaften
Fachbereich Sozialwissenschaften

ABBRECHEN WEITER

Mitarbeiter

Klicken Sie oben auf Mehr und dann auf Organisationseinheit andern.

Wahlen Sie im neuen Fenster die neue Organisation aus, klicken Sie auf
Weiter und dann auf Andern.

Gewahren Sie Zugriff auf Classroom und aktivieren oder deaktivieren
Sie die Funktionen nach Organisationseinheit oder Gruppe.

E Google Classroom



Einrichtung

= o ®
Lehrkrafte bestatigen . —
“‘: s & T =
Lehrkrafte bestatigen Wahlen Sie Google Workspace aus.
Wenn sich Nutzer zum ersten Mal bei Classroom Ge'f&en Sie in der Admin-Konsole
zu Apps.

anmelden, geben sie an, ob sie Lehrkraft oder
Schuler/Student sind. Wenn sich eine Lehrkraft
anmeldet, wird sie automatisch zur Gruppe der

Classroom-Lehrkréafte hinzugefiigt, muss aber erst Bk o

noch vom Administrator bestatigt werden.

= | Dienststatus

@ Fiir alle aktiviert

Der Administrator bestatigt Lehrkrafte und gewahrt
diesen entsprechenden Zugriff auf Classroom. Hier
kénnen sie Kurse einrichten, Aufgaben erstellen und mit

Erziehungsberechtigten kommunizieren. . . .
S S Klicken Sie auf Google Groups for Business

Weitere Informationen erhalten Sie in der und dann rechts oben auf der Seite auf
Classroom-Hilfe. Dienst bearbeiten.

Wahlen Sie Fur alle aktiviert aus, um den
Dienst zu aktivieren, und dann Speichern. E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6071551?hl=en&ref_topic=6024979
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6071551?hl=en&ref_topic=6024979

Einrichtung

Lehrkrafte bestatigen

®

Offnen Sie anschlieBend in einem Browser-
fenster die Gruppe fiir Classroom-
Lehrkrafte. Klicken Sie unter Personen

auf Ausstehende Mitglieder.

Setzen Sie neben dem Nutzernamen
ein Hakchen und klicken Sie auf Antrag
genehmigen oder auf Antrag ablehnen.

@ ﬂ Groups

| Neeunterhaitung

&2 Meine Gruppen

© Kirzlch besuchte Gruppen
B2 Alle Gruppen

3 Favoriten

o Markierte Unterhaltungen

Lehrkrafte

Q. Ausstehende Mitglieder ~ o o

h:4

Bitrittsanfragen

m]
®

J—
Beitrittsanfrage »

fjoh...@homeroomacade.
Extem

migue...@homeroomaca.
Extem

B4 Unterhaltungen
Genehmigt

Ausstehend

2, Personen

@ o

Ausstehende Mitglieder 4

@ EY Groups

| Neue Unterhaltung

22 Meine Gruppen

Q

*

Ausstehende Mitglieder

Datum der
Email o Grund
fiohnson@homeroomacademy.co... vor 2 Minuten
mollysager@homeroomacademy... vor 1 Minute

miguellopez@homeroomacademy... vor 1 Minute

robert@homeroomacademy.com  jetzt

- - (o]

Beitritisanfragen

@© Krzlich besuchte Gruppen 4ausgewahit
B2 Al Gruppen
2 Favoriten
%

«
Lehrkrafte b

e

=4 Unterhaltungen
Genehmigt
Ausstehend
2. personen
Mitglieder
| Ausstehende Mitglieder 4
Gesperrte Nutzer
@ Info

Datenschutz - Nutzungsbedingungen

fiohnson@homeroomacademy.co... vor 2 Minuten

mollysager@homeroomacademy... vor 2 Minuten
miguellopez@horms ademy... vor 1 Minute

robert@homercomaca demy.com  vor 1 Minute

Google @

1-4vond < >

©

©

[

2 ®
Google @

-

o ®
=1

o

o ®

o ©


https://classroom.google.com/teacher-group
https://classroom.google.com/teacher-group

Einrichtung

Nutzerrollen andern

In Classroom werden Nutzer entweder als

Lehrkraft oder als Schuler/Student eingestuft.

Bei Bedarf kdnnen Administratoren die
Nutzerrolle von Schiler/Student in Lehrkraft
oder umgekehrt andern und damit die
Berechtigungen entsprechend andern.

Google Admin Q_ Nach Nutzern, Gruppen oder Einstellungen suchen

o Nutzer ~ == Abrechnung ~
Nutzer hinzufiigen Abos verwalten

Nutzer [6schen Zahlungskonten

Name oder E-Mail-Adresse eines Nutzers Weitere Dienste kaufen

aktualisieren

Alternative E-Mail-Adresse (E-Mail-Alias) erstellen

= Google Admin
Groups
2. Gruppen fiir Mailinglisten un
Anwenden von Richtlinien er e Organisationen < A S—

+

0O 0 0O0O0D0O0DOo

Rufen Sie in der Admin-Konsole Nutzer auf.

Wahlen Sie in der Liste mit den Nutzern den Namen aus und
offnen Sie die entsprechende Kontoseite.



Einrichtung

Nutzerrollen andern

>gle Admin

SrST———

. Gruppen
Frank DiMarco
rrkametaco 2108

o

PassoRT 2URUCKSETZEN
ERseam—

Zu Gruppen hinzufiigen
Frank DiMarco

ehrkfte
Naturwissenschaften @ Nach einer Gruppe suchen

Aus Gruppe entfernen

Frank DiMarco

Frank erhélt keine Nachrichten mehr, die an die ausgewahlte Gruppe
gesendet werden, und hat auch keinen Zugriff mehr auf
Google-Dateien, die fiir diese Gruppe freigegeben wurden.

ABBRECHEN  ENTFERNEN

Klicken Sie auf Gruppen und auf das Pluszeichen, um eine bestimmte Rolle zu andern.

So andern Sie eine Nutzerrolle von
Schiiler/Student in Lehrkraft:

e Klicken Sie auf Hinzufligen und
geben Sie den Namen der Gruppe
ein, der Sie den Nutzer hinzufligen
mochten. Wahrend der Eingabe
werden automatisch passende
Gruppen angezeigt.

e Klicken Sie auf die gewiinschte
Gruppe und wahlen Sie
Hinzufligen aus.

So andern Sie die Nutzerrolle von
Lehrkraft in Schiler/Student:

e Klicken Sie auf das Kastchen
neben dem Namen der
Lehrkraftegruppe und dann
rechts auf Entfernen.

e Klicken Sie noch einmal auf
Entfernen.

E Google Classroom



Einrichtung 1 a . . S ¢

Ld
fusétzliche ~ Web- und mobile Apps Google Workspace
B e re C I lt I g u I l g e I l fe St I e g e I l Google Workspace r oogle-Dienste (& = Marketplace-Apps [
»

loggen, Fotos, Videos, soziale Tools und SAML:, Android- und iOS-Apps verwalten Apps von Drittanbietern hinzufiigen und
he

Google Workspace-Hauptdienste verwalten
1 App auf der Zulassungsliste

DiewsTE 10A7PS 10iENs VERWALTEN
16 DIENSTE
Durch Password Vault
AMLA| P LoapP M
Pps 4 ) geschiitzte Apps -'-B

$50 und Nutzerverwaltung verwalten LDAP-Clients hinzufi Zugriff auf Ap
verwalten, fir die Anmeldedaten
verwendet werden

KEINE DIENSTE KEINE CLIENTS KEINE DIENSTE

Fir die Domain lhrer Bildungseinrichtung konnen
Sie verschiedene Rollenberechtigungen festlegen.
Richten Sie dazu Berechtigungen fur Lehrkrafte
ein. Mit diesen kdnnen Lehrkrafte Kurse erstellen Rufen Sie in der Admin-Konsole Apps auf und dann Google Workspace.
und verwalten.



Einrichtu ng Google Admin Q_ Nach Nutzern, Gruppen oder Einstellungen suchen

pen > Google Workspace

Ld
B e re C ht I g u n g e n fe St I e g e n 3 Google workspace Status der Apps in allen Organisationseinheiten wird angezeigt DIENSTE HINZUFUGEN

[J oienste = Dienststatus
Alle Nutzer in diesem Konto O B roosaer i alle aktviert
Gruppen v O B xetencer ur ale aktiviert
Organisationseinheiten ~ O B cessoom
Nach Organisationsei 1 sucher O @ cloudsearch Fiir alle aktiviert
. . . Universitat fiir angewandte
@ Wihlen Sie auf der Google W,ssens‘d‘,‘a,‘en‘v‘ " O & soostevme na coogie vocs Fir alleaktvirt
» Verwaltung
. O M o Far all sitvir
Workspace-Benutzeroberflache Classroom aus > Lemaatte
der Liste der Dienste aus. ! Studenten [ O B4 classroom Fir alle aktiviert j
. . . O G oo
Bewegen Sie den Mauszeiger unter Allgemeine O T e
Einstellungen auf Berechtigungen fiir O &8 cogevee

Lehrkrafte und klicken Sie auf Bearbeiten.
Folgende Optionen sind verfugbar:

« Jeder in dieser Domain (Lehrkrafte und
Schiler/Studenten)

+ Alle noch nicht bestatigten und
bestatigten Lehrkrafte

+  Nur bestatigte Lehrkrafte (empfohlen)

@ Wenn Sie die Erstellung von Kursen durch die
oben ausgewahlte Gruppe genehmigen
mochten, klicken Sie auf Speichern.
E Google Classroom



Einrichtung

Google Meet aktivieren

Richten Sie Meet ein (direkt in Classroom zuganglich),
damit Lehrkrafte groBere* und sicherere
Videokonferenzen abhalten kénnen.

Lehrkrafte konnen Google Meet-Videokonferenzen flr
den Unterricht direkt in Classroom verwalten, starten
und daran teilnehmen. So wird die Teilnahme sowohl fir
Schuler und Studenten als auch Lehrkrafte vereinfacht
und ihre Daten werden geschitzt.

* Mit Google Workspace for Education Fundamentals kénnen
Videokonferenzen mit bis zu 100 Nutzern, mit dem Teaching and
Learning Upgrade mit bis zu 250 Nutzern und mit der Education
Plus-Version mit bis zu 500 Nutzern abgehalten werden.

Soogle Admin Q_ Nach Nutzern, Gruppen oder Einstellungen suchen

Zusiitzliche ~ Web-und mobile Apps s Google Workspace

Google-Dienste < - Marketplace-Apps [
Google Workspace Bloggen, Fotos, Videos, soziale Tools und SAML, Android- und i0S-Apps verwalten Apps von Drittanbieter hinzufiigen und
mehr verwalten
] 1 App auf der Zulassungsliste
Google Workspace-Hauptdienste 53 DIENSTE 10 APPS. 1 DIENST VERWALTEN

16 DIENSTE
G pIENS Durch Password Vault

LDAP E geschiitzte Apps 8

550 und Nutzerverwaltung verwalten LDAP-Clients hinzufiigen und verwalten Zugriff auf Apps hin:
die Anmeldedater

KEINE DIENSTE KEINE CLIENTS KEINE DIENSTE

Google Meet aktivieren

Klicken Sie in der Admin-Konsole auf Apps und dann auf
Google Workspace.



Einrichtung

Google Meet aktivieren

l O CH coogiemeet i e kivier ]

Wahlen Sie auf der Google Workspace-Benutzeroberflache
Google Meet aus der Liste der Dienste aus.

E Dienststatus

(®) Fiir alle aktiviert

SPEICHERN

Klicken Sie neben Dienststatus auf den Drop-down-Pfeil.

Wahlen Sie Fur alle aktiviert oder Fiir alle deaktiviert aus, um die
Einstellungen fur die gesamte Organisation anzupassen, und klicken

Sie auf Speichern.
E Google Classroom



Einrichtung

Google Meet aktivieren

@ Nutzern erlauben, neue Videokonferenzen zu
erstellen:

Klicken Sie in der Admin-Konsole auf Meet und
dann auf Videoeinstellungen fiir Meet.
Wahlen Sie die gewlinschte
Organisationseinheit aus.

@ Wahlen Sie Videoanrufe aus und setzen Sie
das Hakchen bei Nutzer diirfen Video- und
Audioanrufe tatigen.

Klicken Sie auf Speichern.

Google Admin Q_ Nach Nutzern, Gruppen oder Einstellungen suchen
fben > Google Workspace > Einstellungen fiir Google Meet > Videoeinstellungen fiir Meet

AUs
LA Google Meet
Hintergriinde Gitnur fir Anrufe, die von Mitgliedern der Organisationseinheitniiert wurden
Von OF iibernommen
v Luisengymnasium An
Gruppen e
Organisationseinheiten ~ Videoanrufe Nutzer diirfen Video- und Audioanrufe tatigen. Weitere Informationen
Von o
Luiser
Nach Organisationseinheiten suchen @ erdon s von der }
Einstellungen aufgel
~  Luisengymnasium Es kann bis zu 24 S verden.
Vorherige Anderungs
Fachbereich Englisch
Fachbereich Geschichte ABBRECHEN UBERSCHREIBEN
Fachbereich Mathematik
CAEBETeEn) Berichterstellung zur () Die Moderatoren erhalten nach der Weitere
Teilnahme
Naturwissenschaften AN

Fachbereich Von OE ilbernommen:
Luisengymnasium®

Sozialwissenschaften

Mitarbeiter



Einrichtung

Einstellungen fur
Erziehungsberechtigte
verwalten

Sie kénnen festlegen, dass Erziehungsberechtigte
automatisch per E-Mail Zusammenfassungen
erhalten. So werden sie regelmaBig lber die
Fortschritte ihrer Kinder informiert. AuBerdem
kénnen Sie Lehrkraften die Berechtigung

erteilen, Erziehungsberechtigte einzuladen

oder zu entfernen.

Wenn die Option fir Zusammenfassungen per
E-Mail aktiviert ist, erhalten die mit dem Schiler
verknipften Erziehungsberechtigten Updates zur
Schlerleistung, zu neuen Aufgaben, zu
bevorstehenden Abgabeterminen und zu
fehlenden Aufgaben.

I

Unternehmensprofil

Unternehmensdaten
aktualisieren

[

Geriiteverwaltung

Unternehmensdaten auf
Geréiten schiitzen

=

Abrechnung

Gebiihren ansehen und
Lizenzen verwalten

ﬂb

Sicherheit

Sicherheitsfunktionen
verwalten

< ®

Berichte Regeln

Nutzung der Dienste verfolgen Regeln fir Ihre Domain
verwalten

E 0
Domains Support

Domain bestatigen oder Supportteam kontaktieren
Domains hinzufiigen

r.

Apps

Apps und deren
Einstellungen verwalten

Datenmigration

E-Mails, Kalender und
Kontakte importieren

E-Mails mit Zusammenfassungen fiir Erziehungsberechtigte

aktivieren

Klicken Sie in der Admin-Konsole auf Apps.

Rufen Sie Google Workspace auf und dann Classroom.



Einrichtung

Einstellungen fur
Erziehungsberechtigte
verwalten

Berechtigungen fur Lehriate

Apps
B Classroom Wor darf Kurse erstlln
Alle noch nicht bestatigten und bestétigten Lehriritte
Zugri fur

Erziehungsberechtigte

Wer darf Eter und Erziehungsberechigte verwaen?

ABBRECHEN

Klicken Sie auf Allgemeine Einstellungen.

Klicken Sie unter , Zugriff fur Erziehungsberechtigte” auf Eltern und
Erziehungsberechtigten den Zugriff auf Classroom-Informationen erlauben.

i fur
ungsberechtigte

ter und frout

Wer darf Eltern und Erziehungsberechtigte verwalten?

O Alle bestatigten Lehrkrafte

® NurDomaina dmi

derungen fi lle Nutzer wirksam werder
Log
1 nicht gespeicherte Anderung  Assaccren spechE

Festlegen, wer Erziehungsberechtigte einladen und entfernen darf

Gehen Sie in den Allgemeinen Einstellungen auf Zugriff fiir Erziehungsberechtigte.
Wahlen Sie unter Wer darf Eltern und Erziehungsberechtigte verwalten? eine der

folgenden Optionen aus und dann Speichern.

o Alle bestatigten Lehrkrafte
o Nur Domainadministratoren

E Google Classroom



Administratoren

Tools fur Sichtbarkeit
und Steuerung

Classroom bietet eine Umgebung mit hohen
Sicherheitsstandards, die sich durch
Nutzung zusatzlicher Funktionen an die sich
andernden Bedirfnisse Ihrer
Bildungseinrichtung anpassen lasst.

> Untersuchen Sie mit Classroom-Audit-Logs

>

wichtige Ereignisse.

Beobachten Sie mithilfe von Nutzungsberichten
Aktivitaten und Trends nach Rolle.

Verbinden Sie lhr SIS mit Classroom, damit die
Lehrkrafte die Noten von Schulern/Studenten
bequem exportieren kdnnen.




Transparenz und Steuerung

Classroom-Audit-
Logs aufrufen

Ermitteln Sie Ereignisse in Classroom direkt

und einfach in der Admin-Konsole. Untersuchen
Sie Ereignisse in Classroom im Detail: wer, was,
wo und wann.

Classroom

>ogle Admin Q Nach Nutzern, Gruppen und Einstellungen suchen, 2. B. Nutzer rstellet”

e AUdanog Organisationseinheit v  Zeitraum v
b o
e

Kalender

s bageroton 19. 30 2020, 16:14:52 MEZ
Biogie s Schr bigerten
Gerite
s s nten e 19, Jui 2020, 16:14:52 MEZ
Token Peyeloge e
Groups 19. 30 2020, 16:14:52 MEZ
SamL
17, uli 2020, 08:55:36 MEZ
Hangouts Chat
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Rufen Sie in der Admin-Konsole Berichte auf und klicken
Sie links unter Audit-Log auf Classroom.

Hier konnen Sie je nach Bedarf nach Ereignis,
Ereignisbeschreibung, Nutzer und Zeitstempel suchen.



Transparenz und Steuerung

Aktivitatsberichte ansehen

Informieren Sie sich Uber Nutzungstrends und
behalten Sie die Classroom-Nutzeraktivitat in lhrer
Bildungseinrichtung im Blick. Sie kénnen sich zum
Beispiel die Anzahl an aktiven Kursen sowie die
von Lehrkraften und Schilern/Studenten erstellten
Beitrage ansehen. Sie kénnen auch Probleme
untersuchen - etwa herausfinden, wer einen
Schuler/Studenten oder einen Kurs geldscht hat.

In einem Bericht konnen Sie:

Filter anpassen, um den Datenbestand weiter
zu klassifizieren

Diesen fur Berichterstattung und Weiterleitung
herunterladen

Soogle Admin Q_ Nach Nutzern, Gruppen und Einstellungen suchen, z. B. ,Domain bestatigen”

Berichte

Nutzung der Dienste
verfolgen

Gruppen ‘Admin-Rollen Gerdtevervaltung  Sicherheit Domains

Classroom-Bericht 6ffnen
Gehen Sie in der Admin-Konsole zu Berichte.
Klicken Sie links unter , App-Berichte” auf Classroom.

@

Sie kdnnen sich Statistiken nach Datum ansehen, wenn Sie zum
entsprechenden Diagramm scrollen und mit der Maus darauf zeigen.

Klicken Sie unten unter Erstellte Beitrage auf eines der Kastchen,
um nach Lehrkraften bzw. Schilern und Studenten zu sortieren.

E Google Classroom



Transparenz und Steuerung

Aktivitatsberichte ansehen

®

Nutzungsdaten nach Nutzer ansehen

Gehen Sie zu Berichte, wahlen Sie
Nutzerberichte aus und klicken Sie
auf App-Nutzung.

Klicken Sie auf Filter hinzufligen und dann
auf Nutzername.

Geben Sie Namen oder E-Mail-Adresse
des Nutzers ein. Klicken Sie in der Liste
auf den entsprechenden Namen, um sich
die Nutzung anzusehen.

Google Admin

Berichte > Nutzerberichte > App-Nutzung

Speicherorte fiir Daten

Q_  Nach Nutzern, Gruppen oder Einstellungen suchen

H m o L Anzeigen
« Nutzerberichte Nutzerberichte o
Konten
App-Nutzun
App-Nutzung PP 9
Sicherheit
~  Gerite
Genutzter Genutzter Genutzter
Mobil Nutzer in Gmail (MB) 9 inDrive (MB) 9@ inGoogleFotos (MB) @
~ AuditLog [EAdmin Admin o d i
Admin Ryfrankd 0 o g
Kalender
Nutzerberichte or
App-Nutzung
U frank| » Di
nutzer@lhrUnternehmen.de
1 0
Frank DiMarco
' frank@meetedupro-k12-1 bigr.name .
' ANWENDEN



Transparenz und Steuerung

Classroom mit
SIS verknupfen und
Noten exportieren

Binden Sie Classroom ganz einfach in das SIS
(Schiler-/Studenteninformationssystem) lhrer
Bildungseinrichtung ein. So kénnen Lehrkrafte ihre Kurse
verknlipfen und die Verknipfung aufheben sowie Noten
und fehlende Aufgaben aus dem Notenbuch exportieren.

SIS-Exporte sind fur folgende Partner* mit One Roster API
verflgbar:

« Infinite Campus-Nutzer mit Campus Learning-Lizenz
« Skyward Version 2.0-Nutzer mit LMS API-Lizenz
« Follett Aspen-Nutzer ab Version 6.2

Weitere Informationen erhalten Sie in der Classroom-Hilfe.

®

Notieren Sie sich zuerst die OAuth-Anmeldedaten lhres SIS.

Rufen Sie classroom.google.com/admin auf, um Classroom
mit [hrem SIS zu verknUpfen.

@)

IS mit Classroom verkniipfen

SIS auswahlen

Mit Google verbinden

Klicken Sie neben ,,SIS auswahlen” auf den
Drop-down-Pfeil und wahlen Sie lhr SIS aus.

Klicken Sie auf Mit Google verbinden.

* Derzeit nicht in allen Regionen verfugbar


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356588?hl=en&ref_topic=10301938#zippy=
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356588?hl=en&ref_topic=10301938#zippy=%2Cconnect-classroom-to-infinite-campus%2Cconnect-classroom-to-skyward
https://classroom.google.com/admin

Transparenz und Steuerung

Classroom mit
SIS verbinden und
Noten exportieren

@ Klicken Sie unter ,SIS-Einrichtung” auf
Verkniipfen.

Geben Sie die OAuth-Anmeldedaten ein
(Host-URL, Zugriffsschlissel, Geheimcode).

Klicken Sie auf Autorisieren.

Setzen Sie bei , Berechtigungen fur Lehrkrafte”
ein Hakchen neben ,Exportieren von
Kursaufgaben und Noten aktivieren”.

®
®

@ Klicken Sie auf Speichern.

3)

SIS mit Classroom verkniipfen

Host-URL

Zugriffsschliissel

Geheimcode

Abbrechen



Administrator-Ressourcen fur Google Classroom

Zusatzlich zu diesem Handbuch finden Sie hier weitere Ressourcen, mit denen Administratoren
das Potenzial von Classroom voll ausschopfen kénnen.

G

Sie sind neu bei
Google Workspace?

Herzlich willkommen! Weitere
Informationen finden Sie in

den haufig gestellten Fragen zu
Google Workspace for Education

und in der Kurzanleitung fur die
IT-Einrichtung.

<

Von uberall

aus lernen und
unterrichten

In unseren Hubs Teacher

Center, Schule von uberall
und Learn from Home finden

Sie Tipps, wie Sie Google
Workspace for Education und
Classroom optimal nutzen.

o

In Verbindung
bleiben

Bleiben Sie mit The Keyword

und dem Blog .Google
Workspace Updates” auf dem

Laufenden Uber die neuesten
Entwicklungen von Google und

verpassen Sie keine Neuigkeiten.

(s

Benotigen Sie Hilfe?

Support steht Ihnen per Telefon
und E-Mail sowie online fur alle
Versionen von Google Workspace
for Education zur Verfigung.
Weitere Informationen finden Sie
in der Admin-Hilfe, in den Google
for Education-Hilfen und im
Partnerverzeichnis.

E Google Classroom


https://docs.google.com/document/d/1iSAa1EGbR7t3inUBkkANeY8qKMT9ROWZeTh2V8Cmfi8/edit#heading=h.ypeyiym9leg3
https://docs.google.com/document/d/1iSAa1EGbR7t3inUBkkANeY8qKMT9ROWZeTh2V8Cmfi8/edit#heading=h.ypeyiym9leg3
https://teachercenter.withgoogle.com/
https://teachercenter.withgoogle.com/
https://teachfromhome.google/intl/en/
https://learnathome.withyoutube.com/
https://www.blog.google/
https://gsuiteupdates.googleblog.com/
https://gsuiteupdates.googleblog.com/
https://support.google.com/a#topic=4388346
https://support.google.com/edu/answer/9804057
https://support.google.com/edu/answer/9804057
https://edudirectory.withgoogle.com/

Vertraulich

Lehrkrafte




Lehrkrafte > Melden Sie sich in Classroom an und besuchen Sie das

Einrichtung

Teacher Center, um die Grundlagen kennenzulernen.

- Richten Sie einen Kurs ein und verwalten Sie die gesamte
Kommunikation auf einer einzigen Plattform.

> Fligen Sie Schiiler/Studenten zu einem Kurs hinzu, indem

Classroom ist Ihre Lehr- und Lernplattform. o . . .
Sie ihnen einfach einen Link senden.

Das Tool ist intuitiv, nutzerfreundlich und in

wenigen Minuten einsatzbereit. > Erstellen Sie eine Aufgabe und schicken Sie sie an
verschiedene Kurse.

> Planen Sie Beitrage fiir mehrere Kurse gleichzeitig.
- Fordern Sie mit Plagiatsberichten das kritische Denken.
> Posten Sie Ankiindigungen in einem Kursstream.

= Richten Sie einen Videoanruf mit Meet ein und nehmen Sie
daran teil.

> Benoten Sie anhand eines Bewertungsschemas einheitlich
und transparent.

g Google Classroom



https://edu.google.com/teacher-center/products/classroom/?modal_active=none

Einrichtung

Anmelden

Classroom ist sehr nutzerfreundlich. Einfach
anmelden und mit der Verwaltung von Kursen
noch heute loslegen.

@‘ 4 Kurse

X BEE

< C 1 A classroom.google.com

So melden Sie sich an:

Rufen Sie classroom.google.com auf.

Klicken Sie auf Zu Classroom.

@ Google

Anmelden
Mit Google-Konto anmelden.

Geben Sie die E-Mail-Adresse
Ihrer Bildungseinrichtung

ein (sieht in etwa so aus:
ich@meineschule.com)

und klicken Sie auf Weiter.

Geben Sie lhr Passwort ein
und klicken Sie auf Weiter.

(2]

Google Classroom

JETZT STARTEN

Wenn Sie ein Google
Workspace-Konto haben,
klicken Sie auf Ich bin Lehrkraft.

Klicken Sie auf Jetzt starten.

E Google Classroom


https://classroom.google.com/
mailto:you@yourschool.com

Einrichtung

Kurs einrichten

Erstellen Sie einen Kurs, teilen Sie Aufgaben zu
und posten Sie Ankindigungen fur Schuler/
Studenten.

Sie kdnnen verschiedene Kurse auf einer einzigen
Plattform erstellen und verwalten — so sparen Sie
Zeit und arbeiten noch effizienter.

Ol

Fiir Kurs anmelden

[ Kurs erstellen ]

Kurse erstellen

Offnen Sie in Classroom die
Seite Kurse und klicken Sie

auf Hinzufligen™ rechts oben.

Wahlen Sie Kurs erstellen aus.

@urs erstellen

Geometrie — 8. Klasse
3. Stunde

Geometrie |

A

Geben Sie den Kursnamen
und die Kursinformationen ein,
zum Beispiel Stunde, Klasse
und Raum.

Klicken Sie auf Erstellen.



Einrichtung

Schuler/Studenten zu
einem Kurs hinzufugen

Laden Sie mit nur wenigen Klicks Schiler/Studenten
zu lhrem Kurs ein. Wir zeigen lhnen die gangigsten
Methoden, um Schiler/Studenten hinzuzufiigen.

Wenn Schuler/Studenten Schwierigkeiten beim
Anmelden haben, kdnnen Sie den Kurslink jederzeit
noch einmal senden oder eine einfache Anleitung
teilen, wie Schiler/Studenten einem Kurs beitreten

kénnen.

Weitere Informationen dazu, wie Sie Schiiler/Studenten zu
Ihrem Kurs hinzufligen kbnnen

Bildungseinrichtungen mit Education Plus kdnnen
Classroom in das eigene SIS einbinden und Kurse
automatisch einrichten und synchronisieren lassen.

Google Classroom + @ @
Ungeprift [ Kalender

Deutsche

Einladungslink
kopieren

Gegenwartsliteratur
4 stinde

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

~ 0O ~ 0O ~ 0O ~ 0O

Schiiler/Studenten mit Einladungslink hinzufligen

Rufen Sie in Classroom die Kurskarte auf und klicken Sie auf das
Dreistrich-Meni =.

Wahlen Sie Einladungslink kopieren aus und senden Sie den
Link per E-Mail an die Schiler/Studenten.

Schuler/Studenten

Laden Sie Schiiler/Studenten ein oder stellen Sie ihnen
den Kurscode zur Verfiigung: 4zxf4la

Oder: Schiler/Studenten mit individuellem Kurscode hinzufiigen
Wahlen Sie Kurs und dann Einstellungen aus. Der Kurscode wird angezeigt.
Senden Sie den Code und folgende Schritte an die Schler/Studenten:

o Auf classroom.gooale.com die Seite ,,Kurse” aufrufen

o Auf Hinzufiigen  klicken und Fiir Kurs anmelden auswahlen
o Den Code eingeben und auf Anmelden klicken

E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020297#zippy=%2Ci-forgot-or-lost-the-class-code%2Cmy-class-code-doesnt-work
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020297#zippy=%2Ci-forgot-or-lost-the-class-code%2Cmy-class-code-doesnt-work
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282#zippy=%2Cinvite-students-with-an-invite-link%2Cinvite-students-with-a-class-code
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282#zippy=%2Cinvite-students-with-an-invite-link%2Cinvite-students-with-a-class-code
https://classroom.google.com/

Einrichtung

Aufgaben erstellen

Mit Classroom kdnnen Sie lhre Arbeitsablaufe bei
der Zuteilung von Kursaufgaben noch effizienter
gestalten. Sie kdnnen fir eine Aufgabe zum
Beispiel Abgabetermine und Punktzahlen
festlegen, Anhange und Bewertungsschemas
hinzufligen sowie Plagiatsberichte ausfihren.

Aufgaben lassen sich auch fir die Zukunft
speichern und in mehreren Kursen verwenden
oder an mehrere Schiler/Studenten senden.

®

Aufgaben erstellen

-+ Erstellen

Stream Kursaufgaben

|§| Aufgabe

=

i A WA I R

Aufgabe mit Quiz
Frage

Material

Beitrag
wiederverwenden

Thema

surclass here

and questions

ze classwork into modules or ur

you want students to see it

Klicken Sie in Classroom auf den Kurs, zu dem die
Aufgabe gehort, und dann auf Kursaufgaben.

Klicken Sie oben auf Erstellen und dann auf Aufgabe.



Einrichtun g oabe cespocrert (RN Sache komplizierter?
Far elche Bed hat die Zwei igkeit in h?
Aleschller/ Dein Aufsatz sollte 500 Woérter lang sein.

Studenten

Aufaaben erstellen
vergleiche sie. Was sind die Gemeinsamkeiten? Was sind - 0,. + Erstellen
die Unterschiede? flgen
- Kann man Macbeth als den Schurken des Stiicks
die Sache komplizierter? '. GDOgIe Drive
- Welche Bedeutung hat die Zweideutigkeit in Macbeth?

rgleich der Macbeth-Adaptionen

O e ) Datei

© YouTube
Details hinzufiigen Material hinzufligen
Geben Sie innerhalb der Aufgabe den Sie kdnnen der Aufgabe auch relevante
Titel sowie eine Anleitung und Details Anhange hinzufligen. Klicken Sie auf
zur Aufgabe ein, wie Notenkategorie, Hinzuftigen und dann entweder auf:

Punktzahl, Abgabetermin und Thema. Google Drive, Link, Datei oder YouTube.

Bei der Kategorie ,Flir” kdnnen Sie
zusatzliche Kurse angeben oder auch
einzelne Schiler/Studenten, an die
die Aufgabe gepostet werden soll.

Oder klicken Sie auf Erstellen, wenn
Sie einen neuen Anhang hinzufligen
mochten.

Wahlen Sie die Datei aus und dann
Hochladen oder Hinzuftigen.

E Google Classroom



Einrichtung
@Schijler/Studenten diirfen @“a

Au fg a be ne rste I Ie N die Datei ansehen TR .

Schiiler/Studenten diirfen

die Datei bearbeiten Bewertungsschema
Kopie fiir alle +
Schiiler/Studenten erste (] Plagiatsberichte
Weitere Informationen
Klicken Sie neben dem Anhang auf Bewertungsschema hinzufligen

den Drop-down-Pfeil und wahlen

O ) Klicken Sie innerhalb der Aufgabe
Sie eine der folgenden Optionen aus:

auf + Bewertungsschema und dann

o Schuler/Studenten durfen entweder auf Bewertungsschema
die Datei ansehen: wenn die erstellen, Bewertungsschema
Datei nur der Referenz dient wiederverwenden oder auf Aus

« Studenten/Schiiler diirfen Google Tabellen importieren.

die Datei bearbeiten: wenn
die Schiler/Studenten
gemeinsam an einer Datei
arbeiten sollen

o Kopie fir alle Schuler/
Studenten erstellen: wenn
die Schiler/Studenten jeweils
individuell an einer Kopie
der Datei arbeiten sollen

Weitere Informationen zum Erstellen
von Bewertungsschemas




Einrichtung

Aufgaben erstellen

ewertungsschema

+ Bewertungs-
schema

D Plagiatsberichte
Weitere Informationen

Plagiatsberichte aktivieren

Setzen Sie innerhalb der Aufgabe
neben Plagiatsberichte ein Hakchen,
wenn Sie die Aufgabe automatisch auf
Plagiate prifen mochten, sobald der
betreffende Schiiler/Student die
Aufgabe abgegeben hat.

Weitere Informationen zum Ausflihren
von Plagiatsberichten

abe [crren |

Erstellen
Planen
Entwurf @

speichern

Gespelchert .

Festlegen, wann die Aufgabe gepostet
werden soll

o Sofort: Klicken Sie auf Erstellen,
um die Aufgabe sofort zu posten.

o Geplant: Klicken Sie neben Erstellen
auf Planen und legen Sie Datum und
Uhrzeit fest. Klicken Sie noch einmal
auf Planen, um die Auswahl zu
speichern.

e FUr die Zukunft speichern: Klicken
Sie neben Erstellen auf Entwurf
speichern. Auf der Seite
,Kursaufgaben” kénnen Sie
Aufgabenentwiirfe 6ffnen und
bearbeiten.

Klicken Sie auf Erstellen.

E Google Classroom



Einrichtung

Beitrage und
Aufgaben fur
mehrere Kurse planen

Sie kdnnen Kursaufgaben ganz einfach
mehreren Kursen auf einmal zuweisen.*

Sobald Sie die Aufgabe geplant haben,
kénnen Sie sie fur jeden Kurs einzeln andern.

+ Create D¢ Meet [ ClassCalendar [ Class folder

Week 1: Introduction

i

Week 2: Short story structure
1S

Short story quiz auz

Week 3: Creative writing

Intro to creative writing

Aufgaben erstellen

In der entsprechenden Anleitung wird

beschrieben, wie Sie Aufgabendetails
wie Thema, Abgabetermin und
Veroffentlichungstermin eingeben
konnen.

Klicken Sie auf der Seite , Stream”
auf Inhalte mit Schilern/Studenten
teilen... und geben Sie oben Ihre
Ankundigung ein.

Festlegen, in welchen Kursen
der Beitrag gepostet werden soll

Sie kdnnen wahlen zwischen:

o Sofort veroffentlichen

e Zu einer bestimmten
Zeit veroffentlichen

e Als Entwurf speichern



Tools fiir das individuelle Lernen

Plagiatsberichte
verwenden

Die Plagiatsberichte decken mithilfe der leistungsstarken
Google Suche Plagiate in den Aufgaben lhrer Schuler/
Studenten auf und kénnen so zur Benotung herangezogen
werden. Aktivieren Sie bei der Zuteilung von Aufgaben

die Funktion ,,Plagiatsberichte”. Wenn Schuler/Studenten
ihre Aufgabe abgeben, prift die Funktion den Text gegen
Milliarden von Seiten im Index der Google Suche und
markiert die Passagen, die der Schuler/Student nicht
ordnungsgeman mit Verweis angeflhrt oder zitiert hat.

Weitere Informationen im Video

@ Aufgabe Gespeichert w.

g Tl Fiir
EJEED ey (R Alle Schiller /
Klasse 10 E v Studenten
= Anweisungen (optional)
Wiahle dein Thema aus folgender Liste aus: Punkte
- Stelle Macbeth, Macduff und Banquo gegeniiber und
vergleiche sie. Was sind die Gemeinsamkeiten? Was sind 100 v

die Unterschiede?

- Kann man Macbeth als den Schurken des Stiicks
bezeichnen und Macduff oder Banquo als Helden, oder
ist die Sache komplizierter? Sa., 28. Marz -
- Welche Bed hat die Zwei igkeit in beth?

Dein Aufsatz sollte 500 Worter lang sein.

Abgabetermin

Thema

Hinzu-
(U] fagen + Erstellen Kein Thema =

Bewertungsschema

D Plagiatsberichte

Weitere Informationen

Plagiatsberichte aktivieren

Klicken Sie innerhalb einer Aufgabe auf Plagiatsberichte und dann

auf Erstellen, um die Aufgabe mit den Schulern/Studenten zu teilen.

Die Schiler/Studenten kdnnen die Funktion ,Plagiatsberichte” flir
Aufgaben ausfihren, die in Google Docs, Google Tabellen und Microsoft
Word erstellt wurden, und die betreffenden Stellen entsprechend andern.
Classroom scannt die abgegebenen Aufgaben automatisch auf Plagiate
und stellt die Ergebnisse den Lehrkraften zur Verfligung.

E Google Classroom



https://www.youtube.com/watch?v=Iw0T0uotAE8

Tools fiir das individuelle Lernen

Plagiatsberichte
verwenden

@ Bericht ansehen

Stellen Sie innerhalb einer Aufgabe den Schalter
neben der Anzahl mit Verweis angefiihrter

Run originality reports?

oder wortlich zitierter Abschnitte auf Ein .
Alle Ubereinstimmungen mit dem Web werden

. g Cancel
markiert und angezeigt.

3 of 3 runs remaining for this assignment

Sie kdnnen sich potenzielle Meldungen
@ als Zahl oder in Prozent anzeigen lassen.

Fir die gemeldeten Abschnitte wird ein
Link zur externen Quelle zur Verfliigung gestellt.

Lehrkrafte konnen die Funktion ,,Plagiatsberichte”
fur bis zu funf Aufgaben pro Kurs kostenlos nutzen.*
Schuler/Studenten kénnen bis zu 3-mal einen
Plagiatsbericht ausfihren.

* Fiir Lehrkréafte mit Google Workspace for Education Fundamentals. Mit einem Teaching and Learning EGOOgIe Classroom
Upgrade oder Google Workspace for Education Plus ist die Anzahl der Plagiatsberichte unbegrenzt.



Einrichtung

Ankundigungen posten

Mithilfe von Ankindigungen im Kursstream
kénnen Sie Ihren Schulern/Studenten
Erinnerungen zu Kursen zukommen lassen.

Weitere Informationen zur Verwaltung und
Formatierung von Ankiindigungen finden
Sie in der Classroom-Hilfe.

Ankiindigung erstellen

Klicken Sie auf den Kurs, in dem
Sie die Ankiindigung in Classroom
posten mochten.

Klicken Sie auf der Seite , Stream”
auf Inhalte mit Schilern/Studenten
teilen und geben Sie oben die
Ankindigung ein.

1bring your eaders and wear plenty of sunsereen.

O @ wemisne P—

Gegenwartsit

Alle Schiler/
Studenten

Alle
O Shiersudenen

W R Agarual

plentyof sunscreen.

g —

Auswahlen, wer die Ankiindigung
erhalten soll

Klicken Sie innerhalb der Ankiindigung auf
den Drop-down-Pfeil neben ,Fir” und
wahlen Sie die gewlinschten Kurse aus.

Sie kénnen die Ankiindigung auch fir
einzelne Schiler/Studenten posten.
Klicken Sie innerhalb der Ankiindigung
auf Alle Schiiler/Studenten und dann
auf den bzw. die gewlinschten
Schuler-/Studentennamen.

E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020270?hl=en&ref_topic=6024979#zippy=%2Cadd-a-class-comment-to-an-announcement

Einrichtung

Videoanrufe in Meet
einrichten und daran
teilnehmen

Halten Sie flr lhre Schiler/Studenten ganz einfach
eine zuverlassige Videokonferenz ab, bei der ihre
Daten geschutzt werden. Google Meet ist in
Classroom eingebunden und wird neben jedem
Kursstream angezeigt. So konnen Sie auf einfache
Weise kursspezifische Videokonferenzen verwalten,
starten und ihnen beitreten.

Alle in Classroom erstellten Meet-Links sind Aliasse,
die Sie und lhre Schiler/Studenten fur alle lhre
Kurskonferenzen nutzen konnen.

Die Schuler/Studenten werden zu einem Warteraum
weitergeleitet, wo sie warten, bis eine Lehrkraft
beitritt. Wer nicht auf der Teilnehmerliste steht, darf
nur auf Anfrage teilnehmen.

Individuellen Kurslink in Meet
erstellen

Klicken Sie in Classroom auf
den Kurs.

Meet-Link

verwalten
Meet-Link fir Classroom
Meet-Links in Classroom bieten zusétzliche
Sicherheitsfunktionen. Weitere Informationen

https://meet.google.com/eve-ziqd-wtk

Fir Schiiler/Studenten
sichtbar

Klicken Sie unter ,Meet” auf Link generieren.

(Oder auf Einstellungen £8. Klicken Sie unter
~Allgemein” auf Meet-Link generieren.)

Ein Meet-Link fir Ihren Kurs wird angezeigt.
Wahlen Sie Speichern aus.

Wenn Sie den Meet-Link fir lhre Schiler/
Studenten sichtbar machen, wird er im
Kursstream angezeigt. Die Schuler/
Studenten kénnen so bequem beitreten
und den Link immer wieder nutzen.

E Google Classroom



Einrichtung

Videoanrufe in Meet
einrichten und daran
teilnehmen

Weitere Informationen zu den Best Practices,
anderen Meet-Funktionen und -Einstellungen sowie
zur Verwaltung von Schulern/Studenten finden Sie
in der Classroom-Hilfe.

Videokonferenz in Google Classroom starten
Klicken Sie auf den gewiinschten Kurs.

Sie koénnen zwischen folgenden Optionen wahlen:

« Klicken Sie links auf der Seite , Stream” unter ,,Meet” auf
Teilnehmen

« Klicken Sie auf der Seite ,Kursaufgaben” oben auf Meet.

« Klicken Sie innerhalb einer Frage oder Aufgabe auf den Link
fur die Kurs-Videokonferenz.

Bevor Sie der Konferenz beitreten, prifen Sie, ob Sie in Meet mit lhrem
Classroom-Konto angemeldet sind.

Falls nicht, klicken Sie auf Konto wechseln. Melden Sie sich mit lhrem
Classroom-Konto an.

Klicken Sie auf Jetzt teilnehmen. E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9776888?hl=en&ref_topic=9049835#zippy=

Einrichtung @ Aufgabe

Bewertungsschema @
erstellen -

Erstellen Sie Bewertungsschemas und berechnen

Sie innerhalb der einzelnen Aufgaben automatisch :H';m:m

die Noten. Die Schemas kénnen auch "

wiederverwendet werden.

Sie kénnen die Bewertungsschemas fir die Klicken Sie in Classroom auf den Kurs und dann auf
zukUnftige Verwendung als Entwurf speichern Kursaufgaben.

und sie exportieren, importieren oder mit Erstellen Sie eine Aufgabe mit Titel. Klicken Sie auf
Kollegen teilen. So sparen Sie Zeit und arbeiten Bewertungsschema und dann auf Bewertungsschema
noch effektiver. erstellen.



Einrichtung

Bewertungsschema
erstellen

@ Geben Sie die Details zum Bewertungsschema ein:

Titel des Kriteriums: fir die Notenbewertung
(z. B. Grammatik, Teamwork)

Punkte: die Anzahl der vergebenen Punkte

Titel der Stufe: der Titel der Leistungsstufe
(z. B. Sehr gut, Gut)

Beschreibung: die mit der Stufe verknupften
Erwartungen

@ Klicken Sie auf Speichern.

Weitere Informationen zu den Funktionen des
Bewertungsschemas und zur Einrichtung des
Benotungssystems finden Sie in der Classroom-Hilfe.

Bewertungsschema

Vergleiche der Macbeth-Adaptionen

Fiigen Sie die Kriterien, auf deren Grundlage Sie die Arbeiten von Schiilern oder Studenten bewerten, sowie alle gewiinschten
Lei und il hinzu. Die Schiiler erhalten mit der Aufgabe auch die Informationen zum
Bewertungsschema.

. Punktzahlen verwenden

Punkte sortieren:  Absteigend -

Titel des Kriteriums (erforderlich)

Beschreibung des Kriteriums

n

Punktzahl (erforderlich)

Titel der Stufe

Beschreibung

@ + Kriterium

hinzufiigen


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9184995?hl=en&ref_topic=9049978
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335069?hl=en&ref_topic=9049978#zippy=%2Ccreate-a-rubric

Lehrkrafte

Tools fur
Management and
Organisation

Gestalten Sie die Benotung effizient, verfolgen
Sie den Fortschritt der Schiler/Studenten auf
einer einzigen Plattform und automatisieren
Sie bestimmte Aufgaben.

Sehen Sie sich den Aufgabenfortschritt kurstibergreifend
nach Status an.

Geben Sie detailliertes Feedback mithilfe eines eigenen
Kommentarverlaufs.

Benoten Sie anhand eines Bewertungsschemas, das direkt
neben der Aufgabe angezeigt wird.

Geben Sie Aufgaben von Schiilern/Studenten zuriick,
direkt in Classroom.

Aktualisieren Sie Ihr Notenbuch und sehen Sie sich die
Aufgaben Ihrer Schuler/Studenten an, alles auf einer einzigen
Plattform.

Exportieren Sie die Noten in lhr SIS, direkt aus dem
Notenbuch.

Verwenden Sie Aufgaben fiir mehrere Kurse immer wieder.

Automatisieren Sie Zusammenfassungen fiir
Erziehungsberechtigte, um Eltern auf dem Laufenden

zu halten.
g Google Classroom



Verwaltung und Organisation @ Google Classroom + ou @

Aufgabenfortschritt Er==LE
ansehen Spechen Al sorcren \ s

—

Verschaffen Sie sich schnell einen
kursiibergreifenden Uberblick iiber die
Aufgaben, die Sie zugewiesen haben -

auf einer nutzerfreundlichen Plattform. Aufgaben von Schilern/Studenten kursiibergreifend ansehen

Mit diesem Tool kénnen Sie sich den Klicken Sie in Classroom oben auf Ungepruft.
Status aller Aufgaben ansehen und
Arbeiten als geprift kennzeichnen.



Verwaltung und Organisation

Aufgabenfortschritt
ansehen

ngepriift Ungepriift —

Alle Kurse ~

&)

Nach Kurs filtern

Klicken Sie auf Alle Kurse und wéahlen
Sie einen Kurs aus. Klicken Sie auf einen
Titel, um sich abgegebene Aufgaben
anzeigen zu lassen.

Sortieren Sie Aufgaben nach
Abgabetermin. Klicken Sie dazu auf den
Abwartspfeil oder den Aufwartspfeil.

Aufgaben als gepriift markieren

Klicken Sie neben der Aufgabe auf das
Dreistrich-Meni = und dann auf Als
geprift markieren. Nachdem Sie eine
Aufgabe als geprift markiert haben,
erscheint sie in der Liste ,Gepruft”.

chen
nde

Sprachen

3. Stunde
Kurs

Lo Meet H @ ote mitschatenstudenten teen

Link generieren

Liste mit Aufgaben eines
Schiilers/Studenten aufrufen sowie
deren Status ansehen

Klicken Sie auf den Kurs. Klicken Sie oben
auf Personen und dann auf den Namen
eines Schlers/Studenten.

Eine Seite wird angezeigt mit:

Dem Schiiler/Studenten zugeteilten
Aufgaben sowie deren Abgabetermine

Den Aufgaben und deren Status
(zugeteilt, abgegeben, verspatet
oder fehlend)

Den Noten flr Kursaufgaben

Den Anhangen zu den abgegebenen
Aufgaben

Den privaten Kommentaren des
Schulers/Studenten an Sie

E Google Classroom
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Detailliertes
Feedback zu
Aufgaben geben

Geben Sie lhren Schiilern/Studenten ein
konkretes Feedback, indem Sie Kommentare
zu den abgegebenen Aufgaben hinterlassen.
Sie konnen auch direkt auf die Aufgabe des
Schiilers/Studenten schreiben.

Classroom speichert lhr am haufigsten
verwendetes Feedback automatisch in
einem personalisierten und automatisierten
Kommentarverlauf.

Aufgaben von
Schiilern/Studenten

o,
I

Kommentar hinterlassen

Klicken Sie auf den Kurs und
dann auf Kursaufgaben. Klicken
Sie auf eine Aufgabe und dann
auf Aufgabe ansehen.

Wahlen Sie links den Namen
des Schulers/Studenten und
die abgegebene Datei aus.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Wahlen Sie den Abschnitt aus,
den Sie kommentieren mochten,
und klicken Sie dann auf
Kommentar hinzufiigen &,

Geben Sie lhren Kommentar
ein und klicken Sie auf
Kommentieren.



Verwaltung und Organisation

Detailliertes Feedback
zu Aufgaben geben

Zum Kommentarverlauf hinzufiigen...

Eigenen Kommentarverlauf fiir
die am haufigsten verwendeten
Kommentare erstellen

Einen bereits vorhandenen
Kommentar hinzufligen:

Offnen Sie die Aufgabe des
Schiilers/Studenten. Klicken Sie
rechts oben im Kommentarfeld
auf das Dreipunkt-Menu und
dann auf Zum Kommentarverlauf
hinzufiigen.

Andern Sie den Kommentar
bei Bedarf und klicken Sie auf
Hinzufligen.

Kommentarverlauf

Kommentar direkt eingeben

Klicken Sie rechts neben der
Aufgabe des Schilers/Studenten
auf Kommentarverlauf.

Wahlen Sie Zum
Kommentarverlauf hinzufiigen
aus. Sie konnen dann entweder
einen einzelnen Kommentar oder
auch mehrere Kommentare
eingeben oder eine Liste bzw.
vorbereitete Kommentare
einflgen.

Klicken Sie auf Hinzuftigen.

E Google Classroom
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Detailliertes Feedback
zu Aufgaben geben

peare born),

rethan and

1 the English @ roinsarrerer
peare’s plays are

day.

:all he wrote. Mehr ins Detail gehen
i und Details.
r: ren, u

Kommentare aus dem
Kommentarverlauf verwenden

Wahlen Sie den Abschnitt, den
Sie kommentieren mochten, und
klicken Sie dann auf Kommentar
hinzufiigen H.

Geben Sie die ersten
Buchstaben Ihres Feedbacks
ins Kommentarfeld ein. Die
entsprechenden am haufigsten
von lhnen verwendeten
Kommentare werden
automatisch angezeigt. Klicken
Sie auf den gewlinschten
Kommentar und dann zur
Veroffentlichung auf die
Kommentar-Schaltflache.

Mobile App

Auf Aufgaben von Schiilern/
Studenten zeichnen oder schreiben

Tippen Sie in der Classroom App auf
den Kurs und 6ffnen Sie eine
Aufgabe.

Tippen Sie auf Aufgaben von
Schilern/Studenten und wahlen
Sie einen Namen sowie den
entsprechenden Anhang aus.

Tippen Sie auf Bearbeiten. Nun
konnen Sie Notizen einfligen oder
zeichnen.

Tippen Sie auf Mehr und dann auf
Speichern.

H Google Classroom



Verwaltung und Organisation .

Mithilfe eines
Bewertungsschemas
benoten

Mit einem Bewertungsschema wird Ihre
Benotung konsistent und transparent. Lehrkrafte
kénnen die Aufgaben von Schilern/Studenten
anhand von Bewertungsschemas benoten, die
direkt neben der Aufgabe angezeigt werden.

William Shakespeare, geboren 1564 in Stratford-upon-Avon,
war ein namhafter englischer Dichter, Dramatiker und Schauspieler.
Die Feierlichkeiten zu seinem Geburtstag werden meistens am

23. April begangen. (Siehe Wann wurde Shakespeare geboren?)

Es wird vermutet, dass dies 1616 auch sein Todestag ist.

Shakespeare war wahrend des elisabethanischen und jakobinischen
Zeitalters des britischen Theaters (auch als englische Renaissance

di

oder Frilhe Neuzeit ) ein duBerst er
Schriftsteller. Seine Theaterstiicke sind vielleicht sein groRtes
Vermachtnis, aber das ist nicht alles, was er geschrieben hat.
Auch seine Gedichte sind heute noch beliebt.

Abbrochen | posten

Bewertungsschema wahrend der Benotung einer Aufgabe
anzeigen lassen

Wahlen Sie den jeweiligen Kurs aus und klicken Sie auf
Kursaufgaben. Wahlen Sie die Aufgabe aus, klicken Sie auf Aufgabe
ansehen und 6ffnen Sie die Datei eines Schilers/Studenten.

Klicken Sie in der rechten Spalte auf das Symbol fiir Benotung und
maximieren oder minimieren Sie die Beschreibung der Kriterien.

B Google Classroom
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Mithilfe eines

Bewertungsschemas

benoten

Fir jedes Kriterium eine
Bewertung auswahlen

Weisen Sie im
Bewertungsschema jedem
Kriterium eine Notenstufe zu.

Klicken Sie fir jedes Kriterium
eine Notenstufe an oder, wenn
Sie mit Punkten benoten, geben
Sie eine Zahl ein.

Die Punktzahl fir das
Bewertungsschema wird
automatisch aktualisiert,

wenn Sie die Bewertungsstufen
auswahlen.

Note

21/25| ;

Gesamtnote manuell &ndern

Geben Sie bei Note manuell eine
Note fir die Aufgabe des
Schulers/Studenten ein.



Verwaltung und Organisation

Arbeiten von
Schulern/Studenten
zuruckgeben

Behalten Sie den Uberblick und geben Sie dem
Schiuler/Studenten die Aufgabe direkt zurtck.
Sie kdnnen geprufte Aufgaben auch mehreren
Schulern/Studenten gleichzeitig zurtickgeben.
Sobald die Aufgabe zuriickgegeben wurde,
kénnen die Schiler/Studenten ihre Note sehen.

Lehrkrafte kdnnen auch innerhalb des

Classroom-Notenbuchs Aufgaben zurlickgeben.

(I

<l

w

) e Zuriick-
Nicht zuriickgegeben

Diese abgegebene
Aufgabe zuriickgeben

Tc¢ Notenentwiirfe
zuriickgeben

Alle abgegebenen
Aufgaben zuriickgeben 'y M

e ~a ~— s

Klicken Sie in Classroom auf den Kurs und dann auf
Kursaufgaben. Wahlen Sie die Aufgabe aus, die Sie
zurlickgeben mochten, und dann Aufgabe ansehen.

Setzen Sie neben jedem Schiler/Studenten, dessen Aufgabe
Sie zurlickgeben maéchten, ein Hakchen und klicken Sie dann
auf Zurickgeben.

Sie kdnnen zwischen folgenden Optionen wahlen:

e Diese abgegebene Aufgabe zuriickgeben
e  Notenentwirfe zuriickgeben

e  Alle abgegebenen Aufgaben zurliickgeben
Google Classroom
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Notenbuch
aktualisieren

Das Notenbuch in Classroom ist eine zentrale
Stelle, an der Sie die abgegebenen Aufgaben
Ihrer Schiiler/Studenten ansehen, Noten
eingeben, Aufgaben zurtickgeben und sich
alle Noten einer Aufgabe ansehen kénnen.

Sprachen Stream  Kursaufgaben  Personen Noten Aktivitat R .
2. Stunde
24.Now. 20, 24.Nov.20. 23.Now. 20, 23, apri 28. Mai Heute 4 Juni
Werdie Charakteranaiyse Werdie s
sachbicher. Autobiogratie. Nachigall Aticus. b Nachiigall schvelbtman
Nach Nachname sortieren Gesamtnote von 100 von 100 von 100 von 100 von 100 von 100 von 100
89
&, Kursdurchschnitt & 89
89
. Rajen Agarwal & 22 7 89 Fehit __noo
% Entwurt Entwrf Entwurt Nicht abgegeben

Notenbuch 6ffnen
Klicken Sie in Classroom auf den Kurs und dann oben auf Noten.

Auf der Seite ,Noten” kdnnen Sie sich die abgegebene Aufgabe eines
Schulers/Studenten ansehen und sogar direkt benoten und zurtickgeben.



Verwaltung und Organisation

Notenbuch
aktualisieren

rachen

i Steam  Kursaufgaben  Personen  Noten  Aktvitat & ow @
unde
20.Nov.20. 24.Now.20, 22 Now.20. 25 a00t 2.0 Heute v
Werdie Charakeranaiyse werdie Soscheit
Sachbicher Aot ere i e st di. il oy
Nach Nachname
- Gesamtnote von 100 von 100 von 100 von 100 von 100 von 100 von 100

sortieren

&, Kursdurchschnitt 89%

) . v 79 89/100 .
Wy Roiensgarual o9 Erort frort Entwart nabgecern Q| | —"°

98+ Wahhaste + R

Abgegebene Aufgabe ansehen ¢+ Wahlaste +V.

Aufgaben von Schilern/Studenten ansehen

Bewegen Sie in Noten den Mauszeiger auf die Zelle einer Schiler-/
Studentenaufgabe. Klicken Sie auf das Dreipunkt-Meni und dann auf
Eingereichte Aufgabe ansehen.

Der Status der Aufgabe oder Note ist farblich gekennzeichnet:

o Rot: Die Aufgabe fehlt.
o Grln: Die Aufgabe wurde abgegeben oder es liegt ein Notenentwurf vor.
o Schwarz: Die Aufgabe wurde zurlickgegeben.

rachen

! Stream  Kusaufgaben Personen  Noten  Aktivitat
unde
2400w 20 2400w 20 25 Now 20 250 Houte
Werdie Werie Sostvebn
Sechiche, gt Yerde ot doin il by
Nach Nachname
sortieren - Gesamtnote von 100 von 100 von 100 100 100 100
2, Kursdurchschit 9% o
: 87 92/100 . 89
By Roienagorwol 9% (- e HE A oo
Zuriickgeben 38+ Wahltaste + R

Abgegebene Aufgabe ansehen 38+ Wahitaste +V

Im Notenbuch Noten eintragen und Aufgaben zuriickgeben
Tragen Sie fur die Aufgabe des Schiilers/Studenten unter Noten eine Note ein.

Wenn Sie die Aufgabe zurlickgeben mochten, klicken Sie im Dreistrich-

Menl = auf Zurlickgeben.
E Google Classroom
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Noten in SIS
exportieren

Sie kdnnen Noten aus dem Notenbuch direkt in

lhr SIS (Schiler-/Studenteninformationssystem)
exportieren. Dazu mussen Sie zuerst Ihren Kurs
mit dem SIS verknUpfen.

Kompatible SIS-Partner: Infinite Campus,
Skyward, Aspen SIS*

Weitere Informationen zum Exportieren von Noten
finden Sie in der Classroom-Hilfe.

+ | Kors sl
S92 urs erstellen
. Kursname (erforderlich)
Fiir Kurs Jahrbuch

anmeldenr

Kurs erstellen

Info
2

Fach
Journalismus

Raum

F-2

Abbrechen| Erstellen

Kurs zuerst mit SIS verkniipfen

Klicken Sie in Classroom auf Hinzufligen + und dann auf Kurs
erstellen.

Klicken Sie neben Verkniipfen mit auf den Drop-down-Pfeil und
wahlen Sie den Kurs aus.

Geben Sie die Kursdetails ein und klicken Sie auf Erstellen.

* Derzeit nicht in allen Regionen verfligbar E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356369?hl=en&ref_topic=9049978#zippy=%2Clink-a-class-to-your-sis

Verwaltung und Organisation @ — Noten E @exportieren

NOten in SIS ) SIS-EE;OH v Alle %

Ausstehend ~

exportieren

Zuvor nicht beriicksichtigt

Abbrechen SIS-Export

Noten exportieren Noten werden fur alle
Kursaufgaben exportiert,

bei denen das entsprechende
Kastchen angeklickt ist. Entfernen
Sie das Hakchen fur die Noten,
die Sie nicht exportieren mochten.

Klicken Sie auf den Kurs,
dessen Noten Sie exportieren
mochten, und dann auf Noten.

Klicken Sie rechts auf

SIS-Export. . .
Klicken Sie auf SIS-Export.
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Aufgaben und
Ankundigungen
wiederverwenden

Wenn Sie Aufgaben, Ankiindigungen und
andere Beitrage wiederverwenden, arbeiten
Sie noch effizienter. Sie kdnnen diese mit
dem ursprunglichen Kurs oder mit anderen
Kursen teilen.

Sie kénnen den Beitrag andern und Anhange
oder Bewertungsschemas bearbeiten,
bevor Sie ihn veroffentlichen.

Stream Kursaufgaben

-+  Erstellen

Aufgabe

Macbeth-Adaptionen
Aufgabe mit Quiz

Frage

Material of topic choices below

Macduff, and Banquo. How are i

Beitrag wiederverwenden

acbeth is the play’s villain and
r is the matter more complicated thi
~—=wnatIs Tne signiticance or equivocation in Macbeth?

g N Eemm

Thema

Beitrage wiederverwenden

Klicken Sie in Classroom auf den Kurs und dann auf Kursaufgaben.
Bewegen Sie den Mauszeiger auf Erstellen und klicken Sie dann auf
Beitrag wiederverwenden.
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Aufgaben und
Ankundigungen
wiederverwenden

Wahlen Sie den Kurs mit dem Beitrag aus, den Sie wiederverwenden mochten.

Klicken Sie auf den Beitrag und dann auf Wiederverwenden.

Sie kénnen Informationen andern und hinzufligen oder Anhange
I6schen. Bevor Sie den Beitrag teilen, wahlen Sie eine Option aus:

« Den Beitrag fur spater speichern. Klicken Sie auf den
Drop-down-Pfeil und dann auf ,Entwurf speichern”.

« Aufgabe wiederverwenden: Klicken Sie auf Erstellen.

« Ankiindigung wiederverwenden: Klicken Sie auf Posten.

E Google Classroom
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E-Mail-Zusammenfassungen
fur Erziehungsberechtigte
einrichten

Wenn Sie Erziehungsberechtigte auf dem
Laufenden halten und einbinden méchten,
schlagen Sie ihnen vor, E-Mails mit einer
Zusammenfassung der Fortschritte des Schiilers
zu abonnieren. Sie kdnnen auswahlen, welche
Kurse in die Zusammenfassungen einflieBen und
welche Erziehungsberechtigte die E-Mail erhalten.

@ — Stream @

{b i

E-Mails mit Zusammenfassungen fiir Erziehungsberechtigte
aktivieren oder deaktivieren

Wabhlen Sie den Kurs aus, fir den Sie eine E-Mail mit einer
Zusammenfassung senden mochten, und klicken Sie auf
Einstellungen £%.

Allgemein

Zusammenfassungen fiir oA
Erziehungsberechtigte \'\)

Stellen Sie unter ,,Allgemein” den Schieberegler auf Ein oder Aus.

Klicken Sie auf Kurs hinzufligen. Klicken Sie oben auf der Seite auf Speichern.

H Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6386354

Verwaltung und Organisation

E-Mail-Zusammenfassungen
fur Erziehungsberechtigte
einrichten

———  ———  Personen @
Lehrkréfte o
Schiiler/Studenten 2
= E-Mail an alle
L) | ationen v Erziehungsberechtigten A7

senden
[ & Erziehungsberech-
{He tigte einladen
Erziehuff,  Brech-
I ] tigte einladén

Erziehungsberechtigte einladen
oder entfernen

Klicken Sie auf einen Kurs und dann
auf Personen.

Klicken Sie neben dem Namen
des betreffenden Schiilers auf
Erziehungsberechtigte einladen oder
auf Erziehungsberechtigte entfernen.

e Geben Sie im Fall einer Einladung die
E-Mail-Adresse(n) des bzw.
der Erziehungsberechtigten ein.

Klicken Sie auf Einladen oder auf
Entfernen.

Lehrkrafte 2

Schiiler/Studenten

O | Axionen ~ Erziehungsberech-

I tigten senden
Erziehungs-

berechtigter

E-Mail an Erziehungsberechtigte

Klicken Sie auf den Kurs und dann auf
Personen.

E-Mail an den Erziehungsberechtigten
eines einzelnen Schiilers senden:
Klicken Sie neben dem Namen des
Schiilers auf das Dreipunkt-Meni und
dann auf E-Mail an
Erziehungsberechtigte senden. Ein
E-Mail-Fenster mit den entsprechenden
E-Mail-Adressen 6ffnet sich.

E-Mails an alle Erziehungsberechtigten
von Schilern eines Kurses senden:
Klicken Sie oben auf E-Mail an alle
Erziehungsberechtigten senden.

Geben Sie einen Betreff und eine Nachricht
ein. Klicken Sie auf Senden.

E Google Classroom
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Tools fur das
individuelle Lernen

Geben Sie Ihren Schilern/Studenten die Funktionen
an die Hand, mit denen sie in einer moglichst
produktiven und individuellen Umgebung lernen
und sich besser konzentrieren kénnen.

Bedienungshilfen: Lernmdglichkeiten fur alle
Schiler/Studenten

Automatische Abgabetermine: Termine in den
Schiler-/Studentenkalendern fur eine bessere
Ubersicht iber die Falligkeitsdaten

Individuelle To-do-Listen fiir Schuler/Studenten:
Fir eine bessere Ubersicht iiber Ihre Aufgaben

Plagiatsberichte fur Schuler/Studenten:
Zur Verhinderung unabsichtlicher Plagiate



Tools fiir das individuelle Lernen

Bedienungshilfen

Mit individuell anpassbaren Einstellungen fir
Bedienungshilfen kdnnen Schiler/Studenten
ihre Lernumgebung ideal gestalten und
Aufgaben optimal abarbeiten.

Informationen zur
Barrierefreiheit bei
Google for
Education

Bedienungshilfen
fur Google for
Education -
Flashcards (auf
Englisch)

Google
Workspace-
Nutzerhandbuch
zur Barrierefreiheit

[Playlist] YouTube-

[Classroom]

[Chromebook]

Videos mit Tipps zu Screenreader Kurzbefehle fir

Bedienungshilfen flir ~ mit Classroom Bedienungshilfen

Google Workspace verwenden

(auf Englisch)

Leitfaden zu Leitfaden zu [Chrome-

Bedienungshilfen Bedienungshilfen Erweiterungen]

im Fernunterricht fur Erziehungs- Snap& Read,

(auf Englisch) berechtigte Co:Writer, EquatlO,
(auf Englisch) Read & Write

E Google Classroom


https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/chromebook/answer/183101
https://support.google.com/chromebook/answer/183101
https://support.google.com/chromebook/answer/183101
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://chrome.google.com/webstore/detail/snapread-universal/mloajfnmjckfjbeeofcdaecbelnblden
https://chrome.google.com/webstore/detail/cowriter-universal-extens/ifajfiofeifbbhbionejdliodenmecna
https://chrome.google.com/webstore/detail/equatio-math-made-digital/hjngolefdpdnooamgdldlkjgmdcmcjnc
https://chrome.google.com/webstore/detail/readwrite-for-google-chro/inoeonmfapjbbkmdafoankkfajkcphgd

Tools fiir das individuelle Lernen

Automatische
Abgabetermine
in Kalender

Abgabetermine werden automatisch in den
entsprechenden Kalendern angezeigt, wenn
Kursaufgaben verteilt werden. So helfen Sie
Schulern und Studenten, lhre Aufgaben
punktlich abzugeben.

Flr jeden Kurs nutzen Sie und lhre
Schuler/Studenten einen gemeinsamen
Classroom-Kalender sowie einen
Google-Kalender, in denen die
Falligkeitsdaten angezeigt werden.

@o gle Classroom + # Yy
B 2° [ Kalender
digen

Sprachen

Algebra |
2.5

2. Stunde

torrangfolge

Fallig am Dienstag

Kursaufgaben im Classroom-Kalender ansehen

Klicken Sie oben in Classroom auf das Dreistrich-Meni = und
dann auf Kalender. Die Falligkeitsdaten aller Aufgaben werden
angezeigt.



Tools fiir das individuelle Lernen
@ Kalender
Automatische
Alle Kurse =

Abgabetermine i
in Kalender

29

@ Offnen Sie eine Aufgabe, um mehr
Informationen dazu anzuzeigen.

@ Kursaufgaben aller Kurse ansehen

Klicken Sie auf Alle Kurse.

Kursaufgaben nur eines Kurses ansehen

Klicken Sie auf Alle Kurse und wahlen
Sie den Kurs aus.



Tools fiir das individuelle Lernen

Schulern/Studenten ihre
individuellen To-do-Listen
anzeigen

Mithilfe individueller, automatisch erstellter To-do-Listen

von Classroom kdnnen Schiiler/Studenten den Uberblick
behalten und vorausplanen.

Weitere Informationen dazu, wie sie sich
Kursaufgaben ansehen kénnen, finden die
Schiler/Studenten in der Classroom-Hilfe.

poogle Classroom + #

T A | \ |
- Fallg am Frtag p—

Kommentare

schreiben
Fallig am Dienstag
Lernpriifung PEMDA

s

= Zuerledigen

Alle Kurse -

Kein Abgabetermin 0 v

Diese Woche 3 A

Hello World Coding-Aufgabe Morgen, 23:59 Ur
Informatk
Aussagekraftige Kommentare schreiben

E) Freitag, 23:59 Uhr

Sprachen

ufgsbe Operatorrangfolge S—

getra
Néachste Woche 2 v
Spater 0 v

Schiilern/Studenten zeigen, wie sie sich die To-do-Liste fiir alle Kurse ansehen
kénnen

Oben bei Classroom auf Zu erledigen klicken und eine Option wahlen:

e Auf Zugewiesen klicken, um die individuell zugeteilten Aufgaben zu sehen

o Auf Fehlt klicken, um die bereits falligen und noch nicht abgegebenen
Aufgaben zu sehen

o Auf Erledigt klicken, um von der Lehrkraft benotete oder zurliickgegebene

Aufgaben zu sehen
E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020284?hl=en&ref_topic=9050121

Tools fiir das individuelle Lernen

Plagiatsberichte fur
Schuler/Studenten

Fordern Sie kritisches Denken und erméglichen
Sie den Schilern/Studenten, ihre Arbeiten auf
unabsichtliche Plagiate zu prifen.

Die Plagiatsberichte decken mithilfe der
leistungsstarken Google Suche Plagiate in Aufgaben
auf, die in Google Docs, Google Prasentationen und
Microsoft Word erstellt wurden. Aktivieren Sie die

Funktion ,Plagiatsberichte”, damit Schiler/Studenten

nicht zitierte Inhalte finden und entsprechend
bearbeiten kdnnen. Classroom scannt die abgegebenen
Aufgaben automatisch auf Plagiate und stellt die
Ergebnisse den Lehrkraften zur Verfligung.

Schuler/Studenten kénnen bis zu 3-mal einen
Plagiatsbericht ausfuhren.

Run originality reports?

30f 3 runs remaining for this assignment

Schiler/Studenten befahigen, ihre Aufgaben auf Plagiate hin zu
Uberprifen

Im Kurs auf Kursaufgaben klicken und dann auf die Aufgabe
Unter Meine Aufgaben eine Datei hochladen oder erstellen

Neben ,Plagiatsberichte” auf Ausfuhren klicken Unter dem
Dateinamen auf Plagiatsbericht ansehen klicken. Der Bericht
wird angezeigt und entsprechende Stellen hervorgehoben.

E Google Classroom



Google Classroom: Ressourcen fur Lehrkrafte

Zusatzlich zu diesem Handbuch finden Sie weitere Ressourcen, mit denen Lehrkrafte das

Potenzial von Classroom voll ausschdpfen kdnnen.

<

Einfuhrung in
Classroom

Besuchen Sie im Teacher Center

die Seite flr Ressourcen. Hier finden
Sie Informationen Uber den Einstieg
in Classroom, erstellt von Lehrkraften
fur Lehrkrafte.

g.coffirstdayofclassroom

Videoanleitungen

Sehen Sie sich Schulungsvideos fir

Lehrkrafte und Schiler/Studenten an,
wenn Sie Anleitungen fiir den Einstieg
brauchen oder mehr ins Detail gehen

mochten. Sehen Sie sich in Classroom

101 die wichtigsten Funktionen an und
meistern Sie mit unserer

Classroom-Reihe komplexe Lehr- und
Lernsituationen.

(s

Classroom-Hilfe

In unserer Classroom-Hilfe finden Sie
unzahlige Leitfaden und
Schritt-fur-Schritt-Anleitungen, mit
denen sich alle Fragen klaren lassen.

(]

Kompatible Apps

Mit von Lehrkraften empfohlenen Apps,
die sich nahtlos in Classroom einbinden
lassen, bieten sich viele neue
Herangehensweisen an Lerninhalte.


https://teachercenter.withgoogle.com/first-day-trainings/welcome-to-classroom
https://edu.google.com/intl/ALL_us/for-educators/training-courses/?modal_active=none
https://www.youtube.com/watch?v=UEFgW--0094&list=PLP7Bvyb3ap44G3Gt_mTxOHoCcIYTBIixg
https://www.youtube.com/watch?v=UEFgW--0094&list=PLP7Bvyb3ap44G3Gt_mTxOHoCcIYTBIixg
https://docs.google.com/presentation/d/1x-_rDk0Ixfo5wbpQrNrOI44BV4cWiktCoGR0nF_fmig/edit#slide=id.gd4c930ea03_158_0
https://support.google.com/edu/classroom/?hl=en#topic=6020277
https://edu.google.com/products/classroom/apps/
http://g.co/firstdayofclassroom

Kostenpflichtige Funktionen

CIaSS room Opti mal Mehr Classroom-Funktionen flr einen
nutzen

modernen Unterricht: 4 s L~

-~ ~

« Classroom-Logs nach BigQuery exportieren, um Nutzerakzeptanz,

' " ‘ Nutzungstrends und mehr zu analysieren
Die kostenpflichtigen Versionen von Google - Unbegrenzter Zugang zu Plagiatsberichten: mit eigener Bibliothek

Workspace for Education bieten fur den Abgleich mit friheren Aufgaben von Schilern/Studenten
zusatzliche Funktionen fur einen modernen

Unterricht.

+ Bald verfligbar: EdTech-Tools von Drittunternehmen mit
Classroom-Add-ons an mehrere Lehrkrafte gleichzeitig verteilen
Bald verfligbar: Lehrkréfte kénnen mit Ubungspaketen ihre bereits
bestehenden Lehrinhalte in ansprechende und interaktive Aufgaben
verpacken

Google for Education



https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/
https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/

Zusatzliche Funktionen hinzufugen, um den individuellen
Anforderungen lhrer Bildungseinrichtung gerecht zu werden

Kurziiberblick

Classroom-Funktionen
nach Google Workspace-Version

————

Kostenlos erhaltlich*

Google Workspace for
Education Fundamentals

Eine Reihe kostenloser Tools, die auf einer
Plattform mit hohen Sicherheitsstandards Moglichkeiten
zur Zusammenarbeit beim Lernen bieten.

Die umfangreichen Grundfunktionen von
Classroom beinhalten unzahlige Funktionen
auf einer zentralen Lehr- und Lernplattform.
Mit Education Fundamentals erhalten alle
Lehrkréafte und Schiler/Studenten

Zugang zu einer umfassenden Auswahl an
Classroom-Funktionen, mit denen sich die
Lernumgebung verwalten, messen und
bereichern lasst.

Google Workspace for
Education Standard

Baut mit erweiterten Sicherheits- und Analysetools
auf allen Funktionen von Education Fundamentals
auf, um Risiken zu reduzieren und Bedrohungen
abzuschwachen. Diese Version bietet erhohte
Transparenz und Kontrolle iiber Ihre Lernumgebung.

Bietet alle Funktionen von Education
Fundamentals sowie:
« Export von Classroom-Protokollen zum
Erstellen von Statistiken und Analysen
in BigQuery

Kostenpflichtige Versionen

Teaching and Learning Upgrade

Baut mit erweiterten Tools fiir Lehrkrafte auf allen
Funktionen von Education Fundamentals bzw. Education
Standard auf, um Kommunikation und Unterricht zu
bereichern sowie die akademische Integritat zu férdern.

Bietet alle Funktionen von Education Fundamentals
sowie:

o Unbegrenzte Plagiatsberichte sowie die
Moglichkeit, fir den Vergleich mit friheren
Arbeiten anderer Schiler/Studenten eine
eigene Bibliothek zu nutzen

« Mit Ubungspaketen vorhandene
Unterrichtsinhalte in ansprechende
und interaktive Aufgaben verpacken**

« Bevorzugte Tools von Drittanbietern
integrieren — tber Classroom-Add-ons**

o Erweiterte Google Meet-Funktionen wie
Fragen und Antworten, Umfragen, Breakouts,
Transkriptionen und Aufzeichnungen

Google Workspace for

Education Plus

Eine umfassende Losung fir den digitalen
Wandel. Bietet alle Funktionen von Education
Fundamentals, Education Standard, dem Teaching
and Learning Upgrade und mehr.

Bietet alle Funktionen von Education
Standard und dem Teaching and
Learning Upgrade

Weitere Informationen zu Google Workspace for Education



https://edu.google.com/products/workspace-for-education/education-fundamentals/
https://support.google.com/a/answer/134628?hl=en

Zu den Versionen von Google Workspace for Education gehoren Education
Fundamentals, die berechtigten Instituten kostenlos zur Verfligung steht, sowie

* Education Standard, das Teaching and Learning Upgrade und Education Plus,
kostenpflichtige Versionen mit Premium-Funktionen.
B Informationen zu den Funktionen der einzelnen Versionen von Google Workspace
" R for Education finden Sie in unserer Vergleichstabelle.
Haufig gestellte
G Suite Enterprise for Education (jetzt Google Workspace for Education Plus) ist
Fragen ZU GOOg le e, nochbis April 2021zum bisherigen Preis erhaltlich. Ab dann bietet sich fiir Kunden,
Workspace for h die eine vergleichbare Lésung fir ihre Bildungseinrichtung suchen, die Education

Plus-Version an.

Education

oo Alle Kunden, die G Suite Enterprise for Education erworben haben, kbnnen auch die
“* neuen Funktionen der Versionen von Google Workspace for Education verwenden.

9 Informationen zu Preisen zu den einzelnen kostenpflichtigen Versionen nach Region,
Bedarf und Teilnehmerzahlen erhalten Sie von |hrem Vertriebsmitarbeiter.

Alle kostenpflichtigen Versionen von Google Workspace for Education gibt es als
Jahresabo. Der Preis wird fur die Dauer der Laufzeit festgesetzt. Kunden, die das

& Teaching and Learning Upgrade kaufen, kdnnen jederzeit Education Standard
hinzuflgen (und umgekehrt).

Google for Education


https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/
http://edu.google.com/educationplus
http://edu.google.com/educationplus
http://edu.google.com/educationfundamentals
http://edu.google.com/educationfundamentals
http://edu.google.com/educationstandard
http://edu.google.com/teachingandlearningupgrade
http://edu.google.com/educationplus

O

H . If . (D) In der Community fir Lehrkrafte kénnen Sie einer Gruppe in lhrer Nahe beitreten.
Bed a rfoa I I (D) Im Classroom-Hilfeforum erhalten Sie Tipps und Tricks von Kolleginnen und Kollegen.
(D) In der Classroom-Hilfe und in den Hilfeforen finden Sie Antworten auf technische Fragen.


https://edu.google.com/intl/ALL_us/for-educators/communities/?modal_active=none
https://support.google.com/edu/classroom/community
https://support.google.com/edu/classroom/?hl=en#topic=10298088
https://support.google.com/edu/classroom/community/?hl=en&gpf=%23!forum%2Fgoogle-education

Vielen Dank



