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Use este guia para ter instrucoes passo a passo

sobre como comecar a usar o Google Sala de Aula

—_
-

Administradores

Saiba como criar grupos
organizacionais, definir permissoes e
acessar registros e relatérios de
auditoria.

®

Professores

Entenda como configurar suas
turmas, organizar atividades, atribuir
notas, fornecer feedbacks mais
detalhados e muito mais.

Primeira vez no Google

Sala de Aula?

Fale com um especialista e

saiba mais aqui.



https://edu.google.com/products/classroom/

Administradores
Sumario
Etapas da configuracao

Inscrever-se no Google Workspace for
Education

Atribuir usudrios e controlar acesso

Verificar professores

Alterar funcdes de usuario

Definir permissoes

Ativar o Google Meet
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QOutros recursos de administracao




Professores

Sumario
Como comecar

Fazer login

Configurar uma turma

Adicionar estudantes a uma turma

Criar uma atividade

Programar postagens para varias turmas

Usar relatérios de originalidade

Postar avisos

Criar e participar de uma videochamada
no Meet

Criar uma rubrica

Ferramentas de gerenciamento
e organizagao

Acompanhar o progresso das atividades

Dar feedbacks mais detalhados

Atribuir nota com uma rubrica

Devolver o trabalho do estudante

Atualizar o didrio de classe

Exportar notas para o SIA

Reutilizar atividades

Automatizar resumos do
responsavel

Ferramentas para aprender de
um jeito proprio

Recursos de acessibilidade

Datas de entrega automaticas na agenda

Personalizar lista de pendéncias do estudante

Usar relatérios de originalidade

Recursos adicionais para educadores
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Administradores

Etapas da configuracao

Configure com facilidade a Sala de Aula para sua
instituicdo. Personalize permissdes e fungdes de
usuario para gerenciar melhor sua comunidade escolar.

Acesse 0s recursos de administrador do Google Sala
de Aula para saber mais sobre como configurar o

Google Workspace for Education, perguntas frequentes
e recursos de ajuda.

Inscrever-se no Google Workspace for Education
para ativar a Sala de Aula

Atribuir usuarios e controlar acesso criando
grupos e unidades organizacionais

Verificar professores para ter mais
funcionalidades

Alterar funcoes de usuario para garantir que eles
sejam identificados corretamente

Definir permissoes em seu dominio para
determinar quem pode criar turmas

Ativar o Google Meet para uma melhor
colaboracao

Gerenciar as configuragoes do responsavel para
facilitar a comunicacao

E Google Classroom



Etapas da configuracao

Inscrever-se no
Google Workspace
for Education

Recomendamos que se inscreva no Google Workspace
for Education ao usar o Google Sala de Aula para
desbloquear integragcoes com ferramentas como
Google Docs, Google Meet, Gmail e muito mais. O
Google Sala de Aula ja esta incluido no Google
Workspace for Education e funciona com as
ferramentas de colaboragao do Google Workspace para
impulsionar o aprendizado e capacitar os professores.

Saiba mais sobre as diferentes edicdes do Google
Workspace for Education para encontrar as solugoes
certas para sua instituicao.

®
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Ainda nao se inscreveu no Google Workspace for Education?

Inscreva-se agora.

Acesse a pagina Primeiros passos no Google for Education e preencha

suas informacdes no formulario.


https://edu.google.com/contact/

Eta paS da Conﬁ g u raqao = Google Admin Q Pesquise usurios, grupos e configuragdes (por exemplo, gerenciar dados do usudrio) ® 0

Inscrever-se no
Google Workspace ~ ©® r -

Relatérios Regras Apps Grupos

Admin Console

Controle o uso de servios Gerencie regras para seu Gerenciar os apps e as Crie grupos e listas

fo r E d u C a t i O n dominio respectivas configuragses de e-mails
@ Releia os termos de acordo e consentimento m [y ‘i E

do Google Workspace for Education e clique Fungdes do Gerenciamento Seguranca Dominios
administrador de dispositivos Gerencie recursos Verifique seu
H Adicione novos Proteja os dados corporativos de seguranca dominio ou adicione
em Concordar e continuar.

@ Depois de se inscrever, compartilharemos seu
Admin Console do Google Workspace, em
que vocé pode verificar a propriedade do

dominio e continuar confiaurando servicos Acesse a Central de Ajuda do administrador do Google Workspace
9 ¢ para saber mais.

para seus usuarios.


https://support.google.com/a/answer/2856827?hl=en

Etapas da configuracao

Atribuir usuarios e
controlar acesso

Ao se registrar no Google Workspace for Education,
vocé recebe acesso ao Admin Console do Google
Workspace. Como administrador, vocé pode permitir
a entrada ao Google Sala de Aula por unidade
organizacional ou por grupo para que estudantes e
professores possam usar as ferramentas de que
precisam.

Saiba mais sobre as unidades e a estrutura
organizacional.

oogle Admin

]

D 0 8 € @

d

Pégina inicial

Painel

Diretério

Dispositivos

Apps

Seguranga

Relatérios

Faturamento

Licenciamento

Conta

e-mails empresariais através do Gmail, assim como enderego de e-mail personalizado
ina inicial do console! Vocé vai encontrar uma navegagéo mais facil e acesso rapido a tarefas comuns de usudrio, faturamento e dominio. Fique

Usudrios

Grupos

lling ~ u Dominios
Pihlicac.al
Uni Unidades organizacionais

ion Gerenciar dominios

Edificios e recursos ’

accounts Adicionar um dominio
Configurages do diretério

1 services Mudar seu dominio p

w
2il alias)

Criar unidades organizacionais

Faca login no Google Admin Console.

Acesse o Menu, selecione Diretorio e clique em Unidades

organizacionais.

Passe o cursor sobre organizacao e clique em Criar nova
unidade organizacional.

Digite um nome em Nome da unidade organizacional e clique
em Criar.

E Google Classroom


https://support.google.com/a/answer/4352075
https://accounts.google.com/ServiceLogin/webreauth?continue=https%3A%2F%2Fadmin.google.com%2F&authuser=0&passive=3600&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin

Etapas da configuracao

Atribuir usuarios e
controlar acesso

= Google Admin Q_  Pesquise usuarios, grupos ou configuragdes

; Usudrios ~ == Faturamento

Adicionar um usuario Gerenciar assinaturas

Excluir um usuario
S, grupos ou configura

Atualizar o nome ou o e-mail de

Usudrios
Criar um enderego de e-mail alte
- 2 usudrios Enviar e-mail para
Todas as organizagdes < X e arari usudrios selecionados  Atribuir licencas Mais
Usuérios de todas as unidades +
organizacionais
(O Usurios de unidades organizacionais
selec. [ Nome 2 Email Status
Admin Admin admin@meetedupro-k12-1 Ativo
Selecionar vrias opgdes
frank d frank@meetedupro-k12-1.bi..  Ativo
O meetqa03 edu meetqa03edu@meetedupr..  Ativo

Adicione usuarios a uma unidade organizacional

No Admin Console, acesse Usuarios e clique na
organizagao em que 0s usuarios estao.



Etapas da configuracao

Atribuir usuarios e
controlar acesso

JAtribuir licencas Mais ¥

Adici usudrios seleci

agrupos

i [ Alterar unidade organizacional
ai

Alterar unidade organizacional
2 usudrios

min@meetedupro-k1}

Remover licengas ~ Ensino Médio de Middlebury
nk@meetedupro-k12:

Departamento de Inglés

Departamento de Historia

retqa03edu@meetedupr... Ativo Departamento de Matemética

Departamento de Ciéncias

Departamento de Ciéncias Sociais

CANCELAR CONTINUAR

Equipe

Na parte superior, clique em Mais e selecione Alterar
unidade organizacional.

Escolha a nova organizagao na caixa de dialogo, clique em
Continuar e selecione Alterar.

Conceda acesso e ative ou desative as funcionalidades do
Google Sala de Aula por unidade organizacional ou grupo.

E Google Classroom



Etapas da configuracao

Verificar professores

Quando os usuarios fazem login no Google Sala de
Aula pela primeira vez, eles se identificam como
professor ou estudante. Assim que os professores
fizerem login, eles serdo adicionados ao grupo de
professores no Google Sala de Aula para aprovagao
do administrador.

Os administradores precisam verificar os
professores para dar a eles acesso ao Google Sala
de Aula para que possam definir turmas, criar
tarefas e se comunicar com os responsaveis.

Saiba mais em nossa Central de Ajuda.

" ' ' 6 T w

Google Workspace r
-

Verificar professores

Selecione Google Workspace.

No Admin Console, acesse
Apps.

= Google Admin

E Status do servigo

(@ ATIVADO para todos

Clique em Grupos para empresas no canto
superior direito da pagina e selecione
Editar servico.

Selecione Ativado para todos para habilitar

E Google Classroom

o servico e cligue em Salvar.


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6071551?hl=en&ref_topic=6024979

Etapas da configuracao

Verificar professores

Depois, em uma janela do navegador, abra
0 grupo de professores do Google Sala de
Aula. Em Pessoas, clique em Participantes
pendentes.

Ao lado do nome do usuario, marque a
caixa e, a direita, clique em Aprovar
candidato ou Rejeitar candidato.

ﬂGrupos

} Novaconversa

25 Meus grupos
® Grupos recentes
B3 Todos os grupos

3 Grupos favoritos
¥ Conversas com estrela

Professores de Ciéncias do EMM

R4 conversas
Aprovado

Pendente

2, Pessoas

EY Grupos

¥ Novaconversa

Meus grupos
Grupos recentes
Todos os grupos

Grupos favoritos

» DBOE

Conversas com estrela

Professores de Ciéncias do EMM
= Conversas
Aprovado
Pendente
2, Pessoas
Participantes
| Participantes
pendentes
Usudrios banidos
@ Sobre

Termos - Privacidade

Q

¥t Professores de Ciéncias do EMM

Participantes
pendentes

Solicitagdes de participagao

(]

L
&)
(]
(8]

pescpapomiane
tioh..@homeroomacade.
Extemo
moly..@homeroomacad.
Eemo
migue...@homeroomaca.
Extemo
ob...@homeroomacade.
Eemo

Email
fiohnson@homeroomacademy.co,
mollysager@homeroomacademy.
miguellopez@homeroomacademy.

robert@homeroomacademy.com

Q_Participantes pendentes  ~

+# Professores de Ciéncias do EMM

Solicitagses de participagao

(<< < I <]

4selecionados
fioh...@homeroomacade.
Extemo
molly...@homeroomacad.
Extemo
migue.@homeroomaca.
Extemo
rob...@homeroomacade.
Extemo

fiohnson@homeroomacadery.co.
mollysager@homeroomacademy.
miguellopez@homeroomacademy.

robert@homeroomacademy.com

4 participantes pendentes

Datade
solicitagio

2 minutos atrds
1 minuto atrds

1 minuto atrés

agora

4 participantes pendentes

2 minutos atrds

2 minutos atrds,

1 minuto atrds

1 minuto atrés

Motivo

Google @

1-4ded < >

©
© ®
o @
2 ®
Google @
P
Q@
o
o ®
o ©


https://classroom.google.com/teacher-group
https://classroom.google.com/teacher-group

Etapas da configuracao

Alterar funcoes de
usuario

No Google Sala de Aula, os usuarios sdo
identificados como professores ou estudantes. Se
necessario, os administradores podem atualizar a
funcao de um usuario de estudante para professor
ou vice-versa para expandir suas configuracoes de
permissao.

Google Admin Q Pesquise usuarios, grupos ou configuragdes

S, Usuarios ~ == Faturamento ~
Adicionar um usudrio Gerenciar assinaturas
Excluir um usudrio Contas para pagamentos
Atualizar o nome ou o e-mail de um usuario Acessar mais servigos

Criar um enderego de e-mail alternativo (alias de e-mail)

= Google Admin
Grupos vies
2 Crie grupos para listas de e-
aplicagdo de politicas Todas as organizagdes <
®
[¢]

No Admin Console, acesse Usuarios.

Na Lista de usuarios, selecione o nome do usuario para abrir a
pagina da conta.



Etapas da configuracao

Alterar funcoes de
usuario

. Grupos
Frank DiMarco
rrkametaco 2108

ey Gerencie as associagaes a grupos de Frank. Saiba mais.

Adicionar a grupos
Frank DiMarco

Professores de ¢,
Ciéncias do EMM Pesquisar um grupo

Remover do grupo
Frank DiMarco

Frank nao recebera mais mensagens enviadas para o grupo
selecionado nem tera acesso aos arquivos do Google

compartilhados com esse grupo.

CANCELAR REMOVER
CANCELAR  ADICIONAR

Clique em Grupos e selecione Adicionar + para alterar a fungao desejada.

Para alterar a funcao de um usuario Para alterar a funcao de um usuario
de estudante para professor: de professor para estudante:
o Clique em Adicionar e digite o o Ao lado do nome do grupo de
nome do grupo ao qual vocé professores, marque a caixa e,
quer adicionar o usuario. a direita, cligue em Remover.

Quando vocé comeca a digitar,
o Google Sala de Aula mostra os
grupos correspondentes.

« Cligue em Remover novamente

« Clique no grupo desejado e
selecione Adicionar. E Google Classroom



>o0gle Admin Q_ Pesquise Usuarios, grupos ou configuragdes

Etapas da configuracao

L] L] L] ~
ervigos adicionais ¢ :i‘;l’f)g:h‘,’z‘:”nfég:;: — Google Workspace
Google Workspace r o Google LC) P B Apps do Marketplace I
» ogs, fotos, videos, ferramentas sociais & Gerenciar apps SAML, Android  i0S Adicionar e gerenciar apps de terceiros
Servigos principais do Google Workspace wito mais 1 app na lista de permissdes
senvicos 10apps p— cemencia

16 SERVIGOS

Apps protegidos por
S senha

NENHUM SERVICO NENHUM CLIENTE NENHUM SERVICO

Gerencie as permissdes de funcao para seu
dominio escolar configurando as permissoes
do professor. As permissoes do professor

possibilitam que os educadores criem e No Admin Console, acesse Apps e selecione o Google Workspace.
gerenciem turmas.



Etapas da configuracao

Definir permissoes

Google Admin Q  Pesquise usuarios, grupos ou configuragdes
s > Google Workspace

~ Mostrando o status dos apps em todas as unidades organizacionais ADICIONAR SERVIGOS
2 Google Workspace
[J  senigos Status do servigo
Todos os usuérios nesta conta O Atividades ATIVADO para todos
Grupos v O B aew ATIVADO para todos

@ Na interface Google Workspace, selecione o © O B e

. . Pesquisar unidades organizacionais O @ cloudsearch ATIVADO para todos

Google Sala de Aula da lista de servicos. ,
- Firefly College 0O & oweeoooumenos ATIVADO para todos
 hammsiecio O M omai ATIVADO para todos

» Corpo docente

@ Em Configuracoes gerais, passe o0 cursor

L .  Estudantes [ O B saadeada ATIVADO para todos ]
sobre Permissoes para professores e clique -

em Editar. O G cooseon
O £ cooglevaut ATIVADO para todos
Escolha uma das op¢oes abaixo: O RS cwoevore

+ Qualquer pessoa neste dominio
(professores e estudantes)

« Todos os professores pendentes e
verificados

+ Apenas professores verificados
(recomendado)

Clique em Salvar para permitir a criagao de
sala, com base no seu grupo de escolha
abaixo.



Etapas da configuracao

Ativar o Google Meet

Configure o Meet — acesso direto pelo Google
Sala de Aula para permitir que os professores
apresentem reunides de videochamada mais
longas* e seguras.

Os professores podem gerenciar, iniciar e
participar da videochamada de uma turma no
Google Meet diretamente no Google Sala de

Aula para tornar facil e segura a participagao de

alunos e professores.

* Videoconferéncia para até 100 usuarios disponivel com o
Google Workspace for Education Fundamentals, até 250
usuarios com o Teaching and Learning Upgrade e até 500
usuarios com a edicao Education Plus.

Soogle Admin Q Pesquise usrios, grupos ou configuragdes

Google Workspace r
.|

Servicos principais do Google Workspace

16 SERVIGOS

Gerenciar SSO e o provisionamento de
usudrios

NENHUM SERVIGO

Servigos adicionais ~
do Google <
Blogs, fotos, videos, ferramentas sociais e
muito mais.

53 SERVICOS

LDAP

Adicionar e gerenciar clientes LDAP

NENHUM CLIENTE

Ativar o Google Meet

Apps da Web e para
dispositivos méveis

Gerenciar apps SAML, Android ¢ 108

10 APPS

Apps protegidos por
senha 8

Adic renciar o acesso a apps que

NENHUM SERVIGO

Google Workspace
Apps do Marketplace =

Adicionar e gerenciar apps de terceiros
1 app nalista de permissoes

1SERVIGO GERENCIAR

No Admin Console, clique em Apps, depois em Google Workspace.




Etapas da configuracao

Ativar o Google Meet

Na interface do Google Workspace, selecione o Google Meet da
lista de servicos.

Admin

E Status do servigo

(®) ATIVADO para todos

SALVAR

Ao lado de Status do servico, clique na seta para baixo.

Selecione Ativado para todos ou Desativado para todos para ajustar
as configuragdes de toda a organizacgao e clique em Salvar.

E Google Classroom



Etapas da configuracao

Ativar o Google Meet

@ Permita que os usuarios criem
videochamadas:

Do Google Meet no seu Admin Console,
cligue em Configuracées de video do
Meet e selecione sua unidade
organizacional desejada.

@ Selecione Videochamadas e marque a
caixa Permitir que os usuarios fagam
videochamadas e chamadas de voz.

Clique em Salvar.

Google Admin
fos > Google Workspace >

LA Google Meet

Usugrio v

Grupos

Unidades organizacionais .

esquisar unidades organizacionais

Ensino Médio de Middlebury
Departamento de Inglés
Departamento de Histéria
Departamento de Matemética
Departamento de Ciéncias
Departamento de Ciéncias Sociais

Equipe

Ges do Google Meet

Planos de fundo

Configuragéo herdada da UO:
“Ensino Médio de Middlebury

Videochamada

herdad
de Middiebury’

Relatérios de particip:

Configuragéo herdada da UO:
Ensino Médio de Middlebury

Q  Pesquise usuarios, grupos ou configuragdes

de video do Meet

DESATIVADO

Valido apenas

Ativado

Permitir que os usuérios fagam videochamadas e chamadas de voz. Saiba mais

@ A~ substituigdo ve
A propagagao
As alteragd

s configuragdes herdadas da nidade organizacional principal de ‘Ensino Médio de Middlebury’
5es para todos 0s usudrios pode levar até 24 horas.
odem ser vistas no Registro de auditoria

CANCELAR  SUBSTITUIR

Enviar relatérios de participaao aos moderadores aps a reunido. Saiba mais
ATIVADO




Etapas da configuracao

Gerenciar as
configuracoes do
responsavel

Permite que os responsaveis acompanhem o
progresso dos estudantes com resumos
automatizados por e-mail e dé aos professores
permissao para convidar ou remover responsaveis.

Quando os resumos por e-mail estao ativados, os
responsaveis sao vinculados ao estudante e podem
receber suas atualizagoes sobre desempenho, novas
tarefas, prazos proximos e trabalhos ausentes.

2 = ~ ®

Perfil da empresa Faturamento Relatérios Regras
Atualize informagdes Visualize cobrangas e Controle 0 uso de servigos Gerencie regras para
sobre sua empresa gerencie licengas seu dominio
Gerenciamento de Seguranga Dominios Suporte
dispositivos Gerencie recursos de Verifique seu dominio Conversar com a equipe
Proteja os dados seguranga ou adicione outros de suporte

corporativos em
dispositivos

Ative os resumos por e-mail dos responsaveis

No Admin Console, clique em Apps.

.

Apps

Gerenciar os apps e as
respectivas configuragoes

Migragao de dados

Importar e-mails,
agendas e contatos

Acesse 0 Google Workspace e selecione o Google Sala de Aula.



Etapas da configuracao

Gerenciar as
configuracoes do
responsavel

Permissoes dos professores

B saladeAula i

CANCELAR

Clique em Configuracoes gerais.

Em Acesso dos responsaveis, clique em Permitir que pais e
responsaveis acessem informacgdes do Google Sala de Aula.

0 dos responsiveis amil
pod

Permite que , s hula

Quem pode gerenciar familiares  responsaveis?

O Todos os professores verificados

(@ Apenas administradores de dominios

1 alteragao ndo salva  CANCELAR SALVAR

Gerencie quem pode convidar e remover responsaveis

Em Configuragoes gerais, selecione Acesso dos responsaveis. Em Quem
pode gerenciar familiares e responsaveis? escolha uma opgao abaixo e
clique em Salvar.

o Todos os professores verificados
o Apenas administradores de dominios
E Google Classroom



Administradores

Ferramentas de
controle e
yisibi

fereca um angente Seguro que possa se
adaptar e crescer de acordo com as

necessidades em constante mudancga de sua
comunidade escolar.

Acessar os registros de auditoria do Google Sala
de Aula para investigar eventos criticos.

Ver relatorios de uso para monitorar atividades e
tendéncias por funcgao.

Conectar seu SIA ao Google Sala de Aula para que
os professores possam exportar facilmente as
notas dos estudantes.




Visibilidade e controle

Acessar os registros
de auditoria do
Google Sala de Aula

Identifiqgue de modo facil eventos no Google Sala de
Aula diretamente do Admin Console. Detalhe quem,
0 qué, onde e quando os eventos aconteceram no
Google Sala de Aula.

~ Registro de auditoria

Sala de Aula

ogle Admin Q_ Pesquise usudrios, grupos e configuragdes (por exemplo, Criar usudrios)
frios > Destaques
Destaques Registro de auditoria

salade Aula
Administrador

Agenda

rve

Unidade organizacioni v Periodo

I«

Dispositivos

Token

Grupos

SamL

Google Chat

Currents

19 dejulho

17 de jlho de 2020,8:55:36 ED

Graduation

17 dejulho

17 dejulho

Voice s de pltos

Goagle Meet

Esrtacratia do plotos
Contas de usuirio

17 dejlho de 2020,8:53:29 EOT

Loap
[r—,

10 de jlho de 2020, 4:51:28 EOT

10dejuiho

Armazenamento de senhas.

Chtarumahle
Regras.

Data Studio

No Admin Console, acesse Relatorios e, a esquerda em
Registro de auditoria, clique em Sala de Aula.

Encontre o que vocé precisa e pesquise por evento, descricao
do evento, usuario e carimbo de data/hora.



Visibilidade e controle

Ver relatorios de uso

Entenda o uso das tendéncias e monitore as
atividades do usuario do Google Sala de Aula em
sua escola. Por exemplo, vocé pode ver o nimero
de turmas ativas e as postagens criadas por
professores e estudantes ou investigar problemas,
como quem excluiu um estudante ou turma.

No relatorio, vocé pode:

+ Ajustar filtros para classificar seus conjuntos de
dados.

« Fazer o download dele para ter mais
informagdes e compartilhar com os outros.

Relatérios
Controle o uso de servigos

Abrir relatorio da Sala de Aula
No Admin Console, acesse Relatorios.
A esquerda, em Relatdrios de apps, clique em Sala de Aula.

Role e aponte para um grafico para ver as estatisticas por data.

Na parte inferior de Postagens criadas, marque ou desmarque a caixa
para classificar por estudantes ou professores.

E Google Classroom



Visibilidade e controle

Ver relatorios de uso

@ Veja o uso de dados por usuario

Em Relatorios, selecione Relatorios de usuario

e cligue em Uso de apps.

@ Selecione Adicionar um filtro e clique em
Nome de usudrio.

Digite o nome de usuario ou endereco de

e-mail e clique no nome na lista para ver o uso.

Google Admin Q_  Pesquise usuarios, grupos ou configuragoes

Relatérios > Relatdrios de usudrio > Uso de app

Regides de dados

~ Relatorios de usudrio Relatdrios de usuério
Contas
Uso de apps Uso de apps

Seguranca Adicionar
* umfitro

~ Dispositivos

Unidade organizacional v Filtro de grupo v Ver por

- do Gmail do Drive do Google
Google Mobile Ui utilizado (MB) 9 tilizado (MB) 9 Fotos utilizado (MB) °
~ Registro de auditoria [/ ¢min Admin 0 o i
Administrad
ministrador Pyenke . . ,
Agenda
Relatérios de usudrio or
Uso de apps
U frank| » Di
user@example.com
1 0
Frank DiMarco
' frank@meetedupro-k12-1 bigr.name .
' APLICAR o



Visibilidade e controle

Conectar o Google Sala
de AulaaoseuSlAe
exportar notas

Integre o Google Sala de Aula ao Sistema de
Informagdes do Aluno (SIA) da sua escola com mais
facilidade, permitindo que os professores vinculem
e desvinculem suas turmas e exportem pontuagdes
e tarefas ausentes do diario de classe.

A exportacao do SIA esta disponivel para estes
parceiros* com a APl One Roster:

+ Usuarios do Infinite Campus com uma licenga
Learning License

+ Usuarios da versao 2.0 do Skyward com a
licenca APl LMS

« Usuarios da versao 6.2 ou posterior do Follett
Aspen

Acesse a Central de Ajuda do Google Sala de Aula para
saber mais.

®

Primeiro, documente suas credenciais do OAuth de seu SIA.

Conecte o Google Sala de Aula a seu respectivo SIA em
classroom.google.com/admin.

)

onectar seu SIA ao Google Sala de Aula

Selecionar seu SIA ¥ m ;

Conectar ao Google

Ao lado de “Selecionar seu SIA”, clique na Seta para baixo
e escolha o SIA.

Clique em Conectar ao Google.

*Atualmente disponivel em algumas regides

E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356588?hl=en&ref_topic=10301938#zippy=
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356588?hl=en&ref_topic=10301938#zippy=%2Cconnect-classroom-to-infinite-campus%2Cconnect-classroom-to-skyward
https://classroom.google.com/admin

Visibilidade e controle

Conectar o Google Sala
de AulaaoseuSlAe
exportar notas

@ Em "Configuracao do SIA", clique em
Conecte-se.

Insira suas credenciais do OAuth (URL do host,
Chave de acesso, Senha secreta).

Clique em Autorizar.

Em "PermissoOes para professores”, marque a
caixa ao lado de "Ativar exportacao de notas e
atividades".

@ Clique em Salvar.

®
®

Conectar seu SIA ao Google Sala de Aula

URL do host

Chave de acesso

Senha

Cancelar



Recursos de administrador do Google Sala de Aula

Além deste guia, confira outros recursos desenvolvidos para ajudar administradores a aproveitar
o potencial do Google Sala de Aula.

G

Vocé nunca usou o
Google Workspace?
Bem-vindo(a)! Confira as

Perguntas frequentes do Google
Workspace for Education e leia o

Guia rapido de configuracdo de TI.

<

Capacite professores
e estudantes

Acesse nossos hubs Central de
professores, Ensine de casa e

Aprenda de casa para aproveitar

ao maximo o Google Workspace
for Education e Sala de Aula.

o

Mantenha contato

Fique por dentro das ultimas
noticias e atualizagcoes do
Google em The Keyword e no
blog do Google Workspace

Updates.

(s

Precisa de ajuda?

O suporte esta disponivel para
todas as edigdes do Google
Workspace for Education pelo
smartphone, e-mail e on-line.
Confira a Central de Ajuda do
administrador e do Google for
Education e o Diretorio de

parceiros.

E Google Classroom


https://docs.google.com/document/d/1iSAa1EGbR7t3inUBkkANeY8qKMT9ROWZeTh2V8Cmfi8/edit#heading=h.ypeyiym9leg3
https://teachercenter.withgoogle.com/
https://teachercenter.withgoogle.com/
https://teachfromhome.google/intl/en/
https://learnathome.withyoutube.com/
https://www.blog.google/
https://gsuiteupdates.googleblog.com/
https://gsuiteupdates.googleblog.com/
https://support.google.com/a#topic=4388346
https://support.google.com/a#topic=4388346
https://support.google.com/edu/answer/9804057
https://support.google.com/edu/answer/9804057
https://edudirectory.withgoogle.com/
https://edudirectory.withgoogle.com/

Confidencial e reservado

Professores




Professores

Etapas da
configuracao

O Google Sala de Aula é uma plataforma
central de ensino e aprendizagem. E intuitivo,

facil de usar e vocé pode comegar em minutos.

Fazer login para comecar a usar o Google Sala de Aula
e acessar nossa Central de professores para aprender
as nogoes basicas

Configurar uma turma e gerenciar as comunicagoes
em um so lugar

Adicionar estudantes a uma turma apenas enviando
um link

Criar uma atividade e compartilhar com varias turmas
Programar postagens para varias turmas de uma vez

Usar relatorios de originalidade para desenvolver um
pensamento critico

Postar avisos no mural da turma
Criar e participar de uma videochamada no Meet

Criar uma rubrica para dar notas com consisténcia e

transparéncia
g Google Classroom


https://edu.google.com/teacher-center/products/classroom/?modal_active=none

Etapas da configuracao

Fazer login 2

O ® . Turmas

Para fazer login:

Acesse classroom.google.com.

E facil usar o Google Sala de Aula. Faga login
para gerenciar suas turmas hoje mesmo.

@

Google

Fazer login
Use sua Conta do Google

Pocuguts @)~ Nota prvaciage  Temon

Digite o endereco de e-mail da
escola (por exemplo,
voce@suaescola.com) e clique
em Proxima.

Digite sua senha e clique em
Proxima.

X BEE

C A classroom.google.com

Clique em Acessar o Google Sala de Aula.

(2]

Google Classroom

PRIMEIROS
PASSOS

Se vocé esta usando uma
conta no Google Workspace,
clique em Sou professor.

Clicar em Comecar.

E Google Classroom


https://classroom.google.com/
mailto:you@yourschool.com

Etapas da configuracao

Configurar uma turma

Crie uma sala para atribuir trabalhos e postar
avisos aos estudantes.

Economize tempo criando e gerenciando
varias turmas em um so lugar.

Ol

Participar da turma

[ Criar turma ]

Criar uma turma

No Sala de Aula, abra a pagina
Turmas e clique em Adicionar +
no canto superior direito.

Selecione Criar uma turma.

@riar turma

Geometria — Nota 8
3° periodo

Geometria|

CANCELAR CRIAR

A

Digite o nome da turma e
preencha os detalhes dela
(sessdo, nota, sala etc).

Clique em Criar.



Etapas da configuracao

Adicionar estudantes
a uma turma

Convide os estudantes a se inscreverem em sua
turma com apenas alguns cliques. Mostraremos
a vocé as formas mais comuns de adicionar um
estudante.

Se eles tiverem problema para participar, envie os
links da turma ou compartilhe instrugoes simples
de como participar da turma como aluno.

Google Classroom + @ @

Faracorigi [ Agenda

12 periodo 4 periodo

Lingua e literatura % Copiar link do " Literatura americana \ &
i convite ‘ \ \

Adicione os estudantes com o link do convite
No Google Sala de Aula, selecione o card da turma e clique em Mais =.

Selecione Copiar link do convite e compartilhe o link clicavel com os
estudantes por e-mail.

Estudantes

Saiba mais sobre como adicionar estudantes em
sua turma.

Escolas que usam o Education Plus podem integrar
o0 Google Sala de Aula ao seu SIA para configurar e
sincronizar turmas automaticamente.

Convide os alunos ou informe para eles o cédigo da turma: 4zxf4la

Ou adicione estudantes por meio de um unico cédigo de turma

Selecione a turma e clique em Configuracoes para exibir o cédigo da
turma.

Compartilhe o codigo com os estudantes e pecga para que eles:

» Acessem a pagina de turmas em classroom.google.com
o Cliguem em Adicionar + e selecionem Participar da turma
« Insiram o codigo e cliquem em Participar
E Google Classroom



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020297#zippy=%2Ci-forgot-or-lost-the-class-code%2Cmy-class-code-doesnt-work
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282#zippy=%2Cinvite-students-with-an-invite-link%2Cinvite-students-with-a-class-code
https://classroom.google.com/

Etapas da configuracao

Criar uma atividade

Crie fluxos de trabalho mais eficientes ao atribuir
trabalhos para a turma. Especifique datas de
entrega e pontuacgao, adicione anexos e rubricas,
gere relatérios de originalidade e muito mais, tudo
em uma atividade.

Além disso, é possivel salvar atividades para depois
e compartilhar com varias turmas ou estudantes.

Mural Ati

dades

|§| Assignment

Atividade com teste

surclass here

Pergunta and questions
D Material
ze classwork into modules or ur
Z Reutilizar postagem
you want students to see it
BE  Tépico

Criar uma atividade

No Google Sala de Aula, clique na sala da atividade e
selecione Atividades.

Na parte superior, clique em Criar e selecione Atividade.



Etapas da configuracao

Criar uma atividade

Comparagéo das adaptagdes de Macbeth o

Trnodof udante
Selecione um topico da lista de opgdes abaixo Pontos
- Compare e contraste Macbeth, Macduff e Banquo. Qual é
asimilaridade deles? Qual é o diferencial deles? 100

~ E possivel argumentar que Macbeth € o viléo, e Macduff

isso?
- Qual & o significado do equivoco em Macbeth? Sdb,28 de marco
Seu trabalho deve conter 500 palavras.

Adicione detalhes

Digite o titulo e preencha as
instrucdes e os detalhes da
atividade, incluindo a categoria
da nota, pontuacgao, data de
entrega e assunto.

Na categoria "Para", é possivel
postar em outras turmas ou
passar para estudantes
especificos.

mplicado que isso?
Qual é o significado do equi em Macbeth?

Seu trabalho deve conter 500 palavras.

O Adicionar +  Criar

#  Google Drive
G Link
@J Arquivo

© YouTube

Adicione materiais

Na atividade, adicione os anexos
relevantes. Cliqgue em Adicionar e
escolha entre: Google Drive, Link,
Arquivo e YouTube.

Ou clique em Criar para adicionar
um NOVOo anexo.

Selecione o arquivo e clique em
Upload ou Adicionar.

H Google Classroom



Etapas da configuracao @

C ria r u ma ativid ad e Os alunos podem ver o arquivo e s i

Os alunos podem editar o arquivo

Rubrica

L. + Rubrica
Fazer uma cépia para cada,aluno
D Relatérios de originalidade

Saiba mais

Ao lado do anexo, clique na seta Adicione uma rubrica
para baixo e escolha como os
estudantes podem interagir com
ele:

Na atividade, clique em Rubrica +
e escolha Criar uma rubrica,
Reutilizar rubrica ou Importar do
o Osalunos podem ver o Planilhas Google.

arquivo: use quando o

arquivo for apenas para ) _ . ‘
referéncia. Saiba mais sobre criar uma rubrica.

o Os alunos podem editar o
arquivo: use quando eles
forem trabalhar em grupo
Nno Mesmo arquivo.
o Fazer uma copia para cada
aluno: use quando eles
forem trabalhar
individualmente em copias
do mesmo arquivo. E Google Classroom



Etapas da configuracao . ade [ tiouir | - |
Ubrlca Atribuir

Criar uma atividade + Rubrics _—

D Relatérios de originalidade
T

Ative os relatorios de Escolha quando postar sua
originalidade atividade

Na atividade, clique na caixa « Imediato: clique em Atribuir para
relatorio de originalidade para postar a atividade agora.
verificar automaticamente se ha o Programar: ao lado de Atribuir,
plagio quando os estudantes cligue em Programar e selecione
enviarem a tarefa. a data e a hora. Clique em

Programar de novo para salvar.

« Salvar e postar depois: ao lado de
Atribuir, clique em Salvar
rascunho. Abra e edite rascunhos
na pagina Atividades.

Saiba mais sobre a geracao de
relatérios de originalidade.

Clique em Atribuir.

E Google Classroom



Etapas da configuracao

Programe postagens
e atividades em
varias turmas

Atribua com facilidade atividades a varias
turmas de uma so vez.*

Ao programar uma atividade, € possivel
altera-la em cada turma.

+ Create D¢ Meet [ ClassCalendar [ Class folder

Week 1: Introduction

i

Week 2: Short story structure
1S

Elements of storytelling

Short story quiz auz

Week 3: Creative writing

Intro to creative writing

Criar uma atividade

Siga as instrucdes ao criar 0s
detalhes da atividade como
topico, data de entrega e data
da postagem.

Na pagina do mural, clique em
Compartilhe algo com sua
turma e escreva seu aviso na
parte superior.

Selecione quais turmas devem
receber a postagem

Escolha entre

o Publicada imediatamente

o Publicada em uma
determinada hora

« Salvar como rascunho



Ferramentas para aprender de um jeito proprio

Usar relatorios de
originalidade

Os relatorios de originalidade usam a tecnologia da
Pesquisa Google nas atividades e avaliagdo dos
estudantes. Quando o trabalho for atribuido, ative os
relatorios de originalidade. Quando os estudantes
enviam seus trabalhos, os relatorios de originalidade
comparam o texto com bilhdes de paginas no indice
da Pesquisa Google e destacam o que o estudante nao
citou.

Assista ao video para saber mais.

Ative relatorios de originalidade

Atividade

Titulo
Comparagao das des de

Instrugdes (opcional)

Selecione um tépico da lista de opgdes abaixo

- Compare e contraste Macbeth, Macduff e Banquo.
Qual é a similaridade deles? Qual é o diferencial deles?
- E possivel argumentar que Macbeth é o vildo, e
Macduff ou Banquo s&o os herdis? Ou é mais
complicado do que isso?

- Qual é o signi do equi em beth?

Seu trabalho deve conter 500 palavras.

U Adicionar +  criar

- ]

Para

1°anodoEn.. ~ Jlodosics >
estudantes

Pontos

100 »
Data de entrega

Sab, 28 de margo v
Tépico

Nenhum topico ;

Rubrica

+ Rubrica

D Relatérios de originalidade
Saiba mais

Em uma atividade, clique em relatérios de originalidade e selecione
Atribuir para compartilhar com os estudantes.

Os estudantes podem gerar relatorios de originalidade nos seus

trabalhos no Documentos Google, nas Planilhas e no Microsoft
Word para identificar os conteudos nao citados e fazer edicoes.
Apos o envio, o Google Sala de Aula checa de imediato se ha plagio
e disponibiliza os resultados para os professores.

E Google Classroom


https://www.youtube.com/watch?v=Iw0T0uotAE8

Ferramentas para aprender de um jeito proprio

Usar relatorios de
originalidade

@ Veja o relatério

Em uma atividade, clique em Ativar @ ao
lado de # de trechos citados para ver as
correspondéncias na Internet destacadas.

@ Veja os resultados como numero ou
percentual. E possivel acessar o link para
a fonte externa dos trechos sinalizados.

Os professores podem gerar relatorios de
originalidade sem custos em até cinco atividades
por turma.* Os estudantes podem gerar relatérios
de originalidade até trés vezes.

* Para professores que usam o Google Workspace for Education Fundamentals. Ao se inscrever no
Teaching and Learning Upgrade ou no Google Workspace for Education Plus, vocé tem relatorios de
originalidade ilimitados.

Run originality reports?

3 of 3 runs remaining for this assignment

Cancel




Etapas da configuracao

Postar avisos

Escreva lembretes para seus estudantes postando
avisos para sua turma no mural da turma.

Acesse a Central de Ajuda para saber mais sobre
como gerenciar e formatar avisos.

Para criar um aviso

Na Sala de Aula, clique na
turma em que vocé quer
postar o anuncio.

Na pagina do mural, clique em
Compartilhe algo com sua
turma e escreva seu anuncio
na parte superior.

Todos 05
estudantes

X0

o
W Rojen Agarval

plentyof sunscreen.

Selecione com quem
compartilhar o aviso

No aviso, clique na seta para
baixo ao lado de "Para" e
selecione as turmas que quer
incluir.

Ou poste para estudantes
especificos. No aviso, cliqgue em
Todos os estudantes e nos
nomes para seleciona-los.

E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020270?hl=en&ref_topic=6024979#zippy=%2Cadd-a-class-comment-to-an-announcement

Etapas da configuracao

Criar e participar de
uma videochamada
no Meet

Conecte-se com seus estudantes em uma
videoconferéncia simples, confiavel e segura.
Gerencie, inicie e participe de videochamadas
dedicadas a turma com o Google Meet integrado
ao Google Sala de Aula, que é acessado com
facilidade ao lado de cada mural da turma.

Todos os links do Meet criados no Google Sala de
Aula sao curtos e podem ser usados em todas as
reunides da turma. Os estudantes vao para uma
sala de espera até os professores ou auxiliares
entrarem. Aqueles que nao estiverem na lista de
alunos terao que "pedir para participar".

Crie um link do Meet para
uma turma

Na Sala de Aula, clique na
turma.

L Gerenciar link do Meet

Link do Meet no Google Sala de Aula
0 links do Meet no Google Sala de Aula incluem recursos extras de
‘seguranga. Saiba mais.

https://meet.google.com/eve-ziqd-wtk

Visivel para os alunos

No Meet, clique em Gerar link.

Ou clique em Configuracdes £ .
Depois, em Geral, clique em Gerar o
link do Meet.

Um link do Meet vai aparecer para sua
turma. Selecione Salvar.

Se voceé tornar o link do Meet visivel
para os estudantes, ele aparecera no
mural da turma. Assim, fica mais facil
para que participem e usem o link.

E Google Classroom



Etapas da configuracao

Criar e participar de L LB
uma VideOCha mada Inicie uma videochamada no Sala de Aula
no Meet Clique na turma desejada.

Escolha entre:

« Aesquerda da pagina do mural, em Meet, clique em Participar

» Na parte superior da pagina Atividades, clique em Meet.

o Em uma pergunta ou atividade, clique no link da
videochamada com a turma.

Antes de participar da chamada, verifique se vocé fez login com sua
conta do Google Sala de Aula no Meet.

Acesse a Central de Ajuda para saber mais sobre as Se néo, clique em Mudar de conta e entre pela sua conta.
melhores praticas, outros recursos e controles do
Meet e como gerenciar os estudantes.

Clique em Participar agora.

E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9776888?hl=en&ref_topic=9049835#zippy=

Etapas da configuracao

Criar uma rubrica

Crie, reutilize e calcule notas
automaticamente usando rubricas em
atividades individuais.

Rubricas podem ser salvas como rascunho
para uso futuro, além de serem exportadas,
importadas e compartilhadas com outros
professores para poupar tempo.

Atividade

-+ Rubrica

Criar rubrica

Na Sala de Aula, cligue na turma e selecione Atividades.

Crie uma atividade com um titulo, clique em Rubrica e
em Criar rubrica.



Etapas da configuracao

Criar uma rubrica

@ Preencha os detalhes da rubrica:

Titulo do critério: a avaliagao (ex.: Gramatica,
Trabalho em equipe)

Pontos: o numero de pontos recebidos

Titulo do nivel: titulo do desempenho (ex.:
Excelente, Muito bom)

Descricao: as expectativas para o nivel
@ Clique em Salvar.

Acesse a Central de Ajuda para ver mais recursos
de rubrica e configurar os sistemas de avaliacéo.

Rubrica

Comparacoes das adaptacoes de Macbeth

Salvar

Adicione os critérios que vocé usara para avaliar o trabalho do aluno e os niveis de desempenho ou as descrigdes que vocé quiser

incluir. Os estudantes vao receber uma cépia desta rubrica junto com a atividade.

. Usar pontuagao

Classificar a ordem dos pontos: ~ Decrescente

Titulo do critério (obrigatério)

Descrigéo do critério

n

Pontos (obrigatdrio)

Titulo do nivel

Descrigdo

@ - Adicionar um critério


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335069?hl=en&ref_topic=9049978#zippy=%2Ccreate-a-rubric
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9184995?hl=en&ref_topic=9049978

Professores

Ferramentas de
gerenciamento e
organizacao

Economize tempo avaliando com mais
eficiéncia, visualizando o progresso do aluno
em um so lugar e automatizando tarefas.

Acompanhar o progresso das atividades de
todas as turmas por status

Dar feedback mais detalhados em uma central
de comentarios personalizada

Atribuir nota com uma rubrica ao lado de uma
atividade

Devolver o trabalho do estudante no Google Sala
de Aula

Atualizar o diario de classe e ver as atividades
dos estudantes em um s¢ lugar

Exportar notas para o SIA direto do diario de
classe

Reutilizar atividades entre turmas

Automatizar resumos do responsavel para
manter os familiares informados

g Google Classroom



Administracao e organizacao
Acompanhar o

progresso das
atividades

Tenha uma visao geral do trabalho que vocé
atribuiu para todas as suas turmas, em um sé
lugar.

Use esta ferramenta para ver o status do seu
trabalho e marca-lo como corrigido.

@ Google Classroom + # @

n foenda

Lingua e literatura j/‘ Lingua e literatura H Lingua e literatura

1° periodo 29 perfodo

—

Veja os trabalhos dos estudantes de todas as turmas

No Sala de Aula, clique em Para avaliar na parte
superior.



Administracao e organizacao
Acompanhar o

progresso das
atividades

Todas as
turmas

@ara corrigir Para corrigir —
-

&)

Filtre por turma

Clique em Todas as turmas e
selecione uma. Clique em um
titulo para ver os envios dos
estudantes.

Ordene os trabalhos com base
na data de entrega clicando na
seta para baixo ou para cima.

Marque as tarefas como
corrigidas

Ao lado do trabalho, clique em
Mais = e em Marcar como
corrigido. Depois disso, vocé
vera a atividade na lista
Corrigidas.

ua e literatura
riodo

Mural Atividad Pessoas Notas Atividade

Veja a lista do trabalho de um
estudante e seu status

Clique na turma correta. Na parte
superior, clique em Pessoas e
selecione o nome de um estudante.

Na pagina, aparecera:

o trabalho atribuido ao
estudante e as datas de entrega.

o status do trabalho: atribuido,
entregue, atrasado ou pendente.

as notas das atividades.
os anexos dos envios.

os comentarios particulares que
o estudante enviou a vocé.

E Google Classroom



Administracao e organizacao

Dar feedback mais
detalhados nas
atividades

Ofereca aos estudantes um feedback claro,
deixando comentarios nas atividades
enviadas ou escreva diretamente no trabalho
do estudante.

0 Google Sala de Aula salva seus feedbacks
mais usados em uma central de comentarios
automatizada e personalizada.

Trabalho do
estudante

= @
=9 L

Deixe um comentario

Clique na turma e selecione
Atividades. Clique na atividade
e selecione Ver atividade.

A esquerda, escolha o nome do

estudante e o arquivo entregue.

Selecione a sec¢ao que vocé quer
comentar e cliqgue em Adicionar
um comentario & .

Digite seu comentario e clique em
Comentar.



Administracao e organizacao

Dar feedback mais

detalhado nas
atividades

Adicionar a central de

comentarios... E

Crie uma central de
comentarios personalizada
para seus comentarios mais
usados

Adicione um comentario
existente: abra o trabalho do
estudante. No canto superior
direito da caixa de comentarios,
selecione Mais e clique em
Adicionar a central de
comentarios.

Faca edigdes e clique em
Adicionar.

Central de comentarios

W

Ou insira um comentario na
mesma hora

A direita do trabalho do
estudante, clique em Central de
comentarios.

Selecione Adicionar a central e
escolha entre inserir um ou varios
comentarios ou colar uma lista ou
comentarios preparados.

Cliqgue em Adicionar.



Administracao e organizacao

peare born),

rethan and

Dar feedback mais P

peare’s plays are

detalhado nas
atividades

:all he wrote. Fale com mais detalhes

b oo T
tente reduzir os detalhes e se concentrar
na construg@o da historia

Use um comentario da central
de comentarios

Selecione a se¢ao que vocé
quer comentar e clique em
Adicionar comentario H.

Na caixa de comentarios,
comece a digitar o feedback e
0s comentarios mais usados
correspondentes aparecerao de
modo automatico. Clique no
comentario que vocé quer e
pressione o botdo Comentar
para postar.

App para
dispositivos méveis

Desenhe ou escreva nos trabalhos
dos estudantes

No app para dispositivos moveis do
Google Sala de Aula, toque na turma
e abra uma atividade.

Toque em Trabalho do estudante e
selecione o nome e o anexo do aluno.

Clique em Editar e faca observacoes
ou desenhos.

Clique em Mais e depois em Salvar.

B Google Classroom



Administracao e organizacao

Atribuir nota com
uma rubrica

Adicione uma rubrica a uma atividade para

manter as notas consistentes e transparentes.

Os professores podem avaliar o trabalho dos
estudantes com rubricas exibidas ao lado da
atividade.

Artigo sobre o drama

William Shakespeare foi um poeta, dramaturgo e ator inglés
renomado, nascido em 1564 em Stratford-upon-Avon. Geralmente,
sua data de nascimento é comemorada em 23 de abril (veja Quando

Shakespeare nasceu), que também acreditam ser a data de
falecimento, em 1616. \'b

Shakespeare foi um escritor produtivo durante as Eras Elisabetana e
Jacobina do teatro britanico (também chamadas de "Renascimento
Inglés” ou “Inicio da Idade Moderna’). As pecas de sdo
talvez seu legado mais duradouro, mas isso no foi tudo que ele P
escreveu. Os poemas de Shakespeare continuam famosos até hoje.

Veja sua rubrica ao avaliar uma atividade

Selecione a turma e clique em Atividades. Selecione uma e clique em
Ver atividade para abrir o arquivo do estudante.

Na coluna a direita, clique no icone de avaliacao e expanda ou recolha
a descricao dos critérios nessa coluna.



Administracao e organizacao
Atribuir nota com
uma rubrica

@ Rubrica &

Clareza vV

=

Rubrica 3

Clareza v 3/5

m ¥

Selecione uma classificacao
para cada critério

Em Rubrica, atribua um nivel de
classificagao para cada critério.

Clique em um nivel de
classificagao para cada critério.
Se estiver usando o critério para
pontuacao, insira um numero.

A pontuacgao da rubrica é
atualizada automaticamente
quando vocé seleciona os niveis
de classificacao.

O,

#

Nota

:

Mude manualmente a nota total

Em Nota, insira a nota
manualmente para as atividades
dos estudantes.



Administracao e organizacao

Devolver o trabalho
do estudante

Mantenha a organizacao devolvendo o
trabalho do estudante dentro da atividade.
Compartilhe o trabalho corrigido com um ou
mais estudantes de uma vez so. Depois que a
atividade é devolvida, os estudantes podem
ver suas notas.

Os professores também podem devolver uma
atividade no diario de classe do Google Sala
de Aula.

(I

<l

w

N&o devolvido [ \-IR4

Devolver este envio

C
Devolver notas temporarias

Devolver todos os envios i{t?
]|

No Sala de Aula, selecione a turma e clique em Atividades. Selecione a
atividade que quer devolver e clique em Ver atividade.

Marque a caixa ao lado de cada estudante ao qual quer devolver a
atividade, cliqgue em Devolver e selecione sua preferéncias.

Escolha entre:

° Devolver este envio
e  Devolver notas temporarias
° Devolver todos os envios



Administracao e organizacao Lingua e iteratura

Mural Atividades Pessoas Notas Atividade & .
3 periodo
4 24 de novembro 24 de novembro 23 de novembro
M M M de20 de20. do20. 23 de abril 28 de maio Hoje 4dejunho
Teste de 050l & para Andlise do Quem é Verificagio Como
u a I Z a I O I a I I O leitura de... Autobiografia...  todog persona. seu.. de leit.. escrever..
Classificar pelo sobrenome ~ ~ Nota final de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100
d ecC I asSse = ’
) 87 92 79 89
W reienAgarwal /100
jen Agarw Rascunho Rascunho Rascunho Néo eniregue Pendents —

O diario de classe no Sala de Aula € um local Alarm @ GREe Gl eleeee

facil para ver os envios dos estudantes, inserir
notas, devolver trabalhos e revisar todas as No Google Sala de Aula, selecione a turma na parte superior e

notas de uma atividade. clique em Notas.

Na pagina de notas, vocé pode ver, avaliar e até mesmo devolver
o envio de um estudante.



Administracao e organizacao

Atualizar o diario
de classe

oua e fiteratura Mural Atividades  Pessoas Notas  Atividade B o @
24denovembro | 24denovembro 23 de novembro
g ey e 23 deabrl 28 de maio Hoje 4dejuno
Pesquisa Teste dos Andlise do . Teste dos Gomo
leitura de... sobre... capitulos. persona Queméseu-  capitulos. escrever.
Classificar pelo
Pt Nota final a0 a0 o0 o0 det00 det00 der00
&, Médiadaturma 89%
R - - 79 89/100 B[
ajen Agarwal 89% " H i
Wy reients . T Rascunho Néo entregue i
1
3+ Option + R
Ver envio 38+ Option +V

Ver os trabalhos enviados pelos estudantes

Em Notas, passe o cursor na célula da atividade do estudante. Clique
em Mais e depois em Ver envio.

Os status de trabalho e nota sao identificados por cores:

« Vermelho: trabalho pendente.
« Verde: trabalho entregue ou nota temporaria.
« Preto: trabalho devolvido.

literat pros
gua e lteratura Mol Aiidades  Pessoss  Notas  Atuidade & = @
denowembro | denowmbro | Zydenovembo | 5340y 25demaio e sdeiono
Clssifcarpelo {etura . cobrons” capitulos. persone. Queméseu..  (eSielos Sy
‘sobrenome - Nota final de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100 de 100
oo Agarwal o 87 921100 . 3
Devolver 3+ Option +R
Ver envio 38+ Option +V
Insira notas e devolva trabalhos no diario de classe

Em Notas, insira a nota do trabalho do estudante.

Para devolver a atividade, cliqgue em Mais = e depois em Devolver.

E Google Classroom



Administracao e organizacao
+

Criar turma

Nome da turma (obrigatorio)

Exportar notas

Criar turma

para o SIA

0
Jornalismo

sala

F-2

Cancelar| Criar

Exporte notas do diario de classe diretamente

para seu Sistema de Informacoes dos

Estudantes (SIA), primeiro vinculando sua

turma ao seu SIA. Primeiro vincule uma turma ao SIA

Parceiros de SIA compativeis: Infinite No Sala de Aula, cligue em Adicionar + e selecione Criar turma.

Campus, Skyward, Aspen SIS*
Ao lado de Vincular a, clique na seta para baixo e selecione sua turma.

Escreva os detalhes da sua turma e clique em Criar.

Acesse a Central de Ajuda para saber mais sobre
como exportar notas.

*Atualmente disponivel em algumas regides E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9356369?hl=en&ref_topic=9049978#zippy=%2Clink-a-class-to-your-sis

Administracao e organizacao

Exportar notas
para o SIA

@. 7 Notas

e Exportagao
para o SIA

Exportar notas

Clique na turma
correspondente e selecione
Notas.

A direita, clique em Exportacao
para o SIA.

@ar notas

Todos X

Pendente ~
Atividades néo incluidas anteriormente

Exportacédo

Cancelar para o SIA

As notas das atividades com a
caixa de selecao marcada sao
exportadas. Se nao quiser que
algumas notas sejam exportadas,
desmarque as caixas.

Clique em Exportacao para o SIA
para exportar.



Administracao e organizacao

Reutilizar
atividades e avisos

Economize tempo reutilizando suas
atividades, avisos ou outras postagens.
Reposte na turma original ou em uma turma
diferente.

Antes de publicar, faga atualizagoes
modificando a postagem e editando anexos
ou rubricas.

Mural Atividades

@ Atividade
Adaptacoes de Macbeth

|§| Atividade com teste

Pergunta

|I| Material of topic choices below

- Macduff, and B .H 1
("_.') Reutilizar postagem acdutl, and Banquo. How are

acbeth is the play’s villain and

B Tépico

r is the matter more complicated thi
~=yvnat s tne signimcance ot equivocation in Macbeth?

Reutilize uma postagem

No Sala de Aula, selecione a turma e clique em Atividades. Passe

o cursor em Criar e cligue em Reutilizar postagem.



Administracao e organizacao

Reutilizar
atividades e avisos

vvvvv

0rECEE BB @ B ;

Selecione a turma que inclui a postagem que vocé quer reutilizar.

Selecione a postagem e cliqgue em Reutilizar.

—
esquisa sobre autobiografia

Altere qualquer informacao e adicione ou exclua anexos.
Antes de repostar, escolha uma opc¢ao:

« Salvar postagem para depois. Clique na seta para baixo
e selecione Salvar rascunho.
« Reutilizar uma atividade: cliqgue em Atribuir.
« Reutilizar um aviso: clique em Postar. E T .



Administracao e organizacao
Automatizar resumos
do responsavel

Mantenha os responsaveis informados e
envolvidos convidando-os a receber resumos
automaticos por e-mail sobre o progresso dos
estudantes. Escolha quais turmas e
responsaveis incluir nos resumos.

@ —— Mural )

{b G

Ative ou desative os resumos para os responsaveis

Selecione a turma que vocé quer enviar resumos por e-mail e

cligue em Configuragoes. <&
Geral
Resumos para o responsavel . @

Em Geral, clique para ativar ou desativar essa opcao.

Clique em Adicionar turma. Na parte superior da pagina, clique em Salvar.

E Google Classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6386354

Administracao e organizacao

Automatizar resumos
do responsavel

——— =  Pessoas

Professores 2+ Professores 2

Estudantes 2 Estudantes -
Enviar e-mail para
M Enviar e-mail para 2 M

[ Agoes ¥ ! Iv3 [ todos os
todos os responsaveis t o

responsaveis
[ . Convidar 2 L .
U e responsaveis : . Responsavel \
: — Cunvi&b
U responsaveis r Responsa
Y L ve

Convide ou remova um Envie um e-mail para os responsaveis
responsavel Selecione a turma correta e clique em
Selecione a turma e clique em Pessoas.

Pessoas. o Para enviar um e-mail ao responsavel
Ao lado do nome do estudante, do estudante: ao lado do nome do
cligue em Convidar ou Remover estudante, selecione Mais e clique em
responsaveis. Enviar e-mail para os responsaveis.

Uma janela é aberta com os
enderecos de e-mail preenchidos.

« Para enviar um e-mail para todos os
responsaveis de uma turma: na parte
superior, clique em Enviar e-mail
para todos os responsaveis.

« Ao fazer o convite, insira o
endereco de e-mail dos
responsaveis

Clique em Convidar ou Remover.

Insira o assunto e a mensagem. Clique

em Enviar.
E Google Classroom



Professores

Ferramentas para
aprender de um jeito
proprio

Ajude os estudantes a manter o foco com

recursos que permitem que eles criem um
ambiente de aprendizado mais produtivo e
personalizado.

Recursos de acessibilidade estimulam
oportunidades de aprendizado para todos os
estudantes

Datas de entrega automaticas na agenda dos
estudantes para ajuda-los a acompanhar os prazos

Listas de pendéncias dos estudantes
personalizadas para ajudar na organizagao

Relatorios de originalidade do estudante ajudam a
prevenir plagios nao intencionais



Ferramentas para aprender de um jeito préprio

Recursos de
acessibilidade

Deixe os estudantes ajustarem as configuracoes
de acessibilidade para que possam aprender e
trabalhar da maneira ideal.

Central de recursos
de acessibilidade do
Google for Education

Flashcards de
acessibilidade do
Google for Education

Guia do usuario do
Google Workspace
para acessibilidade

[Playlist] Dicas de
acessibilidade do
Google Workspace

[Google Sala de Aula]
Usar um leitor de tela
com o Google Sala de
Aula

[Chromebook]
Atalhos de
acessibilidade

Guia de
acessibilidade de
ensino a distancia

Guia de
acessibilidade dos
responsaveis

[Extensbes do
Chrome] Snap&
Read, Co:Writer,
EquatlO, Read &
Write

E Google Classroom


https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://edu.google.com/why-google/accessibility/
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6084551?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1631886?hl=en
https://support.google.com/chromebook/answer/183101
https://support.google.com/chromebook/answer/183101
https://support.google.com/chromebook/answer/183101
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/accessibility_flashcards_april_2020.pdf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://www.youtube.com/playlist?list=PLP7Bvyb3ap46yvUoQVHXDIEf3lc-P5_lV
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://docs.google.com/document/d/1-MfcIYSfLuH5rR8BBxNKxpsPEG_4lX5PcqeG-6FSJcg/edit
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
https://chrome.google.com/webstore/detail/snapread-universal/mloajfnmjckfjbeeofcdaecbelnblden
https://chrome.google.com/webstore/detail/snapread-universal/mloajfnmjckfjbeeofcdaecbelnblden
https://chrome.google.com/webstore/detail/cowriter-universal-extens/ifajfiofeifbbhbionejdliodenmecna
https://chrome.google.com/webstore/detail/equatio-math-made-digital/hjngolefdpdnooamgdldlkjgmdcmcjnc
https://chrome.google.com/webstore/detail/readwrite-for-google-chro/inoeonmfapjbbkmdafoankkfajkcphgd
https://chrome.google.com/webstore/detail/readwrite-for-google-chro/inoeonmfapjbbkmdafoankkfajkcphgd

Ferramentas para aprender de um jeito proprio

Datas de entrega
automaticas na agenda

Aplique cronogramas de maneira facil com
datas de entrega que aparecem
automaticamente nos calendarios quando as
atividades sao distribuidas.

Para cada turma, vocé e seus estudantes
compartilham um calendario do Google Sala
de Aula e um Google Agenda onde aparecem
0S prazos.

oogle Classroom + # Yy

- Pem

Lingua e literatura
3 perodo

Veja as atividades na sua agenda do Google Sala de Aula

Na parte superior do Sala de Aula, cligue em Menu = e selecione
Agenda para ver todas as datas de entrega das atividades.



Ferramentas para aprender de um jeito préprio

Datas de entrega
automaticas na agenda

@ Selecione uma atividade para abrir e
saber mais.

@ Veja as atividades de todas as suas turmas

Clique em Todas as turmas.

Veja as atividades de apenas uma turma

Clique em Todas as turmas e selecione a
turma.

@ Agenda

Todas as turmas ¥

W

29

30



Ferramentas para aprender de um jeito proprio

Mostrar aos estudantes
a lista de pendéncias
personalizadas .

poogle Classroom + #

Lingua e literatura
3° periodo,

= Pendentes

Os estudantes podem acompanhar e planejar
as pendéncias com listas personalizadas

Sem data de entrega 0

criadas automaticamente para cada um. otasemans .

Amanh3, 23h59

Sexta-feira, 2359

Sexta-feira, 2359

Proxima semana 2 v

Mais tarde 0 v

Instrua os alunos a ver a lista de pendéncias em todas as turmas

Na parte superior, clique em Pendentes e escolha uma opgao:

« Clique em Atribuido para ver os trabalhos atribuidos a vocé.
Os estudantes podem acessar a Central de Ajuda « Clique em Pendente para ver trabalhos atrasados.

para conhecer outras maneiras de ver as atividades. « Cligue em Concluido para ver se a professora deu a nota ou

devolveu o trabalho.
E Google Classroom



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020284?hl=en&ref_topic=9050121

Ferramentas para aprender de um jeito proprio

Capacitar estudantes
a usarem relatorios de
originalidade

Promova o pensamento critico nos estudantes e
permita que eles verifiquem plagios nao intencionais.

Os relatérios de originalidade usam a tecnologia da
Pesquisa Google nas atividades no Documentos
Google, Apresentagdes e Microsoft Word. Ative os

relatorios de originalidade para que os estudantes
possam identificar qualquer conteudo sem citagoes e
fazer edicdes. Apos o envio, o Google Sala de Aula
checa de imediato se ha plagio e disponibiliza os
resultados para os professores.

Os estudantes podem gerar relatorios de
originalidade até trés vezes.

Run originality reports?

3.0f 3 runs remaining for this assignmen

Capacite os estudantes a executarem o relatorio de originalidade
na atividade

Na turma, os estudantes podem clicar em Atividades e selecionar
uma Atividade.

Em Seu trabalho, faga upload ou crie seu arquivo.

Ao lado de Relatorios de originalidade, clique em Gerar. Abaixo do
nome do arquivo, clique em Ver relatorio de originalidade para
conferir o relatorio e os destaques.

E Google Classroom



Recursos do educador do Google Sala de Aula

Além deste guia, confira outros recursos desenvolvidos para ajudar professores a aproveitar o
potencial do Google Sala de Aula.

—
® O Q 8
Primeiro dia no Video de instrucoes Central de Ajudado Apps compativeis
Google Sala de Aula Assista a videos de treinamento de Google Sala de Aula Acesse 0s apps aprovados por
Acesse o site da Central de educadores e estudantes para dar os Com indmeros guias e instruges professores que se integram
primeiros passos ou se aprofundar, com facilidade ao Sala de Aula

professores para conferir N o d passo a passo, Use nossa
tenha uma visdo geral dos recursos .
9 Central de Ajuda do Sala de Aula

principais no Sala de Aula 101 e educacionais ilimitadas.
. para responder a qualquer

. acesse nossa série do Google Sala .

educadores reais. ] duvida.

de Aula para ajudar a resolver

desafios de ensino e aprendizagem.

g.colfirstdayofclassroom

para fornecer oportunidades
recursos de como comegar no

Sala de Aula. Tudo criado por



https://teachercenter.withgoogle.com/first-day-trainings/welcome-to-classroom
https://teachercenter.withgoogle.com/first-day-trainings/welcome-to-classroom
https://edu.google.com/intl/ALL_us/for-educators/training-courses/?modal_active=none
https://www.youtube.com/watch?v=UEFgW--0094&list=PLP7Bvyb3ap44G3Gt_mTxOHoCcIYTBIixg
https://docs.google.com/presentation/d/1x-_rDk0Ixfo5wbpQrNrOI44BV4cWiktCoGR0nF_fmig/edit#slide=id.gd4c930ea03_158_0
https://docs.google.com/presentation/d/1x-_rDk0Ixfo5wbpQrNrOI44BV4cWiktCoGR0nF_fmig/edit#slide=id.gd4c930ea03_158_0
https://support.google.com/edu/classroom/?hl=en#topic=6020277
https://edu.google.com/products/classroom/apps/
http://g.co/firstdayofclassroom

Amplie suas possibilidades

Recursos pagos

educacionais com mais recursos

AprOvelte alnda maIS do Google Sala de Aula: ) —_—

-
O Goog Ie Sala de Au |a + Exporte registros do Google Sala de Aula para BigQuery com o objetivo
de analisar a adogao do usuario, tendéncias de uso e muito mais.

+ Acesso ilimitado aos relatérios de originalidade, com seu repositorio

Confira recursos adicionais e aprimorados do particular da escola, para comparar os envios do estudante com seus

Google Sala de Aula, disponiveis com as edicoes trabalhos anteriores.

agas do Google Workspace for Education. + Em breve: instalagdo de ferramentas terceirizadas de tecnologia de

educagao para varios professores de uma sé vez com os
complementos do Sala de Aula.

+  Em breve: professores poderao usar conteudos de ensino passados e
transforma-los em atividades envolventes e interativas com séries de
aprendizado pratico.

Google for Education



https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/
https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/

Adicione mais recursos para atender as necessidades exclusivas
da sua instituicao

Disponivel sem custos
financeiros*

————

Edicoes pagas

Google Workspace for
Education Fundamentals -

Google Workspace for
Education Standard

Google Workspace for

Teaching and Learning Upgrade
9 9-pPg Education Plus

Uma solugao abrangente para
promover uma transformagéao digital.
Tenha todos os recursos das edigoes
Education Fundamentals, Education
Standard, Teaching and Learning
Upgrade e muito mais.

Um pacote de ferramentas disponivel sem
custos financeiros que permite oportunidades
de aprendizado colaborativo em uma
plataforma segura.

Complemente todos os recursos do
Education Fundamentals com seguranca
avancgada e ferramentas de analise para
reduzir riscos e ameagas com mais
visibilidade e controle no seu ambiente
de aprendizado.

Complemente todos os recursos das edi¢des Education
Fundamentals ou Education Standard com ferramentas
avangadas para educadores para enriquecer a
comunicagdo e as experiéncias da turma e manter a
integridade académica.

Resumo da edigdo

Tenha todos os recursos das
edi¢oes Education Standard e
Teaching and Learning
Upgrade

Os recursos avangados do Sala de Aula Tenha todos os recursos da edicdo Tenha todos os recursos da edi¢cdo Education
incluem diversas funcionalidades para Education Fundamentals, mais: Fundamentals, mais:

ensino e aprendizado em um unico « Exportacdo de registros do « Relatdrios de originalidade ilimitados e a
lugar. Como parte do Education Google Sala de Aula para possibilidade de comparar os trabalhos
Fundamentals, todos os professores e insights e andlises no BigQuery dos estudantes em um repositorio
estudantes tém acesso a uma ampla particular de envios.

variedade de recursos do Google Sala « Transforme o conteudo de ensino existente

Recursos do Google Sala de Aula
por edicdo do Google Workspace

de Aula que ajudam a gerenciar, avaliar
e enriquecer a experiéncia de
aprendizado.

em atividades envolventes e interativas
com séries de aprendizado pratico**
Integre suas ferramentas de terceiros
favoritas usando os complementos do
Google Sala de Aula.**

Recursos avancados do Google Meet
como Perguntas e respostas, enquetes,
salas tematicas, transcri¢des e gravacoes.

Saiba mais sobre o Google Workspace for Education



https://edu.google.com/products/workspace-for-education/education-fundamentals/
https://support.google.com/a/answer/134628?hl=en

As edi¢coes Google Workspace for Education incluem o Education Fundamentals, disponivel
® sem custos financeiros para instituicoes qualificadas, além do Education Standard, o
Teaching and Learning Upgrade e o Education Plus, edicdes pagas com recursos premium.

5 Para saber sobre recursos especificos incluidos em cada uma das edi¢des Google
Workspace for Education, veja nossa tabela comparativa.

Perguntas

O G Suite Enterprise for Education (agora conhecido como Google Workspace for
frequentes sobre o e,  FEducation Plus) continuara disponivel no prego atual até abril de 2021. Apés esse prazo, s
Goog le Workspace = clientes que buscam uma solugdo abrangente e parecida para uma instituicdo de ensino

deverao considerar a edicdo Education Plus.

for Education

oo Todos os clientes que compraram o G Suite Enterprise for Education receberao os novos
recursos e funcionalidades das edigdes do Google Workspace for Education.

9 Para ter informacdes sobre precos de cada edicdo paga com base em sua regiao,
necessidades e numeros de inscri¢cao, entre em contato com seu representante de vendas.

Todas as edi¢des pagas do Google Workspace for Education sao assinaturas anuais, € os
ﬁ precos nao mudam durante a vigéncia. Os clientes que adquirirem o Teaching and Learning
Upgrade podem adicionar o Education Standard a qualquer momento (e vice-versa).

Google for Education


https://edu.google.com/products/workspace-for-education/editions/
http://edu.google.com/educationplus
http://edu.google.com/educationfundamentals
http://edu.google.com/educationstandard
http://edu.google.com/teachingandlearningupgrade
http://edu.google.com/educationplus

@)

GO Participe da nossa comunidade do educador para encontrar um grupo perto de vocé.

Peca ajuda

q ua ndo GO Encontre respostas de outros educadores na Comunidade de Ajuda do Sala de Aula.

precisar

GO Confira a Central de Ajuda e os Foruns de Ajuda para respostas técnicas.



https://edu.google.com/intl/ALL_us/for-educators/communities/?modal_active=none
https://support.google.com/edu/classroom/community
https://support.google.com/edu/classroom/?hl=en#topic=10298088
https://support.google.com/edu/classroom/community/?hl=en&gpf=%23!forum%2Fgoogle-education

Ate a proxima



