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Oppitunneilla oppilaiden saatavilla olevat yhteiskäyttö- ja oppimistyökalut

Katso sanastosta lisätietoja työkaluista ja tukimateriaaleista.

Google Workspace for Education ‑opas 
huoltajille
Jokapäiväiset opetus- ja oppimistyökalut
Google Workspace for Education on oppilaan digitaalinen koulureppu. Se on täynnä helppokäyttöisiä ja 
turvallisia työkaluja, kuten Gmail, Google Docs, Google Slides, Google Meet ja Google Classroom. Ne tukevat 
oppimista yhtä lailla luokassa kuin kotona. 

Nämä työkalut voivat olla sinulle jo ennestään tuttuja henkilökohtaisesta käytöstä tai työpaikalta, sillä Google 
Workspace on yksi maailman suosituimmista ja turvallisimmista pilvipohjaisista tuottavuus- ja 
yhteiskäyttötyökaluista. Oppilaille Google Workspacen työkalut ovat hieman erilaisia. Ne on suunniteltu 
erityisesti opetuskäyttöön ja luomaan turvallisia digitaalisia oppimisympäristöjä. Oppilaitoksen 
järjestelmänvalvojat myös hallinnoivat työkaluja keskitetysti. Työkalut edistävät oppimista, ja niiden käyttö on 
myös oppilaille mieluisaa.

Classroom Classroom on keskus, jossa jaetaan kotitehtäviä, rohkaistaan yhteistyöhön ja viestitään 
sujuvasti. Sen kautta opettajat voivat helposti antaa tehtäviä ja henkilökohtaista 
palautetta sekä pitää yhteyttä oppilaisiin. Vanhemmat ja huoltajat voivat puolestaan tilata 
sähköpostiin yhteenvetoja lapsensa tekemistä töistä. He saavat tiedon myös tulevista ja 
tekemättä jääneistä kotitehtävistä sekä ryhmän aktiviteeteista.

Forms Formsissa on opetuskäyttöön suunniteltuja ominaisuuksia, ja sen avulla opettajat voivat 
aktivoida sekä oppilaita että vanhempia. He voivat tarkistaa oppilaan ymmärryksen 
uudesta aiheesta, kerätä tietoja kouluretkiä tai vapaaehtoistoimintaa varten sekä 
järjestää K & V ‑istuntoja vanhempien tapaamista varten.

Docs, Sheets ja Slides Docsin, Sheetsin ja Slidesin avulla oppilaat voivat kehittää digitaalisia perustaitojaan sekä 
yhteistyötaitoja, joita he tarvitsevat jatko-opinnoissa, työuralla tai muilla elämän 
osa-alueilla. He voivat esimerkiksi tehdä yhteistyötä muiden oppilaiden ja opettajien 
kanssa reaaliajassa, jakaa omia tehtäviään, oppia antamaan ja saamaan palautetta sekä 
tehdä muokkauksia oppimansa pohjalta. 

Drive Driven ansiosta voi unohtaa mapit ja paperipinot. Oppilaat voivat järjestää sinne säilössä 
pidettävät oppitunnin kotitehtävät ja muut materiaalit, ja niihin pääsee käsiksi miltä 
tahansa laitteelta. Kaikki oppilaan tekemät työt tallennetaan Driveen automaattisesti, 
joten mikään ei huku. Oppilaan kanssa kannattaa käydä läpi Driveen tallennetut 
koulutehtävät, jotta he pysyvät ajan tasalla tallennetuista materiaaleista.

Saavutettavuus- 
ominaisuudet

Google Workspace for Education sisältää saavutettavuusominaisuuksia, jotka auttavat 
oppilasta oppimaan hänelle sopivalla tavalla. Lisätukea tarvitseville oppilaille Google 
Workspacessa on hyödyllisiä työkaluja, kuten suosittuja näytönlukuohjelmia. Oppilaat 
voivat myös kirjoittaa puhumalla Docsissa ja Slidesissa tai käyttää Meetissä tekoälyä 
hyödyntäviä livetekstityksiä ja käännöksiä. 

http://edu.google.com/teachingandlearningupgrade
http://goo.gle/techtoolkit-glossary
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388136
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf


Oppilaiden saatavilla olevat viestintätyökalut

Meet Kun opettaja ei voi tavata vanhempia ja huoltajia henkilökohtaisesti, hän voi luoda virtuaalisen 
kokouksen Google Meetiin. Meet soveltuu erinomaisesti myös etäopiskeluun kotoa käsin. Siinä on 
sisäänrakennettuja saavutettavuusominaisuuksia, kuten livetekstitykset, käännökset, transkriptiot 
sekä mahdollisuus kiinnittää viittomakielen tulkki kokousnäkymään.

Gmail Oppilaat saavat tarvittaessa tukea opettajilta ja muilta oppilailta Gmailin viestintäominaisuuksien 
avulla. Koulun ja oppilaiden data pysyy turvassa Gmailin tekoälyä hyödyntävän suojauksen ansiosta. 
Suojaus on jatkuvasti päällä taustalla ja estää yli 99,9 % roskapostista, tietojenkalastelusta ja 
haittaohjelmista.

Kalenteri Jokaisella ryhmällä on Classroomissa oma kalenteri, jonka avulla oppilas pysyy ajan tasalla tulevista 
tapahtumista ja tehtävistä. Opettajat voivat luoda Kalenteriin myös tapaamisaikoja oppilaiden tai 
vanhempien tapaamista varten.

Miten oppilaan data suojataan?

Googlen tavoitteena on luoda tuotteita, jotka vahvistavat oppilaiden ja 
opettajien tietosuojaa ja tarjoavat luokkansa parasta tietoturvaa koululle. 
Google Workspace for Educationin ydinpalvelut (esimerkiksi Gmail, Drive 
ja Classroom) ovat yksityisiä ja mainoksettomia. Nämä työkalut tarjoavat 
turvallisen digitaalisen oppimisympäristön ja vastaavat tiukkoja paikallisia, 
kansallisia ja kansainvälisiä vaatimustenmukaisuusstandardeja, 
esimerkiksi FERPAn1, COPPAn2 ja GDPR:n3 vaatimuksia.

Saat enemmän tietoa Google for Educationin panostuksesta 
yksityisyyteen ja tietoturvaan Google for Educationin tietosuoja- ja 
tietoturvakeskuksesta sekä Google Workspace for Educationin 
tietosuojailmoituksesta. Katso tästä ohjekeskuksen artikkelista, mitä 
eroa on Google Workspace for Educationin ydinpalveluilla ja 
lisäpalveluilla.

Muista myös lukea Huoltajan opas yksityisyyteen ja tietoturvaan.
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1 Family Educational Rights and Privacy Act ‑laki
2 Children’s Online Privacy Protection Act ‑laki vuodelta 1998
3 Yleinen tietosuoja-asetus (GDPR)
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Vielä kysyttävää? 

Tutustu perheille ja huoltajille tarkoitettuun teknologiatyökalupakkiin ja katso 
myös vastauksia yleisiin kysymyksiin koulutusteknologian käytöstä oppitunneilla. 
Google Families ‑sivulta saat myös vinkkejä perheellesi teknologian käyttöön.

https://www.google.com/edu/trust/
https://www.google.com/edu/trust/
https://www.google.com/work/apps/terms/education_privacy.html
https://support.google.com/a/answer/6356441?hl=en&sjid=11149268159118697516-NA
http://goo.gle/guardiansguide-security
http://goo.gle/techtoolkit-families
http://goo.gle/techtoolkit-faq
https://families.google/

