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KELUARGA DAN PENJAGA

Panduan Penjaga tentang Google Workspace

for Education
Alatan harian anda untuk pengajaran dan pembelajaran.

Google Workspace for Education ialah beg galas digital pelajar anda. Beg ini berisi alatan yang ringkas dan selamat -
seperti Gmail, Google Docs, Google Slides, Google Meet dan Google Classroom - yang membantu mereka belajar

dari bilik darjah atau di rumah.

Anda mungkin sudah biasa menggunakan alatan ini — sama ada untuk kegunaan peribadi atau untuk kerja — kerana
Google Workspace ialah salah satu set produktiviti dan kerjasama berasaskan awan yang paling popular dan selamat
di dunia. Alatan Google Workspace yang digunakan oleh pelajar anda agak berbeza. Alatan ini dibina untuk tujuan
pendidikan dan direka bentuk untuk menyediakan persekitaran pembelajaran digital yang lebih selamat, serta diurus
pada skala besar oleh pentadbir pendidikan. Alatan ini bukan sahaja membantu pelajar anda belajar, malah mereka
akan menyukai pengalaman pembelajaran mereka.

MEB B BB

Gmail Calendar Meet Docs

BB B RBR&OO

Sheets Slides Forms  Classroom Assignments Sites Groups Drive Admin Tasks  Jamboard
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Classroom ialah platform pusat yang menjadi tempat tugasan dikongsi, kerjasama digalakkan
dan komunikasi dipermudah. Guru boleh mengedarkan kerja rumah dengan mudah,
memberikan maklum balas secara individu dan kekal berhubung. Ibu bapa dan penjaga

boleh memilih untuk menerima ringkasan e-mel tentang tugasan pelajar mereka, tugasan akan
datang, kerja rumah yang belum diserahkan dan aktiviti kelas.

Dengan ciri yang dibina untuk pendidikan, guru boleh menggunakan Forms untuk
menggalakkan keterlibatan pelajar dan ibu bapa juga. Mereka boleh menyemak tahap
pemahaman pelajar tentang subjek baharu, mengumpulkan maklumat untuk lawatan lapangan
atau kerja sukarela dan menjalankan sesi Soal Jawab untuk memudahkan persidangan ibu
bapa dan guru.

Dengan Docs, Sheets dan Slides, pelajar boleh membina kemahiran digital asas dan
membangunkan kemahiran kerjasama yang mereka perlukan untuk pengajian di kolej, kerjaya
dan kehidupan mereka. Sebagai contoh, mereka boleh bekerjasama dengan rakan sekelas dan
guru dalam masa nyata, berkongsi tugasan mereka, belajar cara memberikan dan menerima
maklum balas serta menggunakan pengetahuan yang mereka pelajari untuk membuat edit
segera.

Anda tidak memerlukan penijilid apabila sudah mempunyai Drive. Alat ini ialah tempat
pelajar mengatur dan menyimpan tugasan kelas dan sumber, yang boleh diakses daripada
mana-mana peranti. Dengan Drive, semua tugasan pelajar anda akan disimpan secara
automatik, maka tugasan itu tidak akan hilang. Anda mungkin mahu meluangkan masa
bersama pelajar anda untuk menyemak semua tugasan sekolah mereka dalam Drive untuk
membantu memastikan mereka tidak ketinggalan sebarang tugasan.

Ciri kebolehaksesan terbina dalam Google Workspace for Education untuk membantu

pelajar anda belajar dengan cara yang berkesan bagi mereka. Untuk mendapatkan sokongan
tambahan, pelajar boleh menggunakan alatan Google Workspace dengan pembaca skrin yang
popular, menaip dengan suara mereka dalam Docs dan Slides atau menggunakan sari kata
langsung dan terjemahan yang dikuasakan Al dalam Meet.

Semak glosari untuk mengetahui lebih lanjut tentang alatan tersebut dan sumber

sokongan.



http://edu.google.com/teachingandlearningupgrade
http://goo.gle/techtoolkit-glossary
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388136
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf

Google Workspace
for Education KELUARGA DAN PENJAGA

Alatan komunikasi yang mungkin digunakan oleh pelajar anda

Meet Apabila mesyuarat secara bersemuka antara guru dengan ibu bapa atau penjaga tidak dapat diadakan,
guru pelajar anda boleh menggunakan Google Meet untuk mengadakan persidangan maya. Meet ialah
a penyelesaian yang bagus untuk digunakan oleh pelajar apabila belajar dari rumah. Alat ini memiliki ciri

kebolehaksesan terbina dalam seperti sari kata langsung, terjemahan, keupayaan untuk menyerlahkan
jurubahasa bahasa isyarat dan transkripsi.

Gmail Pelajar boleh mendapatkan sokongan daripada guru dan rakan sekelas mereka apabila diperlukan dengan
berkomunikasi melalui Gmail. Data sekolah dan pelajar kami dapat disimpan dengan selamat disebabkan
M oleh perlindungan dikuasakan Al dalam Gmail, yang sentiasa berfungsi di sebalik tabir untuk menyekat

lebih daripada 99.9% spam serta percubaan pancingan data dan perisian hasad.

Calendar Setiap kelas dalam Classroom memiliki kalendar sendiri, yang membantu pelajar anda mengetahui masa
mula acara akan datang atau tarikh akhir tugasan mereka. Guru juga boleh menggunakan Calendar untuk
E membuat janji temu untuk berjumpa dengan pelajar atau mengadakan persidangan ibu bapa dan guru

dengan anda.

Bagaimanakah data pelajar anda kekal selamat?

Google beriltizam untuk menghasilkan produk yang melindungi privasi
pelajar dan guru serta memberikan keselamatan yang terbaik dalam
industri kepada sekolah kita. Perkhidmatan Teras Google Workspace

for Education, seperti Gmail, Drive dan Classroom bersifat peribadi dan
bebas iklan. Alatan ini menyediakan persekitaran pembelajaran yang lebih
selamat dan memenuhi standard pematuhan tempatan, kebangsaan dan
antarabangsa, termasuk FERPA,' COPPA? dan GDPR.3

Anda boleh mengetahui dengan lebih lanjut tentang komitmen Google
for Education terhadap privasi dan keselamatan pada Pusat Privasi dan
Keselamatan Google for Education kami dan dalam Notis Privasi Google
Workspace for Education kami. Terokai artikel Pusat Bantuan ini untuk
mengetahui perbezaan antara Perkhidmatan Teras dengan Perkhidmatan
Tambahan Google Workspace for Education.

Selain itu, pastikan anda membaca Panduan Penjaga tentang Privasi dan
Keselamatan kami.

' Akta Hak dan Privasi Pendidikan Keluarga
2 Akta Perlindungan Privasi Dalam Talian Kanak-kanak 1998

3 Peraturan Perlindungan Data Umum

Masih ada pertanyaan?

Lihat kit alat teknologi untuk keluarga dan penjaga dan soalan lazim tentang teknologi
pendidikan di dalam bilik darjah. Anda juga boleh melawati Google Families untuk

mengetahui tentang petua mengurus teknologi dalam keluarga anda.
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https://www.google.com/edu/trust/
https://www.google.com/edu/trust/
https://www.google.com/work/apps/terms/education_privacy.html
https://support.google.com/a/answer/6356441?hl=en&sjid=11149268159118697516-NA
http://goo.gle/guardiansguide-security
http://goo.gle/guardiansguide-security
http://goo.gle/techtoolkit-families
http://goo.gle/techtoolkit-faq
https://families.google/

