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Vardnadshavarens guide till

Google Workspace for Education
Dina vardagsverktyg for undervisning och inlarning.

Google Workspace for Education ar elevens digitala ryggsack. Den ar fylld med enkla och sakra verktyg — som
Gmail, Google Dokument, Google Presentationer, Google Meet och Google Classroom - som ger eleverna
majligheten att lara sig bade i klassrummet och hemma.

Du ar kanske redan bekant med de hér verktygen — antingen fran privat bruk eller jobbet — med tanke pa att
Google Workspace ar en av varldens mest populara och sakra molnbaserade svit for produktivitet och samarbete.
Verktygen i Google Workspace som eleven anvander ser lite annorlunda ut. De har skraddarsytts at utbildning och
utformats for att ge tryggare digitala inlarningsmiljder och de kan alla hanteras i stor skala av utbildnings-
administratorer. De har verktygen hjdlper eleven att inte bara lara sig, utan aven lara sig alska upplevelsen.
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Gmail Calendar Meet Docs Sheets Slides Forms  Classroom Assignments Sites Groups Drive Admin Tasks Jamboard

Samarbets- och inlarningsverktyg som ditt barn kan anvanda pa lektionerna

Classroom Classroom ar en central plats dar uppgifter delas, samarbete uppmuntras och
kommunikationen ar smidig. Larare kan enkelt dela ut hemuppgifter, ge personlig
B feedback och halla kontakten med eleverna. Féraldrar och vardnadshavare kan vélja

att f4 e-postsammanfattningar av elevernas arbete, daribland kommande uppgifter, férsenade
hemuppgifter och lektionsaktiviteter.

Formular Med hjalp av funktioner som ar utformade for utbildning kan larare anvanda Formular for att
oka engagemanget hos bade elever och féréldrar. De kan se hur val en elev forstar ett nytt
e amne, samla in information infor studiebesok eller frivilligarbete och halla i fragestunder for att

underlatta foraldramoten.

Dokument, Kalkylark Med hjalp av Dokument, Kalkylark och Presentationer kan elever utveckla de grundlaggande
och Presentationer digitala fardigheter och samarbetsformagor de behdver for universitetsstudier, arbetslivet och
livet i allmanhet. De kan till exempel samarbeta med sina klasskamrater och larare
a E N i realtid, dela sitt arbete, lara sig hur man ger och tar emot feedback och sedan anvanda

det som de lart sig till att géra andringar direkt.

Drive Du behover ingen treringsparm nar du har Drive. Det ar har eleverna organiserar och lagrar
sina klassuppgifter och resurser som &r tillgangliga fran alla typer av enheter. Med Drive
L sparas elevens arbete automatiskt sa det inte gar forlorat. Det ar viktigt att sétta sig ner med
eleven och ga igenom skolarbetet i Drive for att hjalpa hen att halla koll pa allt.

Tillganglighets- | Google Workspace for Education finns integrerade tillganglighetsfunktioner som gor det

funktioner méjligt for ditt barn att lara sig pa ett satt som passar. Elever som behdver extra stod kan
anvénda verktygen fran Google Workspace med populéra skarmlasare, skriva med résten
i Dokument och Presentationer eller anvanda Al-baserad direkttextning och éversattning
i Meet.

e Kolla in ordlistan for mer information om verktygen och stodresurserna.



http://edu.google.com/teachingandlearningupgrade
http://goo.gle/techtoolkit-glossary
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388136
https://services.google.com/fh/files/misc/guardians_guide_to_accessibility_april2020.pdf
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Kommunikationsverktyg eleven kan anvanda

Meet Nar det inte &r mojligt for foraldrar eller vardnadshavare att traffa larare personligen kan elevens larare
anvanda Google Meet for att anordna en virtuell konferens. Meet ar dven en bra ldsning for elever som
a studerar hemifran. Det har inbyggda tillganglighetsfunktioner som direkttextning, éversattningar,

mojligheten att visa en teckensprakstolk och transkriptioner.

Gmail Genom att kommunicera genom Gmail kan elever fa hjalp av sina larare och klasskamrater nar de behover
det. Vi héller skolans och elevens data sdkra genom Al-baserade skydd i Gmail som alltid arbetar i
M bakgrunden med att blockera mer &n 99,9 % av spam, samt natfiskeforsok och skadlig programvara.
Kalender Alla klasser i Classroom har en egen kalender, sa eleven kan se om det finns kommande handelser eller

hemuppgifter. Larare kan dven skapa motestider for elevméten eller utvecklingssamtal med foraldrarna

E i Kalender.

Hur skyddas elevens data?

Google stravar efter att skapa produkter som skyddar elevers och larares
integritet och forser skolan med forstklassig sakerhet. Det féorekommer inga
annonser i Google Workspace for Educations tjanster, som Gmail, Google
Kalender och Classroom. De har verktygen skapar en tryggare digital
inlarningsmiljé och uppfyller stranga lokala, nationella och internationella
efterlevnadsstandarder, bland annat FERPA," COPPA,? och GDPR.3

Ta reda pa mer om Google for Educations atagande gallande integritet och
sékerhet i vart integritets- och sékerhetscenter fér Google for Education
och i integritetsmeddelandet fér Google Workspace for Education.
Utforska artikeln i hjélpcentret for att lasa om skillnaderna mellan

Google Workspace for Educations tjanster och tillaggstjansterna.

Las garna aven vardnadshavarens guide till integritet och sikerhet.

" Family Educational Rights and Privacy Act.
2 Children’s Online Privacy Protection Act fran 1998.

3 Alménna dataskyddsférordningen.

e Har du fortfarande fragor?

Kolla in teknikverktyget fér familjer och vardnadshavare och de
vanligaste fragorna om utbildningsteknik i klassrummet. Du kan &ven

bestka Google Families for att fa rad om hur ni hanterar teknik i familjen.
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https://www.google.com/edu/trust/
https://www.google.com/work/apps/terms/education_privacy.html
https://support.google.com/a/answer/6356441?hl=en&sjid=11149268159118697516-NA
http://goo.gle/guardiansguide-security
http://goo.gle/techtoolkit-families
http://goo.gle/techtoolkit-faq
https://families.google/

