
레벨 1 과제

최종 업데이트: 2021년 12월 8일

Google 교육 전문가

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

Drive



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

숙달해야 할 스킬
● Drive 정리하는 방법 알아보기
● 파일에 액세스하고 검색 연산자를 
사용하는 방법 알아보기

● 마우스 오른쪽 버튼 클릭 메뉴에서 
사용할 수 있는 기능 알아보기

● Drive에 바로가기 추가하는 방법 
알아보기

● 폴더 색상과 폴더 바로가기 
맞춤설정하기

자세히 알아보기

https://support.google.com/drive/answer/2375091?hl=en&ref_topic=7000946#zippy=
https://support.google.com/drive/answer/2375114?hl=en&ref_topic=7000946
https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/03/find-files-shared-with-you-using.html
https://support.google.com/drive/answer/2375091?hl=en&ref_topic=7000946#zippy=%2Ccreate-a-shortcut-for-a-file-or-folder
https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/06/custom-colors-for-folders-and-shortcuts-in-google-drive.html
https://support.google.com/drive#topic=14940
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1 > 이름이 '내 클래스룸'인 Drive 폴더를 
만듭니다.

2 > 이름이 '강의'인 하위 폴더를 
추가합니다. 

3 > 폴더 편집 권한이 있는 동료와 폴더 
및 하위 폴더를 공유합니다.
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1 > 하위 폴더의 색상을 회색에서 
파란색으로 변경합니다.

2 > 하위 폴더의 이름을 '공유 강의'로 
변경합니다. 

3 > 하위 폴더를 '별표'로 표시합니다.



1 > 이름이 ‘Q&A’인 문서를 만듭니다.

2 > '공유 강의' 하위 폴더에 문서를 
추가합니다. 

3 > 컴퓨터에서 이 동일한 폴더로 다른 
문서를 업로드합니다.
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1 > 업로드한 파일을 삭제합니다.

2 > 휴지통으로 이동하여 파일을 
영구적으로 삭제합니다. 
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1 > '내 클래스룸' 폴더에서 직접 시트를 
만듭니다.
 
2 > 시트 이름을 '재정'으로 합니다. 

3 > 폴더가 공유된 상태로 유지되더라도 
사용자만 시트에 액세스할 수 있도록 공유 
권한을 설정합니다.
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1 > '공유 문서함' 섹션에서 파일을 찾아 
엽니다.

2 > Drive에 바로가기를 추가합니다
(선택한 폴더에 정리).
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1 > '공유 문서함' 섹션에서 폴더의 위치를 
찾습니다.

2 > 폴더의 색상을 변경하여 찾기 쉽도록 
합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google Drive를 사용하면 어디에서나 
손쉽게 파일에 액세스할 수 있고 간단한 
링크를 통해 공유할 수 있습니다. 

1 > Q&A 문서를 찾습니다.

2 > 이 문서에 대한 링크를 동료에게 
공유합니다.
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검색 연산자를 사용해 Google Drive에서 
파일을 찾을 수 있습니다. 다음 연산자를 
살펴보세요.

● from:
● to:
● sharedwith:
● owner:
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Docs
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숙달해야 할 스킬
● 파일 공유하는 방법 알아보기
● 링크 추가하는 방법 알아보기
● 댓글 쓰기 기능을 사용하는 방법 
알아보기

● 사람, 파일 및 회의를 @멘션하는 방법 
알아보기

● Google Meet에 직접 문서 발표하기

자세히 알아보기

https://support.google.com/docs/answer/2494822?hl=en&ref_topic=9045930
https://support.google.com/docs/answer/45893?hl=en&ref_topic=9045931
https://support.google.com/docs/answer/65129
https://support.google.com/docs/answer/10710316?hl=en
https://support.google.com/docs/answer/10540294?hl=en
https://support.google.com/docs/topic/9046002?hl=en&ref_topic=1382883


1 > 이름이 ‘Q&A’인 문서를 엽니다.

2 > ‘추가 참조 자료’라는 텍스트를 
추가합니다. 

3 > ‘추가 참조 자료’ 텍스트를 선택하고 
댓글을 추가합니다.*
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Google 교육 전문가 레벨 1 과제

4 > 교사 센터로 ‘추가 잠조 자료’ 텍스트의 
링크를 겁니다.

5 > ‘@’ 기호를 사용하여 동료에게 댓글을 
추가합니다.

6 > 공유 설정을 '링크가 있는 모든 
사용자가 편집할 수 있음'으로 변경합니다.

https://edu.google.com/teacher-center/?modal_active=none
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7 > @ 기호를 사용하여 문서에 다음 사항을 
추가합니다.
● 사람
● 파일
● 캘린더 일정
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Google Docs에서 글머리기호 목록, 번호 
매기기 목록, 체크리스트를 추가하고 
맞춤설정할 수 있습니다.

1 > 이름이 'Q&A'인 문서에 3개의 항목이 
있는 체크리스트를 추가합니다.

2 > 한 가지 항목을 선택합니다.
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Google Docs에서 Google Meet으로 바로 
발표할 수 있습니다. 

1 > Google 문서에서 회의에 발표합니다.

중요: Google Meet에서 Google Docs, Sheets, Slides를 표시하려면 컴퓨터의 Chrome 
브라우저를 사용해야 합니다.



클래스룸
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숙달해야 할 스킬
● 수업을 만들고 초대 링크로 학생을 초대하는 
방법 알아보기

● Google Meet 링크에 액세스하는 방법 
알아보기

● 과제에 항목 추가하는 방법 알아보기
● 텍스트 맞춤설정하는 방법 알아보기
● 추가 수업에 과제 게시하는 방법 알아보기
● 수업 배너 맞춤설정하는 방법 알아보기

자세히 알아보기

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020273#
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9776888?hl=en&ref_topic=9049835
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265?hl=en&ref_topic=10298088#zippy=%2Ccreate-an-assignment
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020270#zippy=%2Cbold-italicize-and-underline-text
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop#h4_cw_cadditional&zippy=%2Ccreate-an-assignment
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020273#ctheme&zippy=%2Cchange-the-class-theme
https://support.google.com/edu/classroom#topic=10298088


웹으로 연결된 세상에 이미 익숙한 학생들은 
Google 클래스룸이 편하다고 느낍니다. 여기에는 
다음과 같은 이점이 있습니다.

● 학생들은 협력적인 환경에서 과제에 대해 논의할 수 있습니다.
● 과제와 리소스가 한곳에 정리됩니다.
● 학생들은 과제의 기한을 한눈에 볼 수 있습니다.
● 학생들이 서로 도울 수 있습니다. 
● 교사는 과제를 채점하고 댓글을 달 수 있습니다. 
● 학생들은 피드백 및 점수를 받을 수 있습니다.
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1 > 제목이 '내 클래스룸'인 새로운 수업을 
만들고 수업 링크를 동료와 공유합니다.

2 > 제목이 ‘일일 기록’인 새로운 과제를 
생성합니다.

3 > 다음 지침을 추가합니다. 노자의 이 
인용문에 대한 소감은 무엇인가요? '천 리 
길도 한 걸음부터'
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4 > 다음 텍스트 형식을 적용합니다.
● 텍스트를 굵게: 노자 
● 텍스트를 기울임꼴로: '천 리 길도 한 
걸음부터'

5 > 과제에 지금부터 2주 동안의 마감일, 
첨부파일, YouTube 동영상을 추가합니다.
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1 > 스트림에 '이 클래스룸 Q&A 문서에 
질문과 댓글을 추가하세요' 게시물을 
만듭니다. 

2 > Drive에서 Google 문서 'Q&A'를 
추가합니다.

3 > 모든 학생들이 문서를 볼 수 있도록 
게시합니다.
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1 > 컴퓨터의 이미지/그래픽을 사용하여 
수업용 맞춤 배너를 만듭니다.

(선택사항) 사용할 이미지가 없는 경우 
Google Drawings에서 맞춤 이미지를 
만듭니다.
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1 > 학생이 Google 클래스룸에서 화상 
회의에 참여할 수 있는 방법을 모두 
확인합니다.

(선택사항) 두 번째 Google 계정이 있는 
경우 자신을 학생으로 초대한 후 수업에 
참여하여 학생 뷰에 익숙해질 수 있도록 
합니다.
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Google Meet은 Google 클래스룸에서 사용할 수 있으며, 
교사와 학생은 Google Meet을 활용해 더 쉽고 안전하게 
모일 수 있습니다. 기능에 익숙해 지세요.

https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/10/google-classroom-video-meetings-improvements.html


Chrome
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숙달해야 할 스킬
● Chrome 웹 스토어에서 확장 프로그램을 
찾고 설치하는 방법 알아보기

● 북마크 사용 방법 알아보기

자세히 알아보기

https://support.google.com/chrome/a/answer/6177447?hl=en
https://support.google.com/chrome/a/answer/6177447?hl=en
https://support.google.com/chrome/answer/188842?hl=en&ref_topic=7439637
https://support.google.com/chrome#topic=9796470
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1 > Chrome 검색주소창을 사용하여 지구의 
날에 관한 리소스를 검색합니다.

2 > 마음에 드는 자료를 찾아 '수업 
자료'라는 새 폴더에 북마크합니다.

3 > Chrome 북마크 관리자에서 검색 기능을 
사용하여 북마크한 자료를 찾습니다.
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4 > 북마크의 이름을 바꾸고 '지구의 
날'이라는 새 폴더에 정리합니다.

5 > 크리에이티브 커먼즈 라이선스가 있는 
지구의 날에 관한 이미지를 찾습니다.
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1 > Google 아트 앤 컬처 웹사이트를 
찾습니다. 쉽게 액세스할 수 있도록 
북마크바에 추가합니다.

2 > 제목을 수정하여 아이콘만 표시되도록 
합니다(글자 없음).  
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1 > Chrome 웹 스토어로 이동하여 Google 
아트 앤 컬처 확장 프로그램을 검색합니다.

2 > 확장 프로그램을 추가합니다.

3 > 확장 프로그램을 중지합니다.
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숙달해야 할 스킬
● Gmail 검색 연산자 사용 방법 알아보기
● Gmail에서 Google Meet와Chat 실행하는 
방법 알아보기

자세히 알아보기

https://support.google.com/mail/answer/7190?hl=en
https://support.google.com/mail/answer/9822902?hl=en&ref_topic=9824892
https://support.google.com/mail/answer/9341104?hl=en&ref_topic=9811034
https://support.google.com/mail#topic=7065107


1 > Gmail 검색창을 사용하여 첨부파일이 
있는 이메일을 찾습니다.

2 > Gmail 검색창을 사용하여 '별표' 또는 
라벨이 있는 이메일을 찾습니다. 

3 > Gmail 검색창을 사용하여 동료에게 온 
이메일을 찾습니다.
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4 > Gmail 검색창을 사용하여 키워드가 
있는 이메일을 찾습니다.

5 > 중요한 사람(예: 상사)에게 온 이메일에 
자동으로 '별표'를 추가하는 필터를 
만듭니다.
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1 > Gmail에서 Google Meet을 시작합니다.

2 > 동료와 채팅을 시작합니다.
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Calendar
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숙달해야 할 스킬
● 일정을 만드는 방법 알아보기
● 캘린더 일정을 복사, 게시, 인쇄하는 방법 
알아보기

● Gmail 메시지로 일정 만드는 방법 
알아보기

자세히 알아보기

https://support.google.com/calendar/answer/72143?hl=en&ref_topic=10510646#zippy=
https://support.google.com/a/users/answer/9290350
https://support.google.com/calendar/answer/72143?hl=en&ref_topic=10510646#zippy=%2Ccreate-an-event-from-a-gmail-message
https://support.google.com/calendar#topic=10509740


1 > '학부모/교사 회의'라는 새 캘린더를 
만듭니다.

2 > '상담 가능 시간'이라는 제목의 일정을 
만듭니다.*

3 > 매주 월요일 오후 3시 30분부터 4시까지 
반복하도록 설정합니다.
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4 > 일정이 시작하기 10분 전에 이메일 
알림을 설정합니다.

5 > 일정에 'Q&A' 문서를 첨부합니다.

6 > 일정에 동료를 추가하고 일정을 수정할 
수 있는 액세스 권한을 부여합니다.
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7 > Google Meet를 추가하고 일정을 
저장합니다.

8 > 일정에서 Meet 통화에 참여합니다.
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1 > 제목이 '업무 시간'인 일정을 복사하고 
'주말 근무 시간'으로 이름을 변경합니다.

2 > 일정을 게시하고 동료와 링크를 
공유합니다.

3 > 인쇄 옵션을 찾습니다.
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Google Calendar + Gmail

1 > Gmail 메세지로 캘린더 일정을 
만듭니다.
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Slides
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숙달해야 할 스킬
● 프레젠테이션 슬라이드를 만드는 방법 
알아보기

● 동영상, 색상, 글꼴을 사용하여 
슬라이드를 꾸미는 방법 알아보기

● 댓글 추가하는 방법 알아보기
● 하나의 슬라이드 덱에서 동시에 
공동작업하는 방법 알아보기

● Google Meet로 바로 프레젠테이션하기

자세히 알아보기

https://support.google.com/docs/answer/2763168?hl=en&ref_topic=9052636
https://support.google.com/docs/answer/97447
https://support.google.com/docs/answer/1663349?hl=en-GB
https://support.google.com/docs/answer/65129?hl=en&ref_topic=9055214
https://support.google.com/docs/answer/2494822
https://support.google.com/docs/answer/10540294?hl=en
https://support.google.com/docs/topic/9052835?hl=en&ref_topic=1382883


1 > 새 Slides 프레젠테이션을 만들고 
제목을 '디지털 시민의식'으로 합니다.

2 > 첫 번째 슬라이드에 '인터넷 정보보호 
도움말'이라는 제목을 추가합니다. 두 
번째 슬라이드에 인터넷 정보보호 도움말 
세 가지를 추가합니다.

3 > 저작권 문제를 다루는 YouTube 
동영상을 찾아 삽입합니다(세 번째 
슬라이드에).

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



4 > 학생들이 동영상을 시청하도록 동영상 
슬라이드에 댓글을 추가합니다.

5 > 동영상을 '자동으로 재생'으로 
설정합니다.

6 > '수정' 권한이 있는 동료 2명 이상과 
프레젠테이션을 공유합니다. 동료들이 
프레젠테이션을 수정하도록 합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



7 > 슬라이드 1에서 제목의 글꼴, 크기, 
색상을 변경합니다.

8 > 디지털 시민의식과 관련된 이미지를 
삽입하고 이미지 출처에 대한 링크를 
겁니다.

9 > 슬라이드 1의 배경 색상을 
변경합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



10 > 발표자 노트에 댓글을 추가합니다.

11 > 슬라이드를 복사하여 붙여넣기합니다.

12 > Google Drive에서 동영상을 
추가합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

Google Slides에서 Google Meet로 바로 
발표할 수 있습니다. 

1 > Google Slides에서 회의에 발표합니다.

중요: Google Meet에서 Google Docs, Sheets, Slides를 표시하려면 컴퓨터의 Chrome 
브라우저를 사용해야 합니다.



Forms

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

숙달해야 할 스킬
● Google Forms 사용 방법 알아보기 
● 다양한 질문 유형을 추가하는 방법 
알아보기

● 익명의 피드백을 수집하는 방법 알아보기
● 디자인을 맞춤설정하는 방법 알아보기
● 저장된 임시보관 메시지에 대해 알아보기

자세히 알아보기

https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=en&ref_topic=9055304
https://support.google.com/docs/answer/7322334?hl=en&ref_topic=9055304
https://support.google.com/docs/answer/139706?hl=en&ref_topic=6063592#zippy=%2Ccollect-respondents-email-addresses
https://support.google.com/docs/answer/145737?hl=en
https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/08/your-progress-is-automatically-saved-as.html
https://support.google.com/docs/topic/9055404?hl=en&ref_topic=1382883


Google Forms를 사용하면 설문조사를 만들어 
학생 데이터를 수집하고 진행 상황을 
모니터링할 수 있습니다. Forms를 사용하여 
다음 작업을 수행할 수 있습니다.
● 그룹 프로젝트 데이터 수집을 위한 설문조사
● 현장 학습에 대한 의견 수집
● 각 수업이 끝날 때 형성 평가 퀴즈 확인
● 특정한 주제에 대한 학급의 이해도를 확인 
● 의견을 익명으로 수집

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



1 > 새 Google 양식을 만들고 제목을 '수업 
설문조사'로 합니다. 이 양식을 '강의' 하위 
폴더에 추가합니다.

2 > 3개의 질문(객관식, 드롭다운, 날짜)을 
만듭니다. 모든 질문을 '필수'로 
표시합니다.

3 > 1개의 질문이 있는 새로운 섹션을 
만들고 선택사항으로 표시합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



4 > 양식을 다음과 같이 설정합니다.
● 응답 횟수 1회로 제한
● 응답을 수정할 수 없음
● 요약 차트와 텍스트 응답 확인
● 이메일 수집하지 않음

5 > 확인 메시지를 다음과 같이 
변경합니다. '수업 설문조사를 완료해 
주셔서 감사합니다.'

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



6 > 다음과 같이 양식을 맞춤설정합니다.

● 테마 옵션에서 헤더를 추가하거나 
컴퓨터에서 이미지를 업로드합니다.

● 글꼴을 선택합니다.
● 배경 색상을 변경합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



1 > 양식을 동료와 공유합니다.

2 > 양식을 스스로 한 번 완료하고 응답을 
확인합니다.

3 > 응답을 스프레드시트로 만듭니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Sites

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

숙달해야 할 스킬
● 사이트를 만드는 방법 알아보기
● 사이트의 디자인을 맞춤설정하는 방법 
알아보기

● 사이트의 상단 및 왼쪽 섹션 사이에 탐색 
메뉴를 이동하는 방법 알아보기

● 사이트를 공유하고 게시하는 방법 알아보기

자세히 알아보기

https://support.google.com/sites/answer/98081?hl=en&ref_topic=7184580
https://support.google.com/sites/answer/6372865?hl=en&ref_topic=7184580#zippy=
https://support.google.com/sites/answer/6372865?hl=en&ref_topic=7184580#zippy=%2Cmove-the-menu-to-the-top-or-left
https://support.google.com/sites/answer/6372865?hl=en&ref_topic=7184580#zippy=%2Cmove-the-menu-to-the-top-or-left
https://support.google.com/sites/answer/97934?hl=en&ref_topic=6372882
https://support.google.com/sites/answer/6372880?hl=en&ref_topic=6372882
https://support.google.com/sites#topic=7184580


1 > Sites로 새 사이트를 만들고* 제목을 '내 
수업 사이트'로 합니다.

2 > 다음과 같이 세 장의 페이지를 
만듭니다.
● 학급 캘린더
● 학생 과제
● 내 정보

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



3 > 홈페이지에 텍스트를 추가합니다. 
글꼴을 변경합니다.

4 > '내 정보' 페이지에 여러분의 정보와 
사진을 추가합니다.

5 > '내 정보' 섹션의 배경 색상을 
변경합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



6 > 상단 또는 왼쪽으로 탐색 메뉴를 
이동합니다(기존 탐색 메뉴 위치에 따라 
변경).

7 > 탐색 메뉴의 색상을 변경합니다.
 
8 > 홈페이지에 학교 웹사이트로 연결되는 
링크를 추가합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



9 > 동료를 편집자로 초대합니다.
 
10 > 사이트를 게시합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



YouTube

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

숙달해야 할 스킬
● 채널을 만드는 방법 알아보기
● 채널 구독하는 방법 알아보기
● 동료와 동영상 공유하는 방법 알아보기
● 재생목록 공유하는 방법 알아보기

자세히 알아보기

https://support.google.com/youtube/answer/1646861?hl=en
https://support.google.com/youtube/answer/4489286?hl=en&co=GENIE.Platform%3DiOS
https://support.google.com/youtube/answer/57741?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/youtube/answer/57793?hl=en
https://support.google.com/youtube/?hl=en#topic=9257498


채널이 활성화되어 있지 않은 경우 채널을 
활성화합니다.

1 > Google 클래스룸 동영상 가이드를 찾아 
동료에게 이메일로 보냅니다.

2 > Google for Education YouTube 채널을 
찾아 '구독'합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



3 > 학생/동료들이 유용하게 사용할 수 
있는 YouTube 재생목록을 찾아 
공유합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Sheets

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

숙달해야 할 스킬
● 데이터를 정렬하고 계산하는 방법 알아보기
● 차트를 사용하여 데이터를 분석하는 방법 
알아보기

● 시트에 있는 데이터를 보호하는 방법 알아보기
● 시트에 있는 데이터를 필터링하는 방법 알아보기

자세히 알아보기 

https://support.google.com/docs/answer/3540681?hl=en&ref_topic=9066125
https://support.google.com/docs/answer/66032?hl=en&ref_topic=9054531
https://support.google.com/docs/answer/63824?hl=en&ref_topic=9055207
https://support.google.com/docs/answer/1218656?hl=en&ref_topic=9055295
https://support.google.com/a/users/answer/9308952?hl=en
https://support.google.com/docs/topic/9054603?hl=en&ref_topic=1382883


Google 교육 전문가 레벨 1 과제

Google Sheets를 사용하여 다음과 같은 작업을 
수행할 수 있습니다.
● 데이터 분석(양식에 있는 데이터 또는 
가져오기)

● 학생 점수를 추적할 수 있는 성적 기록
● 차트를 사용하여 트렌드 분석
● 프로젝트 조직하기



이 시트의 복사본을 만듭니다.

1 > 1번 열 ‘장소’를 A에서 Z의 
알파벳순으로 정렬합니다.

2 > 세계 7대 불가사의를 방문한 모든 
방문자 수의 평균을 계산합니다.

3 > 세계 7대 불가사의를 방문한 모든 
방문자 수의 합계를 계산합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H2CObE0nQTfblmfqfrKCI3DjAuyoSifWEWr3z-y6Jj8/copy


동일한 시트를 사용하여 다음을 
수행합니다.

4 > B열(연간 방문자 수)의 데이터와 A열
(장소)의 라벨을 사용하여 원형 차트를 
만듭니다. 

5 > 차트에 대체 텍스트를 추가합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



동일한 시트를 사용하여 다음을 
수행합니다.

6 > 동료와 시트를 공유합니다.

7 > '시트 1'이 보호되고 사용자만 편집할 수 
있도록 시트를 설정합니다.

8 > 필터 보기를 생성하여 
데이터 보기만 변경하도록 합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

Google Sheets에서 Google Meet로 바로 
발표할 수 있습니다. 

1 > Google Sheets에서 회의에 발표합니다.

중요: Google Meet에서 Google Docs, Sheets, Slides를 표시하려면 컴퓨터의 Chrome 
브라우저를 사용해야 합니다.



그룹스

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

숙달해야 할 스킬
● Google 그룹스를 생성하고 관리하는 방법 
알아보기

● Google 그룹으로 사용자를 초대하는 방법 
알아보기

● 그룹 메시지를 보내는 방법 알아보기

자세히 알아보기

https://support.google.com/groups/answer/2464926?hl=en&ref_topic=2458761
https://support.google.com/groups/answer/2465464?hl=en&ref_topic=2458761
https://support.google.com/groups/answer/1046523?hl=en&ref_topic=2458613
https://support.google.com/groups/?hl=en#topic=9216


1 > 새로운 Google 그룹을 만들고 제목을 
<<작성자의 성>> 클래스룸으로 합니다.

2 > 원하는 개인 정보 보호 설정을 
선택합니다.

3 > 두 명의 동료를 그룹 구성원으로 직접 
추가합니다. 

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



4 > 그룹 구성원을 환영하는 새 대화를 
만듭니다.

5 > '구독'을 '알림 이메일'로 설정합니다.

6 > '대화에 게시할 때 이메일 업데이트를 
구독'을 선택합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Drawings

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

숙달해야 할 스킬
● 그래픽으로 아이디어를 디자인하는 
방법 알아보기

https://support.google.com/docs/answer/179740?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop


1 > Google Drawings를 사용하여 지구의 
날에 할 수 있는 활동 차트를 만듭니다.  
● 제목을 '지구의 날'로 합니다.

2 > 다음과 같은 제목의 3개의 텍스트 
상자를 삽입합니다.
● 물 절약
● 전기 절약
● 재활용

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



3 > 학생들이 할 수 있는 아이디어나 활동이 
각각 포함된 두 개의 텍스트 상자를 아래에 
추가합니다.  

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google Meet

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

숙달해야 할 스킬
● Gmail 및 캘린더 일정에서 Google Meet 
설정하는 방법 알아보기

● 휴대전화 또는 태블릿에서 Google Meet에 
액세스하는 방법 알아보기

● 화면 공유 및 채팅 기능 사용 방법 
알아보기

● Google Meet 제어 기능 숙달하기
● 모든 참여자 음소거하는 방법 알아보기

자세히 알아보기, Meet 앱 다운로드

https://support.google.com/meet/answer/9302870?hl=en&ref_topic=7192926
https://support.google.com/meet/answer/9302870?hl=en&ref_topic=7192926
https://support.google.com/meet/answer/9303069?hl=en&ref_topic=7192926
https://support.google.com/meet/answer/9308856?hl=en&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/9308979?hl=en&ref_topic=7290350
https://support.google.com/meet/answer/10550593?hl=en&ref_topic=7306097
https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/02/mute-all-google-meet-participants-at-once.html
https://support.google.com/meet#topic=7306097
https://support.google.com/meet/answer/7291339?hl=en&ref_topic=7306097


Google 교육 전문가 레벨 1 과제

Google Meet를 사용하여 하이브리드 또는 원격 
환경에서 수업을 진행하고, 연사를 초빙하고, 
학교 동아리 모임을 가지고, 학부모/교사 회의를 
진행하는 등 많은 활동을 할 수 있습니다.



Google 교육 전문가 레벨 1 과제

Google Meet를 사용하면 다음과 같은 이점이 
있습니다.
● 학교 관계자, 직원 및 외부 인사까지 
참여하도록 Meet를 확장할 수 있습니다.

● 회의를 방해하지 않으면서 텍스트를 통해 
소통할 수 있습니다.

● 컴퓨터 화면을 공유할 수 있습니다.
● 휴대전화를 통해 회의에 참여할 수 있습니다.



1 > Gmail에서 Meet를 만들고 동료 두 명을 
초대합니다.

2 > Meet에서 다음을 수행합니다.
● 화면 공유하기
● 동료 또는 프레젠테이션 고정하기
● 채팅에서 링크 공유하기
● 배경 변경하기
● 모든 참여자 음소거하기
● 프레젠테이션 오디오 음소거하기

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



1 > 캘린더 초대를 만들고 Google Meet를 
포함합니다.

2 > 컴퓨터 및 휴대전화 또는 태블릿에서 
Meet에 참가합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



Google Meet 제어 기능 숙달하기

1 > 각각의 Google Meet 제어 기능의 위치를 
찾습니다.

2 > 각각의 Google Meet 제어 기능이 수행할 
수 있는 작업을 확인합니다.

Google 교육 전문가 레벨 1 과제



레벨 1 도전 과제
Google 교육 전문가

Google 교육 전문가 레벨 1 과제


