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Chrome
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익혀야 하는 기능
● 여러 탭을 그룹화하고 탭을 고정하는 방법
● 사용 권한을 기준으로 검색하는 방법
● 확장 프로그램 추가 및 제거 방법
● 검색주소창 사용 방법
● 북마크 사용 방법
● 지역별 트렌드 탐색하는 방법
● 웹페이지에서 검색하고 웹페이지에 있는 
텍스트 링크하는 방법

자세히 알아보기, 도움말 및 바로가기

https://support.google.com/chrome/answer/2391819?hl=en
https://support.google.com/chromebook/answer/177891?hl=en
https://support.google.com/websearch/answer/29508#usage_rights
https://support.google.com/chromebook/answer/2588006?hl=en
https://support.google.com/websearch/answer/134479?hl=en
https://support.google.com/chrome/answer/188842?hl=en&ref_topic=7439637
https://support.google.com/trends/answer/4355212?hl=en&ref_topic=4365530
https://support.google.com/chrome/answer/95440?hl=en&ref_topic=7439636
https://support.google.com/chrome/answer/10256233?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/chrome/answer/10256233?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/chrome#topic=9796470
https://www.google.com/chrome/tips/


탭하여 오른쪽 버튼 클릭 기능을 사용하여 다음을 
수행합니다.
1 > 탭을 북마크에 추가합니다.

2 > 탭을 그룹에 추가합니다.

3 > 탭을 고정합니다.

4 > YouTube 동영상을 시청하는 동안 
탭에서 오디오를 음소거합니다.
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1 > 고급검색 기능을 사용하여 프리다 
칼로에 관한 PDF를 찾습니다.

2 > 다음과 같은 사용 권한으로 라벨이 
지정된 프리다 칼로의 이미지를 
검색합니다. '크리에이티브 커먼즈 
라이선스'

3 > 두 리소스를 모두 Google Drive에 
업로드합니다.
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1 > Chrome 웹 스토어로 이동하여 Google 아트 
앤 컬처 확장 프로그램을 검색합니다.

2 > 확장 프로그램을 추가합니다.

3 > 확장 프로그램을 중지합니다.
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검색주소창에서 다음을 수행합니다.
1 > 정의를 보려면 단어 앞에 define을 추가합니다. 

2 > 계산: 3*9123과 같은 수학 방정식을 
입력하거나 복잡한 그래프 방정식을 풉니다.

3 > 타이머: '2분 타이머'를 입력합니다.
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교사 센터 웹사이트로 이동합니다.
1 > 찾기 기능을 사용하여 컴퓨터의 웹페이지에서 
특정 단어 또는 구문을 검색합니다.

2 > 웹페이지에서 단어나 문구를 강조표시하고 
마우스 오른쪽 버튼으로 클릭하여 자세한 정보를 
찾습니다.

3 > 섹션을 강조표시 + 마우스 오른쪽 버튼으로 
클릭하여 '하이라이트 링크 복사'를 통해 선택한 
페이지의 일부를 사용자에게 보냅니다.

https://edu.google.com/intl/ALL_us/teacher-center/?modal_active=none
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Google 트렌드를 사용하여 다음을 수행합니다.

1 > 검색어를 입력합니다.

2 > 지역 관심도 섹션의 지도에서 해당 
국가를 클릭합니다.

참고: 국가는 사용자의 국가로 기본 설정될 수 있습니다.
 이러한 경우 다른 국가를 선택해 기능을 테스트하세요. 

https://trends.google.com/trends/?geo=US


Gmail
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익혀야 하는 기능
● 이메일 템플릿을 만드는 방법
● 단축키, 자동 진행, 읽지않음 메시지 
아이콘과 같은 고급 기능을 활성화하는 
방법

● 데이터 필터링 규칙 만들기

자세히 알아보기

https://support.google.com/a/users/answer/9308990?hl=en
https://support.google.com/mail/answer/6594?hl=en&ref_topic=3394150
https://support.google.com/mail/answer/6579?hl=en
https://support.google.com/mail#topic=7065107


1 > 다음 텍스트를 템플릿으로 저장하고 
제목을 ‘수업 팁’이라고 지정합니다.

다음 달에 반 소풍을 갈 예정입니다. 
준비하려면 다음과 같은 사항이 
필요합니다.

2 > '수업 팁' 템플릿을 복사하여 자신에게 
테스트 이메일을 보냅니다.
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다음 고급 기능을 활성화하고 자세히 
알아보세요.
톱니바퀴 > 모든 설정 보기 > 고급

1 > 자동 진행

2 > 읽지않음 메시지 아이콘

3 > 맞춤 단축키
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Gmail 필터를 사용하여 이메일에 라벨을 
적용하거나, 보관처리하거나, 삭제하거나, 
별표표시하거나, 자동 전달하는 등 수신 메일을 
관리할 수 있습니다. 

1 > 선택한 라벨로 필터를 만들고 읽은 상태로 
표시한 다음 보관처리합니다.
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Google Chat
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익혀야 하는 기능
● Google Chat에서 다양한 옵션을 사용하는 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/chat/answer/7659784?hl=en&ref_topic=7649113
https://support.google.com/chat/?hl=en#topic=7649316
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Google Chat에서 다음을 수행합니다.
1 > 파일을 공유합니다.

2 > Calender 일정을 예약합니다.

3 > 할 일을 할당합니다.



Calendar
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익혀야 하는 기능
● 약속 시간대를 설정하는 방법
● Calendar 초대에 Google Meet 추가하는 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/calendar/answer/190998
https://support.google.com/calendar/answer/9896448?hl=en
https://support.google.com/calendar#topic=10509740


1 > 방과 후 튜토리얼을 호스팅하기 위해 
30분의 약속 시간대를 설정합니다.

2 > 동료와 링크를 공유하고 약속을 
선택하도록 합니다.
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1 > Calendar 초대를 설정합니다.

2 > 초대에 Google Meet을 추가합니다.

3 > 동료를 회의에 초대합니다.
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클래스룸
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익혀야 하는 기능
● 수업을 보관처리하거나 삭제하는 방법
● 기준표를 생성하고 다시 사용하는 방법
● 과제물을 채점하고 돌려주는 방법
● 보호자에게 이메일 보내기 추가/제거하는 
방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6149813?hl=en&ref_topic=10298088
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335069?hl=en&ref_topic=9049978#zippy=%2Ccreate-a-rubric
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020294?hl=en&ref_topic=9049978
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388126?hl=en&ref_topic=6024979#zippy=%2Cinvite-a-guardian
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6388126?hl=en&ref_topic=6024979#zippy=%2Cinvite-a-guardian
https://support.google.com/edu/classroom#topic=10298088


Google 클래스룸은 교사와 학생 모두에게 
다음과 같은 이점을 제공합니다. 

● 과제물 및 전달 사항을 한곳에서 나눠줌으로써 
시간과 종이를 절약할 수 있습니다.

● 학생들을 위한 개별 맞춤형 과정을 제공할 수 
있습니다.

● 예정되어 있거나 누락된 과제물에 대해 자세한 
보고서를 제공합니다.

● 한 위치에 모든 과제물을 제출하게 할 수 
있습니다.
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교사는 수업을 완료하면 수업을 보관처리할 수 
있습니다. 수업을 보관처리하면 해당 수업의 모든 
학생 및 교사에게도 수업이 보관처리됩니다.

데모 Google 클래스룸 수업을 만들거나 엽니다.
1 > 수업을 보관처리합니다.

2 > 보관처리한 수업을 봅니다.

3 > 보관처리한 수업을 복원합니다.
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클래스룸에서 개별 과제물에 대한 기준표를 
만들고 재사용하며 채점할 수 있습니다. 기준표를 
내보내서 다른 교사와 공유할 수도 있습니다. 

1 > 기준표를 만들거나 엽니다.

2 > 기준표를 내보냅니다.

3 > 기준표에 대한 피드백을 제공합니다.
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클래스룸에서는 점수로 성적을 
매기거나 의견만 포함된 피드백을 남길 
수 있고, 
이 두 가지 방법을 모두 사용할 수도 
있습니다. 채점하지 않고 과제를 돌려줄 
수도 있습니다.
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학생 과제물에 액세스해야 합니다.
1 > 과제물을 채점합니다.

2 > 학생 과제물 페이지에서 과제물을 
돌려줍니다.

3 > 채점 도구에서 과제물을 돌려줍니다.
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교사 또는 학교 관리자는 학생의 수업 과제물에 
대한 이메일 요약을 수신하도록 보호자를 초대할 수 
있습니다. 이메일 요약에는 다음이 포함됩니다. 

● 누락된 과제물
● 예정된 과제물
● 수업 활동
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수업에는 최소 한 명의 학생과 하나의 
과제가 있어야 합니다.

1 > 보호자를 초대합니다.

2 > 보호자에게 이메일을 보냅니다.
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Drive
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익혀야 하는 기능
● Google Drive에서 폴더 색상과 폴더 
바로가기를 맞춤설정하는 방법

자세히 알아보기

https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/06/custom-colors-for-folders-and-shortcuts-in-google-drive.html
https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/06/custom-colors-for-folders-and-shortcuts-in-google-drive.html
https://support.google.com/drive#topic=14940
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바로가기는 다른 폴더나 다른 드라이브에 저장된 
파일에 대한 포인터로, 파일 복사본을 만들지 
않고도 콘텐츠를 쉽게 표시할 수 있습니다. 

1 > '공유 문서함' 섹션에서 폴더의 위치를 
찾습니다.

2 > 폴더의 색상을 변경하여 찾기 쉽도록 합니다.



Docs
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익혀야 하는 기능
● 텍스트 내에 이미지를 삽입하고 배치하는 
방법

● PDF를 다운로드하는 방법
● 스마트 칩 사용 방법
● 탐색 버튼 사용 방법
● 문서에서 번역 사용 방법
● 부가기능 사용 방법
● 정의 및 탐색 사용 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/docs/answer/97447#position_edit&zippy=%2Cposition-edit-an-image-in-a-document
https://support.google.com/docs/answer/49114?hl=en&ref_topic=7003528#zippy=%2Cdownload-a-copy-of-a-file
https://support.google.com/docs/answer/10710316?hl=en
https://support.google.com/docs/answer/2481802?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/187189?hl=en
https://support.google.com/docs/answer/2942256?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop#zippy=
https://support.google.com/docs/topic/9046002?hl=en&ref_topic=1382883


교사 및 학생들은 Google Docs를 사용하여 
수업 메모, 보고서, 제안서, 체크리스트를 
만들고, 수정하고 공유할 수 있습니다.

● 캠페인 연설문 초안 작성
● 프로젝트 제안서 생성
● 수업 메모 공동작업하기
● 독후감 작성
● 자료 수정
● 인쇄물을 활용하여 일정 생성
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1 > 문서를 만들고 이름을 ‘프리다 칼로’로 합니다. 

2 > 프리다 칼로와 관련된 세 가지 항목을 링크합니다.
● 웹사이트로 연결
● YouTube 동영상으로 연결
● 이미지로 연결

3 > 프리다의 이미지를 문서에 직접 삽입합니다.
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4 > 프리다의 이미지를 선택합니다.

5 > 이미지의 레이아웃을 변경하려면 다음 
옵션 중 하나를 선택합니다.
● 줄맞춤 
● 줄바꿈 
● 텍스트 분리 
● 텍스트 뒤
● 텍스트 앞
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6 > 표를 추가합니다(3개의 열 및 10개의 
행).

7 > 아래와 같이 행 1에 다음 텍스트를 
추가합니다.

8 > '이름'을 강조표시하고 댓글 상자를 
사용하여 동료에게 직접 댓글을 씁니다.

이름 질문 댓글
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9 > @ 기호를 사용하여 문서에 
다음 사항을 추가합니다.
● 사람
● 파일
● 캘린더 일정
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10 > 탐색 버튼을 사용하여 프리다 칼로 
인용문을 검색하고 문서에 추가합니다.

11 > Google 번역을 사용하여 문서를 
원하는 언어로 번역합니다. 

12 > 문서를 PDF로 다운로드합니다.
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Google Docs, Sheets, Slides, Forms에서 
부가기능을 사용해 더 많은 작업을 할 수 있습니다.

1 > 원하는 부가기능을 설치합니다.

2 > 부가기능을 제거합니다.



Slides
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익혀야 하는 기능
● 테마 변경 방법
● 웹에 게시하는 방법
● 댓글 권한과 함께 공유하는 방법
● 이미지 형식 지정 방법 
● 특정 슬라이드로 이동하는 방법
● 부가기능 사용 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/docs/answer/1705254?hl=en&ref_topic=9052636
https://support.google.com/docs/answer/183965?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/docs/answer/65129?hl=en&ref_topic=9055214
https://support.google.com/docs/answer/4600160?hl=en&ref_topic=9052529#zippy=%2Cadjust-color-and-filters
https://support.google.com/docs/answer/2942256?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop#zippy=
https://support.google.com/docs/topic/9052835?hl=en&ref_topic=1382883


1 > 컴퓨터에서 Google Slides 프레젠테이션을 엽니다.

2 > 상단에서 슬라이드 > 테마 변경을 클릭합니다.

3 > 오른쪽에서 원하는 테마를 클릭합니다.
 

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > 이미지를 삽입하고 선택합니다.

2 > 형식 옵션 > 그림자를 클릭합니다.

3 > 그림자 각도, 거리, 투명도를 원하는 
대로 조정합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > 파일을 클릭하고 웹에 게시합니다.

2 > 원하는 게시 옵션을 선택합니다.

3 > 댓글 권한과 함께 슬라이드를 
공유합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > 프레젠테이션에 세 개의 슬라이드를 
추가합니다.

2 > 텍스트 상자 또는 도형을 사용하여 
슬라이드 1에서 슬라이드 3으로 
이동하도록 하이퍼링크를 연결합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google Docs, Sheets, Slides, Forms에서 
부가기능을 사용해 더 많은 작업을 할 수 있습니다.

1 > 원하는 부가기능을 설치합니다.

2 > 부가기능을 제거합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Forms

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● '답변을 기준으로 섹션 이동' 기능 사용 
방법

● 부가기능 사용 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/docs/answer/141062?hl=en&ref_topic=9055304
https://support.google.com/docs/answer/2942256?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop#zippy=
https://support.google.com/docs/topic/9055404?hl=en&ref_topic=1382883


Google 교육 전문가 레벨 2 과제

1 > 제목이 ‘부모님 피드백’인 설문조사 
양식을 만듭니다.

2 > 도메인 외부에서 액세스할 수 있도록 
양식을 구성합니다. 

3 > 1인당 1개의 응답만 가능하도록 양식을 
구성합니다.



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

4 > 다음 질문을 포함하는 '부모님 
정보'라는 제목의 섹션을 만듭니다.
● 부모님 성함
● 부모님 이메일
● 자녀 이름

5 > 드롭다운 질문을 추가합니다. 
'자녀의 교사는 누구인가요?'



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

6 > 제목이 '자녀 정보'인 섹션을 
만듭니다.

7 > 질문에서 '자녀의 교사는 
누구입니까'는 '답변을 기준으로 
섹션 이동'을 설정하여 '자녀 정보' 
섹션으로 이동하도록 합니다.



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

1 > 제목이 ‘미술사’인 Google 양식을 
만듭니다.

2 > 프리다 칼로 또는 좋아하는 아티스트에 
대한 세 가지 M/C 질문을 합니다.

3 > 이 양식에 퀴즈 기능을 사용 
설정합니다.
각 질문에 정답과 점수를 할당합니다.



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

1 > 양식을 작성할 수 있는 사용자를 
도메인의 학생으로 제한합니다.

2 > 응답 횟수를 1회로 제한합니다.

3 > 양식을 스스로에게 보내서 작성합니다. 
양식의 응답 섹션에서 결과를 검토합니다.



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

Google Docs, Sheets, Slides, Forms에서 
부가기능을 사용해 더 많은 작업을 할 수 
있습니다.

1 > 원하는 부가기능을 설치합니다.

2 > 부가기능을 제거합니다.



Sheets

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● 조건부 서식 사용 방법
● 셀 내부 드롭다운 목록 생성 방법
● 데이터 정렬 및 필터링하는 방법
● 탭 작업 수행하는 방법
● 댓글 탐색 방법
● 부가기능 사용 방법

자세히 알아보기 

https://support.google.com/docs/answer/78413?hl=en&ref_topic=9066125
https://support.google.com/docs/answer/186103?hl=en
https://support.google.com/docs/answer/3540681?hl=en
https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/07/select-multiple-tabs-in-google-sheets.html
https://workspaceupdates.googleblog.com/2021/06/new-ways-to-discover-and-navigate.html
https://support.google.com/docs/answer/2942256?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop#zippy=
https://support.google.com/docs/topic/9054603?hl=en&ref_topic=1382883


Google Sheets를 사용하면 데이터를 
효율적으로 분석할 수 있습니다.
● 필터를 사용하여 필요한 데이터를 
표시하고 필요하지 않은 데이터를 
숨깁니다.

● 차트를 사용하여 학생의 진행 상황을 
시각적으로 표현합니다.

● 데이터 확인을 사용하여 드롭다운 
목록을 만들 수 있습니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google Sheets를 사용하면 데이터를 
효율적으로 분석할 수 있습니다.
● 조건부 서식을 사용하여 설정된 조건에 
따라 데이터를 자동으로 조정합니다.

● 피벗 테이블을 사용하여 결과에서 
관련된 피드백만 표시합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



이 시트의 복사본을 만듭니다. 

1 > 조건부 서식을 사용하여 'D' 또는 'F'가 
있는 문자로 된 성적을 모두 보라색으로 
강조표시합니다.

2 > 조건부 서식을 사용하여 70% 미만인 
성적을 모두 노란색으로 강조표시합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1a_OKs9aCUZedLNEpmiGz-YSAzfkM4EPSJboaNu6nNpE/copy


Google 교육 전문가 레벨 2 과제

1 > Google Sheets에서 스프레드시트를 엽니다.

2 > 드롭다운 목록을 만들 셀을 선택합니다.

3 > 데이터를 클릭하고 데이터 확인을 클릭합니다.



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

4 > '기준' 옆에 있는 옵션을 선택합니다. 
범위에서의 목록: 목록에 포함될 셀을 
선택합니다.

5 > 항목 목록: 공백 없이 쉼표로 구분하여 
항목을 입력합니다.



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

Google 시트에서 여러 탭을 선택하고 
다음의 기본 작업을 수행합니다.

● 선택한 모든 탭 삭제 또는 숨기기
● 선택한 모든 탭 복제하기
● 선택한 모든 탭에 색상 지정하기



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

수정 또는 댓글 권한이 있는 동료는 
Google Sheets에서 댓글을 남길 수 
있습니다. 다음을 살펴봅니다.

1 > 사이드바에서 댓글 및 대화목록을 
검토합니다.

2 > 필터를 적용하여 가장 관련성이 높은 
댓글을 찾습니다.



Google Docs, Sheets, Slides, Forms에서 
부가기능을 사용해 더 많은 작업을 할 수 있습니다.

1 > 원하는 부가기능을 설치합니다.

2 > 부가기능을 제거합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Sites

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● Google Site로 만든 사이트의 접근성을 
향상시키는 방법

● 동영상을 추가하는 방법
● Google 파일, 이미지 등을 추가하는 방법 

자세히 알아보기

https://support.google.com/sites/answer/7529116?hl=en&ref_topic=7184581
https://support.google.com/sites/answer/7529116?hl=en&ref_topic=7184581
https://support.google.com/sites/answer/90569?hl=en-AU#zippy=%2Cadd-youtube-videos-calendars-maps
https://support.google.com/sites/answer/90569?hl=en&ref_topic=6372882
https://support.google.com/sites#topic=7184580


Google Sites를 사용하여 교사 및 
학생들은  다음과 같은 작업을 수행할 수 
있습니다.

● 모든 수업 리소스, 업데이트 및 
캘린더에 대한 사이트를 만들 수 
있습니다.

● 디지털 교내 신문을 게시할 수 
있습니다.

● 유용한 사진 및 링크를 게시할 수 
있습니다.

● 학생 투표를 게시할 수 있습니다. Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > 새 사이트를 만들고 이름을 '내 수업 
사이트'로 합니다.

2 > 다음과 같이 세 장의 페이지를 
만듭니다.
● 학급 캘린더
● 학생 과제물
● 내 정보

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



3 > 홈페이지에 텍스트를 추가하고 
이미지를 삽입합니다. 이미지에 대체 
텍스트를 포함하도록 합니다.

4 > '내 정보' 페이지에 여러분의 정보, 
사진 및 소개 동영상을 추가합니다.

5 > '수업 캘린더 페이지'에 
Google Calendar를 가져옵니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



6 > 홈페이지에 학교 웹사이트로 연결되는 
링크를 추가합니다. 정보가 있는 링크 
텍스트를 사용합니다.

7 > 홈페이지에 학교로 가는 길이 나온 
지도를 추가합니다.

8 > 동료를 편집자로 초대합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



9 > 페이지에 차트를 추가합니다.

10 > 페이지에 문서를 추가합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google Meet

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● Meet에서 오디오 잠금 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/meet/answer/11274707
https://support.google.com/meet#topic=7306097


Google 교육 전문가 레벨 2 과제

Google Meet을 사용하면 다른 국가의 학급과 
Meet을 실시하여 질의응답 토론 세션을 가질 수 
있습니다.



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

회의 중에 참여자가 오디오 피드를 공유하지 
못하도록 호스트와 공동 호스트는 모든 
참여자의 오디오를 잠글 수 있습니다. 

1 > Google Meet에서 오디오 잠금을 
설정합니다. 



그룹스

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● Google 그룹스를 생성하고 관리하는 
방법

● Google 그룹으로 사용자를 초대하는 
방법

● 그룹 메시지를 보내는 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/groups/answer/2464926?hl=en&ref_topic=2458761
https://support.google.com/groups/answer/2465464?hl=en&ref_topic=2458761
https://support.google.com/groups/answer/1046523?hl=en&ref_topic=2458613
https://support.google.com/groups/?hl=en#topic=9216


Google 그룹스를 사용하여 다음 작업을 할 수 있습니다.
● 하나의 이메일 주소로 그룹의 모든 사용자에게 
이메일을 보냅니다. 

● 주제에 관해 알아보고 토론에 참여할 수 있습니다. 
● 부분적으로 격리된 커뮤니티의
소셜 웹사이트에서 상호작용하는 방법을 
배울 수 있습니다.

● 이메일 캠페인을 지원할 수 있습니다.
● 다른 사람들을 초대하여 
그룹 토론에 참여하도록 할 수 있습니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > 그룹을 만듭니다.

2 > 그룹에 동료를 초대합니다. 

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Jamboard

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● 그리기 방법
● 스티커 메모 삽입 방법
● 마커, 브러시, 지우개 도구 및 레이저 포인터 사용 
방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/jamboard/answer/9428070?hl=en&ref_topic=7383644
https://support.google.com/jamboard/answer/9428070?hl=en&ref_topic=7383644
https://support.google.com/jamboard/answer/7383648?hl=en&ref_topic=7383644
https://support.google.com/jamboard/answer/7383648?hl=en&ref_topic=7383644
https://support.google.com/jamboard/?hl=en#topic=7383643


1 > Jam을 만들거나 엽니다.

2 > 툴바에서 펜을 선택합니다.
펜을 변경하려면 펜을 길게 클릭하고 마커, 
형광펜 또는 브러시 도구를 선택합니다.

3 > 프레임에 원을 그립니다.
 

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



4 > 다음과 같은 스티커 메모를 삽입합니다. 
안녕하세요.

5 > 다른 색상으로 다음과 같은 스티커 
메모를 하나 더 추가합니다. 안녕하세요.
 

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



YouTube

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● 동영상 업로드 방법
● 동영상에 카드를 추가하는 방법
● 재생목록을 만들고 관리하는 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/youtube/answer/57407?hl=en
https://support.google.com/youtube/answer/6140493?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid
https://support.google.com/youtube/answer/57792?hl=en
https://support.google.com/youtube/?hl=en#topic=9257498


YouTube는 교실에서 유용한 도구로 사용될 수 
있습니다.

● 강의 동영상, 튜토리얼 및 인사말을 만들고 
편집합니다.

● 관심 있는 채널을 구독하여 교육 콘텐츠를 쉽게 
찾을 수 있습니다.

● 동영상의 댓글 섹션에 주요 섹션, 타임스탬프 및 
동영상의 특정한 시간으로 이동하는 링크를 
나열하여 중요한 콘텐츠에 이목을 집중하도
록 할 수 있습니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



YouTube는 교실에서 유용한 도구로 사용될 수 
있습니다.

● 학습 자료에 대한 동영상 안내에 따라 도움이 
필요한 개별 학생들에게 더 많은 시간을 할애할 
수 있습니다.

● 학생들이 예정된 수업 준비를 위해 
동영상을 시청하게 합니다.

● 학생들이 자유 시간에 자신에게 맞는 속도로 
동영상을 시청한 다음, 수업 중에 질문하게 
합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



채널이 활성화되어 있지 않은 경우 채널을 활성화합니다.

1 > 선택한 주제에 대해 세 개의 동영상 튜토리얼이 있는 
재생목록을 만듭니다. 동영상에 분명한 목표와 목적이 
있어야 합니다.

2 > 설명을 추가하고 재생목록을 공개로 설정합니다.

3 > 동료에게 재생목록을 보냅니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제

https://support.google.com/youtube/answer/1646861?hl=en


1 > YouTube 채널에 동영상을 
업로드합니다.

2 > 제목과 설명을 추가합니다.

3 > 동영상을 '비공개'로 설정합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



4 > 편집하려는 동영상을 클릭합니다.

5 > 카드 박스를 클릭하고 추가하려는 카드 
유형을 선택합니다. 카드는 분명한 목적이 
있어야 하며, 시청자가 콘텐츠에 집중하는 
데 방해가 되면 안 됩니다.

6 > 동영상 아래에 있는 카드의 시작 시간을 
변경합니다.  

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



4 > 편집하려는 동영상을 클릭합니다.

5 > 카드 박스를 클릭하고 추가하려는 카드 
유형을 선택합니다.

6 > 동영상 아래에 있는 카드의 시작 시간을 
변경합니다.

7 > 동영상에 메시지 및 티저 텍스트
(선택사항)를 추가합니다.
  

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



학술검색

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● 학술검색이 무엇인지 알아보고 사용 방법 이해하기
● 저자별 검색 방법
● 날짜별 검색 방법
● 관련성으로 검색하는 방법

자세히 알아보기

https://scholar.google.com/intl/en/scholar/about.html
https://scholar.google.com/intl/en/scholar/help.html#searching
https://scholar.google.com/intl/en/scholar/help.html#searching
https://scholar.google.com/intl/en/scholar/help.html#searching
https://scholar.google.com/intl/en/scholar/help.html


Google 학술검색은 연구 목적 및 원본 
저작물 인용을 위해 학술적 출처를 찾는 데 
유용한 검색 도구입니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 학술검색을 사용하여 다음과 작은 작업을 수행할 수 
있습니다.
● 학술적 출처를 찾습니다.
● 특정 저자의 논문/자료를 검색합니다.
● 특정 기간 내의 결과를 요청합니다.
● 올바른 인용 형식을 지정합니다.
● '관련 자료' 기능을 사용하여 특정한 
검색결과와 관련된 추가적인 연구 자료를 
찾습니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > Google 도서에서 검색을 사용하여 
프리다 칼로에 관한 도서를 찾습니다. 

2 > Google 학술검색을 사용하여 
2020년부터 쓰인 프리다 칼로에 관한 
미술사 텍스트를 찾습니다.

3 > 검색결과에서 프리다 칼로와 관련된 
자료를 찾습니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 지리 탐구 도구

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● 내 지도 사용 방법

○ 지도 만들기, 장소 추가하기
● 스트리트 뷰를 사용하는 방법
● Google 어스에서 프로젝트 만드는 방법 

더보기:
● 내 지도
● Google 어스

https://support.google.com/mymaps/answer/3024454?hl=en&ref_topic=3188329
https://support.google.com/mymaps/answer/3024925?hl=en&ref_topic=3024924
https://support.google.com/maps/answer/3093484?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid
https://support.google.com/earth/answer/9398104?hl=en&ref_topic=9395031#zippy=%2Ccreate-a-project
https://support.google.com/mymaps/?hl=en#topic=3024924
https://support.google.com/earth/?hl=en#topic=7364880


1 > 내 지도를 사용하여 세계 7대 
불가사의의 위치가 포함된 지도를 
만듭니다.

2 > 아이콘 및 색상 또는 각각의 핀 
포인트를 원하는 대로 편집합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > Google 지도에서 장소 또는 주소를 
검색합니다.

2 > 페그맨을 지도 위로 드래그합니다.

3 > Google 검색에서 장소 또는 주소를 
검색합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 어스를 사용하면 다음을 수행할 수 
있습니다.
● 지리적 요소를 표시하는 양방향 여정을 
만들 수 있습니다.

● 학생들이 지리적 위치를 표시하도록 합니다.
● 여러 위치 간의 지형 및 고도를 비교합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > 컴퓨터에서 Google 어스를 엽니다.

2 > 왼쪽에서 프로젝트, 새 프로젝트, 
프로젝트 만들기를 차례로 클릭합니다.

3 > 제목과 설명을 추가하고 편집을 
클릭합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Keep

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Google 교육 전문가 레벨 2 과제

익혀야 하는 기능
● 메모를 만들고 수정하는 방법
● 목록을 만드는 방법
● 동료와 공유하는 방법
● 리마인더 설정 방법
● 그림을 메모로 저장하는 방법

자세히 알아보기

https://support.google.com/keep/answer/2888240?hl=en&ref_topic=6262468
https://support.google.com/keep/answer/6395451?hl=en&ref_topic=6262672
https://support.google.com/keep/answer/6101196?hl=en&ref_topic=6262828
https://support.google.com/keep/answer/3187168?hl=en&ref_topic=6262861
https://support.google.com/keep/answer/6395656?hl=en&ref_topic=6262672
https://support.google.com/keep#topic=6262468


1 > 새 목록을 만들고 제목을 '할 일'로 지정합니다.

2 > 목록에 세 가지 항목을 추가합니다.

3 > 목록을 동료와 공유합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



4 > 메모를 클릭합니다.

5 > 왼쪽 하단에서 알림을 클릭하여 
리마인더를 설정합니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > 그림이 있는 새 메모를 만듭니다.

2 > 그림 그리기를 시작하려면 그림 
영역에서 클릭한 후 드래그합니다.

3 > 그림을 저장하려면 '뒤로 가기'를 
클릭합니다. 오른쪽 하단의 '완료'를 
클릭합니다.
 

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



Blogger

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



1 > blogger.com에서 새 블로그를 
만듭니다.
블로그 이름을 '나의 수업 탐험'으로 합니다.

2 > 블로그를 비공개로 설정합니다.

3 > '환영합니다' 게시물을 작성하고 학교 
웹사이트로 연결합니다. 

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



레벨 2 과제
Google 교육 전문가

Google 교육 전문가 레벨 2 과제



다음 도전과제는 현재 버전의 레벨 
2 시험에는 포함되어 있지 
않습니다. 그러나 이 과제 카드를 
자유롭게 사용하여 도구 사용 
방법을 가르칠 수 있습니다.



1 > 집에서 학교까지 maps.google.com을 
사용합니다.

2 > 지도 링크가 포함된 이메일을 동료에게 
보냅니다.

Google 교육 전문가 레벨 2 과제


