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Como usar esta presentacion

Esta presentacion incluye una seleccion de los casos de

uso mas populares de las ediciones pagadas de Google
Workspace for Education. Estas herramientas permiten
aumentar la seguridad de los datos, la eficiencia de los
profesores, la participacion de los alumnos, la colaboracion
en toda la institucion educativa y mucho mas.

La presentacion esta organizada por funcion; se incluyen
casos de uso comunes y, ademas, instructivos para usar
cada funcion. Revisa la presentacion completa y descubre
todo lo que puedes hacer con las ediciones pagadas de
Google Workspace for Education.

Google Workspace
for Education
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Ediciones pagadas de Google Workspace for Education

Obtéen mas opciones, control y flexibilidad para satisfacer las necesidades de tu
organizacion con estas tres ediciones pagadas de Google Workspace for Education.

Google Workspace for Education Plus

Incluye Education Standard, Teaching and Learning Upgrade y muchas funciones exclusivas de Plus. *

Education Plus proporciona a los alumnos, profesores, lideres del sector de la educacién y administradores de Tl una solucion
integral de tecnologia educativa con herramientas faciles de usar que brindan seguridad y estadisticas avanzadas, y ensehanza

y aprendizaje enriquecidos.

0 Google Workspace for Education
Standard

Herramientas avanzadas de seguridad y estadisticas que
ayudan a reducir los riesgos y mitigar las amenazas con visibilidad
aumentada y control en todo el entorno de aprendizaje.

Google Workspace
for Education

Teaching and Learning Upgrade

Herramientas mejoradas de ensefianza y aprendizaje que generan
un impacto en la educacion, ayudan a personalizar mas la recepcion de
conocimiento, impulsan la eficiencia en el aula y posibilitan la formacion
integral desde cualquier lugar.

Google for Education
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© Funciones avanzadas de seguridad y estadisticas

Panel de seguridad

e Volumen de spam

e Uso compartido externo

de archivos
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e |Intento de suplantacién
de identidad (phishing)
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seguridad
e Practicas recomendadas
de sequridad
e Recomendaciones para
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Herramienta de
investigacion

e Material inadecuado
gue se comparte

e Archivos que se comparten
por accidente

e Correos electrénicos de
suplantacion de identidad
(phishing) y software
malicioso

e Frena alos actores malicios:

e Estadisticas de seguridad
mas detalladas

e FEvita las reuniones no
supervisadas

Controles y administracion

del dominio

Andlisis de virus en archivos adjuntos

de Gmail

Crea informes y paneles de uso

Encuentra archivos con mayor

facilidad

Documentos internos organizados

Propaga automaticamente grupos
de departamentos

Crea publicos para el uso
compartido interno de archivos

Restringe el uso de archivos
compartidos

Restricciones de la app de Workspace

Administracion del almacenamiento

Reglamentaciones de datos

Reglamentaciones relacionadas con
los permisos

Administra dispositivos de extremo

Administra dispositivos con
Windows

Pardmetros de configuracion

personalizados para dispositivos
con Windows

Automatiza las actualizaciones
de dispositivos con Windows

Aprovecha la encriptacion
del cliente
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Indice

sl Mejora las funciones de ensenanza y aprendizaje

Google Classroom

e Administra el acceso a los complementos de Classroom

e Integra contenido atractivo en Classroom

e Creaclases a gran escala

Informes de originalidad

e Detecta casos de plagio con los informes de originalidad

e Verifica la originalidad segun los trabajos previos de los alumnos

e Convierte la deteccion de plagio en una oportunidad de
aprendizaje
Documentos, Hojas de calculo y Presentaciones

e Aprueba documentos internos

Google Workspace
for Education

Google Meet

Graba reuniones

Haz referencia al contenido de las clases

Derriba las barreras linguisticas

Transmite en vivo asambleas y eventos institucionales

Haz preguntas
Recopila comentarios

Grupos pequenos de alumnos

Seqguimiento de la asistencia

Google for Education
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Funciones avanzadas de
seguridad y estadisticas

Obtén mas control en todo tu dominio con
herramientas de seguridad proactivas que te
ayudan a protegerte de las amenazas, analizar
incidentes de seguridad y proteger los datos
de los alumnos y el cuerpo docente.

Google Workspace
for Education

Q @ QO @€

Volver al indice

Panel de sequridad

Pagina del estado de seqguridad

Herramienta de investigacion

Controles y administracion del dominio

Google for Education



Education Standard
@ Panel de seguridad

Volver al indice

O Herramientas de seguridad y estadisticas

:De qué se trata?

Usa el panel de seguridad para ver una descripciéon general de varios
informes de seguridad. De forma predeterminada, cada panel de

informe de seguridad muestra datos de los ultimos siete dias. Puedes T ow i e o
personalizar el panel para visualizar datos de hoy, ayer, esta semana, la :
semana anterior, este mes, el mes anterior o por dias (hasta 180 dias).

Casos de uso

Instructivo paso
a paso

Volumen de spam (D]

Uso compartido externo ) Instructivo paso

de archivos a paso
S Instructivo paso — —
Aplicaciones de terceros GO P

Intento de suplantacion ) Instructivo paso
de identidad (phishing) apaso

Google Workspace

for Education Google for Education



Education Standard Education Plus

éé

Quiero tener la capacidad de
controlar la cantidad excesiva de
correos electronicos innecesarios vy,
al mismo tiempo, reducir las
amenazas para la escuela”.

GO Instructivo paso a paso

= Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Acerca del panel de seguridad

Google Workspace
for Education

Volver al indice

a Panel de seguridad O Herramientas de seguridad y estadisticas

Volumen de spam

El panel de seguridad proporciona una representacion visual de las actividades
en el entorno de Google Workspace for Education, incluidas las siguientes:

Q Spam Q Archivos adjuntos sospechosos

Suplantacién de )
@D inied (phishing) & Y muchomas

Q Software malicioso

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard

Education Plus

Instructivo: Descripcion
general del panel

Como visualizar el panel de seguridad
e Accede ala Consola del administrador.
e Haz clic en Seguridad (Security) > Panel (Dashboard).

e Desde el panel de seguridad, puedes explorar detalles de los
datos, exportarlos a Hojas de calculo o a una herramienta de
terceros, o iniciar una investigacion en la herramienta de
investigacion.

Google Workspace
for Education

ﬁ Panel de seguridad

= GoogleAdmin &

Secuary > Dashbowrds

Volver al indice

0 Herramientas de seguridad y estadisticas

21

14 14 3 @
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Spam filter - Phishing
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/\/J\

view RepoRT
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Spam fiter - Maluare o
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view reoRT

How are incoming messages being routed?

Spam filter - All e

800K /‘\ '

SK

How often ace users reporting theis messages?

User lepofls

/&\/\

view nepoRT

Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Acerca del panel de seguridad

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus
Volver al indice

a Panel de seguridad @ Herramientas de seguridad y estadisticas

6 Uso compartido externo de archivos

Consulta el informe “Visibilidad de archivos” en el panel de seguridad para
. . ver las métricas de uso compartido externo de archivos del dominio, que incluye
compartido externo de archivos la siguiente informacion:

Quiero ver la actividad de uso

para prevenir que se compartan

datos sensibles con terceros”. Cantidad de eventos de archivos compartidos a usuarios

fuera del dominio por un periodo especifico

Cantidad de vistas de un archivo externo recibido durante
un periodo especificado

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del Centro de

C_D ayuda

e Comienza a usar la pagina Estado de
sequridad

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Instructivo: Uso compartido
externo de archivos

Como consultar el informe “Visibilidad de archivos”
e Accede a la Consola del administrador.
e Haz clic en Seguridad (Security) > Panel (Dashboard).

e En el panel con el titulo, “;Cual es el estado del uso
compartido externo de archivos del dominio?”, haz
clic en Ver informe en la esquina inferior derecha.

Google Workspace
for Education

Volver al indice

a Panel de seguridad O Herramientas de seguridad y estadisticas

= Google Admin Q e 0

Security » Dashboard > File exposure

Domain Date range Statistical analysis @

Flle exposure All domains - Last 7 days - off -
Sharing events )
Sharing events over time

4
Anyone in domain
0

3 B Internal
9 Private

Anyone with link

External

Jun 30 Jul Jul2 Jul3 Jula Jul5 Jul6

) Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Acerca del panel de seguridad
e [nforme “Visibilidad de archivos”

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus

éé

Quiero ver las aplicaciones
de terceros que tienen
acceso a los datos del
dominio”.

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del Centro de
()
ayuda

e Informe Actividad de permisos de OAuth

Google Workspace
for Education

Volver al indice

a Panel de seguridad 0 Herramientas de seguridad y estadisticas

Aplicaciones de terceros

Consulta el informe Actividad de permisos de OAuth del panel de seguridad
para supervisar las aplicaciones de terceros que estan conectadas al dominio
y verificar a qué datos pueden acceder.

Q OAuth otorga permiso a servicios de terceros para que accedan a
la informacion de la cuenta del usuario sin exponer su contrasefa.
Se recomienda limitar el acceso de apps de terceros.

Q Usa el panel Actividad de permisos de OAuth para supervisar las
actividades relacionadas por app, permiso o usuario, y para
actualizar el otorgamiento de permisos.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus

Volver al indice

a Panel de seguridad @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Instructivo: Aplicaciones
de terceros = Googednin [J& ° o

Security > Dashboard > Scope grants by product

Como visualizar el informe Actividad de permisos de OAuth

OAuth scope grants by product )
Grants over time

e Accede ala Consola del administrador.

Gmail

Drive

e Haz clic en Seguridad (Security) > Panel (Dashboard). Calondar
G Suite Admin
e En la parte inferior, haz clic en Ver informe. " @ Contacts
Identity
e Puedes ver la actividad de permiso de OAuth por producto ot
(app), permiso o usuario. = %

EXPORT SHEET

e Para filtrar la informacion, haz clic en la app, el permiso o el
usuario que quieras consultar.

e Para generar un informe en hoja de calculo, haz clic en
Exportar hoja (Export sheet).

) Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Informe Actividad de permisos de OAuth

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus

éé

Los usuarios denunciaron un intento

de suplantacion de identidad (phishing).
Quiero tener la capacidad de hacer un
seguimiento del momento en que llegd
el correo electronico de suplantacion de
identidad, qué contenia exactamente y a
queé riesgos estuvieron expuestos los
usuarios que lo recibieron”.

Instructivo paso a
aso

(D)

Documentacion relevante del Centro de

& ayuda

e ;Como marcan los usuarios sus correos

electronicos?
e Denuncias de usuarios

Google Workspace
for Education

Volver al indice

a Panel de seguridad @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Intento de suplantacion de identidad (phishing)

La seccién Denuncias de usuarios del panel de seguridad te permite ver los mensajes que

se marcaron como suplantacion de identidad (phishing) o spam durante un periodo especifico.
Podras ver informacion sobre los correos electronicos marcados como suplantacion de
identidad, como los destinatarios y las veces que se abrieron.

Q En Denuncias de usuarios, podras ver como los usuarios marcan sus
mensajes, ya sea como spam, no es spam o suplantacion de identidad,
durante un periodo especifico.

Q Puedes personalizar el grafico para obtener detalles sobre ciertos tipos

de mensajes Unicamente (por ejemplo, si el mensaje se envié de forma
interna o externa, por periodo, etcétera).

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330#users
https://support.google.com/a/answer/7492330#users
https://support.google.com/a/answer/7490898

Education Standard

Education Plus

Instructivo: Intento de suplantacion
de identidad (phishing)

Como visualizar el panel Informes de los usuarios
e Accede ala Consola del administrador.
e Haz clic en Seguridad (Security) > Panel (Dashboard).

e Enla esquina inferior derecha del panel Denuncias
de usuarios, haz clic en Ver informe.

Google Workspace
for Education

Volver al indice

a Panel de seguridad Q Herramientas de seguridad y estadisticas

= Google Admin [o} o 0

Security > Dashboard > User reports

User reports )
Messages over time
4
&4 Not spam
3 Spam
0
4 Phishing

Jun 30 Jul 1 Jul2 Jul3 Juld Jul § Jul6

EXPORT SHEET

) Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Acerca del panel de seguridad
e [nforme “Visibilidad de archivos”

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus
Volver al indice

O Herramientas de seguridad y estadisticas

© Estado de seguridad

:De qué se trata?

La pagina Estado de seguridad proporciona una descripcion general
completa de la postura que tiene tu entorno de Google Workspace con
respecto a la seguridad y te permite comparar tu configuracion con las i

recomendaciones de Google para proteger tu organizacion de forma e

Security > Security Health

Security Health Showing 42 settings. (]

proactiva. [ Colercarsharng oy _ °
A Checke o
O e e s B ol = O
Access 1o offline docs
Casos de uso (4 Apps > Google Workspace > Settings for Drive and Docs. Enabled foriorg unt B
Deskic 1o Di it
O e Woasats st DN D Siabivd Fhorp i L
& 2"““1""”“5 i S " 45 Enabled for 1 org unit
Practicas recomendadas .
Dr h
- GO  Instructivo paso a paso O D e Wik s D b 0
de seqguridad e
File publishing on the web .
r Enabled or 1 org unit 4]
Google Workspace > Settings for Drive and Docs.
. . Google sign-in requirement for external collaborators
Recomendaciones para areas . B e
- GO  Instructivo paso a paso L
de riesgo B . omslios °

Google Workspace )
for Education Google for Education



Education Standard Education Plus

éé

Necesito orientacion sobre las
practicas recomendadas o las
recomendaciones para configurar
las politicas de seguridad”.

GO Instructivo paso a paso

e Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Comienza a usar |la pagina Estado de
seguridad

Google Workspace
for Education

Volver al indice

o Estado de seguridad O Herramientas de seguridad y estadisticas

Practicas recomendadas de seguridad

Abre la pagina Estado de seguridad para ver las practicas recomendadas sobre
politicas de seguridad mediante lo siguiente:

Q Recomendaciones para posibles areas de riesgo en el dominio

Q Recomendaciones sobre los parametros de configuracion 6ptimos para
aumentar la eficacia de la seguridad

0 Vinculos directos a los parametros de configuracion

Q Informacién adicional y articulos de asistencia

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus
Volver al indice

o Estado de seguridad O Herramientas de seguridad y estadisticas

Instructivo: Lista de tareas de las practicas
recomendadas sobre seguridad Security best practices

To help protect your business, Google turns on many of the settings recommended in this checklist as security
best practices by default.

Para ayudarte a proteger tu organizacion, Google habilita de forma
predeterminada mUChOS de |OS parémetros de Conﬁgul’acién recomendados Administrator | Accounts | Apps | Calendar | Chrome Browser and Chrome OS | Classic Hangouts
en Ia Iista de tareas como précticas recomendadas de seguridad Contacts | Drive | Gmail | Google+ | Groups | Mobile | Sites | Vault

Te recomendamos revisar con mas detalle las practicas destacadas
a continuacion.

Administrator ~

Protect admin accounts

e Administrador (Administrator): Protege las cuentas de T m————

H Because super admins control access to all business and employee data in the organization,
a d mini Strad or. it's especially important for their accounts to be protected by an additional authentication

factor.
e Cuentas (Accounts): Ayuda a prevenir y corregir problemas Protect your business with 2-Step Verification | Deploy 2-Step verification
de cue ntaS haC keadas~ D Use security keys for 2-Step Verification
Security keys help to resist phishing threats and are the most phishing-resistant form of 2-
Step Verification.

e Apps: Revisa el acceso de terceros a los servicios principales.

Protect your business with 2-Step Verification

e Calendario (Calendar): Limita el uso compartido de calendarios
de forma externa.

Documentacion relevante del Centro

e Drive: Limita el uso compartido y las actividades de colaboracion ()
de ayuda

fuera del dominio.
e Supervisa el estado de la configuracion
e Gmail: Configura la autenticacion y la infraestructura. de sequridad

2 g}é%ol;ck:SControla, audita y protege las cuentas de Vault.

pace Google for Education

for Education


https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190
https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190

Education Standard Education Plus

éé

Quiero ver un resumen de la
configuracion de seguridad de mi
dominio, con recomendaciones de
medidas para abordar las posibles
areas de riesgo”.

GO Instructivo paso a paso

) Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Comienza a usar la pagina Estado de
sequridad

Google Workspace
for Education

Volver al indice

o Estado de seguridad O Herramientas de seguridad y estadisticas

Recomendaciones para areas de riesgo

En la pagina Estado de seguridad, se analiza tu configuracion de seguridad
y se destacan los cambios recomendados. Podras hacer lo siguiente:

Q Identificar las posibles areas de riesgo en tu dominio con rapidez

Q Obtener recomendaciones sobre los parametros de configuracién
Optimos para aumentar la eficacia de la seguridad

Q Leer informacion adicional y articulos de asistencia sobre las
recomendaciones

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Instructivo: Recomendaciones
de Seguridad = Google Admin = Q Search e 6 0

Security > Security health

Volver al indice

o Estado de seguridad O Herramientas de seguridad y estadisticas

Como ver las recomendaciones

Health | Showing 37 settings o
e Accede a la Consola del administrador. = +acafier
Setting name staus @
e Haz clic en Seguridad (Security) > Estado de seguridad M Atomticemsi fondng
(Security health). &  Cvokdomain s varng T T—— °
L et Enabled for 3 org nits
e Verifica los parametros de configuracion del estado en la O ——
Sty Sonhige Configured for 190 domains
columna derecha: Mo oM Confired for 3 comais
e - . L0 eee's a3 s Enabid for 3 orgunts
o Una marca de verificacién verde indica un parametro
M b A0 o o3 g
de configuracion seguro. Mt vced v Configured for all domains °
M Approved senders without authentication Enabled for 3 org units

Apps > Gmail > Advanced settings

o Unicono gris indica que se recomienda explorar ese
parametro de configuracion. Haz clic en el icono para
ver los detalles y las instrucciones. ) Documentacion relevante del Centro

de ayuda
e Comienza a usar la pagina Estado

de seqguridad

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Q. Herramienta de investigacion

Volver al indice

O Herramientas de seguridad y estadisticas

:De qué se trata?

Usa la herramienta de investigacion para identificar y clasificar problemas de

Seguridad y priVaCidad en tu dominio y tomar medidas para resolverlos. V .

O Search1
Casos de uso
] ~ ©
Gmail log events - : A
Material inadecuado que se .
GO  Instructivo paso a paso _ P n ==
comparte Py | "
Archivos que se comparten GD  Instructivo baso a paso
por accidente
ope . Showing 1-100 of many results
Clasificacion de correos .
. GO  Instructivo paso a paso T e
;. 2010 "ST17:47:49-05:00 <8103..gle.com>
Correos electronicos de Instructivo paso a e
suplantacién de identidad ® oo o
.« o [) O zns1zosmisszasoso MARK THIS AS PHIS
y software malicioso =
Frena a |los actores maliciosos GO  Instructivo paso a paso

Estadisticas de seguridad )

. Instructivo paso a paso
mas detalladas

Evita las reuniones no
supervisadas

GO  Instructivo paso a paso

Google Workspace

for Education Google for Education

|
|



Education Standard Education Plus

Volver al indice

Q Herramienta de investigacion @ Herramientas de seguridad y estadisticas

éé Material inadecuado que se comparte

Sé que hay un archivo que contiene Los eventos de registros de Drive, que se encuentran en la herramienta de
investigacion, permiten encontrar, aislar o borrar archivos no deseados en el dominio y,

material inadecuado y que se esta ademas, hacer un seguimiento de ellos. Cuando accedas a los datos de eventos de

Compartiendo. Quiero saber quién lo registros de Drive, podras hacer lo siguiente:

cred y cuando, quién lo compartio y con

quién quién realizd modificaciones Y, Q Buscar documentos segun el nombre, Q Visualizar toda la informacion
el actor, el propietario y otras opciones de registro relacionada con

ademas, quiero borrarlo”. T
Q Tomar medidas como cambiar los 3
permisos o borrar el archivo e Fecha de creacion
e Quién es el propietario,
Q Buscar el contenido que los usuarios quiénes lo vieron y quiénes

crean en Google Workspace y el que lo editaron
suben a Drive

GO Instructivo paso a paso

e Cuando se compartid
= Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Condiciones para eventos de registro de Drive

e Acciones para eventos de registro de Drive

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11480192?hl=en&ref_topic=11479095
https://support.google.com/a/answer/11480192?hl=en&ref_topic=11479095
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

éé

Se compartidé un archivo por
accidente con un grupo que
NO deberia tener acceso a él.

Quiero quitarle el acceso al archivo”.

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del

G Centro de ayuda

e Ejecuta una busqueda en la
herramienta de investigacion

e Toma medidas en funcién de los

resultados de la busqueda

Google Workspace
for Education

Volver al indice

O\ Herramienta de investigacion @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Archivos compartidos por accidente

Los eventos de registros de Drive, que se encuentran en la herramienta de
investigacion, pueden ayudarte a hacer un seguimiento de los problemas
relacionados con los archivos compartidos y a solucionarlos. Cuando accedas
a los datos de eventos de registros de Drive, podras hacer lo siguiente:

Q Buscar documentos segun el nombre, el actor, el propietario y otros criterios

Q Visualizar toda la informacion de registro relacionada con el documento,
incluida la informacién sobre quién lo vio y cuando se compartio

Q Tomar medidas como inhabilitar la descarga, la impresion y la copia,
y cambiar los permisos

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

Instructivo: Eventos de registro de Drive

= Google Admin @

Volver al indice

Q Herramienta de investigacion @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Como investigar los eventos de registro de Drive sty » mesigtin
e Accede ala Consola del administrador. Pr— ~. 0o
e Haz clic en Seguridad (Security) > Herramienta de investigacion B :
(Investigation tool). s - %

Actor

e Selecciona Eventos de registro de Drive (Drive log events).

Visiilty change >l v Exemal < B

e Haz clic en Agregar condicién (Add condition) > Buscar (Search).
, . Showing 1-10 of 10 results. + 0
Como tomar medidas SIEE O o
[ 20180700T2116390100  190mV.KnSdeBgU  Summary of dess Google Document  Peape ithlink Ghange sccess scope
e Selecciona el archivo relevante en los resultados de la T A — P —— v ——
busqueda. S——— — —

e Haz clic en Acciones > Auditar los permisos del archivo
para abrir la pagina Permisos.

e Haz clic en Personas para ver quiénes tienen acceso. Documentacién relevante del

e Haz clic en Vinculos para ver o modificar la configuracion Centro de ayuda
de uso compartido de los archivos seleccionados. e FEjecuta una busqueda en la

e Haz clic en Cambios pendientes para revisar tus cambios herramienta de investigacion
antes de guardarlos. e Toma medidas en funcion de los

resultados de la busqueda

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

Volver al indice

Q Herramienta de investigacion O Herramientas de seguridad y estadisticas

éé Clasificacion de correos electronicos

Alguien envio un correo electronico que Los registros de Gmail, que se encuentran en la herramienta de investigacion, permiten

NO deberia haberse enviado. Queremos identificar correos electrénicos peligrosos o infractores en tu dominio y tomar medidas

.. . . . . con respecto a ellos. Al acceder a los registros de Gmail, puedes hacer lo siguiente:
saber a quién se lo enviaron, si lo abrieron, si

respondieron y, ademas, queremos borrarlo.

.. . . Q Buscar correos electronicos especificos segun el asunto, el ID del
También quiero conocer el contenido del

mensaje, el archivo adjunto, el remitente y otros criterios similares
correo electronico”.
Q Ver los detalles del correo electronico, como el autor, los

destinatarios y cuantas veces lo abrieron y lo reenviaron
GO Instructivo paso a paso

0 Tomar medidas en funcion de los resultados de la busqueda.
Las acciones en los mensajes de Gmail incluyen borrar,
restablecer, marcar como spam o suplantacion de identidad
(phishing), y enviar los mensajes a Recibidos y a cuarentena

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Condiciones para los registros y los mensajes de Gmail
e Acciones para los mensajes y los eventos de registro
de Gmail

e Pasos para visualizar el contenido de un correo
electronico

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Se recibio un correo electronico de
suplantacion de identidad (phishing) o de
software malicioso. Queremos ver si los
usuarios hicieron clic en el vinculo en el correo
electrénico o si descargaron el archivo adjunto,
ya que, si lo hicieron, los usuarios y el dominio
podrian encontrarse expuestos a danos”.

GO Instructivo paso a paso

& Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Condiciones para los registros y los mensajes de Gmail

e Acciones para los mensajes y los eventos de registro
de Gmail

e Pasos para visualizar el contenido de un correo
electronico

e Consulta los informes de VirusTotal

Google Workspace
for Education

Volver al indice

Q Herramienta de investigacion O Herramientas de seguridad y estadisticas

Correos electronicos de suplantacion de
identidad (phishing) y software malicioso

Acceder a la herramienta de investigacion, especificamente a los registros de Gmail,
te permite encontrar y aislar los correos electronicos maliciosos en tu dominio. Cuando
accedas a los registros de Gmail, podras hacer lo siguiente:

Q Buscar contenido especifico, incluidos archivos adjuntos, en los correos
electronicos

Ver informacién sobre correos electronicos especificos, incluidos los destinatarios
y cuantas veces se abrieron

Ver los mensajes y las conversaciones para determinar si son maliciosos

Analizar archivos adjuntos del correo electronico para obtener datos detallados
sobre el contexto de las amenazas y la reputacion con los informes de VirusTotal

S 0 O

Tomar medidas marcando los mensajes como spam o suplantacion de identidad,
enviarlos a una bandeja de Recibidos especifica o a cuarentena, o borrarlos

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
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Education Standard Education Plus

Instructivo: Registros de Gmail

Como investigar registros de Gmail
e Accede ala Consola del administrador.

e Haz clic en Seguridad (Security) > Herramienta de
investigacion (Investigation tool).

e Selecciona Eventos de registro de Gmail O Mensajes de Gmail.

e Haz clic en Agregar condicion > Buscar.

Como tomar medidas

e Selecciona el archivo relevante en los resultados de la
busqueda.

e Haz clic en Acciones.

e Selecciona Borrar mensaje (De la bandeja de Recibidos
del propietario).

e Para confirmar la accion, haz clic en Ver en la parte inferior
de la pagina.
e En la columna Resultado, podras ver el estado de la accion.

Google Workspace
for Education

= Google Admin

Security > Investigation

Q

Volver al indice

O\ Herramienta de investigacion O Herramientas de seguridad y estadisticas

Q  search1

-
>
" » @

&

& Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Condiciones para los registros y los mensajes de Gmail
e Acciones para los mensajes y los eventos de registro de Gmail
e Pasos para visualizar el contenido de un correo electronico

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Una persona que actua de mala fe ataca
constantemente a usuarios de alto perfil
en mi dominio, mientras mis esfuerzos
por detenerla son inutiles.

:Como evito que esto suceda?”

GO Instructivo paso a paso

& Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Busca e investiga eventos de registro de

usuarios
e Creareglas de actividad con la herramienta

de investigacion

Google Workspace
for Education

Volver al indice

O\ Herramienta de investigacion O Herramientas de seguridad y estadisticas

Frena a los actores maliciosos

El registro de usuarios de la herramienta de investigacion permite hacer lo siguiente:

Q Identificar e investigar intentos de usurpacion de las cuentas de los usuarios
de la organizacion

Supervisar qué métodos de verificacion en 2 pasos usan los usuarios de la
organizacion

Obtener mas informacion sobre los intentos de acceso de los usuarios de la
organizacion

Crear reglas de actividad con la herramienta de investigacion: Bloguea
mensajes y otras actividades maliciosas de actores especificos de forma
automatica

Ofrecer mayor proteccion a los usuarios de alto perfil con el Programa de
Proteccion Avanzada

O 0 0 00

Restablecer o suspender usuarios

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
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Volver al indice

Q Herramienta de investigacion O Herramientas de seguridad y estadisticas

Instructivo: Frena a los actores maliciosos

= Google Admin  Q

Como investigar un evento de registro del usuario secy > iestaton

Q  search1

e Accede ala Consola del administrador.

-
>
" » @

uuuuuuuu

e Haz clic en Seguridad (Security) > Herramienta de
investigacion (Investigation tool).

&

e Selecciona Eventos de registro del usuario.

e Haz clic en Agregar condicion > Buscar.

Como restablecer o suspender usuarios

e En los resultados de la busqueda, selecciona uno
0 varios usuarios.

e Haz clic en el menu desplegable Acciones.

e Haz clic en Restablecer usuario o Suspender usuario.

Como ver detalles de un usuario especifico o Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Enla pagina de resultados de busqueda, selecciona solo un usuario. . _ )
e Busca e investiga eventos de registro de

e En el menu desplegable ACCIONES, haz clic en Ver detalles. IRUE TGS

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

éé

Uno de nuestros profesores indico que

recibié un archivo sospechoso en Gmail.

;Existe alguna forma para que el
departamento de Tl determine si el
archivo es una amenaza de seguridad?”

GO Instructivo paso a paso

&> Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Ejecuta una busqueda en la herramienta de
investigacion

e Consulta informes de VirusTotal en la herramienta
de investigacion

Google Workspace
for Education

Volver al indice

Q Herramienta de investigacion O Herramientas de seguridad y estadisticas

Obtén estadisticas de seguridad mas detalladas

Los informes de VirusTotal amplian los resultados de las investigaciones de seguridad
mediante una descripcidn exhaustiva para que los administradores comprueben la seguridad
de un dominio, un archivo adjunto, una direccion IP o una URL en funcion

de estadisticas recopiladas de forma colectiva. Podras hacer lo siguiente:

Q Obtener estadisticas adicionales de seguridad sobre los eventos de registro
de Gmail y Chrome

Q Analizar archivos, URLs, dominios y direcciones IP sospechosas

Q Acceder a detalles recopilados de forma colectiva sobre el motivo
por el que se consideraria riesgoso un archivo adjunto o un sitio web

Q Obtener asistencia sobre la toma de decisiones y abordar inquietudes
relacionadas con la seguridad

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
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Education Standard Education Plus

Instructivo: Obteén estadisticas
de seguridad mas detalladas

Como ver informes de VirusTotal relacionados con Gmail

Accede a la Consola del administrador.

Haz clic en Seguridad (Security) > Centro de seguridad >
Herramienta de investigacion (Investigation tool).

Elige Mensajes de Gmail (Gmail messages).

Haz clic en Agregar condicion (Add condition) > Contiene un
archivo adjunto (Has attachment).

En el resultado de la busqueda, haz clic en ID del mensaje o en
el vinculo Asunto (Subject).

En el panel lateral, haz clic en las pestanas Mensaje (Message)
o Conversacion (Thread).

Selecciona Ver el informe de VirusTotal.

Los administradores también pueden ver los informes de VirusTotal
relacionados con Chrome. Solo debes seguir las instrucciones
anteriores y seleccionar Eventos de registro de Chrome en la
herramienta de investigacion.

Go

gle Workspace

for Education

= \Volver al indice

q Herramienta de investigacion @ Herramientas de seguridad y estadisticas

X Testattachment - Anubhav < >

MESSAGEMEADERS ~ MESSAGE  THREAD

& oeTECTIoNs | tocs | GRaPH VT Augment by 3] ViRUSTOTAL

No security vendors flagged this file as malicious
ile type ile size ast analysis )
Fileype Fi Lastanayss ()
MEG  55kB | 7monhsage A%

Albaba: Undetected
Symantec Mobile Insight Undetected

Basic Properties o)

D5 af46b436864d14fa6e9ab3383bda188e
sHa1 e81520994a1ca8a64023: 9d363803c3438 ba27636
SHA2S6
Fletpe  JPEG

Magic abel  JPEG image data, JFIF standard 1.01
Flesize 5.5k (5484 bytes)

Relevant dates (0]

ssion toVT 20210305 10:17:44
Last VT 20210305 10:11:44
LastAnalysisby VT 2021:03.05 1011:44

youhavea VT make s

& Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Consulta informes de VirusTotal en la herramienta
de investigacion

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11236991#:~:text=For%20example%2C%20a%20VirusTotal%20report,malware%20or%20other%20security%20threats.
https://support.google.com/a/answer/11236991#:~:text=For%20example%2C%20a%20VirusTotal%20report,malware%20or%20other%20security%20threats.

Education Standard Education Plus

éé

Los alumnos se quedan en las
llamadas de Google Meet después de
que termina la clase. Me gustaria tener
la capacidad de finalizar una Llamada
de Meet para todos con el fin de evitar
interrupciones en el aprendizaje”.

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del Centro

& de ayuda

e Usa la herramienta de investigacion para

finalizar las reuniones

Google Workspace
for Education

Volver al indice

Q Herramienta de investigacion O Herramientas de seguridad y estadisticas

Evita las reuniones virtuales no
supervisadas

Los administradores de Google Workspace pueden usar la accion Finalizar reunién
para todos los participantes en la herramienta de investigacion para quitar a todos

los usuarios de una reunion de la organizacion. Los organizadores de reuniones
también pueden usarla para sus Llamadas de Google Meet individuales.

La reunion finalizara para todos los usuarios que se encuentren
actualmente en ella, incluidos los que estan en sesiones separadas.

0 Los usuarios no podran asistir a instancias futuras de esa reunion
si el organizador no esta presente.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211
https://support.google.com/a/answer/11028503?hl=en&ref_topic=11492211

Education Standard Education Plus
= \Volver al indice

Q Herramienta de investigacion O Herramientas de seguridad y estadisticas

Instructivo: Evita las reuniones
virtuales no supervisadas

Como usar la herramienta de investigacion para finalizar
una reunioén para todos los usuarios

e Accede ala Consola del administrador.

e Haz clic en Seguridad (Security) > Centro de seguridad >
Herramienta de investigacion (Investigation tool).

e Elige Eventos de registro de Meet (Meet log events).

e Haz clic en Buscar (Search). En los resultados de la
busqueda, veras una lista de los eventos de registro de Meet.

e Marca las casillas de las reuniones que quieras finalizar para
todos los usuarios.

e Selecciona Acciones.

5 Documentacion relevante del Centro
de ayuda

C_
e Haz clic en Finalizar reunion para todos los participantes
(End meeting for all). e Usa la herramienta de investigacion para

finalizar las reuniones

Google Workspace )
for Education Google for Education
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Education Standard Education Plus

=i Controles y administracion del dominio

Volver al indice

@ Herramientas de seguridad y estadisticas

Los administradores tienen acceso a las herramientas avanzadas de .
o o Restricci del de Work ) Instructivo paso
Google Workspace para administrar los datos de la organizacion, establecer gstricciones de 'a app de Workspace a Daso
controles, supervisar el uso y ayudar a cumplir los estandares educativos.

Instructivo paso
) Instructivo paso
a paso

Administracion del almacenamiento

Casos de uso .
Instructivo paso

Reglamentaciones de datos (D]
a paso
. Instructivo paso
Crea informes y paneles de uso (D) . . .
a paso Reglamentaciones relacionadas con los ) Instructivo paso
ermisos a paso
. - Instructivo paso
Encuentra archivos con mayor facilidad D) o ) » Instructivo paso
ELIOEED Administra dispositivos de extremo (D) —p—a o
. . Instructivo paso .
Organiza documentos internos (D] .. . .. . Instructivo paso
apaso Administra dispositivos con Windows (D] A DAso
At i I . . . .
Zrogaqa ?utom?tlcamente grupos co [Dstructivo paso Parametros de configuracién personalizados -y Instructivo paso
& departamentos it para dispositivos con Windows a paso
Crea publicos para el uso compartido co Instructivo paso Automatiza las actualizaciones de o  Instructivo paso
interno de archivos a paso dispositivos con Windows a paso

Instructivo paso
a paso

Instructivo paso

5 Daso Aprovecha la encriptacion del cliente (D]

Restringe el uso de archivos compartidos GO



Education Standard Education Plus

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominic @Herramientas de seguridad y estadisticas

éé Analisis de virus en archivos adjuntos de

, Gmail
:Como puedo proteger

mejor mi dominio Los archivos adjuntos a los correos electronicos pueden contener software malicioso.
t | soft A fin de identificar estas amenazas, Gmail analiza o ejecuta esos archivos adjuntos en
contra el sortware la Zona de pruebas de seguridad y los archivos adjuntos identificados como amenazas

malicioso de dia cero y se envian a la carpeta de Spam.
las amenazas de 0 Detecta el software malicioso “ejecutandolo” de manera virtual
ransomware?” en un entorno privado y seguro, y analiza los efectos

secundarios para determinar el comportamiento malicioso

Q Analiza archivos de Microsoft Word, PowerPoint, PDF,
comprimidos (ZIP), etc.

) Instructivo paso a . . o o
paso Q Activa el andlisis para todo el dominio o crea reglas de andlisis

segun condiciones especificas como remitente, dominio, etc.

Documentacion relevante del Centro
() d
e ayuda

e Configurar reqglas para detectar archivos adjuntos
daninos

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7676854?hl=en#zippy=%2Cabout-security-sandbox-rules-and-other-scans
https://support.google.com/a/answer/7676854?hl=en#zippy=%2Cabout-security-sandbox-rules-and-other-scans

Education Standard

Education Plus

Instructivo: Analiza archivos adjuntos

d

e Gmail en busca de virus

Como funciona

Los archivos adjuntos del correo electronico se desactivan dentro
de una zona de pruebas de seguridad unos minutos antes de la
entrega del correo electronico, lo cual proporciona una capa
adicional de seguridad.

Como analizar los archivos adjuntos en la Zona de pruebas
de seguridad

Go
for
°

Accede a la Consola del administrador.

Haz clic en Menu > Apps > Google Workspace > Gmail >
Spam, phishing y software malicioso.

Selecciona una unidad organizativa o aplica la configuracion a
todo tu dominio.

Desplazate hasta Zona de pruebas de seguridad dentro de
Spam, phishing y software malicioso.

Marca la casilla Habilitar ejecucion virtual de archivos adjuntos

g€n zona de pruebas de seguridad.
Education
Haz clic en Guardar.

BE Controles y administracion del dominio

forGmall > Spam, phishing, and malware

M Gmail

Status

ON for some

Organizational Unit

~ G1UsD

3rd party contractors

> Admin

‘Advanced Admin Controls Demo

Angela

Showing settings for users in 61 USD

Spam, phishing, and malware

Email allowlist
Applied a1 G1 U

Enter the IP addresse:

Volver al indice

@ Herramientas de seguridad y estadisti

 for your email allowlist: No IP address added yet

Enables improved detection of suspicious cantent prior to delivery: ON

Enable
Security sandbox malw
Applied a1 U

a sandbox allthe users of
ay threats

> Anne’s Test Domain

Apps Test

»  Chrome OS Trainin

Chrome Team

> Demos

»  Device OUs

»  Drea Test District

9

Security sandbox rules Configure advanced rules for conditions to run security sandbox

CONFIGURE

G Documentacion relevante del Centro

de ayuda

e Configurar reglas para detectar archivos adjuntos

dafinos

Google for Education
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Volver al indice

BY Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

éé Crea informes y paneles de uso

g,Cc')mo puedo comprender Con la plantilla de Looker Studio y BigQuery Export, los administradores pueden
usar los registros de actividad de Classroom para crear paneles personalizados

y realizar informes con herramientas de estadisticas, como Looker Studio y socios
todo mi dominio?” de visualizacion externos integrados en BigQuery.

el uso de Classroom en

Q Exporta datos de registro de Classroom de la Consola del
administrador a BigQuery y Looker Studio.

Q Consulta rapidamente los informes sobre el uso y la adopcion en
todo tu dominio. Identifica quién quitoé a un alumno de una clase,
quién archivo una clase en una fecha concreta y mucho mas.

GO Instructivo paso a paso
Q Con las plantillas de paneles de Looker Studio, comprende las

tendencias dominantes y toma medidas mas rapido.
GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Configura BigQuery Export y la plantilla de Data
Studio

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972

Education Standard Education Plus

Instructivo: Crea informes

y paneles de uso
e S

Org Unit

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

01 Configura y exporta un proyecto de BigQuery Bl oo

Aug1,2021- Aug 72,2021

e Accede a console.cloud.google.com > Crear un nuevo proyecto. e ) y
1 1.35% s 5 80 1

$-923% 1267% e 1-615% 1762% $-981%

e Accede a admin.google.com > Informes > BigQuery Export.

— Activeteachers  —— Active students — Rssignment published I Retumed I Tumedin [N Reclaimed

e Hazclic en el proyecto de Cloud BigQuery. Asignale un nombre . .
al conjunto de datos y elige Guardar. ;

02 Agrega el archivo de BigQuery Export en Looker Studio

2021-08-01 2021-08-02 2021-08-03 2021-08-04 2021.0801 20210802 2021.0803 20210804

e Accede a Looker Studio > Crear > Fuente de datos.

Timeline of all Classroom activity

" over o opionsmetrics

e Selecciona BigQuery > Mis proyectos. Haz clic en el proyecto que
creaste y elige Actividad.

e Marca la casilla en Tabla particionada y haz clic en Conectar.

03 Crea un panel de Looker Studio

e Abre la plantilla y selecciona Utilizar plantilla. GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e En Nueva fuente de datos, elige la fuente de datos Actividad. T e I

e Haz clic en Copiar informe. Studio

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/11061972
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Education Plus
Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

éé Encuentra archivos con mayor facilidad

Necesito hacer un Seguimiento Con Google Cloud Search, los educadores de tu institucion pueden encontrar rapidamente

de los permisos de excursion contenido en todas las herramientas de Google Workspace y apps de terceros.

que enviaron los padres atraves Q Encuentra la informacion que necesitas desde cualquier lugar con
de Gmail, Chat y Documentos. tu laptop, teléfono celular o tablet.
d"C(')mo puedo encontrar estos Q Realiza busquedas en todas las apps de Google Workspace, como

archivos en mi dominio?” Drive, Contactos, Gmail y fuentes de datos de terceros.

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del Centro de

= ayuda

e Guia de Google Cloud Search
e Activa o desactiva Cloud Search

para los usuarios

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/topic/7167202?hl=en&ref_topic=9197
https://support.google.com/a/answer/6167160
https://support.google.com/a/answer/6167160

Education Plus

Instructivo: Encuentra archivos con
mayor facilidad

Volver al indice

B Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

@» Cloud Search Q  search o B & =@

Activa Cloud Search para los usuarios

Pick up where you left off

e Accede a la Consola del administrador. Ve a Menu > Apps > Google.

e Haz clic en Estado del servicio.

e Activa o desactiva un servicio para todos en tu organizacion. Para

Prepare for an upcoming meeting

hacerlo, haz clic en Activado para todos o Desactivado para todos. At R

200PM-3:00PM

00

Recommended to help you prepare ®

e Haz clic en Guardar.

e Siquieres activar un servicio para un conjunto de usuarios de una
misma unidad organizativa o de varias, selecciona un grupo de acceso.

e Haz clic en Guardar. .
Documentacion relevante del Centro

S ge ayuda

e Guia de Google Cloud Search

e Activa o desactiva Cloud Search
para los usuarios

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/topic/7167202?hl=en&ref_topic=9197
https://support.google.com/a/answer/6167160
https://support.google.com/a/answer/6167160

Education Standard Education Plus

Volver al indice
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6 Organiza los documentos de todo

. : : tu dominio
Quiero aplicar etiquetas de
sensibilidad para que los archivos Las etiquetas de Drive ayudan a los usuarios a encontrar, organizar y aplicar
de mi institucion se alineen con los politicas en todos sus dominios. Los administradores pueden crear y administrar
las etiquetas de Drive para evitar el uso inadecuado de los archivos y garantizar

I‘eC]UISItOS de Cump“mlento' evitar que los datos de los alumnos cumplan con los requisitos de cumplimiento.

el uso inadecuado y mejorar la
Q Las etiquetas son metadatos que ayudan a organizar los archivos

educativos sensibles, como los documentos relacionados con el
cumplimiento, los planes de estudio individuales y el departamento
de Defensa.

organizacion de los archivos”.

Q Solo los administradores pueden crear, definir estructuras y publicar
CD Instructivo paso a paso etiquetas. Los usuarios de tu organizacion pueden aplicar etiquetas

a los archivos que editan y establecer los valores de campo.

= Documentacion relevante del Centro de Q

Las etiquetas de Drive se pueden usar para respaldar la
ayuda q P P p

Prevencion de pérdida de datos automatizada.
e Administra etiquetas de Drive

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9843931
https://support.google.com/a/answer/9292382?hl=en

Education Standard Education Plus
Volver al indice
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Instructivo: Organiza los
documentos de todo tu dominio

Como funciona

Google Drive ofrece etiquetas estandar y con insignias (un indicador
visual) para ayudar a organizar los archivos en tu dominio.

Como activar las etiquetas de Drive para tu institucion
e Accede ala Consola del administrador.

e Haz clic en Menu > Apps > Google Workspace >
Drive y Documentos.

e Selecciona Etiquetas.
e Activa o desactiva las etiquetas.

e Haz clic en Guardar.

Documentacion relevante del Centro

& de ayuda

e Administra etiquetas de Drive

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9292382?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

:Como puedo automatizar la
pertenencia a un grupo para que,
cada vez que un nuevo educador
se vincule a la institucion, se incluya
en la lista de correo electronico
correspondiente?”

GO Instructivo paso a paso

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Administra la membresia automaticamente con grupos
dindmicos

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

Propaga automaticamente grupos
de departamentos

Los grupos dinamicos permiten que los administradores actualicen la pertenencia
a un grupo para todo el centro educativo con criterios personalizados.

Q Crea grupos dinamicos que administran las membresias
automaticamente.

Q Mantén los grupos actualizados segun la busqueda de membresias
que creaste.

Q Puedes usar los grupos dindmicos para lo siguiente:
e Listas de correo electrénico y distribucion
e Grupos moderados y bandejas de entrada colaborativas

e Grupos de seguridad

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en
https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en

Education Standard Education Plus

Instructivo: Propaga grupos
automaticamente

Crea un grupo dinamico

e Accede a la Consola del administrador. Ve a Menu >
Directorio > Grupos.

e Haz clic en Crear un grupo dinamico (Create dynamic group).

e Crea tu busqueda de membresias con los siguientes
elementos:

o Lista de condiciones: Criterios para determinar la membresia
(p. €j., el departamento)

o Campo de valor: El valor que quieres usar

e Ingresa la siguiente informacion:
o Nombre: Identifica el grupo en listas y mensajes
o Descripcion: Propdsito del grupo
o Correo electronico del grupo: Direccion de correo electrénico
que se usa para el grupo

e Haz clic en Guardar.

e Haz clic en Listo.

Google Workspace
for Education

Volver al indice

B Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

= Google Admin Q

Groups | Showing all groups Creategroup  Create dynamic group (bets) @

4 Addafilter

0| 0000|000 0lol0

&> Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Administra la membresia automaticamente con grupos
dindmicos

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en
https://support.google.com/a/answer/10286834?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Mi personal comparte sin querer
documentos con toda

la organizacién, lo que pone en peligro
los datos sensibles. ; Como puedo ayudar
a limitar las opciones para compartir

a un grupo mas pequeno y relevante?”

GO Instructivo paso a paso

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Acerca de los usuarios objetivo
e Practicas recomendadas para implementar

usuarios objetivo
e Crea un publico objetivo

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

Crea publicos para el uso compartido
interno de archivos

La configuracion de usuarios objetivo ayuda a mejorar la seguridad de los datos
de tu organizacion reduciendo la posibilidad de que los usuarios compartan archivos
en exceso accidentalmente.

Asegurate de que los archivos se compartan con las personas correctas,
por ejemplo, un equipo o un departamento especifico.

pueden recomendar a los usuarios para que compartan sus elementos con
ellos.

Los administradores pueden agregar usuarios objetivo a la configuracion de
uso compartido para incentivar el intercambio de contenido con un publico

Q Los usuarios objetivo son grupos de personas que los administradores
mas especifico.

Esta opcidn esta disponible en Google Drive, Documentos y Chat.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9934697?hl=en#zippy=%2Coverview-set-up-a-target-audience
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/9935192?hl=en&ref_topic=9934620

Education Standard Education Plus

Instructivo: Crea publicos para el uso
compartido interno de archivos

Volver al indice

BY Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

= Google Admin

Cémo funciona Ve s
@ o2 * s o
Luego de crear un grupo de usuarios objetivo, puedes agregarle % "7‘ . 3? :‘:; ; .
miembros y aplicarlo a Google Drive para que esté disponible en e he e ‘
la configuracion de uso compartido de los usuarios. Por ejemplo, S ;

llamado “Todo el personal” cuando comparta archivos de Drive.

puedes permitir que un miembro del personal vea un usuario objetivo

Como activar las etiquetas de Drive para tu institucion

e Accede ala Consola del administrador. Ve a Menu >

Directorio > Publicos objetivo (Target audiences). e

e Haz clic en Crea un publico objetivo (Create target audience).
e En Nombre (Name), ingresa el nombre de los usuarios objetivo. GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Selecciona Agregar miembros e incluye a los miembros o Acerca de los Usuarios obietivo

que quieras. e Practicas recomendadas para implementar
e Hazclic en Listo. usuarios obijetivo

e Crea un publico objetivo

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9934697?hl=en#zippy=%2Coverview-set-up-a-target-audience
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/10356781
https://support.google.com/a/answer/9935192?hl=en&ref_topic=9934620

Education Standard Education Plus

éé

:Como puedo evitar que
mis alumnos de secundaria
compartan documentos
con los de primaria?”

GO Instructivo paso a paso

> Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Creay administra reglas de confianza para

controlar el uso compartido en Drive

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

Restringe el uso de archivos compartidos

Con las reglas de confianza de Drive, los administradores definen reglas para
controlar quién tiene acceso a los archivos de Google Drive, lo que ayuda a garantizar
la privacidad de los datos institucionales. Las politicas pueden aplicarse a usuarios
individuales, grupos, unidades organizativas y dominios.

Q Protege la informacion sensible y cumple con las reglamentaciones y los
estandares de la industria.

Q Restringe el uso compartido externo o interno al dominio. Los administradores
pueden crear una regla de confianza para permitir que los alumnos compartan
archivos de Drive Unicamente en tu organizacion.

Q Una vez que se habilitan las “reglas de confianza”, se reemplazan las
“Opciones para compartir” en los controles del administrador de Google Drive.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules
https://support.google.com/a/answer/10621317?hl=en#zippy=%2Cturn-on-trust-rules%2Cturn-off-trust-rules

Education Standard

Education Plus

Instructivo: Restringe el uso
de archivos compartidos

Activa las reglas de confianza de Drive

e Accede ala Consola del administrador.
Ve a Menu > Reglas (Rules).

e En la tarjeta Colabora de forma segura que esta en la
parte superior de la pagina, haz clic en Activar reglas
de confianza.

e Tus listas de tareas se abren automaticamente. Veras el
progreso de las activacion de las reglas de confianza.

Los administradores pueden crear una regla de confianza,
ver y editar sus detalles, borrarla y consultar sus eventos
de registro.

Visita el Centro de ayuda para administradores si necesitas
instrucciones paso a paso sobre la administracion de las
reglas de confianza.

Google Workspace
for Education

= Google Admin

[3 send feedback

©2022 Google inc.

B Controles y administracion del dominio

s

(s Alfa Trust Rules Test Customer
%2/ Welcome to the Google Workspace Admin Console

alfa.trustrules.bigr.name

Manage domains

Add a domain

Overview A O Aerts View alert conter A

G Google Operatons
Securiy update fo Drive

admin@alfa.trustrules.bigr name's account has been
suspended.

Volver al indice
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documents
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‘Adjust spacing between content in Sites using new  Jin 22
density theme setting

Groups

2
Create groups for mailing lsts and applying policies

(2 Account setiings
your organizations profile and preferences

Reports

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Creay administra reglas de confianza para

controlar el uso compartido en Drive

Google for Education
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Education Standard Education Plus

Volver al indice
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éé Restricciones de apps de Google Workspace

Quiero limitar el acceso Con el Acceso adaptado al contexto, puedes crear politicas de control de acceso
detalladas para las apps de Google Workspace y de SAML de terceros (lenguaje de
marcado para confirmaciones de seguridad) basadas en atributos como la identidad,
cuando los usuarios se la ubicacion, el estado de seguridad del dispositivo y la direccion IP del usuario. Incluso
puedes restringir el acceso a las apps que estan fuera de la red.

a determinadas apps

conectan a nuestra red”.

Q Puedes aplicar politicas de Acceso adaptado al contexto a los servicios
principales de Google Workspace for Education.

GO Instructivo paso a paso 0 Por ejemplo, restringe el acceso a las apps de Workspace de los
dispositivos proporcionados por la institucion educativa o el acceso a Drive
solo si el dispositivo de almacenamiento de un usuario esta encriptado.

G Documentacion relevante del Centro

2 de ayuda
e Descripcion general del Acceso adaptado
al contexto

e Asigna niveles de Acceso adaptado

al contexto a las apps

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Education Standard Education Plus

Instructivo: Restringe el uso de

la app de Google Workspace

Security > Context-Aware Access

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio 0 Herramientas de seguridad y estadisticas

Como usar el Acceso ada ptado al contexto c  Context-Aware Access You have turmed on a beta feature that is not an audited service and is not eligible for technical

Access levels

e Accede ala Consola del administrador. ON for everyone

Access levels are enforced across organizational P
units.

e Selecciona Seguridad (Security) > Acceso adaptado
al contexto (Context-Aware Access) > Asignar.

() TURN OFF Assign access levels
e Selecciona Asignar niveles de acceso (Assign access
levels) para ver la lista de apps.

e Selecciona una unidad organizativa o un grupo
de configuracion para ordenar la lista.

e Selecciona Asignar junto a la app que quieras ajustar.

e Selecciona uno o mas niveles de acceso. Documentacion relevante del Centro
D ge ayuda

e Crea varios niveles si quieres que los usuarios
cumplan con mas de una condicion.

e Descripcion general del Acceso adaptado

al contexto
e Asigna niveles de Acceso adaptado al

e Haz clic en Guardar.
contexto a las apps

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
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éé Administra el almacenamiento en todo tu dominio
Quiero implementar un Las instituciones que trabajan con Google Workspace for Education tienen una base de 100 TB
P de almacenamiento conjunto, que es suficiente almacenamiento para aproximadamente 100
plan de administracion de millones de documentos, 8 millones de presentaciones y 400,000 horas de video. Administra el

almacenamiento nuevo almacenamiento conjunto en Drive para garantizar que tu institucion lo utilice de forma eficaz.

en mi dominio”. , . : -
0 Usa las herramientas, los informes y los registros del administrador para hacer

lo siguiente:

G Instructivo paso a paso e Comprender la cantidad de almacenamiento que utilizas

e Definir limites de almacenamiento

- . . . .
Documentacion relevante del Centro Identificar las cuentas que usan una cantidad excesiva de

C_D de ayuda

almacenamiento

e Guia de almacenamiento por

administradores Q
e Comprende la disponibilidad y el uso

del almacenamiento

Los planes Teaching and Learning Upgrade y Education Plus ofrecen una
capacidad de almacenamiento adicional ademas del basico proporcionado.

e Agrega 100 GB al conjunto compartido por licencia con Teaching and

e Libera almacenamiento o adquiere mas Learning Upgrade.
e Define limites de almacenamiento e Agrega 20 GB al conjunto compartido por licencia con Education Plus.
Google Workspace Google for Education

for Education


https://docs.google.com/document/d/1aot8EjZx3FEWf-saPcIqXLoibo6TmjY7KCdnF58ysE8/edit?resourcekey=0-brh_Wn0kK9n1yL7B5_bc-A
https://docs.google.com/document/d/1aot8EjZx3FEWf-saPcIqXLoibo6TmjY7KCdnF58ysE8/edit?resourcekey=0-brh_Wn0kK9n1yL7B5_bc-A
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/10431555?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12032893?hl=en&ref_topic=10431464
https://support.google.com/a/answer/12033430?hl=en&ref_topic=10431464

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Administra el
almacenamiento en todo tu dominio

Volver al indice

Google Admin aQ

Storage.

BE Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

& Workspace storage o
Identifica el uso del almacenamiento por usuario P ol .
® ACCGde a Ia ConSOIa del adminiStrador' Ve a Menl:l > Almacenamiento Storage settings &, Users using the most storage [E Shared drives using the most storage
(Storage). PSR s | | e
. . L, . . 8 zion nichols 618 Photogeaphy 17478
e Consulta el uso del almacenamiento por organizacion y usuario. @ P_— B semone
S —— @ smeciativs i B oesinoive 10210
. L. . ) & Lowaurich woos [ assers 5008
Define limites de almacenamiento
e En la Consola del administrador, ve a Menu > Almacenamiento 0 s fraes
how your using shared
(Storage).
e En Configuracion de almacenamiento, haz clic en Administrar.
Haz C!IC en Limite de almagena'mlef\tc? del usuario y selecciona Documentacion relevante del Centro
la entidad a la que se le aplicara el limite: de ayuda
o Unidad organizativa: Haz clic en la unidad organizativa. e Guia de almacenamiento por
o Grupo: Haz clic en Grupos. En el campo de busqueda, ingresa el administradores
nombre del grupo y haz clic en el grupo. e Comprende la disponibilidad y el uso del
e Selecciona Activar y define la cantidad de almacenamiento. almacenamiento

e |Libera almacenamiento o adquiere mas

e Haz clic en Guardar. . :
e Define limites de almacenamiento

Google Workspace
for Education

Google for Education
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6 Reglamentaciones de datos

Los administradores pueden almacenar los datos en una ubicacion geografica

) especifica, ya sea en Estados Unidos o el Reino Unido y Europa, estableciendo
normatlvas, IOS datOS de |OS alumnOS, una poh’tica de la regién de datos.

De conformidad con ciertas leyes

el cuerpo docente y el personal
Q Los usuarios de Education Plus y Education Standard pueden elegir

una region de datos para algunos de sus usuarios o diferentes regiones
para departamentos especificos, asi como consultar el progreso de
una transferencia entre regiones de datos.

deben permanecer en la UE".

Q Coloca a los usuarios en una unidad organizativa por departamento
o asignalos a un grupo de configuracion si quieres ajustar esta opcion
para los usuarios de todos los departamentos o solo de algunos.

GO Instructivo paso a paso

Q Las politicas de las regiones de datos no se aplican a los usuarios
que no tienen asignada una licencia de Education Standard

GD Documentacion relevante del Centro de ayuda o Education Plus.

e Elige una ubicacion geografica para los datos

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

De conformidad con las
reglamentaciones sobre los permisos,
los datos de investigacion

del cuerpo docente deben permanecer
en Estados Unidos”.

GO Instructivo paso a paso

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Elige una ubicacion geografica para los datos

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BY Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

Reglamentaciones relacionadas
con los permisos

Los administradores pueden almacenar la investigacion del cuerpo docente
en una ubicacién geografica especifica (Estados Unidos o Europa) estableciendo
una politica de la region de datos.

Q Las politicas de las regiones de datos se aplican a los datos en reposo
principales (incluidas las copias de seguridad) para la mayoria de los servicios
principales de Google Workspace for Education que se indican aqui.

Q Considera las desventajas antes de configurar una politica de la region de

datos; por ejemplo, los usuarios fuera de la region en la que estan ubicados
los datos podrian experimentar mayor latencia en algunos casos.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9223653?visit_id=637293088395616997-808819668&rd=1

Education Standard Education Plus
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Instructivo: Reglamentaciones de datos

= Google Admin

> Data regions.

Como definir regiones de datos

Data regions

Data regions progress: Summary o Data reglons progress: United States ) Data regions progress: Europe ()

e Accede ala Consola del administrador. oo i e e s ,
o Nota: Debes acceder como administrador avanzado. o — 0 | et — 0
e Haz clic en Perfil de la empresa > Ver mas > Regiones de datos. S i— - 5

e Selecciona la unidad organizativa o el grupo de configuracion
que quieres limitar a una region, o selecciona toda la columna
para incluir todas las unidades y grupos.

e Selecciona una region; por ejemplo, Sin preferencias, Estados
Unidos o Europa.

e Haz clic en Guardar.

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Elige una ubicacion geografica para los datos

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Necesito tener la capacidad de
administrar y enviar politicas a todo
tipo de dispositivos (iOS, Windows
10, etc.) de todo mi distrito, no solo

a Chromebooks, sobre todo si alguno
esta comprometido”.

GO Instructivo paso a paso

&> Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Gestiona dispositivos con la Administracion de
extremos de Google

e Configura la Administracién avanzada de dispositivos
moviles

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Administra dispositivos de extremo

Con la Administracion empresarial de extremos, puedes obtener mayor control
sobre los datos de la organizacion mediante dispositivos moviles. Restringe
funciones, exige la encriptacion y administra apps en dispositivos Android,

o iPhones y iPads, incluida la capacidad de limpiar los datos de un dispositivo.

Q Puedes aprobar, bloquear, desbloquear o borrar dispositivos
desde la Consola del administrador.

Q Si un usuario pierde su dispositivo 0 abandona la institucion,
puedes limpiar la cuenta del usuario, su perfil o, incluso, todos
los datos del dispositivo especifico del médulo administrado.
Estos datos aun estarian disponibles en una computadora o un
navegador web.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en

Education Standard Education Plus

Instructivo: Administra dispositivos
de extremo

Como usar la Administracion avanzada
de dispositivos moviles

e Accede ala Consola del administrador.

e Enla Consola del administrador,
ve a Dispositivos.

e Alaizquierda, haz clic en Configuracion >
Configuracién universal.

e Haz clic en General > Administracion
de dispositivos moviles.

e Para aplicar esta configuracion a todos, deja
seleccionada la unidad organizativa superior.
De lo contrario, selecciona una unidad
organizativa secundaria.

e Selecciona Avanzada.
e Haz clic en Guardar.

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

= Google Admin Q_ Search for users, groups, and settings (€.g. turn on 2-st:

Device management > Devices

Filters

O Deviceld Name o Email Model

Device ownership

Personal [0 3826.a97fe5 Brigitta West brigitta@ink-42.com Pixel C

Search

o Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Gestiona dispositivos con la Administracion

de extremos de Google

e Configura la Administracion avanzada

de dispositivos moviles

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/1734200?hl=en&ref_topic=24642
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en

Education Standard Education Plus

éé

Algunos de mis educadores usan
dispositivos con Windows 10.

¢ Como puedo administrar todos
los dispositivos de mi institucion

en el mismo lugar?”

GO Instructivo paso a paso

& Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Habilita la administracion de dispositivos con
Windows

e |nscribe un dispositivo en la administracion

de dispositivos con Windows

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BY Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Administra los dispositivos con
Microsoft Windows

Administra y protege los dispositivos con Windows 10 de tu institucion mediante
la Consola del administrador, tal como lo haces con dispositivos Android, iOS,
Chrome y Jamboard.

Q Habilita el inicio de sesion unico para que los usuarios accedan de manera
mas sencilla a Google Workspace en sus dispositivos con Windows 10.

Q Asegurate de que los dispositivos que se utilizan para acceder a Google
Workspace estén actualizados, protegidos y que cumplan con los
estandares de cumplimiento, gestionandolos en la Consola del
administrador.

Q Envia actualizaciones de configuracion de los dispositivos, limpialos y realiza
mas acciones en los dispositivos con Windows 10 desde la nube.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539504
https://support.google.com/a/answer/9539504

Education Standard Education Plus

Instructivo: Administra los dispositivos
con Microsoft Windows T

evices > Mok and endionts > Windows seflings

Volver al indice

B Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

0] windows settings

Habilita la administracion de dispositivos con Windows

e Enla Consola del administrador, ve a Menu > Dispositivos
(Devices) > Dispositivos moviles y extremos (Mobile and
endpoints) > Configuracién > Configuraciéon de Windows
(Windows settings).

e Selecciona Configuracion de la administracion de Windows.

e Para aplicar el pardmetro de configuracion a todos,
deja seleccionada la unidad organizativa superior.

e Junto a Administracion de dispositivos de Windows,

selecciona Habilitado. .
GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Hazclic en Guardar. e Habilita la administracion de dispositivos con
Windows

e Inscribe un dispositivo en la administracion de
dispositivos con Windows

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539506?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9539504
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Education Standard Education Plus

éé

:Como puedo configurar
perfiles de Wi-Fi en mis
dispositivos con Windows 10?”

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del Centro de

& ayuda

e Parametros de configuracion

personalizados comunes

e Aagrega parametros de configuracion
personalizados

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BE Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Parametros de configuracion personalizados

para dispositivos con Windows 10

Con la administracion de dispositivos con Windows de Google, los administradores pueden
agregar parametros de configuracion personalizados a los dispositivos de su flota.

Controla los parametros de configuracion personalizados de los

dispositivos de la Consola del administrador.

Q Aplica los parametros de configuracion en las siguientes opciones:

Administracion de dispositivos
Seguridad

Hardware y red

Software

Privacidad

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
https://support.google.com/a/answer/9303419
https://support.google.com/a/answer/9303419

Education Standard Education Plus

Instructivo: Parametros de configuracion
personalizados para dispositivos con
Windows 10

Agrega un nuevo parametro de configuracion personalizado
e Enla Consola del administrador, ve a Menu > Dispositivos
(Devices) > Dispositivos moviles y extremos (Mobile and

endpoints) > Configuracion > Configuracion de Windows
(Windows settings).

e Selecciona Configuracion personalizada (Custom settings).

e Haz clic en Agregar un parametro de configuracion
personalizado y completa los campos solicitados.

e Haz clic en Siguiente.

e Elige la unidad organizativa en la que quieres aplicar el
parametro de configuracion.

e Hazclic en Aplicar.

Ten en cuenta que Google no proporciona asistencia técnica ni se
responsabiliza de los productos ni de la configuracion de terceros.

Google Workspace
for Education

Volver al indice

B Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

= Google Admin Q_ Search for users, groups o settings

[ windows settings

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Parametros de configuracion personalizados

comunes
e Adrega parametros de configuracién
personalizados
Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9852044?hl=en&ref_topic=9541297#zippy=
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Education Standard Education Plus

éé

Quiero asegurarme de que los
dispositivos con Windows 10 de
mi flota reciban las actualizaciones
mas recientes”.

GO Instructivo paso a paso

S Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Administra las actualizaciones

automaticas

Google Workspace
for Education

Volver al indice

BY Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

Automatiza las actualizaciones
de los dispositivos con Windows 10

Especifica cuando y como los dispositivos con Windows 10 de tu institucion reciben
actualizaciones de seguridad y otras descargas importantes mediante el servicio de
actualizacion automatico de Windows.

Q Configura las notificaciones para descargar actualizaciones del panel
de control de Windows Update, define un horario en el que no se
programen reinicios y mucho mas.

0 Aplica parametros de configuracion en toda la institucion o en unidades
organizativas especificas.

Q Los cambios pueden tardar hasta 24 horas en aplicarse, aunque suelen
ocurrir antes.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9303492
https://support.google.com/a/answer/9303492

Education Standard Education Plus

== Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Instructivo: Automatiza las actualizaciones
de los dispositivos con Windows 10

Configura las actualizaciones

e Enla Consola del administrador, ve a Menu > Dispositivos G
(Devices) > Dispositivos moviles y extremos (Mobile and
endpoints) > Configuracién > Configuraciéon de Windows
(Windows settings). e

>

e Selecciona Configuracion de Windows Update >
Habilitado.

e Junto a Administracion de dispositivos de Windows,
selecciona Habilitado.

Joe Smith

Add work account

ol
e Configura las siguientes opciones, entre otras:
o Aceptar las actualizaciones de aplicaciones de Microsoft

o Comportamiento de las actualizaciones automaticas

. L. L. Documentacion relevante del Centro
o Frecuencia de las actualizaciones automaticas (D) de ayuda

e Haz clic en Guardar. e Administra las actualizaciones

automaticas

Google Workspace .
for Education Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9303492
https://support.google.com/a/answer/9303492
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Education Standard Education Plus

éé

Sé que Google tiene los estandares mas
altos en relacién con la encriptacion de
datos, pero quiero controlar las claves de
encriptacion de la propiedad intelectual
y la investigacion financiada de nuestra
universidad”.

GO Instructivo paso a paso

c Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Acerca de la encriptacion del cliente

Google Workspace
for Education

Volver al indice

B Controles y administracion del dominio O Herramientas de seguridad y estadisticas

Aprovecha la encriptacion del cliente

Google Workspace ya adopta las normas criptograficas mas recientes para encriptar
todos los datos en reposo y en transito entre sus instalaciones. Con la encriptacion
del cliente, los administradores tienen el control directo de las claves de encriptacion
y el proveedor de identidad que se usa para acceder a esas claves.

Q Usa tus propias claves para encriptar datos sensibles, como la
propiedad intelectual de tu institucion.

Q Tu navegador controla la encriptacion de contenido antes de que
los datos se transmitan o almacenen en la nube de Google.

Q Elige los usuarios que pueden crear contenido con encriptacion
del cliente y compartelo de forma interna o externa.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/10741897?hl=en&ref_topic=10742486

Education Standard Education Plus

Instructivo: Aprovecha la encriptacion
del cliente

Configura la encriptacion del cliente (CSE)

e Configura tu servicio de claves de encriptacion.

o Protege tus datos con las funciones de administracién y control
de claves mediante la creacion de tu propio servicio de claves.

Conecta Google Workspace a tu servicio de claves externo.

o Agrega y administra servicios de claves para la encriptacion del
cliente incluyendo la URL del servicio de claves en la Consola del
administrador.

Asigna tu servicio de claves a unidades organizativas o grupos.

o Asigna un servicio de claves como la opcion predeterminada para
toda tu institucion.

Conecta Google Workspace a tu IdP.

o Conecta tu proveedor de identidad (IdP) a la encriptacion del cliente
para verificar la identidad de los usuarios antes de permitirles
encriptar contenido o acceder al contenido encriptado.

Habilita la CSE para los usuarios.

o Activa la encriptacion del cliente para habilitar las unidades
organizativas o grupos con los usuarios que necesitan crear
contenido con encriptacion del cliente.

Google Workspace
for Education
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Folder

File upload

Folder upload

Google Docs
Google Sheets
Google Slides

More

Danant

Volver al indice

B Controles y administracion del dominio @ Herramientas de seguridad y estadisticas

Q, searchin Drive

My Drive > Briefcase > Team

Name M

B3 Administrative

Blank document
Blank encrypted document{\Ep

From a template

E  Important Meeting Notes ="

Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Acerca de la encriptacion del cliente

Google for Education
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4

Capacidades de
enseﬁanza y aprendlzaje BY Google Classroom

Equipa a los educadores con capacidades E Informes de originalidad

adicionales que puedan usar en el entorno de

aprendizaje digital con experiencias de clase B Documentos, Hojas de calculo y Presentaciones
enriquecidas, herramientas para impulsar la

integridad académica y una comunicacion B Google Meet
$soogle Meet

de video mejorada.

Google Workspace )
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus
Volver al indice

sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje
q Google Classroom

:De qué se trata?

Google Classroom es tu lugar central de ensefianza y aprendizaje. e ——— NP
Sus funciones pagadas agrupan las herramientas de las clases en
. Geology
un solo lugar. Los educadores pueden acceder a sus herramientas
favoritas directamente en Classroom y mantener las listas de las omy
clases sincronizadas con los sistemas externos. i A
= =] ~ 0O ~ 0O
1
Honors Earth Science @ Earth Science _/ \
Casos de uso . K- 4
Administra el acceso a los complementos . ol AN oo SN
GD  Instructivo paso a paso
de Classroom
~ 0 ~ 0O
)
Integra contenido atractivo en Classroom G2  Instructivo paso a paso
Crea clases a gran escala GO  Instructivo paso a paso
Google Workspace Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Me gustaria poder facilitarles a mis
educadores un acceso de inicio de
sesion unico a sus herramientas de
tecnologia educativa favoritas”.

GO Instructivo paso a paso

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Administra las apps de Google Workspace Marketplace
e Usa complementos en Classroom

e Administra las apps de Marketplace en tu lista de
entidades permitidas

e Distribuye una app de Marketplace a los usuarios

e Complementos de Classroom (guia de introduccion para

profesores)

Google Workspace
for Education

Volver al indice

E Google Classroom el Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Administra el acceso a los complementos
de Classroom

Determina a qué apps educativas de terceros puede acceder tu institucion con una
lista de dominios permitidos. Permite que los educadores instalen complementos
facilmente y los incluyan en las tareas de los alumnos con solo unos clics.

Q Crea una lista de entidades permitidas en tu dominio para determinar qué apps de
terceros pueden instalar los educadores desde Google Workspace Marketplace.

Q Respalda los resultados de aprendizaje con apps educativas complementarias.
Los educadores pueden asignar, revisar y calificar tareas desde Google Classroom.

Q Google Workspace Marketplace incluye Adobe Creative Cloud Express,

BookWidgets, CK-12, Formative, Genially, Google Arts & Culture, IXL, Kahoot!,
Nearpod, Newsela, Pear Deck, SAFARI Montage, Sora y Wordwall, entre otras apps.

Google for Education


https://support.google.com/a/topic/1056395?hl=en&ref_topic=27380
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Administra el acceso a los
complementos de Classroom s

Volver al indice

E Google Classroom sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

’) Google Workspace Marketplace Settings

Administra el acceso a los complementos con una lista de

dominios permitidos Manage access to apps
° En |a Consola del administrador, SeleCCiOna Menl’] > APPS de Google Workspace Allow Install Settings to install third-party Google Workspace Marketplace apps:
Marketplace (Google Workspace Marketplace apps) > Lista de app3. (® Allow users to install any app from Google Workspace Marketplace
. . . . .. O Block users from installing any app from Google Workspace Marketplace
e Selecciona Incluir la app en la lista de entidades permitidas. Previously nstaled apps willnot be uninstaled.
. . (O Allow users to install only allowed applications from Google W
e Ingresa el nombre del complemento que quieras o buscalo. Manage allowist
@ Uses i your organization can install apps in the allowist. Apps no longer allowed will not be
. . . . . .r oye uninstalled
e Haz clic en Seleccionar y asegurate de que esté seleccionada la opcion Permitir ‘
. . Changes may take up to 24 hours to propagate to all users.
que los usuarios instalen esta app. bt e

e Hazclic en Continuar y Terminar.

1unsaved change ~ CANCEL SAVE
Otorga a los complementos acceso a la lista de entidades

permitidas que quieras GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Enla Consola del administrador, selecciona Menu > Apps de Google Workspace
Marketplace (Google Workspace Marketplace apps) > Lista de apps. e Administra las apps de Google Workspace Marketplace
e Usa complementos en Classroom

e Administra las apps de Marketplace en tu lista de
entidades permitidas

e Distribuye una app de Marketplace a los usuarios

e Complementos de Classroom (guia de introduccién

e Haz clic en Guardar. para profesores)

Google Workspace
for Education

e Selecciona el complemento que quieras distribuir.

e En Acceso de usuario, haz clic en Ver los grupos y las unidades organizativas.

e Elige Disponible para todos o define mejor el acceso para grupos o unidades
organizativas seleccionados.

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Quiero asignar y evaluar un
juego de aprendizaje de
Kahoot! a mis alumnos sin
salir de Google Classroom”.

GO Instructivo paso a paso

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Usa complementos en Classroom

e Complementos de Classroom (guia de introduccion

para profesores)

Google Workspace
for Education

Volver al indice

E Google Classroom a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Integra contenido atractivo en Classroom

Con los complementos de Classroom, los educadores pueden compartir actividades y
contenido atractivo con su clase agregando complementos a las tareas, las preguntas,
los materiales o los anuncios sin salir de Classroom.

Q Permite que los educadores y alumnos usen sus herramientas favoritas,
como Kahoot!, Nearpod y Pear Deck sin tener que salir de Classroom.

Q Con los complementos, los alumnos no tendran que administrar
multiples contrasenas ni navegar a sitios web externos.

0 Califica y revisa los trabajos de los alumnos con complementos
directamente desde Classroom.

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Volver al indice
. R E Google Classroom ’I Herramientas de ensefanza y aprendizaje
Instructivo: Integra contenido -
atractivo en Classroom

Cémo adjuntar complementos a una tarea, un cuestionario una - + # @

preg u nta X Assignment

Title

e Accede a tu cuenta de Classroom en classroom.google.com.

m

e Selecciona la clase que deseas de la lista y elige Trabajo en clase.

e Selecciona Crear y elige lo que quieras crear.

e Ingresa el titulo y las instrucciones. \

@ Add

e En Complementos, elige el complemento que quieras usar.

e Selecciona Asignar (Assign).

Como adjuntar complementos a un anuncio
e En la pagina Novedades, selecciona Anuncia algo a la clase.
e Ingresa el anuncio. & Documentacion relevante del Centro de ayuda

e En Complementos, elige el complemento que quieras usar. e Usa complementos en Classroom

e Complementos de Classroom (guia de introduccion

para profesores)

e Selecciona Publicar.

Google Workspace

for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/12234529?hl=en#zippy=
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204
https://docs.google.com/presentation/d/1exW8Kh6dnmtgLcj2ir7NNDbG9norOjaW6fKYa-udOSQ/edit#slide=id.g120b371ba45_0_1204

Education Plus

Volver al indice

E Google Classroom sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

¢ Crea clases a gran escala

Necesito una forma para La |mporta.c|on dé listas deI' SIA te permite crear cla'ses de forma autorh'atlca y
mantener sincronizadas las listas de la clase con el sistema de informacion de

automatizar la configuracion de alumnos (SIA) de tu institucion educativa con Clever.

clases y administrar listas de

alumnos en Goog|e Classroom”. Q Esta funcidn esta disponible para los distritos de preescolar a
bachillerato en EE.UU. y Canada que tengan Education Plus.

0 Los administradores pueden importar listas de clases de tu SIA en
Google Classroom para configurar automaticamente las clases.

Instructivo paso a
IS Instructivo paso a Q

250 Automatiza y administra a la perfeccion las listas de clases en Google

Classroom.

Documentacion relevante del Centro
() d
e ayuda
e Comienza a importar listas de SIA
e Configura la importacion de listas del SIA
con Clever

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/10495270?visit_id=638107941375929928-1126190234&rd=1
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=
https://support.google.com/edu/classroom/answer/12257376#zippy=

Education Plus
Volver al indice

E Google Classroom sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Instructivo: Crea clases a gran escala

Como configurar la importacion de listas del SIA

e Configura la sincronizacion de listas de Google
Classroom con Clever.

e El administrador de tu distrito en Clever y el
administrador avanzado de Google Workspace pueden
sequir las instrucciones paso a paso de Clever.

Sigue estos pasos si tu distrito no tiene una cuenta
de Clever:

e Creauna cuenta de Clever.

Sigue estos pasos si tu distrito tiene una cuenta
de Clever:

e Solicita la importacion de la lista desde el panel de Clever. .
& Documentacion relevante del Centro

de ayuda

e Configura la importacion de listas del SIA

con Clever

Google Workspace

for Education Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

B Informes de originalidad

Volver al indice

sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

:De qué se trata?

Los informes de originalidad permiten que los educadores verifiquen la autenticidad de
los trabajos mediante la Busqueda de Google para comparar el trabajo de un alumno
con miles de millones de paginas web y mas de 40 millones de libros. Las funciones
pagadas de los informes de originalidad proporcionan acceso ilimitado para que los
educadores analicen las entregas de los alumnos con un repositorio de la institucion
educativa en el que se almacenan los trabajos anteriores de los alumnos.

Casos de uso i
s . Instructivo paso
Anadlisis de plagio (D]
a paso
Verifica la originalidad sequn los trabajos ) Instructivo paso
previos de los alumnos a paso

Convierte la deteccion de plagio en una oportunidad ) Instructivo paso
de aprendizaje a paso

Google Workspace
for Education

Google for Education



Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Volver al indice

E Informes de originalidad a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

éé Analisis de plagio

Quiero verificar si Los profesores pueden‘ v.erlﬁ.car la auteﬁtlmdad de'los trabajc?s de sus alumnos
. . con los informes de originalidad. En el informe se incluyen vinculos a las fuentes
hay plagio o citas detectadas y se marca el texto sin citar.
incorrectas en el trabajo
. ” Ejecuta inf de originalidad D tos, P taci
de mis alumnos”. Q jecuta informes de originalidad con Documentos, Presentaciones

y documentos de Microsoft Word.

Q Los educadores que usan Teaching and Learning Upgrade o
Education Plus obtienen los siguientes beneficios:

e Acceso ilimitado a los informes de originalidad

) e Comparaciones de las coincidencias entre alumnos con un
GO Instructivo paso a paso

repositorio de trabajos entregados anteriormente

= Documentacion relevante del Centro de Los datos siempre son tuyos; la responsabilidad de mantener su seguridad y
ayuda privacidad es nuestra.
e Activa los informes de originalidad

e |nformes de originalidad v privacidad

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Analisis de plagio

Activa los informes de originalidad para una tarea en
Classroom

e Accede a tu cuenta de Classroom en classroom.google.com.
e Selecciona la clase relevante de la lista y elige Trabajo en clase.

e Selecciona Crear > Tarea.

e Marca la casilla junto a Informes de originalidad para activarlos.

Ejecuta un informe de originalidad en el trabajo de
un alumno

e Selecciona el archivo relevante del alumno en la lista y haz
clic para abrirlo en la herramienta de calificacion.

e En la tarea del alumno, haz clic en Verificar originalidad.

Activa los informes de originalidad para una tarea en tu SGA

e Accede a tu sistema de gestion de aprendizaje.
e Selecciona el curso relevante.
e Crea una tareay selecciona Tareas de Google.

e Marca la casilla Habilitar informes de originalidad.

Google Workspace
for Education

X

Originality report

Volver al indice

E Informes de originalidad sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

i of Macbeth Adsptations

Essay: Comparison of Macbeth Adaptations

Not unlike Shakespeare’s Macbeth, the character of Macbeth in Rupert Goold’s film is a savage, power-
hungry politician. In Goold’s filim, however, Macbeth finds humor in the tmultous events leading to his
downfall. His chilling laughter upon the announcement of his wife’s suicide and his demeaning atitude towards his
fellow regents suggest his general lack of guilt and self-affliction. His unquenchable desire for ambition is
poignantly displayed through soliloquies, when the camera affixes the focus to the fiery eyes of Macbeth. Through
the manipulation of gazes, viewers of Rupert Goold's film are able to experience the thoughts and consciousness of
Macbeth. As what critic Ben Brantley describes as “raw susceptibility," ' Lady Macbeth foreshadows danger
through Macbeth’s poses.

Rupert Goold successfully effuses more fear into the film by implementing staging devices and symbolism.
Through the croaking of a raven and haunting background music, Goold subjects his viewers to the same state of
agitation and rage felt by the characters. Goold emphasizes symbolism by using physical instruments such as a
figurine, suggestive of the former Thane of Cowder. Through the figurine, the characters and the viewers, alike, are
fixated by the prophecies made by the witches.

‘The presence of a state of Hell is evident in the film. Unlike the witches' cave in Shakespeare’s cave, the
nurses of the film reveal their prophecies in an industrial room, only accessible through a caged elevator. The area,
described by critic Nicholas de Jongh is an “atmosphere of existential strangeness.... a murky limbo.” At the ead of
play, after the beheading of Macbeth, Macbeth and Lady Macbeth are seen descending into the room, presumably
enterlng the gates of Hell. By using the state of Hell, Rupert Goold makes his film more dramatic and frightening.

‘The murder scenes of Rupert Goold's film share similar elements of Shakespeare’s play; however, Rupert
Goold implements more details in the murder scenes. Not unlike Shakespeare’s play, there are no visualizations of

the murder of the Kin Puncan of Scatland The anlv evidence of the act were the hlandy knives and hlnody hands

Summary
Originalty report expires Mar 3, 2020
Count *

5 flagged passages

2 cited or quoted passages. »
Web matches
bartleby.com (3) >
123helpme.com (2) 3

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e (Classroom: Activa los informes de originalidad

e Tareas de Google: Activa los informes de

originalidad

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Volver al indice

E Informes de originalidad a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

éé Verifica la originalidad segun los trabajos

, . previos de los alumnos
:Como puedo habilitar a los

profesores para que analicen el Las coincidencias en la institucion educativa de los informes de originalidad
permiten que los educadores comparen el trabajo de sus alumnos con entregas
pasadas mediante el andlisis de las tareas con el repositorio privado con los trabajos
de p|ag|o Compara'ndo|o con estudiantiles de la institucion educativa.

trabajo de sus alumnos en busca

trabajos de anos anteriores?” o _
Q Compara las coincidencias entre alumnos con los trabajos actuales

y anteriores para detectar el plagio con los planes Teaching and
Learning Upgrade o Education Plus.

Instructivo paso a

paso Q Puedes almacenar el trabajo de los alumnos de forma segura
y reabastecer tu repositorio privado de todo el dominio propiedad
de la institucion educativa.

(C)

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Activa los informes de originalidad

e Activa las coincidencias en la institucion educativa para los
informes de originalidad en Classroom

Google Workspace )
for Education Google for Education
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Volver al indice

E Informes de originalidad a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Instructivo: Verifica la
originalidad segun los trabajos R —

< C @ classroom.google.com

2 %« » 5
. = Language Arts Steam  Closswork  People  Marks @ m @
previos de los alumnos
(K Meet [ Google Calendar (&) Class Drive folder
. . . . . . . . All topics @ Syllabus Posted 11 Nov 2020 5
Como activar las coincidencias en la institucion '
3

educativa para los informes de originalidad Unit 4: Screenplay 3

Unit 2: Autobiograp.

Unit 1: Historical Fic. Screenplay - prologue analysis Due1sJan2022 %

e Enla Consola del administrador, selecciona Menu > Apps > i

Servicios adicionales de Google > Classroom.
Unit 3: Nonfiction [

e Selecciona la unidad organizativa del profesor. ez

e Haz clic en Informes de originalidad y marca la casilla
Habilitar las coincidencias en la institucion educativa
de los informes de originalidad.

Lok e A a oo -

e Haz clic en Guardar.

GO Documentacion relevante del Centro de ayuda

e Activa las coincidencias en la institucion educativa para los
informes de originalidad en Classroom

Google Workspace Google for Education
for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus
Volver al indice

E Informes de originalidad a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

¢é Convierte la deteccion de plagio

, , en oportunidad de aprendizaje
Quiero que mis alumnos

Los alumnos pueden verificar si hay contenido sin citas y plagio no intencional antes
de entregar sus trabajos ejecutando un informe de originalidad hasta tres veces por
correctamente las tarea. Los informes de originalidad comparan los trabajos de los alumnos con varias
fuentes que usan”. fuentes y los alertan de textos sin citas, lo que les da la oportunidad de aprender,
corregir errores y entregar sus trabajos con confianza.

aprendan a citar

0 En Teaching and Learning Upgrade y Education Plus, los educadores pueden
usar los informes de originalidad las veces que quieran, mientras que, en
Education Fundamentals, pueden hacerlo solo cinco veces por clase.

Instructivo paso a

(D)
[SEE) Q Después de la entrega del trabajo, Classroom ejecuta automaticamente un
informe que solo el profesor puede ver. Si cancelas el envio de una tareay la
. Documentacion relevante del Centro vuelves a enviar, Classroom ejecutara otro informe de originalidad para el

de ayuda profesor.

e FEjecuta un informe de originalidad en
un trabajo

Google Workspace )
for Education Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Convierte la proteccion
contra el plagio en oportunidad de
aprendizaje

Como pueden los alumnos ejecutar informes de
originalidad en Classroom

e Accede a tu cuenta de Classroom en classroom.goodgle.com.

e Selecciona la clase relevante de la lista y elige Trabajo en clase.

e Selecciona la tarea relevante de la lista y haz clic en Ver tarea.
e En Tu trabajo, selecciona Subir o crea un archivo.
e Junto a Informes de originalidad, haz clic en Ejecutar.

e Para abrir el informe, haz clic en Ver informe de originalidad
debajo del nombre del archivo de |a tarea.

e Siquieres revisar la tarea para reescribirla o incluir citas sobre

los pasajes marcados, haz clic en Editar en la parte inferior.

Los alumnos pueden ejecutar informes de originalidad en el SGA
mediante Tareas de Google.

Google Workspace
for Education

Volver al indice

E Informes de originalidad a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Web matches > sparksnotes.com X
Essay: Comparison of Macbeth adaptations

STUDENT'S PASSAGE

Many of Shakespeare's plays were published in
editions of varying quality and accuracy in his
lifetime. However, in 1623, two fellow actors and
friends of Shakespeare's, John Heminges and
Henry Condell, published a more definitive text

Comment

TOP MATCH

Of my favorite plays there is inconsistency,
illustrating varying quality and accuracy in his
lifetime. However, in 1623, two fellow actors and

friends of Shakespeare's, developed a new way 10
translate and preserve the content langauge

ihe murder of the King
s of Macheth used in the

SparksNotes - Macbeth Act lll: The return of Macb...
hitp://sparknotes. macbeththingstoreadthatareveryimportant

Banquo

Through his il lement of y 4 Before the murder of Banqua, Rupert Goold

C—D Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Fjecuta un informe de originalidad en

Classroom
e Fjecuta un informe de originalidad en
tu SGA

Google for Education
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Education Plus
Volver al indice

el Herramientas de ensefanza y aprendizaje

B Documentos, Hojas de célculo
y Presentaciones

:De qué se trata?

Documentos, Hojas de calculo y Presentaciones permiten a las comunidades
escolares colaborar, crear en conjunto, revisar y editar simultaneamente

en tiempo real. Las funciones pagadas de Education Plus permiten que
educadores y administradores establezcan un proceso de aprobacion para
la documentacion interna en toda tu institucion.

Casos de uso

Aprueba documentos internos GO  Instructivo paso a paso

Google Workspace )
for Education Google for Education



Education Plus

éé

El departamento de Ciencias
estd desarrollando un nuevo
plan de estudios.

:Como puedo garantizar que
todos los jefes de departamentos
aprueben la propuesta?”

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del Centro

& de ayuda

e Administra las aprobaciones

Google Workspace
for Education

Volver al indice

i Documentos, Hojas de calculo y Presentaciones el Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Aprueba documentos internos

Con las aprobaciones, tu comunidad educativa puede enviar documentos
en Google Drive mediante un proceso formal de aprobacion.

Q Los revisores pueden aprobar el documento, rechazarlo o dejar
comentarios en ellos directamente en Drive, Documentos y otras
apps de Google Workspace.

0 Los responsables de aprobacion deberan seguir un vinculo al documento
donde podran revisarlo, dejar comentarios, rechazarlo o aprobarlo.

Q Administra la aprobacion de un contrato o un empleado nuevo, los
cambios en un documento antes de su publicacién y mucho mas.

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9381067?hl=en

Education Plus

Instructivo: Aprueba documentos
internos e kR 3 4 T

File Edit View Insert Format Tools Addons Help

Volver al indice

ﬁ Documentos, Hojas de calculo

y Presentaciones sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje
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Como funciona

November 19, 2023

Samantha A. Smith

Los administradores pueden controlar la participacion
. . o Fake Senior Counsel
de usuarios y archivos en el proceso de aprobacion. i i AL

New York, NY 10024

Re: Request for Exemption from Rule 5130

Dear Ms. Smith:

This is in response to your letter dated November 30, 2010, in which you request an

exemption from Rule 5130 (Restrictions on the Purchase and Sale of Initial Equity Public

Offerings) on behalf of AGW-Delta Capital, L.P. ("AGW") and ProMed Healthcare Pension Plan
Como administrar aprobaciones Mk

Pursuant to paragraph (h) of Rule 5130, the staff, for good cause shown after taking into

consideration all relevant factors, may conditionally or unconditionally exempt any person,

security or transaction (or any class or classes of persons, securities or transactions) from

e Accede ala Consola del administrador, ve a Menu > Rl 5130 to the extent that such examption s consistant with the purposes of the Rule, the
protection of investors and the public interest. For the reasons set forth below, the staff
AppS > GOOg|e Workspace > DriVe y DOCU mentOS. grants your request for an exemption from Rule 5130,

Background

Based upon your letter, we understand the facts to be as follows. PHPP is a pension plan

o H az CI iC en A p ro ba C | ones. provider, subject to continued registration under the Income Tax Act (Canada) and the

Pension Benefits Act (Ontario). PHPP has provided pensions to Ontario’s heaithcare
community since 1978. It has over 200 participating employers and more than 150,000
members and pension recipients. Its net investment portfolio exceeds $25 billion. Further, it

e Para aplicar el parametro de configuracion a todos,
selecciona una unidad organizativa secundaria o un
grupo de configuracion.

e Haz clic en Guardar. o Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Administra las aprobaciones

Google Workspace

for Education Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

£H Google Meet

:De qué se trata?

Las funciones avanzadas de Google Meet incluyen transmisiones en
vivo, sesiones separadas, reuniones mas grandes, grabaciones de las
reuniones, subtitulos traducidos instantaneamente y mucho mas.

Casos de uso

Graba reuniones

Haz referencia al contenido de las clases

Derriba las barreras linguisticas

Transmite en vivo asambleas y eventos
institucionales

Google Workspace
for Education

(CD)

(CD)

(CD)

Instructivo paso
a paso

Instructivo paso
a paso

Instructivo paso
a paso

Instructivo paso
a paso

Haz preguntas

Recopila informacion

Grupos pequenos
de alumnos

Sequimiento de la
asistencia

(CD)

(CD)

(CD)

sl Herramientas de ensefianza y aprendizaje

Instructivo paso
a paso

Instructivo paso
a paso

Instructivo paso
a paso

Instructivo paso
a paso

Volver al indice
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus
Volver al indice

“ Google Meet a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

éé Graba reuniones

Con Teaching and Learning Upgrade y Education Plus, los educadores pueden
) ) grabar clases, reuniones de la facultad, capacitaciones para el desarrollo
de desarrollo profesional en linea profesional y mucho mas. Las reuniones se guardan automaticamente en Drive.

Nuestra institucion ofrece cursos

a gran escala que necesitamos
grabar para los educadores que Q Las grabaciones se guardan en la unidad de Drive del organizador de la
. e reunion. Antes de grabar, asegurate de tener suficiente espacio.

no pueden asistir”.

Q Se recomienda que los administradores de Tl habiliten la grabacion solo para
el cuerpo docente y el personal.

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del Centro

& de ayuda

e Graba una videoconferencia

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/9308681?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Graba reuniones

Como comenzar una grabacion
e Inicia una reunion o Unete a una en Google Meet.
e Haz clic en Actividades > Grabaciones.
e Selecciona Iniciar grabacion.
e En la ventana que se abre, haz clic en Iniciar.

e Aparecera un punto rojo en la esquina inferior
derecha de la pantalla para senalar que se esta
grabando la reunion.

e Se guardara automaticamente un archivo de video de
la reunion en tu unidad de Drive.

Google Workspace
for Education

@
@
©Q

® 66U

Whiteboard
Open a Jam

Record meeting

Change layout

Full screen

Change background

Turn on captions

Settings

Use a phone for audio

Report a problem
Report abuse

Help

Volver al indice

“ Google Meet a Herramientas de ensenanza y aprendizaje

= Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Graba una videoconferencia

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Ve y comparte grabaciones

Como comenzar una
grabacion

e Selecciona el archivo. e Selecciona el icono

. , (0] i
e Hazclicenelicono de vinculo.

Compartir. e Pega el vinculo en un

correo electronico

e Agrega usuarios aprobados. :
0 mensaje de Chat.

Como descargar una grabacion
e Selecciona el archivo.
e Hazclic en el icono de mas > Descargar.

e Haz doble clic en el archivo descargable para
reproducir la grabacion.

Como reproducir la grabacion desde Drive

Volver al indice

u Google Meet sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

My Drive > Meet Recordings ~
I— New
Name
Priority
tpw-nwug-ykt (2020-03-12 at 14:09 GMT-7) =~
- My Drive W Ryt )
» . Meet Recordings Bl cba-tvok-eer /2020-02.19 ot 14:00 AMT-TV 2%
» BB Starfish Tracker (File res... © Preview
B cba-tvok-e
S y
€> Openwith
2 Shared with me b P
© e ]
=D Get shareable link
f{ Starred £
+  Add to workspace
E Trash
Move to
e Y Add to Starred
- Storage
i /. Rename

e En Drive, haz doble clic en el archivo de la grabacion para reproducirla;
el mensaje “Aun se esta procesando” aparecera hasta que el archivo esté

listo para reproducirse en linea.

e Para agregar una grabacion a tu unidad de Drive, selecciona el archivo

y haz clic en Agregar a Mi unidad.

Google Workspace
for Education

Owner

ma

= Documentacion relevante del Centro

de ayuda

e Graba una videoconferencia
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

:Como puedo transcribir
una clase virtual para que
los alumnos repasen los
conceptos después?”

GO Instructivo paso a paso

) Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Usa transcripciones con Google Meet
e Activa o desactiva las transcripciones

Google Workspace
for Education

Volver al indice

u Google Meet sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Haz referencia al contenido de las clases

Con las transcripciones de las reuniones, los educadores pueden registrar
automaticamente las sesiones y los debates de la clase, de modo que a los
alumnos les resulte mas facil repasar los conceptos. Las transcripciones registran
la asistencia a las reuniones y muestran las intervenciones de los asistentes.

0 La funcion esta disponible en inglés para los usuarios de Google Meet en una
computadora o laptop.

Los administradores pueden habilitar la transcripcion para sus comunidades
educativas.

Las transcripciones se guardan automaticamente en la unidad de Drive del
anfitrion de la reunion.

Cuando se activan las transcripciones, aparece el icono Transcripciones en la
esquina superior izquierda para todos los participantes de la reunion.

O O & O

Las transcripciones contienen las palabras que se dijeron en una reunion.
Para obtener una transcripcion de los mensajes de chat, debes grabar la
reunion.

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/12849897?hl=en#zippy=
https://support.google.com/a/answer/12076932

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Haz
referencia al contenido de
las clases

Como activar las transcripciones en Google Meet

e Durante una reunion, selecciona el icono Actividades que se
encuentra en la esquina inferior derecha.

e Haz clic en Transcripciones > Iniciar transcripcion > Iniciar.

Como detener las transcripciones en Google Meet

e Selecciona el icono Actividades > Transcripciones >
Detener transcripcion > Detener.

Google Workspace
for Education

Team meeting

Volver al indice

u Google Meet el Herramientas de ensenanza y aprendizaje

< Transcript

c Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Usa transcripciones con Google Meet

e Activa o desactiva las transcripciones

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Organizamos reuniones virtuales para
padres y profesores, pero a veces no
todos hablamos el mismo idioma.

:Como puedo hacer que las
reuniones sean inclusivas y superar
las barreras linguisticas?”

GO Instructivo paso a paso

) Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Usa subtitulos traducidos en Google Meet

Google Workspace
for Education

Volver al indice

u Google Meet sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Derriba las barreras linguisticas

Los subtitulos traducidos hacen que las reuniones sean mas inclusivas, ya que
derriban las barreras linglisticas. Cuando los participantes de una reunion usan
contenido en su idioma de preferencia, facilitan el uso compartido de informacion,
el aprendizaje y la colaboracion.

Q Los educadores pueden interactuar con alumnos, padres y partes
interesadas de la comunidad que hablen otro idioma.

Q Utiliza subtitulos para traducir del inglés al francés, aleman, portugués
o espanol.

Q También puedes traducir del inglés al japonés, mandarin o sueco.

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Derriba las barreras
linguisticas
Como activar la traduccion de subtitulos

e Enunareunidn, en la parte inferior de la pantalla, haz
clic en Mas opciones > Configuracion > Subtitulos.

e Activa los Subtitulos.
e Selecciona el idioma de la reunion.
e Activa los Subtitulos traducidos.

e Selecciona el idioma al que deseas traducir.

Google Workspace
for Education

u Google Meet sl Herramientas de ensenanza y aprendizaje

[) Joe Carlson

Yep, | took it last night. It all seemed pretty clear, but | did have one
or two questions.

Documentacion relevante del Centro
(o)
de ayuda

e Usa subtitulos traducidos en Google Meet

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10964115?hl=en&co=GENIE.Platform%3DAndroid

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Necesitamos hacer transmisiones

en vivo de las reuniones con nuestro

personal y cuerpo docente a un

amplio grupo de partes interesadas,

madres y padres”.

GO Instructivo paso a paso

I Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Activa o desactiva la transmision en vivo
en Meet

e Transmite en vivo una videoconferencia

Google Workspace
for Education

Volver al indice

u Google Meet sl-lerramientas de ensenanza y aprendizaje

Transmite asambleas, eventos escolares
y reuniones

Transmite en vivo a un maximo de 10,000 usuarios con Teaching and Learning
Upgrade y a un maximo de 100,000 usuarios con Education Plus. Los participantes
se pueden unir mediante el vinculo de la transmision en vivo proporcionado por

el organizador en un correo electronico o una invitacion de Calendario.

Q Determina el alcance con el que se compartira tu transmision en vivo.
Elige las condiciones de la transmision:

e Visible Unicamente para los usuarios de tu organizacion (dentro del
dominio)

e Compartida con otros dominios de confianza de Google Workspace

e Disponible para mirarla en YouTube

Se recomienda que los administradores de Tl habiliten la transmision en vivo
solo para el cuerpo docente y el personal.

(<

Si un usuario no pudo asistir a la transmision en vivo, podra acceder a la
grabacion después de que termine la reunion.

(<

Agrega subtitulos, encuestas y preguntas y respuestas a una transmision
en vivo para aumentar la inclusion y participacion.

(<

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9055446?visit_id=638108848416035046-599777369&p=meet_livestream_on_off&rd=1#trusted
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https://support.google.com/meet/answer/9308630?hl=en&co=GENIE.Platform%3DDesktop

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Transmite asambleas,
eventos escolares y reuniones

Como crear un evento de transmision en vivo

Abre el Calendario de Google.
Selecciona + Crear > Evento > Mas opciones.

Agrega los detalles del evento, como la fecha, la horay la
descripcion.

Agrega invitados que tendran participacion total en la
videoconferencia (podran presentar y los demas podran
verlos y escucharlos).

Haz clic en Agregar una videoconferencia de Google Meet.

Junto a Unete con Google Meet, selecciona la flecha hacia
abajo y, luego, Agregar transmision en vivo.

Para invitar a la mayor cantidad de usuarios que te permita
tu edicion pagada, haz clic en Copiar y comparte la URL
de la transmision en vivo.

Selecciona Guardar.

La transmision en vivo no se inicia automaticamente.
Para iniciarla, selecciona Mas > Iniciar transmision.

Google Workspace
for Education

Volver al indice

“ Google Meet a Herramientas de ensenanza y aprendizaje

Philip Browne
o

School Board Meeting

I Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Activa o desactiva la transmision en vivo

en Meet
e Transmite en vivo una videoconferencia
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus
Volver al indice

“ Google Meet a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

éé Haz preguntas

Usa la funcién de Preguntas y respuestas de Google Meet para motivar la
o participacion de los alumnos y hacer que las clases sean mas interactivas.
rapida de hacer preguntas, Los educadores incluso recibiran un informe detallado de todas las preguntas

Necesito contar con una forma

medir el conocimiento de los y respuestas al final de la clase virtual.

alumnos y, ademas, interactuar

. Q Los moderadores pueden hacer todas las preguntas que sean
con la clase para motivar la necesarias. Pueden ordenar o filtrar las preguntas, marcarlas como
pa rticipacio’n". respondidas y, ademas, ocultar o priorizar preguntas.

Q Después de cada reunidn que tenga las preguntas habilitadas, se
enviara automaticamente por correo electronico un informe de
preguntas al moderador.

GO Instructivo paso a paso

Documentacion relevante del Centro
(©D)
de ayuda

e Haz preguntas a los participantes
en Google Meet

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en
https://support.google.com/meet/answer/10146000?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Haz preguntas

Haz una pregunta

e Durante la reunion, selecciona el icono de actividades
> Preguntas, que se encuentra en la esquina superior
derecha (para activar las Preguntas y respuestas,
selecciona Activar Preguntas y respuestas).

e Para hacer una pregunta, haz clic en Hacer
una pregunta en la esquina inferior derecha.

e Escribe las preguntas y haz clic en Publicar.

Visualiza el informe de preguntas

e Después de una reunion, el moderador recibira
un informe por correo electronico.

e Abre el correo electronico y haz clic en el informe
adjunto.

Google Workspace
for Education

Volver al indice

u Google Meet sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

i Al

+Jennifer Martinez

< Q8A X
@ Alow questions

All questions  ~ Oldest first ~

@ Jane Esparza 6 19
Can you go over again what makes the noble
gases noble?

® v &

Q Benjamin O'Connell ey
Is the top number of the element the atomic
number?

N v O

a Amy Luan P )
Which properties determine the group that the
element belongs to?

R v

+ Aska question

I Documentacion relevante del Centro

de ayuda

e Haz preguntas a los participantes

en Google Meet
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Necesito contar con una forma
sencilla de recopilar informacion
que me proporcionen los
alumnos y otros educadores
mientras dirijo una clase o una
reunion de personal”.

GO Instructivo paso a paso

) Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Realiza encuestas en Google Meet

Google Workspace
for Education

Volver al indice

u Google Meet sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Recopila informacion

El usuario que programo o inicid una reunion virtual puede crear una encuesta para
los participantes. Esta funcion permite agregar informacion de todos los alumnos
o participantes de una reunién de forma participativa y con rapidez.

0 Los moderadores pueden guardar la encuesta y publicarla durante otra
reunion futura. Se guardan en la seccion Encuestas de una reunion
virtual.

Q Después de la reunion, un informe de los resultados de la encuesta se
enviara por correo electronico al moderador automaticamente.

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10165071?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Recopila informacion

Crea una encuesta

Volver al indice

u Google Meet sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

< Polls
e En la esquina superior derecha de una reunion, selecciona oo
el icono de actividades > Encuesta. gb':?as?
e Haz clic en Iniciar una encuesta. @ topton
QO Hydrogen
e Ingresa una pregunta. O oo

Your name will be recorded Vote

e Haz clic en Lanzar o Guardar.

Modera una encuesta

e Durante una reunion, selecciona el icono de actividades > Encuesta,
gue se encuentra en la esquina superior derecha.

e Para que los alumnos vean los resultados de la encuesta en tiempo real,
junto a Mostrar los resultados a todos, activa la opcion con el botén.

e Para cerrar una encuesta y ya no permitir que se envien mas respuestas,
haz clic en Finalizar encuesta.

e Para borrar una encuesta de forma permanente, haz clic en el icono Borrar.

Consulta el informe de una encuesta

) Documentacion relevante del Centro

e Después de una reunion, los moderadores recibiran un informe por de ayuda

correo electronico.

L . . . . e Realiza encuestas en Google Meet
e Abre el correo electrénico y selecciona el archivo adjunto del informe.

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10165071?hl=en&ref_topic=7290350

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

En ocasiones, tenemos alumnos

que estudian desde sus casas.
Necesitamos crear facilmente salas de
reuniones basadas en grupos
predefinidos cuando trabajamos en
grupos pequenos”.

GO Instructivo paso a paso

) Documentacion relevante del Centro
de ayuda

e Usa sesiones separadas en Google Meet

Google Workspace
for Education

Volver al indice

u Google Meet a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Grupos pequenos de alumnos

Los educadores pueden usar las sesiones separadas para dividir a los alumnos
en grupos mas pequenos durante las clases virtuales, hibridas o presenciales.
Los moderadores deben iniciar las sesiones separadas durante una videollamada
en una computadora.

Q Las sesiones separadas se pueden crear de antemano durante la
preparacion de un evento o durante una reunion en curso.

Q Crea hasta 100 sesiones separadas por reunion virtual.

Q El profesor puede cambiar con facilidad de una sesion separada a otra
para ayudar a los grupos cuando sea necesario.

Q Los administradores pueden asegurarse de que solo los miembros del
cuerpo docente o el personal puedan crear sesiones separadas.

Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Volver al indice

u Google Meet sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Instructivo: Crea grupos pequenos
de alumnOS = [B calendar Tdw ¢ > April 2020

Crea sesiones separadas antes de la reunion et

e Crea un nuevo evento de Calendario de Google.

Add title

Event  Twk

e Haz clic en Agregar videoconferencia de Google Meet. ) ' e

0 sy
e Agrega participantes y selecciona Cambiar L : — 5
Other cumndars v Join with Geogle Mest D x
configuracion de la reunion. 8
@ A
e Haz clic en Sesiones separadas. = e Crr—
e Elige la cantidad de sesiones separadas y selecciona oo ([ *Final Ul may change

una de las siguientes opciones:

o Arrastrar los participantes a diferentes sesiones
separadas.

o Ingresar los nombres directamente en una sesion
separada.

o Mezclar los grupos haciendo clic en Aleatorio. (D) ggc;l;rsantamon relevante del Centro

e Haz clic en Guardar. e Usa sesiones separadas en Google Meet

Google Workspace )
for Education Google for Education


https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Instructivo: Crea grupos pequenos

de alumnos

Crea sesiones separadas durante la reunion
e Inicia una videollamada

e En la parte superior derecha, selecciona el icono de
actividades > Sesiones separadas.

e En el panel de Sesiones separadas, elige la cantidad
de sesiones que necesitas crear.

e Los alumnos se distribuiran en salas, pero los
moderadores podran mover a los alumnos de una sala
a otra de forma manual si es necesario.

e En la parte inferior derecha, haz clic en Abrir sesiones
separadas.

Responde preguntas en diferentes sesiones separadas

e Una notificacion en la parte inferior de la pantalla del
moderador se mostrara cuando los participantes estén
pidiendo ayuda. Haz clic en Unirse para ingresar a la
sesion separada del participante.

Google Workspace
for Education
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ﬂ‘ & Breakout rooms X
A { (355 8 A X

Rooms  Timer  Shuffle  Clear

Main room

Type a guest name or drag it here

Breakout 1 4

P AanCook X () Jeffery Clark X
= § AmeGrey X | @ Jason Coleman X

ko)

Breakout 2 4

®

o X @) Roger Nelson X

ols X @) Edward Wang X

Rl

Breakout 3 4

@ HetenChang x (@) Shirey Frankin x
@ Amanca Hayes x

@ chision Hoffman x

Breakout 4 4

P AlanCook X (§ Jeffery Clark X
§ AmeGrey X § Jason Coleman X

Documentacion relevante del Centro

= de ayuda

e Usa sesiones separadas en Google Meet
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

éé

Tenemos dificultades para hacer un
seguimiento de quiénes asisten a las
clases en linea. Necesitamos contar
con una forma sencilla de generar
informes de asistencia a las clases
en todo el dominio”.

GO Instructivo paso a paso

) Documentacion relevante del Centro de
ayuda

e Haz un seqguimiento de la asistencia en
Google Meet

Google Workspace
for Education

Volver al indice

u Google Meet sl Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Seguimiento de la asistencia

El seguimiento de la asistencia genera un informe de asistencia automatico para
cualquier reunién con cinco o mas participantes. Los informes muestran quiénes se
unieron a la llamada, los correos electronicos de los participantes y cuanto tiempo
estuvieron en la clase virtual.

Q Puedes hacer un seguimiento de la asistencia durante los eventos
de transmision en vivo con los informes de las transmisiones en vivo.

Q Los moderadores pueden activar o desactivar los informes de

seguimiento de la asistencia y de las transmisiones en vivo desde
una reunion o desde el evento de Calendario.

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus
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“ Google Meet a Herramientas de ensefanza y aprendizaje

Instructivo: Seguimiento de la asistencia

April Faculty Meeting - Meeting Attendance  ¥¢ [
File Edit View Insert Format Data Tools Add-ons Help Lastedit was seconds ago

Como hacer un seguimiento de la asistencia a una reunion

- P 100% v § % .0 .00 123~  Default(Ari. ~ 10 ~ B I & A S H

e Inicia una videollamada

A B C D E E G

Assembly Attendance Report

e En la parte inferior, selecciona el icono de menu.

i Unique Viewers
e Selecciona el icono de configuracion > Controles del organizador. : ®
. . . . . . L 60
e Activa o desactiva el Seguimiento de la asistencia. —
6 % 40
Como hacer un seguimiento de la asistencia en Calendario o -
e Habilita las conferencias de Google Meet desde un evento 18 o — o -
de Calendario. C Minutes
e Aladerecha, selecciona el icono de configuracion. 15 Total Views %
19 Unique Viewers 72
. . . . . . . 20 Ove(:all Attendance % 86%
e Selecciona la casilla junto a Seguimiento de la asistencia 21 Average Time Spent #3rmin
. 22 Bounce Rate 3%
y haz clic en Guardar. 25| Uninvited particiapnts 0

Obtén el informe de asistencia

. ! S . Documentacion relevante del Centro
e Después de una reunion, el moderador recibira un informe () de ayuda

por correo electrénico. o . .
e Haz un sequimiento de la asistencia en

e Abre el correo electronico y selecciona el informe adjunto. Google Meet
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Google Workspace

for Education Google for Education



